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Propriété & Usage

Ce logiciel et sa documentation sont protégés par le
Code de la Propriété Intellectuelle, les lois relatives au
copyright et les traités internationaux applicables.

Toute utilisation non conforme du logiciel, et
notamment toute reproduction ou distribution partielle
ou totale du logiciel ou toute utilisation au-dela des
droits acquis sur le logiciel est strictement interdite.

Toute personne ne respectant pas ces dispositions se
rendra coupable de délit de contrefacon et sera
passible des peines pénales prévues par la loi.

La marque Sage est une marque protégée. Toute
reproduction totale ou partielle de la marque Sage,
sans l'autorisation préalable et expresse de la société
Sage est donc prohibée.

Tous les noms de produits ou de sociétés, toute
image, logo ou représentation visuelle mentionnés
dans ce logiciel ou sa documentation et n'appartenant
pas a Sage peuvent constituer des marques déposées
par leurs propriétaires respectifs.

Conformité & Mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la
présentation sous forme de manuel électronique, les
spécifications visées dans la présente documentation
constituent une illustration aussi proche que possible
des spécifications.

Il appartient au client, parallelement a la
documentation, de mettre en oeuvre le progiciel pour
permettre de mesurer exactement I'adéquation de ses
besoins aux fonctionnalités.

Il est important, pour une utilisation sdre et
opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la
documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée.
Entre deux versions, des mises a jour du logiciel
peuvent étre opérées sans modification de la
documentation. Toutefois, un additif peut étre joint a la
documentation existante pour présenter les
modifications et améliorations apportées a ces mises
ajour.

o Garenne Colombes
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1er lancement de I'application

ler lancement de I’application

Apres avoir installé votre logiciel, vous devez référencer votre logiciel et cette option vous est proposée dés
le premier lancement de I'application.

Démarrez le programme

Sélectionnez et exécutez I'icbne de votre application qui s’est installée sur votre bureau lors de son instal-
lation.

Référencez-vous

Le programme vous propose de vous référencer dés son lancement.

Bienvenue chez Sage - Saisie de votre code u
Le nombre dutilisation de votre progiciel est actuellement limité.

Il vous est indispensable de référencer votre progiciel chez Sage dés aujourdhui afin Annuler

d'obtenir votre code.

Ce code vous pemmettra I'accés & votre progiciel et & son utilisation corformément aux
conditions générales d'utilisation des progiciels Sage.

- Pour procéder au référencement de votre progiciel Sage.,
" Référencement cliquez surle bouton "Référencement”.
Vous pouvez choisir le référencement sur le site Intemet de
Sage France ou par counier en renseignant la fiche de
référencement située dans le menu "A propos de” du menu e
Aide.

Saisie du code... Vous étes en possession de votre code. Pour le saisir, cliquez
surle bouton " Saisie du code”.

Attention. il ne vous reste gue 30 accés au programme Sage.
Pensez a saisir votre code !

'] Cliquez sur le bouton [Référencement].

2 Choisissez ensuite de vous référencer par internet.

o La procédure de référencement par courrier peut également étre effectuée ultérieurement depuis
la fonction « ? » / A propos.

Saisissez votre code d’acces

Le code d’accés vous est envoyé par Sage, dés réception de votre Bon de garantie par nos services. Il per-
met un nombre d’accés illimité a votre application.Cliquez sur le bouton [Saisie du code...] de la fenétre
« Bienvenue chez Sage » pour son enregistrement.

Activez vos droits d’acces au portail Sage

L'espace client My Sage est accessible a 'adresse suivante : https://my.sage.fr/account/login et vous per-
met d’accéder au détail des logiciels et services Sage que vous utilisez.

Pour chaque produit, vous pouvez obtenir vos numéros de série, clé d’authenticité et code d’activation, té-
Iécharger vos logiciels et accéder aux contacts.

© 2018 Sage 2
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IntuiSage

Sage Immobilisations i7 Edition Petites entreprises affiche a 'ouverture du logiciel un IntuiSage sous
forme d'icone /tuiles en fond d'écran afin d'accéder plus rapidement a des fonctionnalités, dossiers ou mo-
dules clés du logiciel.

Véritable interface de navigation, cette fonction vous donne accées aux informations essentielles si vous dé-
marrez sur les Immobilisations ou vous permet de visualiser d'un seul clic les actualités Iégales, ou encore
de gagner en efficacité en organisant vos groupes de favoris.

Sage Immobilisations i7 Edition Petites Entreprises Société Exemple

‘Aﬂ:weil '; Favoris' lSageConnedI
—

4

= Général Initia Immol s E

O—== |ntui Sage

Cldture de I'exercice

Edition frais annexes

Démarrer

Edition situation

ik

Guide IntuiSage Base de Biblicthéque Sage

connaissances

Gagner en efficacité

00
(]

ﬁ

Documents

Relation Clients
lectroniques

Actualités

L'IntuiSage se compose de trois onglets, et d’'une barre de favoris que vous pouvez afficher en permanence
ou non sur votre application :

’I Accueil qui affiche les fonctions essentielles pour démarrer dans votre produit ainsi que les der-
niéres actualités |égales concernant votre activité.

Favoris qui vous permet d'afficher et d'organiser vos fonctions favorites.

Sage Connect sur lequel, vous trouverez des vidéos Sage ainsi que des accés a différents services
et des liens vers les réseaux sociaux.

Le bouton E vous permet d’afficher la barre des favoris si celle-ci n’est pas visible.

La barre de favoris regroupe vos fonctions favorites et les icOnes suivantes vous permettent :

OO~ WN

. A de I'afficher en permanence,

u .
e % de la personnaliser.
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Paramétrage du logiciel

Les fonctionnalités décrites dans cette section ne sont disponibles que si vous avez fait I'acquisition du logi-
o ciel Immobilisations.

Avant de commencer a travailler, vous devez saisir certains renseignements propres a votre entreprise (rai-
son sociale, coordonnées, etc.), personnaliser le comportement du logiciel en fonction de vos besoins et
habitudes de travail.

Renseignements généraux

Menu Initialisation / Renseignements généraux

Renseignements Généraux

Dossier SOCEX

Raison sociale | Société Exemple

0_.> Coordonnées | Exercices | Transfert Comptabilité

Exercices
N® exerdice en cours Du 0101413 a0 | 3141243
Mombre de jours Comptable - 360 jours 4—9

Muméra  Date début D ate fin

1[01A07201 JA2s20m
2| 0Amsemaz anz2emz
3| 0Ams20a 22013
4| 01/0/2014 A2/2014
5| 01/0/2015 A2s2015
6| 01/01/2016 A22016
7 oAmsemy anzemy

Derniére sauvegarde  27/08/15

0

’] Sur l'onglet Coordonnées, complétez toutes les informations concernant l'identité de votre entre-
prise. Ces informations seront notamment utilisées dans vos éditions.

2 Sélectionnez le nombre de jours de I'exercice :
- Exercice comptable = 360 jours
- Exercice civil = 365 jours

Choisissez votre période d’exercice. Le premier exercice correspondant a I'année d’acquisition du
bien le plus ancien figurant a I'actif de votre bilan.

© 2018 Sage 4
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Renseignements Généraux

Dossier SOCEX

Raison sociale | Société Exemple

Coordonnées  Exercices | Transfert | Comptabilité

Relation comptable 0
o)

Accés comptabilité | Apinédgoce - Evolution
Mom de société SOCEX P

Ecritures a transférer e

| Acquisitions, Cessions

| Datations, Reprizes

Si vous cochez ces options, la saisie des comptes
comptables correspondants sera obligatoire.

Quitter Valider E

Dans l'onglet Transfert, sélectionnez votre dossier comptable a interfacer avec Immobilisations.

2 Sélectionnez le type d’écritures a transférer.

Renseignements Généraux

Dossier SOCEX

Raison sodale | Société Exemple

Coordonnées Exercices Transfert | Comptabilité

Journaux comptables c

Achat [ LP|  Achat
Cession WE P|  Vente
Q.0 a0 2 Opérations diverses

Comptes divers

Drotation aux amo... | 687250000

Frovisions réglem... | 145000000 e

Reprize sur prowi... | 787000000

Waleur comptable... | B75000000

Froduits des cess... | 775000000

TWa & reverser 445710000

Charges diverses... | BBE000000 j

0

Dans l'onglet Comptabilité, renseignez les codes journaux nécessaires a I'enregistrement des
immobilisations. lls doivent étre identiques a ceux du logiciel Comptabilité.

Le journal des achats sera utilisé pour les écritures rattachées aux acquisitions. Les écritures des
immobilisations sorties seront transférées dans le journal de cession. Dans le journal d’OD seront

transférées les écritures de provisions.

Sélectionnez le compte comptable correspondant a chaque poste, parmi la liste des comptes du

dossier comptable lié.
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Préférences
Menu Initialisation / Préférences

Les réglages de Préférences vous permettent de personnaliser le fonctionnement de votre logiciel Immo-
bilisations afin d’obtenir des comportements répondant de maniére optimale a vos besoins et vos méthodes
de travail.

Voici quelques préférences clés proposées par Immobilisations, que nous vous encourageons a régler
avant de débuter votre activité :

* Préférences / Options du logiciel / Gérer la comptabilité analytique
* Préférences / Amortissement / Arrondir le taux d’amortissement

* Préférences / Amortissement / Arrondis automatiques

* Préférences / Amortissement / Forcer la derniére annuité

* Préférences / Transfert comptable / Journal de transfert des écritures de sortie d’actif

© 2018 Sage 6
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Vos Immobilisations

Immobilisations
Menu Immobilisations / Mise a jour

A partir de la liste des immobilisations, vous pouvez visualiser les immobilisations existantes et créer les
fiches des biens a amortir.

La suppression d’'une immobilisation entraine celle de sa fiche, du plan d’'amortissement et de la

o fiche des cessions associées. Aucune écriture comptable ne pourra étre enregistrée aprés cette
suppression. Aussi, vous devez vous assurer que les dernieres dotations, écritures de cession,
etc. ont bien été transférées avant de procéder a cette opération.

Immobilisation [Modifier]

Code Immobiisation |BAT002 Code barre |BAT002 1
Désignation Entrepot de stockage

Code Famille CONST L|Frais [ Construction

Compte 213000000 | Constructions

Ventilation par composants
Geénéral | Amortissements  Comptes Egal_thue Image Document

Nature du bien Location - Neuf
Nature de l'entrée | Acquisition - N® Facture FFID0001
Quantité acquise 1,00 9 Date Acquisition 01/06/13 ]
1,00 Mise en service o1/o6/13 [
Prix de base H.T. 6 097,96 Ecriture d'achat Manuelle - @
Escompte (%) 0,00 Taxe professionnelle
Prix dachatH.T. 6 097,96 Taxe fondiére o

Taux de T.V.A. 19,60 b

Montant T.V.A. 1195,20 Simulation @
Montant T.T.C. 729316 e

Valeur Résiduelle

Code Fournisseur 00000001 R BATIFRO e
Code Lieu 33 P Bordeaux

Quitter Valider Plan Sorties *‘IE E - o

Renseignez les références qui identifieront 'immobilisation dans votre dossier.

Sélectionnez le type d'immobilisation (corporelle, incorporelle, financiére, location, crédit-bail). Vous
pourrez par la suite, effectuer des tris sur la nature du bien lors des éditions.

Possibilité de créer une fiche unique pour un ensemble de biens ayant les mémes caractéristiques.

o La cession partielle ne sera possible que si la quantité de ce champ est supérieure a 1.

Si la quantité est supérieure a 1, la valeur d’acquisition présente dans le champ Prix d’achat HT
doit correspondre a la valeur totale de 'ensemble.

Renseignez le montant du bien ainsi que la valeur résiduelle de I'immobilisation.
Sélectionnez la famille et le lieu de 'immobilisation.
Paramétrez la génération manuelle ou automatique des écritures d’achats en comptabilité.

Indiquez si 'immobilisation entre dans le calcul de la taxe fonciére ou en est exonérée.

oONO Ul N

Les immobilisations, dont la case Simulation est cochée, serontignorées lors du transfert comptable.

© 2018 Sage 7
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Immaobilisation [Modifier]

Code Immobilisation |BATO02 Code barre |BATO02
Désignation Entrepot de stockage
Code Famille COMST L |Frais [ Construction
Compte 213000000 P |Constructions
Ventiation par composants
Général  Amortissements | Comptes  Analytigue  Image Document
]- Amortissement comptable Amortissement fiscal Dégressif 'e
Base amortissable 6097,96 Valeur fiscale origine & 097,96
2 Durée Années 10 Durée Années 5
3 10,00 20,00
1,75
Quitter Valider Plan Sorties ‘fﬁn D - =

'] Sélectionnez le type d’amortissement du bien :
- Sans amortissement
- Linéaire
- Dégressif
Si le bien correspond a un achat d’occasion, le mode Dégressif ne sera pas proposé.
- Exceptionnel

Saisissez le nombre d’années nécessaire a 'amortissement (en année et/ou en mois).
Le calcul du taux et du coefficient de dégressivité s’affiche automatiquement.

Dans certains cas, 'amortissement comptable est différent de 'amortissement fiscalement autorisé.
Saisissez ici les valeurs de 'amortissement fiscal.

A OWN

Immaobilisation [Modifier]

Code Immobiiisation |BAT002 Code barre |BAT002
Désignation Entrepot de stockage

Code Famille CONST P Frais | Construction

Compte 213000000 | Constructions

Ventiation par composants

Général Amortissements | Comptes | Analytigue Image Document

T.V.A. déductible sur immobilisation P Compte de transfert

Fournisseur immobilisation 401BATIPR. O Fournisseur BATIPRO

Amor tissement immobilisation 281300000 S Constructions (méme ventilatio c
Dotation aux amort. et provisions P

Reprise aux amort. et provisions R

Quitter m Plan Sorties ‘rﬁﬂ D - =

'] Sélectionnez les comptes comptables correspondant a ceux du plan comptable. Ce dernier est issu
du dossier comptable lié pour la génération des écritures correspondant a ce bien immobilisé.

2 Accédez directement au plan d’amortissement.

3 Accédez directement aux sorties d’'immobilisations.

© 2018 Sage 8



Plan d’amortissement

Menu Immobilisations / Amortissement

Vous pouvez accéder aux plans d’amortissement via

Sage Immobilisations i7 Edition Petites entreprises

le menu Immobilisations / Amortissement ou en cli-

quant sur le bouton Plan dans les fiches d'immobilisations (menu Immobilisations / Mise a jour).

Amortissement [Consulter]

Immobilisation

BATOOZ Entrepat de stackage
Facture Date acquisition 01/06/2013
Compte 0 Date mise en service 01/06/2013

Amortissement comptable Amortissement fiscal

Lingaire 10 ans Dégressif 5 ans

Base amortissement 6 097,96

Base amortissement £ 037,96

Comptable | Fiscal Dérogatoire 9

Date fin Jours Taus Base amortissable  Amort. exerci... Cum.Am.Fin
3141242013 210( 10,00 609796 35671 365,71
J11z/2m4 3BO( 10,00 6097.96 B03.30 965.51
JA12/2015 360 10,00 609796 509,50 157531
3141242018 360|000 609796 E08.20 218511
a1nz2mq? 3BO( 10,00 9 6097.96 B03.30 279491
JMz/2018 360 10,00 609796 509,50 340471
3141242019 360|000 609796 E08.20 401451
3112/2020 3BO( 10,00 6097.96 B03.30 462431
11242021 360 10,00 609796 509,50 52341
311242022 360|000 609796 E08.20 584351
310542023 150( 10,00 6097.96 25405 B 037,96
Quitter

Waleur nette a la fin de lexercice e

H74225
513245
452265
391286
330308
263325

Retrouvez les modalités de I'immobilisation.

modifier manuellement ces valeurs.

cas inverse, ils restent grisés et inaccessibles.

ar W N -

Le logiciel calcule automatiquement I'amortissement et sa valeur nette. Vous pouvez cependant

Les onglets Fiscal et Dérogatoire sont disponibles si le type d’amortissement est fiscal. Dans le

Le bouton Calcul permet de recalculer les montants du plan d’amortissement.

Le bouton Détails permet d’analyser la dotation aux amortissements de I'exercice en détaillant cha-

cune des sorties intervenues sur 'immobilisation. Ce bouton ne sera accessible que si des cessions

ont été réalisées sur 'immobilisation.

transféré. Dans ce cas, vous ne pouvez pas
est cédée, aucune ligne n’est modifiable.

© 2018 Sage

Certaines lignes peuvent apparaitre surlignées en bleu, signifiant que I'exercice est cléturé ou

modifier les valeurs. D’autre part, lorsqu’une fiche
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Provisions

Menu Immobilisations / Provisions

Les immobilisations ayant un type d’amortissement Sans amortissement sont considérées comme des
biens susceptibles d’étre provisionnés.

Ces amortissements apparaissent alors automatiquement dans la liste des provisions.

[Modifier]

Code BATOO3 Batiment Bordeaus

PAH.T.Unitaire

311213

100 000,00

Quantité

1.00

Quantité |1

Prix d'achat HT
100 000,00

Date Acquisition |02/12/14

Waleur Unitaire  Dotation [Total]  Reprise [Total]

'] Renseignez la dotation aux provisions.

2 Renseignez la reprise sur provisions.

Sage Immobilisationsi7 générera automatiquement I'écriture de cession transférable dans le logi-
o ciel Comptabilité.

© 2018 Sage 10
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Sorties

Menu Immobilisations / Sorties

Cette option permet de constater les cessions d’'immobilisations qui peuvent étre totales, partielles et triées
par nature (cession interne, externe-vente, vol, rebut, casse, etc.).

o La procédure de référencement par courrier peut également étre effectuée ultérieurement depuis
la fonction « ? » / A propos.

Sorties [Créer]

1 Immobilisation BATOOZ
2 Nature sortie Wente [Cession) A
Date de sortie 31412413 @
3 Quantité sortie 1,00
4 Informations | Cession | Historigue 4——'@
Valeur cession 574225 Nom de 'acheteur
Nature T.V.A. Sanz T.W.A A N® Facture

Taux de T.V.A.
Montant de T.V.A. Moins value C.T.

Cession T.T.C. 574225 Plus value L.T.

Compte TVA Collectée

Compte Cession

Sélectionnez I'immobilisation a céder.

Sélectionnez le type de cession.
Indiquez la date et la quantité sortie.
La fiche se compléte automatiquement aprés validation du code de 'immobilisation cédée. Elle rap-

pelle les principaux renseignements concernant le bien. Les données de l'onglet Informations
restent grisées et non modifiables.

HOWOWN -

L'onglet Cession est uniquement accessible si la nature de la sortie est une cession (vente ou ces-
sion interne).

&)

L'onglet Historique permet de visualiser les anciennes sorties réalisées sur cette immobilisation.
Cela concerne en priorité les immobilisations ayant une quantité supérieure a 1, mettant en avant
les sorties partielles effectuées auparavant.

(@)}

© 2018 Sage 1"



	1er lancement de l’application
	Démarrez le programme
	Référencez-vous
	Saisissez votre code d’accès
	Activez vos droits d’accès au portail Sage

	Sage Immobilisations i7 Edition Petites entreprises
	IntuiSage
	Paramétrage du logiciel
	Renseignements généraux
	Préférences

	Vos Immobilisations
	Immobilisations
	Plan d’amortissement
	Provisions
	Sorties





