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Composition du progiciel

Votre progiciel est composé d'un boitier de rangement comprenant :
e le cédérom sur lequel est enregistré le programme,
* la documentation électronique, présente sur le cédérom.

Propriété & Usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consen-
tement de Sage est illicite (Loi du 11 Mars 1957 - Loi du 3 Juillet 1985). lls consti-
tueraient une contrefacon sanctionnée par les articles 425 et suivants du Code
Pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.
Logiciel original développé par Sage.
Documentation Sage.

Toute utilisation, a quelque titre que ce soit, non autorisée dans le cadre de la
convention de licence, est strictement interdite sous peine de sanctions pénales
(Loi du 3 Juillet 1985, Art. 46).

Conformité & Mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme de manuel
électronique, les spécifications visées dans la présente documentation constituent
une illustration aussi proche que possible des spécifications.

Il appartient au client, parallelement & la documentation, de mettre en ceuvre le
progiciel pour permettre de mesurer exactement I'adéquation de ses besoins aux
fonctionnalités.

Il est important, pour une utilisation s(ire et opérationnelle du progiciel, de lire pré-
alablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des
mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification de la documenta-
tion. Toutefois, un additif peut étre joint & la documentation existante pour présen-
ter les modifications et améliorations apportées a ces mises a jour.

La fiche Suggestion

Sage recherche une constante amélioration du progiciel et de sa documentation.
Nous invitons notre clientéle a nous faire parvenir ses suggestions et les éventuels
défauts ou erreurs qu'elle pourrait relever sur la fiche suggestion figurant en der-
niére page du manuel.

Les noms de produits ou de sociétés, toute image, logo ou représentation visuelle
mentionnés dans ce document ne son utilisés que dans un but d’identification et
peuvent constituer des marques déposées par leurs propriétaires respectifs.

SAGE SAS - Société par Actions Simplifiée au capital social de 500.000 euros
Siege social : le Colisée Il, 10 rue Fructidor 75834 Paris Cedex 17
R.C.S. Paris 313 966 129 - Code APE 5829C.

La société Sage est locataire gérante des sociétés Sage FDC, Euratec, Ciel,
Adonix et XRT.
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Généralités

Cette partie présente :

* «Nouveautés de la version 11», page 12

* «Introduction», page 10

* «Fenétre d’application», page 13
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Nouveautés de la version 11

Ci-dessous sont listées les « principales » nouveautés de la version.

¢ |’ergonomie général du programme s’'adapte a son environnement. Les couleurs et
I'l.H.M. dépendent du systeme d’exploitation.

* Intégration dans les factures issues des taches automatisées du module SAV de la
période de validité du contrat et de la période couverte par la facture.

Voir «Fiche Contrat», page 357, «Factures d’échéances de contrats», page 386 et «Factures
d’échéances de contrats», page 386.

* Mise en place d’'une section analytique dans les contrats et les interventions. Elle est
reportée automatiquement dans les factures de contrat et d’intervention générées.

Voir «Informations Complémentaires», page 205, «Fiche Contrat», page 357, «Fiche Interven-
tion», page 369 et «Fiche Intervention hors contrat», page 377.

¢ |es affaires disposent maintenant du numéro de portable et de I'adresse de messagerie
qui penvent étre modifiés, sans impact, sur la fiche du client.

Voir «Fiche Devis», page 161.

* Mise en place d’'une date de relance dans les devis. Elle peut étre paramétrée par défaut
et étre ensuite modifiée directement dans le devis.

Voir «Fiche Devis», page 161, «Paramétrage», page 42 et «Devis a relancer», page 231.

e Amélioration dans le réglement des clients pour solder automatiquement le montant inté-
gral de la piéce ou pour solder une facture par un avoir.

Voir «<Onglet Reglements», page 111.

¢ Le lien avec la Paie a été optimisé :
- option d’exportation des éléments déja transférés,
- création automatique des sections et ventilations analytiques,

- modification des enregistrements «AX» suite au passage des affectations a 13 carac-
téres dans Sage Paie.

Voir «Export Heures», page 408.
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Introduction

Sage 100 Multi Devis est un logiciel de devis et suivi de chantier destiné aux PME du batiment,
quel que soit leur corps d'état (magonnerie, électricité, plomberie, menuiserie, serrurerie, peinture,
carrelage ...).

La présente documentation vous renseigne sur I'ensemble des fonctions du produit.

Un chapitre de généralités présente I'utilisation générale et I'interface ; les chapitres suivants sui-
vant I'ordre des menus (Fichier, Listes, Affaires...) et des fonctions, vous permettant ainsi de lo-
caliser rapidement la documentation d’une fonction particuliére.

Ce manuel est multi versions (30, 100, Pack ou Pack +, avec ou sans module SAV) ; le cas
échéant, une remarque précise dans la marge si une fonction est spécifique a une version.

Configuration matérielle

La configuration matérielle minimum recommandée pour l'installation et I'utilisation de Sage 100
Multi Devis est la suivante :

* Poste client :
- Micro ordinateur de type Intel Pentium IV (ou supérieur),
- NT 4.0, 2000, XP et Vista,
- 1 Go de mémoire vive (RAM) minimum,
- 100 Mo minimum d’espace libre sur le disque dur.

* Poste serveur :
- Micro ordinateur de type Intel Pentium IV (ou supérieur),
- NT 4.0, 2000 et XP,
- 2 Go de mémoire vive (RAM) minimum,
- 200 Mo minimum d’espace libre sur le disque dur.

Pour les configurations réseau supérieures a 10 postes, consultez I'équipe support de Sage.

© 2012 Sage 13



Démarrer Sage 100 Multi Devis

© 2012 Sage

Lors de l'installation de Sage 100 Multi Devis, le groupe de programmes Multi Devis est créé dans
le menu Démarrer / Programmes.

Programmes
@ Dacuments
[ Parametres
- Rechercher
@) Aide et support
& Exécuter...

[@ Accessaires

[@ Démarrage
¥ [ Multi Devis

.2 [@ Sage

3
3

¥ ke ool
v B MDDraw

3
3

[B] Arréer...

rGEmarer )

Lo Mulki Devis W

Ce groupe vous donne acces aux programmes :

e Multi Devis : il s’agit de I'application Sage 100 Multi Devis ;

e MdDraw : cette application permet de réaliser des mises en forme soignées pour vos
documents commerciaux. Elle est également accessible via la fonction Générateur de
documents du menu Fichier de Sage 100 Multi Devis ;

e MD Util : cet utilitaire est dédié a la maintenance et au paramétrage avancé du logiciel,

* MD Tools : disponible uniquement pour une installation Serveur, cet utilitaire permet de

synchroniser les données entre le serveur et les ordinateurs nomades.
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Fenétre d’application \

'.\\-_ /

Dés le lancement de Sage 100 Multi Devis, la fenétre d’application s’affiche a I'écran.

Barre de menus Barres d’outils

MulhDews\ soc1 EJLQJW"
[

Fichier Edition Listes Affaires Chantiers  Achats &Stocl\ S.AN, Traitement Ekats Fengtre ?

ol @RS B BBRE fh@ 8 |leaadaae & |(BReEaS

‘ ] a a ‘ B QB 2 € ‘ w2
Valider Abandonper | Apercu  Imprimer Couper: Copjer Caller Apnuler  Rétablic 100% Zoom+ Zoom - | Afficher les colonnes  Format cellules
E Liste des salarié
&; ormat  Ene ufls
- N Nl Puositiar
Preparer un devis lerplan | Créer  Supprimer | ||En activité -
- Code Ouuri HNom Prénom Télé Ho INSEE |Date entrée | Date sortie Sexe Responsabl|MatriculePai|
@ 10101 MALIDI Fernand 0562.5561.7 121031998 Mascuin rd 10 Bl
Tibp.dé\;is" 10102 WOLF | Bernard 032344769 031071999 Mazsculin r 102 Bl
) 10103 FOLA Frangis 032376975 03272000 MascLin [ 103 Bl
- 10104 BERET Artaine 031253811 04071996 Mazsculin r 104 Bl
% 10201 BLOC | Jean Pierre 03.11.53.87.1 06/M09/1996 MascLin Ird 20 Bl
[l e 10202 AGIE Michel 03.34 63.82. 4 3!1 Mascu\ln r 202 Bl
i 01/09/1 996 "2
o 10360 LAMO phle 03.34.43.22. 2 011171996 Femlnln r 360 Bl
% 10400 GRAMN Pierre 03.61.22.368 01111996 MascLin [
Fieie BIIEI'T_J 10730 PALL | Jean Bernard 03.61.39.09.0 011031 995\ Mascu\in r
10801 MAILAR Jean 03.61.99.54.7 01/01/1993 MascLin [
Structure 20901 TROY |René 05.34.43.09.0 010401996 MascLlin 2
Biblioth&que 20902 TASE] Jean 052278928 030272001 MascLin [
mrs 20904 CHAL Maurice 035.76.53.96.1 10M272004 Mazsculin r
20905 heszsi | Guy 057233228 121072004 MascLin ]

Achats & Stock

_{_] il

Pour |'aide, appuyez sur F1

Conjptabilité
Pour l'aide, Jappuyez sur F1 | , \ l_ !ﬁml A
3arre de navigation Espace de travail Liste

L'acces aux fonctions se fait principalement depuis la barre de menus. Les menus regroupent I'en-
semble des fonctions de réalisation de devis, de suivi des chantiers, d’édition de bons de com-
mande de I'application («Barre de menus», page 16).

Les fenétres de fonction s’affichent dans I'espace de travail sous forme de fenétres indépen-
dantes (notamment pour les fenétres de liste de fichiers) ou en plein écran. Les fonctions sont
documentées dans leur ordre d’apparition dans les menus, dans les chapitres qui suivent («Barre
de menus», page 16).

Nous vous présentons néanmoins a la suite la fenétre de liste. La fenétre de liste du logiciel est
un équivalent de I'explorateur Windows ; il vous permet de consulter facilement votre base de
données avant d’ouvrir les fiches de détail de chacun des éléments («Fenétre de liste», page 23).

Des raccourcis vers les fonctions les plus couramment utilisées vous sont également proposés :

* |a barre de navigation, située sur la gauche de la fenétre d’application, vous permet
d’accéder rapidement aux principales fonctions («Barre de navigation», page 22) ;

¢ la barre d’'outils située au dessus de I'espace de travail vous offre, d’'une part, ce méme
acceés rapide aux fonctions et rassemble, d’autre part, les fonctions de validation, enregis-
trement, copie, que vous pouvez utiliser dans les fonctions («Barres d’outils», page 16).

Une barre d’outils spécifique est également insérée dans certaines fonctions ; cette barre permet
d’exécuter des actions relatives a la fonction en cours («Barre spécifigue», page 21).
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Barre de menus

Barres d’outils

© 2012 Sage

La barre de menus permet d’accéder a I'ensemble des fonctions de I'application :

* Fichier : ce menu donne acces aux fonctions d’ouverture et de création de société, de
gestion de la base, ainsi qu’au paramétrage général de I'application : «Introduction au
menu Fichier», page 31 ;

¢ Edition : accédez par ce menu aux fonctions d’édition classiques (copier, coller, recher-
cher, supprimer...) ;

e Listes: les listes créées dans I'application sont accessibles via ce menu (Salariés, Clients,
Bibliothéque...) : «Introduction au menu Listes», page 115 ;

e Affaires : ce menu regroupe les fonctions de création de devis, de factures, de situations...
(«Le menu Affaires rassemble les fonctions de création des documents (devis, factures...)
destinés a vos clients.», page 158)

e Chantiers : gérez vos chantiers depuis ce menu, depuis la commande des matériaux
jusqu’au suivi de I'avancée des travaux («Introduction au menu Chantiers», page 261) ;

* Achats & Stock : gérez vos achats (commandes, bons de livraison ou de retour, factures),
mouvements de stock et inventaires ( «Introduction au menu Achats & Stock», page 331);

e S.A.V.: assurez le service aprés vente de vos chantiers, via les fonctions de ce menu
(«Introduction au menu S.A.V.», page 396) ;

* Traitement : ce menu rassemble les fonctions d'import/export de données comptables, de
bibliotheques ainsi que les fonctions d’archivage et restauration («Introduction au menu
Traitement», page 440).

e Etats : les impressions du menu Listes s’effectuent depuis ce menu («Introduction au
menu Etats», page 491) ;

* Fenétre : ce menu regroupe les fonctions d’affichage ( «Introduction au menu Fenétre»,
page 500 ).

Le menu SAV est optionnel et n’est affiché que si vous en avez fait I'acquisition.

Les barres d’outils vous permettent d’exécuter rapidement une action :
* |es barres « thématiques » donnent acces aux principales fonctions du produit ;

* les barres de type Fonction permettent d’agir sur la fenétre affichée a I'’écran. Lorsqu’une
action est indisponible, I'icbne correspondante est grisée.

Le comportement de ces deux types de barres est équivalent ; vous pouvez les configurer, désac-
tiver leur affichage, modifier la taille des icones, afficher ou non un libellé, etc.

D’autre part, ces barres sont flottantes : vous pouvez donc les ancrer dans la fenétre
d’'application ; les détacher et les positionner a I'endroit de votre choix ; ou encore tout simplement
les fermer si vous n’en avez pas I'utilité.

Voir «Barres d'outils», page 449 dans le menu Fenétre pour la sélection des barres a afficher.
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La barre Standard est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I'écran.

Standard

L'utilité des icdnes de cette barre dépend de leur contexte d’utilisation.

m
e e &0 @ E

Ces icOnes sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.
Ces icbnes permettent de naviguer dans une fonction d’un élément a I'autre.
IR ;& &

Vous pouvez par exemple passer d'une fiche matériau a I'autre, dans la biblio-
theque, sans nécessairement revenir a la liste.

Ce bouton permet de créer un élément, par exemple une nouvelle ligne dans
un tableau.

La corbeille permet, aprés sélection, de supprimer un élément.

® @ &

Cette icOne permet d’afficher un apercu avant impression. Vous pouvez éga-
lement y accéder via la fonction Fichier / Apercu avant impression.

L'icbne d'impression est utilisée depuis I'ensemble des fonctions et permet
d’éditer les états de I'application. Vous pouvez également y accéder via la
fonction Fichier / Imprimer.

Cette icone enregistre les modifications apportées dans la fiche active, puis re-
ferme la fenétre.

Ferme la fonction active, sans enregistrer les modifications.

Edition

La barre Edition est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I'écran.

Cette barre regroupe les fonctions d’édition classiques.

Editions ||
la s 2 ¢

Ces icones sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.
2 Couper : supprime I'élément sélectionné et le garde en mémoire jusqu’a ce qu'il soit
collé.
o Copier : copie I'élément sélectionné et le garde en mémoire jusqu’a ce qu'il soit collé.

i Coller : insere le dernier élément gardé en mémoire.

5 ¢ Ces deux icbnes permettent, respectivement, d’annuler et de relancer la derniére ac-
tion.
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La barre Tableaux est une barre de type Fonction, elle permet d’agir sur la fenétre a I'écran.

Tableaux

Cette barre est utilisée dans les tableaux, tels que les listes d’éléments d’'un bon de commande.

m
P2 o0 @R mES

Ces icbnes sont grisées lorsque pour une situation donnée, elles ne peuvent étre utilisées.

Ouvre une fenétre de recherche qui vous permet de localiser un élément textuel dans
le tableau.

Permet de remplacer un élément textuel par un autre.

Exécute la derniére recherche a nouveau.
Restaure le niveau de zoom par défaut.
Permet d’agrandir ou de réduire 'affichage du tableau.

Ouvre la fenétre de sélection des colonnes : vous pouvez ainsi masquer certaines co-
lonnes qui ne vous sont pas utiles.

Permet de bloquer le défilement vertical de la premiére colonne.

|ma a & p ® v v
S

Vous pouvez modifier le format d’'une ou plusieurs cellules du tableau (bordure, taille

et couleur des caractéres...), de maniére a les mettre en valeur et a faciliter I'analyse
des données.

Chantier

18



Les icbnes de cette barre pointent vers les principales fonctions du suivi de chantier.

% «Suivi des chantiers», page 234

«Suivi des consommations», page 258

@

«Salariés», page 151

«Gestion de la main d’'oeuvre», page 267

&l

«Saisie simplifiée des colts», page 287

&8

«Saisie simplifiée des temps», page 292

@ «Analyse main d’oeuvre», page 295

Version La fonction Analyse main d’oeuvre est disponible dans les versions Sage 100 Pack et 100
Pack+ Multi Devis.

Ventes

[ o @ @@ B

Les icbnes de cette barre pointent vers les principales fonctions du menu Affaires et du menu
Listes.

«Clients», page 107

«Fournisseurs», page 116

«Répertoire», page 119

«Devis», page 159

«Factures», page 203

«Avoirs», page 207

«Situations», page 209

B 2 & & & & P @

«Analyse affaires», page 226
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Bibliotheque
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Cette barre ouvre la Bibliothéque («Bibliothéque», page 121) sur I'une des trois familles
suivantes :

«Bibliothéque», page 121
Il

«Fiche Ouvrage», page 139
% «Onglet Matériaux», page 129
= «Création d’une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins», page 139

Achats & Stock

II%%%%@”%%%%%@\

Les icbnes de cette barre pointent vers les fonctions du menu Achats & Stock.

«Préparations Commande», page 312

&

«Commandes», page 319

«Bons de livraison», page 328

«Bons de retour», page 334

«Factures», page 337

«Réservation», page 341

«Bon de retour chantier/stock», page 344

«Bon de transfert chantier/chantier», page 349

«Bon de sortie stock/chantier», page 346

«Inventaire», page 351

«Analyse documents chantiers», page 353

K9 & H L H L HE &
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SAV

SAY
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Les icbnes de cette barre pointent vers les fonctions du menu SAV.

% «Contrat», page 356

l% «Interventions», page 376

«Historique Matériels», page 381

«Taches automatisées», page 384

B &R

«Indices et formules de révision», page 390

Barre spécifique

© 2012 Sage

Une barre d’outils spécifique est également utilisée pour certaines fonctions.

Cette barre permet de réaliser une action relative a la fonction en cours, telle qu’une validation par
exemple, et donne également acces a des fonctions complémentaires (outil de simulation pour
les devis, infos complémentaires pour les fiches matériaux, etc.).

\_/A

Texte EntEte
Texte Final
Motes
Enreqgistrer. ..

Yalider la pigce
Dévalider la pisce

Enregiztrer

i)
Infos compkéﬁ’lentaires

Texte entéte  Teste final MNotes

Q

Options

Fonctions principales

Total Etude : 3 695,10

— Client
Client factuns : ICD FEAL é% Conditionz de réglement : Reédacteur
Client payeur : ICD FE&L ITraite & B0 jours ;I IChevaIier LI
Societe
Facturation | Chartier I Architects I Personnelle | Papeur I Contact : ISDC‘I
IM. Castorine Ertet
Comité des Fétes Auvergne T lénh ) mriste Menu du
M airie de Clermont-Ferrand slephane - IStandald _I
23, rue Uranus |03.42.42.41 4 bouton
E3000 CLERMOMNT FERRAND = Options
@ ax
I[ Informations Complémentaires /
Py

0 Le bouton Options ouvre un menu rassemblant 'ensemble des fonctions disponibles

Options  POUT la fenétre en cours.

Les fonctions les plus couramment utilisées sont quant a elles accessibles par un raccourci direc-

tement sur la barre.

L'affichage de cette barre est paramétrable ; elle est en revanche ancrée dans la fenétre et ne

peut donc étre déplacée.
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Barre de navigation \
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La barre de navigation permet également un acces rapide aux fonctions principales de I'applica-
tion.

Affaires

Structure

Biblioth&que

Chantiers

£
4

Lizte des
chantiers

B

Consommations

&

Gesgtion de la
main d'oeLme

& -

Achats & Sto..
SAN
Comptabilité

Celles-ci sont regroupées par themes (ces thémes ne suivent pas I'organisation des fonctions
dans les menus) :

* Affaires,

e Structure,

¢ Bibliotheque,

* Chantiers,

¢ Achats & Stock,
e SAV,

* Pilotage (automatiquement installé avec Sage 100 ou Sage 30 Multi Devis Edition Pilotée)
avec un acces direct au catalogue interactif,

Comptabilité.

Il est possible de ne plus afficher la barre de navigation en décochant la fonction Barre Verticale dans
Fenétre / Affichage (et inversement pour 'afficher de nouveau).

Le menu contextuel de la barre de navigation vous permet de I'adapter a votre usage.
Vous pouvez néanmoins aisément :

* réorganiser les icones,

* créer de nouveaux regroupements,

e créer des liens vers des fonctions de Sage 100 Multi Devis,

© 2012 Sage 22



* creer des liens vers des fichiers ou vers des applications externes (par un double clic dans |

I'explorateur Windows), dont vous avez fréquemment besoin.

Petites icdnes
arandes icdnes

Renommer le groupe
Ajouketr un groupe
Supprimer e groupe

Ajouter une fonckion
Supprimet la Fanckion

Ajouter un raccourdi. ..
Renommer e raccourc

Proprigkés

Ré&initialiser

Vous pouvez également modifier I'affichage des icones (petites ou grandes) ainsi que les couleurs
de la barre (fonction Propriétés).

La fonction Réinitialisation permet d’afficher le paramétrage d’origine de la barre de navigation.

Fenétre de liste

© 2012 Sage

Une fenétre de liste joue dans le logiciel le role de I'Explorateur dans Windows : il classifie I'infor-
mation et affiche de maniere concise les éléments contenus dans la base de données de Sage
100 Multi Devis.

Vous pouvez ainsi identifier rapidement les éléments sur lesquels vous souhaitez travailler, grace

a.

une présentation des données sous forme de tableau synthétique,
un systeme de filtre (état, date, statut, référence...),

une fonction de recherche.

La fenétre de liste est utilisée dans de nombreuses fonctions des menus Listes, Affaires, SAV, etc,
sous des formes différentes.

La plupart des listes se présentent de la sorte :

une liste d’éléments affichant le contenu de la base de données ;

un panneau gauche, pouvant afficher sous forme d’arborescence la classification des élé-
ments consultés ;

une barre d’outils, donnant acces aux principales actions (créer, supprimer, rechercher, fil-
trer...) ;

une barre de menus rassemblant I'ensemble des fonctions de la liste.
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Panneau gauche Barre de menus Barre d’outils |
Biblioth&que| x|
Fichier  Affighage Format Enregistréments CQutils
CH E% @ o Bibliothé&que Type E}{amp de recherche | Waleur & rechercher
lerplan | Créer  Supprmer | Chercher IF'elsonneIIe ;I I B Ouvrages j ICode ;I I ;I
JEF FamiLLES -~ Désignation i VU -~
+ [:I Gros-oeuvre }é Cco |000000 At AL o antier en dur (U : 4 07 |05
+ D Plomberie Qo (000005 Pigce régénérante u 538,75 807 45 |050252006
[:I Sanitaire oo (000010 Barague de chantier : install U 44517 BET 09 | 13/05:2007
(L3 Electricité Oco (000018 Barague de chantier : install |U 45318 724 05 050272006
CI Peinture Oco (000020 Protection horizortale en pla M2 939 1361 |05/0262006
Ea MenuiseriefCharper OQco (000030 Protection passage piston | M2 2054 22 307825 | 050252006
CI Couverture Qoo (003023 Fouilles en tranchée. Charg M3 1549 27 53 | 050202006
CI Divers oo |005033 Terrsssement mécanicue en| M3 g1 12,16 |050202006
+ [:I Motice Descriptive Oco (010010 Démolition de magonnerie au M3 9923 1438 70 | 02022006
[0 metres =d Cco (010020 Démolition de magonnerie 3 || M3 91,30 136,52 |20/ 042005
+ D SAY Cco (020010 Enlevement des terres en D. M3 43 56 65,28 05022006
Oco (025205 Canalization enterrée ML 593 13,39 |050202006
M Oco |026515 Fosze septique 1000 ltres. (U 70558 1 057,32 050202006 M
< I NE < I | B
4 [+ [k ouvrages £ Matéri [ 4 [# [\ Phases } Ouvrages £ Matériawx £ Mx Posés A Main d'oeuvre £ Mémos £ Sous-Ti
F’éraque de chantier en dur

Pour l'aide, appuyez sur F1 |Fami||es : Toukes jﬂ

Liste d’éléments

Nous nous attachons dans ce chapitre a documenter les fonctions communes a la plupart des
listes, les particularités de chacune des fonctions étant traitées dans leur chapitre respectif.

Ouverture

La liste affiche un résumé des informations contenues dans la base, mais si vous souhaitez
consulter un élément, vous devez impérativement ouvrir sa fiche de détail (qu'il s'agisse d'une
fiche salarié, d'un chantier ou encore d’'un item de la bibliothéque).

De méme, les modifications nécessitent 'ouverture de la fiche de détail.

Pour ouvrir cette fiche, il vous suffit sélectionner dans la liste I'élément que vous souhaitez consul-
ter, puis de double-cliquer sur la ligne correspondante.

= Par défaut, la fenétre de liste se positionne en arriére plan lors de I'ouverture d’une fiche.

1erlan Ce bouton permet de garder cette fenétre a I'écran, au premier plan.

Création
Pour créer un nouvel élément (chantier, salarié...), cliquez sur le bouton Créer de la barre

EitEag d’outils.

Une premiére fenétre s’ouvre, vous permettant de renseigner un code (chantier ou salarié) ou une
référence (document). Validez cette fenétre pour ouvrir la fiche dans laquelle vous allez pouvoir
renseigner toutes les informations nécessaires.

Suppression
Vous pouvez demander la suppression d’'un élément, directement depuis la fenétre de liste.

Trois méthodes sont a votre disposition. Sélectionnez la ligne (ou les lignes) devant étre suppri-
mée, puis :

=

Suppiimer cliquez sur le bouton Supprimer de la barre d’outils,
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* actionnez la touche SUPPR du clavier, \

¢ utilisez le menu contextuel ouvert par le clic droit de la souris et actionnez la fonction Sup-

primer.

Certaines suppressions ne sont pas possibles ; le cas échéant ces cas de figure sont signalés
dans la documentation.

Arborescence

Certaines listes (Chantiers, Documents chantiers, Bibliotheque...) utilisent le volet de gauche
pour classer les données de la base.

En fonction de la fenétre de liste utilisée, vous pouvez ainsi obtenir sous forme d’arborescence la
liste de vos clients actifs ou la liste des familles de la bibliotheque.

J&F cLEnTs - EF FamiLies =
-0 _RAMOMY: MAIRIE DE RAMONYIL +-[_1 Gros-oeuvre E
B[ ALEX: LE GRAND ALEXANDRE +- L3 Plomberie
[+ BERMARD: Hotel BERMARD [Z3 sanitaire
B]-[Z0 CARRETOURFR: CARRETOUR Fra (2 Electricité
-0 CHOBAT: CHOBAT [Z3 chauffage
E-[20 COFEALL Comité des fates d Auve [Z3 peinture
E1-C0 COTFFSTYL: COIFF STYL BLAGMAC [Z3 Menuiserie/Charpentes
E-[20 COTFFURE_AYENUE: COTFFURE A 23 couverture
-0 COMPTOIR: Client divers (22 pivers
E-L0 COMSEILGEM31: COMSEIL GEMER: +-|_1 Motice Descriptive
B2 COMSEILGENSZ: COMSEIL GEMER: [Z3 métrés =d
[ (Z1 DDE31: DDE 31 <0 sav
[-/Z0 DDEALZ: DDE ALX EM PROVENCE _

. =
| [Z] DOREMI: DOREMI MUSIIC . 5 D ownages A TRETET A
Liste des clients Liste des familles (bibliothéque)

Cliquez sur le dossier désiré (client ou famille) pour afficher dans le volet de droite les éléments
qui lui sont associés, gu'il s’agisse :

e (e la liste des chantiers ou des documents de vente associés a un client ;

* oude laliste des éléments contenus dans une famille.

Vous pouvez également cliquer dans I'arborescence sur I'entrée générale, Clients ou Familles,
pour afficher 'ensemble des éléments contenus dans la base.

Si nécessaire, vous pouvez masquer le volet gauche en cliquant sur le bouton Af-
Afficher Dossier  1ICNer Dossier de la barre d’outils.

Tri

Vous pouvez trier la liste des éléments par ordre croissant en double-cliquant sur I'en-téte de co-
lonne qui détermine le critére de tri.

Filtres

La plupart des fenétres de liste proposent une fonction de filtre, permettant de limiter I'affichage
aux éléments correspondants a votre sélection :

¢ Liste des clients : filtre sur le statut des clients, ainsi que sur des catégories personnali-
sables (Activité, Catégorie, Commercial, Secteur) ;

* Liste des salariés : filtre sur la position des salariés (en activité ou pas) ;
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¢ Liste des affaires (factures, situations...) : filtre sur le type de piéce de vente ;
¢ Liste des chantiers : filtre sur le statut des chantiers (en cours ou terminé) ;

* Liste des documents Chantiers ou stock : filtre sur le type de document.

Documerts

Drewig LI
F
Bvoirg
Situations
Etudes Exéc
Touz

Recherche

Si votre base contient beaucoup d’éléments, il peut étre nécessaire de recourir aux fonctions de
recherche des fenétres de liste.

Recherche Déterminez dans la zone Champ de recherche sur quel critere vous souhaitez effectuer la re-
mono-critére cherche, puis saisissez I'élément devant étre recherché dans la zone Valeur a rechercher.
Champ de recherche Waleur & rechercher

Code ﬂ I LI

Par exemple, vous souhaitez sélectionner rapidement votre client Mr DURAND, dans la liste des
clients. Pour cela :

1. Sélectionnez Nom dans la zone Champ de recherche qui affiche tous les champs com-
posant votre fiche client.

2 . Tapez DURAND puis appuyez sur la touche Entrée. La barre de sélection se positionnera

automatiquement sur ce client.

- Sivous tapez seulement D, elle sera positionnée sur le premier client dont le nom com-
mence par un D.

- Sivous tapez *RAN, la barre se positionnera sur le premier client dont le nom contient
RAN.

- Pour accéder au client suivant appuyez sur la touche F3 ou fleche suivante.
Pour revenir sur I'enregistrement précédent de la recherche, appuyez sur TAB + F3.

Ce principe de saisie rapide est valable pour la plupart des fenétres de liste.

Recherche mul-  Vous pouvez effectuer des recherches multicritéres.

ticritéres ou
requétes Pour cela, cliquez sur le bouton Chercher ou déroulez le menu Enregistrement/ Cher-

Chercher  Cher. Vous pouvez alors enregistrer des requétes dans le formulaire qui se présente a
I'écran. Ces requétes pourront ensuite étre modifiées ou supprimées.
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Chercher... m
—Requéte
Aucune Requéte ;I
Aband
Champ Condition Valeur1 Valeur2 ﬂl
Désignation Contenant convecteur Enregistrer |
P& Inférieur 100
Supprimer |

Par exemple, vous désirez obtenir dans la bibliotheque, la liste de tous les convecteurs dont le
prix d’achat est inférieur a 100 €.

Pour cela:
1. Dans la liste « Bibliothéque », cliquez sur I'onglet Matériaux.

2 . Utilisez la fonction Rechercher du menu Enregistrements.

3. Dans la fenétre « Chercher », cliquez sur la 1°' ligne de la colonne Champ puis, dans la
liste déroulante, sélectionnez Désignation.

4 . Cliquez dans la 28Me colonne Condition et dans la liste déroulante, choisissez Contenant.

5. Cliquez dans la 3°™® colonne Valeur1 puis tapez CONVECTEUR.

6 . Cliquez sur la 2éme ligne de la colonne Champ puis, dans la liste déroulante, sélection-
nez P.A.U.

7 . Cliquez dans la 2°™€ colonne Condition et dans la liste déroulante, choisissez Inférieur.

8 . Cliquez dans la 3°™¢ colonne Valeurl puis tapez 100.

9 . Cliguez sur OK. Dans la fenétre « Bibliothéque », ne s’affiche plus que la liste des maté-
riaux répondant a ces criteres.

Si vous pensez utiliser a nouveau cette requéte, enregistrez-la avant de cliquer sur OK.

Pour cela:
1. Une fois votre requéte saisie, cliquez sur le bouton Enregistrer.

2 . Dans la fenétre a I'’écran, tapez le nom de votre requéte puis cliquez sur le bouton Nou-
veau.

Les requétes sont enregistrées pour un type donné et n'ont aucun lien avec celles enregistrées pour un
autre type.

Dans la Bibliotheque, pour revenir a la liste compléte avant exécution de la requéte, tapez sur la touche F5
ou déroulez le Menu Enregistrements/Actualiser.

Barre de menus

Les fenétres de liste comportent toutes une barre de menus donnant acces a des fonctions com-
plémentaires.

Ce menu ne comporte qu’une seule fonction, Fermer, permettant de refermer la fenétre de liste.

Vous pouvez également utiliser la touche ESC du clavier pour exécuter la méme action.
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Format
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liste.

H

1 erplan

\
Le menu Affichage permet d’afficher ou de masquer les différentes barres d’outils des fenétres de L

Les fonctions de zoom permettent d’agrandir ou de réduire I'affichage de la liste des éléments.
Vous pouvez également utiliser la molette de la souris en cliquant sur le bouton CTRL du clavier.

La fonction Cellule permet de configurer le format du tableau ou d’une cellule en particulier.

Parametres d'affichage

X

 Titres et Quadrillage —Apergu
A B C |
¥ Boutonz 3D 1
v Lignes Verticales 2
™ Lignes Horizontales i
" . .
v Marquer Ligne Active f M
™ Marquer Colonng Active £ [ ] [i]
— Couleur — Proprigtés Utilisateur
Guadiilage . . _I Attribut l Valeur l
Lignes Fixées . . _I _I Lignes de remplizsage  |[]
L!gne qui =it
Eglr]e dei déplace . . . . Colonne de remplissage |[]
rniére-plan
! ! ! il Cellule active. Pas de Baordure.
K I Anrnuler | [~ Erregistrer paramétres dans profil

Cochez la case Enregistrer parametres dans profil si vous souhaitez qu’ils soient conservés
lors de la prochaine ouverture de I'application.

La fonction Sélection vous permet de configurer la colonne sélectionnée.

|

\

La fonction Laisse visible permet de garder au premier plan la fenétre de liste lors de I'ou-
verture d’'une fiche. Vous pouvez également utiliser le bouton ci-contre.
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Cellules sélectionnées ﬁ
Farmat | DOrientation | Utilizateur
Palice | Couleur I Bordures | Alignement
Police: Contour: Taille:

T @vial Unicods MS E] Normal E’ 8 E]
B @8 atang Italique 9

: Gras 1a
T @MS Mincho M Gras |talique M 1 M

—Effete————— Apercu
[¥ Bané
[V Souligné
— Couleur Texte AGBBCEXXY YTz
I Drefault VI

oK I Annuler | Appliguer Aide

Vous pouvez ainsi agir sur :
* letype et la couleur de la police de caractéres utilisée,
* la bordure,
¢ [lalignement,
* l'orientation,

* e format (standard, scientifique, etc.),

Utilisez la fonction Afficher les colonnes pour masquer des colonnes qui ne vous sont pas néces-
saires.

£

Affichage des colonnes ﬁ

W Type Fermer I

[w|Code

[w] D ézignation
[w]LInit&
[w]P.2..
WP L
[w|Drate

[w]F amille
[wbdat clef
[wlS armrmeil

Il vous sulffit pour cela de décocher le champ correspondant.

La fonction Figer les colonnes vous permet d’interrompre le défilement vertical de la premiere co-
lonne.
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Téléphone A \
31520|France 0s ] \

LE GRAND ALEXANDRE REMMES ALEX r Paul 35000 |France 047634 257

Hotel BERMNARD VERSAILLES BERMARD |M. Paul Berna| 78000 |France
CARRETOLR France EVRY CARRETOU 91000

CHOBAT MONTALIBAN CHOBAT 52000 =

Comité des fétes d'Auvergn | CLERMONT FERRAND COFEAL  |MrHastor  |53000 03424241 ¢

COFF STYL BLAGNAC  |BLAGNAC COFFSTYL 31700

COIFFURE AVENLE TOULOUSE COFFURE_ |SANDRINE 31200

Client divers COMPTOIR

CONSEIL GENERAL 31 TOULOUSE CONSEILGE 31000

CONSELL GENERAL 82 |MONTALBAN CONSEILGE 52000

DDE 31 TOULOUSE DDE3 31000

DDE AlX ENPROVENCE | AIX EN PROVENCE DDEAIK 13100

DOREM MUSIC REMS DOREM  |Mme Castafio | 51000 |France 02020354 ¢

FRANCOIS TOULOUSE FRANCOIS 31300 |France 05624343

GABRIEL NANTERRE GABRIEL 92000 |France 0557 4390

GROUPE YIVENDOO MARSEILLE GPVIVENDO) 13000 La fonction Figer les colonnes a
HERMONT et Cie TOULOUSE HERMONT |M. Jules  |31000 |France 05342293 ¢ o o ]
LOMNJOU_MARIN MONT SLBAR LOMJOU_M [MR: MaRIN JL (52000 vl été appliquée a ce tableau :

[l M i | [»]  Lorsque l'on utilise I'ascenseur

vertical, la colonne Intitulé reste
~| fixe.

BP3135|Pierre
Hotel BERMARD FRAM 55, avenue de Paris
CARRETOUR France 1, place Copernic
CHOBAT 2, avenue de la Rézistance |Pazsa 3
Comité des fétes d'Auvergn Mairie de Clermont-Ferrand |83, ru
COIFF STYL BLAGHAC Centre Commercial Belveder
COIFFURE AYENUE 6 BIS AYENUE DES MIMIME
Client divers
CONSEIL GEMERAL 31 Rue Marcel Picat
COMNSEIL GEMERAL 52 17, place d'Espagne
DDE 31 7. rue des Acacias
DDE AlX EM PROWEMCE 4, rue Jean Fourgesud
DOREMI MUSIC 06 07 05 09 1[FRAN [JUMNT [HISTO [COM[3E, boulevard des alousttes
FRAMCOIS TSUD [SEN3 [REMO [PART (93, impaz=ze Méron Jean
GABRIEL FRAM [SENZ2 [REND [PART (44, avenue Kennedy Ange
GROUPE %IVEMDOO 34, rue de hadrid
HERMOMT et Cie THOR [SENS [MEUF [COMM(9E, avenue de la plage
LORJOU_RARIN 1500 AWEMUE DE COS [v]
[< ] i L I [ )]

Utilisez la fonction Libérer les colonnes pour revenir au défilement normal des colonnes.

Les fonctions de ce menu permettent d’agir sur la base de données.

Ce menu n’est pas utilisé dans les fenétres de liste du menu Chantiers.

La fonction Actualiser permet de rafraichir I'affichage de la liste, suite a l'utilisation d’une fonction
de tri par exemple. Vous pouvez exécuter la méme opération via la touche F5 du clavier.

La fonction Chercher ouvre la fenétre de recherche multicritéres décrite au paragraphe «Re-
cherche multicriteres ou requétes», page 26.

La fonction Ajouter permet de créer un nouvel élément ; cette fonction est décrite au paragraphe
«Création», page 24.

La fonction Supprimer permet d’effacer un élément est décrite au paragraphe «Suppression»,
page 24.

La fonction Renommer permet de modifier le code de I'élément sélectionné.

La fonction de Paramétrage des couleurs vous permet de faire varier I'affichage de la liste affichée
dans la fenétre de liste en fonction de critéres.
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m 1
arameirage des couleurs conditionnelles W
Champg1 |Valeur 1| Champs 2 |Valeur 2| Champs 3 |Valeur 3 Police Gras Fond Z Annuler |

1 Etat Refus  |Rédacteur Enco d

2 Etat Accep  |Rédacteur Ferna [

3 —

3 —

S —

B — E

7 —

g —

3 —

10 o

11 o —

12 o

13 o

14 o

15 o

16 o

17 o

18 o

19 -

Vous pouvez par exemple paramétrer pour un rédacteur en particulier, une couleur d’'affichage dif-
férente pour les devis acceptés et pour les devis refusés.
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Menu Fichier

Le menu Fichier donne acceés aux fonctions d’ouverture et de création de société, ainsi qu’au pa-
ramétrage général de I'application..

Fichier

Fermer Chrl+id
Mouveau dossier, .
Qe un dossier, .,

Sociéte. ..

Paramétrage. ..

Paramétrane comptabilité »
Gestion des souches

Reéférences. ..

Cutils »
Droits d'accés »

Générateur de documents. ..

Mise en page...

Apercy avank impression

Imprimet. .. Ckrl4+P

Exporter dans Excel, .,

Sauver sous/Exporker, ., 4
Envoyer message L4
Quitker

Pour plus d’'informations ...

* «Nouveau dossier», page 4,

® «Quvrir un dossier», page 9,

* «Société...», page 10,

¢ «Paramétrage», page 44,

* «Paramétrage comptabilité», page 38,
- «Introduction», page 38,
- «Général...», page 39,
- «Comptes par défaut», page 43,
- «Plan comptable», page 45,
- «T.V.A.», page 47,
- «Profils de Comptes», page 48,
- «Plan analytigue activité», page 50,
- «Plan analytique produits», page 52,
- «Champs a exporter ...», page 53,

* «Gestion des souches», page 56,

* «Référence», page 60,

* «Outils», page 63,
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¢ «Droits d'acces», page 64

* «Générateur de documents (MDDRAW)», page 67

* «Fonctions d'impressions», page 75,

* «Autres éditions», page 82.
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Nouveau dossier

Fichier / Nouveau dossier

La fonction Nouveau dossier ouvre un assistant de création d’'une nouvelle société.

Cet assistant vous permet de renseigner I'ensemble des informations nécessaires au bon fonc-
tionnement de Sage 100 Multi Devis (informations administratives, comptables, fichiers utili-

Sés...).

Version  Sage 30 Multi Devis peut gérer 5 sociétés.

Création du dossier

Le premier écran vous indique la liste des sociétés créées et vous permet d’indiquer le code du
nouveau dossier.

Top Depart : Creation du dossier

X]

— Diossiers existants

Code

Raison sociale 1

Raison sociale 2

b [[s0c1

Martin & Fils

Code du nouveau dossier : I

<Précédent| Suivant > I

Annuler

Aide

Informations société

Identifiez votre société (raison sociale, adresse, numéro SIRET, etc.)

© 2012 Sage

34



© 2012 Sage

Top Départ : Informations société m /

— Coordonnées

Raizon Saociale : |
Rue 1 :|

Hue2:|
Ce:| Vil : |
Eontact:l
Téképhone:[ Te2:[
Fax:l— Portable:l—

M* Req. Eom.:l

W™ Siret I Code APE I

<Pré-:édent| Suivant » I Anndler | Aide |

Ces champs sont optionnels ; vous pourrez revenir dessus par la suite via la fonction Fichier / So-
ciété.

Partages et bibliotheque

Définissez ici si vous souhaitez partager un certain nombre de données (paramétres, clients, édi-
tions) entre plusieurs sociétés.

Indiquez également la localisation de votre bibliothéque et éventuellement si vous souhaitez ré-
cupérer la bibliotheque d’'un autre dossier.

Top Départ : Partages et bibliotheque m

Elémentz partagés avec les autres dossier

[ Clients ¥ Editions

— Biblicthéque

Intitulé  |SOC2

Chermin IC:'\F'F! OGRAM FILES\DYNALOGSMULTI DEVIS\DATRAFir |

I~ Reprendre une bibliothaque d'un autre dossier | =001 ;I

<Précédent| Suivant I Arnuler | Aide |

Ces éléments sont modifiables depuis la fonction Fichier / «Société...», page 10.

Suite a la validation de cette fenétre (bouton Suivant), la société est créée.

Listes

L’écran Listes vous permet d’effectuer le paramétrage des éléments suivants :
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e FEtat d'affaire,
* Rédacteurs,
e Taux de TVA,

* Formatage des nombres

Top Départ : Listes

— Paramétrage des liste:

Lizte de paramétrages : |Taus de T.WA ;I

TWA collectée 5.5 %
019 TVA déductible 19,6 1960 (4456619
D55 | TWA déductible 5.5 5,50 | 4456605
E19 | Twvacollectée 19,6 % Encaizzeme 19,60 4457122

5,50 4457105

DHjouter M odifier | Supprimer |

Libelle Taux Compte
19,60 4457119

<F'récédent| Suivant » I

Annuler | Aide

Pour plus d’'informations, consultez le chapitre «<Paramétrage», page 15.

Comptabilité

L’écran Comptabilité vous permet d’effectuer un premier paramétrage des éléments comptables.

Top Départ : Comptabilite

— Paramétrage du lien comptable

p{BEEU Bsngue Européenne Lid

—Jourmax
| code Libiells | Ajouter |
WTE “ente
ACH Achat todifier |

Supprimer |

 Profils de wentes par défaut

Ouvrage : Im _l
I atériaus : Im _l
MandOewte: houes ] |

<Précédent| Termniner I Annuler

Pour plus d'informations, consultez le chapitre «<Paramétrage comptabilité», page 38.
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Ouvrir un dossier

Fichier / Ouvrir un dossier

Cette fonction vous permet de passer d’'un dossier (ou société) a un autre, parmi les dossiers
créés via l'assistant Nouveau dossier.
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Sociétée...

Ficher / Société

Cette fonction permet de définir des paramétres généraux propres a votre société et a l'installation
du logiciel.

Le paramétrage est décomposé en trois onglets :
* Renseignements généraux,
* Partages,

e Paramétrage des bibliothéques.

Onglet Renseignements Généraux

Les informations de votre société sont nécessaires a I'utilisation du logiciel.

Code société

Vous pouvez créer plusieurs sociétés. Pour définir la société en cours, sélectionnez-la dans la
liste déroulante et cochez la case Société par défaut.

Société ea
Renseignements Généraus | Partages I Paramétrage des Bibliathéques I
Code Société
ISDC'I vl Ajouter |
I Société courante Supprimerl
Raison |5as
Sociale :
|5AGE
Rue1: I'ID, e fructidor
Rue 2: I
TR 7507 ille: [PARIS
Cantact : |M. Cantact
Téléphone 1: |0141662100  Tél 2: |
Fax: |0141662100 Portable:|
MN* Reqg. Com.: I
W* Siret : IDDDDDDDDDDDDDD Code AFE : I
0K I Annuler | Appliguer | Aide
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Société X | /
Renseignements généraux | Partages | Paramétrage des bibliathéques | -
Code société

ISDC'I VI Sjouter |

¥ Socigté courante Supprimerl
Raizon IMartin & Filz
zociale : I
Rue1: |1'I rue de Cambrai
Rue 2: I
CP.: [78019  wille: [PARIS
Contact: — |M. MARTIN
Téléphore 1: |0155263300  Tél 2: |
Fax: |1185263333  Portable:|
M* reg. com.: I
™ siret : I Code AFE : I

QK I Annuler | Appliguer | Aide

inLter | Le bouton Ajouter vous permet de créer une nouvelle société. Vous obtenez alors
' un formulaire vierge a remplir.

Le nom de la société sur laquelle vous travaillez s'affiche en haut du menu général, des lors que
vous en avez créeé plus d'une.

e Ce bouton permet de supprimer une société et toutes les données qui y sont sai-
— sies. Il est impossible de I'utiliser sur la société en cours, il faut obligatoirement se

positionner sur une autres société (ouvrir un dossier ou sélection d’une société
dans le menu déroulant puis cocher la case Société courante) pour pouvoir supprimer une autre
Société.

Pour pouvoir supprimer une société, ouvrir un dossier dans le menu déroulant puis cochez Socié-
té courante.

Onglet Partages

En multi-société, cette fonction permet de partager les données entre sociétés. Il suffit de cocher
les cases dans la zone Partage.
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Société %]
Renseignements Géndraux Partages | FParamétrage des Bibliotheques
Code Société
ISDC‘I
Compteur:
Dievis Facture Situations Avairz
| T (I (I 1
Chantiers Baonz Crnd Préparations Mouvements

| o o o 0
Partage

Iv¥ Paramétres v Clignts Iv Editions

0K, I Annuler | Appliquer | Aide |

Sivous décochez la case Client par exemple, vous aurez un fichier Clients par société.

Au contraire, en cochant la case Editions, vous pourrez utiliser les mémes éditions dans toutes
les sociétés que vous gérez.

Onglet Paramétrage des bibliothéques

Les bibliotheques regroupent I'ensemble des ressources de I'entreprise.

En fonction de I'activité de votre société, il peut étre intéressant de travailler avec plusieurs biblio-
theques.

Il est par contre conseillé d'utiliser une seule bibliothéque pour un méme document.

Dans cette fenétre, vous pouvez ajouter d’autres bibliotheques via ce bouton. Vous
seront demandé leur intitulé et leur emplacement.

Bjouter

Il est conseillé d'inclure le répertoire de la nouvelle bibliothéque dans le sous-répertoire Bib du
répertoire Data.

Modifier Ce bouton vous permet de modifier 'emplacement d’une bibliotheque déja para-
4| métrée.
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Société <

Rienseignements généraux | Panages Paramétrage des bibliothéques |

Code sociéhé

ISDE1

Biblioth&que par défaut

I Personnelle ;I
Lizte des biblioth&que:
Intitule | Cherir | CodeBib |
Personnelle  CAPROGRAM FILESWDYMALDGYM... O Ajouter |
Supprimerl
b audifier |

] I Annuler Appliquer Aide

0 Si vous créez plusieurs bibliothéques, les codes des types et sous-types de ces bhibliotheques
devront étre identiques. Dans le cas contraire, vous ne pourrez utiliser par exemple ces différentes
bibliotheques pour un méme devis.
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Paramétrage

Fichier / Paramétrage

La fonction Paramétrage permet de définir les parametres généraux d'utilisation de I'application

et de 'adapter ainsi a votre entreprise.

‘Paramétrage

X]

- Carackéristigues techniques
- Unité et gestion du fournisseur

- Mumérique Chermit lacal

[t] Pigres

[+ Tiers
[+ Main d'oeuyvre
[F-5.8.Y,

[+ Financier IE:\PHDGHAM FILESNDYNALOGSMULTI DEYISSDATAN

<] 1l ] [&

0K, I Annuler | Appliguer | Aide |

Parcaurir... Walider Annuler

Les différents parameétres sont classés dans une arborescence en plusieurs dossiers et sous-dos-

siers.

Général

Chemins de ’application

Le dossier Chemins de I'application permet d'identifier le chemin d’accés du répertoire DATA.

Chemin local

DAPROGRAM FILESADYMALOGAWMULTI DEVISADAT &%

Chemin serveur

WSERVEURMULTIDEYISIDATA

Parcourir... W alider

Annuler

© 2012 Sage
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La zone Chemin local correspond au répertoire DATA situé en local sur le poste d’installation de |||

Sage 100 Multi Devis. \

En version Réseau, vous devez également renseigner le chemin d’accés au répertoire DATA sur
le disque du serveur.

Si vous changez de chemin serveur, le chemin devra étre modifié.

Caractéristiques techniques

Cet onglet permet d’affecter des caractéristiques spécifiques aux éléments de la Bibliothéque.

Code | Caractéristique | Unité | fad
P|CELEL  |Bleu Ble
“cdaon |Jaune Jau
Teroue |Rouge Rau
T everT  |vert Wer |
e Débit (Litre) L 3
i [ Débit (hA3) Y]
" |oEPaq | Epaisseurt) M
" |oEPaz  |Epaisseuricm) om
" |oH&IM | Hauteurdh) M u
Tlonauz | Hauteuricm) om
T |oLart  |Largeurtv 7
TloLarz  |Largeurcm) cm
TloLomt | Longuewr(h M
" |oLomz  |LangueurcCm) cm
el |Luxe Lux
“|ePRE |Prestige Pre
| GSTA Standard Sta M

Unité et gestion du fournisseur principal
Ce dossier vous permet de définir vos unités de mesures. Pour chaque unité, vous devez rensei-

gner un libellé, une unité et un nombre de décimales. Ces unités sont utilisées aussi bien pour un
€lément que pour un ouvrage.

Libellé | urité | Mo Décimale

| Tonne 1
Litre L 2
Unité u o
o

[~ Mize & jour automatique de la fiche matériau en fonction du foumisseur par
défaut.
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Pieces
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Mise a jour automatique de la fiche matériau en fonction du fournisseur par défaut
Cette case a cocher permet :
e d'automatiser les informations tarifaires de la fiche principale en fonction du fournisseur
principal mentionné,

¢ de reporter automatiquement les données Catalogue de la fiche fournisseur sur le tarif
fournisseur de I'élément (et inversement).

Voir le paragraphe spécifique sur la «Création d’'une fiche matériau», page 129.

Numérique

Toutes les valeurs affichées, saisies ou éditées par Sage 100 Multi Devis, sont classifiées en cing

groupes : Prix, Quantité, Coefficient, Taux et Heure.

Longuewr  Décimales
S T
Quantité [0 =
Coefficient | 7 [z
Taus [6 [ 2
Heure [0 | 2

Pour chacun de ces groupes, vous pouvez spécifier la longueur et le nombre de décimales.

Longueur
Maximum de caractéres autorisés dans une zone numérique (y compris les décimales et
signes).

Décimales
Le nombre de décimales affichées.

Code Affaire

Cette entrée permet de définir la codification des codes affaires.
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Préfix

Dewis DEV Ayoirg A0

Factures IFAC Situations  |SIT

Fi&initialization des compteurs

[ Dewis [ Factures [ Awaoirs [~ Situations [ Chantier

[ e B B e B

Cochez la case du compleur que vous voulez réinitialiser

Options

v Codage automatique

Vous pouvez générer les codes affaires automatiquement (case Codage automatique cochée)
selon le paramétrage saisi dans cette fenétre.

En création automatique, Sage 100 Multi Devis concaténe une racine identifiant le type affaire a
un numéro de compteur.

[racine type affaire] [numéro compteur type affaire]

Vous pouvez définir une racine différente par type d’affaire (devis, avoirs, factures ou situations),
la racine ne devant pas dépasser 10 caractéeres.

Exemple :
DEV pour Devis, FAC pour Factures, AVO pour Avoirs, SIT pour Situations

Le paramétrage du transfert Comptable prend en compte ce Code Affaire.

A cette racine est ajouté automatiquement le numéro du compteur correspondant, celui-ci s'incré-
mentant a chaque nouvelle affaire créée. Le compteur comporte 5 positions.

Les compteurs peuvent étre réinitialisés individuellement, en cochant la case correspondante,
puis en validant la fenétre.

Etat d’affaires

Ce dossier permet de paramétrer les listes déroulantes Etat et Catégorie des dossiers client,
dans les affaires.
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Etats d'affaires

Etats ‘h/

Likyellé & pelancer |Jc-ur3| e
> A
En cours F]
Refusé F]
Accepté [
&, taire F]
Sppel dOftre [] [w]
Catégarie
Libelé [l
>
Sur mesure
Etude
REnowation
Mewuf
# (]
Libellé
L'état d'affaire caractérise le niveau d’avancement d’une affaire : acceptée, refusée, en cours,
etc.

Les états permettent de créer des familles d’affaires en fonction de critéres de regroupement.
Vous pourrez ensuite faire des tris sur ces états lors de la sélection ou de I'impression d’une liste
d’affaires.

Les catégories d'affaires peuvent différencier les différentes activités de I'entreprise : sur
mesure, étude, rénovation...

Vous pouvez ajouter un libellé en le saisissant directement sur la derniére ligne (identifiée par
I'astérisque) ou le retirer (via le bouton SUPPR du clavier) pour chacune de ces listes en fonction
de vos besoins.

A relancer
Cochez la case des états pour lesquels les devis peuvent faire I'objet d’'une relance.

Jours

Pour les états dont la case A relancer est cochée, indiquez le nombre de jours utilisés pour le
calcul de la date de relance (30 jours par défaut). Cette date de relance est calculée a partir de la
date de création de la piece.

Rédacteurs / Adresse

Ce dossier permet de définir la liste des rédacteurs d’affaires ainsi que les types d’adresses des
dossiers client.
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\\-\.
Fi&dacteur
| Rédacteur
M Mercier
Fernandez
Chevalier
Adress
Adresze 1 Adresze 2 Adresze 3
IFacturation IEhantier IAr-:hite-:te
Adresse 4 Adrezze 5

IF'ersonneIIe IF‘ayeur

Les noms des Rédacteurs permettent d’indiquer dans le dossier client la personne qui a établi
I'affaire.

Le panneau Adresses permet de modifier les libellés des onglets Adresses du dossier client. Par
défaut, les types d’adresse sont « Facturation, Chantier, Architecte, Personnelle et Payeur ». Ce
panneau permet de modifier tout ou partie de ces types d’'adresses pour les adapter a votre acti-
vité.

L'adresse n° 5 est réservée pour la saisie du client payeur.

Enregistrement

Ce dossier permet de paramétrer la sauvegarde automatique et de définir un compteur de chan-
tier.

Sauvegarde automatique

W Erregistrer les infos de récupération automatique des affaires

tautes les I il i’ minLtEs

Compactage automatique

[ Compactage automatique des affaires aprés validation,

Style automatique
[ Réinitialization du style des affaires aprés validation.

Descriptifs étude

[ Activer les coulsurs

Sauvegarde automatique

Cochez la case Enregistrer les infos de récupération automatique afin d’éviter toute perte de
données en cas de coupure de courant puis sélectionnez le nombre de minutes (entre 5 et 180)
représentant la fréquence de sauvegarde automatique des affaires ouvertes.
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Compactage automatique

La case Compactage automatique des affaires apres validation permet dans les affaires de
refaire tous les calculs des études a chaque validation. Cette option est utile, notamment si vous
procédez a de nombreuses simulations, a des modifications de sous-détails ou des déplace-
ments de ligne.

Les temps de traitement peuvent étre importants sur les études de grande taille.

Fonction également présente dans la Liste des affaires, menu Enregistrements / Compacter.

Style automatique

La case Réinitialisation du style des affaires aprés validation permet d’automatiser la réor-
ganisation de I'arborescence étude. Cette option est utile, notamment pour des manipulations
importantes de déplacement ou insertion de phases ou tout ce qui rapporte a la hiérarchie de
I'étude.

Fonction également présente dans la Liste des affaires, menu Enregistrements / Outils / Initia-
lise les styles.

Descriptifs étude

La case Activer les couleurs permet d’'indiquer que vous acceptez la gestion des couleurs pour
les alertes descriptives et d’en paramétrer la couleur. Cette option concerne les libellés des
études dans les devis. C'est un repére visuel qui colorie le fond de la cellule du libellé (le texte lui
reste en noir) pour signaler la présence d’'un texte descriptif associé a un élément de I'étude.
Les alertes descriptives qu’elles soient techniques ou commerciales auront la méme couleur. Si
cette case est décochée, la cellule reprend la couleur d'origine (blanc).

| Cliquez sur le bouton détail de la zone Couleur de fond pour le descriptif pour afficher la
fenétre des couleurs, sélectionnez une couleur puis cliquez sur le bouton OK.

-

Fib

S'il existe un paramétrage de couleur sur la liste via la fonction Format cellules, la couleur de I'alerte est
prioritaire.

Voir «Onglet Etude», page 165 dans le menu Affaires / Devis pour en savoir plus sur les alertes
descriptives techniques et commerciales.

Zone Flash

Les zones Flash permettent de définir la présentation d'impression d’une ligne d’étude.
L
IF': Saut de page j Ajouter |

Modifier |

CIMHumero

CCode Supprimer |
CLibelle

CDesc Commercial
[1Desc Technique
CUnite

(LELE]

[Ckete

15 aut Ligne
[w] 5 aut Fage
1P

Pt
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Par défaut, lors de I'impression d’une étude, I'unité, la quantité, le prix de vente unitaire et le prix n
de vente total sont imprimés, pour chaque élément. A

e

Les zones Flash vous permettent de modifier ce paramétrage d’'impression par défaut.

Si, par exemple, vous souhaitez masquer le prix unitaire d’'un élément, vous pouvez créer une
zone Flash spécifique, puis I'appliquer dans I'onglet « Etude » du devis (ou de la situation) :

¢ cliquez sur le bouton Ajouter,

* saisissez le code et la désignation de la zone Flash (par exemple, code SPU, désignation
Sans Prix Unitaire),

* cochez les cases des éléments que vous souhaitez imprimer : Libellé, Qté, Unité, Pvt.
Validez la fenétre : la zone Flash est créée,

* ouvrez un devis : vous pouvez a présent sélectionner cette zone Flash dans la colonne
Pres de I'élément dont vous souhaitez masquer le prix unitaire.

Si, pour une tache d’'une étude une zone flash est utilisée, les paramétres d’édition définis pour la
zone flash prendront le pas sur les parameétres d’édition globaux définis dans la fenétre d’'Impres-
sion de l'affaire.

Ratios

Dans ce dossier, vous allez pouvoir enregistrer :

* vos propres ratios d'analyse qui seront édités, lors de la récapitulation d’'une affaire, sur le
document Analyse financiere,

* vOs propres ratios spécifiques, qui seront utilisés dans le déboursé d’'une affaire.

Ratioz d'analyse

Dészignation Waleur Inité

l Durée (1 jour = 7.45 h) TOTHST 45 Journées

| Proportion k.0, PAHMOFAT 00 -

| Proportion histériaus P XmePAT 00 %

| Proportion =.7. PASsPAT= 00 U

#

Ratio: spécifiques

Désignation Waleur Inité

*

Version |l n'y a pas de sous-traitants et d’engins pour Sage 30 Multi Devis.

Pour créer un ratio, positionnez votre curseur sur une ligne vierge dans le champ Désignation
puis saisissez le libellé du ratio.

Aprés vous étre positionné dans la colonne Valeur, par un clic droit de la souris (ou une pression
de la touche F8), faites apparaitre la fenétre « Sélection Ratio » et sélectionnez la variable qui
s’inscrira dans la colonne Valeur.
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Sélection Ratio < /
[&F ranios Valider | h

E|[:| Etude

7-[_10 Sans Frais Snnexes Annuler |

(23 Awvee Frais Annexes

ED Eléments
-0 Matériaus

(23 Main d'osuvre
22 Sous-traitant
-2 Matériels Enging

Tapez le signe opérateur nécessaire puis appelez une nouvelle variable, etc ...

Dans la colonne Unité, tapez I'unité correspondante.

Libellés K1, K2, ...

Ce dossier vous permet de saisir les libellés des différents coefficients d’actualisation que vous
étes amené a utiliser dans les devis ou factures.

| code | Libelé cout | Libellé long |
p{H1 k1 Rabaiz

K2 K2 Actualisation

K3 K3 K3

Ka W4 K4

ks  KS ks

Pied d’affaire

Ce dossier permet de paramétrer le pied d’affaire d’'une étude pour les catégories suivantes :
* Applicable au montant HT,
¢ Applicable au montant TTC,

* Applicable au montant a régler.

Code Libelle Montant| Taux | Compte |MtFixe|

» r
REM10  |Remize 10% 10,0 7031000 r
rem100  Remize 100 Euros -100,00 7031000 ivd
REMZ0  |Remize 20% -200) TOI1000 r
REM30  |Remize 30% -30,0 7091000 r

r

* r
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Financier

© 2012 Sage

Vous pouvez par exemple définir un ensemble de remises couramment pratiquées dans votre en-
treprise sur le montant HT, prévoir la caution bancaire sur le montant TTC, etc.

Choisissez un code et un libellé (par exemple RG pour la Retenue de Garantie), puis indiquez
s'il s’agit d’'un montant fixe (& saisir dans la colonne Montant) ou d’'un pourcentage (a saisir dans
la colonne Taux).

Cochez la case MtFixe pour indiquer qu'il s’agit d’'un montant fixe, puis associez un compte a la
ligne.

Ce compte sera utilisé lors du transfert en comptabilité.

Des validation de la fenétre, les nouvelles lignes sont sélectionnables depuis I'onglet « Pied
d’affaire » d’'une étude.

Monnaie

Dans ce dossier, vous allez indiquer votre monnaie de travail et de référence.

Ces indications seront utilisées dans les éditions.

Monnaie
Monnaie Waleur Décimale  Symbole
Référence : IEU'U I 1 I 2 I€
Travail : IEL’”D I ! I 2 I€
Devizes
Monnizie Valeur Mk Décitmale Syimbole ~
lFrancs £ 55357 2F
iPeseta espagnale 166 356 2 ESP
3 |Dollar 11808 25
4 [Deutsche Mark 1,95583 2 |DEM
_5 [Schilling autrichien 13,7603 2|ATS
EFranc helge 40,3399 2 \BEF
7 |Markka finlandsise 594573 2 Fim
? Nrarkhme frecm e =dn TE 2GRN M

Dans le tableau Devise, les zones suivantes sont indiquées.

Monnaie
Libellé de la devise

Valeur
Valeur par rapport a la monnaie de référence.

Nb décimale
Nombre de décimales utilisé pour I'affichage et les calculs.

Symbole
Symbole représentant la devise.
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Mentions N.R.E.

Cet onglet permet de saisir des informations relatives aux pénalités de retard et au taux d'es-
compte appliqué en cas de paiement anticipé.

Pénalités de retard

Pénalités de retard [taus annuel] : 10%

Taux d'ezcompte

E zcompte pour paiement anticipe [tauxs mensuel] : 1,5%

Ces informations seront imprimées aprées le montant TTC des affaires si la case NRE est cochée
dans le paramétrage des éditions des affaires.

Retenue de garantie

Ce dossier vous permet de déterminer a quelle échéance la retenue de garantie sera réclamée
apres la finalisation d’'un chantier.

Vous pouvez paramétrer une alerte, pour vous aviser quelques jours avant cette échéance.

Mombre de mois avant de réclamer la retenue de garantie

2

[~ Aulancement de l'application, vérfier automatiquement

les retenues de garantie & réclamer dans Iesl 7 Jours

W alider | Annuler

Conditions de réglement

Dans ce dossier, vous définissez la liste des différentes Conditions de Réglement consenties a
vos clients.

52



© 2012 Sage

Conditions de réglement w\ /

et [T -] ‘i

Modifier

SUppErimeEr

i

r ligne | Libelié | % |0s|  contion | Le |Reglements]
[ | 0] 0lJoursinetts) | 0] [

Siouter | Cliquez sur le bouton Ajouter.

Dans la fenétre « Saisie code », tapez le code (jusqu’a 6 caracteres alphanumé-
riques) puis le libellé de la condition de réglement que vous désirez ajouter a votre fichier.

Saisie code ﬁ

Code TR30 ' alider I
Aband
Diésignation ITraite & 30 jours ml

Cliquez sur la coche verte.

Dans la liste déroulante Libellé, sélectionnez la condition dont vous venez de saisir le code et le
libellé.

Dans le tableau en dessous, rentrez les différentes données qui permettront de calculer la date
d’échéance d’'une facture ou d’une situation.

n° Iigne| Libellé | % |.Jr3| Candition | Le |Réglemen’fs
Zq 1 | Traite & 30 jours ‘mu‘ 30 |Jour(=) netrs) ‘ D‘TRAI

1] 0 | Jour(s) netis) il
% (pourcentage)
Pourcentage de I'affaire a régler

Par exemple, pour un paiement en deux fois de 60% puis de 40% : sur la premiére ligne du
tableau vous indiquerez 60 dans la colonne % puis 40 sur la seconde ligne.

Jrs
Nombre de jours aprés la date de création de 'affaire servant a calculer la date de reglement.

Condition
Cette boite a liste propose différents modes de calcul de I'échéance :
¢ Jour net reprend le mode de calcul classique établit sur la date de facture.

* Fin de mois le : le programme calcule I'échéance a partir de la date de facture et ajoute le
nombre de jours, en tenant compte des variations dans les mois et années. Ainsi la fin de
mois est prise en compte, et le cas échéant le jour de tombée aussi.

* Fin de mois a: le programme positionne d’abord la fin de mois puis ajoute le nombre de
jours indiqué.
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Exemple :
45 jours fin de moais :
- pour une facture émise le 10.12.2008,
- calcul de I'échéance intermédiaire a 45 jours, soit le 24.01.09,

- puis recherche de la fin de mois, soit une échéance au 31.01.09.

60 jours fin de mois le 10 :

- pour une facture émise le 10.01.09,

- calcul de I'échéance intermédiaire a 60 jours, soit le 11.03.09,

- puis recherche du 10 en jours de tombée, soit le 10.04.09.
Fin de mois a 45 jours :

- pour une facture émise le 10.12.08,

- calcul de la fin de mois, soit le 31.12.08,

- puis ajout des 45 jours, soit une échéance au 14.02.09.

Le

Pour une traite « 30 jours fin de mois », dans la colonne Jrs vous aurez saisi 30 puis dans cette

colonne Le, tapez 30.

Reglement
Choisissez le mode de reglement dans la liste.

Mode de réglements

Ce dossier vous permet de saisir une liste des modes de reglements clients ainsi qu’une liste

des risques client.

Vous utiliserez ces listes dans l'onglet « Divers » d’une fiche Client.

Modes de réglement

Code Désignation
pCH Chégue
LG Wirement
" esp Ezpéces
T TRa Traite
" Jer LCR
Ak
Rizques Client
Code Désignation
B Avcun
T2 Faible
a foyen
s Fort
*

Ce regroupement permet de paramétrer les tiers (clients, contacts, architectes, etc.).
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La fiche Client permet de choisir dans une liste déroulante I'activité, la catégorie, le commercial
ainsi que le secteur du client.

Client

B . s . ~ A opn . e ,
0 Le dossier Préférences Client de cette méme fenétre permet de modifier ces libellés par défaut.
[ 01 Activite |
Code | Désignation | Ajouter
ARCHI  Architects —I
MACON  Magon Modifier
COUVE  Couwreur _I
5T Sous-traitant Supprimer |
inLter | Créez dans ce dossier les choix qui seront proposés dans ces listes déroulantes :
' sélectionnez la liste concernée, puis cliquez sur le bouton Ajouter pour insérer un
nouveau choix.
Répertoire
Dans ce dossier, vous allez pouvoir saisir les différents types de contacts et une liste de possibi-
lités pour chaque critére défini dans le dossier Préférence Répertoire.
[ 11: Famile =
Code | Désignation | Ajouter |
ARCHI  Architects
CHAMT  Chantier tadifier |
FOUR Foumizzeur
ST Sous-Traitant Supprimer |
B . s gz 7 .
0 Les codes familles FOUR et ST sont considérés comme Fournisseurs.
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Préférences Client

Ce dossier permet de paramétrer plusieurs libellés de la fiche Client.

Fréférence
1 |Té|. Architects 2 |Té|. Huataire 3 |Corcurret 1
4 IEDncunent 2 5 IEn cours
Critére:
Activitg Catégorie Commercial Secteur
Activité Catégorie Commercial Secteur
Diiver

Code Postal |

La zone Préférences permet de modifier les libellés de I'onglet « Divers » d’une fiche Client (in-
formations complémentaires).

La zone Critéres permet de modifier les libellés des listes déroulantes de I'onglet « Client » de la
fiche Client.

Les choix disponibles dans ces listes sont définis dans le dossier Tiers / Client de cette méme fenétre.

Dans la zone Divers, en cliquant sur le bouton Code Postal, vous pouvez saisir tous les codes
postaux que vous serez susceptible d'utiliser dans les fiches des clients ou des contacts.

Préférences Répertoire

Dans le pavé Critéeres, vous paramétrez les libellés des trois critéres disponibles pour les
contacts.

Les cing libellés que vous pouvez paramétrer dans le pavé Préférences correspondent aux cing
cases a cocher dans la fiche Contact.
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Critére

Activité Catégorie Groupe

Iﬁ-‘n.ctivité ICatégolie IGmupe

Préférence
I ailing 1 Mailing 2 tdailing 3
|Ehamp 1 |Champ 2 Champ 3
I ailing 4 Mailing 5
|Ehamp 4 |Champ 5
Main d’oeuvre
Etablissement

Le dossier Etablissement permet de définir la liste des établissements que votre entreprise com-

porte.
| Code | Raizon sociale
E1 Mérignac
E2 Eaubonne
HE3 Sairt-Mazaire

Cette liste permet de rattacher les ouvriers a un établissement. Cette donnée doit étre identique
dans Sage 100 Multi Devis et dans la Paie pour que la liaison puisse s’effectuer correctement.

Le code et laraison sociale peuvent étre saisis respectivement sur 5 et 50 caractéres alphanu-
mériques.

SAV

Ce regroupement vous permet de définir des informations spécifiques au module SAV (champs
libres, compteurs, etc.).
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Ce dossier vous permet de créer les choix des listes déroulantes Etat et Catégorie, de I'onglet
« Dossier Client » d’un contrat.

Catégorie:

Contrats

| Libells |
iCDrﬂra’[ Longue Durés

Contrat Courte Durée

Etat

| Libelé
B|En cours

En création

Renouyvels

Annulé

Ces deux champs permettent de créer deux types de criteres de regroupement. VVous pourrez en-
suite faire des tris sur ces champs lors la sélection ou de I'impression d'une liste de contrat.

Interventions

Cet onglet vous permet de créer les choix des listes déroulantes Etat de I'intervention et Caté-
gorie, de I'onglet « Intervention » d'une fiche d’intervention.

Catégorie:

| Libellé
p| Catégorie 1

Catégarie 2

Catégorie 3

Etat

| Libellé
p| & faire

Effectuée

Reportée

En sttente de matérisl
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Adresses / Motifs de résiliation w\ /
Ce dossier vous permet : &

¢ de définir les libellés des sous-onglets « Adresses » des fiches d’intervention et des
contrats.

* de créer les choix de la liste Motif des fiches d’intervention et des contrats. Cette liste
n'apparait que si vous avez coché la case Résilié.

Adresses

Adresse 1 |F'r0priétaire

Adresze 2 ||-Dcataire

Adresse 3: |Adresse

Motifs de résiliation

| Libellé |

p|Impayeé
& l'amiakle

Souche et Compteurs

Le dossier Compteurs permet de réinitialiser les compteurs des références Contrats et Interven-
tions, avec la valeur de votre choix.

Souches et Compteurs

Souches de facturation

Cantrats | Cantrats ;I

Interventions I Interventions vI

Fiéinitialization des compteur:

[ Contrats [ Interventions
I a0 I 50

Choix de la souche affectée sur les factures émises du module SAV.

Choix pour la facturation de contrat et pour la facturation des interventions.

Versions  La fonction est disponible pour la Sage 30 et Sage 100 Pack / Pack + Multi Devis avec options
SAV.
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Modification de

paramétrage

Processus en
cas de non
paramétrage

Affectation
dans les fac-
tures

© 2012 Sage

Les souches affichées sont obligatoirement issues du paramétrage spécifiques aux références, la structure
de cette référence reste fonctionnelle dans la gestion des souches.

Souches de facturation

Attribuez une souche par défaut pour les factures de Contrat et une souche pour les factures
d’Intervention.

Le paramétrage est valable pour la société en cours, sans report sur les sociétés ayant le partage activé
pour le paramétrage.

Réinitialisation des compteurs
Cochez la case correspondante, puis saisissez la valeur voulue avant de valider la fenétre.

C’est la souche paramétrée au moment de la facturation qui sera prise en compte dans le calcul
de la référence de la facture. Donc, si le paramétrage est modifier alors que des contrats sont en
cours et non facturés, les nouvelles factures utiliseront la nouvelle souche.

La souche qui apparait dans la liste déroulante, et utilisée en facturation, sera la premiere de la
liste définie dans le paramétrage des souches.

Les souches étant paramétrés par défaut, elles ne sont pas proposées dans la fenétre de géné-
ration de facture.

La souche n’est pas modifiable apres génération de factures, quelque soit la position du statut de
la piece.
Champs supplémentaires / Options

Ce dossier vous permet de définir les libellés des Champs supplémentaires de la fonction S.A.V.
/ Historique matériels.

Champsz supplémentaires matériel

Champ 1 : IF'uissanc:e

Champ 2 : |Energie

Champ 3 : IVendeur-InstalIateur
Champ 4 : IMis EN ZEMVICE par
Champ 5: |Genre

Options de liaizons avec les autrez module

[ Ne pas transférer les heures dans le module de M.0.
[ Ne pas transférer les réglements dans le module client.

[ Ne pas gérer de lisizon avec e stock.
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-

FEE

Complément d’'information.

Vous pouvez également activer ou désactiver le lien avec les autres modules du logiciel :

- Transfert des heures des ouvriers dans le module de gestion de Main d’oeuvre.

Le SAV ne traitant pas de chantier, les heures déversées sur la gestion main d’oeuvre seront affec-
téees sur un chantier nommé Indéfini.

- Transfert des reglements dans la partie Clients.

- Sortie des éléments du stock.
Pour les interventions nécessitant des matériaux gérés en stock et cochées «effectuées».
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Paramétrage comptabilité

Fichier / Paramétrage comptabilité

Ce sous-menu rassemble les fonctions de paramétrage comptable.

e «Général...», page 63,

* «Comptes par défaut», page 66,

* «Plan comptable», page 68,

* «T.V.A.», page 70,

* «Profils de Comptes», page 71,

¢ «Plan analytigue activité», page 73,

* «Plan analytigue produits», page 74,

¢ «Champs a exporter ...», page 76.

Une breve introduction au paramétrage comptable vous est présentée au chapitre «Introduction»,
page 62.

Introduction

Le circuit d'affectation comptable est défini par un paramétrage de base. Le Plan Comptable est
obligatoire et devient de fait le fichier unique de création des comptes.

Une correspondance entre Sage 100 Multi Devis et la comptabilité (Ciel Comptabilité ou Sage
Comptabilité) est également a mettre en place sur le paramétrage (Tva, Comptes Tiers, Journaux,
Modes de Reglement, ...)

© 2012 Sage

Plan Comptable Gestion des TVA
4457119 Twh Collectée 19,6 % c19 19,6% 4457119 Twh Collectée 19,6 %
4457105 Ta Collectée 5,5 % CEA ,8% 44571056 Twa Collectée 5,5 %
4456619 Twh déductible 19,6 % Etc ...
4456605 Twa déductible 5,5 % 7 //
rs
A01000 Achat matériaux Exonérés -~ //
601005 Achat matériaux 5,5 % -
s
&01013 Achat matériaux 19,6 % Pl
To1019 Wentes & 19,6 %
TO1005 Ventes 35,5% ,//
j/
,/
// .
. Facture Client
s
Gestion dés PEOﬁ'S /// Tyh ' CE5 [5,5 %]
-
Cuvrages < y
Vi/ntc{s il %c'ﬁats“
C19 701019 0198 601019
» (CHH FO1105 DBE  al1005
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Les Profils Comptables permettent d'optimiser les affectations de comptes généraux de TVA. L'af- ||n

fectation est de différente nature avec gestion de priorité. A

Profils Comptables

Tiers A Valeurs par defaut
Bibliothéque
Clients & Fournisseurs (globale)

Priorité 1 Priorité 2 Priorité 3

Factures

L'application permet une liaison avec la Sage 30 et 100 Comptabilité mais reste utilisable et pa-
ramétrable sans Comptabilité.

Général...

Fichier / Paramétrage comptabilité / Général

Cette fonction permet de définir les paramétres généraux d’export vers votre logiciel de Compta-
bilité.

Onglet Connexion

Cet onglet permet de paramétrer I'export entre Sage 100 Multi Devis et le fichier comptable.

Général E

Connesion I Codes ioumauxl Paramétres comptes

— Information chemin de transfert

Chenmin de transfert {4 Code société MDY |SOCT

Marn du fichier |5 age.tut

— Information Sage
Fichier comptable 5 age |C:\F’roglam FilezhDynalogCompta Bijow.mae _I

Autorization d'accé: Tester la connexion avec la base SAGE |

Ltilizateur I

Mot de passe I

— Mouvements

e

ok I Annuler ASppliguer Aide

L'export peut étre réalisé :
* par export d'un fichier texte (au format Sage 30 ou 100 Comptabilité, v. 12, v. 13 et v. 14).

e par export d’un fichier texte au format Ciel.
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* par transfert dynamique en écriture directe pour Sage Comptabilité.

e

L'application comptable doit étre sur le poste qui fait la connexion et le transfert (DLL ins- \/

tallée par la Comptabilité).

Ce mode de transfert n’est possible gu'avec Sage 30 et 100 Comptabilité, version 16 mini-
mum.

Chemin de transfert / Nom du fichier
Saisissez ici le chemin et le nom du fichier, pour I'export au format txt.

Code Société MDV
Le code société est implicite et géré automatiquement.

Fichier comptable Sage

Indiquez ici le nom du fichier comptable Sage, si vous souhaitez utiliser le mode d’export par
écriture directe.

Tester la connexion avec la base Sage
Ce bouton permet de tester la connexion avec la base Sage.

Si vous renommez ou déplacez le fichier comptable, la connexion sera perdue, et il sera a nou-
veau nécessaire de localiser le fichier.

Autorisations d’acces

Le code Utilisateur et le Mot de passe doivent étre impérativement renseignés si des droits
d’accés sont appliqués en Comptabilité. Dans ce cas, indiquez un utilisateur défini en comptabi-
lité.

Mouvements
Ce nombre s’'incrémente a chaque export comptable.

Onglet Codes journaux

Il permet de créer les codes Journaux de votre fichier comptable.

Lors du traitement du transfert d’écritures, vous pourrez ainsi sélectionner le journal de destina-
tion.

Général X
Connexion  Codes journaus | Faramétres comptes
—Journausx
| Code | Likells | Type | T hjouter
M TE |ventes |wvente |
ACH iAchats Achat tl odifier |
BEL |Bangue Eurapeenne Ltd Trésorerie
Supprimer |
—Journaus par défaut
Wentes |Ventes LI
Achats |.f3.chats ;I
Trésorere | B anque Européenne Ltd ;I
Ok | Annuler Sppliuer Aide
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Journaux Code
Le Code doit étre identique a celui présent dans votre logiciel de Comptabilité.

Libellé
Le Libellé est plus informatif et n'est pas sujet au contrdle de cohérence avec la Comptabilité.

Type

Le Type est a choisir en fonction de la nature du journal. La boite a liste affiche :
* Vente,
* Achat (sauf pour la version Sage 100 base),
e Trésorerie.

Le Type est géré pour le contrble de la zone Compte et I'affichage dans les fenétres Reglement
et Transfert comptabilité.

Compte

Le Compte permet d’affecter un compte de contrepartie pour les reglements (zone disponible
uniguement pour un journal de type Trésorerie).

Modification d'un code journal N
o T

Type IVente ;I Annuler |

Libells ~ [ventes

Compte I J

Journaux par Il s’agit de mettre en place une préférence pour I'affichage des journaux :
défaut
¢ Jlors du transfert comptable,

¢ Jors de la saisie du reglement.

La préférence se détermine dans la fenétre de paramétrage des journaux. Pour les groupes, s’af-
fiche une boite a liste avec :

* Ventes : n'affiche que les journaux de type Vente.

¢ Achats : n'affiche que les journaux de type Achats (pour les versions Sage 30, 100 Pack et
100 Pack + Multi Devis).

e Trésorerie : n'affiche que les journaux de type Tréso.

Onglet Paramétres Comptes

Indiquez les comptes devant étre utilisés par défaut en création des Tiers et Compte d'attente
pour I'affectation des écarts de montants.

© 2012 Sage 65



‘Général ﬁ
Connesion | Codes joumaus  Paramétres comples |
~ Tiers
Collectifs Racine des tiers

Client Igm J Client |
Faournizzeur |4U1 oooo J Fournigzeur I

~ Général

Compte d'attente |4?1D J

aF. I Annuler | Appliguer | Aide |

Collectifs Tiers

C'est le compte qui sera reporté par défaut sur le tiers en création (le compte reste modifiable
dans la fiche tiers).

Racine des Tiers

Valeur par défaut reprise dans le compte Tiers. Celui-ci est égal au Code Client par défaut, pré-
cédé de la racine indiquée.

Compte d’attente

Définissez le numéro du compte d’attente. Il permet d’affecter les écarts de centimes dus aux
arrondis.

Comptes par défaut

Fichier / Paramétrage comptabilité / Comptes par défaut.

© 2012 Sage

Cette fonction permet de définir les comptes utilisés par défaut.
La fenétre « Comptes par défaut » est composée de trois onglets :
* Profils par défaut,
* Pieds d'affaires,

* Plans analytiques.

Onglet Profils par défaut

Saisissez ici les profils d’affectation comptable devant étre utilisés par défaut.

Les profils doivent avoir préalablement été créés dans la fonction Profils de compte du méme
sous-menu.
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Version

Mode d'affecta-
tion

© 2012 Sage

Comptes par défaut ﬂ

Profils par defaut | Pieds d'sffaires | Plans analytiue

Ouvrage |Duwages & Matériaus j
t atériaus IDuvrages & Matériaus LI
tain d'oevvre |Heures j
Sous-traitants ISous-Traitants ;I
td atériel et enging |Engins j

Ok I Annuler | Appliquer | Aide

Ces profils sont de priorité 3.

Pour plus d’informations, consultez le chapitre «Profils de Comptes», page 71.

Pieds d'affaires

Définissez dans cet onglet les comptes utilisés dans le cadre des coefficients K.

Comptes par défaut m

Profilz par défaut  Fieds d'affaires | Flans .t’-‘«nal_l,.ltiquel

K1|—J K2|—J

e

Ok, I Anler | Appliquer | Aide

Cet onglet ne concerne que Sage 100 Multi Devis.

Plans analytique

Les plans sont de deux natures : Activité et Produits. Les plans sont valables pour les Ventes et

Achats.

Le plan "Activité" : 100 % du montant de la piéce est imputée a une section.

Le plan "Produit" (Sage 100 Multi Devis): imputation proportionnelle aux éléments bibliotheque

présents dans la piéce (sous-types).
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Version

Comptes par défaut m

Prafils par défaut' Pieds d'affaires  Plans Analytique

M* Plan comptable
Analytique activité I [1]
Analytique produit I 2

Ok, I Anler | Appliquer | Aide |

Indiquer le numéro du plan correspondant en Comptabilité. Si 0, I'analytique n'est pas transférée.

Le transfert est opérationnel pour le transfert en écriture directe (consulter les préconisations pour
vérifier la version de Sage Comptabilité) ou export fichier (Sage Format texte v. 14 ou supérieur).

Sage 100 Multi Devis crée les sections en Comptabilité lors du transfert des factures.

La section non paramétrée (cas du plan produit) ou non affectée (cas d’une facture fournisseur multi chan-
tiers) crée une section ATE en comptabilité pour équilibrer la répartition.

Uniquement pour transfert vers Sage 30 et 100 Comptabilité. Analytique produit n’est pas dispo-
nible pour Sage 30 Multi Devis.

Plan comptable

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan Comptable

© 2012 Sage

Cette fonction vous présente le plan comptable utilisé dans le logiciel.

Le plan comptable constitue la base unique de saisie des comptes ; il doit étre identique au plan
utilisé dans votre logiciel de Comptabilité.

Cette fenétre vous permet de créer, modifier ou supprimer des comptes, ou d’'importer le plan
comptable de Sage 30 ou 100 Comptabilité.
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Plan comptable general
ME compte It [[]
1 ** Comptes de capitaux
10 * Capital & rézerves
10100 Capital
1045000 Bons de souscription d'actions
105200 Ecart de réévaluation libre

10610 Réserves légales

i a

0 Aty
1070000

Ecart d'équivalence

11000 Report & nouveau (créditeur)

11900 Report & nouwveau (déhiteur)

12 ** Rézultat exercice

12000 Résultat exercice (hénéfice)

12900 Rézultat exercice (pette)

14500 Amortiszements dérogatoires

14600 Praovizion spéciale de réévaluation

15150 Prov Jpertes de change

16 *# Emprunts & dettes azsimilés

16400 Emprunt crédi joailarie

1EE00 Participation =al. expansion

2 *#* Comptes dimmokilizations e

A £ Lol i . Jind]
Ajouter b cudlifier Supprimer | Import Sage

Le fait de cliquer dans une colonne (le plus souvent compte), puis de saisir les lers caractéres du compte,
positionne automatiquement la sélection sur le compte approchant la saisie.

ot Le bouton Ajouter permet la saisie d'un compte et d'un intitulé dans le bas de la
aLtEr A
! fenétre.
Mo Le bouton Modifier n‘autorise que la modification de l'intitulé dans le bas de la fe-
adifier A
nétre.
M° compte rititulé: Rl
1 1** Comptes de capitaux = |
10 1*#* Capital & rézerves
10100 | Capital
1045000 Bons de souscription d'actions
105200 Ecart de réévaluation libre
10610 Réserves légales
1070000 Ecart déguivalence
11000 Report & nouvesau (créditeur)
11900 Report & nouveau (déhiteur)
12 1** Résultat exercice
12000 Rézultat exercice (bénéfice)
12900 Résuttat exercice (pette)
14500 Amorissements dérogatoires
14600 Provizion spéciale de réévalustion
15150 Prov fpertes de change
1= % Emmwvnirde 8 daHac accimilde

Intitule |Autres ézerves Annuler

Supprimer Vous pouvez supprimer un ou plusieurs comptes, en utilisant le bouton Supprimer.

Vérifiez avant suppression que ce compte n’est pas utilisé dans les profils ainsi que dans la bi-
bliothéque.
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T.V.A.

Ce bouton permet d'importer automatiquement le Plan comptable de Sage 30 et
Impart S.age

100 Comptabilité.

Vous devez avoir auparavant paramétré la connexion avec le fichier comptable Sage (fonction
Comptabilité - Paramétrage / Général, onglet « Connexion », du menu Outils).

Un nouvel import compléte le plan comptable : les comptes créés manuellement dans le logiciel

ne sont pas supprimes.

Fichier / Paramétrage comptabilité / T.V.A.

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet de créer, modifier ou supprimer les taux de TVA.

D55 |TYA déductible 5,5 5,50 4456605
E13 | Twva collectée 19,6 % Encaizzeme 19,60 4457122

T.V.A.
Code Libelle Taux Compte Ajouter
i, 19,60 44571189
C55  |TWA collectée 5,5 % 5,50 4457105 M odifier
D19 T déductible 19,6 19,60 4456619

Supprimer

Quitter

)

Utilisez le bouton Ajouter pour créer un nouveau taux. Saisissez les caractéris-

Aiouter tiques du taux dans la fenétre « TVA » qui s'ouvre.
- Le bouton Modifier permet de modifier 'ensemble des informations a I'exception du
ke odifier
Code.
. Utilisez ce bouton Supprimer. Un message d’alerte est affiché si le taux de TVA est
SLIpprirmer PN .
rattaché a un profil de compte.
Fenétre TVA

Code ; ICH

Inkitule:: | T collectée 19% Annuler |
Tau: I 196

T.V.A. 3

Compte: 4457113 [

Sens: ICDIIectée LI

Type:  [Debit =l
Code

Il est obligatoire d’identifier une taxe par un code.

Pour un transfert vers Sage Comptabilité, le code doit étre identique entre Sage 100 Multi Devis
et le paramétrage mis en place dans Sage Comptabilité.
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Le code permet de rapprocher la taxe Sage 100 Multi Devis du paramétrage comptable. Sage
Comptabilité initialise donc les traitements associés (exemple sur TVA Encaissement ou le re- /
gistre est automatiquement généré selon le paramétrage comptable mais sur un code taxe iden-

tique entre Sage 100 Multi Devis et la Sage Comptabilité).

Intitulé
Mention du libellé de la taxe.

Taux
Mention du taux applicable pour la taxe saisie

Compte
Rappel du compte affecté.

Le compte doit avoir été préalablement créé dans le plan comptable.

Sens
TVA collectée ou déductible selon la nature des piéces Vente ou Achat.

Type
Information d'une taxe Débit ou Encaissement.

Profils de Comptes

Fichier / Paramétrage comptabilité / Profils de comptes

Les profils permettent de gérer |'affectation comptable en paramétrant la combinaison de compte
général et de la taxe associée.

Les profils peuvent étre affectés a plusieurs niveaux de I'application. Il existe un profil par défaut,
un profil paramétré au niveau de la bibliotheque.

Une gestion de priorité permet de déterminer le profil devant étre utilisé :

* Priorité 1 : Tiers ou Entéte piéce.

Reprise par défaut du profil affecté au Tiers ou imputé manuellement dans la piece. Cas le
plus simple mais permettant d'identifier automatiguement des comptes par nature de
client (exemple : Grand Compte, Entreprise, Particulier, ...).

* Priorité 2 : Bibliothéque
Gestion de Comptes par Activité. Affectation par groupes de Matériaux ou Ouvrages.

* Priorité 3 : Profils par défaut

Affectation globale aux éléments génériques de la Bibliothéque. Les profils Ouvrage et
Matériaux sont dans ce cas souvent identiques. On peut alors définir un profil Générique
qui sera utilisé dans plusieurs éléments.

Si le profil n'est pas présent dans un des modules, I'application vérifie la priorité suivante.

Définition des profils

La fenétre « Profils de comptes » permet de créer, modifier, supprimer des profils.
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Profils de comptes =g O] E

AU  Profils

Ouvrages & Matériaux Ajouter |

Heures

Souz-Traitants -

Enains M odifier |

Sanitaire

Flomberie Supprimer |

Gd Comptes

Yille Toulouse Duph

Acompte el |
[étail du profil courant | Cluitter |

Le profil AUCUN est défini par défaut pour éliminer une priorité. Il ne peut étre supprimé.

: Le bouton Ajouter permet de créer un libellé du profil.
Bjouter
T Le bouton Modifier permet de changer le libellé, sans modifier le détail du profil.
adirer
Dupliquer | Le bouton Dupliquer permet de créer rapidement un profil dont les taxes sont iden-
tiques.

Il faut d'abord Dupliquer le profil pour y saisir un libellé. Le détail du profil est dupliqué automati-
guement et il suffit de modifier les Comptes.

. La suppression d'un profil n'a pas de répercussion sur son affectation (exemple Bi-
SLupprirer | R . . .. ) . N
bliotheque) au contraire d'une Taxe. Mais il faut alors procéder a une Mise a Jour

de la Bibliothéeque.

i , Le bouton Détail du profil courant ouvre la fenétre du méme nom.
Drétail du profil courant

Cette fenétre permet de sélectionner la taxe et d’affecter le compte au profil.

La taxe et le compte doivent préalablement avoir été créés.

Détail du profil 3]
Mam du prafil - IDUVI’EQE$ & Matériaus
Wente Achat
Taux Compte Taux Compte
| [c1a19,60%;) 701019 019 (19,60%:) 601019
| |cas (5,50%) 701005
#

Les combinaisons taxes et comptes sont affectés pour les ventes et achats.
Il n'est pas nécessaire d'avoir les mémes taxes (nombre et taux) pour les ventes et achats.
L'ordre de la Taxe conditionne I'affichage dans le champ de la liste, dans les affaires.

Les éléments bibliothéque sont multi-taux (5 possibles). La TVA identifiée dans la piéce fait office
de lien vers la ligne de TVA définie dans le profil.

Il est conseillé d'avoir des profils dans « Profils par défaut » afin d'assurer une optimisation des
affectations.
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Plan analytique activité

AN

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan analytique activité

Cette fonction permet de paramétrer le plan analytique activité.

Ce plan est donc paramétrable mais reste sur une affectation globale du montant de la facture.
Un code chantier génere automatiguement une section analytique lors du transfert d’'un devis en

chantier.

La constitution du plan peut étre faite a tout moment (I'appel du plan dans les factures permet
d’ajouter une section).

Plan analytique activité

SAGE_PLOMB
SR

Ajouter |

M® zection Iritituilé

Madifier | Supprimer |

Bjouter

ke adifier

SLIpprirmer

© 2012 Sage

Le bouton Ajouter permet la saisie d'une section dans le bas de la fenétre.

Le bouton Modifier n'autorise que la modification de l'intitulé et la mise en sommeil
dans le bas de la fenétre.

Vous pouvez supprimer une ou plusieurs sections en utilisant le bouton Supprimer.
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: |
Plan analytique activité =
N° section Irtitulé
SAGE_PLOMB
=
N* section |31004

Intitulg IEIectricité taisan pour taus Annuler |

Mise en sommeil |

N° section
L'affectation des sections est manuelle, directement dans les pieces.
En ce qui concerne lI'imputation :
* pour une facture de vente, I'imputation est mono section (100% du montant de la facture
est imputée & une section),

* pour une facture d’achats, I'imputation peut gérer une affectation dans les lignes de la fac-
ture (cas de code chantiers), avec répartition proportionnelle aux sections mentionnées.

Mise en sommeil

Sivous cochez cette case, la section n’est pas affichée dans les fenétres en mode d’appel (dans
une facture ou un devis).

Section ATE : cette section est automatiquement créée en Comptabilité par le transfert comptable si une
correspondance de numéro de plan a été indiquée dans Comptes par défaut / Plans analytique, et qu'au
moins 1 ligne n'a pas été affectée sur une section dans la facture fournisseur.

Dans ce cas, et pour équilibrer I'écriture, la section manquante est ventilée sur une section ATE.

Plan analytique produits

Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan analytique produits

Le plan analytique produits permet postes de regroupements financiers identifiés par des sous-
types.

Le plan analytique produit n’est pas disponible en Sage 30 Multi Devis.
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Plan analytique produits
M® section Intitulé Type ||
1002 Acier waC
1003 Boizidérivés HBC
1004 Flamberie ®PL
1005 Sanitaire ®PS
1008 Cablages MEC L
1007 Appareilages HE&, 1
1003 Chauffage HPC
1003 Zinguerie WCL
1010 ArdoizesTuile WCA
1011 Menuinterieur s il
1m2 Menuiz/Extérieure XME
1013 Rewétement HRE
1014 Peirture *RP
1015 TerrasMrd RBY
1016 Guincallerie Mantaize RGN
1017 PrépaiChantier XBI
1018 Isolstion/Etanchaité HIE
1019 Espace vert ¥ES
1020 Carrelages WCC [v]
AmTAd i TS T
Ajouter | Modifier | Supprirmer |

Modii Le bouton Modifier n‘autorise que la modification de l'intitulé dans le bas de la fe-
oonet nétre.
Suppiiner Vous pouvez supprimer une ou plusieurs sections en utilisant le bouton Supprimer.
Siuter Le bouton Ajouter permet la saisie d'une section dans le bas de la fenétre.

M° section rititulé: Type [6J|

1002 Acier [wac
1003 |Baisiérivés |HBC

1004 |Plomberie [HPL

1005 | Sanitaire |HPS

1006 |Cablages |MEC 1
1007 | Appareilages | KE& i
1008 |Chauffage [KPC

1003 Zinguerie (MCE

1010 | ArdoizelTuile IRCA

1011 | MEnuiArtErisure BT

1012 |Menuis/Extérieurs | XME

103 |Revétement |¥RE

1014 |Peirture |XRP

1015 TerrasMrd KBV

1016 | Quincallsrie Mantaize E{el

AT 1 Dr&ma i hantiar =]

Intitulé | Annuler

Sous-type |FH.&IS : Fraiz déplacements L]

N° section / Intitulé / Type

Ces zones permettent de paramétrer la section qui doit étre transférée (et créée) en Comptabi-
lité. Saisir son numéro, son intitulé et son équivalent sous-type (qui apparait ensuite dans la
colonne Type). Le numéro de section est de 3 caractéres minimum pour la Sage 100 et 30
Comptabilité.

L'imputation est proportionnelle aux éléments bibliotheque présents dans la piéce (sous-types).
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La section non paramétrée créé un section ATE en Comptabilité pour équilibrer la répartition.

Champs a exporter ...

Fichier / Paramétrage comptabilité / Champs a exporter

Cette fonction permet de définir le contenu des champs identifiant une écriture de la comptabilité,
gu'il s’agisse d’achats ou de ventes :

¢ Libellé de I'écriture,
* Numéro de piéce, pouvant étre automatiguement incrémenté sur Sage Comptabilité,
¢ Référence, zone Numéro de facture de Sage Comptabilité,

e Référence écriture, zone Référence de Sage Comptabilité (utilisation uniquement pour
Sage Comptabilité).

Vous pouvez également définir la longueur de ces champs : cette opération est essentielle pour
adapter les données exportées au format d'import de votre logiciel de Comptabilité.

Rappel :

Sage 30 et 100 Comptabilité présentent les contraintes suivantes :
* Numeéro de piece : 13 caractéres maximum,
e Référence de piece : 17 caractéres maximum,

e Libellé : 35 caractéres maximum.

Saisie

La fenétre « Saisie » est composée des zones suivantes.

Saisie E’
|Aichat : Libellé |

Achat: Libellé

Achat : Muméro pigce Annuler |

Achat : Référence

Achat : Référance écriture

Yente ; Libellé

Yente : Muméro pigce

Yente : Aéférance

Yente | A&férence eciiture
Hom | Description e

Reference

R

Code fournizse = fou

Dste crestion  Date de

Ret externe

Co pté Tiers

ﬂj\ Champs

,,": Fan.ctinns} [4] |

Liste déroulante

La liste déroulante vous permet de sélectionner le format de Libellé, Numéro de piece, Réfé-

rence écriture et Référence, d’'une part pour les pieces de vente, et d’autre part pour les pieces
d’achat.
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Zone de saisie

Le modele utilisé est affiché dans la zone de saisie située juste dessous. Vous pouvez modifier /
directement le modeéle ou insérer des fonctions et champs en les sélectionnant dans le tableau
inférieur.

Tableau

Le tableau est constitué de deux onglets qui vous permettent de sélectionner :

¢ les champs devant étre insérés : il s’agit d'informations récupérées directement dans la
base (référence de piece, date de création, etc.)
¢ les fonctions qui vont vous permettre de modifier les champs en ajoutant notamment la

date du jour et surtout en réduisant la taille des champs (en ne retenant par exemple que
les 13 derniers caractéres).

Liste des champs et fonctions

Les fonctions utilisées dans cette fenétre sont documentées dans la fonction Gestion des
souches, au paragraphe «Liste des champs et fonctions», page 77.

Les principaux champs disponibles en fonction du champ de destination comptable sont :

Pour les pieces d’achat Référence piece
Libellé piece
Code fournisseur
Date de création de la facture
Référence externe
Compte Tiers
Compte Tiers Encaisseur
Initulé Tiers Facturé
Intitulé Tiers Encaisseur
Pour les pieces de vente Référence piéce
Libellé piece
Info piéce
Code client payeur
Code affaire
Rédacteur
Date de création de la facture
Dossier
Compte Tiers
Compte Tiers payeur
Compte Tiers Facturé
Intitulé Tiers Facturé

Intitulé Tiers Payeur

v



Il n’est pas conseillé de modifier le numéro de piéce de la Comptabilité en privilégiant sa protection dans le

i

- paramétrage de Sage Comptabilité.

0 Les références ont un impact sur les éditions. Le champ "référence" est unique pour les Devis, Factures,
Situations et Avoirs. La Référence affaire peut donc rester sur 50 caractéres et étre paramétrée en transfert
sur 13 caracteres pour le numéro de piece.

O Pour Sage Comptabilité, si une protection du numéro de piéce est paramétrée, ne rien mettre dans :

- Achat : N° piece,

- Vente : N° piece.
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Gestion des souches

Fichier / Gestion des souches

Les souches permettent de définir le format des références de piéce. Les références sont auto-
matiqguement associées aux pieces au moment de leur création, afin de les identifier de maniére
unique.

Par exemple, BC 08.07.2910, ou :
¢ BC identifie le type de piéce (un bon de commande),
* 08.07, correspondent respectivement a I'année et au mois en cours (juillet 2008),
* 2910 est le numéro de compteur de cette piece.

Cette fonction permet de créer jusqu’a vingt souches différentes en ligne 100 (5 en ligne 30) pour
les themes Vente, Achat et Stock.

Cela vous permet ainsi de gérer une référence de piece différente par chargé d'affaires, par
agence, par activité...

Il suffit lors de la création d’'une piece de sélectionner la souche requise pour que la référence et
le numéro de compteur soient correctement repris.

Exemple :

Des Devis peuvent étre faits a Bordeaux et Toulouse. Chaque Agence a donc une structure de
référence propre. Mais la facturation se fait a Toulouse. Le passage du Devis "Bordeaux" a une
facture "Toulouse" est donc possible.

Gestion par Agence pour les Ventes. Chaque Agence est indépendante en Devis / Factures :

Souche Référence pour Devis Référence pour Facture
Toulouse Devis TLS 06.01.1001 FA TLS 06011001
Bordeaux Devis BOR 06.01.2001 FA BOR 06012001
Paris Devis PAR 06.01.3001 FA PAR 06013001

Et cas du Siege Toulouse qui facture pour toutes les Agences :

Souche Référence pour Devis Référence pour Facture
Toulouse Devis TLS 06.01.1001 FA 06011001
Bordeaux Devis BOR 06.01.2001 FA 06011002
Paris Devis PAR 06.01.3001 FA 06011003

Liste des souches

La fonction Gestion des souches affiche la liste des souches, elle permet de créer jusqu’a 20
souches différentes en Sage 100 Multi Devis, 5 en Sage 30 Multi Devis pour les thémes Ventes,
Achats et Stock.
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Liste des souches H /

Type de document :

Wente ;I

Wente

Achat

Stock
Toulouze
Pariz
Bordeau:

*

— Compteurs commun vente
¥ Factures

Iv Situations

v &woirs

Il doit exister au minimum une souche pour les piéces de vente, achat et Stock.

Version Il n'y a pas de souche Achat pour Sage 100 base Multi devis.

Pour créer une souche, il suffit de sélectionner le type de document (Vente ou Achat & Stock)
auquel elle sera rattachée, puis de saisir son libellé dans la ligne vide.

La souche est créée avec la structure par défaut.

Pour définir la souche avec des valeurs différentes, sélectionnez la nouvelle souche puis cli-
quez sur la fleche de sélection.

La fenétre « Paramétrage Référence » s’affiche a I'écran : «<Paramétrage Référence», page 80.

Compteur commun vente

Cette fonction permet de gérer le compteur des Situations et Avoirs sur celui des Factures et
ainsi avoir une numérotation continue pour les piéces de ventes.

Compteurs commn vente
¥ Factures
v Situations
v dvoirs

Le compteur commun est géré par souche.

Le numéro de période des situations est disponible dans la fonction de paramétrage Référence («Paramé-
trage Référence», page 80).

Paramétrage Référence

Cette fenétre permet de paramétrer la structure de référence et d'initialiser le compteur, pour cha-
cune des piéces (de vente ou d’'achat).
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Parametrage Référence

Marn de la souche : IF'ariS

Type de la piéce Modéle Compteur|

P |Devis | Référence DEY [Droite:[Année: [DateCour]],2] [Format: [Mois: [Date Cour]] 00] [Forma 2006
Factures : Référence FAC [Drofte:[Année: [DateCour]], 2] [Format:[Mois: [DateCour]] 00].[Forma 2002
Avnirs | REférence A4O [Drote: [Année:[DateCour]], 2] [F ormat: [Mois: [DateCour]]),00] [Form 2003
Stustions : Référence SIT [Dvotte:[Année: [DateCour]], 2] [Format: [Maiz: [DateCour]],00] [Format: 2006

Type de la piece
Cette colonne liste les types de pieces pour lesquels vous allez pouvoir définir la référence.

Pour les piéces de vente :
* Deuvis,
* Facture,
* Avoir,
e Situation.

Pour les pieces d'achat :
* Bon de commande,
* Préparation (préparation de bon de commande),
* Bon de livraison,
* Bon de retour,
* Facture Fournisseur,
* Mouvement de stock (livraison, retour, transfert, réservation).

Pour les piéces de stock :
* Réservation,
* Bon de retour chantier / stock,
* Bon de transfert chantier / chantier,
* Bon de sortie stock / chantier.

Modele
Cette colonne affiche pour chacun des types de piéces de vente le modéle de référence qui a été
défini.

Sélectionnez une ligne, puis cliquez sur la fleche de sélection pour modifier le modéle dans
la fenétre « Saisie ».

Voir aussi «Liste des champs et fonctions», page 77.

Compteur
Le compteur affiche pour chacune des pieces de vente le numéro de la prochaine piéce.

Vous pouvez le modifier directement dans la colonne.

Il est impossible de supprimer une souche utilisée dans une piéce, un message s'affiche pour l'indiquer le
cas échéant.
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La référence peut étre composée de trois éléments :

un libellé, saisi directement : par exemple un code (DE pour un devis), qui sera immuable »/
quel que soit la référence, et qui permettra d'identifier le type de piece ;

un numéro de compteur, qui s'incrémente a chaque création d’une piece. Le numéro de
compteur est obligatoire ;

la date du jour, que vous pouvez formater selon vos besoins.

82



Référence

Fichier / Référence

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet de paramétrer les éléments suivants :

* Adresse des bon de commande,

* Adresse des clients,

* Adresse des tiers,

e Référence des chantiers,

* Référence des contrats,

e Référence des interventions,

* Code facture d’'une échéance de contrat,

e Code facture d’'une intervention.

L'écran est composé d’'une zone de saisie, dans laquelle vous allez renseigner le modele de ré-

férence, et d'une liste des fonctions et champs disponibles.

Saisie

[ChampCivilite] [Champtom] [ChampPrenom] Annuler

[ChampRuel]
[ChampRusz]
[CharmpCP] [Charmptille]
[ChampP ays]

Hom | Description T
ChampRiie].

ChampPays  Fays
Ehamp(_:_ivil'rte

[ Iﬁ'éﬁs;npsr]-anctiuns Falkn| | >|

%]
(et s =l
_ Ammer |

Il vous sulffit de double cliquer dans la liste sur la fonction ou le champ nécessaire pour qu'il soit

inséré immédiatement dans la zone de saisie.

Les fonctions sont identiques pour I'ensemble de ces éléments. Seuls les champs différent.

Liste des champs et fonctions

Compteur

Cette fonction retourne le numéro de compteur pour le type de piéce de cette souche.
Syntaxe : [Compteur] ou [Numéro], selon la pieéce concernée (code chantier, piece commer-

ciale...)

Vous devez obligatoirement insérer ce champ dans le modéle de référence.

Année
Cette fonction retourne I'année d’une date.
Syntaxe : [Année:Date]
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Pour obtenir I'année de la date du jour, vous devez remplacer le libellé Date par la commande

DateCour. . /

Par exemple, le 1ler novembre 2006, la commande [Année:[DateCour]] donnera le résultat sui-
vant : 2006.

Mois
Cette fonction retourne le mois d’'une date.
Syntaxe : [Mois:Date]

Pour obtenir le mois de la date du jour, vous devez remplacer le libellé Date par la commande
DateCour.

Par exemple, le 1ler novembre 2006, la commande [Mois:[DateCour]] donnera le résultat
suivant : 11.

Jour
Cette fonction retourne le jour d’'une date.
Syntaxe : [Jour:Date]

Pour obtenir le jour de la date courante, vous devez remplacer le libellé Date par la commande
DateCour.

Par exemple, le 1er novembre 2006, la commande [Jour:[DateCour]] donnera le résultat
suivant : 1.

DateCour
Cette fonction retourne la date du jour.

Par exemple, le 1er novembre 2006, la commande [DateCour] donnera le résultat suivant : 01/
11/2006

Syntaxe : [DateCour]

Cette fonction peut étre utilisée conjointement avec les fonctions Année, Mois et Jour, comme
indiqué ci-dessus.

Format
Cette fonction permet de formater sur un nombre de caracteres I'élément considéré.
Syntaxe : [Format:Valeur,Format]

Remplacez le libellé Valeur par I'élément devant étre formaté, et le libellé Format par une suite
de zéros (00 pour un affichage sur 2 caracteres, 0000 pour 4 caracteres, etc.).

Vous pouvez ainsi formater 'affichage des mois sur 2 caractéres. La commande [For-
mat:[Mois:[DateCour]],00] affiche le mois correspondant & la date du jour, codé sur 2 caractéres :
01 pour janvier par exemple.

Gauche / Droite
Ces deux fonctions retournent respectivement les n premiers et derniers caractéres.
Syntaxe : [Gauche:Champ,Longueur]

Remplacer le libellé Champ par I'élément devant étre tronqué et Longueur par le nombre de
caractéres a récupérer.

Par exemple, le 1er novembre 2006, la commande [Droite:[Année[DateCour]],2] donnera le
résultat suivant : 06.

Centre

Cette fonction retourne n caractéres a partir d’une position.

Syntaxe : [Centre:Champ,Position,Longueur]

Remplacer le libellé Champ par I'élément devant étre tronqué et Longueur par le nombre de
caracteres a récupérer. Indiquez enfin a partir de quelle position les caractéres doivent étre récu-
pérés.

Par exemple, le 1er novembre 2006, la commande [Centre:[Année:[DateCour]],2,2] donnera le
résultat suivant : 00, c’est a dire que I'on retient 2 caractéres en partant du deuxiéme.
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Si : condition
Cette fonction n’est pas utilisé dans la fonction Gestion des souches.

Exemple d’utilisation : Numéro de facture

Pour un numéro de facture de type FA05019999 ou 05 est I'année et 01 le mois avec un compteur
défini sur 4 positions, le modeéle serait :

FA[Droite:[JAnnée:[DateCour]],2][Format:[Mois:[DateCour]],00][Format:[Numéro],0000]
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Outils

Fichiers / Outils

© 2012 Sage

Cette fonction permet de récupérer une Affaire.

Il est conseillé de compacter régulierement la base de données. En effet, les saisies régulieres,
les modifications de chantier, les mises a jour de prix, les imports de bibliotheques etc. peuvent
augmenter sa taille considérablement.

Les fonctions de compactage permettent de ramener votre ou vos bases a leur taille réelle :
e Compacter une base de données,
e Compacter toutes les bases de données.

Si vous constatez des incohérences.dans votre base, utilisez la fonction Réparer.

Les mémes fonctions de maintenance de la base sont accessibles via I'outil MD Util, que vous
pouvez lancer depuis le groupe de programmes Sage 100 Multi Devis (menu Démarrer).
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Droits d’acces

Fichier / Droits d’accés

Les fonctions du sous-menu Droits d’acces vous permettent de sécuriser I'accés a votre base :
e Activer les droits d'acces,
e Désactiver les droits d’acceés,

* Gestion des utilisateurs.

Activer / Désactiver les droits d’acceés

Utilisez la fonction Activer les droits d’accés pour sécuriser votre application.

Identification w

Wous allez activer la gestion des droits d'accés.

Waous deves vous identifier en tant quiddministrateur. .

— Société
0K |
Saciété [soc =
Quitter |
— Utiliszteur Changer le mot de passe |
Mo utilisateur |ADMIN ;I
Mot de pasze I

Lors de la premiére utilisation de cette fonction, seul I'utilisateur ADMIN existe.

Afin de valider I'activation des droits d’acces, saisissez le mot de passe « dynalog », puis validez
la fenétre. Ce mot de passe par défaut peut étre modifié (10 caractéres maximum) en utilisant le
bouton Modifier le mot de passe.

Vous pouvez créer de nouveaux utilisateurs via la fonction Gestion des utilisateurs.

Une fois les droits d’acces activés, une fenétre d’identification s’ouvrira a chaque lancement du
logiciel.

Cette fenétre permet a l'utilisateur de sélectionner la société qu'il veut ouvrir, et de saisir son nom
d'utilisateur et le mot de passe correspondant.

La fonction Désactiver les droits d’acces permet d’ouvrir I'acces a tous. Seul I'utilisateur ADMIN
peut utiliser cette fonction.

Gestion des utilisateurs

La gestion des comptes utilisateurs permet de créer, modifier ou supprimer un compte, ainsi que
de définir les droits d’accés de chacun. Cette fonction n’est accessible que par I'administrateur.

© 2012 Sage 87

AN

'Y



Gestion des comptes utilisateurs

]
&

— Comptes utilizateurs

[u]4 |
Hom utilisateur Hom Prénom Mot de passe
ADMIN ADMIN ADMIN dynalog Annuler |
test test test test

Ajouter
b odifier
Supprimer

Débloguer

il

La fenétre « Gestion des comptes utilisateurs » affiche la liste des utilisateurs, leur identifiant ainsi
gue leur mot de passe.

Bjouter
ke odifier

SLIpprirmer

D&bloguer |

met de résoudre ce probleme.

Pour ajouter ou modifier un utilisateur, cliquez respectivement sur les boutons
Ajouter et Modifier. Ces deux boutons ouvrent la fenétre « Gestion des droits d’ac-
cés d’'un utilisateur » («Gestion des droits d’acces», page 88).

Cliquez sur le bouton Supprimer pour effacer de la base un utilisateur.

Le bouton Débloquer permet de déconnecter un utilisateur, dans le cadre d’une uti-
lisation en réseau. En cas de probleme sur le réseau, il peut arriver en effet qu’un

utilisateur soit considéré comme connecté, alors qu'il ne I'est plus. Ce bouton per-

Gestion des droits d’accés

© 2012 Sage

La fenétre « Gestion des droits d’acces d’un utilisateur » vous permet de créer ou modifier un uti-
lisateur et de paramétrer ses droits d’acces.

Gestion des droits d'accés d'un utilisateur

X}

Informations connesion

Annuler |

~ Informations utilizateur |

Mom Itest Mom d'utilizateur Itest

Frénom Itest Mot de passe Itest

—&pplications et droits d'accés de ['utilizateur

Genéral S Société ISDE‘I

Fiépertaire

Client

Biblioth&que

Devis

Factures M

Actions Droits d'accés | |~

Société, paramétrage édition I Mon @ Qui

Option -= Chemin CiMan (® Oui
Paramétres(préférences, personnalization, tiers) (CMon @) 0ui

Souche - Référence (CMon @) 0ui

Pied d'affaire CiMan (® Oui

Muméro de sétie (CMon @) 0ui

Import Tarit (CMon @) 0ui

Import Mutti Devis (CMon @) 0ui

Biatifariz (CMon @) 0ui

P wap—" met e mansa & bt affaiva TN e M
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Indiquez dans le panneau Informations utilisateur les nom et prénom de l'utilisateur, puis dans
le panneau Informations connexion, ses identifiant et mot de passe. Ce sont ces derniéres in-

formations qui seront utilisées par le collaborateur pour se connecter a la base Sage 100 Multi
Devis.

e

Le panneau Applications et droits d’acces de I'utilisateur vous permet de déterminer fonction
par fonction les droits de l'utilisateur. Pour chacune, vous pouvez déterminer si l'utilisateur y a ac-
cés ou non.

Exemple :

Vous ne souhaitez pas qu’un utilisateur puisse créer des éléments dans la bibliothéque :
- cliquez sur Bibliotheque dans la liste déroulante des applications,
- dans le tableau en-dessous, cliquez sur Non sur la ligne Création.

Les autorisations et interdictions sont valables pour la société en cours. Le nom de cette société est rappelé
dans la zone Société.

© 2012 Sage 89



Générateur de documents (MDDRAW)

Fichier / Générateur de documents

Le générateur de documents MdDraw permet de créer le papier a en-téte et les suites de lettres
pour le logiciel.

Vous pouvez ainsi :
* Insérer votre logo entreprise ou tout autre dessin au format BMP ;

* Créer des textes libres comme par exemple I'immatriculation de votre société, un texte
publicitaire, des dispositions réglementaires, etc. ;

* [Faire appel a des champs qui prendront une valeur particuliére lors de I'édition (date,
page, nom de devis, référence, ...) ;

* Tracer des lignes, des ellipses, des rectangles et des rectangles arrondis.

Chacun des éléments peut étre sélectionné, déplacé et positionné dans la feuille simplement a
l'aide de la souris.

MdDraw est ouvert via la fonction Générateur de documents du menu Fichier, ou directement de-
puis le groupe de programmes Multi Devis dans le menu Démarrer de Windows.

M=%
Fichier Affichage Outils 7 |

DEE | mE&| s @2 coo& k| ¥] i

Pour l'aide, appuyez sur F1 /A

Création de Document

Vous pouvez soit :
e utiliser les modéles fournis avec MdDraw et les modifier selon vos besoins,

* créer vos propres modeles.

Ligne 100 En mode multi-société, vous devez indiquer la société pour lequel vous désirez créer un en-téte
au moment de la création du document.
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M Créez un nouveau document en cliquant sur I'icbne ci-contre, ou en utilisant la fonction Nou-
veau du menu Fichier.

Utilisation d’un modéle existant

Creation d'un document [SOC1] m
Mam
Lmened

Mouveau | Modéle. .. I Abandon |

Dans la zone Nom, tapez le nom de votre document. Puis cliquez sur le bouton Modele. La liste
des modéeles par défaut s’affiche a I'écran.

Sélection Modele

— Modéle: oK

Standard
Soigné
Soigné [payzage]

e

Abandon

Sélectionnez par exemple le modeéle Standard puis cliquez sur OK. S’affiche a I'écran la fenétre
« Sélection d'un document ».

Sélection d'un document [SOC1] ﬁ

- Tvpe ok |
Carrnercial [Premigre Page) LI Abandaon |

~ Modéles
Standard Suppriner |
Saoigné

Saigné [paysage) I odifier |
Atelier

Dans la liste déroulante, sélectionnez le type de document, par exemple Commercial (Premiére
Page).

Les types disponibles sont les suivants :

e Commercial (Premiere Page) et Commercial (Page Suivante) correspondent aux éditions
Affaires.

* Etude (Premiere Page) et Etude (Page Suivante) correspondent aux éditions des Récapi-
tulations.

¢ Divers (Premiére Page) et Divers (Page Suivante) correspondent aux éditions Biblio-
theque, Clients et Répertoires.
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Dans la zone Modéle, sélectionnez le nom saisi dans la fenétre précédente puis cliquez sur OK.
Apparait alors a I'écran une copie du modéle par défaut que vous allez pouvoir modifier a votre /
convenance. =

Création d’un modéle

B Cliquez sur I'icéne ci-contre ou utilisez la fonction Nouveau du menu Fichier.

Création d'un document [SOC1] m
Moarmn
lrlﬂtelieri

Mouveau | Modéle. . I Abandon |

Dans la zone Nom, tapez le nom de votre document, par exemple celui de votre entreprise. Puis
cliquez sur le bouton Nouveau. S’affiche a I'écran la fenétre « Sélection d’'un document ».

Suivez les mémes étapes que celles mentionnées ci-dessus.

A I'écran s’affichera une feuille quadrillée avec tous les champs a votre disposition.

Insertion d’éléments

© 2012 Sage

La barre d’outils comporte plusieurs outils qui vous permettent de personnaliser vos documents.

-

JJ SO O D el ans ||.ﬁ.ffaire-.ﬁ.dresse client ;I aH

Lors de la premiére installation, (les champs ne sont pas préfixés dans les entétes créées en version anté-
rieures a la version 10) ou lors de la création d’une nouvelle entéte, toutes les zones sont préfixées selon
leur theme d’appartenance.

Dessin

. L'outil de dessin Ligne permet de tracer des lignes a épaisseur variable.

Les outils de dessin Rectangle et Rectangle arrondi permettent d'insérer des rec-

tangles. Il est ensuite possible d’'agir sur la taille, I'épaisseur du trait et la couleur de
fond. L'outil rectangle arrondi permet de définir des formes arrondis au niveau des angles. Cela
se révele utile pour 'encadrement des zones.

L'outil de dessin Ellipse permet d’'insérer des ellipses dont vous pourrez modifier les attri-
buts.

Insertion d’images

ol Ce bouton vous permet d’insérer un fichier Bitmap (fichier avec extension .bmp ).
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Le fichier lui-méme n’est pas inclus dans le document. Le logiciel enregistre son emplacement sur |

le disque et, lors de toute utilisation du document, MdDraw ira chercher ce fichier a 'emplacement \

\\/

meémorisé. Il est donc conseillé de ne pas changer I'emplacement d’un fichier Bitmap lié a un docu-
ment MdDraw.

Insertion de texte libre

i Le bouton Texte permet d’insérer un plusieurs textes libres.

Un pavé intitulé « Libellé » est affiché : double-cliquez dessus pour ouvrir les propriétés de I'objet.

Insertion de champ paramétré

Vous pouvez insérer un champ a n'importe quel endroit de votre document.

Dans la liste déroulante, située dans la barre d’icbne, vous avez la possibilité de choisir les
champs a insérer dans votre document.

Alffaire - Adrezze client ;I

Societé - Raizon sociale 2 |
Société - Réf. Rappel

Socigté - Req Com

Societe - Rue 1

Société - Rue 2

Socigté - Sinet

Société - Téléphone

Société - Téléphane 2
Socigté - Ville ¥

i Sélectionnez le champ a incorporer dans votre page d’en-téte et cliquez sur I'icbne Insertion
de Champ.

Le champ sélectionné s’est ajouté au document, vous pouvez maintenant le déplacer a I'endroit

voulu a l'aide de la souris en maintenant le bouton gauche enfoncé.

Suppression d’un élément

I suffit de sélectionner I'élément a supprimer en cliquant dessus puis d’appuyer sur la touche Sup-
pr ou par la fonction Edition / Supprimer.

Propriétés d’un élément

© 2012 Sage

Un élément peut étre :
* un champ pré paramétré,
* unrectangle,
* une ellipse,
® un trait,
* uneimage,

* un texte libre.
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Tous les élements peuvent étre déplacés et/ou redimensionnés a I'aide de la souris.

Pour afficher la fenétre « Propriétés » d’'un élément, il suffit de double-cliquer sur celui-ci. Cette
fenétre sera différente selon le type de champ.

Champ Pré paramétré ou Texte libre

Cette fenétre est composée de trois onglets :
* Texte,
* Polices paramétrées,

e Zone.

Texte Cet onglet vous permet de :

¢ choisir une police, soit paramétrée, soit libre en laissant le choix d’une nouvelle police
Windows.

¢ changer les polices paramétrées.

Propriétés E

Teste | Palices Paramétréesl Zane I

— Texte

Adresze client

 Polices
+ Paramétiées ITe:-:te Mormal LI

" Libres I.t’-‘uial Polices... |
0K, I Annuler | Appliquer | Aide |

Le bouton Polices permet d'accéder aux attributs de caracteres

Polices Paramé-  Cet onglet vous permet de choisir les attributs d’'un style pré paramétré.
trées
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Propriétes

Teste Puolices Paramétrées |Zone |

|j0|ice Paramétrée
Texte Marmal

Teute Mormal LI Palices...
FS

Teste Gras

Teste Italique

Petits caractéres

Titres

Souz-Titres

Codes M

[

0K I Annuler | Appliguer | Aide

o Tous les documents utilisant ce style seront modifiés.

Zone Cet onglet permet :

de contrdler I'apparition de cet élément dans I'en-téte de I'affaire.

- Sila case Appartient a I’en-téte est cochée, I'apparition du champ dépendra des
paramétrages d'impression effectués.

- Sielle n'est pas cochée, ce champ sera toujours édité quels que soient les parameétres

d’édition définis dans le logiciel.

de définir I'alignement de I'élément dans son cadre ;

de désactiver la couleur de remplissage de I'élément en cochant la case Aucun.

Propriétes

X]

(

Entéte
[~ Appartient & lentéte

Texte | Palices Paramétrées  Zone

Alignement

¥ Gauchs
" Centré

" Droite

Femplissage
[ Aucun

o]

Annuler | Appliguer

Aide

Dessin

La fenétre des propriétés d’'un dessin varie selon qu'il s'agisse d'un trait, d'un rectangle, d'un rec-
tangle arrondi ou d’'une ellipse.

Prenons I'exemple des propriétés d'un rectangle arrondi.

© 2012 Sage
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Propriétes m

Encadrement |
~Entéte——— Remplissage

[~ Appartient & l'entéte [ Aucun
~Trab—

Epaisseur I = ﬂl
— Coing

Arrandi X 48 5

Arrandi 8 =

0K, I Annuler | Appliquer Aide

Cet onglet permet :

¢ de contrbler I'apparition de cet élément dans I'en-téte de I'affaire.

- Sila case Appartient a I’en-téte est cochée, I'apparition du champ dépendra des
paramétrages d'impression effectués dans le logiciel.

- Sielle n'est pas cochée, ce champ sera toujours édité quels que soient les parameétres
d’édition définis dans Sage 100 Multi Devis.

¢ de définir I'épaisseur du trait ;

¢ de spécifier la couleur de remplissage, ou au contraire de la désactiver en cochant la case
Aucun ;

* de paramétrer I'arrondi du rectangle.

U Certaines de ces propriétés sont inutiles pour la configuration des cercles et rectangles, et ne sont donc pas
affichées.

Utilisation des en-tétes

Le choix d’'un en-téte s’effectue couramment au moment de I'impression, dans l'onglet « Mise en
page ».

 Présentation
|Détailéd]
IAteIier ;I

v Imprimer les Cadres W Endtéte
" Orientation ‘

& Partrait " Paysage

Marges [millimétres) ———————

Haut: I u
Gauche: I o
Bas I o

Enregistrer |

Dans les fonctions Devis, Factures et Avoirs, vous pouvez également sélectionner I'en-téte dans
le dossier client de I'affaire.
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Reédacteur

IChevaIier vI

Saociété

ISDC'I

En-tete

ieier T
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Fonctions d’impressions

Fichier / Mise en page ../Apercu avant impression ../Imprimer

Ces trois fonctions vous permettent de configurer le format de vos impressions, ainsi que les don-
nées que vous souhaitez voir apparaitre :

* Mise en page : accédez par cette fonction a I'écran de paramétrage de votre imprimante
(également disponible dans le panneau de configuration de Windows) ;

* Imprimer : cete fonction permet d'imprimer 'ensemble des éditions de I'application ;

* Apercu avant impression : visualisez a I'écran le résultat de vos sélections, avant de I'édi-
ter.

La fenétre d'impression est similaire pour la plupart des éditions.

Elle se compose de deux onglets :
* Requéte

* Mise en page

Onglet Requéte

L'onglet « Requéte » vous permet de choisir I'édition parmi les modéles paramétrés et d’affiner la
liste imprimée selon des criteres de filtre et de tri préalablement déterminés.

Impression H

Requéte | Mize en F'agel

— Choix des éditionz Diate IDEID2JZDD? Enregistrer... |
- - Soug-Titre :
Dacument |Liste des Affaires | i
Supprimer |
Requéte IHBqUétB 1 =l Colonage |
Filtre: T
Tout effacer | Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Souche Egal Toulousze
Date création Supérieur 060272007

Ok I Anrwler Aide |

Choix des éditions
Choisissez le type de document désiré (Document) ainsi que sa présentation (Requéte).
Un document est constitué :

e d'une liste de champs a éditer,

¢ d'une présentation de ces champs en colonne avec une mise en page et selon un ordre
définis.
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Il est possible de modifier ces types de documents, d’en supprimer ou d’en créer de nouveaux.

Ce paramétrage s’effectue a partir de I'onglet « Mise en page ». /
Le bouton Colonage permet d’accéder directement a la fenétre de modification d’'un document. &

La liste Requéte vous permet de sélectionner les requétes proposées par défaut, ainsi que
celles que vous avez créées dans le tableau Filtre.

Date
Par défaut la date du jour, cette date est modifiable.

Selon le paramétrage de votre en-téte dans I'outil de mise en page MdDraw, cette date sera
imprimée ou non sur votre devis.

Sous-titre
Vous pouvez indiquer un complément de titre dans ce champ.

Filtre

Ce tableau permet d’'indiquer plusieurs criteres de sélection pour I'édition. Une fois enregistrés
(bouton Enregistrer), ces criteres de filtre constituent une requéte que vous pouvez sélectionner
dans la liste Requéte.

Tri

Vous pouvez indiquer un ordre de tri pour la liste qui sera éditée. Le tri s’effectuera sur le champ
sélectionné selon un ordre croissant ou décroissant.

Colonage
Le bouton Colonage permet d’accéder directement a la fenétre de modification d’un document.

G i %)

Colonnes |

IListe des Affaires

Marge Gauche | O'mim Marge Droite IEEB Tirn
Date Référence Libellé Durée PAU PRU

Date créati Référence Libellé Durée P&l PRU

|i] 1| | m

Colonnes |
QK I Annuler | Aopliguer | Aide |

Vous pouvez dans cette fenétre modifier I'ordre d’affichage des colonnes, ajouter ou supprimer
des colonnes (bouton Colonnes) ou encore ajuster leur largeur ainsi que leur position par rapport
au bord de la page.

Onglet Mise en Page

Cet onglet vous permet d’indiquer pour un document I'orientation de I'impression sur le papier, les
marges, ... et de choisir I'en-téte que vous avez créée avec MdDraw.

Pour plus d’informations sur les en-tétes, consultez le chapitre «Paramétrage», page 42.
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Présentation \
Dans cette partie de la fenétre, vous allez indiquer des paramétres d'impression. S
Le premier champ reprend votre choix d’édition sélectionné dans la liste Document.

Dans le deuxieme champ, vous déterminez le choix de I'en-téte créé avec MdDraw.

Puis, dans les champs suivants, vous définissez I'orientation du papier et les marges a affecter
sachant que la marge haute ne sera effective que pour la 1 page de votre devis.

Ervegistrer | Si vous voulez conserver ces paramétres pour le type de document sélectionné,
cliquez sur le bouton Enregistrer.

Paramétrage

La section Paramétrage vous permet :
¢ de choisir le document que vous souhaitez éditer,

¢ de modifier ou supprimer ce document voire d’en créer un nouveau a partir d'un document
existant ou d’'un modéle livré par défaut.

Impression de la bibliotheque &3

Requéte Mise en page |

— Prézentation — Paramétrage
I Matériaus avec tous les Libellés Modéles Docurnents
Matériaus |5 | Matériaus avec tous les Libellés
iStandard ;I bd atériaus [Fiche) bd atériaus [Fiche)
b Emoz hE&moz
¥ Imprimer les cadres | Ernctéte MC"'VF d'oeuve MC"'VF doeuvie
i ] Enginz Enains
- Drientation Sous-Traitance Sous-Traitance
‘ &+ Portrait " Paysage ‘ Ouvrages Ouvrages
. Ouvrages avec soug-détail Ouvrages avec soug-détail
- Marges [millimétres] Matériaux avec fournisseurs Matériaus avec remize
Haut: I 10 Fhazez ; Matériaur: Cormplet ;
) FPhazes avec zous-détail M atériaus avec fournizzeurs
Gauche: I 0 Phases
Bas a Phases avec sous-détail

Enreqistrer I M odifier Copier Supprirmer

ok | Annuer | bide |

Par exemple, vous désirez une édition proche de la liste des affaires mais avec I'impression de la
colonne Montant TTC avec un titre de colonne différent, une colonne Libellé moins large et des
caractéeres d'impression différents de ceux proposés pour la marge.

Copie d’un modele
S | Dans la liste Modéle, cliquez sur Liste des affaires, puis cliquez sur le bouton ci-contre.

S’affiche alors a I'écran, la fenétre vous permettant de saisir vos modifications.
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Mise en page &
Colonnes |
Marge Gauche | 0mm Marge Droite |235 mrm
Date Référence Libellé Durée | PAU PRU  [M(~|
Date créati Référence Libellé Durée  PAU PRU
| 1) | (2]
Colotines |
oK I Annuler | Aopliguer | Aide |

Sélection ou suppression de colonnes

Cliquez sur le bouton Colonnes, cochez la case Montant TTC puis cliquez sur le bouton Fermer.

Vous noterez que la colonne Montant TTC est venue s’ajouter aux autres colonnes du document.

Pour supprimer une colonne, il suffit de décocher la case correspondante.

Affichage des colonnes

X

[CIType

[w|Drate création
[1Code Affaire
[w|R&férence
[wiLibellE
CIMuméra
[|Etat
[CMontant HT
[w|Durée
[|Code Société
[C1Rédacteur
[wiPaL
[Wkontant TTC
[1Dvate fim travaus

~ Fermer I

Changement de Uintitulé d’une colonne

Pour ce faire, double-cliquez sur le titre de la colonne pour faire apparaitre la fenétre

« Propriétés ».
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Propriétes m

Texte | Palices Paramétréesl Zane |

— Teste
Maontant TTC

— Polices
% Paramétrées ITitres haut de colonne LI
" Libres I.&rial Polices... |

0K I Annuler | Appliguer | Aide |

Dans le champ Texte, tapez le nouvel intitulé puis cliquez sur OK.

Changement de la taille d’une colonne

Pour réduire la taille de la colonne Libellé, procédez avec la souris de la méme facon que pour
tout autre tableau. Vous noterez qu’au fur et a mesure que vous déplacez votre curseur, la valeur
dans le champ Marge Droite varie.

Changement des caractéres d’impression

Dans la colonne Libellé, double-cliquez sur Libellé pour ouvrir la fenétre vous permettant de dé-
finir des caractéres d'impression différents.

Dans le logiciel, des polices et des styles ont été paramétrés pour chaque niveau d’une étude. lls sont iden-
tiques pour tout type de document.

Propriétes B

Texte Polices Paramétrées |Zgne I

— Police Paramétiée
Teute Nomal w|  Polices... |

— Wigualization

DYNALOG

Polices Noires...l

0K I Annuler Appliguer Aide |

Vous désirez que, pour toutes vos impressions quel que soit le type de document, le
libellé de chaque phase de 1°" niveau soit en gras italique.

Cliquez sur I'onglet « Polices Paramétrées », dans la liste déroulante, choisissez Phase ler ni-
veau et cliquez sur le bouton Polices.

102



2€Me€ cas

© 2012 Sage

Dans la fenétre a I'écran, sélectionnez le style Gras ltalique, puis cliquez sur OK et confirmer la

modification.

Dans ce cas, les numéros de phase ainsi que les libellés devant les totaux des phases auront aussi les

mémes parametres d'impression que ceux que vous venez de définir.

Par défaut les paramétrages d’'impression du logiciel sont en couleur. Si vous désirez conserver les mémes

parameétres avec une impression en noir, cliquez sur le bouton Polices Noires.

Le n° et le libellé de chaque phase seront en gras italique seulement pour ce type docu-

ment.

Dans la fenétre de I'onglet « Texte », cochez la case Libres et cliguez sur le bouton Polices ...

Dans la fenétre a I'écran, sélectionnez le style Gras Italique, puis cliquez sur OK.

Dans ce cas, seuls les libellés de phase auront les caractéristiques d'impression définis.

Pour modifier la police des montants totaux, double-cliquez sur n'importe quelle ligne dans n’im-
porte quelle colonne.

Dans la fenétre « Propriétés », affichez la liste du champ déroulant dans le pavé Polices.

Propriétes

%]

Texte | Palices Paramétréesl Zane |

— Teste

Libellé Phase

— Polices

% Paramétrées

" Libres

Montants Finaus

~ | Libellé Tache

Montants Finaus
Petits titres

Petits Sous-Titres
Phaze Ter niveau
Phaze 2er niveau
Phase 3er riveau

Sélectionnez Montants Finaux puis cliquez sur I'onglet « Polices Paramétrées » pour entrer les

nouveaux caracteres d'impression.

Aprés toutes ces modifications, il suffit de donner un autre nom a votre document, par exemple
Détaillé avec Taux TVA.

Il est conseillé de personnaliser le titre afin de pouvoir identifier rapidement I'édition paramétrée.

Saisissez ce titre de document dans le champ en haut a gauche puis fermez cette fenétre
« Colonne ». Vous noterez que votre nouveau document s’est ajouté a la liste existante.

Vous pouvez créer autant de documents que nécessaire.

Pour changer la position d'un nom de document dans la liste, sélectionnez le document concerné puis
appuyez sur la touche CTRL et sur la touche fleche vers le haut ou sur la touche fleche vers le bas.

Pour supprimer un document, il suffit de positionner la barre de sélection sur son nom puis de cli-
quer sur le bouton Supprimer.

Le bouton Modifier vous permet d’effectuer des modifications sur un document existant et le bou-
ton Copier de copier un document.
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Par sécurité, il est impossible de supprimer un modele. Donc, si par erreur, vous supprimez un document,
vous pourrez toujours reprendre son modéle de base.
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Autres éditions

Fichier / Exporter dans Excel ../Sauver sous \ Exporter ../ Envoyer message

Les fonctions Exporter dans Excel, Sauver sous \ Exporter et Envoyer message, sont des fonc-
tions d’export basées sur un format d’impression.

Vous avez ainsi la possibilité d’éditer selon quatre formats :

¢ fichier XLS (Microsoft Excel) : les données de I'édition sont insérées dans une feuille
Excel ;

¢ fichier Texte délimité : les données sont insérées dans un fichier TXT, dont les différentes
valeurs sont séparées par des tabulations, vous permettant ainsi de procéder facilement a
I'import dans un autre logiciel ;

¢ fichier Texte enrichi : I'édition se fait au format DOC (Microsoft Word), et récupére en par-
tie la mise en page du document Sage 100 Multi Devis ;

¢ fichier PDF : I'édition Sage 100 Multi Devis est encapsulée dans un fichier pdf, vous four-
nissant un document identique a I'édition papier, que vous pouvez facilement envoyer par
courrier électronique et qui ne sera pas modifiable avec un traitement de texte.

La fonction Exporter dans Excel exporte les données dans une feuille Excel.

De méme, la fonction Sauver sous \ Exporter enregistre le document au format (TXT, DOC ou
PDF) et a 'emplacement désirés.

La fonction Envoyer un message génere le document (TXT, DOC ou PDF), puis I'insere dans un
courriel (via votre logiciel de messagerie) dans lequel vous n'avez plus qu'a confirmer ou modifier
I'adresse du destinataire ainsi qu'éventuellement un texte d’accompagnement.

L’adresse de messagerie est reprise de I’onglet actif a partir duquel I’envoi d’un message est réalisé.

Lors de I'exécution de ces fonctions, la fenétre d’impression correspondant a la fonction active
s’affiche a I'écran. L'utilisation de cette fenétre est décrit dans «Fonctions d’impressions»,

page 98.
Impression affaire &
Affaire | Mize en page I
-~ Choix des édiions —————————————— Date- | 270142008
Document Colonage | -~ Présentation
e - : Option:

Détaillée avec images, |:.|,hotos, DEiets ’7|7 Entéte ¥ Pagedegarde IV 1&re page Enregistrer |
Edition Quantitative
Guantitative + prix par phase ~ Présentation contenu
Fanrfaitaire Globale
Farfaitaire par phase |EtUd9 j'

Détaillée sans sous-totaus

IV Descripf |~ Récap. | Mété " NRE
¥ TemteFinal [ Devise [ Imp.Devise [ TTC letire

ok | Aner | Lide |

La validation de cette fenétre génére le fichier au format désiré.
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Menu Listes

Le menu Listes vous donne acces a I'ensemble des tables ou listes de I'application.

Listes

Clients
Fournisseurs
Répertoire
Bibliokthéque
Salariés

Pour plus d’informations ...

¢ «Clients», page 116

* «Fournisseurs», page 126

* «Répertoire», page 130

* «Bibliotheque», page 133

* «Salariés», page 167
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Clients

Listes / Clients

Cette fonction vous permet de :
e créer une fiche client,
¢ de rappeler une fiche client, de la modifier,
e dimprimer des listes de clients et d'affaires,

¢ de consulter I'historigue commercial de chaque client.

Q Ces icones de la barre de navigation et de la barre d’outils permettent également d’accé-

der a cette fonction.

Liste des clients

La liste des clients s’affiche a I'écran.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos clients, d’en créer de nouveaux et d’ac-
céder a leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

:I._iste des clients i) ‘
Fichier Affichage Format  Enregistrements  Outils
o Ackivité |Ehamp de recherche! ‘Waleur & rechercher ,[g @ |
lerplan | Créer  Supprimer Chercher iActif _Li -i Client LI | I _:J Suivant  Précédent | Dossiers
. Client Intitulé | contact | CP | Ville |  Pays | Téléphone i Fax [~
Bo _RAMONY [MAIRIE DE RAMONYILLE M. le Mairs 31520 RAMONVILLE ST AGNE  France 1053452094 05 34 52 4! |
iToutes 'i ALEX |LE GRAND ALEXANDRE | |France |04 76 54 25 3)04 76 53 E
- i Al [\ : = |
Sl CARRETOL |CARRETOUR France
[Toutes = feoat |CONSEIL GEMERAL 31| 131000 TOULOUSE | | |
sty CE2 |COMSEIL GGENERAL &2 52000  MOMTALBAN
[-T—-J CHOBAT  |CHOBAT | 162000 [MONTAUBAR
- | [ | |
ous COFEAL | Comité des fétes d'uvergn M. Castorine |63000 |CLERMONMT FERRAND 034242 41 4 034242 4i
Secteur COFFSTYL (COIFF STYL BLAGNAC | 131700 |BLAGNAC | |

ITous 'I COIFFURE_ | COIFFURE AVERMUE |Sandrine 131200 | TOULOUSE

COMPTOIR | Client divers

DOES |DDE 31 | |31 000| TOULOUSE

DDE&IX  |DDE AlX ENPROVENCE | 113100 A EN PROVEMCE |

DOREMI | DOREM MIUSIC |Mme Castalaul51000 | REMS |France |020203545/025421 ¢

FRANCOIS | FRANCOIS | 31300 | TOULOUSE France 10562 4343 2 05 62 43 4

GABREL | GABRIEL | | g2000 | MANTERRE |France |05 57 4390 2|05 57 43 ¢

GPYIVENDO GROUPE “/WENDOO | 113000 MARSEILLE | | |

HERMOMNT |HERMONT et Cie M. Jules 31000 | TOULOUSE |France |05 34 22 95 4| [l

1| M | B=
Pour l'aide, appuyez sur F1 \Client: 5 1

A

Cette liste reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous
pouvez y reporter au chapitre suivant : «Fenétre de liste», page 23.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’'une fonction de tri qui vous permet de
filtrer I'affichage par Activité, Catégories, nom du Commercial en charge de ce client et Secteur
d’activité.
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Fiche Client
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\_,A R
\

Accédez a la fiche Client depuis la liste des clients par un double-clic sur une fiche existante

Ciéer OU €N actionnant le bouton ci-contre pour créer une nouvelle fiche.

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le code client.

Pour créer une nouvelle fiche client :

1. Saisissez ce code, celui-ci est unique et permet de rappeler aisément les informations
concernant le client. Il peut contenir jusqu’a 15 caractéres alphanumériques.

2 . Cliquez sur le bouton OK. Apparait alors a I'écran la fiche client.
Une fiche client comporte huit onglets (dont deux dépendant de I'option SAV) :
* Fiche Client,
¢ Adresses Complémentaires,
e Affaires,
* Reéglements,
* Divers,
e Contrats (n'apparait que si avez acheté I'option SAV),
* Interventions (option SAV),

e Documents.

Pour valider la création d’un client, cliquez sur I'icone [g ; sinon abandonnez par le bouton [&. Ces
boutons ne sont accessibles que depuis I'onglet « Fiche Client » de la fiche Client.

Onglet Fiche Client

Cet onglet regroupe les renseignements généraux sur le client.

Code |_RAMONA Créé le ot 0 41938
En zommeil r Modifié le |1 040242008
Lualité I Activité IADB : Aménagements LI
Intitulé # Mom IMairie de Ramonville Catégorie IADM : Adminigtrations LI
Entité I Commercial IAB : Antaine Brizebard LI
Contact IM. le b aire Secteur ISD : Sud Duest LI
Bue1 |F|ue Frincipale
Fiue 2 I
CP., Ville |31 520 _I |F|AMDNVILLE ST AGNE _I
Pays IFrance
Téléphone |05.34.52.DS.43
Téléphone 2 |
Portable I
Fax |05.34.52.45 67
Internet Imairiederamonville@cegetel.fr
E-mail |
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En sommeil

La case En Sommeil sera a cocher si vous ne travaillez plus avec ce client, mais ne désirez pas
supprimer ses coordonnées.

Qualité
Vous pouvez indiquer des informations telles que SARL, Entreprise, Mr, Mme, ....

Intitulé / Nom
Nom ou raison sociale de votre client.

Entité
Complément de nom

Contact
Nom de la personne a contacter

Ruel/ Rue2/CP [/ Ville
Adresse du contact.

Tout code postal peut étre mémorisé avec le bureau distributeur lui correspondant, cela afin de
faciliter les saisies ultérieures. Lorsque vous tapez un nouveau code postal, apparait automati-
guement la fenétre ci-dessous ou vous mentionnez la localité correspondante.

Saisi d'un code postal

LCode Postal |955|j

ille |

Annuler

X
oK ]
EEE

Sivous ne désirez pas mémoriser ces informations, cliquez sur Annuler puis saisissez directe-
ment dans la fiche la Ville, sinon cliquez sur OK.

Lors d’'une saisie ultérieure, si vous voulez rentrer un code postal déja mémorisé, il vous suffira

de cliquer sur le bouton = et de sélectionner le code postal voulu en se positionnant dessus et
en cliquant sur le bouton Sélectionner.

Il sera aussi possible de taper seulement le code postal et la ville correspondante sera importée
automatiqguement du fichier.

Activité / Catégorie / Commercial / Secteur
Les listes déroulantes a droite de I'écran permettent de renseigner des critéres sur les clients.

Les listes pour ces quatre critéeres (Activité, Catégorie, Commercial et Secteur) sont paramé-
trables par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers / Client.

Ces différents critéres vous permettront d’effectuer des tris, d’optimiser vos recherches.

Aucune zone n'est obligatoire. Toutefois, nous vous conseillons de les renseigner, elles seront utiles pour
les recherches dans les listes.

Notes

En cliquant sur le bouton Notes situé dans la barre d’icbnes, vous pouvez saisir des infor-
mations sur votre client.

Quand vous étes dans cette option, le fonctionnement est le méme qu’un éditeur de textes. Vous
bénéficiez du correcteur orthographique et grammatical de Word.

109

e

K



Pour plus d’informations sur cet éditeur, consultez le chapitre «Courriers types», page 222. /

Onglet Adresses Complémentaires

Pour un client donné, vous pouvez associer plusieurs adresses complémentaires (chantier, archi-

tecte...).
Code client | I
Adresse complémentaire  [THANT ; RAMONG] x| Ajout Suppression |
Qualité | Auctivité | ~|
Intitulé # Mom ISaIIe des Fétes Catégorie I LI
Entité I Groupe I LI
Contact I
Bue1 |4, Fiue de la Libération Compte tiers IHAMDND‘I
Fiue 2 I Compte collectif I
CE, Ville [z1520 .| [Ramonvile StAgne [ Cond. réglement | =]
Pays I
Téléphone I Champ 1 r
Tél 2 | Champ 2 r
Portable I Champ 3 r
Fay I Champ 4 r
Adresse [nternet I Champ & r
E-mail |

Cliquez sur le bouton Ajout.

Dans la boite de dialogue, sélectionnez la catégorie dans la liste déroulante du champ Classe-
ment, tapez le code pour cette adresse complémentaire ou sélectionnez un contact existant dans

le répertoire par le bouton :@ puis validez en cliquant sur le bouton OK.

Dans le cas de la sélection d’un contact du répertoire, les informations Adresses sont automati-
guement récupérées. Toute modification entraine la modification des informations dans le réper-
toire.

Tapez les coordonnées.

Cliguez a nouveau sur Ajout si vous désirez saisir une autre adresse ou sélectionnez I'onglet
« Client » pour sortir de cette fenétre.

Les adresses complémentaires seront regroupées au niveau du module Répertoire.

Onglet Affaires

Cette fenétre regroupe les résultats concernant les affaires (devis, factures, situations et avoirs)
réalisées avec un client.
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_RAMONY
w AFFAIRES Type | Affaire Libellé Référence Montant HT Het | Montant TTC Het Etat ]
=1 Dossiers 5 SITa0104 (D ente: ST o &
o] RAMOMN_ME |Devis de menuizerie [Charpente DEY 03.041216 14 990 54 17 929,04 | Accepté o
o RAMOM_GO Devis de Gros oeuvre DEY 05.04.1211 305147 25 365 544,11 | Acocepté 1
+-(Z] SALLE DES FET
=[] Mon Affectées
[0 Devis
(22 Factures
(22 Situations
(22 swvoirs
< m | [ < I B
Total montant H.T. : 330 680,55
Total montant T.T.C. © 3595 493,93
Transfert en... »

Pour chaque affaire, vous avez connaissance du nom de I'affaire, de son libellé, de la date de
création, du dossier associé et des montants.

Vous pouvez consulter 'ensemble des affaires ou ne sélectionner que les devis, factures, avoirs
ou situations dans l'arborescence.

De plus, vous pouvez a partir de cet écran ouvrir directement une affaire en double-cliquant sur
la ligne correspondante.

Onglet Réglements

Cet onglet permet d’enregistrer des informations concernant les reglements des factures et situa-
tions.

A gauche de I'écran, une arborescence Affaires est affichée avec deux dossiers Factures et Si-

tuations.
~
& sifaires Référence Code Situation Début Fin | Montant | Paye | R
(1 Factures SIT 10.05.1214.00 SITO0 04 Stuation 1 01/05/2010 3052010 3020,78 9 020,78 i
= 3 Situatians SIT 10.06.8001 .02 SITOO 04 Sttuation 2 01/06/2010 30082010 . 00 Liste des factures ou des
B aiootos SIT 10.07 8003.03 SITO01 04 Sttuation 3|0107/2010 F072010 132387 0,00 T i i i
SIT 10.08.8005.04 SITOO04 Stuation 4 0110872010 HDERMD 2437 52 0,00 situations pour ce client
< i | [
Montantthéorique | | Montantréglé | Date réglement | Tr.compta | Journal Banque |Mote Reglt.| | . .
502078 5 0200,76 (270202012 [m] Bandue ELropss v Liste des reglements
Code Libellé
BEU Banque Europeenne Lid ]
BRD Banque Rivas & Duras
MU Crédit Mutuel Sud-Ouest
< m [2]
Solde Client payeur
v
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En cliquant sur le dossier Factures, vous obtenez, dans le tableau a gauche, la liste des factures

saisies pour ce client. /

En cliguant sur le dossier Situations, vous obtenez, dans I'arborescence, la liste des différents fi-
chiers de situations. En cliquant sur le nom d’un fichier, s’affichera dans le tableau & gauche, la
liste des situations correspondant & cette affaire.

Le tableau supérieur affiche la liste des factures que vous avez éditées pour un client donné.

Le tableau inférieur permet de saisir les réeglements correspondant a ces factures.

Saisie d’un reglement

1. Positionnez votre curseur sur la ligne de I'affaire pour laquelle vous avez recu un regle-
ment.

La case a cocher Solde manuel permet de solder une facture, un avoir ou une situation.
Si la piéce est soldée, le montant de I'échéance sera déduit du solde client, et la valeur du
reste sera 0. Les piéces soldées ne seront pas présentes dans :

- les lettres de relances,
- les éditions clients : clients a relancer, échéancier client.

2 . Un reglement vide s’affiche dans le tableau inférieur.

3 . Saisissez dans le champ Montant réglé le montant puis la date du reglement.

Vous noterez que le montant inscrit dans le champ Reste (liste des factures ou situations)
a été décrémenté automatiquement.

Reporte automatiquement le montant intégral de la piece dans Montant Réglé.

4 . Confirmez, ou modifiez, le journal imputé au reglement pour le transfert en comptabilité.

Voir «Journaux par défaut», page 65.

5. Confirmez, ou modifiez, le mode de réglement provenant de la facture.

Saisie d’un second réglement pour une méme piéce
1. Ouvrez le menu contextuel (clic droit de la souris) sur le premier réglement saisi.
2 . Utilisez la fonction Ajouter un nouveau reglement.

3. Une ligne de reglement vide s’affiche : renseignez-la de la méme fagon que la précédente.

Dans le tableau des affaires, le montant inscrit dans la colonne Payé est la somme des montants
réglés.

Pour les reglements ultérieurs, procédez de la méme facon.

Onglet Divers

Cette option vous permet de saisir diverses informations complémentaires sur votre client, notam-
ment des informations comptables.
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Comptabilité

Version
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Code client [CRamony \ /
e

Comptabilité

Compte tiers |RAMONY Compte collectt (4110200 [

Profil comptable IAU CIUM Prospect r

Code client payeur I_HAMDNV

Mom client payeur IMairie de Ramonville

Figglement

Remise I 0.a0
Plafond en cours I 0.a0

Conditions de réglement ITHBD : Traite & BO jours

ledbel | Ll

Rizgue I 2: Faible

B anqu

Mom banque client
Fue 1

Fiug 2

CP, ¥ille

Banque Guichet M* compte Clé

RLB. [ [
I [ Calculdelaclé |

Informations complémentair

Tél Architects N Siret |

Tél Motaire NACE |

Concurrent 1

Concurrent 2

En cours [L/MMaa0A] |

L5 B (P S

T.W.A intracommunautaire I

Compte tiers
Numéro de compte comptable.

Profil comptable
Cette zone est disponible pour Sage 100 Multi Devis.

Cette zone donne la possibilité de définir la gestion des comptes non pas sur la bibliothéque
mais pour un Tiers.

Exemple:
Pour toutes les ventes de clients typés Administration, le compte de vente est plutét 7010110

Ce profil est reporté par défaut dans la facture de vente. Il devient donc priorité 1 et élimine les
profils de comptes présents dans la bibliotheque pour la facture.

Code client payeur
Indiquez ici le client payeur qui sera pris en compte dans le transfert comptable des factures.

Le reglement est & saisir sur le client «facturé».

Compte collectif

Il est possible de modifier un compte collectif spécifique pour le tiers, et donc différent de celui
mis par défaut dans les paramétres du compte.

Voir Fichier / Comptabilité / Général / Parameétres comptes.

Prospect

Cette information est utilisée dans le cadre de la fonction Export tiers. Les clients cochés ne se
transférent pas en Comptabilité évitant ainsi de créer des tiers non mouvementés.

Voir Traitement / Comptabilité / Export tiers.
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Reglement

Banque

Informations
complémen-
taires

Version

© 2012 Sage

Conditions de réglement “/

Renseignez, a I'aide de la liste déroulante, les conditions de réglement du client. Les conditions
de reglements accessibles sont celles que vous avez paramétrées dans la la fonction Fichier /
Paramétrage, dossier Financier / Mode de réglement.

Risque
Permet de renseigner le risque par rapport aux paiements associé au client. Le paramétrage de
celui-ci se fait dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Mode de réglement.

Remise

Taux de remise consentie au client

Les champs Risque et Mode de Reglement sont paramétrables.

Les zones 1-5 sont 5 zones libres dont vous pouvez paramétrer le libellé.

Pour plus d'informations, consultez le chapitre «<Paramétrage», page 42.

Plafond en cours

Limite en terme de montant au-dela de laquelle une commande ne pourra étre honorée tant que
le client ne se sera pas acquitté d’'une partie de ses réglements.

R.1.B.
Numéro du compte bancaire du client

Banque Client
Désignation de la banque du client

N° Siret
Indiquez le n° Siret.

NACE
Saisir ici le code NACE (nouvelle classification du code APE sur 5 positions).

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque client un ou plusieurs fichiers, vous pourrez en-
suite le ou les ouvrir directement a partir de la fiche du client.

L'onglet Documents n’est disponible que dans Sage 100 Multi Devis.
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Fichier |E0mmentaire | Attacher. .. | \ /
S

Lettre de doléances.doc Lettre de réclamation suite au dernier achat
Supprimer |

Commentaire sur le fichier :  |Lettre de réclamation suite au dernier achal]

— Informations sur le fichier

Type : @ Document Microzoft ‘Word

Cette fenétre affiche le nom des fichiers attachés (avec leur extension) pour le client et le com-
mentaire saisi a son propos.

Gestion des documents
Bouton Attacher

Attacher.. | e pouton Attacher permet d’attacher un nouveau document au client.

Cliquez sur le bouton Attacher, la fenétre classique de sélection de fichiers de toute nature
(.doc, .exe...) s'affiche. Une fois le fichier activé par un double-clic, il apparait dans la liste.

La localisation des fichiers est régie par les droits d’accés autorisés par I'utilisateur du Poste. De plus,
I'explorateur ouvre le dernier dossier précédemment ouvert.

Commentaire sur le fichier

Vous pouvez saisir un libellé plus explicite pour le fichier sélectionné. Ce commentaire accom-
pagne le fichier dans la liste des documents.

Information sur le fichier
Cette zone informe de la nature du fichier.

Bouton Supprimer

T Le bouton Supprimer permet d’enlever le fichier sélectionné de la liste des docu-
— ments liés au client.

Les documents appelés sont copiés dans un dossier Multimédia présent dans le dossier DATA.

Ouverture d’un document

Pour ouvrir un document, double cliquez sur sa ligne, un seul fichier ne peut étre ouvert a la fois.
L'ouverture est immédiate sauf :

¢ Sile fichier a été supprimé ou déplacé.

* Sile systeme d’exploitation n'a pas assez de place pour ouvrir le document ou si I'exten-
sion est incorrecte.

¢ Sile programme lié au document est absent du Poste.

La fermeture du programme contenant le fichier permet de revenir sur la liste des documents liés
au salarié.
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Fournisseurs

Listes / Fournisseurs

Liste des fourn

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet de gérer vos fichiers Fournisseurs et Sous-traitants, et regrouper ainsi
vOs contacts par familles.

Cette fonction vous permet de :
¢ créer une fiche fournisseur ou sous-traitant,
¢ de rappeler une fiche fournisseur ou sous-traitant, de la modifier,
e d'imprimer des listes de fournisseurs, de sous-traitants ou les deux a la fois.

Accédez a cette fonction via le menu Listes, ces icones de la barre de navigation et de la
barre d’outils permettent également d’accéder a cette fonction.

isseurs

La fenétre « Liste des fournisseurs » (code famille FOUR), ou des sous-traitants (ST/STRAI), ou
des deux s’affiche a I'écran selon le choix dans la zone Famille.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos fournisseurs ou sous-traitants, d’en créer
de nouveaux et d’accéder a leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

Liste des fournisseurs =
Fichier Affichage Format  Enregistrements  Cutils
E@ e o Famile Champ de recherche| Valsur & rechercher Ja @ | )
Terplan | Ciéer  Supprimer | Chercher || Foumisseur LI ICode _V_I |I LI Suivant  Précédent | Dossiers
. Code Fami Code Qualité |Intitul Contact CcP Ville Pays | A
Activité il
|Toutes o FOLR |BILLO |s4 Billct Wt Félix Billot |62000 |ARRAS |France
o FOLR |BOISLATTE | |Merui [Mr Angéle 131350 SAINT GALD |
iz FOLR | CANERMET | |caker | |g4000 PaL |
ITUU[ES j‘ FOLR | CARIGRAN |Ets |Carign| 131000 TOULOUSE |
e FOUR |CHARDCOMMAY |Ets |Chard Mr Lovis Le Blanc 31700 BLAGNAC |
rﬁ FOLR |CHALSSON |sa (Chaus| 131151 FENOUILLET | 4
Tous i FOLR |CMsALLT Cinsa | |31270 CUGNALY | 1
FOUR |CLAIRETTE | Clairet | 131000 TOULOUSE |
FOUR |puPoN | | Dupon Henri Dugpond | 75001 PARIS |France
FOLR |ELEC SA |Ent EL Mr Pigtre 131250 MURET France
FOUR | GAMAY | |Ets Gal 133000 BORDEALY |
FOLR | GERMA, |Ete |Germa Germsin Dorade 123000 | GLERET |France
FOUR | GRAMACHES | ENouvef |34540 BALLARUC | L
FOUR |LALZET | |Lauze | 131128 'PORTET SUR |
FOUR |Locas | |Locs- Mr Telala 78011 PARIS |
FOLR |MANDR | |Mande Hans Heurtler 12000 HAMBLURG | Allemagne
FOUR |MARTINS | Martin b bartins 75000 PARIS [France
FOLR |MERLOT Merlat | 45000 ORLEANS | [l
1< Il | (2]
Pour [aide, appuyez sur F1 \Contact ¢ ¢ ¢ il

Cette fenétre reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous
pouvez y reporter au chapitre suivant : «Fenétre de liste», page 23.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’'une fonction de tri qui vous permet de
filtrer I'affichage par Activité, Catégories, et Groupe.

En sus des familles proposées par défaut, vous pouvez en paramétrer de nouvelles, propres a

votre entreprise. La fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers /Répertoire vous permet d’accé-
der a cette personnalisation.
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Pour plus d'informations, consultez le chapitre «<Paramétrage», page 42.

Fiche Fournisseur
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Accédez ala fiche depuis la liste des fournisseurs par un double-clic sur une fiche existante

Ciger OU €N actionnant le bouton ci-contre pour en créer une nouvelle.
Code BETONSO| Madifié le |10/02/2005
Ciééle  [02/11/2005
Qualité ISAHL Achivitd IGD: Gros Deuvre LI
Intitulé £ Mom IBetonso Catégorie I LI
Entité | Groupe | LI
Contact I
Bue 1 I?, ue des Acacias Charmp 1 I Champ & Il
Flue 2 | Champ 2 r
CP. ille [zo00 .| [TouLaose [ Champ 3 r
Pays IFlance Charp 4 I
Téléphone |05.61.00.90.67 TéL2 |
Portable I Fax I
|nternet I
E-bail |

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le libellé identi-
fiant le fournisseur ou le sous-traitant, ainsi que sa famille (FOUR ou ST/STRAI).

Pour valider la création d’'un fournisseur, cliquez sur I'icone [# ; sinon abandonnez par le
bouton [B. Ces boutons ne sont accessibles que depuis I'onglet Fiche.

Le premier onglet permet de renseigner les informations générales sur le fournisseur, qu'il
s’agisse de son nom, sa qualité, son adresse, etc. Cet onglet est similaire a I'onglet « Client » de
la fiche Client.

Pour les familles Fournisseur et Sous-traitant, vous pouvez :

¢ sur l'onglet « Comptabilité », renseigner des informations comptables qui pourront étre uti-
lisables lors de I'exportation vers votre Comptabilité ;
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Tiers
Code [BETONSD
Mam |Betonso
Campte collectif |4D1 oooo _l
Compte tiers IBETDN
Condition de réglement ITHED : Traite & B0 jours -
Profil comptable I'&U UM j
Encaizzeur
Cods [BETONSD _|
tam |Betc-ns-:

sur I'onglet « Catalogue », consulter pour un matériau ou un service donné, les prix prati-

qués par le fournisseur ainsi que la référence spécifique utilisée.

ITUYALI

& FamiLLEs
22 Gros-Oeuvie
+-(E3 Plormberie/Chauffage
+- [0 Electricite
Peiriture
[Z1 Menvizerie/Charpente
[ Couverture
[Z1 Platrerie-Carrelage
(23 Fermeture/Senurerie
[ Divers
(22 Divers Financier
[0 say

<] I 2]

Code | D | Unité |Ordre] CodeEtFrn | Date | Fabricant | Prix tarif | Ren
__[SAv01001 |Tube en cuivre écroui, diam 40%42 ML 1 [ TUYPTUC4D | (04,01/2000 821
_ |0204002  |Tuyau forte, bouts de 0.25m u 1 |TUYPBTO2S | (04.01/2000 12,39
_ |0204004 | Tuyau fort bouts de 2m ML 1 [ TUYBPT200 | (04,01/2000 38/,77
_ |0204007  |Coude fonte 1/8 de 125 u 1 TUYPCOM25 | 0M401/2000 13,25
| 0204101 Fixation Standard EM 1 | TUYPFXOOO | (04401/2000 0,58
_|0204107 Fixation= rés évac. baignoire EM 1 TUYPFX134 014042000 0,30
| |0204108  Fixations collecteur diam 123 EM 1 [ TUYPFX183 | 0M401/2000 427
0204227 Tube en cuivre doroui, diam 40042 ML 1 TUYPTUC4D | (04,01/2000 821
0204308 Té FFdet2s u 1 TUYPTE125 | (0M401/2000 23,24
| |0204304  Raccords et divers EM 1 [ TUYPRAD23 | 0M,01/2000 528
0215001 Joirts dismétre 125 u 1 [TUYPJMI25 | (04401/2000 3,98
1< I (2]

Affichage des références définies et associées au fournisseur (onglet Info Diverses, Biblio-
théque). Les modifications sont reportées automatiquement dans le tarif fournisseur de la

fiche élément.

Voir le paragraphe lié a la préférence dans Fichier / Paramétrage / «Unité et gestion du fournis-
seur principal», page 43.
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Répertoire \n

Listes / Répertoire

Cette fonction vous permet de gérer vos fichiers Architectes, Maitres d’'ceuvre, Représentants, ...,
et regrouper ainsi vos contacts par familles.

Accédez a cette fonction via le menu Listes, ces icones de la barre de navigation et de la
barre d’outils permettent également d’accéder a cette fonction.

i

Liste des contacts

La liste des Architectes (code famille ARCHI), ou des Chantiers (CHANT), ou des deux s'affiche
a I'écran selon le choix dans la zone Famille.

Elle vous permet de consulter rapidement la liste de vos contacts, d’en créer de nouveaux et d’'ac-
céder a leur fiche de détail, éventuellement pour modification.

e
Liste des contacts E‘
Fichier Affichage Format Enregistrements  Cutils

Famille Champ de recherche | Maleur & rechercher

o
Chercher ITous LI ICode LI | LI

Code Famil Code Qualité  |Intitul Contact cP Ville Pays

2 2 m]

Suivant  Précédent | Daossiers

lerplan | Créer  Supprimer

Bctivitg
|Tuutes 'I CHANT  |BERMOOZ2 | [HOTE [Mr Albert Durontel |91000 |EVRY |
Catégaorie

ITDutes 'I

Groupe

|Tnus VI

i ] M | [l]
Pour ['aide, appuyez sur F1 iCorkact ¢ ¢ A

Cette liste reprend la plupart des fonctions décrites en introduction du présent manuel. Vous
pouvez y reporter au chapitre suivant : «Fenétre de liste», page 23.

Notons simplement la présence dans le panneau gauche d’une fonction de tri qui vous permet de
filtrer I'affichage par Activité, Catégories, et Groupe.

En sus des familles proposées par défaut, vous pouvez en paramétrer de nouvelles, propres a
votre entreprise. La fonction Fichier / Paramétrage, dossier Tiers /Répertoire vous permet d’accé-
der a cette personnalisation.

Pour plus d'informations, consultez le chapitre «<Paramétrage», page 42.
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Fiche Contact
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Accédez ala fiche depuis la liste des contacts par un double-clic sur une fiche existante ou

Ciéer €N actionnant le bouton ci-contre pour en créer une nouvelle.

En mode création, une fenétre intermédiaire s’affiche, vous permettant de saisir le libellé identi-
fiant le contact, ainsi que sa famille (ARCHI ou CHANT).

Pour valider la création d’un contact, cliquez sur I'icdne [# ; sinon abandonnez par le bouton = .
Ces boutons ne sont accessibles que depuis 'onglet Fiche.

L'onglet permet de renseigner les informations générales sur le contact, qu'’il s’agisse de son nom,
sa qualité, son adresse, etc. Cet onglet est similaire a I'onglet « Client » de la fiche Client.

L'adresse complémentaire saisie dans la fiche client est automatiquement intégrée sur son code
famille dans le répertoire.

Ces adresses liées a un client sont également exploitables dans le module SAV pour indiquer le
site d'intervention (lié ou non a un contrat).
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Bibliotheque

Listes / Bibliotheque

Bibliothéeque

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet :

* la création, mise a jour et suppression de fiches,

¢ J'actualisation des coefficients et des prix, de maniére globale ou sélective,

* la duplication de codes, la suppression globale, le remplacement d’éléments dans un

ouvrage,

e ['édition partielle ou totale de votre bibliothéque,

* la gestion de familles et sous-familles,

¢ la gestion de plusieurs bibliothéques.

i

Accédez a cette fonction via le menu Listes ou en cliquant sur I'une des deux icones ci-
contre, placées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La Bibliothéque vous permet de parcourir la bibliothéque en utilisant des filtres et des tris.

Bibliothéque

X

Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils
E_% ] Biblioth&que Type Champ de recherche | “aleur & rechercher
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher IF'ersonneIIe LI I [E Ouvrages ;I ICode LI I ;I
FAMILLES s Code Désignation Unité P.A.LL. P.V.U Date -~
+- [ Gros-oeuvre g 1
-0 Plamberis Qoo |000005 Pigce régénérante u 536,75 507 45 |05/02/2006
[:I Sanitaire Qoo 000010 Baracue de chantier : install U 44517 BEY 09 13/03/2007
[:l Eleckricité Qoo (000019 Baracue de chantier : install (U 48318 724 05 050272006
[:I Peinture Qoo 000020 Protection horizontale en pla M2 939 13 61 0502720068
[:l MenuiseriefCharper Qoo (000030 Protection passage piston M2 2054 22 3078 25 |05/02/2006
[:l Couverture Qoo 005025 Fouiles en tranchée. Charg M3 1549 27 553 05/02/2008
[:I Divers Qoo (005035 Terrassement mécanique en M3 811 1216 0502720068
+1-[Z2 Motice Descriptive Oco (010010 Démolition de magonnerie au k3 99,23 145,70 |05/02/2006
(23 Métrés sd Cco (010020 Démolition de magonnerie & | M3 91,30 136,52 |20/ 0/2005
+ [:I S Oco (020010 Enlevement des terres en D. M3 4356 65,258 05022006
Qoo (025205 Canalization enterrée ML 593 13,39 | 05/02/20068
M Dco (025515 Fossze septigue 1000 litres. (U 705,55 1 057 32 05022006 M
< Im NE < I >
4 [» [nowvrages A Matéri [ 4 [» [\ Phases ) Owrages A Matériaux £ Mz Posés £ Main d'oeuvre £ Mérmos £ Sous-Ti

Pour ['aide, appuyez sur F1

E araque de chantier en dur

[Farnilles : Toutes

4

Nous vous renvoyons vers le chapitre «Fenétre de liste», page 23 pour les fonctions communes
aux fenétres de liste. Les particularités de cette bibliotheque sont détaillées ci-dessous.

Arborescence des familles

Le volet gauche vous permet de sélectionner dans une arborescence la famille et la sous-famille

désirées.
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J&F FamILLES

B [0 aros-oeuvre

=23 PlamberiefChauffage
L 2 Tubes Cuivre
0 Raccords

<22 Tubes PyC

[:I Sanitaire

; 0 Chauffags
‘1 Chaussan
=123 Eleckricité

e [:I Conwecteur

Dans cette partie, vous avez la possibilité de sélectionner, ajouter dans, ajouter apres, renommer,
supprimer et de trier par ordre alphabétique des familles et/ou sous-familles a I'aide du menu
contextuel - qui s’inscrit a I'écran apres avoir cliqué sur le bouton droit de la souris -.

Pour accéder rapidement a une famille, cliquez dans I'arborescence FAMILLES puis tapez la premiéere
lettre du libellé de cette famille.

Contrairement a I'explorateur Windows qui systématiquement propose un tri alphabétique, I'ordre de créa-
tion est toujours conservé. Comme dans I'explorateur Windows, vous pouvez utilisez les touches *, + et —
pour déplier ou plier telle ou telle branche et afficher ou non les sous-familles.

En bas de la fenétre, les différents onglets (Ouvrages, Matériaux, ...) vous permettent de basculer
d’'une liste de familles a une autre. Le tableau des familles s’affiche simultanément en fonction de
I'onglet sélectionné.

Ligne 100  Les types Sous-traitance, Matériaux-engins et Phases n’existent qu’en Ligne 100.

Liste

La liste affichée dans le volet de droite dépend de la sélection effectuée dans I'arborescence Fa-
milles et de I'onglet sélectionné.

Pour afficher la liste des éléments appartenant a un type :

* soit vous cliquez sur I'onglet correspondant en bas de la fenétre

[+ ][\ Prases £ Ouvrages j Matériaux £ Mx Posés £ Main dosuvre 4 Mémos £ Sous-Trattance A Matériels-Engins fl 4| I_DI

Pour passer d’'un onglet a I'autre, vous pouvez utiliser les CTRL+TAB (il est possible de
changer I'ordre de ces onglets par la fonction Enregistrements/Outils/Options, onglet
« Sélection des onglets »).

* soit vous sélectionnez le type désiré dans la liste du deuxiéme champ déroulant (Ce
champ offre I'avantage d’accéder directement a la liste d’éléments appartenant a un sous-
type).

© 2012 Sage 122



Bibliothéque =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils
16. pel Biblioth&que m Champ de recherche | Valeur & rechercher j?)
lerplan | Créer  Supprimer | Chercher |F'ersonnelle ﬂl' Ouvrages i|[ﬁode j | ﬂ Suivar]
fEF FamiLLES | [Typ]  Code Dé p.ALL 4\]
+-[] Gros-oeuvre = 50212006
+- (1 Plomberie (oo (000005 Pigce réggnér) [ Ouvrages Excepl| = 807 45 |0SM02/2006
[ sanitaire Oco 000010 Baraguefie ch E Ouvrages Cadres 44517 667,09 13032007 |Install
[Z Electricits Oco (000019 Bisrauelde of (5 Matériaus 45318 72405 OSM2/2006 |Inztal
(3 Peinture Oco 000020 Protectidn hor| E Béton 9,39 1351 DSM2/2006 Protec
(22 Menuiserie/Charper (Qco (000030 Protectign pas) [ Acier 054 22 3 075,25 |05/0202006 |Protec
23 Couverture Oco 005025 Fouilles §n tral [0 Bois/dérivés 18,49 27 53 0510202006 |Terras
[Z1 Divers Qoo 003035 Terrazsqment| @ Flomberie 511 1246 050212006 |Terras
+1-[Z] Motice Descriptive Oco (010010 Démalitioly de f E Sanitaine 99,23 145,70 |05M02/2006 |Ouvra
(20 Métrés 5d Oco (010020 Démolitiorfde § E Cablages 91,30 136,52 |20 i2005 | Cuvra
+1-(Z3 sav Oco (020010 Enlevemengdg [E Appareillages 43,56 B5,28 05022006 Enléve
Qo 025205 Canalisatio @ Chauffage 893 13,39 |050202006 |Cansli
[V] oo 025515 Fosse septio, 0 Zinguerie 705,55 105732 050202008 | Canal [V]
< I E < Ardaise/Tuile | [i2]
Owvrages A Matéri |4 Phases A Omrages £ M¥daix A J6#Foses A Main d'oeuvre £ Mémos 4 Sous-Traitanc:
‘ B araque de chantier en dur
Pour 'aide, appuyez sur Fl Familles : Toutes
) .
Désignation

Il est parfois difficile de faire apparaitre I'intégralité des informations contenues dans la colonne
Désignation a moins d’'agrandir celle-ci démesurément. La désignation complete de la ligne sé-
lectionnée peut apparaitre en bas de la liste.

5 Porte all 2 0s 06 Menui Porte B
Qoo [275210 Parte alvéalaire 1 vantail av |1 108, 163,21 |050252006 |Menui |Porte r
Coo (270121 270120 pour 1M2 de Surfac LU 9277 139,03 |05/0202006 Menui |%olet r
Oco 270120 Yolet & lames de persiennes| L 221 51 332,09 |050202006 | hMenui |“alet -
Qoo | 260222 260220 pour 10cm de Large | E,73 10,09 |D5/02/2006 | Menui Deux vartau | [
Ooo 260221 260220 pour 10cm de Haute | 595 8,91 |050202006 |Menui |Deux Wartau | [

[+ J\Fhases hOwvrages £ Matériaix 4 M Posés A Main dd| ¢

Faorte alvéolaire 2 vantaux avec huisserie boiz en sapin du Maord

Faniille | Menuiserie/Charpente

Pour cela, il faut remonter la barre de fractionnement horizontal de la liste, située au-dessus de la
barre d’état.

Duplication d’une fiche

Si vous désirez saisir la fiche d’'un élément (ou d'un ouvrage) dont les caractéristiques sont
proches de celle d’'un autre élément déja existant (ou d’un autre ouvrage), il est plus rapide de
faire une copie de la fiche puis de la modifier.

Pour cela :

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur I'onglet correspondant au type de I'élément a
dupliquer.

2 . Dans la zone Type, sélectionnez le sous-type souhaité.

3 . Positionnez la barre de sélection sur I'élément & copier.

4. Er Cliquez sur le bouton ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.

5. Dans la fenétre « Création », cochez la case A partir d’'un modéle.

© 2012 Sage 123



b 1

Création : Ouvrages m /

IOcou [ A partir dun modéle
Abandon |

|5 W RESEAL|

— Infaz Complémentaires
Farnill=

|Nc-tice Descriptive _l
kot Clef
|H &zEau

~ Modéle
IDCDu

|5 WC RESEAU

6 . Saisissez le code puis la famille et le mot clef si besoin est. Puis cliquez sur OK.

7 . Il vous suffit alors de taper les modifications dans la fiche.

Suppression d’une ou de plusieurs fiches élément

La suppression d’'un élément s’effectue directement depuis la Bibliothéque, par sélection du ou
des éléments a supprimer, puis par suppression via la fonction Enregistrements / Supprimer.

ﬂ La suppression d’un code ne peut se faire que si ce code n’est inclus dans aucun sous-détail
d’ouvrages de la bibliotheque.

Pour les éléments de type Matériaux, Matériaux posés, Sous-traitance, Mémo et Matériel-engin, il n’est pas
possible de les supprimer s’ils sont présents dans une piece d’achat (sauf pour la Préparation commande)
ou si le suivi en stock est géré et qu'il est différent de zéro.

Renommer une fiche élément
1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur le deuxieme champ déroulant puis sélection-
nez le type d’élément désiré.
2 . Positionnez la barre de sélection sur I'élément a renommer.

3. Déroulez le menu Enregistrements/Renommer par un clic droit faltes apparaitre le menu
contextuel (option Renommer) . La fenétre « Renommer un code dans la bibliotheque »
s’affiche a I'écran.

4 . Dans le 1®" champ, vous pouvez changer de sous-type si besoin est. Il suffit de cliquer
dans ce champ et de sélectionner le nouveau sous-type dans la liste déroulante.

5. Dans le 2°™€ champ, entrez le nouveau code.

.

Renommer un code dans la bibliot... m

Code
ITEXEC v Recalcul Sous-détails

[aGC

0K | Abandon |

6 . Validez votre saisie par le bouton OK.
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Bien que cette opération puisse étre longue, il est conseillé de laisser activée I'option Recalcul
Sous-détails.

Ceci permettra en effet de reporter dans le sous-détail des ouvrages les modifications effectuées.

Remplacement d’un élément dans toutes les fiches ouvrage
Vous avez la possibilité de remplacer globalement un élément par un autre dans toutes les fiches
ouvrage le contenant. Pour cela :

1. Dans la fenétre « Bibliothéque », cliquez sur le deuxieme champ déroulant puis sélection-
nez le type d’élément désiré ou cliquez sur I'onglet correspondant situé dans la partie infé-
rieure droite de la fenétre.

2 . Positionnez la barre de sélection sur I'élément & remplacer.

3 . Déroulez le menu Enregistrements/Remplacer.

Y

Remplacer un code dans la bibliot... “

Code

IOcou ¥ Recalcul sous-détails

{00005

Biblicthque | 0K | Abandon |

4 . Dans la fenétre affichée a I'écran, tapez | ‘élément en remplacement puis cliquez sur OK.

5. Validez le remplacement dans tous les sous-détails de la bibliothéque.

Il est conseillé de cocher la case Recalcul sous-Détails.

Notion de types

Différents types standards de fiches ont été définis : ouvrages, matériaux, matériaux posés, main
d’'ceuvre, mémos.

Dans la version Ligne 100, les types phases, sous-traitance et matériel-engins sont également
disponibles. De plus, dans cette version, il est tout a fait possible de créer des sous-types com-
plémentaires des types de base.

Par exemple : définir d’autres types de matériau par fournisseur.

Les taches associées a un type complémentaire contiendront des informations similaires au type
standard dont il découle.

Sur les types et sous-types vous pourrez fixer par défaut des coefficients de frais généraux et de
bénéfice différents.

Pour cela, utilisez dans ce module la fonction Enregistrement / Outils / Options.

Vous pourrez ensuite effectuer des actualisations de prix suivant les sous-types déterminés.
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Création d’un sous-type

A titre d’exemple, nous allons créer un sous-type de matériau pour le fournisseur A.
1. Déroulez le menu Enregistrements / Outils / Options.
2 . Sélectionnez I'onglet « Paramétrage des Types ».

3. Dans la liste des types, sélectionnez Matériaux.

Bibliotheque <]

FParamétrage des Types et Sous types | Sélection des Onglets I

I Personnelle LI
IMatériaux LI todif. Type |
| A
Béton =BT
Bcier HALC A
Boiz/dérivés *BC 3
Plamberie HPL
Sanitaire ®P5 | Modii
Cablages WEC aamer |
Appareillages WEA .
Chauftage wPC siouter_|
Zinguene wCE 5 .
ArdoizesTuile ®Ch, IR |
b mrni Al abéric e bl M
£ r—

Ok, I Annuler | Appligquer | Aide

4 . Cliquez sur le bouton Modifier.

5. Dans la fenétre « Ajout d’un sous-type Matériaux », tapez le code et la désignation ainsi
que les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice que vous désirez affecter par défaut
aux matériaux de ce sous-type.

-

Ajout d'un sous-type Matériaux “

s IF Annuler |

Désignation |Aménagements exténeurs

Frais Généraus 1.35 Bénéficel 111

6 . Cliquez sur OK.

Il est conseillé de débuter le code du sous-type par la 18€ |ettre du code du type associé soit X pour les
matériaux, H pour la main d'ceuvre, S pour la sous-traitance, ...

Notion de familles

Pour chaque type, vous pouvez créer des familles afin de faciliter les recherches dans votre bi-
bliotheque.
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Ajouter une famille

Dans la fenétre « Bibliotheque », cliquez sur I'onglet du type pour lequel vous allez créer une fa-
mille.

Cliquez sur Familles puis faites apparaitre le menu contextuel par un clic droit de la souris.

Au préalable, dans I'arborescence Familles, sélectionnez la famille pour laquelle vous allez créer
une sous-famille puis procédez de la méme facon que celle décrite pour la création d’une famille.

Pour une méme famille, vous avez la possibilité de définir jusqu’a 9 niveaux de sous-familles.
Sélectionnez la fonction Ajouter dans ou Ajouter apres.
Vous pouvez utiliser la fonction Trier alphabétiquement du menu contextuel pour faciliter votre création.

Tapez la nom de la famille dans la fenétre s’affichant a I'’écran puis cliquez sur OK.

Famille <]

Libellé
’7 IF'ergnH

Q. I Annuler

Ajouter une sous-famille

Au préalable, dans I'arborescence Familles, sélectionnez la famille pour laquelle vous allez créer
une sous-famille puis procédez de la méme facon que celle décrite pour I'ajout d’'une famille.

Pour une méme famille, vous avez la possibilité de définir jusqu’a 9 niveaux de sous-familles.

Modifier une famille ou une sous-famille

1. Dans l'arborescence Familles, sélectionnez la famille ou la sous-famille a modifier.

2 . Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez I'option Modifier.

Seul le libellé de la famille ou de la sous-famille associée est modifiable.

Supprimer une famille ou une sous-famille

1. Dans l'arborescence Familles, sélectionnez la famille ou la sous-famille a supprimer.

2 . Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez I'option Supprimer.

Seuls les libellés de la famille et des sous-familles associées seront supprimés. Les éléments qui faisaient
partie de cette famille seront toujours dans votre bibliothéque mais non reliés a une famille.

Trier alphabétiquement les familles

Cette fonction permet de trier alphabétiquement les familles ou les sous-familles.

1. Selon le cas, sélectionnez I'arborescence Familles, la Famille ou la Sous-famille a trier.
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Fiche Elément
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2 . Par un clic droit de la souris, affichez le menu contextuel et choisissez I'option Trier alpha—n
bétiguement.

Un message d’avertissement demande confirmation du tri car il est définitif sans retour possible a la confi-
guration précédente.

Un élément peut étre un matériau ou de la main d’ceuvre (de la sous-traitance, un matériel-engin,
pour la version Ligne 100).

Coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice appliqués sur les éléments en

création

Pour chaque type d’élément, il vous est possible de paramétrer de facon globale les coefficients
de Frais Généraux et de Bénéfice. Ces coefficients sont ensuite modifiables dans la fiche de
chaque élément, si besoin est.

Bibliotheque

X

Pararmétrage des types et sous-tupes | Sélection des onglets |

IF'ersonneIIe ;I
IMatéliauH LI Modif. type |
| i~
Bétan =BT
Acier HALC
Bois/dérives =BC
Flomberie ®PL
S anitaire =P5 Modifisr |
Cablages ®EC
Appareillages RKEA .
Chauffage XPC Hpuli=s |
Zinguerie wlZ 5 .
Ardnize Tuile ST HPRIMET
b e Al nbérie ire bl [ll
I e
QK. I Annuler | Appliguer | Aide

Pour cela :

1. Déroulez le menu Enregistrement/Outils/Options.

2 . Sélectionnez I'onglet « Paramétrage des Types et sous-types ».

3. Dans la liste du second champ déroulant, cliquez sur I'élément désiré par exemple Maté-

riaux.

4 . Dans la liste du dessous apparait un sous-type (ou plusieurs en version Ligne 100), cli-
quez sur celui de votre choix.

5. Cliquez sur le bouton Modifier.

6 . Entrez vos coefficients et cliquez sur le bouton OK.
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Création d’une fiche matériau

Onglet Matériaux

Dans la fenétre « Bibliotheque », cliquez sur I'onglet « Matériaux » situé dans la partie inférieure
droite de la fenétre.

T Cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/Ajouter.
Créer

Dans la fenétre « Création Matériaux », saisissez le code du produit (18 caracteres alphanumé-
riqgues au maximum).

=

Creéation : Matériaux ﬁ

I}-{PL [ & partir d'un modéle
Abandon |

-~ Infos complémentaires
Fannille

|F|acc-:-rds _I

tob clef

~ Modéle
#PL

|0204007

En cliquant dans le champ Code, vous pouvez, si nécessaire, sélectionner le sous-type Maté-
riaux dans la liste qui s’inscrit a I'écran.

Création : Matériaux

Ik,

— Code
I%E 'i [ & partir d'un modéle
'Type| Diésignation | Waleur | Abandon
[BC  Boizidérivés 110003 [ |
L Plomberie " ioaoa |
_[PS  Sanitaire Too0s | = |
EC  Cablages 110006
I' E4  |Appareilages ooorF J
PC  |(Chauffage 10008 -
CZ | Zinguerie 10009 |
— Modéle
#PL
|0204007

Si vous désirez affecter une famille & ce matériau cliquez sur le bouton Détail a c6té du
champ Famille puis sélectionnez la famille ou sous-famille correspondante.
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i Création : Matériaux >
* - Code oK |
I XBC I A& partir d'un modéle

Abandon |

— Infoz complémentaires

Farille
ot clef
[ Sélection famille %]
Modele | [P FAMILLES ~l e
P [ Gros-Deure |_I
[ Plomberie/Chauffage Aucuhe |
' | [o20400 [ Electricits
23 Peinture ml

[ Menuiserie/Charpente
[0 Couverture

--[[1 Platrerie-Carrelage
[ Fermeture/Senurerie
©[ Divers -
B D Divers Financier M

o T eane

A ce niveau, vous avez la possibilité, si besoin est, de créer une famille ou sous-famille.
Vous avez la possibilité d'affecter plus tard une famille & un élément déja créé.

Cliquez sur le bouton OK. Une fenétre s’affiche avec trois onglets : Matériau, Infos diverses,
Stock.

Maténau | |nfos Diversesl Stock |
— Désignation
[#PL |136431 Mise & jourle: | Monnaie |Euro -|
|
Unité I
[~ Supprimé [~ Foumniture
[~ En sommei [ Paosé
IHGEL Fourmisseur Fabnicant
 PriwTaif  { Bemise P FraisG.  PR.L. & Béngf.  PWL,
| 000 | 000 | = | 000 & | 1350 = | 000 & | 1111 = | 0.00

Dans la fenétre de saisie de I'onglet Matériau, vous saisissez le libellé du matériau dans le champ
situé en dessous du code.

Vous pouvez aussi saisir un descriptif technique en cliquant sur le bouton g% (ou par le bouton-

menu Options/Descriptif technique) et/ou un descriptif commercial en cliquant sur le bouton E%
(ou par le bouton-menu Options/Descriptif commercial). Ces descriptifs seront récupérables dans
toutes les éditions.

Si un mémo technique ou commercial a été saisi, apparait alors une coche devant les fonctions
Descriptif technique et Descriptif commercial du bouton-menu Options.

Entrez 'unité de mesure (3 caracteres maximum).

Dans le pavé Produit, tapez le tarif de base, la remise fournisseur exprimée en pourcentage (sai-
sir 5 pour 5%) , et, si vous n'avez paramétré aucun coefficient de frais généraux et de bénéfice,
vous pouvez les saisir dans cette fenétre.
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Vous pouvez directement fixer un prix de vente unitaire, le coefficient de Bénéfice sera automati-
guement recalculé. Pour cela, cochez la case P.V.U. et saisissez le montant dans le champ en
dessous.

Pour valider votre fiche, cliquez sur I'icbne = .

Si vous n'avez paramétré aucun sous-type de matériau, par défaut, le sous-type défini par le logiciel est
Matériaux et son code est Xmx.

Calcul des prix
Le groupe prix de la fiche matériau est composé de :
* Prix Tarif
* Remise
* Prix d’Achat Unitaire (P.A.U.)
¢ Coefficient de Frais Généraux (Frais G.)
* Prix de Revient Unitaire (P.R.U.)
* Coefficient de Bénéfice (Bénéf)
* Prix de Vente Unitaire (P.V.U.)
Les relations mathématiques entre ces différents éléments sont les suivantes :
i P.A.U. = Prix Tarif x (1- Remise/100)
d P.R.U. = P.A.U. x Frais G.

° P.V.U. = P.R.U x Bénéf

Produit

rocul Foumisseur Fabricant

" Priw Tarif ' Remise P, Fra: G. PF.R.L. e Béngl.  PMWLL

| 7| D00 = [ 77ars w1380 = [ tmas@m e | [ o[ vie2m

Il est possible de fixer une valeur pour chacune des zones prix ou coefficients, les zones recalcu-
lées seront alors les suivantes :

Modifiée Recalculée

Prix Tarif P.A.U.,, PR.UetP.V.U
P.V.U : si le coefficient de bénéfice est fixé ou
Coef Bénéf. : si le P.V.U. est fixé.

Remise P.A.U.,, PR.UetP.V.U
P.A.U. Prix Tarif, P.R.U et P.V.U
Frais G. P.R.UetP.V.U

P.R.U Frais G, P.V.U

Bénéf P.V.U.

P.V.U. Bénef
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Ligne 100

Information sur le fournisseur par défaut : le prix tarif est automatiquement actualisé si la préférence est
activée. \ /

Produit - =
Faournizzeur Fabricant
| =
Code  |Prix Tarif| Remiss|R. Comp.| PAU | Fabricart
" Pri T arif ' Remise PaL. FraizG. PR.
| 13332 | 000 = 13332 » [ 1.3890 = LaUZET 13484 5,00 128,10 el
ETECIS 13855 300 (300 13245 velux

Voir le paragraphe lié a la préférence dans Fichier / Paramétrage / «Unité et gestion du fournis-
seur principal», page 43.

Gestion des petites fournitures

Dans le prix d’'un matériau, vous pouvez inclure le colt des petites fournitures. Il suffit de cocher
la case Fournitures. Apparait alors dans le pavé Produit les zones suivantes :

Pose

Produit et pose

© 2012 Sage

Produit = =
— Fournitures Fourniszeur F abric:ant
% | 000 & Wellaus 000 | |
™ Pri T arif ¥ Remize P FraisG. P.R.L. & Béndf. O P
| 7] 000 | - [ mars k13m0 <[ 0483w (1011 o[ 118200

Vous pouvez indiquer un pourcentage ou un montant. Vous noterez que votre Prix d’Achat Uni-
taire est alors recalculé, il correspond au prix tarif de votre élément moins la remise, majoré du
codt des petites fournitures.

Gestion de la pose d’un matériau
Avant de gérer la pose des matériaux, il est nécessaire de créer vos fiches main d’'ceuvre.
En cochant la case Posé, il vous est possible d’'indiquer un temps de pose pour un matériau.

Deux nouvelles zones apparaissent a I'écran :

— Pose

Code t4.0. Qe M0 Pal, Frai: G. PR.L. &~ Bensl  PWLL

I I T 0,00 x| 1,000 = | 000 | (1000 - | 0,00
— Produit et poze

Type M.0) | e |10 | 1o4E: [ | 17620

Vous y indiquez :

¢ Le code du type main d'ceuvre. Vous pouvez sélectionner directement ce code dans la

bibliotheque en cliquant sur le bouton —l
¢ La quantité de main d’ceuvre pour la pose d’une unité de matériau.

* Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice pour ce type de main d’ceuvre.

Les informations mentionnées dans cette zone sont issues des saisies précédentes.
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* PAU Produit et Pose = PAU matériau + (PAU main d’ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
¢ PRU Produit et Pose = PRU matériau + (PRU main d'ceuvre) x Qté main d’ceuvre.
* Coef FG Produit et Pose = PRU Produit et pose/PAU Produit et Pose

¢ PVU Produit et Pose = PVU matériau + (PVU main d’ceuvre) x Qté main d’'ceuvre.

* Coef Bénéfice Produit et Pose = PVU Produit et Pose/PRU Produit et Pose

Si la case Posé est cochée, le matériau est associé au type Matériau Posé.

Ce matériau sera inclus dans liste des matériaux et dans celle des matériaux posés.

Infos complémentaires

Vous pouvez saisir des informations complémentaires sur un élément en cliquant sur le bouton

fii ou par la fonction Infos Complémentaires du bouton Options. Vous pouvez, dans cette partie,

définir ou modifier la famille, attribuer un mot clef, indiquer le montant de taxe appliqué (DEEE-
Eco Taxe) ou de saisir un profil comptable spécique.

Onglet Infos Diverses

Dans la fenétre de cet onglet, vous pouvez saisir les prix des différents fournisseurs de cet article.
Pour cela:

1. Positionnez votre curseur sur la 1" ligne dans le champ Fournisseur.

2 . Saisissez le nom de votre fournisseur ou, s'il a été enregistré dans le fichier Répertoire,
appelez celui-ci par un clic sur le bouton gauche de la souris et sélectionnez le nom du
Fournisseur dans la fenétre affichée a I'écran.

3 . Rentrez les différentes informations concernant le prix.

Vous avez aussi la possibilité de gérer les conditionnements.

[résignation
IXME IDS‘I 2101 Monnaie IEuro vl
Welux F07B5
unie |9
Fournisseur CodeERFrn Date Fabricant | Prix Tarif Remise | Remise Co PAU Frais de Co| Oté Mini_|Choix| ~

P |BOISLATTE WEET 230302008 Welux 132,00 132,00

LALUZET WOE46E-44  |[12/08/2008  |Welux 134,54 5,00 128,10

METIBCIS 512075 02/01/2009  |Welux 136,55 3,00 3,00 12848 B
* v

L'onglet « Info diverses » du matériau de la fiche Référence fournisseur et 'onglet « Catalogue »
de la fiche Catalogue fournisseur sont rigoureusement identiques. Toute modification dans 'un est
reportée dans l'autre.

Fiche principale « reirance Fiche Référence Fournisseur
Tarif de base uniguernent pour Tarlt Tarif spécifigus

|

Catalogue fournisgewr

Tarif specifigue
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Lorsqu’elle est activée, c’est la préférence qui actualise les données dans la fiche principale sur le tarif de
base.

Voir le paragraphe lié a la préférence dans Fichier / Paramétrage / «Unité et gestion du fournis-
seur principal», page 43.

¢ Actualise le tarif de base pour le fournisseur principal.

* Le report traité (de la fiche Référence fournisseur vers le tarif de base) ne concerne que
les calculs jusqu’au PAU. Le mode de valorisation du PVU n’est pas modifié.

* |es saisies sont immédiatement actualisée.
Remarques liées a la gestion des droits d'acces :
Lorsque la fiche Répertoire est en lecture seule, la modification du Catalogue n’est pas possible.

Lorsque la fiche Fournisseur est en Création et Modification et si la Bibliothéque est en Acces alors :

- Sila Préférence est activée, le Catalogue est branché sur les droits d’acces de la Bibliotheque avec
un message de restriction des droits (ceux de la Bibliotheque).

- Sila préférence n’est pas activée, la modification est autorisée, avec report sur le tarif de base de la
fiche principale.

Lorsque la préférence est activée :

Les modifications dans le Catalogue sont reportées sur la Fiche référence fournisseur et donc sur
le Tarif de base.

Les madifications dans la Fiche référence fournisseur sont reportées sur le Catalogue et sur le
Tarif de base.

Il faut modifier la fiche Référence fournisseur pour reporter automatiqguement les modifications du Tarif de
base .

Lorsque la préférence n’est pas activé :

Le tarif de base reste indépendant lors de I'actualisation si la modification est dans le Catalogue,
ou sur la fiche Référence. Dans ces cas, il n'y a pas de report automatique sur le Tarif de base,

La Désignation et I'Unité sont actualisées lors d’une modification sur le catalogue ou sur la fiche principale
sans qu'il soit nécessaire d’ouvrir la fiche ou de compacter.

Le code Fabricant s’actualise sur la fiche principale lors du choix manuel du fournisseur principal ou lors
d’'une modification sur le Catalogue.

Onglet Stock

Cet onglet vous permet d’indiquer si vous désirez gérer ce matériau en stock.

Dans ce cas, il vous donnera I'état du stock du matériau et la liste des différents mouvements.

1. Cochez la case Gérer ce matériau en Stock. Apparait alors une zone d’informations pour
ce stock.
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— Désignation alewur \
<BT  [o101001 Coltmaoyen 000 \/
unitaire pondéré
Hourdis d= 12
Unité IU Waleur du stock. 0,00
— Bluantité:
En stock I 0,000  Commandée I 0.000 Rézervée I 0,000
Stock minirmurn I 0000 Stock masirmum I 0,000 Sur chantier... |

2 . Vous avez acces a tous les champs en blanc. Vous pouvez donc saisir le stock a ce jour,
le stock maximum et le stock minimum.

3. Dans la zone Valeurs, le Colt Moyen Unitaire Pondéré qui s'inscrit est le PAU du maté-
riau mais vous pouvez le modifier. Au fur et a mesure des approvisionnements, ce colt
variera en fonction du colt des entrées en stock. Mais vous n'aurez plus acces alors a
cette zone.

Pour une justification d'entrée en stock, il est préférable de passer par une saisie de piece de type Bon de
livraison.

Quantités Il s’agit des quantités identifiées pour I'élément sur un dépdt interne du Stock.

En stock

Cette zone reprend les quantités constatées (réelles) en stock, et a I'instant T, pour I'élément.
Elle cumule les quantités des entrées en stock et déduit les quantités sorties de stock :

e Entrées en stock : Livraison, Facture, Bon de retour chantier / stock, Inventaire.

* Sorties de stock : Bon de sortie vers chantier, Bon de retour fournisseur, Inventaire, fac-
ture client.

Commandé

Cette zone informe sur la quantité en stock commandée pour I'élément, il s’agit du cumul des
guantités sur les Commandes validées ou en reliquat.

Réserveé
Cette zone donne la quantité en stock réservée pour I'élément :
e Cumul des quantités issues des piéces Réservation validé ou reliquat.

* La décrémentation de la quantité s’effectue par le bon de sortie stock / chantier lié a la
réservation.

Stock minimum

Saisir pour information la quantité minimale pour I'élément afin de procéder a un réapprovision-
nement. Cette information sera mentionnée sur une édition liée a I'lnventaire.

Stock maximum

Saisir pour information la quantité maximale pour I'élément. Cette information sera mentionnée
sur une édition liée a I'Inventaire.
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Colt moyen unitaire pondéré »/

Il s’agit du codt unitaire pour I'élément géré en stock, qui est égal a la Valeur totale divisé par la
Quantité totale, avec :

* Valeur totale = Valeur ancienne + Valeur nouvelle entrée.
* Quantité totale = Quantité ancienne + Quantité entrée.

Le CMUP est donc calculé sur chaque entrée soit :
Prix de revient unitaire = (Montant HT de la ligne - Remise / Quantité).

Valeur de stock
Il s’agit de la quantité en stock rapprochée au colt moyen unitaire.

Valorisation par type de piéces :

Mouvement Mouvement

Théme Type de document y Commentaire
en quantité en valeur
Ventes Devis Aucun Aucun
Facture - - Saisie directe ou issue d'un

transfert avec case Gérer le
stock cochée

Situation Aucun Aucun
Achats | Préparation de commande | Aucun Aucun
Bon de commande Aucune Aucun
Bon de livraison + + CMUP valorisé

Bon de retour - -

Facture + + CMUP valorisé sur les non
prévus ou ajout de quan-
tité sur I’élément.

Stock Inventaire +0u - +o0u -
Bon de retour Chantier/ + + CMUP valorisé
Stock
Bon de sortie Stock/Chan- - -
tier
Bon de transfert Chantier/ Aucun Aucun
Chantier
Réservation Aucun Aucun

Stock chantier

Le bouton Sur Chantier ..., donne le détail des mouvements Stock/Chantiers pour ce matériau.
Ces informations sont issues de saisies effectuées dans le module Suivi.

Il s’agit d'un récapitulatif des mouvements chantiers. La quantité Approvisionné et En oeuvre
indique le stock chantier selon le mode de saisie.

Stock chantier = Quantité approvisionnée - Quantité consommée.

Dans le cas d'utilisation de codes identiques (pour un codt différent), s’affiche 2 fois la méme valeur en
Approvisionné (cumul des 2 éléments).

Vous pourrez aussi déterminer qu’un matériau est géré en stock a partir du module Gestion de stock.
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Historique des mouvements

Cette fonction permet de lister tous les mouvements concernant le stock de I'élément sélectionné,
pour consultation ou pour les manipuler :

* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

0 Exécutez cette fonction via I'entrée Interrogation élément du bouton Options.

Options
EH Interrngemon eErnem . M 1 Eﬁﬁi-mouvemen'taa ﬁg M
Fichier Edition Format Enregistrement
& an
& poul [2grouper par [
Date [+ Type pigce |+|| Référence pisce | Libellé pisce | Code provena..| « || Code destin.. [+ Etat |+ Rédac.. [+ St
»: 25/06/2009
|| 29/0B/2003 Bon de sortie stock/chantier  SCO09.06.6635  Ter appro chantier HotelPare, » 5 Velus  Stock 30001 En contrale Mercier Wal
|| 26/08/2003 Facture FF 09.06.9309 Fiéapprovisionnement Yelux GERMa Stock Factue Femandez “al
|| 18/06/2009 Bon de commande BC09.06.9828  Reéapprovisionnement Yelux GERMA Stock Encommande Femandez Fao
|| 22/06/2009 Bon de commande BC09.06.9903  réaapro welux CHAUSSON Stack En commande Re
[l i

Tous les documents ayant une provenance ou une destination Stock pour I'élément sélectionné
sont affichés.

Le double clic ouvre le document et la fermeture du document revient sur la fenétre Interrogation
élément.

Des ruptures multiples sont disponibles.
Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont dé-

crites ici.

Voir la description de la fenétre dans «Analyse affaires», page 226 pour plus de détails.

Historique de I’élément

Cette fonction permet de prolonger 'interrogation de I'élément sélectionné en listant tous les mou-
vements chantiers, pour consultation ou pour les manipuler :

* par des filtres sur les colonnes,

* par des tris sur les colonnes,
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* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

Exécutez cette fonction via I'entrée Interrogation élément du bouton Options présent
Optians  SUr 'onglet Matériau de la fiche.

Fichier Edition Format  Enregistrement
G
Date [+| Type pitce |+ || Référence pizce  Libellé pisce | Cade provena..| = || Code destin... [+ Etat |=| Rédac. /=] 5t
b 25/06/2009
|| 23/06/2003 Bon de sortie stock/chantier  SC03.06.6635  ler appro chantier HotelPare, x 5Velus  Stock 30001 Eni controle Mercier Wal
| | 30/06/2009 Bon de tiansfert chantier/ch... CC 09.06.6679  Appro 2e chantier pour Wélux 9000 90002 Livré Mercier Wal
|| 26/0B/2003 Fachure FF09.06.9809  Réapprovisionnement Vélux GERMA Stock Fachué Femandez  Wal
|| 18/08/2003 Bon de commands BC09.06.9828  Reapprovisionnement Yelux GERMA Stock Encommande Femandez Far
L] 22/06/2009 Bon de commande BCO3.06.9303  réaapro velus CHaUSS0M Stock Eri commande: Fie
I_i_]. - ] m

Le double clic ouvre le document, des ruptures multiples peuvent remplacer ou pallier le manque
de certaines éditions.

Cette fonction est disponible pour les éléments de type Matériaux, Sous-traitants ou Engins.
Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont dé-

crites ici.

Voir la description de la fenétre dans «Analyse affaires», page 226 pour plus de détails.

Autres fonctions disponibles dans la bibliotheque

Deux autres fonctions sont également disponibles dans la bibliotheque.

Chercher dans sous détail

Cette fonction permet de lancer une recherche lors d’'une consultation.

Exemple :

Lorsque je consulte un ouvrage sur la liste, dans quel autre ouvrage est utilisé mon code Bois de
coffrage ?

A partir du matériau, utilisez la fonction Chercher dans sous-détail.

Fixer tous les pvu

Cette fonction permet de fixer tous les prix de vente unitaire.
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Exemple :

Constitution d’'une bibliothéque d’ouvrage avec application des coefficients FG et Benef.

Pour que le prix de vente de I'ouvrage ne soit plus dépendant du sous-détail (quantité d'un élé-
ment) ou du coefficient, et que le prix soit dorénavant fixe quelque soit la quantité.

Sur la sélection des ouvrages, utilisez la fonction Fixer les pvu, c’est maintenant le Prix de Vente
saisi ou modifié qui régit le coefficient du bénéfice.

Création d’une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins

Pour créer une fiche de main d’ceuvre, sous-traitance, matériel-engins ou mémos, la démarche
est identique a celle détaillée pour la création d’une fiche matériau. Il vous suffit de cliquer sur I'on-
glet correspondant au type de fiche a créer.

Ligne 100  Les types Sous-traitance et Matériaux-engins n’existent qu’en Ligne 100.

Fiche Ouvrage

Les ouvrages sont des ensembles composés d’éléments (matériaux, main d’ceuvre, ...). Un ou-
vrage peut aussi contenir un autre ouvrage. Le sous-détail d’'une fiche Ouvrage peut contenir tous
les types de tache sauf une phase.

Le nombre de lignes et de niveaux d’'un sous-détail n'est pas limité et varie en fonction des per-
formances de I'ordinateur.

Création

La création d’'une fiche Ouvrage s’effectue depuis la Bibliothéque :

[

1. sélectionnez I'onglet « Ouvrages », puis cliquez sur le bouton ez, -

2 . dans la fenétre « Création Ouvrages », saisissez le code du produit (18 caracteres alpha-
numeériques au maximum).

3. en cliguant dans le champ Code, vous pouvez, si nécessaire, sélectionner le sous-type
d’ouvrage dans la liste qui s’inscrit a I'écran.

4 . sivotre bibliotheque d'ouvrages est divisée en familles, sélectionnez la famille désirée. Si
elle n'existe pas encore, vous pouvez la créer directement a partir de cette fenétre en cli-

quant sur le bouton J .

5. Cliquez sur le bouton OK, la fiche Ouvrage apparait a I'écran.

Désignation

La zone Désignation vous permet d’'indiquer notamment un libellé identifiant I'ouvrage, ainsi que
I'unité dans laquelle il doit étre exprimé.

Vous pouvez également demander a ce que le PVU (prix de vente unitaire) soit fixe.

Pour plus d’informations sur ce dernier point, voir «Partie Tarification», page 142.
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— Désignation

IDcou IDDDDDD ¥ PY.U. Fixe Mize & jour le I 05/02/2006 Monnaie IEuro 'l
Baraque de chantier en dur Unité IU_
— Tarification
Déboursé I 183662
P. revient I 246804
P. vente I 274407
L4 [ [\ Prix {Heures Heurez | 15.49
Type Code &i i Unité| Oté P.A.LL P.A.T. Heure |Perte| Cade |M| P
Ei=] 0103002 Biniz de coffrage (compriz 3 réemploil det (M3 5,000 221,20 1 106,00 _
oo 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleureme (M2 4,000 272 108,50 4 86 _
Ei=] 0403002 Peinture Glycéro Brilante de type 3 Ky 4,000 540 33 50 _
Oc o |00oo0s Pigce régénérante ] 1,000 550,02 550,02 9,00 r
HA HATOM Main d'oeuvre Atelier moyenne avec charg (H 0,500 18,80 9,40 050 _
HP HPO1 Main d'oeuvre de Pose moyvenne avec char(H 0,500 16,76 13,41 050 _
HF HF 1 Main d'oeuvre de Fabrication oyvenne avec (H 2,000 19 06 3812 2,00 _
* hd [

Sous détail

Dans la partie inférieure correspondant au sous-détail, vous allez appeler la bibliothéque et ainsi
vous sélectionnerez les éléments composant I'ouvrage.

1. Positionnez votre curseur dans le champ Code et par un clic droit ou par la touche F8 affi-
chez la Bibliothéque.

2 . Dans la Bibliothéque, positionnez votre curseur sur I'onglet correspondant au type d'élé-
ment désiré. Dans la liste affichée au-dessus, sélectionnez cet élément puis double-cli-
quez ou tapez sur la touche Entrée pour I'inclure dans le sous-détail de I'ouvrage.

Si, dans le tableau sous-détail de la fiche ouvrage, vous avez sélectionné un sous-type dans la colonne
Type, s'affichera alors directement dans la fenétre « Bibliotheque » la liste des éléments appartenant a ce

type.

Si vous connaissez le code d’'une tache, il suffit de taper celui-ci dans la colonne correspondante. Dés que
vous changerez de colonne, les informations concernant cette tache seront importées.

3. Dans la colonne Qté, tapez la quantité nécessaire pour fournir une unité de I'ouvrage.

4 . Dans la colonne Heure s’affiche le nombre d’heures calculées pour une unité de I'ouvrage
pour cette ligne du sous-détail.

5. Sivous cochez la case de la colonne suivante, Mode Calc, cette ligne du sous-détail n’est
pas prise en compte dans le calcul de 'ouvrage.

6 . La derniere colonne détermine les informations qui apparaitront a I'édition pour cette ligne.

7 . Passez a la saisie de la seconde ligne du sous-détail.

Dans la colonne Coefficient de Perte, vous tapez un coefficient et la quantité saisie sur cette
ligne sera multipliée par ce coefficient. Le calcul du déboursé de I'ouvrage tiendra compte de la
quantité ajustée en fonction de ce coefficient.

Cadence : si vous utilisez cette option dans un sous-détail, vous indiquerez dans la colonne
Quantité non plus la quantité nécessaire pour une unité d’'ouvrage mais pour la quantité mention-
née dans la colonne Cadence.

Exemple:

Dans un ouvrage Terrassement dont I'unité est le M2, une ligne Tractopelle aura pour quantité 8h
et pour cadence 1 000 indiquant ainsi que pour réaliser 1 M2 de terrassement, il faut utiliser un
tractopelle pendant 8/1000 heures.
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Si vous utilisez cette notion de cadence, il est conseillé de paramétrer le nombre de décimales des heures
(par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Général / Numérique) de telle sorte que les quantités
d’heures ramenées a I'unité ne soient pas arrondies a 0.

Suppression d’une ligne de sous-détail

Sélectionnez d’abord la ligne en cliquant sur le carré a gauche de la colonne Type ou en appuyant
simultanément sur TAB et Barre d’espace.

Tapez sur la touche SUPPR.

Insertion d’une ligne de sous-détail
Sélectionnez d’abord la ligne avant laquelle vous désirez réaliser I'insertion.

Tapez sur la touche Inser. Une ligne vierge apparait.

Déplacement des lignes et colonnes

Vous pouvez changer I'ordre des lignes du sous-détail avec la souris en sélectionnant la ligne a
déplacer puis en faisant glisser la souris vers le nouvel emplacement.

De la méme facon, vous pouvez maodifier I'ordre des colonnes. Ces colonnes peuvent aussi étre
masquées ou figées par les fonctions Masquer les colonnes et Figer les colonnes du menu For-
mat.

Création d’un élément ou d’une tache dans le sous-détail d’un ouvrage
A la création d’un ouvrage, il est tout a fait possible de créer un élément ou un autre ouvrage.

Pour cela :

1. Dans la colonne Type, sélectionnez le type de I'élément a créer. Si vous n’en tapez aucun,
sera sélectionné par défaut le type de la ligne précédente.

2 . Dans la colonne Code, tapez le code a créer puis tapez sur la touche TAB. Une fiche
vierge correspondant au type de la tadche a créer s’affiche a I'écran.

3. Rentrez les informations de cette fiche et enregistrez-la

Si vous ne I'enregistrez pas, elle sera quand méme dans la bibliotheque. Dans ce cas, lorsque vous
voudrez la consulter, vous pourrez ouvrir cette fiche dans la bibliotheque.

Modification d’une fiche élément dans un ouvrage

Pour modifier la fiche d’'un élément contenu dans le sous-détail d’'un ouvrage, double-cliquez sur
le code de cet élément pour faire apparaitre sa fiche a I'écran puis effectuez les modifications.

Ces modifications se répercutent sur la bibliothéque et affectent tous les ouvrages contenant cet
élément .

Remplacement d’un élément par un autre dans un ouvrage
1. Dans le sous-détail, positionnez votre curseur sur la ligne a remplacer.

2 . Dans le champ Code, par un clic droit affichez la Bibliothéque. Sélectionnez le nouvel élé-
ment et double-cliquez sur celui-ci pour 'inclure dans le sous-détail.
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Partie Tarification

Cette partie concerne les coefficients de Frais généraux et de Bénéfice des différents types.

Calcul du prix d’un ouvrage
Le calcul du prix de I'ouvrage est fonction des composants de son sous-détail.

Le déboursé de I'ouvrage est égal a la somme des quantités multipliées par le déboursé de
chaque composant :

e Déboursé = Somme (Qté Comp. x Déboursé Comp.)

¢ Le P.R.U. (Prix de Revient Unitaire) est égal a la somme des déboursés multipliés par le
coefficient de Frais Généraux de chaque type.

* Le P.V.U. (Prix de Vente Unitaire) est égal a la somme des P.R.U. multipliés par le coeffi-
cient de Bénéfice de chaque type.

Onglet Prix

Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice affichés sont fonction du nombre de types élé-
ment utilisés pour I'ouvrage.

Le nombre maximum de coefficients pour un méme ouvrage est de dix. Par défaut, s’inscrivent a
I'écran les coefficients paramétrés pour chaque type d'élément, ces montants peuvent étre modi-
fiés au niveau de 'ouvrage.

Dans un méme ouvrage, vous pourrez appliquer des coefficients différents sur la main d’ceuvre
et les matériaux.

Tarification
Déboursé I 1 836,62
F. revient I 2 468,04
P vente I 274407
IIII Prix £ Heures Heures I 15,49

Dans la version Ligne 100, a titre d’exemple, si tous vos matériaux sont du méme type et que vous
ayez des éléments main-d’ceuvre appartenant au type pose et d'autres au type fabrication, vous
pourrez appliquer trois coefficients : I'un sur le matériau, I'autre sur la main-d’ceuvre de pose et
enfin un dernier sur la main-d’ceuvre de fabrication.

Onglet Heures

Tarlfication
Coef. Ote Affectée Déboursé I 1 836,62
000 B P revient | 248304
6,50
2'00 F. verte I 274407
! v
Heures 1543

Si vous cliquez sur I'onglet « Heures », seuls les types d’heure sont affichés. Les heures théo-
riques sont calculées en fonction du sous-détail de I'ouvrage. Pour chacun de ces types, il est per-
mis de modifier les heures affectées a I'ouvrage. Cette modification est possible soit directement
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en modifiant la quantité d’heures, soit en appliquant un coefficient. Cela peut étre utile si un chan-
tier est éloigné ou si les conditions climatiques s’averent difficiles.

Cette modification est globale a I'ouvrage et n’a donc aucune influence sur 'affichage de son
sous-détail. Elle agit sur le déboursé des heures de I'ouvrage au niveau de 'onglet « Prix ».

Prix de Vente Unitaire Fixe

— Diésignatio

[Ocou  [DOODOD ¥ P Fise Mise &jourle: | o001 000 Mornaie  [Eure -
Baraque de chartier en dur Urite U

i Tarification

Bl | 182714

F.G.
(5] Feviens | 24m824

P, vente | 274407
Heures | 20,35

1,350

Type Code Désignation unité | ate P.A.U. P.AT. Heure |Perte| Cade M| P

b 0103002 Bois de cotfrage (COmpris 3 résmplol) de t M3 5,000 221,20 1 106,00

©c |03s0Ms Mur en parpaings pleins de 15, atfleureme M2 4,000 a7z 108,50 4,86 [

“E 0403002 Feinture Glycéro Brillarte de type & Ko 4,000 &40 33,60

©c |ooooos Pice regenerante u 1,000 572,39 572,39| 15,08

Heo [RaTo Iain d'osuvre Atelier moyenne avec charg |H 0,500 18,80 940 0,50

HE O |HPOT ain d'osuvre de Fose moyenne avec char|H 0,500 16,76 15,41 0,50 .

HE|HFOT Iain d'osuvre de Fabrication oyenne avec |H 2,000 19,06 812|200 |
#* - [

Dans la partie Désignation, si vous cochez le champ P.V.U. Fixe, vous fixez alors le Prix de Vente
unitaire de I'ouvrage. Dans ce cas, les coefficients de bénéfice sont recalculés pour chacun des
types utilisés dans I'ouvrage. Les coefficients sont alors réajustés proportionnellement.

Si vous fixez un coefficient alors que la case PVU Fixe est cochée, ce sont les autres coefficients
qui seront recalculés.

Cette modification est globale a I'ouvrage et donc n’a aucune influence sur I'affichage de son
sous-détail.

Métrés

Dans la bibliotheque, il vous est possible d’enregistrer des métrés ouvrages ainsi que des métrés
sous-détail pour la version Ligne 100.

Pour accéder au métré ouvrage, tapez sur la touche F7 et sur la touche F6 pour le métré sous-

détail.

Pour I'utilisation de ces feuilles de calcul et leur syntaxe, reportez-vous au chapitre «Métré
Affaire», page 193.

Les phases sont des ensembles, des lots composés d’'ouvrages et (ou) d’éléments.
Le nombre de lignes et de niveaux dans une phase n’est pas limité.

Une fiche phase se présente comme une fiche ouvrage
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Création d’une phase

1.

Dans la fenétre « Bibliotheque », cliqguez sur I'onglet Phases situé dans la partie inférieure
droite de la fenétre.

. Cliquez sur le bouton E%r.

. Dans la fenétre « Création Phases », saisissez le code (18 caractéres alphanumériques

au maximum).

. Si votre bibliotheque de phases est divisée en familles, sélectionnez la famille désirée. Si

elle n’existe pas encore, vous pouvez la créer directement a partir de cette fenétre en cli-

quant sur le bouton —I

. Cliquez sur le bouton OK.

— Désignation
ITExe IAGE Mize & jour le : I 15042001 Monnaie IEum vl
Agencement Urité I
T anfication
Deboursé I 203,00
P. revient I 103214
P vente I 1212.23
4| v [\ Prix Heures I 19.50
Type Code Désignation Unité| oté P.ALL P.AT. Heure
876 250220 Menuizerie extérieure chassis 2 vantaws o |1 1,000 455,18 45319 1300
[os] 27515 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huizserie bl 1,000 169,92 165,92 400
[os] 340100 “olet roulant en PYC u 1,000 185,89 185,89 250
#* -

. Tapez le libellé.

. Dans la partie inférieure correspondant au sous-détail, vous allez appeler la Bibliotheque

et ainsi vous sélectionnerez les éléments composant la phase de la méme fagon que celle
exposée dans la partie concernant la création d’'un ouvrage.

— Tarlfication

Déboursé I 803,00
P. revient I 103214
P. wente I 121229

Heures I 13,50

Type| Code Désignation Unité| Qté P.AL. P.A.T. Heure

O 280220 tenuizerie extérieure chassis 2 vantaux o [U 1,000 453,149 45319 13,00

O |27s45 Porte alvéolaire 2 vantauy avec huizserie bU 1,000 16992 16992 4,00

0o |340M00 Wolet roulart en PYC U 1,000 18589 18589 2,50
* -

0 Les manipulations dans le tableau sous-détail sont identiques a celles expliquées dans la partie relative a la
fiche ouvrage.
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Création d’une sous-phase

Ligne 100  Créer une sous-phase consiste a inclure une phase dans une phase.

1. Dans la colonne Type, sélectionnez Phase dans la liste déroulante ou tapez directement
P.

2 . Dans la colonne Code, tapez le code de la sous-phase puis changez de champ. S’affiche
alors a I'’écran une fiche vierge correspondant a la fiche de création d’'une nouvelle phase.

3. Saisissez les différentes informations afférentes a cette phase puis validez ces saisies.

— Dézignation
IF'haT ILE'T':'5 Mize & jour le I tonnaie IEU'D j'
PERGOLA MODELE RavENKNE Unité I
— Tarification
Hom P.A. F.G. P.R. Bénéf. | | Déboursé | 0,00
P. Revient I 0.00
P. Wente I 0,00
4 [ ¥ ]\Prix £ Heures § 1|4 | W[ Hewes
Type | Code Désignation Unité] Cté P.AU. P.A.T. |Heure
Phac 073987 |Pergola complete ] 1,00 0,00
*

~
-

En fait, cette sous-phase sera enregistrée dans la bibliotheque comme une nouvelle phase.

Outils

Les fonctionnalités ci-apres sont accessibles depuis la Bibliothéque par la fonction Enregistre-
ments/Outils.

Changer Famille

Cette option vous permet d’'affecter une famille & un élément de la bibliothéque ou de modifier la
famille déja affectée. Elle évite I'ouverture de la fiche de I'élément et I'utilisation de la fonction Infos
complémentaires (bouton menu Options). Elle vous offre surtout la possibilité d’affecter globale-
ment une famille a plusieurs éléments.

Pour cela:
1. Dans la liste Bibliotheque, sélectionnez le ou les éléments que vous voulez traiter.

2 . Déroulez le menu Enregistrements/Outils/Changer Famille ou par un clic droit de la souris
faites apparaitre le menu contextuel option Changer Famille.

3 . A l'écran s’affiche I'arborescence des familles pour le type du ou des éléments choisis.
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\_,A R
\

Sélection famille

B FAMILLES |
-1 Gros-oeuvre
- Plamberiz Aucune
----- [ Sanitaire

---- [ Electicite

---- [ Peinture

""" [ Menuiserie/Charpente
----- [ Couverture

Abandan

i

-0 Motice Descriptive -

----- [ Metres 5d vl

o (T A

4 . Pour afficher les sous-familles d’'une famille, cliquez sur le signe + positionné a cété du
dossier

5. Sélectionnez la nouvelle famille (et sous famille si besoin est) en cliquant sur son hom
puis appuyez sur le bouton OK.

Recalculer et compacter

Dans le cas ou votre bibliotheque comporterait des prix erronés et non explicables, cette fonction
permet de recalculer 'ensemble des prix de la bibliothéque.

Cette fonction permet d’autre part de réduire la taille occupée sur votre disque (ou sur le serveur)
par la bibliothéque.

Nous vous conseillons de recourir a cette fonction aprés chaque import de tarifs.

Actualiser les prix

Cette fonction permet de mettre a jour les prix (Déboursé, de Revient, de Vente), les Coefficients
(Frais Généraux, Bénéfice), et les remises.

Cette mise a jour s’effectue sur les différents types de taches (Ouvrages, Matériaux, Main
d’'ceuvre, ...) de fagon globale (ou sélective en Ligne 100).

Pour accéder a cette option, déroulez le menu Enregistrements/Outils/Actualisation.

Dans la fenétre « Actualiser », vous allez
1. Déterminez le type d’élément a mettre a jour.

2 . Déterminez le ou les composants de ce type d’élément qui seront actualisés en indiquant
une valeur ou un chiffre multiplicateur.

3 . Avoir la possibilité d’enregistrer les parametres de cette mise a jour.

Actualisation des éléments non composés

Exemple_d’actualisation d’un matériau :

Pour tous les matériaux, nous allons modifier les coefficients de frais généraux et de bénéfice et
le Prix Tarif unitaire sera augmenté de 5%.

Pour cela :

1. Déroulez la liste du 1" champ et cliquez sur Matériaux.
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. Positionnez le curseur sur la 1% ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la liste

déroulante sélectionnez Frais généraux,

3. Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de frais généraux.

7.
8.

. Positionnez le curseur sur la 2eéme ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la

liste déroulante sélectionnez Bénéfice.

. Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de bénéfice.

. Positionnez le curseur sur la 3éme ligne du tableau dans le champ Rubrique et dans la

liste déroulante sélectionnez Prix Tarif.
Dans le champ Mult., tapez le chiffre multiplicateur soit dans ce cas 1.05.

Cliquez sur OK pour lancer la mise a jour.

5.,?' Dans ce tableau, lorsqu’un champ est grisé, cela vous indique que vous ne pouvez y saisir aucune informa-

tion.

Si vous cochez la case Non affecté, alors la ligne ne sera pas exécutée.

Actualiser... X
-~ Critéres
[Ouvages 58 =
Type Désignation Rubrique Valeur Mult. |[Ho ml
1 |H@  [TousMsteriaux  F.G. 17350 O i |
2 |x@ Tous Matériaux Bénéfice 1,110 r
3 | Supprimer |
3 O
5 O
B O
7 O
Champ Condition Valeur1 Valeur2

Si vous désirez enregistrer cette actualisation :

1.
2.
3.

Cliquez sur le bouton Enregistrer.
Saisissez le nom de votre requéte.

Cliquez sur le bouton Nouveau. Le nom de votre requéte s’est ajouté a la liste du deu-

xieme champ.

Pour la supprimer, il suffira de la sélectionner dans cette liste déroulante puis de cliquer sur le bou-
ton Supprimer.

Lors d’une nouvelle utilisation de cette mise a jour, si vous souhaitez qu’une ligne de votre requéte
ne soit pas prise en compte, cliquez dans la case de la derniére colonne Non Affecté.

Actualisation d’un ouvrage

Pour tous les ouvrages, nous allons modifier les coefficients de frais généraux pour les éléments
de types main d’'ceuvre les composant.
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Pour cela:

1. Déroulez la liste du 18" champ et cliquez sur Quvrages.

2 . Positionnez le curseur sur la 1°" ligne du tableau dans le champ Type et dans la liste

déroulante sélectionnez Toutes Main d’Oeuvre.

3. Puis dans le champ Rubrique sélectionnez Frais généraux dans la liste déroulante

4 . Dans le champ Valeur, tapez le nouveau coefficient de frais généraux.

5. Cliquez sur OK pour lancer la mise a jour.

Actualiser... ﬁl
 Critéres
Ouvrages Aucune Requéte ;I _
Type Rubrique Valeur Mult. [Ho —I
1 Hi@ Toutes Main d'Osuy 1,360 I |
2 r
3 r —l
1 r
5 r
5 r
7 r
Champ Yaleur1 Yaleur2

Ce coefficient de frais généraux sera modifié dans tous les ouvrages de la bibliotheque contenant de la
main d'ceuvre et non dans les fiches des éléments de type main d’'ceuvre.

Actualisation des matériaux : cas de I’Eco Taxe

La fonction d’actualisation vous permet également d’agir sur les matériaux.

Vous pouvez ainsi, entre autres actualisations, affecter en rafale un montant d’EcoTaxe aux ma-
tériaux qui y sont soumis (composants électriques et électroniques).

Il vous suffit de sélectionner les Matériaux dans la premiére liste déroulante, puis d’'affecter la va-
leur requise (colonne Valeur) au champ EcoTaxe (colonne Rubrique) : par exemple, 1 euro pour

un chauffage de type convecteur.
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fctualiser... ﬂ
 Critéres
b atériaus ;I Aucune Requéte j
Type Désignation Rubrique Yaleur Mult. Ho ml
1 EcoTaxe 1,000 - Enregistrer
2 r [E= ]
3 r Supprimer |
4 r
5 r
B r
7 r
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Famille Egal Convecteur

Pour indiquer précisément quels matériaux sont concernés par la taxe, vous devez préciser des
criteres dans le deuxieme tableau de la fenétre (voir chapitre Filtre d’actualisation, a la suite).

Par exemple, pour affecter le montant de 'EcoTaxe uniguement aux convecteurs, saisissez la
condition suivante :

* colonne Champ = Famille
¢ colonne Condition = Egal

e colonne Valeurl = Convecteur

Filtre d’actualisation

Le deuxiéme tableau de la fenétre va nous permettre de rentrer des filtres et donc de lancer une
mise a jour sélective. Ce deuxiéme tableau fonctionne comme le tableau de filtre dans la fenétre
d’'impression. Par exemple, vous désirez n'actualiser que les ouvrages dont la derniére date de

mise & jour est postérieure au 1°" janvier 08.
Pour cela:

1. Positionnez votre curseur sur la 167 ligne du deuxiéme tableau dans la colonne Champ et
sélectionnez Date de TAB dans la liste déroulante.

2 . Dans le champ Condition sélectionnez Supérieur.

3. Dans le champ Valeur 1, tapez 01/01/08.

Affectation des profils

L'affectation des profils donne la possibilité d’affecter un profil comptable a des éléments Biblio-
theque selon des critéres de sélection.

Voir la description du fonctionnement de la fenétre «Actualiser les prix», page 146.
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Mise a jour de la bibliotheque

Pour des bibliotheques importantes, la mise a jour peut prendre un peu de temps. Cette opération
de mise a jour s’effectue apres toute création, modification ou suppression d’'un élément.

Cette mise a jour peut étre optionnelle, il suffit de dérouler le menu Enregistrements/Options et de
décocher 'option Mise a jour Explorateur.

Si cette option n’est pas cochée, les opérations de création, de modification sont quasi instanta-
nées. Cette option est particulierement utile lors de la création de nombreuses fiches, les unes a
la suite des autres sans avoir besoin de les consulter juste aprés leur saisie.

A tout moment, appuyer sur la touche F5 ou utiliser le menu Enregistrements/Actualiser permet
d’afficher la liste avec toutes les créations et modifications.

Création d’une nouvelle bibliotheque

Sage 100 Multi Devis, vous offre la possibilité de gérer plusieurs bibliothéques.

La création d’'une nouvelle bibliotheque s’effectue dans la fonction Fichier / Société, onglet
« Paramétrage des bibliotheques ».
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Salariés

Listes / Salariés

L'établissement du fichier Salariés est I'opération préalable aux saisies du suivi de chantier.

Vous pouvez également saisir directement les heures dans la fonction Suivi des consommations. Dans ce
cas, il n’est pas nécessaire d'utiliser la fonction Salariés.

Le fichier Salariés contient les informations propres a chaque ouvrier de I'entreprise. Ce fichier,
croisé avec les fiches de pointage, permettra d’éditer des états de préparation de la paye, tenant
compte de tous les éléments intervenus durant une période (jour, mois, semaine, année) et
concernant chacun des salariés.

Liste des salariés

© 2012 Sage

Vous pouvez démarrer cette fonction via I'entrée Salariés du menu Listes.

Vous pouvez également utiliser 'une des deux icbnes ci-contre, situées respectivement
dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

La fenétre « Liste des salariés » affiche la liste de vos salariés, ainsi qu'un résumé des informa-
tions les concernant.

Liste des salariés x|
Fichier  Affichage Format  Enregistrements  Outils
£h E‘% 131 Paosition
lerplan | Créer  Supprimer I Er activite ;I
Code Ouvri Hom Prénom Téléphone | Ho INSEE |Date entrée | Date sortie Sexe Respons
Co'Ma02 PITTII tarcel 055567 55 3 5032002 Masculin r
CH'ME03 CHAU hMaurice 03 76 &5 96 1 A 0242004 Masculin W+
Lm0 GOLA | Simon 0234356769 01094 996 Masculin W
LY M3E0 LAMO  Sophie 023443222 014111996 Féminin r
Dy'H400 GRAM Pierre 0561223649 010111996 Mazculin r
Dy MFE0 PALL |Jean Bernard 056139090 01 /05 996 Mazculin r
Dy'me00 TROY |René 053443090 010451 996 Mazculin r
< 1l [ll
Pour |'aide, appuyez sur F1 | jJ

Cette fenétre permet d’accéder a la fiche du salarié que vous souhaitez consulter, ou de créer la
fiche d'un nouveau salarié.

Pour plus d’'informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.

Ouverture d’une fiche

Pour consulter ou modifier la fiche d’'un salarié existant, double cliquez sur la ligne correspon-
dante. La fiche du salarié s’affiche immédiatement a I'écran : «Fiche Ouvrier», page 152.
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e Pour créer une nouvelle fiche, cliquez sur le bouton Créer de la barre d'outils.

Création d’une fiche

Créer - ., ~ . . .
Saisissez alors le code du nouveau salarié dans la fenétre «Création» puis validez votre

saisie.

Création m

Salarié
[ Code Salarié |CYNI0T

Walider I Annuler |

La fiche du nouveau salarié s’affiche a I'écran : «Fiche Ouvrier», page 152.

Suppression d’une fiche
SUPRIIMET Sélectionnez la fiche concernée puis cliquez sur le bouton de suppression.
ﬂ Lafiche d’un ouvrier ne peut étre supprimée que si aucune heure n’a été saisie pour celui-ci.

Le cas échéant, décochez I'option En activite.

Fiche Ouvrier

La fiche Ouvrier vous permet de renseigner les informations personnelles du salarié, ainsi que sa
rémunération.

Cette fenétre est composée de trois onglets :

¢ «Onglet Fiche Ouvrier», page 153,

e «Onglet Mémo», page 154,

* «Onglet Historique», page 154.
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Fiche Ouerier | Méma | Historiquel

=
Code salaris jimm M ~
~ Galarié —Société
Nom [NAODIN Date dembauche |12/031998 =l
Prénom IFemand Mot de passe I
Date naissance I 211241956 ;I Besponsable v
Lisu naissance IMarseiHe En activité v A
Sexe IMascu\in j
i~ Coordonne ~ Pai
Téléphane |0 6255 61.76 Matricule paie 101
Adresze Rue de la Poste Etablissement IUT j
 Administratif
N* Sécuiité sociale I
Coordonnées bancaires I
v
(%] i | m

Onglet Fiche Ouvrier

Dans la fenétre de cet onglet, vous allez saisir les informations générales concernant un ouvrier.

Code salarié
Ce champ est obligatoire et peut contenir jusqu’a 10 caracteres alphanumériques.

Les champs suivants sont facultatifs, sauf si vous synchronisez les données avec celles du logi-
ciel de Paie («Paie», page 402) :

Salarié * Nom,
* Prénom,
* Date de naissance : saisissez la date sous le format JJ/MM/AA,
* Lieu de naissance,

e Sexe.

Société * Date d’embauche : par défaut, la date du jour s’inscrit dans ce champ.
Si vous saisissez des heures a une date antérieure a la date d’embauche, le taux horaire
seraao.,

* Mot de passe (champ non exploité),
* Responsable,

e En Activité : si cette case est désactivée, vous pouvez alors saisir la date de fin
d’embauche.

0 Si vous inscrivez une date dans le champ Date fin contrat, le code de I'ouvrier correspondant
n'apparaitra plus dans les fenétres de sélection.

Coordonnées o Tél,
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e Adresse.

Paie * Matricule Paie : ce champ est utilisé pour la liaison avec le logiciel de Paie,

* FEtablissement : cette liste déroulante est paramétrée par la fonction Options / Para-
meétres / Personnalisation, onglet « Etablissement ». Ce champ est utilisé pour la liaison
avec le logiciel de Paie.

Administratif e N°de Sécurité Sociale,

e Coordonnées Bancaires.

Barre d’outils

e as S Les boutons de navigation permettent de passer d’une fiche salarié a l'autre,
dans leur ordre de présentation dans la fenétre « Liste des salariés ».

Onglet Mémo

Cet onglet vous permet de saisir des remarques complémentaires sur un ouvrier.

Fiche Ouvrier  Méma | Historiquel

— Dbszervations

Onglet Historique

Cet onglet regroupe les informations susceptibles de varier dans le temps et dont il est essentiel
de garder un historique.
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Salaire

Poste
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Fiche Ouvrier | Mémo HiSlDfiqUEl

Code zalarié |1 om Ajouter -
~ Salaire
Date |1/ /2008 Salaite horaire | 2550
Coefficient de charge | 1,000
 Posh
Emploi occupé I Alerte plafond r =
Tupe contrat I Plafand hebdomadaire I
Code Regroupement | Semaine type
- Classification
Bualification | 0,000 Coefficient | 0,000
~ Main d'our L
Code [HaTm [=] Type [HaT
Libellg IMain d'oeuvie Atelier moyenne avec charges sociales
[

Seuls le Salaire horaire et la date sont obligatoires.

Le Salaire horaire est utilisé dans le cadre du suivi de chantier, pour calculer les colts de main
d’'oeuvre.

La date permet de gérer un historique de I'ouvrier.

Par défaut, la date qui s’inscrit dans ce champ est la date d’embauche saisie dans la fenétre de
I'onglet « Fiche Ouvrier ».

Aioutsr  gjyous avez besoin de modifier un élément (notamment la rémunération), cliquez

sur le bouton Ajouter, saisissez vos modifications ainsi que leur date d’application.

Le Coefficient de charge permet d’'incorporer les charges sociales au colt horaire du salarié. Ce
coefficient doit toujours étre différent de zéro.

La case a cocher Alerte plafond permet de déclencher la mise en place d’'un contrble avec affi-
chage d’'un message lors de la saisie d’'une quantité qui engendre le dépassement de I'horaire
hebdomadaire.

Voir «Gestion de la main d'oeuvre», page 267

Le Plafond hebdomadaire permet de mettre en place une alerte de dépassement dans la gestion
main d’'oeuvre. Cette zone est saisissable mais posséde un lien avec la saisie d'une semaine
type.

Semaine type | Ce bouton permet le paramétrage pour chaque jour de la semaine des para-
metres de paie (Heures normales, Primes...).
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Version

Poste

Classification

Main d’oeuvre

Editions

© 2012 Sage

Semaine type ® '.\ /
Codepaie | Lundi | Mardi |Mercredi| Jeudi |Vendredi| Samedi |Dimanche| Total | Ea— | S
‘5 HR - |:|l!:!|:|[| 0,000 0000 0 000 0000 0 00 0000 |
¥ | code | Libelé 0000|0000 0,000 0,000 |
H Heures Travailées A
HI Intempetie (]
HAa Ahszence
HM T Helres narmales
H= Heures Supplément
. H=10 Heures Sup. 10%
—H=25 Heures Sup. 25%  |¥

Sélectionnez les codes paie dans la liste déroulante. La semaine type est propre a chaque salarié
et elle est valable quelque soit sa classification.

La fin de saisie d’une semaine type validée par le bouton Fermer alimente la valeur du plafond hebdoma-
daire en répondant a la question « Voulez-vous actualiser le plafond hebdomadaire ?».

Alerte plafond et Semaine type sont des fonctionnalités de Sage 100 uniquement.

e @ s o Vous pouvez ensuite consulter les différents historiques de I'ouvrier en utilisant
les boutons de déplacement.

Ces boutons permettent de naviguer dans une méme fiche ouvrier d’un historique a l'autre. Le mode de
fonctionnement est différent dans I'onglet Fiche salarié ou ces boutons permettent de passer d’une fiche
ouvrier a l'autre.

Dans toutes les éditions prenant en compte le salaire horaire de I'ouvrier, le taux pris en compte
sera celui saisi dans I'historique a la date retenue pour I'édition.

D’autres informations facultatives :

* Emploi occupé,
e Type contrat,

* Code Regroupement : attachement a une équipe,

* Qualification,

e Coefficient

* Code : correspond au code main d’ceuvre dans la bibliothéque. Vous pouvez sélectionner
ce code dans la bibliotheque a 'aide du bouton J

e Libellé

e Type

Pour lancer I'impression d’une liste d’ouvriers, exécutez la fonction Imprimer du menu Fichier
puis, dans la fenétre « Impression des ouvriers », choisissez le type de document voulu dans la
liste déroulante.
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Impression des ouvriers 3
Requéte | Mize en page |
- Choix des éditions Date : IDE!D?QDDS Enregistrer.. |

Dacument I

> W% Sous-Titre :
5 | vI
= Supprimer

Requéte I.“-\ucuneHequéte j il |

~ Filtre: T
Tout effacer | Enregistrement courantl Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Code Ouvrier Egal o

ok | Anner | dide |

En utilisant le tableau filtre, vous pouvez saisir des criteres de sélection.

Par exemple, vous voulez obtenir la liste de tous les ouvriers embauchés entre le 1ler janvier 2008
et le ler janvier 2009.

Cliquez dans la colonne Champ puis dans la liste déroulante sélectionnez Date Entrée.
Cliquez dans la colonne Condition puis dans la liste déroulante sélectionnez Compris entre.
Dans la colonne Valeur 1 tapez 01/01/08.

Dans la colonne Valeur 2 tapez 01/01/09.

Validez votre saisie en passant a la ligne suivante puis cliquez sur OK.

Vous disposez de plusieurs types de documents :

e Historique
Cette édition vous permet de visualiser les principales données présentes dans I'histo-
rique des ouvriers, a savoir : le code ouvrier, le nom, la ou les dates de définition du taux
horaire, le ou les taux correspondants, le code bibliotheque, le type de contrat, I'emploi
occupé, I'échelon et le code de regroupement.

* Quvriers-Renseignements, sous forme de liste ou de tableau
Ces éditions vous rappellent les informations contenues dans I'onglet « Fiche ouvrier »,
soit sous forme de tableau récapitulatif, soit sous forme de fiches.

* Historique avec codt

Tableau récapitulatif fournissant pour chaque ouvrier : le code ouvrier, le nom, le prénom,
la ou les dates de définition du taux horaire, le ou les taux correspondants, le coefficient de
charge et le colt horaire.

Pour chaque type de document, vous pouvez, par le bouton Mise en Page, déterminer les co-
lonnes que vous voulez imprimer, leur taille, leur titre, la police de caractere, ...

Si vous le souhaitez, vous pouvez insérer un libellé explicatif dans la zone Sous-Titre.

Cette fenétre est détaillée pour le menu Etats au chapitre «Relances Clients», page 444.
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Menu Affaires
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Le menu Affaires rassemble les fonctions de création des documents (devis, factures...) destinés
a vos clients.

Affaires

Devis

Factures

Avoirs
Situations
Caurriers bypes
Analyse affaires
Devis & relancer

«Devis», page 177

«Factures», page 225

«Avoirs», page 232

«Situations», page 235

«Courriers types», page 251

«Analyse affaires», page 256

«Devis a relancer», page 256
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Devis

Affaires / Devis

Cette fonction vous permet de créer un devis, d'établir les différentes phases prévisionnelles d'un
chantier et de les chiffrer pour vos clients.

Vous pouvez acceder a cette fonction via son entrée du menu Devis, ou via I'un des deux
boutons ci-contre, situés respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’ou-

% tils.

Liste des devis

Afichage direct sur le type Piece Devis afin de vous permettre de sélectionner le chantier que
vous souhaitez consulter, ou d’en créer un nouveau. Il est possible d’afficher d’autres types de
documents (Factures, Avoirs, Situations, Etudes ou Tous) via la boite & liste Documents de la
barre d’outils.

La boite a liste Statuts de la barre d’outils permet un filtre des devis afin d’alléger la liste :
* En cours (par défaut),
* Validé,
¢ Tous

Pour sauvegarder les filtres de la liste, refermez la fenétre par Fichier / Fermer.

Liste des affaires =1
Fichier Affichage Format  Enregistrements  Outils
| ] [,—& o @ | P:"l | Documents | Statuts | Champ de recherche; Valewur & rechercher |
| Terplan | Créer  Supprimer | Chercher | Transtérer | Imprimer ” Deviz _V_l :]En cours _:! !]Affaire _V_l :] __V_j |

mr CLIENTS | Référence |Montant HT | Montant TT &
-1 _RAMONY: MAIRIE| | 3 : Dl £
[+ D ALEX: LE GRAMND AL |CHOBAT-TS RENOY ATION CUISINE |DEYV 07 .03.11| 308937 3185,44 | 52,32 |[En cours 4103200
[+ D BERMARD: Hotel BE| D CHOBAT_C REMOWATION CLISINE (DEY 07.03.11 92749 64 9 780,02 231,86 Encours | Etude 114003200
(-2 CARRETOURFR: C#| O \DEMO Devis Standard \DEY 07.03.11 2808589 3359072 355,82 |En cours | Sur mesur |14/03/200
[+ D CE31: COMSEIL GEI = | D :FRANCOIS_ REMONATION BUREALK  |DEY 07.03.11 29158 67 34 87377 654 61 Encours | Etude 114003200
[+ D CGE2 COMSEIL GEI D |GABRIEL  |Villa M et Mie GABRIEL |DEW O7.03.31| 13395399 16020857 397176 |[Encours | Etude 114/03/200
[+ D CHOBAT: CHOBAT D GPTFS_REM REMOWATION RESIDEMCE O DEY 07 .03.11 5022858 EBOO7338 130922 |Encours | Etude 114003200
[+ D COFEAL: Comité de| [ \BERMARD_ |Renowation Hotel Lutetia - R DEY 07.03.21 35 369,87 45 590,36 | 954 61 Encours | Etude 114/03/200
[+ D COIFFSTYL: COIFF !_ D IMAGE Devis avec Texte EnTete et |DEY 07.03.11 27 77857 3322293 37577 Appel o'Of Sur mesur 1403200
[+ D COIFFURE_AVEMUE O WILLETLSE |Devis Yille de Toulouse |\DEY 07.03.11 08825 3718155 47965 | Appel 'O | Elude 114/03/200
[+ D COMPTOIR: Client ¢ [ MRIECASTA Devis de Groz oeuvre (DEV O7.0341) 234 471,09 2380 427 42 4 611,22 Encours | Etude 114003200
[+ D DODESL: DDE 31 D |PEINTURE  Métré de peinture en rénova DEY 07.03.31 1016921 1216238 323,38 Encours | Etude 114035200
[+ D DDEATLS: DDE ALK E ) ;RAMON_EL Inztallation Electrigue (DEY 07.03.11 7677 52 916243 14224 Encours | Sur mesur 1403200
[+ D DOREMI: DOREMI P O |RAMON_GO| Devis de Gros oeuvre \DEV O7.0341 30314725 365354411 6 447 40 |En cours | Etude 114/03/200
[+ D FRANCOIS: FRANC ) :RAMON_PL Devis de sanitaire (DEY 07.03.11 15 697 74 18 774 50 241 85 Encours  Sur mesur 1403200
[+ D GABRIEL: GABRIEL D |SUMI TS0 | Exemple d'affaire liée au sui | DEY 07.03.11 216298 | 2558692 78,06 En Suivi ce Eude 114035200
[+ D GPYIVEMDOO: GRO [ MRIECASTA Travaux Mairie de Castanet DEY 07.03.11 2583748 308901 63 573,77 Encours | Etude | 24/01/200
- (L HERMONT: HERMOI ¥ |
. w | 2 £ ) T | E3)
Pour ['aide, appuyez sur F1 ;Client i 4

Pour plus d'informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.

Ouverture d’un devis

Le volet de gauche affiche sous forme d’arborescence la liste des clients actifs (renseignés dans
la fonction Liste / Clients).
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Cliquez sur le client désiré pour afficher dans le volet de droite les devis qui lui sont associés, ou
sur I'entrée générale, Clients, pour consulter I'ensemble des devis créés par votre société.

Double-cliquez sur un devis pour afficher la «Fiche Devis», page 161.

Création d’un devis

EE_'% Pour créer un nouveau devis, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
reer

Dans la fenétre « Création », saisissez le code du chantier et son libellé, puis validez la saisie par
OK pour accéder a la «Fiche Devis», page 161.

Création w
— Code

IDevis vl [ A partir dune affaire

|DEwI0T51
[T Gérer le stock
-~ Modéle
]
I[Auc:un] ;I \_I
Abandan |

Voir «Options sur 'Etude», page 175 pour plus de précisions sur la notion de Modéle.

Si vous désirez créer un devis ressemblant a un autre déja enregistré, sélectionnez le devis qui
va servir de modele avant de cliquer sur le bouton de création.

Tapez le nom de votre nouveau devis, puis cliquez sur la case A partir d’une affaire avant de
valider la fenétre.

Dans le pavé Affaire, indiquez si vous désirez conserver le méme dossier client et/ou la méme
étude que I'affaire copiée. Validez enfin la fenétre.

Suppression d’un devis

2 Dans la fenétre « Liste des affaires », sélectionnez le devis a supprimer puis cliquez sur

T le bouton ci-contre ou déroulez le menu Enregistrements/Supprimer.

Si vous confirmez la suppression du devis, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Transférer en...

Un devis peut servir de base pour établir une facture, une situation, un avoir...

Le transfert s’effectue depuis la liste des affaires, sur un devis validé, en utilisant le

Transférer DOUtON Ci-coONtre.
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Voir pour plus d’'informations «Factures», page 225 et «Avoirs», page 232.

Valider un devis

La validation est obligatoire avant le transfert en Facture, Situation...

Une fois validé, le statut (onglet « Dossier client ») passe a Validé et toute modification devient
impossible (sauf & dévalider la piece, voir «<Bouton Options», page 179).

La validation peut s’opérer directement depuis la liste des devis (clic droit sur le devis sélectionné,
fonction Valider les pieces). Vous pouvez également le faire depuis la piece, via le menu ouvert
par le bouton Options.

(7 sivous filtrez la liste des devis avec le statut En cours , le devis qui vient d’étre validé change de statut et il
disparait de la liste. Pour le voir a nouveau, filtrez la liste sur les devis avec les statuts Validé ou Tous.

Fiche Devis

A I'écran, s’affiche une fenétre avec quatre onglets :

¢ Dossier Client : permet d'identifier le client et de donner des informations générales sur
I'affaire («<Onglet Dossier Client», page 162).

* Etude : permet de construire le corps du devis («Onglet Etude», page 165).

* Pied d'Affaire : permet de déduire ou d'ajouter des postes complémentaires au montant
HT calculé a la fin de I'étude («Onglet Pied d'affaire», page 177).

e Déboursés : visualisation du détail des éléments contenu dans I'étude avec possibilité
d’augmenter ou de diminuer (en valeur ou pourcentage), tout ou partie des prix d’achat de
votre affaire («Onglet Déboursés», page 178).

e Documents : permet de rattacher a chaque devis un ou plusieurs fichiers, vous pourrez
ensuite le ou les ouvrir directement a partir de la fiche du devis («Onglet Documents»,

page 179).
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Dossier Clisnt | Etude " Fied diffaire " Déboursés " Documents|
Souche Toulouse Socigté | S0 |
Référence |DEV10.04.1213 [ 1213 Statut |En cours |
Date | 15/04/2010 [v] Nature | Devis v]
Libelle |Devis de sanitaire |
Iifo pitce |CH-07.523 | Dassier |MAISON TOUS I[.]
Catégorie | Sur mesure M Affaire azzociée |:| | |
Etat | En cours M Chantier | | E]
Relance [15/04/2m0 (se]
T, EEREGEED) Rédacteur | Chevalier ™
Fiéglement | Traite 3 60 jours ] Entste | standard ]
Client facturé | _RAMONY | e@ Client payeur | _RAMONY |
Facturation Chartier | Architecte | Persannelle | Payeur |
b airie de R amorville Contact M. le Maire @
Fue Principale -
31520 RAMONYILLE 5T AGNE Téléphone 05.34.52.09.43
Fax 05.34.52.45.67
Paortable
E-mail

Onglet Dossier Client

Cet onglet permet d’identifier précisément les coordonnées des différents intervenants (client, ar-
chitecte...) et d'indiquer des informations générales sur le devis.

Souche
Libellé pour choix de la numérotation de la piece

Référence

Référence de I'affaire. Celle-ci est proposée automatiquement.

Vous pouvez la paramétrer a I'aide de la fonction Outils / Références.
Le numéro proposeé reste modifiable tant que :

* vous n'avez pas imprimé le document,
* vous n'avez pas cliqué sur le bouton Enregistrer,

® vous n'étes pas sorti de la piece en cliquant sur la coche verte.

Numéro de I'affaire.

A la création de I'affaire, le numéro proposeé suit le dernier utilisé. Ces compteurs sont différents
pour les devis, factures, situations et avoirs.

Date
Date de l'affaire. Par défaut, le logiciel affiche la date du jour mais cette date est modifiable.

Libellé

Libellé définissant les travaux, il peut contenir jusqu’a 255 caractéres alphanumeériques.
Société

Informe de la société dans laquelle a été enregistrée la piece.

Cette information est utile si vous avez activé le partage dans la fonction Fichier / Société, onglet
« Partages ».
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Statut

Gestion interne de la piéce. /

La piece doit impérativement étre validé avant transfert (en facture ou en situation). Vous pouvez
le faire via un clic droit sur la liste des devis, fonction Valider les pieces, ou depuis I'onglet « Pied
d’affaire » (bouton-menu Options).

Nature
Cette zone indique le type de piece utilisé : devis, facture, situation...

En création de facture, la liste déroulante est active et vous permet de distinguer entre une fac-
ture normale et une facture d’acompte.

Initialisée sur le type de piece, permet de distinguer la facture (normale ou acompte).
Disponible dans les fonctions de mise en page.

Info Piece

Champ libre pour saisir un numéro affaire, dossier, commande. Le champ est reporté automati-
guement sur la facture.

Catégorie
Peut servir a indiquer une catégorie de travaux (par exemple, réhabilitation ou travaux neufs).

Les Etats et les Catégories d’affaire sont paramétrables par la fonction Fichier \ Paramétrage

Etat
Etat de I'affaire (En cours, Accepté, Refusé).

Relance

Présente la date de relance du devis. Elle est calculée automatiquement en fonction du délai
paramétré et reste modifiable.

Cette zone n'apparalit que pour les devis, et uniguement ceux ayant un statut qui accepte les relances.

Voir Ficher / Paramétrage / «Etat d’affaires», page 45 pour plus d’informations sur le paramé-
trage de la relance.

Dossier

Un dossier permet de classer plusieurs affaires du méme client.

Pour créer un Dossier, il suffit de saisir dans le champ, la liste s'enregistre a la validation de la
piece.

_I Pour appeler la liste des dossiers en cours pour le client, cliquez sur le bouton ci-contre.

Les dossiers apparaissent dans la liste des devis en sous-dossier du client. lls peuvent étre utilisés comme
critere de recherche.

Affaire associée
Mentionne le code affaire origine si le devis est issu d'une copie.

Chantier

Mentionne le code du chantier associé lors du transfert Devis vers le suivi de chantier ou de
I'affectation du devis sur I'analyse financiére du chantier.

TVA

Appel des TVA paramétrées. L'Etude est initialisée sur cette TVA. Le taux reste disponible a
chaque ligne d'Etude.

Si le taux change, un message d’alerte permet de réinitialiser toute I'étude sur le nouveau taux.
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Facturation /
Payeur
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Multi Devis s

' : Youlez-vous changer le kaux de T¥A dans toute ['Etude 7
L

Owi Man

Reglement

Affichage par défaut des conditions mentionnées dans la fiche client. Ces conditions sont modi-
fiables.

Rédacteur

Si dans votre entreprise, plusieurs personnes ont la tache d’'établir des devis, vous pourrez
sélectionner le nom dans la liste déroulante. Cette liste est paramétrable par la fonction Fichier /
Paramétrage, dossier Pieces / Rédacteurs \ Adresses.

En-Téte
Dans cette partie de la fiche, vous allez pouvoir aussi sélectionner I'en-téte créée avec MdDraw
grace a la liste déroulante.

Client facturé / Client payeur
Cliquez sur cette icone pour indiquer le nom du client.

Ce bouton ouvre la liste des clients, ce qui vous permet de sélectionner rapidement le
client.

L'onglet « Facturation » reprend les nom, adresse, contact, téléphone, fax, numéro de portable
et adresse mail du client.

L'onglet « Payeur » est informé du client payeur mentionné dans la fiche client.

L'envoi d’un message se fait par un simple clic sur I'adresse mail du client. La fonction Fichier /
Envoyer intégre une édition de I'affaire en piéce jointe.

Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone.
Une fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I'écran.

Créer

Création d'un nouveau client ﬁ
Code Client ITEST 0K I
Qualite  [Architectd] Anruler |
Intitulé/Nom |Fredaction
Entité [5age
Contact |M. Contact
Fus1 I'I 0. rue fructidor
Rue 2 I
oy [m7 | e [PeRIS
Téléphore | Ee |
Mode de r2glement I j
Compte Tiers |TEST
Compte Collectit |4-| 10000 J

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.
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Si vous ne souhaitez pas enregistrer ce client dans votre base, vous pouvez également saisir di-
rectement ses coordonnées dans les onglets « Facturation » et « Payeur ». Cliquez sur CRTL +
ENTREE pour revenir a la ligne.

Chantier / Renseignez ces adresses via la liste des fournisseurs ouverte par le bouton ci-contre.
Architecte / @
Personnelle
O Un fournisseur ne peut étre ni un client facturé, ni un client payeur donc la sélection d'un fournisseur n’est
pas possible a partir des sous-onglets Facturation et Payeur.
0 Les informations proviennent de la fiche du contact. Il est possible de les modifier mais il n'y a pas de report

dans leur fiche.

Options du dossier client

L2

Options |_e menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes :

* «Informations complémentaires», page 180.

* «Texte en-téte», page 181.

* «Texte final», page 181.

* «Notes», page 182.

* Enregistrer : permet d’enregistrer les saisies sans sortir de I'affaire via le bouton Valider
(en vert). Certaines zones deviennent non modifiables (Référence) ou recalculées (Condi-
tions de réglements sur I'échéancier).

* «Valider la piece», page 179 / «Dévalider la piece», page 180.

Onglet Etude

L'onglet « Etude » vous permet de saisir dans un tableau, les taches nécessaires pour le devis
considéré, les unes a la suite des autres. Ces taches proviendront de votre bibliothéque ou seront
créées directement.
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Dossier Clisnt - Etude |F'ied d'Affairel Déboursésl Documentsl I.

Arbores{ Hum.| Typ| Code | Libellé |u.| ate | pvu | puT | T.VA. [~
| =g P |PHASE | CANALISATIOHN - ASSAINISSEMENT 1,000 368503 388503 C19 (19,60
| @ |11 |0 |025205  |Canalisation erterrée ML 7,000 14,38 1438 C19 (19,80
| @ 1.2 o 025515 Fozse septique 1000 litre=. Ensemble en béton u 1000 09120 T 091,20 <1919 60
| @ 18 o 025555 Bac dégraizseur en béton juzqu'a B usagers u 1,000 228,35 228,35 <1919 60
| @ 1.4 o 025705 Caniveau P.W.C. pour rampe en bas de pente u J0,000 25511 2 557,10 <1919 60
| | =g |2 P |PHASE |MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE) L,000 473378 473378 C19 (19,60
| =g 21 [P |s-PHAS MURS L000 249207 249207 C19 (19,6( =
| @ 210 O 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints (M2 85,770 29,26 249207 <1919 60
| =g |22 [P |s-PHAS CLOISONS 1,000 224077 224477 C19 (19,60
| @ 221 |0 (035040 |Ouvrage en brigue platriere hourdée au platre M2 86,370 1490 728697 <1919 60
| @ 222 (0 110020 Cloizon alvéolaire de 7 cm avec 2 plagues de platre et |M2 28,000 34,70 954,80 <1919 60
| E}m 3 P PHASE TRAITEMENT DES FACADES - TRAVAUX DIVERS L0002 34240 234240 C19 (19,60
| @ 31 O 08005 |Ragréage soigné de béton en parties verticales (&p. ju M2 86,000 T804 755744 1901960 |
| @ 82 o 070045 Poze de porte d'ertrée avec ferrage, calage, réglage, (U 1,000 57,64 57,64 <1919 60
| @ 83 o 055035 lzolation & dérouler sur solives M2 | T08 000 6,79 733,32 <1919 60
| E}m 4 P PHASE TRAVAUX DE V.R.D. - ESPACES VERTS 1,000 17 124,68 | 17 12468 C19 (19,60
| @ 4.1 o 072500 Construction de trottoirs et chemins pigtons M2 | BE5000 806 12 009,90 <1919 60
| @ 4.2 o 072200 Fourniture et pose de caniveau type CC1 ML 0,000 13,60 544,00 <1919 60
| @ |43 |0 |072100  |Exécoution detranchée : Larg. 0.60m /Praf.1.15m ML | 75500 1475 111363 C19(19,6C
| @ 4.4 o 072300 Fourniture et pose de drain sur sous-sol, ML 70,000 41,23 2 886,70 <1919 60
| @ 4.5 o 073000 Décaizsement des trous de plantation M3 3,000 1410 42,30 <1919 60

o 073100 Fourniture de végétaux u 75000 7,05 528,75 <1919 60
¥ | 19 (195C
— (]
[il i [l]

Voir «Styles», page 452 dans le menu Affichage pour la personnalisation de la présentation de
I'étude.

Vous pouvez décomposer votre affaire en phases de travail (chapitre, lot, ...) regroupant plusieurs
ouvrages ou éléments (matériaux posés, matériaux, main d’'ceuvre...).

Arborescence

Botre devis peut étre construit par lots ou phases. Dans cette colonne, vous déterminez si vous
désirez faire apparaitre a I'écran le contenu d’une phase ou non. Un clic sur I'icbne phase

fait disparaitre son contenu, un autre clic le fait apparaitre a nouveau.
Cette fonctionnalité « Plier/Déplier » est intéressante dans le cas de devis importants.

Hiérarchie
Dans cette colonne, vous allez déterminer la position de la ligne par rapport a I'ensemble du
devis. Par exemple :

 La 1°" phase du devis aura la position 1
- La 1°" sous-phase de la phase 1 aura la position 1.1.
Le 1*" ouvrage de la sous-phase 1 aura la position 1.1.1.
Le 2™ guvrage de la sous-phase 1 aura la position 1.1.2.
- La 2®™Me sous-phase de la phase 1 aura la position 1.2.
e La 2% phase du devis aura le position 2

- Sj cette 2°™€ phase n’inclut pas de sous-phase, le 1€ ouvrage de la 26™€ phase aura
la position 2.1.

e Etc...

Si votre devis comporte seulement des ouvrages, non regroupés dans des lots, le 1" ouvrage
aura la position 1, le 26™M€ |a position 2, ....

Pour plus d’'informations, consultez le chapitre consacré a la «Création d’'une phase », page 168.

Type
Cette colonne vous permet de déterminer le type de tache a appeler ou a saisir.
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Code \—/’_

Dans cette colonne s’affichera le code de la tache importée de la bibliothéque. Vous pourrez /
aussi saisir un code pour créer directement dans le devis une tache, ponctuelle a I'affaire ou &
exportée vers la bibliotheque. Si vous n’en tapez aucun, un code sera automatiquement généré

a partir du libellé saisi. Ce code s’inscrira a I'écran lors du changement de ligne.

Libellé

Dans cette colonne s’affichera le libellé de la tache importée de la bibliotheque ou créée dans
I'affaire. Le fond de la cellule du libellé peut étre colorisé si une alerte descriptive technique ou
commerciale y est associée.

Unité
Unité de la tache saisie sur la ligne. Pour une phase aucune unité ne s'inscrira a I'écran.

Quantité

Quantité a saisir pour la tache saisie sur la ligne. Par défaut la quantité mentionnée pour une
phase est 1.

PVU

Prix de Vente Unitaire. S'il s’agit d’'une phase, celui-ci est calculé automatiquement en fonction
de son contenu. Pour les autres types, le PVU provient du contenu de la fiche sélectionnée ou
créée. Sivous saisissez directement un P.V.U. celui ci sera considéré comme fixe. La zone PVU
Fixe sera alors cochée.

PVT
Prix de Vente Unitaire de la tAche saisie sur la ligne multiplié par la quantité.

TVA
Code Tva et taux pour la ligne.

TempsU
Qté d’heures pour une unité de la tache inscrite sur la ligne.

Prés.
Permet de définir pour chaque ligne les informations a éditer.

Pour plus d'informations, consulter le paragraphe «Zone Flash», page 48.

Calc

Ces modes de calcul permettent d’influer directement sur le montant de I'affaire.
e Standard : le montant du poste est cumulé au montant de I'affaire.
* Variante,
e Option,

* Pour Mémoire, Caché, Non compris : le montant du poste n’est pas pris en compte dans le
montant total de I'affaire. La présentation différe suivant le mode choisi.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Modes de calcul des postes», page 174.

Fixe
Si cette case est cochée pour une ligne, le montant du PVU de cette ligne restera fixe quelques

soient les manipulations effectuées sur cette affaire. C’est donc le coefficient de bénéfice qui
variera.
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Paramétrage des coefficients Frais Généraux et de Bénéfice a la création (Ligne 100)

Sivous créez une étude a partir des taches contenues dans votre bibliothéque, vous pourrez fixer
a I'avance les coefficients de Frais généraux et de bénéfices spécifiques a votre affaire.

Ainsi, lorsque vous importerez une tache de votre bibliotheque, les coefficients que vous venez
de redéfinir seront affectés automatiquement et remplaceront ceux utilisés dans la bibliotheque.

De cette maniere, des la construction de votre affaire, vous pouvez personnaliser vos prix.

Pour cela:

Exécutez la fonction Paramétrage de création dans le menu du bouton Options,

Positionnez votre curseur dans le champ Code et cliquez sur la fleche pour sélectionner le
sous-type voulu dans la liste affichée.

Changez de champ. S’inscrivent a I'écran les coefficients paramétrés pour cet ouvrage.
Tapez les nouveaux coefficients.

Passez a la ligne suivante, si besoin est, puis validez vos saisies par le bouton OK.

Vous pouvez effectuer cette opération a tout moment lors de la création de I'étude, mais seules les taches
importées de la bibliothéque aprés cette opération seront modifiées.

[

Paramétrage a la création de l'étude ﬁ

Type Libellé FG. |Bénénce| [ ok |

¥BT  |Beéton 1,350 1111
WAC | Acier 1,350 1,111 Annuler |

# [

Création d’une phase

1.

Positionnez votre curseur sur la 1ére ligne dans la colonne Type et cliquez sur la fleche
pour faire apparaitre le champ déroulant.

. Sélectionnez le type phase (Exemple : P (Phase))

. Dans la colonne Code, tapez PHASE 1 ou un autre code selon votre convenance (jusqu'a

18 caractéres alphanumériques). Si vous ne tapez pas de code et que vous passez direc-
tement au libellé un code automatique sera généré.

. Dans la colonne Libellé, tapez le titre de votre phase. Le chiffre 1 apparait automatique-

ment dans la colonne Quantité.

. Positionnez votre curseur sur la deuxieme ligne dans la colonne Code. Maintenant, nous

allons importer de la bibliothéque les ouvrages nécessaires a I'établissement de la 1ére
phase de votre devis.

. Cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre la Bibliothéque ou appuyez

sur la touche F8. Sélectionnez I'ouvrage souhaité et, par un double clic ou en tapant sur la
touche Entrée, exportez-le vers I'étude de I'affaire en cours de saisie.

Il est possible d’'importer de la bibliotheque plusieurs éléments d’'un méme type et d'une
méme famille en une seule opération. Il suffit de maintenir la touche CTRL enfoncée a

168

e

e



Ligne 100
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chaque sélection et lors du double clic ou de la frappe de la touche Entrée pour déclen-
cher I'importation de ce groupe d’éléments dans I'étude. Ces éléments seront importés

dans l'ordre de la sélection.

7 . Saisissez la quantité dans la colonne correspondante. Si vous avez besoin de réaliser un
métré, double-cliquez dans cette zone pour ouvrir la feuille de métré liée a cette tache.

Pour plus d’informations sur la création de métrés, consultez le chapitre «Métré Ouvrage»,
page 194.
8 . Passez a la ligne suivante, le PVT pour la ligne est alors calculé.

9. En suivant la méme démarche, saisissez les autres ouvrages constitutifs de votre phase.

Pour créer les autres phases, les manipulations sont identiques.

Dossier Client Etude |Pied dbftaite | Deéboursés |

Arbores{ Hum. | Typ| Code Libellé L1 até P.V.U. P.\.T. T.V.A. TmpL|P|C|Fi
| =g P [LOT1 MURS ET CLOISONS 1,00 734370 734370 C19(19.60%) 48,65 r
- @ 14 =] 035015 Mur en parpaings pleins de 15, affleurement des joints (M2 ¥5,26 29,26 446,57 <19 (19,60%:) 1,22 'l
- @ 1.2 |O 035040  [Quvrage en brique platrigre hourdée au plitre M2 60,22 14,90 897,28 C18(19,60%) 0,50 r
- EHIJ] 2 P |LOT2 RESEAU 'EVACUATION 00| F085,70| TO0FLT0|  C19(19,60%) 15,88 r
- @ 241 =] 535015 Réseau évacuation baignoire comprenant fagon, acce (ML 578 69,93 J04, 20 <19 (19,60%:) 1,35 'l
- @ 22 |0 |535920  |Collecteur en forte. Diamétre 125 ML 8,50 7147 607,50 C19(19,60%) 0,95 r
HEYNE P |LOT3 POSE DES PLINTHES 00| 748,34 148,34 C19 (19,60%) 3,28 r
| @ 31 O |282010 Poze plinthes en zapin du Mard 104110 mim, avec coup (ML .50 564 47,94 C19 (19,609 0,15 'l
[ | @ |32 |0 |282080  |Pose piinthes électrigues 1500 4mm, & 2 condits ML 0,00 10,04 00,40 C19(19,60%) 0,20 r
- El-m 4 P |LOT4 INSTALLATION ELECTRIGUE 1,00 715,97 FISOT|  C19{19,60%) 13,66 r
L @ 4.1 =] BO1310 Fairit lumineu:x allumage télérupteur en troiz points u 1,00 264,27 264,27 <19 (19,60%:) 7,90 'l
| @ 42 | |605050 Prize de courant sous moulure u 200 2719 164,38 C19(19,60%) 238 'l
[ | @& |45 |0 |E80100  |Canvesteur Slectrique série Canfort u 1,00 287,32 287,32 C19(19,60%) 7,00 r
k| e 0,00 C19 (19 60%) 0,00 r
| r

Au fur et a mesure de la saisie des taches, le montant HT de I'étude s’affiche en bas a droite de
I'écran.

Si le PVU s’affiche en rouge sur une ligne, cela vous indique que ce prix de vente est inférieur a
votre prix de revient.

Les mémos ne sont pas pris en compte dans la numérotation.

Pour insérer une ligne vierge dans votre étude, créez un élément mémo sans taper de libellé.

Chaque ligne de I'étude est unique. Si un ouvrage est présent dans différentes lignes de I'étude
et que vous modifiez 'ouvrage sur une de ces lignes, les changements ne sont pas repris sur les
autres lignes a moins d’avoir activé I'option Modification dans toute I'étude (menu du bouton Op-
tions).

Appel d'une phase enregistrée dans la bibliothéque.
Dans la colonne Type, sélectionnez Phase dans la liste déroulante ou tapez directement P.

Dans la colonne Code, cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre la Bibliotheque
ou appuyez sur la touche F8.

Sélectionnez la phase souhaitée puis, par un double clic ou en tapant sur la touche Entrée, ex-
portez-la vers I'étude de I'affaire en cours de saisie.

Si vous tapez directement le code de la phase, seul le libellé sera importé de la bibliotheque.
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Gestion du taux de TVA \

'.\\- /

Sur chaque ligne est mentionné le taux de TVA de 'ouvrage. Par défaut, s’inscrit le code et taux ™
et libellé choisi dans le dossier client. Mais ce taux est modifiable.

I suffit de se positionner dans la colonne TVA sur la ligne dont le taux doit étre changé puis de
sélectionner celui-ci dans la liste déroulante.

e 9 (19,60%) IR e L]

205,32 IC55 TVA collectée 5.5 % 5.50
1% Tua collectée 19,6 % 19,60
] T Pt T

Lorsque vous changez le taux d’'une phase, ce changement se répercute automatiquement sur
les ouvrages inclus dans ce lot.

L'utilisateur a acces a la fonction Controle de TVA automatique (menu du bouton Options). Aprés
validation de cette option, le taux de TVA choisi pour un ouvrage sera fonction du taux déterminé
pour la phase le contenant et non plus fonction du taux indiqué dans le dossier client de I'affaire.
A titre d’exemple, lors du déplacement d’une ligne d’une phase a une autre un changement de
taux pourra s’effectuer automatiquement.

Création d’un élément unitaire ou d’une tache

Lors de I'élaboration de votre devis, il est possible de créer directement des éléments ou des
taches sans aller dans la Bibliotheque. Ceux-ci pourront étre transférés dans votre bibliotheque
ou rester locaux a l'affaire.

Pour cela :

* Positionnez votre curseur sur la ligne qui va recevoir I'élément ou la tache a créer, dans la
colonne Type.

* Sélectionnez le type. Si vous n’en sélectionnez aucun, il prendra par défaut, le type de la
ligne au-dessus. Si sur cette ligne se trouve une phase, le type Ouvrage vous sera alors
proposeé.

* Tapez le code dans la colonne correspondante. Si vous n’en inscrivez aucun, un code
sera alors généré automatiquement. Remplissez le reste de la ligne : libellé, unité, quan-
tité, ...

* En double-cliguant sur le code, vous pouvez ouvrir la fiche de I'élément et rentrer les infor-
mations le concernant.

Ligne 100 Par défaut, I'élément ou la tache créé reste associé a I'affaire mais vous pouvez I'exporter
vers la bibliotheque en cliquant sur le bouton ci-contre.

Modification d’un ouvrage

Dans le tableau  Dans le tableau, vous pouvez modifier directement le libellé, 'unité ou le PVU d’'un ouvrage.
Etude
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Ligne 100  Si d’autres lignes de I'étude incluent cette tache, ces changements peuvent aussi affecter ces

lignes. Pour cela, il suffit d’avoir au préalable activé la fonction Modification dans toute I'étude /
(menu du bouton Options). =

Dans la fiche Sivous désirez modifier d'autres données contenues dans la fiche d’'un ouvrage, vous pouvez la
visualiser et faire les changements nécessaires.

Positionnez-vous sur la ligne contenant la tache a modifier et par un double-clic ou la touche F9,
ouvrez sa fiche et tapez les modifications. Ces modifications seront propres a I'affaire et n'affec-
tent pas la fiche de cet ouvrage dans la bibliotheque.

Mais si vous désirez exporter ces informations dans votre bibliotheque, cliquez sur le bouton it

Ligne 100  Si cet ouvrage apparait sur d’autres lignes de I'étude et si vous désirez que ces modifications
soient reprises sur toutes les lignes, déroulez le menu du bouton Options et sélectionnez I'option
Modification dans toute I'étude.

Remplacement d’un élément par un autre élément dans tous les ouvrages du devis contenant cet
élément
Pour cela:
1. Ouvrez la fiche d'une tache contenant I'élément a remplacer.
2 . Par un double-clic sur le code de I'élément a remplacer, rentrez dans la fiche de celui-ci.
3. Exécutez la fonction Remplace dans I'affaire (bouton-menu Options) ou cliquez sur le bou-
ton correspondant @

4 . Tapez directement le code de I'élément en remplacement ou sélectionnez le dans la biblio-
théque en cliquant sur le bouton Bibliotheque. Si, dans la fiche de I'’élément dans la biblio-
théque, vous avez rentré un code de substitution, celui-ci vous sera propose.

5. Sortez de la fiche de I'élément par le bouton OK et en répondant Oui au message affiché
a I'écran. (Si vous répondez Non seul 'ouvrage dans lequel vous étiez subira la modifica-
tion).

6 . Quittez la fiche de l'ouvrage.

Cette fonction est disponible au ler niveau de I'ouvrage, et également sur un élément du sous-détail de
I'ouvrage.

Fonctions d’édition du tableau

Le tableau de I'étude supporte les fonctions classiques d’édition : suppression, copier/coller, in-
sertion, etc..

Ces fonctions sont rassemblées dans le menu contextuel obtenu par un clic droit dans la colonne
Arborescence. Vous pouvez également utiliser les boutons de la barre d’outils Edition.

* Suppression d'une ligne : sélectionnez la ligne a supprimer puis cliquez sur le bouton g .

Supprimer plusieurs lignes en méme temps est tout a fait possible, il suffit de sélectionner
I'ensemble des lignes a effacer.

* Insertion d’'une ligne : positionnez votre curseur sur la ligne qui sera a la suite de la ligne a
insérer puis appelez la bibliothéque pour sélectionner I'élément & insérer dans votre
devis.
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* Copier/ Coller : sélectionnez la ou les lignes a copier, cliquez sur le bouton | j (ou CTRL |

+ C) ; sélectionnez la ligne qui va recevoir la copie, puis cliquez sur le bouton [} (ou
CTRL + V).

Déplacement : pour déplacer une tache, sélectionnez-la puis déplacez-la a I'endroit désiré
en la faisant « glisser », le bouton gauche de la souris restant enfoncé ou utilisez les fonc-
tions Couper/Coller.

Si vous désirez déplacer une phase, il faut aussi sélectionner son contenu.

Changement de niveau d’une ligne

Il est possible de changer de niveau une phase ou une ou plusieurs lignes. Cela peut étre utile
pour indiquer que telle phase va devenir une sous-phase de la précédente par exemple.

Descendre indique que I'on passe par exemple d’une hiérarchie 3 a 3.1 et monter 'inverse.

Pour changer de niveau, sélectionnez une ou plusieurs lignes puis utilisez TAB ou TAB-TAB pour
respectivement descendre ou monter de niveau ou déroulez le menu contextuel par un clic droit
et choisissez parmi les options de changement de niveau proposées.

Copie d’une partie de l’étude d’un devis vers un autre devis

Vous pouvez importer dans un devis une partie de I'étude d’un autre devis. Pour cela :

1.

6.

Ouvrez I'étude du devis qui doit recevoir la copie.

. Positionnez votre curseur sur la ligne désirée, dans la zone Libellé.

2
3.
4

Par un clic droit, appelez le menu contextuel et choisissez I'option Import Affaire.

. S'affiche a I'écran la fenétre de « Sélection dans une Etude » avec le détail des phases de

I'affaire & modifier.

. Cliquez sur le bouton @ pour ouvrir la fenétre « Liste des affaires » et sélectionnez le

devis désiré puis double-cliquez ou tapez sur la touche Entrée.

ISélet:l:ion dans une Etude =
Fichier ~Affichage Format
o
[ : METRES Hiérarc| Type | Code Libellé Unité Quantité (Prix Unitaire| Prix Total (Mo
D MEMNUISERIES 1 PhaT  |PH1 MEMUISERIES 1,000 2 747520
D CLOISONS 2 PhaT  |PHZ CLOISOMNS 1,000 5235493 523583 |0
D DIYERS OUYRAGES FEF |3 PhaT  |PH3 DIVERS OUVRAGES FER 1,000 1 06937 106937 |0
< i | [l]
Pour ['aide, appuyez sur F1 | /4

Apparait alors a I'écran, le détail des phases de ce devis. Dans la partie gauche, s’affiche
I'arborescence du devis, c'est a dire les phases et sous-phases. Si une phase comporte
des sous-phases, le signe + s’inscrit devant son libellé, il suffit de double-cliquer sur
I'icbne dossier pour en obtenir le détail.
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7 . Dans la partie droite de I'écran, s’inscrit le détail du devis, de la phase ou sous-phase

selon le dossier sélectionné a gauche. /
Si vous cliquez sur le nom de I'affaire, vous obtiendrez a droite le détail des phases. =

8 . Sivous cliquez sur le nom d’une phase incluant des sous-phases, vous obtiendrez le
détail de ces sous-phases.
Si vous cliquez sur le nom d’une phase sans sous-phases ou le nom d’'une sous-phase,
vous obtiendrez le détail des ouvrages les composant.

9 . Dans la partie droite, sélectionnez la ou les phases que vous désirez importer. Si vous ne
voulez rapatrier que certains ouvrages d’'une phase, affichez le détail de cette phase puis
sélectionnez les ouvrages dont vous avez besoin.

10 . Double-cliquez ou tapez sur la touche Entrée pour déclencher I'importation dans I'étude
en cours.

Informations complémentaires a ajouter au libellé d’un ouvrage

A toute phase ou tache, vous pouvez associer un texte commercial et/ou un texte technique qui,
a I'édition, pourront s’inscrire en dessous de son libellé. Vous bénéficiez d’un éditeur de texte Dy-

naword auquel vous accédez en cliquant sur le bouton E% Descriptif Commercial ou sur le bouton

E» Descriptif Technique, aprés avoir positionné votre curseur sur la ligne désirée ou en faisant appel
au menu contextuel par un clic droit de la souris.

Dans ce texte, vous pouvez insérer des fichiers (par exemple texte créé sous Word, un tableau
congu avec Excel, ou une image ...).

Vous pouvez paramétrer un repére visuel qui colorie le fond de la cellule du libellé (le texte lui reste
en noir) pour signaler la présence du texte descriptif.

Ce paramétrage s'effectue dans Fichier / Paramétrage / Pieces / Enregistrement/ zone Descriptif
étude, cette zone permet d’indiquer que vous acceptez la gestion des couleurs pour les alertes
descriptives et d’en paramétrer la couleur.

Les alertes descriptives qu’elles soient techniques ou commerciales ont la méme couleur, c’est la présence
d’'un descriptif qui est signalé.

S'il existe un paramétrage de couleur sur la liste via la fonction Format cellules, la couleur de l'alerte est
prioritaire.

Voir «Enregistrement», page 47 dans Fichiers / Paramétrage / Piéces pour en savoir plus sur le
paramétrage de la couleur.

Si la gestion des couleurs n’est pas activée, pour savoir si un texte commercial ou technique est lié a une
phase ou a une tache, positionnez votre curseur sur la ligne concernée puis par un clic droit faites appa-
raitre le menu contextuel.

Si une coche est affichée devant Descriptif commercial ou Descriptif technique, un texte est bien associé a
la ligne.

Pour plus d’informations sur Dynaword, consultez le chapitre «Courriers types», page 251.

Fixation des prix

Pour chaque tache de votre étude, le Prix de Vente Unitaire est calculé mais il est possible de le
forcer. Il suffit de saisir le montant voulu dans la colonne PVU ou de visualiser la fiche de cette
tache pour faire des modifications sur certains composants de son prix puis de cocher la case
P.V.U. Fixe. Vous noterez, dans la colonne Fixe, I'apparition d’une coche.
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ate P.V.L. P.V.T. T.V.A. Tmp.L]P|C[Fixe
5,00 135828 1358,28 19 {19,60%) 48,65 r
1526 30,27 461,00 C19019,50%) 1,22 v
60,22 14,90 897,28 ©19019,60%) 0,50 r

Le prix de I'ouvrage restera inchangé quelque soit les manipulations ultérieures réalisées dans
cette affaire.

Il est possible de fixer les PVU de tous les ouvrages d’une étude en une seule opération, par la
fonction Fixer tous les PVU du bouton Options.

Si dans votre bibliothéque le prix d’'un ouvrage a été fixé, une coche s’inscrira automatiquement dans la
colonne Fixe lors de I'importation de cet ouvrage dans I'étude.

Sage 100 Multi Devis offre aussi la possibilité d'arrondir le montant HT de I'étude par le Menu Enregistre-
ments/Arrondir le prix de I'affaire. L'arrondi se fait au centime prés sauf parfois pour des devis dont toutes
les taches ont des quantités différentes de 1.

Modes de calcul des postes

Ces modes de calcul permettent d’influer directement sur le montant de I'affaire. Chaque ligne
peut avoir un mode de calcul paramétré, il suffit de I'indiquer dans la zone Calc a chaque ligne de
sous-détail.

T.V.A. Tmp.\L| P | Cale.| Fixe
C19 (19,60%) 48,65 r
18 (19 60%) 1,22 V¥
18 (19 60%) 0,50 r
C19 (19,60%) r

r

in

r

. r

c1ac Pour !\ﬂemolre 3 r
C19 { Cache 4 r
'

Hon Compris 5

Les modes existants sont les suivants :
e Standard : si rien n’est mentionné, le mode Standard est appliqué. Ce mode correspond
au cas normal : le montant du poste est cumulé directement au montant de I'affaire.

Dans I'étude vous pouvez inscrire un mode de calcul pour une ligne uniquement ou pour
I'ensemble d’une phase ou sous-phase. Si vous l'indiquez au niveau d’'une phase ou
sous-phase, tout son contenu possédera le méme mode de calcul.

* Variante : une variante est un poste non pris en compte dans le total de I'étude ni pour la
guantité d’heures ni pour le montant mais qui est mentionnée pour éventuellement rem-
placer un poste standard.

Une phase en variante sera imprimée apres le texte final de I'affaire sur une feuille sépa-
rée.

Un ouvrage en variante sera imprimé avec l'affaire mais son PVT sera entre parenthéses
et ne sera pas inclus dans le montant de la phase.

Le montant de cette phase en variante ne sera pas compris dans le montant de I'étude.

e Option : le mode Option est identique au mode Variante.

Ces deux modes sont différenciés en raison de leur signification et du choix que l'utilisa-
teur fera lors de I'application d’éventuels frais annexes. En effet, ceux-ci devraient étre
aussi amortis sur les variantes mais pas sur les options.
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*  Pour mémoire : permet d’'indiquer qu’une prestation est effectuée mais pas facturée. Les
montants ne sont pas pris en compte dans I'étude, en revanche les heures le sont.

La mention « pour mémoire » sera affichée dans les documents écrits.
* Caché: il s’agit d'un poste de travail permettant d’effectuer des calculs non pris en compte

dans la valorisation du devis. Il napparait pas dans les éditions clients et internes et n’est
pris en compte dans aucun calcul.

¢ Non Compris : ce mode de calcul permet de générer la notice 45.1 dans I'édition spéci-
figue « Compris non compris » (version Ligne 100). Dans les calculs ni les heures ni les
montants ne sont pris en compte.

Coefficients K1, K2

Par la fonction Options/Coefficients K, vous pouvez déterminer les taux des différents coefficients
d’actualisation pour les phases et les sous-phases si nécessaire.

m

Hum. Code Libellé K1 K2 K3 K4 K5
1,250 1300
1250 1300
1,250 1300
1300 1300
1,250 1300
1250 1300
1,300 1100
1,250 1300
1250 1300
1,250 1300
1250 1300

ag I Abandon

Les libellés de ces coefficients sont a paramétrer dans le menu Fichier / Paramétrage (dossier Pieces /
Libellés K1, K2)

Options sur ’Etude

0

Options e menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes :

e Métricom :
- Création d’étude,
- Mise ajour étude.

e Allplan:
- Création étude,
- Mise ajour étude.

* Import/Export :
- Bordereau pour importer un fichier excel (format csv) dans une étude,
- Notice 45 (Word),
- Imprimer un appel d'offre (Edisys).

e «Coefficients K1, K2», page 175
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e Saisie des comptes : permet de saisir un compte spécifique selon I'arborescence de
I'étude. Cette saisie élimine toute autre affectation (Profil en-téte, Compte de I'élément en
bibliotheque, Profil défaut).

Affiché également en édition (détaillée, spécifique K1K2).

* OQutils de calculs :

- «Coefficients», page 183

- Arrondir le prix de I'affaire : permet de saisir un montant HT global pour I'affaire avec
un impact sur le calcul du PVT (pour voir la ré-affectation sur chaque ligne, afficher la
zone PVT net).

- «Frais Annexes avec détail», page 189.

- Modif dans toute I'étude : permet la modification dans toute I'étude des prix sur le
code de I'élément identique.

- Fixer tous les PVU (O/N) : permet d’indiquer pour 'ensemble de I'étude la notion de
prix fixé. Voir également «Frais Annexes», page 185 ou «Fixation des prix», page 173.

- Paramétrage création.

- Contrble TVA automatique : permet de respecter la TVA affectée a une phase lors du
déplacement d’'un élément. Si celui-ci est assujetti a 19,6 % et déplacé dans une phase
a 5,5 %, I'élément adopte la TVA de la phase réception, soit 5.5%.

* Enregistrer modele : permet d’enregistrer la configuration de la fenétre (ordre et affi-
chage des colonnes). Ce modeéle sera proposé lors de la création d’'une affaire.

* Correcteur orthographique : lance la vérification orthographique sur le libellé.

* Import affaire : voir «Copie d’'une partie de I'étude d’'un devis vers un autre devis»,
page 172.

* Import Bibliothéque : appel de la bibliothéque au 1er plan pour le choix des éléments a
intégrer dans I'étude.

* «Métré Affaire», page 193 et «Métré Ouvrage», page 194.

e Edition ligne d’étude : voir «Fonctions d’édition du tableau», page 171 ou «Changement
de niveau d’une ligne», page 172.

e Option ligne d’étude :
- Descriptif Commercial,
- Descriptif technique,
- Word :

Export Descriptif Commerciale extrait le descriptif de la ligne sélectionnée sous
Word,

Import Descriptif Commerciale colle le texte présent sur le document Word ouvert
sur le descriptif commercial, avec mise en sur-brillance de la ligne selon la préférence
Enregistrement.

Export Descriptif Technique extrait le descriptif de la ligne sélectionnée sous Word,

Import Descriptif Technique colle le texte présent sur le document Word ouvert sur le
descriptif technique, avec mise en sur-brillance de la ligne selon la préférence Enre-
gistrement,

Word ouvre le document Word présent, ou un nouveau document s'il n’est pas ouvert.

Fonctions avancées (du bouton Options)

* «Simulation», page 180

* «Frais Annexes», page 185

* «Métré Affaire», page 193 et «Métré Ouvrage», page 194
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Onglet Pied d’affaire '.
L'onglet « Pied d’affaire » vous permet d’'influer sur le montant H.T. (dans le cas d’'une remise par

exemple) et/ ou sur le montant T.T.C (dans le cas d’'une retenue de garantie, d’'une caution ban-
caire ou d’'un acompte).

Dossier Elientl Etude Flied dAffaie | Déboursésl Documentsl

Monnaie : IEuro VI
| Code | Libellé | Taux | Montant | Euro |MtFixe| Compte |Echeance| | Al
| |Montant H.T. 28 085,89 28 085,89
* r
| |Montant H.T. Net 28 085,89 28 085,89
TH.A 41960 550483 550483 4457119
| |Montant T.T.C. 33590,72 33 590,72
*
| |Montant T.T.C. Net 33590,72 33 590,72
u 2
| |Montant a régler 33590,72 33 590,72 u
v
85 nios complemeniaie: EhTesteentéte B Testefinal EdMotes B Erremstier 8 Options

La colonne Code vous permet d’appeler des remises déja définies dans la fonction Fichier / Pa-
ramétrage, dossier Pieces / Pieds d’affaires.

La colonne Libellé permet de mentionner le descriptif qui apparaitra devant la valeur imprimée
(clic droit, Maodifier libellg).

Si vous désirez indiquer une remise non paramétrée, il suffit de taper seulement le libellé corres-
pondant.

Il est possible d’indiquer soit un pourcentage en valeur négative ou positive (colonne Taux), soit
une constante en valeur positive ou négative (colonne Montant).

Pour afficher un sous-total, tapez le code ‘ST'.

Exemple :
Nous allons :
- déduire une remise de 10%,
- indiquer le sous-total aprés cette opération.
- ajouter des frais exceptionnels d’'un montant de 2000 € HT et des frais proportionnels cor-
respondant a 2% du montant de I'’étude moins la remise
Pour cela:
- Positionnez votre curseur sur la 16 ligne suivant la mention Montant H.T., dans la zone
Libellé.
- Tapez le libellé Remise 10% puis saisissez —10 dans la zone Taux. Dans la zone Montant,
le montant HT s’inscrit automatiquement.
- Positionnez votre curseur sur la 26™¢ ligne, et, dans la zone Code, tapez ST. Automatique-
ment s'inscrit la mention Sous-Total HT et le calcul est effectué.
- Positionnez votre curseur sur la 3°™€ ligne, et, dans la zone Libellé, tapez Frais Exception-
nels.

- Dans la zone Montant, tapez —2000. Vous noterez que dans la colonne Taux, le pourcen-
tage correspondant s’affiche et dans la zone MtFixe, la case est cochée. En effet, ce mon-
tant ne suivra pas les variations possibles du montant HT de I'étude.

- Positionnez votre curseur sur la 4°™€ ligne, et dans la zone Libellé, tapez Frais Propor-
tionnels.

- Dans la zone Taux, tapez —2. Dans la zone Montant, le résultat du calcul est affiché.

Si vous n'aviez pas fait apparaitre la ligne de sous-total, le montant des frais aurait été calculé en fonction
du montant HT de I'étude sans prendre en compte la remise.
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Avant de procéder au transfert comptable, vous devez renseigner les comptes dans le paramétrage
(menu Outils).

Onglet Déboursés

L'onglet « Déboursés » vous permet de lister tous les éléments contenus dans I'étude (sous-détalil
ou éléments du ler niveau) et d'augmenter ou de diminuer (en valeur ou pourcentage), tout ou
une partie de votre affaire en influant sur le prix des éléments.

Drossier Client | Etude | Fied dffaire  Deboursés | Documents |
Sélection Déboursé de la sélection o
P ctualization

T I ITous vl Sélection | Garftat I 19631.48 —I
Ype ['origine - Valie (%]

Farile. | [ Modfe | 1963148 ﬁ Eﬂ
Type Code i i Unite| PAU Quantite PAT Fournis: MtEcoTax| A
HBT |0101005 Brigue platrigre de 20 cm d'épaizzeur u 0251122810 314 39 |DIVERS 0,00
¥BT |0101005 Caillou 20040 13 25,58 3,500 100,07 0,00
¥BT |0101010 Ciment CPJ 45 T 0,76 1,054 95 66 DIVERS 0,00
¥BT 0101012 Grave-ciment 06315 & 3% 13 110,65 33,250 368011 0,00
¥BT |0101017 Grilles de 130%:30 u 7,35 50,000 369,00 0,00
¥BT |0101018 Gravillons 13 2472 1,680 41,53 0,00
¥BT |0101020 Joint torigue dismétre 100 u 1,22 0,550 067 0,00
BT 0101021 Parpaing plein (5420450 u 037 851700 31513 DIVERS 0,00
¥BT |0101028 Platre T 71,27 0,564 61,58 DIVERS 0,00
BT 0101030 Praduit Ko 033 688,000 227,04 0,00
®BT |0101031 Sahle fin 13 25,82 0,035 0,80 0,00
¥BT |0101032 Sahle gros 13 21,2 1,650 39,24 DIVERS 0,00
HBC 0103001 Biiz de coffrage (compriz 3 réemploil M3 273m 0,034 925 0,00
HBY 0115001 Bac juzqu'a B usagers u 54 .42 1,000 54 .42 0,00

—lvare lnanzonn  lacime e San| an'onn|  nes'en e | 4]
| 888 Prs bibliotheque 3 Options

Aprés avoir appuyé sur le bouton Sélection, la liste de tous les éléments utilisés dans l'affaire est
affichée ainsi que le détail des frais annexes.

Si des Frais annexes détaillés ont été mentionnés, cette liste les prendra aussi en compte

Si vous voulez actualiser seulement une partie de I'affaire, vous pouvez faire une sélection :

* sur les types d’éléments (par le champ déroulant Type)

¢ surla famille des éléments (en cliquant sur le bouton .- |et en sélectionnant la famille) en
ligne 100.

De plus, vous pouvez supprimer des lignes afin de restreindre l'affichage et d’affiner votre sélec-
tion. Il suffit de sélectionner la ou les lignes & supprimer, puis d’appuyer sur touche Suppr.

Comme dans tout tableau, vous pouvez trier par ordre croissant selon le champ d’une colonne en
double-cliquant sur la téte de cette colonne. Par exemple, vous pourrez obtenir rapidement la liste
des matériaux ayant les prix d’achat totaux les plus élevés.

Vous pouvez aussi mettre a jour vos prix par rapport a votre bibliotheque.

8 Priv biblicthaque Pour récupérer automatiquement les prix de la bibliothéque pour les éléments
inclus dans le tableau, cliquez sur ce bouton.

Ces madifications n’affecteront que les éléments mentionnés dans la liste.

Vous pouvez ensuite modifier les prix un par un ou globalement en appliquant une remise dans
la zone +/- Value et en validant par le bouton OK. Cette modification sera définitivement prise en
compte dans votre affaire aprés avoir cliqué sur le bouton Actualisation.

Il est possible de revenir a tout moment en arriére en appuyant a nouveau sur le bouton Sélection.
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ﬂ Apres toute modification dans I’étude de votre affaire, effectuez toujours un recalcul de vos débour-
sés en appuyant sur la touche Actualisation. /
La modification portée sur le déboursé est également reportée sur I'étude en cliquant sur le bouton ™
Actualisation.

Options sur l’onglet Déboursés

0

Options |_e menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes :
* Prix bibliothéque (voir la description plus haut du bouton Prix bibliothéque),

* Rations spécifiques permet d'établir des ratios différents des ratios d’analyse pour
I'affaire, soit en création uniquement pour cette affaire, soit en appelant les modeéles défi-
nis dans le paramétrage. Ces ratios sont également édités sur I'analyse financiere. Voir
«Ratios», page 49.

* Import/ Export :
- Transmettre a Chaussons Matériaux permet de passer la commande directement
sur le site du négociant en matériaux. Consulter ce négociant pour se référencer.

- Envoyer demande de prix génere un fichier Excel relatif au déboursé puis accéde a
la fonction interne Envoi mail avec le fichier en piéce jointe.

- Envoyer commande permet I'envoi mail pour les fournisseurs renseignés d’'une
adresse mail d’un fichier Excel généré au préalable.

- Import prix permet de récupérer le fichier .xIs transmis au préalable avec Envoyer
demande de prix et la réintégration dans le déboursé, avec la modification des PAU.

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque devis un ou plusieurs fichiers, vous pourrez en-
suite le ou les ouvrir directement a partir de la fiche du devis.

Voir «Onglet Documents», page 114 pour plus de détails sur son fonctionnement.

Bouton Options

Le menu accessible par le bouton Options contient les fonctions suivantes. Ce menu
contextuel varie en fonction de I'onglet affiché. Nous rassemblons ici dans le méme cha-

Options ; A -
pitre les principales fonctions.

Valider la piece

Cette fonction permet de valider la piéce, et donc de rendre possible le transfert en facture, situa-
tion, etc.

A partir de la validation, toute modificatixon devient impossible, sauf a utiliser la fonction Dévalider
la piece.
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Cette fonction permet de revenir sur une piece déja validée, d'y effectuer des modifications, avant
de la valider & nouveau.

Dévalider la piéce

Simulation

La fonction de simulation vous permet de modifier vos coefficients de charge, de bénéfice, de mo-
difier la composition d’'un devis etc. et d’observer les conséquences sur le prix de revient estimé
d’un chantier.

L'utilisation de cette fonction est détaillé au chapite «Coefficients», page 183

Métré / Métré affaire

Ces fonctions vous permettent de calculer précisément la quantité de matériaux devant étre utili-
sée, en fonction par exemple des dimensions du batiment a construire.

L'utilisation de ces fonctions est détaillée au chapitre «Métré Affaire», page 193.

Informations complémentaires

Cette fonction ouvre une fenétre permet de saisir des informations complémentaires a la
piéce. Vous pouvez également utiliser le bouton ci-contre.

Vous pouvez saisir des éléments relatifs au devis. Les champs sont disponible dans I'outil de mise
en page MDDRAW.

Onglet Infos document

Les dates sont reprises sur le chantier lors du transfert Devis vers le Suivi de Chantier.

Infos Complémentaires H

Infos document | Cornptabilits |

R o —
Délai walidité pris : I:I

Drates
Acceptation : Pénalité de retard :
|04/05/2008 | | |
Début prévu des travaus Fir prévue des travaus :
|02/08/2008 | |24/07 /2008 |
DEbut réel Fir réel :

| | | |
Frotection de 'affaie

Mot de passe I:I
] ][ Annuler ] Appliquer
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Reprise et affichage par défaut des données comptable mentionnées sur la fiche client.
Le profil et le collectif restent modifables pour la piece.

Onglet Comptabilité

Version  Le profil d’en-téte est spécifique a Sage 100 Multi Devis.

Par défaut, la section Analytique prend pour la facture, le code chantier si le transfert Devis vers
Suivi de Chantier a été effectué.

5]

Infos Complémentaires H

Infos docurnent | Comptabilite

Cliert

Tiers Papeur

Compte | BERNARD | [BERNARD

Intitulé |Bernard | |Eernard

|
|
Profil | | | |
Collectif |4110000 | 4110000 |

Modification pour la pigce

Collecti 4110000 ()

Prafil |AUCUN v

Analytique

scmnmine |0

] ][ Annuler ] Appliquer

Texte en-téte

Cette fonction permet d’accéder a I'éditeur de texte pour saisir le descriptif de I'affaire. Il peut vous
servir a rédiger une lettre d'accompagnement ou a spécifier sommairement les travaux a réaliser.

Ce texte sera imprimé en en-téte de document, si vous cochez la case Descriptif sur la fenétre
d’édition.

Version La fonction Texte en téte n’est disponible que dans Sage 100 Multi Devis.

B Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.

Texte final

Cette fonction permet d’accéder a I'éditeur de texte Dynaword pour saisir le texte final de I'affaire.
Il pourra faire apparaitre les conditions de réglement, les clauses d’actualisation, la demande
d’accord du client, etc....

Ce texte sera imprimé en fin de document, si vous cochez la case Texte final sur la fenétre d’édi-
tion.

ES Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.
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Cette fonction permet de saisir des notes propres a I'affaire et n’apparaissant que sur I'édition
Analyse financiére (document interne a votre entreprise). Les notes servent a stocker des re-
marques sur 'affaire.

Notes

B Vous pouvez également utiliser ce bouton pour accéder a cette méme fonction.

Les principales fonctionnalités de cet éditeur de texte vous sont exposées dans le chapitre qui lui
est consacré : «Courriers types», page 251.

Fonctions avancées

© 2012 Sage

Simulation de prix

Pour modifier le montant de votre étude, vous pouvez faire directement des changements dans
chaque tache de I'étude ou faire appel a I'outil Simulation de prix.

Cette outil vous permet d’agir sur le prix, de définir votre marge, de redéfinir vos coefficients pour
I'ensemble de I'affaire ou par phase.

Vous pouvez aussi connaitre, phase par phase, le déboursé, le prix de vente, le prix de revient,
les coefficients et le nombre d’heures. Vous pouvez controler la cohérence de votre marge et
quels en sont les composants.

Cela vous aide a faire le point sur I'affaire, ou bien alors a réaliser des simulations en modifiant
telle ou telle valeur.

L'outil de simulation recalcule le prix de I'affaire en regroupant les montants de chaque type et sous-type. Il
y a donc un écart faible entre le montant total réel de I'étude et le montant affiché dans la simulation.
L'objectif de I'outil de simulation est de permettre a 'utilisateur de jouer sur différents coefficients et d’en voir
les répercussions, pas de fixer un prix de vente de I'affaire. Cela est possible par I'option Fixer le Prix de
vente.

Pour y accéder, affichez I'onglet « Etude », puis cliquez sur le bouton ci-contre.

Sirnulation ! , . . . .
(& Vous pouvez également exécuter la fonction Simulation depuis le menu du bouton

Options.

~ Affectation

— Coefficient:
F ETUDE M. Calcul
[0 CANALISATION - ASSAIN | l—
=1 MURS ET CLOISONS (RL
- [ Murs

(L TRAITEMENT DES FACA
[ TR&wALX DE W.R.D. -ES

3] |
[« [» P\Prix A Prix Fixés AHeures £ Heures PrixFixés /
i~ Fraiz annexe o

[~ Coef. F.A. sur prix non fisés Waleurs d'origine |
@*l |ZI I 1.000 I I % _I Affectation globale |

— Totau: 5 7 - - - 7 Marge hars F.A. —
Heures Déboursé Prix de revient Tot. étude hors F.A. Tatal étude
Prixnonfivés | 35533 | 1962769 | 25E6E61 | 2808589 | 2808589 || | 2519.28
Pri fings | | | | |
Affaire | 383 | 1962769 | 25E6E61 | 2809589 | 25 085,89 | 1n93

0K | Abandon |
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Lors de I'appel de cet outil, Sage 100 Multi Devis effectue une récapitulation de I'ensemble de
I'étude. Le temps de chargement est fonction de la taille et de la complexité de I'affaire.

Dans le tableau a droite s’affichent les différents types et sous-types d’éléments unitaires. Pour
chacun d’eux, vous pouvez lire le cumul des prix d’achat, de revient et de vente ainsi que les coef-
ficients de Frais généraux et Bénéfice appliqués.

La partie gauche de la fenétre présente I'arborescence de I'affaire au premier niveau (et second
niveau pour la version Ligne 100). C’est a dire les différentes phases (et sous-phases) ainsi que
les tAches non incluses dans un lot. En cliquant sur 'une des branches de cette arborescence
I'ensemble des valeurs affichées dans les différents pavés de la fenétre ne concerne que la
phase, la sous-phase ou la tache sélectionnée.

Lorsque I'on clique sur le dossier Etude (racine de I'arborescence), les valeurs affichées corres-
pondent a I'ensemble de I'étude.

La couleur du dossier sera différente si la phase (ou sous-phase) est une variante (rouge) ou une
option (verte avec un signe +).

L’'outil de simulation permet d’agir sur trois types de parametres :
¢ les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice,
* |es Heures,

* |es Frais Annexes.

Si dans I'étude, les prix de certaines taches ont été fixés, seuls les coefficients de Frais Généraux et des
Heures pourront étre modifiés.

Coefficients
Cette fonction est accessible partir des onglets « Prix » et « Heures ».

Il est possible d’agir sur les coefficients de Frais généraux, de Bénéfice et d’'Heures. Ces coeffi-
cients sont groupés selon le mode de calcul utilisé dans I'affaire (standard, variante, pour mé-
moire,...) et, dans chaque groupe, triés par type suivant leur déboursé dans un ordre décroissant.

Affectation des coefficients a ’ensemble de |’étude
e Dans l'arborescence de l'affaire, sélectionnez Etude.

* Cliguez sur le bouton Affectation globale.

]

X]
o]
_ Abandon_|

Affectation Coef sur UAffaire

Coefficients & mettre & jour
Béngfices e | 1110
Heures I 1,000
Frais Géngraus [ 1.350

Abandon

* Dans la fenétre « Affectation Coef sur I'Affaire », selon les coefficients a mettre a jour,
cochez ou décochez les cases correspondantes puis tapez les nouveaux coefficients.

* Ces coefficients seront affectés a tous les types et sous-types utilisés dans votre affaire.

* Cliquez sur OK.

© 2012 Sage 183



Affectation des
coefficients a
une phase (ou a
une sous-
phase)

Heures

Prix fixés
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Il est possible de modifier chaque coefficient directement dans le tableau et cela ligne par ligne.

Procédez de la méme fagon que celle mentionnée ci-dessus mais auparavant n’oubliez pas de
sélectionner, dans I'arborescence de I'affaire, la phase (ou sous-phase) concernée.

La modification des coefficients de Frais Généraux ou de Bénéfice d’'une phase ou sous-phase
se répercute non seulement sur cette ligne mais aussi proportionnellement dans le tableau repré-
sentant I'affaire.

Une fois les coefficients saisis, devant le nom de la phase (ou de la sous-phase) apparait une as-
térisque et la saisie des coefficients au niveau de I'’étude devient impossible.

~ Affectation

#® eTUDE
L[ CAMALISATION - ASSAIN ||
=1 *MURS ET CLOISONS (R
- [ Murs

[ cLoisons

[ TRAITEMENT DES FACA

- Coefficient
M. Calcul

; e A
[0 TR&WAUX DEV.R.D. -ES | U
[« [» P\Prix A Prix Fixés AHeures £ Heures PrixFixés /
~ Frais annexe: —
¥ Coef. F.A sur prix non fizés Waleurs d'origine |
@*| |ZI I 3,000 I 927606 I 1657 % D Affectation globale
— Totau: 5 7 - - - 7 Marge hars F.A. —
Heures Déboursé Prix de revient Tot. étude hors F.A. Tatal étude
Prixnonfivés | 16067 | 404658 | 452933 | 463303 | 1391409 || | 108.70
Pri fings | | | | |
Affaire | 16057 | 404658 | 452933 | 463303 | 13 914,09 | 1oz

0k | Abandon |

Le bouton Valeurs d’origine vous permet de revenir aux coefficients initiaux.

Cette fonction est accessible a partir de I'onglet « Heures ».
Les deux colonnes suivantes sont modifiables :
e Coeff : coefficient d’heure appliqué ;

* Qté Affectée : quantité d’heure affectée.

La modification du nombre d’heures a un impact direct sur le déboursé du type concerné. Il est
possible de fixer le nombre d’heures. Un coefficient est alors calculé, arrondi au nombre de dé-
cimales affiché, puis appliqué aux heures théoriques pour calculer le nombre effectif d’heures ap-
pliquées.

Comme pour les coefficients, le changement du nombre d’heures peut se faire pour I'ensemble
de I'étude ou pour une partie seulement.

Pour les postes dont le prix est fixé, vous pouvez agir sur les coefficients de Frais Généraux par
I'onglet « Prix Fixés » et sur les quantités d’heures par I'onglet « Heures Prix Fixés ».

De plus, sur les prix fixés, le coefficient de Frais annexes est toujours égal a 1 et non modifiable.
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Concernant les Frais annexes, consultez le chapitre «Frais Annexes», page 185. /

Lorsque vous modifiez les coefficients de Frais généraux pour les prix fixés, les coefficients de Bénéfice
seront alors recalculés afin que les prix de vente ne bougent pas.

Vous pouvez augmenter le nombre d’heures affectées aux postes dont le prix est fixé. Ce changement
entrainera aussi le recalcul du coefficient de bénéfice pour le type ou sous-type de main d’ceuvre dont le
nombre d’heures a été modifié.

Totaux et Le groupe Totaux présente les résultats selon la sélection effectuée dans I'arborescence de
Recalcul de I'étude.
’étude

La ligne Prix Non Fixés présente la somme des tableaux Prix et Heures.
La ligne Prix Fixés cumule I'ensemble des taches dont le prix a été fixé.
La ligne Affaire cumule les deux lignes précédentes.

Au-dela de 'aspect visualisation, I'utilisateur peut effectuer des simulations en fonction de modi-
fications appliquées sur les coefficients et les heures.

0 Il s’agit d’'une simulation. Par conséquent le prix total de I'affaire est indicatif.
Lorsqu’on clique sur le bouton OK, un traitement sur chaque tache est lancé et les coefficients men-
tionnés dans le tableau sont appliqués. Le montant total de I’étude sera alors le plus proche pos-
sible du résultat de la simulation.

Frais Annexes

Régles concernant le fonctionnement des Frais Annexes

Afin d'utiliser correctement cette notion de Frais Annexes, il faut bien comprendre les méca-
nismes mis en ceuvre. Ceux-ci, garantissent, la meilleure cohérence en cas de modifications des
Frais Annexes ou plus généralement de I'étude.

Les frais annexes sont appliqués sous forme de coefficient sur les taches.

Si vous connaissez le montant a affecter, a I'aide de I'outil de simulation, vous pourrez appliquer
le coefficient qui permettra d’obtenir le montant le plus proche de celui a affecter. Cette méthode
garantit a l'utilisateur que deux taches dont le montant est identique dans I'étude conserveront
les mémes montants aprés application d’'un méme coefficient de Frais annexes.

Les frais annexes ne s’appliquent pas sur les tdches dont le montant est fixé.

Si un prix a été fixé au niveau de I'étude, c’est que I'on souhaite qu’il apparaisse tel quel sur le
devis. Par conséquent, si 'ensemble des prix d’une affaire est fixé, aucun montant de frais
annexes ne pourra étre affecté.

De plus le fait de fixer le prix d’une tache force le coefficient de Frais annexes a 1. Si un prix conte-
nu dans une phase est débloqué, il reprend alors le coefficient de Frais annexes des ouvrages
non fixes de la phase.

Le Coefficient de frais annexes est identique pour toute I'affaire en ligne 30, identique a l'intérieur de
chaque phase ou sous-phase pour la ligne 100

Il en découle les régles suivantes.
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Regle concernant le déplacer/copier/coller

D’un ouvrage ou de plusieurs ouvrages dans une phase ayant un coefficient de Frais
annexes

Les ouvrages copiés prendront le coefficient de frais annexes de la phase

D’une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Le contenu de la phase conservera ses coefficients de Frais annexes

D’un Ouvrage entre une phase et une sous-phase
Il conservera son coefficient de Frais annexes (car accessible au niveau simulation)

Régle concernant l’ajout, ’import de la bibliotheque ou d’une affaire

Les coefficients de Frais annexes sont propres a chaque affaire et donc ceux provenant d’'une
autre affaire ne doivent pas étre importés dans l'affaire en cours

D’un ouvrage ou de plusieurs ouvrages dans une phase ayant un coefficient de Frais
annexes

Les ouvrages ajoutés ou copiés prendront le coefficient de frais annexe de la phase

D’'une phase ayant un coefficient de Frais annexes
Le contenu de la phase aura ses coefficients de Frais annexes qui passeront a 1.

D’un Ouvrage entre une phase et une sous-phase
Le coefficient de Frais annexes passera a 1

Conseils concernant ’utilisation des Frais Annexes

La Gestion des Frais Annexes doit étre I'ultime étape de la préparation de votre étude avant la
soumission au client. En particulier, aprés avoir fait I'affectation des Frais annexes, il est décon-
seillé de supprimer, rajouter, déplacer des taches ou d’en fixer/défixer les prix.

De plus, moins votre affaire comprendra de prix fixés, plus I'affectation des frais annexes sera
souple. A I'extréme, si tous les prix sont entierement fixés, aucune affectation de frais annexes ne
sera possible.

Aprés avoir affecté des Frais Annexes, si vous supprimez des taches auxquelles avait été affecté
un coefficient de Frais annexes, le montant total de Frais Annexes affecté a I'étude sera alors am-
puté d’'une partie.

Vous pouvez éviter cela en fixant le prix de ces postes avant d’affecter des Frais annexes. Au
contraire si vous rajoutez dans une phase des taches, elles prendront le Coefficient de Frais an-
nexes d'un ouvrage de la phase dont le prix n'est pas fixe.

L'avantage est de conserver une cohérence de prix avec des taches ayant un prix identique. Dans
ce cas le montant total de Frais annexes affecté a I'étude sera augmenté. Vous pouvez éviter cela
en fixant le prix de la tache, ainsi, le coefficient restera a 1.

Le fait de déplacer des taches, peut avoir une conséquence sur le montant total des Frais an-
nexes affecté a I'étude si ce déplacement se fait entre deux phases dont les coefficients de Frais
annexes sont différents.
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Frais Annexes
sans détail

Ligne 30

Affectation a
’ensemble de
’étude (Ligne
100)
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Enfin, aprés avoir affecté des frais annexes, il est déconseillé de fixer ou défixer des prix. En effet,
le montant des frais annexes affecté globalement a I'affaire variera suivant le coefficient affecté a
la tache (1 si Prix Fixe ou Coefficient de Frais Annexe d’'un ouvrage de la phase dont le prix n'est
pas fixe).

Affectation de Frais Annexes

On peut fixer soit un coefficient, soit un montant. Si un montant est fixé, Sage 100 Multi Devis dé-
duit le coefficient a appliquer, puis recalcule le montant qui sera réellement réparti. Ce coefficient
est ensuite appliqué a toutes les taches non fixées quelque soit leur mode de calcul. Il est aussi
possible d’appliquer ce coefficient sur les postes en variante ou en option.

Attention dans la ligne 30 et dans la ligne 100, les opérations ne sont pas identiques. Reportez-vous au
chapitre concernant la version que vous possédez.

Affectation a Uensemble de I’étude

Cliquez sur Etude dans l'arborescence de I'affaire, le groupe Frais Annexes apparait comme suit.

Frais anneses
[ Coef. F.&. sur pris non fisés

| 1000 | |

i

N

Vous pouvez alors indiquer un montant ou un coefficient. Si vous indiquez un montant, le coeffi-
cient sera recalculé ainsi que le montant réel de Frais annexes.

Frais annexes
[ Coef. F.A. sur pris non fisés

[0 [ sees [imoz |

Si la case Coefficient. Frais annexes sur Prix non Fixés est cochée, vous visualiserez ou mo-
difierez le coefficient de Frais annexes par rapport aux taches dont le prix est non fixé. C’est ce
coefficient qui sera réellement appliqué sur chacune des taches. Sinon il s’agit du coefficient de
Frais annexes appliqué en moyenne sur I'étude. Si aucun prix n'est fixé ces coefficients seront
identiques. Suivant la maniére dont vous utilisez ces coefficients ces indications peuvent vous
étre précieuses.

Lorsque vous vous déplacez dans I'arborescence sur les phases, vous voyez la partie affectée a
celles ci ainsi que le pourcentage du total de Frais annexes affecté.

Lorsque vous répondrez OK a la simulation de prix, vous pourrez décider d’appliquer ce coeffi-
cient de Frais annexes aux variantes ou aux options. Pour cela, cochez ou décochez les cases
Variantes Options.

Pour fixer un montant ou un coefficient :

¢ Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton _I

e Saffiche a l'écran la fenétre « Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mention-
nant entre autre le montant de chaque phase.
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Niveau Phase E

W Standard  pa petailes

I Coef. P& sur Priw Mon Fisés [ I 1.000

v Mariartes l—
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 213998,25

Hum. Code Libellé

Iil 11

Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To

1,000
1,000

1,000

1,000

1,000

B

Affectation globalel k. |

Abandon |

* Cliguez sur le bouton Affectation globale.

ectation g a u coefficient de

Frais Annexes & affecter
V¥ “ariantes FA Détailés [
[~ Options Coef. F.4. sur Prix Non Fixés [ ml

| fi.100
F.&. & Affecter | 2201,08

Coef. Frais Annexes

* Dans la fenétre s’inscrivant & I'écran, saisissez soit un montant dans le champ Frais

annexes a Affecter soit un coefficient dans le champ Coef. Frais Annexes. En cochant
ou en décochant les cases Variantes et Options, vous pouvez choisir d'affecter ces coef-

ficients aux taches mises en variante ou en option.

¢ Sila case Coefficient. Frais annexes sur Prix non Fixés est cochée, vous visualiserez
ou modifierez le coefficient de Frais annexes par rapport aux taches dont le prix est non

fixé. C’est ce coefficient qui sera réellement appliqué sur chacune des taches. Sinon il

s’agit du coefficient de Frais annexes appliqué en moyenne sur I'’étude. Si aucun prix n'est

fixé ces coefficients seront identiques. Suivant la maniére dont vous utilisez ces coeffi-

cients ces indications peuvent vous étre précieuses.

¢ Cliquez sur OK.

Niveau Phase IE

W Standad £ patgies
v Variantes
[~ Options

F.4. &ffectés
Total avec FA

I Coef. P& sur Priw Mon Fisés [ I 1.100

I 22008
I 2419333

Hum. Code Libellé Total Phase| Coef. Affect

1,107

1,069

1,107

1,107
1,107

B

Affectation globalel

oK | Abandon |
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Affectation
d’un montant
global de Frais
Annexes a une
phase ou a une
sous-phase

0

Ligne 100

Saisie des Frais
Annexes avec
détail

Affectation des
Frais Annexes
détaillés a
’ensemble de
’étude
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Dans le tableau, suite a votre saisie, se sont inscrits les montants de Frais annexes calculés pour chaque
phase. Il est possible, ligne par ligne, de madifier les résultats. Bien sdr, en fonction des nouvelles données,

le coefficient de Frais Annexes sera recalculé. Si vous fixez un montant, il sera automatiquement recalculé
en fonction du coefficient réel qui sera appliqué.

Pour fixer un montant ou un coefficient :

¢ Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton ... | S’affiche a I'écran la fenétre

« Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de
chaque phase.

Par défaut, seules les phases sont affichées dans le tableau. Si vous désirez faire apparaitre aussi les
sous-phases, saisissez 2 dans le champ Niveau Phase.

Pour les phases choisies, rentrez sur la ligne correspondante le montant ou le coefficient
de Frais annexes a saisir.

¢ Cliquez sur OK.

Frais Annexes avec détail

Exécutez la fonction Détail Frais annexes depuis I'onglet Etude du Devis (bouton-menu Options).

lﬁ
Fichier Edition Affichage Format  Outils

BE SRR @

-~ Désignation

Mize & jour le | Monnaie |Eur0 vI

ot | 1,000

Frais Annexes

— Tarification
F.G. PR Bénéf. P.v. il Bk | 0.00
1,000 1,000 prvaviert | 0,00
P. vente I 0.00
\Prix AHeures / R b Hewes |
| Tvpe| code | ésignati |unité| até | P.AU. |  P.AT. | Heure|Perte|Cade|M|P|
*[ -] | [ | | | | [ |

|

La fiche des Frais Annexes se présente comme celle d’'un ouvrage et les manipulations sont iden-
tiques.

Le Prix de Vente sera le montant des Frais Annexes Détaillés affichés dans I'outil de Simulation.

* |ancez I'outil de simulation
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~ Affectation

- Coefficient

#® eTUDE

(21 MURS ET CLOISONS (RE ||
1 MURs

M. Calcul

(21 TRAITEMENT DES FaCE || m

1,110
1110 =
»

- [[0 TR&VALX DE V. R.D. -ES

<
[ [» [\Prix £ Prix Fixes £ Heures £ Heures Prix

~ Frais annexe: —
I Coef. F.A sur prix non fizés Waleurs d'origine |
@*l IZI I 1.000 I I “ D Affectation globale
— Totau: 5 7 - - - 7 Marge hars F.A. —
Heures Déboursé Prix de revient Tot. étude hors F.A. Tatal étude
Prixnon fisgs | 35539 | 1962769 | 25E6E61 | 2808589 | 2808589 || | 2519.28
Pri fings | | | | |
Aiffire | 53 | 1962769 | 556661 | 2808589 | 28085,89 R
0k | Abandon |

¢ Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton J S’affiche a I'écran la fenétre
« Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de
chaque phase ainsi que le montant des Frais Annexes détaillés provenant de la fiche Frais

Annexes Détaillés décrite ci-dessus.

X]

Niveau Phaze E W Standad £ patiles I 114870 Coef FA surPrisMonFisés [ I 1.060
v Wariant
:: Dap't'iao::s Reste & Affecter | B3 Ea pitectss | e
Total avec FA I 50 227,06
Libellé F.A. Affecté % To
142152
142152
&] 1l m
Affectation globalel k. | Abandon |

¢ Cliquez sur le bouton Affectation globale.

* Lafenétre «Affectation globale du coefficient de Frais annexes » apparait a I'écran. Le
champ Frais annexes Détaillé est coché. Un Coef. de Frais Annexes a été calculé avec
un montant s’approchant de celui issu de la fiche des Frais Annexes.

ﬂ“ectatlun gEEaE au cne“lment ae Fﬂ E
Abandon |

Frais Arnexes & affecter
IV Variantes
[ Options

F.&, Détailés [
Coef, F.&. sur Prix Mon Fisés [

Coef. Frais Annexes I 1,060
F.A. & Affecter I 284304

* Cliquez sur OK.
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Affectation de
Frais Annexes
détaillés a une
phase ou a une
sous-phase

0
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Niveau Phaze G W Standad £ patiles I 114870 Coef FA surPrisMonFisgs [ I 1.024
v ariant
o MAEE peste & Affecter | 1148 Fa Affectés I 1137.24
™ Options
Total avec FA I 4852126
Hum. Code Libellé Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To
1,024 566 52
1,024 566 52
< 1l E‘
Affectation globalel k. | Abandon |

Pour s’approcher au plus pres du montant de Frais Annexes, initialement saisi, vous pouvez décider de
modifier le montant d’'une phase en ajoutant ou en soustrayant la somme affichée dans le champ Reste a

Affecter.

Lorsque vous avez affecté des Frais Annexes détaillés, ce poste apparait dans I'arborescence de I'Etude.

e Lancez I'outil de simulation

¢ Dans le pavé Frais Annexes, cliquez sur le bouton || S’affiche a I'écran la fenétre

« Affectation des Frais Annexes » avec un tableau mentionnant entre autre le montant de
chaque phase ainsi que le montant des Frais Annexes détaillés provenant de la fiche Frais

Annexes Détaillés.

3]

Libellé

Iil 11

Niveau Phase i =] W Stndsd  £apagies | Cot FA suiBinRonkics T 1000
v Mariartes . l—
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 28 800,97
Hum. Code

Total Phase|Coef. Affect| F.A. Affecté % To
;- | 1,000

1,000

1,000

1,000

B

Affectation globalel k. |

Abandon |

Par défaut, seules les phases sont affichées dans le tableau. Si vous désirez faire apparaitre aussi les

sous-phases, saisissez 2 dans le champ Niveau Phase.

191



© 2012 Sage

Niveau Phase H

W Standard  pa petailes

I Coef. P& sur Priw Mon Fisés [ I 1.000

v Mariartes l—
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 28 800,97

Hum. Code Libellé Total Phase| Coef. Affect

1,000

1,000

Iil 11

7 1,000
1,000

1,000

1,000

Affectation globalel

oK | Abandon |

* Pour les phases choisies, rentrez sur la ligne correspondante le montant ou le coefficient
de Frais annexes a saisir.

Niveau Phase [2 2] W Stndsd  £apagies | Coct FA suiBinRonbics T 1O
v Mariartes .
: I 459,35
I~ Optians F.4. &ffectés
Total avec FA I 2930032

Hum. Code Libellé Total Phase| Coef. Affect| F.A. Affecté % To
: : s | 068,34 1,000

1,087

1,087

1,087

1,000
1,000

Iil 11
Affectation globalel oK | Abandon |

Des que vous saisissez un montant dans le champ Frais annexes affecté, un coefficient est calculé et le
montant de Frais annexes pour cette ligne est recalculé en fonction de ce coefficient.

¢ Aprés vos différentes saisies, cliquez sur OK.

Dans tous les cas, les Frais Annexes ne sont affectés a I’étude que lorsque vous fermez la fenétre «
Outil Simulation de Prix » en cliquant sur le bouton OK.

A tout moment, vous avez la possibilité d’annuler vos derniéres saisies en fermant cette fenétre par
le bouton Abandon.

Dans I'étude, le coefficient de Frais annexes apparait dans la colonne Frais annexes et I'incidence de

celui-ci apparait dans la colonne P.V.T. Net. Dans les éditions le montant unitaire des taches prend en
compte le coefficient de Frais annexes.

Validation des saisies

Apres avoir lancé la mise a jour de I'étude en fermant la fenétre « Outil de Simulation de Prix »
par le bouton OK, il vous est demandé si vous désirez mettre tous les coefficients a jour.
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Ligne 100
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Mise a jour des coefficients

— Coefficients & mettre & jour

[V Frais Généraux Ahandon

X
V¥ Bénéfices
v Heures

v “ariantes
v Frais &nneses [~ Options

Métré Affaire

Le métré affaire est utile pour déclarer des variables qui caractérisent votre étude et qui peuvent
étre utilisées dans différents ouvrages et sous-détail des ouvrages de cette étude.

Par exemple, en mentionnant les dimensions des pieces dans le métré affaire, vous pourrez alors,
dans tous les ouvrages dont les métrés dépendront de ces dimensions, faire appel aux variables
du métré affaire au lieu de saisir la dimension en chiffres. Cela évite les erreurs de frappe, mais

permet aussi un recalcul automatique des métrés lors du changement d’une ou plusieurs dimen-
sions.

Le métré affaire est disponible exclusivement en ligne 100.

Vous avez acces a ce métré affaire en déroulant le menu Enregistrements/Métré Affaire dans I'on-
glet « Etude » de l'affaire.

MEtré : 072500 Construction de trottoirs et chemins piétons

Fichier Edition Affichage Format

B Ao 200 2848 0@@ a2 6B &

Op/ Formules Dest| ST.1 | ST.2 | [

T Tatal Général

(]

PP T el Bl e R B AU R

1l ] [l]

La déclaration des variables se fait dans la colonne Formules selon I'exemple suivant :

!Mur d'enceinte; L = 15.00; | = 7.50; H = 3.00

Dans cet exemple, nous avons déclaré trois variables (L, | et H) et avons inséré un commentaire
(Mur d’enceinte) pour rappel.

Sur une méme ligne toute variable est séparée de la précédente par un point virgule et tout com-

mentaire est précédé d'un point d’exclamation.

Mais vous pouvez tout a fait saisir chaque donnée sur une ligne différente.

A tout moment, vous avez la possibilité de connaitre la valeur d’'une variable. Sur une ligne
vierge :
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¢ tapez dans la colonne Formules, le caractére « ? » suivi du nom de votre variable (par
exemple ? L) ou cliquez dans la colonne Op. et sélectionnez Interrogation puis tapez le /
nom de votre variable dans la colonne Formules.

¢ changez de ligne.
¢ dans cette fenétre « Métré Affaire », a tout moment, en tapant F8 ou en cliquant sur I'icéne

=
ElE , Vous obtenez le tableau des variables.

Variables m

Wariable I ¥ aleur I
L 15,000

| 7500

H 3000

Le tableau des variables, ne prendra en compte que les variables déclarées sur la ligne ou se trouve le cur-
seur dans la fenétre « Métré Affaire » et sur les lignes précédentes.

Si votre curseur est positionné sur la 5°™€ ligne, dans le tableau des variables, n‘apparaitront que celles
déclarées des lignes 1 a 5.

= Vous pouvez mémoriser le métré en cliquant sur ce bouton.

=l La liste des métrés enregistrés est accessible par ce bouton .

Métré Ouvrage

Dans l'onglet « Etude » d'un devis, dans la colonne Quantité, vous pouvez indiquer directement
un montant ou le définir pour une ligne grace a une feuille de calcul.

Si le montant affiché dépend d’'un métré, la cellule sera grisée et vous ne pourrez pas modifier
directement ce montant.

Pour accéder a cette fonction, positionnez votre curseur dans la colonne Quantité et par un
double-clic ou par le menu contextuel, ouvrez la feuille de calcul Métré.

Cette feuille de calcul se présente sous la forme d'un tableau a 6 colonnes (13 colonnes pour la
version Ligne 100). Vous avez a votre disposition autant de lignes de calcul que nécessaire.
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Métré : 035025 Mur en parpaings pleins de 25, aﬁeurement des joints et harpages
Fichier Edition Affichage Format \ /
FE JBC 20k p2 aREnE @ e h
Op. Formules Dest| S.T.1 5.1.2 5.T.3 5.1.4 5.T.5
1 MWur d'enceinte; L=15,00;1=7 50,H=3,00
2 P (R 4 135,00
3
4 Déductions portes
5 VU inarte diordrée ; 1,50 2 -150
B + Porte jardin; -1,10 2 -110
7 +  Porte extérieurs; -0,85 1 -0,95
] OMANE dE POMES eXEreuras, 3 2 -2{5
9 S Total déductions pores 3 -345
10 + 7 Hauteur; 2,50 4 363
11
12 Déductions fenetres
il + Fenetres coubles; -1,20 1 1,20
14 *  Mombre S 2 -600
15 +  Fenétres simple; -0,20 1 -0,80
16 *  Mombre; 2 2 -1 g0
17 S Total déductions fenétres 3 ST 6D
18 * iHauteur fenétre; 1,10 4 -8,36
19 T iTrtal Géndeal B 113,m
20 7
i
il i | [l]

Dans cette fenétre de métré d’'un ouvrage, vous pouvez déclarer des variables en utilisant la
méme syntaxe que celle expliquée précédemment. Ces variables seront utilisables sur les lignes
suivantes de la feuille de métré et dans les métrés sous-détail de cette tache.

Les métrés ne sont pas accessibles au niveau sous-ouvrage.

Utilisation de la feuille de Métré Ouvrage
Dans la colonne Op., vous sélectionnez le type d’opération nécessaire.
Dans la colonne Formules, vous pouvez taper des commentaires, des variables et des données.

Dans la colonne Dest., vous indiquez le numéro de la colonne ou doit s'inscrire la valeur de la
donnée. Vous avez acces a 3 colonnes de destination (9 pour la version Ligne 100).

Exemple de métré
Sur la premiere ligne, nous allons saisir les variables soit :

IMur d'enceinte; L = 15.00; | = 7.50; H = 3.00

Nous allons calculer maintenant la surface du mur d’enceinte :

Sur la deuxieme ligne, dans la colonne Op., sélectionnez +, puis dans la 28Me colonne tapez la
formule suivante : 2 * (L + 1) * H. Puis indiquez 4 dans la colonne Dest. Changez de ligne, vous
noterez que le montant de ce calcul soit 135 s’inscrit dans la colonne S.T. 4.

Nous allons a présent calculer la surface de portes a déduire.

Tapez les lignes suivantes :

IDéductions Portes

IPorte d'entrée ; -1.50 Dest 2

!Portes Extérieures ;- 0.95 Dest 1

INombre de portes extérieures; 3Dest 2

S ITotal Déduction Portes Dest 3

(vont étre additionnées toutes les valeurs indiquées dans les colonnes ST2 depuis le dernier

* 4+ o+
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sous-total et le montant s’affichera dans la colonne ST3)

* IHauteur ; 2.50 Dest 4 /

Nous allons a présent calculer la surface de fenétres a déduire.
Tapez les lignes suivantes :
IDéduction Fenétres

+ IFenétres doubles ; -1.20 Dest. 1

* INombre; 5 Dest. 2 (automatiqguement la valeur inscrite dans la co-
lonne ST 1 de la ligne précédente va étre multipliée par 2 et le total apparait en ST 2).

+ IFenétres simples ; -0.80 Dest. 1

* INombre; 2 Dest. 2

S ITotal Déduction Fenétres Dest. 3

(vont étre additionnées toutes les valeurs indiquées dans les colonnes ST2 et le montant s’affi-
chera dans la colonne ST3)

* 'Hauteur Fenétre; 1.10 Dest. 4

(va étre multipliée par 1.10 la valeur contenue dans la colonne ST 2 de la ligne précédente et le
total s'inscrira en ST 4).

Nous allons maintenant calculer le montant total de la surface du mur. Tapez T dans la colonne
Op., dans la colonne Formule s’inscrit la mention Total Général et indiquer 5 dans la colonne
Dest. Changez de ligne, vont étre additionnés tous les montants de la colonne ST4.

Utilisation des variables

—
Dans cette fenétre « Métré Ouvrage », a tout moment, en tapant F8 ou en cliquant sur I'icone ,
vous obtenez le tableau des variables.

Variables H
W ariable | ¥ aleur |
L 15,000
| 7.500
H 3.000

Pour insérer une variable sur une ligne de votre métré ouvrage, il suffit de double-cliquer sur celle-
ci dans cette liste des variables.

Les fonctions prédéfinies

Les fonctions prédéfinies regroupent :

¢ Les fonctions trigonométriques
sin(sinus)
cos(cosinus)
tan(tangente)
atan(arc tangente)
Note : Celles-ci sont évaluées en degré
EX. :sin (30)renvoie 0,5

atan(sin(30)/cos(30))renvoie 30
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* |es fonctions mathématiques
abs(valeur absolue)
int(partie entiere)
Note : La fonction int permet d'arrondir des calculs a un certain nombre de décimales.
Par exemple : int (3,1459*100)/100 renvoie 3,14
Ex. :abs(-1,3)renvoie 1,3
int (3,14)renvoie 3

Les expressions

Les expressions sont constituées de constantes, de variables, de fonctions prédéfinies, d'opéra-
teurs de calculs et de parenthéses.

* Les opérateurs de calculs autorisés sont :
+ addition
- soustraction
* multiplication
/ division
~ puissance

L'opérateur ” a un degré de priorité supérieur aux opérateurs * et /, lesquels sont eux-mémes de
degré supérieur aux opérateurs + et -.

Pour modifier le degré de priorité des opérateurs de calculs, il suffit d'utiliser des parenthéses.
Ex.: 2+3*2renvoie 8
(2+3)*2renvoie 10

2*3"2 renvoie 18

Remarque : La racine carré s'écrit 0,5

Ex.: 970,5 renvoie 3

Les formules associées au if (si)

Les regles de la syntaxe pour cette fonction sont les suivantes :

. La CONDITION ainsi que les blocs SINON ou ALORS sont entre accolades {}

. Apres le if un espace est obligatoire

. if doit impérativement étre en minuscule

. Le test sur I'égalité est == et non juste =

. Ne gere pas les conditions imbriquées (Ex.: if {A==3}if {B==5} {C= 6}{C= 7}} {C=8})

ga b W N P

if Si
Ex.: a=1;b=2;c=5
if {c==5} {a=1} {b=8}

si c=5 Alors a=1 sinon b=8 donne : a=1 b=2 ¢=5
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if c==3 {a=7} {b=8}

si c=3 Alors a=7 sinon b=8 donne : a=1 b=8 ¢c=5

ifet| SietOu

Ex.: a=1;b=2;c=3

if {a==1 | b==2} {c=3} {c=6}
sia=1 ou b=2 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=3
méme exemple en changeant le test suraetde b :

if {a==2 | b==3} {c=3} {c=6}

si a=2 ou b=3 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=6

if et & Si et et

Ex.: a=1;b=2;c=6

if {a==1 & b==2} {c=3} {c=6}
si a=1 et b=2 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=3
méme exemple en changeant le test sur b :

if {a==1 & b==3} {c=3} {c=6}
si a=1 et b=3 alors c=3 sinon c=6  donne a=1 b=2 c=6

if et > Si et plus grand que
Ex.: a=1;b=2
if {a>=b} {a=5}

si a est plus grand ou égal a b alors a=5  donne a=1 b=2

if et <Si et plus petit que
Ex.: a=1;b=2
if {a<=b} {a=5}

si a est plus petit ou égal a b alors a=5  donne a=5 b=2

Enregistrement d’une feuille de Métré Ouvrage

Si vous souhaitez enregistrer un métré pour une utilisation ultérieure dans un autre ouvrage ou
une autre affaire, voici la procédure a suivre.

Z C - - oA o
1. Déroulez le menu Fichier/Enregistrer sous ou cliquez sur I'icbne =
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2 . Dans la fenétre affichée a I'écran, indiquez le nom du répertoire et celui du fichier de
métré. /
3. Cliquez sur OK.
Maintenant, dans n'importe quelle affaire, vous pourrez récupérer ce fichier par le menu Fichier/

Ouvrir ou par un clic sur l'icbne al

Métré Sous-détail

Ligne 100  Le métré sous-détail consiste en une ligne de calcul pour chaque élément constitutif d’'un ouvrage.

Pour y accéder :
1. Ouvrez la fiche de 'ouvrage.

2 . Positionnez votre curseur sur la ligne de sous-détail contenant I'élément auquel va étre
associé le calcul.

3. Tapez sur la touche F6 puis saisissez votre formule dans le champ Calcul.

4 . Pour sortir du métré, appuyez a nouveau sur la touche F6.
Si pour une ligne de sous-détail, vous avez besoin de plusieurs lignes de métrés. Il suffit de mettre une

variable dans la ligne du métré sous-détail et d’effectuer les calculs sur plusieurs lignes dans la partie
ouvrage en affectant le résultat de ce calcul a la variable que vous venez de définir.

Devis d’exécution
L’objectif d'un devis technique est de permettre la réalisation du suivi de chantiers en prenant en
compte un découpage du chantier en phases d’exécution. Alors que les phases du devis commer-

cial correspondent a un regroupement facilitant la lecture du devis, les phases d’exécution suivent
des activités qui pourront étre budgétisée et controlée lors du déroulement du chantier.

Création d’un devis technique a partir d’un devis commercial signé

1. Dans la fenétre « Liste des affaires », positionnez la barre de sélection sur le devis a partir
duquel vous désirez générer un devis d’exécution.

2 . Cliquez sur le bouton II% .
Créer
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Creation m /

~ Code

IDevis vl v & partir dune affaire

|DEvO0T0S
[T Gérer le stack
— Affaire oF I
IDevi&
Abandon
IMAGE —I

v Conserve le Dossier Client

¥ Conzerve 'Etude

3. Dans la partie Code, sélectionnez Etudes Exéc. dans la liste déroulante.
4 . Modifiez le nom du fichier.

5. Cliquez sur OK pour valider la création.

Etude

Le tableau étude est vide. Vous allez créer les différentes phases d’activités puis associées les
taches en utilisant le devis commercial.

Afin de faciliter I'analyse ultérieure des données, il est préférable de ne pas utiliser des sous-ac-
tivités (activités incluses dans une autre activité).

Néanmoins, pour des chantiers d’une certaine importance il pourra étre souhaitable de découper
celui-ci en niveau ou tranches.

Vous pouvez préparer des phases d’activités dans votre bibliothéque. Il vous est conseillé d’éviter des codi-
fications avec beaucoup de caractéres. En effet si vous utilisez des outils de saisie sur chantier comme des
Pda, des codes complexes sont difficiles a interpréter.

Pour sélectionner un ou plusieurs ouvrages du devis commercial :
1 . Positionnez votre curseur sur la ligne désirée dans la zone Libellé.
2 . Par un clic droit, appelez le menu contextuel et choisissez 'option Import Affaire.

3. S’affiche a I'écran la fenétre de « Sélection dans une Etude » avec le détail des phases du
devis commercial.

4 . Sélectionner un ou plusieurs ouvrages et, par la touche Entrée, importez-les dans le devis
d’exécution.

Une fois importée, I'ouvrage dans cette fenétre sera affiché dans une couleur différente et vous pourrez le
sélectionner & nouveau si besoin est.

Une fois, votre devis d’exécution terminé, vous pouvez alors lancer la fonction Suivi de chantiers
(menu Chantiers) et créer le chantier correspondant & partir de ce devis d’exécution.
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Pour accéder aux éditions, cliquez sur le bouton ci-contre ou exécutez la fonction Fichier/
Imprimer.

En fonction de I'onglet affiché a I'écran, vous avez acces soit a la fenétre « Impression affaire »,
soit a la fenétre « Impression Récapitulatif ».

Impression Affaire

La fenétre « Impression Affaire » s’affiche a I'écran si vous exécutez la fonction d'impression a
partir d’'un onglet autre que I'onglet « Déboursés ».

Impression affaire &3
Affaire | Mize en page I
~ Chioix des editions Diate - I 2701,/2008
Document Colonage | — Prézentation
e : : — Optiohz

Diétaillée avec images, photos, chjsts ¥ Entéte v Pagedegarde | 1ére page Enregistrer |
Edition Quantitative
Guantitative + prix par phase -~ Présentation contenu
Forfaitaire Globale
Forfaitaire par phaze |Etude j"

Détzillée zans sous-totaus
W Descriptf [ Récap. [ Méué I~ NRE.
¥ TesteFinal | Devise ™ Imp.Devise [~ TTC lettre

ok | Aoner | fide |

Dans la liste proposée dans la zone Document, vous trouvez la liste des types d’éditions d’affaire
déja paramétrés dans le logiciel. Il est possible de modifier ces types de documents, d’en suppri-
mer ou d’en créer de nouveaux. Ce paramétrage s'effectue a partir de I'onglet « Mise en Page ».

Présentation
Si vous cochez les cases :

e Entéte : 'en-téte de votre société sera éditée.

* Page de Garde : I'adresse du client, la date, la référence et le descriptif du devis seront
édités sur une ou des pages a part.

e lere page : I'ensemble du devis sera imprimé (adresse client, référence du devis, descrip-
tif, étude et texte final).

Des options sont déja paramétrées dans le logiciel. Mais si vous désirez les modifier pour toutes
vos impressions ultérieures, cliquez sur le bouton Enregistrer aprés avoir coché les cases néces-
saires.

Présentation Contenu

Pour I'ensemble de I'étude et chaque partie de cette étude (phase, sous-phase, sous-détalil,
vous pouvez déterminer des informations a faire apparaitre.

Par exemple, si vous cliquez sur Phase, vous pouvez décider d’'un saut de page avant I'impres-
sion des phases et sous-phases, d’imprimer les codes des phases ou sous-phases, ...

Des parametres sont proposés par défaut.
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O A gauche du montant total de chaque phase, vous avez la possibilité d’éditer un texte que vous saisissez
dans la zone Libellé du total de phase. Si vous cochez la case Automatique, le libellé édité reprendra le titre
de la phase ou sous-phase.

Impression Récapitulation

La fenétre « Impression Récapitulation » s'affiche a I'écran si vous exécutez la fonction d'impres-
sion a partir de I'onglet « Déboursés » d’une affaire.

Différents types de récapitulation sont disponibles : analyse financiére, analyse des matériaux et
de la main d’ceuvre.

Cette fenétre comporte deux onglets : « Requéte » et « Mise en page ».

Impression Récapitulation E

Requéte | Mize en F'agel
~ Chaix des éditions Date: IDS;’DSQDD? Enregistrer... |

— Sous-Titre :
Document IAnaI_l,lse Financiére ;I :
Requéte IAucune Requéte j Colonage |

~ Filre ~ T

Tout effacer | Champ Ordre

Champ Condition Valeur1 Valeur2

ok | Anooer | fide |

L'onglet « Requéte » vous permet de choisir votre édition parmi les modeles paramétrés et d'im-
primer le type de récapitulation choisi selon des critéres que vous aurez déterminés.

0 Il est possible d'inclure des ratios personnalisés pour I'’Analyse financiére. Ces ratios sont paramétrables
par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Pieces / Ratios.

L'onglet « Mise en page » permet d’indiquer I'en-téte, I'orientation de I'impression sur le papier,
les marges ...

Vous allez aussi pouvoir copier un modele d'édition, le modifier selon les besoins de votre entre-
prise, puis enregistrer ce nouveau document.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d'impression, consultez le chapitre
«Fonctions d’impressions», page 98.
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Affaires / Factures

Affichage direct sur le type Piéce Facture. Il est possible d’'afficher d’autres types de documents
(Devis, Avoirs, Situations, Etudes ou Tous) via la zone Documents de la barre d’outils.

La zone Statuts de la barre d’outils permet un filtre des factures afin d’alléger la liste :
* En cours (par défaut),
e Validé,
e Comptabilisé,
e Tous.

Cette fonction vous permet de créer des factures et des factures d’acompte :

e apartir d'un devis : vous pouvez transformer un devis accepté par votre client en facture,
et éventuellement procéder a des modifications si nécessaire ;

¢ directement depuis un document vide : vous pouvez établir les différentes phases d'un
chantier, les chiffrer, etc., de la méme fagon que pour un devis.

Vous pouvez accéder a cette fonction depuis I'entrée du menu Affaires ou via I'un des
deux boutons ci-contre, situés respectivement dans la barre de navigation et dans la
barre d’outils.

La fiche Deuvis et la fiche Facture étant identiques, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la
description des quatre onglets ainsi que de I'outil de simulation et vous renvoyons au chapitre
«Devis», page 159.

Nous vous présentons dans ce chapitre le mode de création d’une facture a partir d’'un devis.

Transfert en facture

© 2012 Sage

Vous pouvez transformer un devis en facture a partir de la liste des affaires.

Pour pouvoir étre transformé en facture, un devis doit impérativement étre validé.

Dossier Client | Etude | Pied d'.t‘-\ffailel Déboulsésl Documentsl

Souche | Toulouse ;I
Référence IDEV 07.03.1105 I 1105 Date |2BHE|332DD? ¥ I
Libellé IDevis de menuiserie /Charpente

T A | C18 (19,60%) Etat |f.\ccepté - I
Info pigce |CH-D?.312 Catéqarie IEtude vI

Matwe  |Dous =l Stat < !Validé :]
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A partir de la liste des affaires

La barre de fonction permet de transférer une piece sélectionnée.

- 2, Documents Statuts Champ de recherche
Chercher || Tranzférer | Imprimer |Devis ﬂ |Validé j |Affaile ﬂ
T| Affaire|| Facture | Référence [Montant HT [ Montant TT|  Dur.
D S0 Situation 1 =ui DEY 07.03.11 321974 385031
D |RAMOR_P Avair waux DEY 07.03.11 104952 44 1313500 2

Suivi de chantiers arpy DEW 1 1873317
D | CHAUSSONTPEssErels Chaussony Devis |DEY 07.053.11 362405 4334 36

Vous pouvez également le faire depuis le menu contextuel.

T| Affaire | Libellé | Référence |Montant HT | Montant TT|  Durée | Etat |Catégoriel Date Mis
D SUR Exemple d'affaire liée au sui | DEY 07 0311 321974 385081 81,55 |En Suivi de Etude 14035200
D |RAMON_PEI | Deviz de rénovation travaux DEV 07 0311 qpnandd 4242800 A7ET0 Refusé Etucle 14057200
D ME D - me g D Chercher... 0 Etutle
D [CHAUSSON |Passerelle Chaussond Devis DEY 07 0311 | Ajouter... 0| tccepté | Etude 144037200
SUpRrirEr
Renomrmer, ..
Cornpacter

Apercu avank impression...
Irnprirmer. ..

Exporter au Format pdf
Valider les pigces
Transférer en 3 Facture
Situation
Avair
Suivi de chantiers

3 1l >

A partir d'une création de piéce

Ouvrez la liste des affaires via la fonction Factures. Positionnez la barre de sélection sur la facture
qui servira de modéle a la facture.

Cliquez sur le bouton Créer. La fenétre « Création » apparait a I'écran.

Créer

Création
Code
Factures »| W A& partir dune affaire
|Facoo 04

I~ Gérer le stock

Affaire

—
I

v Conzerve le Dozzier Client

Abandan

v Conserve [Etude
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Dans la partie Code, sélectionnez Factures dans la liste déroulante, cochez la case A partir

d’une Affaire et saisissez le code fichier de la facture (qui peut étre identique au code fichier du n\

devis associé).

Vous pouvez décrémenter le stock automatiquement lors de la saisie d’'une facture : cochez la
case Gérer le stock.

Cliquez sur OK pour valider la création.

Maintenant vous pouvez modifier votre facture, 'imprimer en suivant les mémes instructions que
celles indiquées dans la partie Devis.

Informations Complémentaires

& Sur la fiche de la facture, cliquez sur le bouton Infos supplémentaires.

Onglet Comptabilité : reprise de la section analytique
La section analytique peut étre modifiée.

La section analytique est automatiquement reportée dans les factures d’échéance de contrat ou les fac-

tures d'intervention (qu’elles soient générées manuellement dans le contrat ou par S.A.V. / Taches automa-
tisées).

Onglet Reglement : Echéances en Informations complémentaires

n]

Infos Complémentaires H

Infas dacument | Comptabilté  Féglement |

tontant TTC net de 'affaire I 183944
tontant acompte facturé I 0.00
Moantant TTC net & régler I 183944

Libelle Mt Echeance % Date Mode
Traite & 60 jours 1 539,44 100,00 |05/04/2008 TRAL

Fermer I Arruler | Appliguer | Aide |

Les conditions de réglements (onglet Réglement) générent un échéancier. Il est possible de mo-
difier une date ainsi que la répartition en pourcentage.

Facture d’acompte

Une piece de type Facture peut étre :

* soit une facture normale,
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* soit une facture d’acompte.

La différenciation entre ces deux types s’effectue au niveau de la zone Nature, onglet « Dossier

Client ».
Souche I LI
Référence [Facture N° 05.02.1002 | Date  [10/02/2008 =]
Libellé |Entletien Chauffe eau Sage Labege
Tvé EEREEES Bt [~
Info Pigce I Catégarie Iﬁ

Hature (@'acompte
__-u-",_

Statut IEn coLrs

Sélectionnez dans cette liste déroulante le type de facture que vous souhaitez créer.

Cette nature est reprise dans la liste des affaires, et vous permet d’identifier rapidement les types

de factures.

Si vous avez généré une facture d’acompte, vous devrez le prendre en compte au niveau de la

facture finale.

| Code | Libellé | Montant | Euro |MtFixe| Compte Echeance
| |Montant H.T. 480,00 480,00
* I
| |Montant H.T. Net 480,00 480,00
T4 419,50 9408 9408 4457119
Montant T.T.C. 574,08 574,08
r

Montant T.T.C. Net

*[| J#]

08 574,08
2230 128,00 128,00
r

Montant a régler

=

416,08 e, 00

Il vous suffit pour ce faire de saisir dans le pied d'affaire le montant déja réglé, montant qui viendra

se déduire du montant total a régler.

Un modele supplémentaire d’édition est proposé, vous permettant d’éditer pour vos clients un justificatif

d’acompte percu.

En fonction de la TVA, il sera peut-étre nécessaire de faire une régularisation en Comptabilité.

Fiche Client - Onglet Reglement

Aprés la saisie d’'une facture, en consultant 'onglet « Réglement » de la fiche du client concerné,
vous retrouvez des informations concernant cette piéce :

* Le nom du fichier,

* |e montant,

e |Ladate d’échéance,

* |es conditions de reglement.

Ces deux derniéres données sont modifiables.

Vous pourrez alors rentrer le délai de relance ou la date de la prochaine relance, le nombre de

relances et les différents reglements.

© 2012 Sage
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Avoirs

Affaires / Avoirs financiers

Affichage direct sur le type Piéce Avoirs. Il est possible d’afficher d’autres types de documents
(Devis, Factures, Situations, Etudes ou Tous) via la zone Documents de la barre d’outils.

La zone Statuts de la barre d’outils permet un filire des devis afin d'alléger la liste :
* En cours (par défaut),
e Validé,
e Comptabilisé,
e Tous

La fonction Fichier / Fermer restitue le filtre par défaut En cours pour la prochaine ouverture de la liste.

Cette fonction vous permet de créer des avoirs :

e a partir d’'une facture : vous pouvez transformer une facture validée en avoir, et éventuelle-
ment effectuer des modifications avant I'enregistrement de I'avoir ;

¢ directement depuis un document vide : saisissez les éléments constituant I'avoir, de la
méme fagon que pour une facture.

Vous pouvez accéder a cette fonction depuis son entrée de menu, ou via I'une des deux
icbnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
% d’outils Affaires.

Nous vous présentons dans ce chapitre le mode de création d'un avoir a partir d’'une fac-
ture.

La fiche Avoirs et la fiche Facture étant identiques, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la
description des quatre onglets ainsi que de I'outil de simulation et vous renvoyons au chapitre
«Devis», page 159.

Reprise d’une facture pour créer un avoir financier

© 2012 Sage

Vous pouvez transformer une facture en avoir a partir de la liste des affaires, en création de piéece.

Pour pouvoir étre transformé en avoir, une facture doit impérativement étre validée.

Dossier Client | Etude | Pied cl'.t‘-\ffailel Déboursésl Documentsl
Souche | Toulouze LI
Référence |DEV 07.03.1105 | 1105 Date |2BHE|332DD? ¥ I
Libellé |Devis de menuizerie /Charpente

TWA | €19 (19,60%) Etat |Accepté - I
Info pigce |CH-D?.312 Catégarie IEtude vI

Hature IDevis LI Statu< !Validé 1|

Ouvrez la liste des affaires via la fonction Avoirs. Positionnez la barre de sélection sur la facture
qui servira de modele a I'avoir.
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Cliquez sur le bouton Créer. La fenétre « Création » apparait a I'écran.

Créer

Création w
— Code

IAvoils vI Iv & partic dune Affaire

000006

[ Gérer e Stack

— affaire

] 4 I
IFactures

Abandan

|SAGE-CZ-ECH

¥ Conserve le Dossier Client

|v Conszerve 'Etude

Dans la partie Code, sélectionnez Avoirs dans la liste déroulante, cochez la case A partir d’'une
Affaire et saisissez le code fichier de I'avoir (qui peut étre identique au code fichier de I'avoir as-
socié).

Précisez dans la partie Affaires si vous souhaitez reprendre le dossier client et/ou I'étude, puis
cliguez sur OK pour valider la création.

Maintenant vous pouvez modifier votre devis, 'imprimer en suivant les mémes instructions que
celles indiquées dans la partie Devis.
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Situations
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\

Affaires / Situations

Il est nécessaire pour tout entreprise de construction de gérer des factures intermédiaires de tra-
vaux afin d'éviter de supporter la charge financiere des travaux jusqu’a I'achévement des ces der-
niers.

Ces factures intermédiaires sont établies en fonction de I'avancement des travaux sur les chan-
tiers. Toutes ces demandes d’acomptes représentent la production de factures intermédiaires ap-
pelées « Situations de Travaux ».

Une situation est impérativement créée a partir d'une affaire de type Devis ou Facture. Elle est
néanmoins considérée comme une facture dans le sens ou elle se comptabilise.

La particularité est de pouvoir gérer des périodes avec une notion d'avancement. Chaque période
correspond a une facture.

La liste des situations présente une ligne par période.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires ou en utilisant I'une des
deux icdnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

@

La fiche Deuvis et la fiche Situation étant similaires, nous ne reprenons pas dans ce chapitre la
description des quatre onglets ainsi que de I'outil de simulation et vous renvoyons au chapitre
«Devis», page 159.

Création d’une situation a partir d’une affaire

© 2012 Sage

Vous pouvez transformer un devis ou une facture en situation a partir de la liste des affaires.

Pour pouvoir étre transformé en situation, un devis doit impérativement étre validé.

Dossier Client | Etude | Pied d'.t‘-‘«ffairel Déboursésl Documentsl
Souche I Toulousze LI
Reférence  |DEW 07.03.1108 | 105 Date [z8/0z2007 =]
Libells IDevis de menuizenie /Charpente

TWA, |C13 (19,60%) Etat I.t’-‘«c:l:eplé - I
Info pigce ICH-D?.312 Catégorie IEtude vI

Mature IDevis =l Stat ,< !Validé :]

Ouvrez la liste des affaires puis positionnez vous sur la piéce que vous souhaitez transférer.

Utilisez ensuite la barre de fonction...
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i) - ‘P:\l Documents Statuts Champ de recherche | Waleur & reche
Chercher || Transférer | Imprimer |Devis ﬂ |Validé j |Affaile ﬂ |
Facture
Situakion 4
RAMOMN_P Aveair saux DEY 07 .03.11 10952 44 1313500 278,70 |Refusé
D RAMOM_Y  Suivide chantiers  |arp [DEY 070311 1879917 22 48381 351,30 | Acceptd
O | CHAUSSONTPasserels Chaussany Devis |DEY 07 0311 SE24 05 4 334 36 39,00 | Accepté

...ou le menu contextuel.

T| Affaire | Libellé | Référence |Montant HT | Montant TT|  Durée Etat |Catégorie Date Mis
EIEN Exemple d'affaire iée au sui DEV 07.03.11) 321974 385081 81,55 |En Suivi de|Etude  |[14/03/20C

O |[RAMOR_PE| | Devis de rénovation travaux |DEY 07 0311 qpnacndd A9 428 00 T2 | Refuzé Etude A 3200
D |RAMON_ME |Devis de menuiserie (Charp |DEY 07.0311) 1 fRSICEIC SN 0 e |Eude

D |[CHAUSSON Passerelle Chaussans De

Ajouter... 0|Accepté  |Etuds 14037200
SUpRrirer

Renammer ...
Compacter

Apercu avank impression...
Irnprimer. ..

Exporter au Format pdf
Yalider les pigces
Transférer en 3 Facture
Situation
Avair
Suivi de chantiers

[<] I | [

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran. Cette fenétre vous permet de choisir la
souche, le numeéro de référence de la Situation ainsi que la date de création de la piéce (par dé-
faut, la date du jour).

Choix de la souche
Souche Bordeaus -
Référence [SIT 07.03.3005.01

Date de création |05/03/2007 = -
-

Si le Devis a déja fait I'objet d'une transformation en Suivi de Chantier, I'application propose de garder le
lien pour les piéces associées. Le rattachement et valorisation au chantier est donc automatique.

Suite a la validation de cette premiére fenétre, s’affiche a I'écran le tableau « Sélection dates ».

Définition des périodes

Lors de la création d’'une situation (puis a chaque ouverture d’une situation), il est proposé une
fenétre de choix de période.

Ces périodes correspondent en méme temps a une notion de création mais également d'affi-

chage.
| -1
Sélection dates
Situation | Debut |  Fin
Derniére situation  Stustion1  01/052010 310502010
Début saisie Stustion1  00SE0I0 31050 | Anndler
Fin saisie | Situation 1 010572010 (310572010
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Dans ce tableau, vous allez saisir le mois et I'année de la premiére situation sur la ligne Début
saisie et ceux de la derniére situation sur la ligne Fin saisie. /

Par défaut, le mois et I'année en cours sont proposés pour Début saisie ; pour Fin saisie, le mois
et 'année correspondent au mois suivant le mois mentionné sur la ligne Début saisie.

Cliquez sur Valider pour ouvrir la fiche Situation.

Ouverture d’une situation

Les Situations sont distinctes : la liste des situations présente une ligne pour une période de si-
tuation.

Le double clic sur une ligne ouvre directement la Situation sur la période et le dossier client de la
Référence mentionnés sur la ligne. Il est possible de modifier les valeurs présentes dans Début
de saisie et Fin de saisie afin de pouvoir visualiser simultanément plusieurs périodes dans la Si-
tuation.

Création des Situations suivantes

Pour créer les situations suivantes, vous devez valider la premiére situation, puis fermer la fe-
nétre.

Revenez ensuite dans la piece via la liste des affaires : le tableau « Sélection dates » vous est a
nouveau proposé. Ce tableau vous permet de créer les situations suivantes.

-+

Sélection dates 1=
Situation Debut Fin | [ vaider |
Derniére situation  Situstion 1 01/052010  31/05/2010
Début saisie |stustion 1 ~| 01052010 |3ms2010 At |
Fin saisie Stastiond. 01052010 |31/05/2010
Situation 2
Situstion 3
Situation 4

Dans la colonne Situation, affichez la liste déroulante de la ligne Fin Saisie, et sélectionnez le
choix Nouvelle... autant de fois que nécessaire.

Affichage des périodes
Le tableau Sélection dates permet également de contrbler I'affichage des situations.

Indiquez sur la ligne Debut saisie la premiére période devant étre affichée et sur la ligne Fin Sai-
sie la derniére période.

Pour n'afficher qu’une seule période, vous indiquerez donc le méme numéro de situation sur ces
deux lignes.

Fiche Situation

La fiche Situation se présente de maniére similaire & la fiche Devis, avec trois onglets :
* Dossier client,

e Sjtuations,
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* Pied d'affaire. \

'.\\\- /

Nous documenterons dans ce chapitre les points différant sensiblement de la fiche Devis et vous
laissons vous reporter au chapitre «Devis», page 159, pour de plus amples informations.

Onglet Dossier Client

L'onglet « Dossier Client » est sensiblement équivalent a celui du Devis ; il présente par contre la
particularité par rapport aux autres affaires de gérer une notion de période.

Dagsier Client | Situationsl Fied d'Affairel Documentsl
Siuation: | 1 [Situation 1 = Debut: [o/03s2007 =] Ein: [31/08/2007 =]
r Liaisons
Souche |Tc-u|-:use ;I Diozsier :
Référence  [SIT 07.031105.01 | 1105 Dae  [somaeor x| ||| ]
Libellé IDevis de menuiserie /Charpente Affaire aszociée
T |213 (19,60%) Etat I.&ccepté - I |D_ |HhMUN_MENU|
Info pigce |EH-D?.31 2 Catégorie IEtude ;I — Suivi de chantier
M ature ISitualiDn j Statut IEn cours IHAMDNDE J
— Client
Client facturé ; I_H.&MDN\:" @ Conditions de réglement ; Rédacteur
Client papeur : I_H.&MDN\:" ITraite & B0 jours ;I IEhevaIier LI
Société
Facturation | Chantier | Architecte | Personnelle | Payeur | Contact: ISDC‘I
IM. le Maire Ervtet
MAIRIE DE RAMONVILLE — i
Rue Principale s IStandard 'I
31520 RAMOMVILLE 5T AGME ||j5 345209 43
France
@ Faw:
IDE 34 B2 45E7

J i Infos complémentaires | EbTerteentéte  B% Teste final B Notes Enregistier 73 Options

Chaque période est gérée individuellement : tous les champs de I'onglet sont donc propres a la
période.

De méme, la référence est différente selon la période.
Le code chantier est le méme pour toutes les périodes.

La sélection de la situation se fait a partir de la liste déroulante Situation dans la partie supérieure
de la fenétre.

La date de facture peut étre incluse ou non dans la période initialement définie.

Onglet Situations

Le tableau qui s’inscrit a I'écran reprend le tableau de I'étude.
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Saisie en pour-
centage ligne
par ligne

© 2012 Sage

Vous retrouvez les colonnes de 'onglet « Etude » du Devis et sur la fin les colonnes représentant
les périodes.

Modification d’un poste

Le marché est accepté sur un Devis. Il entraine donc un respect des clauses sur la quantité et sur
le prix de vente.

Pour chaque poste, vous pouvez modifier le libellé, I'unité, la quantité et le PVU.
La quantité et le PVU sont modifiables tant que le poste n’est pas avancé.

Pour une phase, vous pouvez changer le libellé.

Insertion de postes

Il est possible d'insérer un ou plusieurs postes provenant de la bibliotheque. Il suffit de se posi-
tionner sur la ligne qui sera en dessous du poste a ajouter, puis d'appeler la bibliotheque par F8
ou le clic droit de la souris et de sélectionner le ou les éléments dont vous avez besoin.

Suppression d’une ligne

Un poste peut aussi étre supprimé sauf s'il a été avancé. Pour cela, sélectionnez la ligne puis ap-
puyer sur la touche Suppr.

Changement du taux de TVA

Pour modifier le taux de TVA pour toutes les situations, il faut se positionner sur la premiére situa-
tion puis modifier le taux de TVA dans la colonne correspondante.

Gestion des avancements
La saisie se fait en pourcentage ou en quantité.
Elle est manuelle (sur chaque ligne) ou globale (toutes les lignes, une phase).

La saisie est faite en cumulé, il faut taper le pourcentage qui correspond a I'avancement total
des travaux réalisés et facturés. C'est pour cela que la valeur est automatiquement reportée sur
la période suivante.

Dans la barre d’outils inférieure, activez le bouton Afficher par pour-

| Afficher par pourcentage centage.

Pour réaliser ses avancements, se positionner sur la ligne d'ouvrage et dans la colonne de la si-
tuation du mois en cours soit « Situation 1 ». Taper le Pourcentage puis & l'aide de la fleche bas
du clavier passer a la ligne suivante et ainsi de suite...
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Dossier Clisnt Situations | Pied d'Affairel Documentsl

Code | Libellé [u.| até | P | PVUHet | P.V.T. Het | T.V.A. |Tmp.u] P| C[Fi| Situation 1 || ~
CHAR_ | CHARPENTE BOIS 7,000 774234 774234 774234 C19(19,60%) | 798,00 | ro000%
B |220010 | Charperte traditionnells non assemblée chevronnage | M3 GO00  7290,39 120030 774234 C19(1950%) 33,00 [_moo00%
| |MEMU_  MENUISERIE BOIS INTERIEURE 7,000| 5270,79| 527099 5270,99| C19 (19,60%) | 72530 r 25,00 %
B A Porte alvéolaire 1 vantail avec huizzerie bois en sapin |1 3,000 163,27 163,27 489,63 C19(19,60%:) 2,50 I 2500 %
T |zrsms Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisserie boiz en sapi |1 7,000 241,44 241,44 T 690,08 C19(19,60%:) 4,00 I 2500 % | =
" |280015 | Aménagement intérieur de placard 1 tablette et 1 pend |1 8,000 50,60 50,60 40480 €19 (19,60%) 1,50 r 25,00 %
| |280050 | Fagade de placard 1 vantail Haut et Bas & portes batta| 1) 8,000 269,70 26990 275280  C189(1950%) 8,00 r 25,00 %
T |zszoi0 Pose plinthes en sapin du Mord 10%110 mm, avec coup (ML 92,000 514 514 472,88 C19(19,60%:) 0,75 I 2500 %
| |MEMU_  MENUISEIRE ALU EXTERIEURE 1,000 5846,64| 584664 584664 C19 (19,60%) 28,00 r 25,00 %/ __
" [99002  |Croisée sl vitrée 125400 U 2,000 388,42 386,42 776,84 C19(19,60%) 2,00 r 25,00 %
" [99012  |Croisée alu vitrée 14540,90 U 3,000 42049 42049 126747 C19(1950%) 2,00 r 25,00 %
" [99003  |Croisée slu vitrée 1254100 U 4000 40572 40512 162048  C19(1950%) 2,00 r 25,00 %
" [99010  |Croisée slu vitrée 1454100 U 5000 437,57 437,57 2787,85  C19(1950%) 2,00 r 25,00 %
¥ | €19 (19 60%) r
| r
| r
u r (v]
[i] 1111} [l]
Saisie en pour- Cliquez sur le bouton Affecter un pourcentage.
| [B2h Affecter un pourcentage
centage par
Phase ou pour La fenétre « Affecter une valeur » vous permet de choisir un pourcen-

’ensemble tage pour une phase en particulier.

Affecter une valeur

Fourcentage : I 30

Mais : ISituatic-n 1

Anrwler

\_H
7~
X

GABRIEL - MAC
GABRIEL | PLA
GABRIEL - 150
GABRIEL - FLF
BABRIEL - CAR
GABRIEL : PNT [»|

=l

Phase : GABRIEL : MAC |
e

([

Il est possible également d’affecter un pourcentage pour I'ensemble de la situation en sélectionnant
« Toutes ».

Dans la barre d'outils inférieure, désactivez le bouton Afficher par
pourcentage.

Saisie en Quan-

tite | Afficher par pourcentage |

Vous pouvez ainsi saisir les quantités réellement mises en ceuvre.

Dossier Clisnt Situations | Pied d'Affairel Documentsl

U.| até | P.N.U. | PVUHet | P.V.T. Het | T.V.A. [ Tmp.u]P|CFi] Situation 1 |||

» 7,000 774234 7742,34] 774234) C19(19,60%) | 795,00 r 7,000
= 6,000 729039 7120039 774234 C19(1960%) | 3300 r 6,000
| 7,000 527079 5270,99| 5270,79| C19 (19,60%) | 72530 r 0,250 _
_|u 3,000 763,27 16327 480,63 C19(19,50%) 2,50 r 0,750 -
_|u 7,000 24744 24744 T690,08  C19(1950%) 4,00 r 1,750
_|u 8000 50,60 5060 40480  C19(1950%) 1,50 r 2,000 |
_|u 8,000 269,70 269,70 275280 C19(1950%) 8,00 r 2,000
ML 92,000 514 594 47288 C19(19,60%) 0,75 r 23,000
| 7,000 584664 584664 584664  C19(19,60%) 26,00 r 0,250
_|u 2,000 38R42 36642 764 C19(1950%) 2,00 r 0,500
_|u 3,000 42049 42049 T26047  C19(19,50%) 2,00 r 0,750
_|u 4000 40572 40572 762048 C19(19,50%) 2,00 r 7,000
_|u 5000 437,57 437,57 2787,85  C19(1950%) 2,00 r 1,250 |
[i] [ I [l]

Pour affecter des pourcentages d’avancement, vous devez procéder dans un ordre logique en
partant du plus général, I'affaire, vers le particulier, 'ouvrage.

En effet, il faut d’abord fixer les pourcentages de I'affaire, ensuite ceux des phases s'ils sont dif-
férents, puis ceux des ouvrages si besoin est.
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Si vous fixez en premier le pourcentage d’avancement d’un ouvrage et qu’ensuite au niveau de ||
la phase qui le contient vous en fixez un autre, le pourcentage finalement pris en compte dans "\ /
I'ouvrage sera celui de la phase.

Les avancements ne sont pas cumulatifs. Le pourcentage a indiquer ne se cumulera pas au pourcentage
précédemment appliqué mais le remplacera.

Avenant a une situation

Vous avez la possibilité d’ajouter des avenants a une situation.

Pour cela :
1. Créez votre avenant a I'aide de la fonction Devis.

2 . Exécutez la fonction Importer un avenant (bouton menu Options). Dans la liste des
affaires qui s’affiche a I'écran, sélectionnez I'avenant puis importez-le dans la situation en
cours par un double-clic.

Dozsier Client  Situations | Pied d'Affairel

A|Arbores| Hum.| Typ| Code Libellé u. e PV PVUHet | P.\L.T. Het T.V.A. Tmp.WL| F
] ETL P |CHAR_ |CHARPENTE BOIS 1,00| 774234 774234| F74234| C19(19,60%) | 798,00
@ 141 o] 220010 Charpente traditionnelle non assemblée o|M3 600 290,30 720030 T34 19019 60%) 33,00
: El-m 2 P |MEHU_  |MEHWSERIE BOIS INTERIEURE 100 527079 527079 527079 C19 (19,60%) 125,30
- @ 241 o] 275210 Porte alvéolaire 1 vantail avec huizzerie |1 3,00 163,27 163,27 489,63 19 (19 60%) 250
= @ 22 o] 275215 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisseri |1 7,00 241,44 241,44 ¥ 690,08 19 (19 60%) 00
:li @ 23 |0 |280015 | Aménagemert intérieur de placard 1 tabl |U 8,00 50,60 50,60 A0 B0 C190(19,60%) 1,50
|5 @24 |0 |280050  |Fagace de placard 1 vantail Haut et Bas | 8,00 269,70 269,70 275280 C19(19,60%) 8,00
I “@y25 |0 |282010  |Pose piithes en sapin du Mord 10110 m ML 92,00 5,14 5,14 472,88 C19(19,60%) 0,75
: b El-m 3 P |MEHU_  |MENWUISEIRE ALU EXTERIEURE 100 584664 584664 S8I664) C19 (19,60%) 28,00
B Lg@ylat |0 |saoo2 Croisée aluy vitrée 125490 u 2,00 38842 38842 776,84 C19(19,60%) 2,00
] @3z |0 [eam2 Croisée alu vitrée 14540,90 u 3,00 42049 42049  F267.47| ©19(19,60%) 2,00
@ 33 | |99003 Croizée alu vitrée 1254100 u 400 40512 0592  FE20.48|  C19(19,60%) 200
“ 34 |0 98010 |CroisSe alu vitrée 1454100 i 500 437,57 437,57 298785 C1901960%) 2,00
| B [1 P |CHAR_ |CHARPENTE BOIS 7,00| 258078 2580,78| 2580,78] C19 (19,60%) 66,00
S l11 |0 220010 |Charpente tracitionnelle nan assemblée M3 200 729039 720039 258078 C19(19,60%) 33,00
:'g El-m 2 P |MEHU_  |MEHWSERIE BOIS INTERIEURE 100 244262 244262 244262 C19(19,60%) 58,30
- E @ 241 o] 275210 Porte alvéolaire 1 vantail avec huizzerie |1 2,00 163,27 163,27 326,42 19 (19 60%) 250
=' @ 22 o] 275215 Porte alvéolaire 2 vantaux avec huisseri |1 3,00 241,44 241,44 724,32 19 (19 60%) 00
: % @ 23 |0 (280015 |Aménagemert intérieur de placard 1 tabl |U 4,00 50,60 50,60 20240|  C19019,60%) 1,50
[P |Z| @24 |O |280050  |Fagace de placard 1 vantail Haut et Bas | 00| 26970 26970 FO7640| ©19(19,60%) 8,00
] “@y25 |0 |282010  |Pose piinthes en sapin du Mord 10110 m ML 22,00 5,14 5,14 113,08 C19(19,60%) 0,75

* L

Vous noterez que cet avenant s’est ajouté a la fin de la situation.
Dans le pied d’affaire et a I'édition, le devis initial et 'avenant sont séparés.

Pour supprimer un avenant, utilisez la fonction Gérer les avenants (bouton-menu Options). Dans
la fenétre présente a I'écran, sélectionnez le fichier et cliquez sur le bouton Supprimer.

Onglet Pied d’affaire

L'onglet « Pied d’affaire » d’'une situation se présente d’'une maniére similaire au pied d’affaire
d’'un devis.
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Dossier Elientl Siuations  Fied dAffaire | Documentsl

Monnaie : |m v[ Situation : | 1| Situation 1 7| Marché total: | 1673365
| Code | Libellé | Taux | Euro |MtFixe| Compte |
B | . |Montart HT dumarché 16 733 65 16 733 65
T g Martart HT tatal des avenants I 0,00 0,00
E  |Montant HT total du marché 16 733 65 16 733 65
| |RAMON_PLOMB 8 366,84 8 366,84
* r
| |Cumul H.T. des situations 8 366,84 8 366,84
k3 r
Déductions antérieures 0,00 000 v
T [ Détail Situstions & déduire 0,00 oo W
Montant H.T. § 366,54 8 366,84
o :
|| = [Montant H.T. Net 8 366,84 8 366,84
| .g TWA 85,50 % 460,18 460,18 4457105
| % Montant T.T.C. 8 827,02 8 827,02
k3 r
Montant T.T.C. Net 8 827,02 8 827,02
| [Cumul H.T. Net 8 366,84 8 366,84
TWA 85,50 % 460,18 460,18 4457105
| |Cumul T.T.C. Net 8 827,02 8 827,02
[ Détail Réglements 0,00 0o W
Reste 4 régler 8827 02 8827 02

La liste déroulante Situation permet de sélectionner la situation que vous souhaitez afficher.

Dans le champ Marché s’affiche le montant total de I'affaire correspondant a 100% des travaux
effectués.

Dans notre exemple, le montant des travaux effectués, relatifs a notre affaire principale, est de
8366,34 €. Il correspond a un avancement de 50%. Sur ce montant, il est possible d’effectuer une
remise en pourcentage ou en valeur. Les remises saisies a ce niveau sont imputées sur chaque
situation, proportionnellement a I'avancement saisi. Si on déduit ici la somme de 1 000,00 €, cette
valeur correspond a une remise globale de 1 000,00 € sur le montant total de I'affaire (100%
d’avancement). Cette remise est alors automatiquement recalculée en fonction du pourcentage
d’avancement (50% dans cet exemple) et est donc égale ici a 500,00 €.

Les remises appliquées aux avenants éventuels fonctionnent de maniére identique.

Le Cumul HT représente la somme des travaux, apres application de remises ou plus-values, de
I'affaire principale et des avenants éventuels.

Les remises appliquées sur le cumul HT fonctionnent comme précédemment.

Le montant HT correspond au montant Hors taxe de la situation courante. Les remises effectuées
a ce niveau concernent uniguement la situation courante.

Il est possible de modifier les libellés, tels que noms des affaires, Cumul HT, Montant HT. Pour cela, effec-
tuez un clic droit sur la ligne a modifier.

Trois lignes ont été rajoutées dans le tableau Pied d’Affaire :

* Une ligne Déductions antérieures. Ce montant correspond au cumul des déductions
effectuées sur le montant HT des situations antérieures.

¢ Une ligne Situations a déduire avec possibilité d’en imprimer le détail en cochant la case
Détail.

* Une ligne Réglements avec possibilité d’en imprimer le détail en cochant la case Détail.

Le détail des situations précédentes est obtenu en cliquant sur le montant de la ligne Situations
a déduire.
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| |Cumul H.T. des situations 16 733,65 16 733.65 |
*] r \
Déductions antérieures 0,00 000 v
| [ Détail Situations & déduire [ 1713, +] 4171356 W
Montant H.T. Libelle MtHt -
? Situation du 010302007 au 3 G 366,54
T :2 Montant H.T. Net Situation du 010472007 au 3 334672 -
: .g TWA 85,50 % 276,10 276,10 4457105
| % Montant T.T.C. 5296,19 5 296,19
k3 r
Montant T.T.C. Net 5 296,19 5 296,19

Dans ce tableau des Situations a déduire, il est possible de maodifier le libellé de chaque ligne. Pour cela,
effectuez un clic gauche dans la cellule a modifier.

Le détail des réglements est obtenu en cliquant sur le montant de la ligne Réglements.

Cumul T.T.C. Net 30 011,81 30 011,81
}T [ Détail Réglements [ —5300,+] 50000 W
Reste a régler Libelle MtRegl [+
Réglement du 01/03/2007 aul 500,00
Réglement du 01,04:2007 au 000
Réglement du 0105/2007 au 000 -

Dans ce tableau des Réglements, il est possible de modifier le libellé de chaque ligne.

Le renseignement des informations concernant les reglements se fait a partir de I'onglet
« Reglement » dans la fiche du client.

Une déduction ou ajout se fait au niveau de la situation courante entre Montant H.T. et Montant H.T. Net.

| Montant H.T. 1673365 16 733,65
L+ =] r
|| = [Montant Cods 16 733,65 16 733,65
% LiL 0 Goo | 920,35 920,35 4457105
— EMTO Remise 10% 0 S10,00 7031000
— % Montant &m100 Remise 100 Euros -100,00 0 7091000 17 654,00 17 654,00
| * | EM20 Remise20% O 20,00 7091000 r
Montant REM30 Remise 30% i -30,00 7091000 17 654,00 17 654,00
| |Cumul H.T. NgFT  Sous-TatalHT 0 0,00 28 447,21 28 447,21
T & 5,50 % 1564 B0 1564 B0 4457105

Particularité de la fonction REGUL

Le poste REGUL permet la modification du montant d’une situation sans correction des avance-
ments saisis. Elle ne constitue pas une remise ou déduction quelconque, mais elle est destinée a
permettre de modifier le montant de la situation pour sa prise en compte dans les situations sui-
vantes.

* |lasaisie d'un code REGUL sur le montant HT de la situation permet de modifier le mon-
tant de situation a prendre en compte dans les situations a déduire.

* Elle n'apparait pas dans les déductions antérieures.

* Elle ne modifie pas le Cumul HT Net, la REGUL n’étant pas une remise mais simplement
un «report» de la prise en compte des avancements saisis. A la fin des travaux le cumul
HT Net doit étre identique qu’il y ait des REGUL ou non saisie.

* Uniquement au niveau du montant HT de la situation courante. Une REGUL saisie sur la
situation 1 sera reportée sur la situation 2, dans le montant de la situation & déduire cor-
respondant au montant de la situation 1, avec prise en compte de la REGUL.
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* Le code REGUL n’est pas modifiable, ainsi que son libellé (il est impossible de supprimer
le code paramétré dans Fichier / Paramétrage).

¢ elle doit étre considérée comme Situation intermédiaire (sans période) pour réajuster le
montant HT P et permet d’'informer sur la Situations a déduire de la P+1,

* la saisie a lieu uniquement dans groupe Montant HT,
* la déduction antérieure est réservée aux remises (tout sauf code REGUL),

e Cumul HT Net - Montant HT de la Sit = Situation a déduire.

Exemple :

Si la situation 1 a été présentée a 6076,04 € et « acceptée » a 6070 €. La modification des avan-
cements saisis ne va pas permettre de parvenir a ce montant de 6070 €. La saisie d'une REGUL
de -6,04 € va engendrer la modification du montant de la situation 1 dans les déductions des si-
tuations précédentes.

Sans REGUL Avec REGUL
SIT1 SIT2 SIT1 SIT2

Cumul HT SIT 6076,04 25234,57 6076,04 25234,57
SIT a déduire -6076,04 -6070,00
Montant HT 6076,04 19158,53 6076,04 19164,57
REGUL -6,04

Montant HT Net 6076,04 19158,53 6070,00 19164,57
TVA 1190,90 3755,07 1198,72 3756,26
Montant TTC 7266,94 22913,60 7259,72 22920,83
Montant TTC Net 7266,94 22913,60 7259,72 22920,83
Cumul HT Net 6076,04 25234,57 6076,04 25234,57
TVA 1190,90 4945,98 1190,90 4945,98
Cumul TTC Net 7266,94 30180,55 7266,94 30180,55

Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque situation un ou plusieurs fichiers, vous pourrez
ensuite le ou les ouvrir directement a partir de la fiche situation.

Voir «Onglet Documents», page 179 pour plus de détails sur son fonctionnement.

Sélectionnez dans I'un des onglets le mois de la situation que vous souhaitez éditez, puis
cliguez sur le bouton d’impression (ou utilisez la fonction Fichier / Imprimer).
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En fonction de I'onglet affiché a I'écran, vous avez accés soit a la fenétre « Impression Situation »,
soit a la fenétre « Impression Récapitulatif Situation ».

Impression Situation

La fenétre « Impression Situation » s’affiche a I'’écran si vous exécutez la fonction d'impression a
partir des onglets « Dossier Client » ou « Situation ».

Impressions des situations ﬁ

Affaire | Mise en Page |

 Choix des editionz Date: I 05032007
Document Colonage | - Présentation
Awvec avancement nuls i -
Sanz avancement nuls ¥ Entéte [ Pagedegade |V 1ére page Erregistrer |
Pourcentage réalisé zans avancement nul
Quantité prévue zans avancement nul — Prézentation contenu
Fiécap zanz avancement nuls PV v
Décompte Général et D &finitif |EtuEle 'I Situatian : | Situation 1 =

W Descriptf [ Pied séparé W Réglements [~ N.FLE.
¥ TesteFinal ¥ Deviss ™ ImpDevise [~ TTC letire

¥ Marché, aver

ok | Anooer | fide |

Dans la liste proposée dans la zone Document, vous trouvez la liste des types d’éditions de si-
tuations déja paramétrés dans le logiciel. Il est possible de maodifier ces types de documents, d’en
supprimer ou d’en créer de nouveaux. Ce paramétrage s’effectue a partir de I'onglet « Mise en
Page ».

Présentation
Si vous cochez les cases :

e Entéte : 'en-téte de votre société sera éditée.

* Page de Garde : I'adresse du client, la date, la référence et le descriptif du devis seront
édités sur une ou des pages a part.

e Jere page : I'ensemble du devis sera imprimé (adresse client, référence du devis, descrip-
tif, étude et texte final).

Des options sont déja paramétrées dans le logiciel. Mais si vous désirez les modifier pour toutes
vos impressions ultérieures, cliqguez sur le bouton Enregistrer aprés avoir coché les cases néces-
saires.

Présentation Contenu

Pour I'ensemble de I'étude et chaque partie de cette étude (phase, sous-phase, sous-détalil,
vous pouvez déterminer des informations a faire apparaitre.

Par exemple, si vous cliquez sur Phase, vous pouvez décider d’un saut de page avant I'impres-
sion des phases et sous-phases, d'imprimer les codes des phases ou sous-phases, ...

Des parametres sont proposés par défaut.
A gauche du montant total de chaque phase, vous avez la possibilité d’éditer un texte que vous saisissez

dans la zone Libellé du total de phase. Si vous cochez la case Automatique, le libellé édité reprendra le
titre de la phase ou sous-phase.
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Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre
«Fonctions d’impressions», page 98.

Impression Récapitulation

La fenétre « Impression Situation Récapitulation » s’affiche a I'écran si vous exécutez la fonction
d’'impression a partir de I'onglet « Pied d’affaire » d’une situation.

Vous pouvez éditer une analyse financiére.

Cette fenétre comporte deux onglets : « Requéte » et « Mise en page ».

Impression Récapitulation Situation H

Requéte | Mize en F'agel

— Choix des éditionz Dake:  |05/03/2007 Enregistrer... I
- — Soug-Titre :

Document IAnaI_l,l&e Financigre j s

Requéte I.t‘-\ucune Requéte j

Filtre: T
Tout effacer | [ Moncumulé Situation | ISituatiUn 1 LI Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2

ok | Anoner | tide |

L'onglet « Requéte » vous permet d'imprimer I'analyse selon les critéres que vous aurez détermi-
nés.

O Il est possible d’inclure des ratios personnalisés. Ces ratios sont paramétrables par la fonction Fichier /
Paramétrage, dossier Pieces / Ratios.

L'onglet « Mise en page » permet d’indiquer I'en-téte, I'orientation de I'impression sur le papier,
les marges ...

Vous allez aussi pouvoir copier un modéle d’édition, le modifier selon les besoins de votre entre-
prise, puis enregistrer ce nouveau document.

Pour plus d’'informations sur les fonctions de la fenétre d’'impression, consultez le chapitre
«Fonctions d'impressions», page 98.

Fiche Client - Onglet Réglement

Apreés la saisie d’'une situation, en consultant I'onglet « Reglement » de la fiche du client concerné,
vous retrouvez des informations concernant ces pieces :

* Le nom du fichier.
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* Le montant.

* Ladate d’échéance.

* Le mode de reglement et journal de banque.
Ces deux derniéres données sont modifiables.

Vous pourrez alors rentrer le délai de relance ou la date de la prochaine relance, le nombre de
relances et les différents réglements.

Pour plus d'informations concernant la méthode de saisie, consultez le chapitre «Clients»,
page 107.
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Courriers types

Affaires / Courriers types

Dynaword est un éditeur de texte auquel vous avez acces lorsque vous désirez taper un descriptif
commercial ou technique associé a un élément de la bibliotheque, ou encore le descriptif ou le
texte final d'une affaire.

Cet éditeur de texte peut étre lancé depuis I'entrée du menu Affaires / Courriers types, mais typi-
guement vous serez amenés a I'exécuter depuis un fichier Affaire par exemple.

Les fonctionnalités de I'éditeur de texte reprennent les possibilités classiques d’un traitement de
texte, telles que WordPad (fourni avec Windows) :

* Gestion des polices : couleur, taille et type (gras, italique, souligné).,
* Mise en page du document,
* Fonctions de Couper, Copier, Coller.
* Insertion de fichiers, d'images, de champs, de clips multimédia,
¢ Recherche de mots.
Semblable a WordPad fourni avec Windows, il offre certains avantages.

Nous vous présentons dans ce chapitre les quelques spécificités que présente cet éditeur de
texte.

Enregistrement d’un document

© 2012 Sage

Les documents sont enregistrés automatiquement avec le fichier de I'affaire que vous étes en
train de créer ou de modifier lorsque vous sortez de I'éditeur de texte en cliquant sur I'icbne
de validation.

Sivous désirez enregistrer ce texte sous forme de fichier indépendant utilisable & nouveau dans
une autre affaire, exécutez la fonction Fichier/Enregistrer une copie.

Enregistrer la copie sous W

E rregistrer dars IE} Shared j 4= = E-

Mom du fichier : IDocumend Enregistrer I
Tepe: ID-:c:urnent Dynalog ;I Annuler |

A

Indiquez le chemin et le nom du fichier dans la fenétre « Enregistrer la copie sous », puis validez.
Un fichier au format .cdc est immédiatement enregistré a I'emplacement indiqué.

Vous pourrez ensuite réutiliser ce fichier en I'insérant dans une page, tel qu’indiqué a la suite.
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Ouverture d’un fichier

Si vous souhaitez récupérer un fichier texte préalablement enregistré, vous devez I'insérer dans
un document :

1. Ouvrez L'éditeur de texte (Descriptif commercial ou Texte final),
2 . Déroulez le menu Insertion/Fichier,

3. Sélectionnez le fichier a utiliser en cliquant sur son nom puis cliquez sur le bouton Ouvrir.

Insertion d’un objet

© 2012 Sage

Dans I'éditeur de texte, vous trouverez Insertion/Objet. Gréace a lui, vous allez pouvoir introduire
la notion d’interopérabilité avec vos autres applications bureautiques ainsi qu’insérer dans votre
texte des « objets ». Ces « objets » sont la représentation d’'un document réalisé avec d’autres
applications (Tableau Excel, Graphiques, ...). La liste d’objets utilisables dépendra des applica-
tions installées sur votre machine. Afin d'illustrer concrétement I'utilisation de ceux-ci, nous allons
traiter le cas d’'un objet image a intégrer dans votre document.

Insertion d’un fichier image déja créé

Selon ce que vous souhaiterez faire de cette image une fois insérée dans votre page, vous devrez
adopter I'une des méthodes suivantes.

Méthode Copier/Coller

Cette méthode nécessite I'affichage de I'image a partir d'un autre logiciel, Paint, par exemple, livré
avec Windows. Il suffit dans Paint de sélectionner 'image et de la copier, puis dans Sage 100 Multi
Devis de la coller.

Vous ne pourrez par contre pas effectuer de modification de I'image directement dans Sage 100
Multi Devis.

Avantage : La taille de I'image est minimum et donc la taille de votre fichier de devis sera la plus
réduite possible.

Méthode Insertion d’objet a partir d’un fichier

Cette méthode consiste a directement sélectionner I'image sur le disque dur ou autre support de
fichiers.

1. Dans le menu de Sage 100 Multi Devis, choisissez Insérer/Objet.
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Insérer un objet W
™ Créer un nouveau i
Fichier : Annuler |

& Créer & partir d'un fichisr Id:\F'mgram Fileg\DynaloghMulti dewvis W7

Parcourr... I Lier
[~ Afficher en tant quictng

R &zultat
Inzére le contenu du fichier en tant qu'objet dans

by e :
P votre document pour que vous puissiez 'activer en
E utilizant le programme qui I'a créé.

2 . Cocher la case Créer a partir d’un fichier puis cliquez sur le bouton Parcourir.

3 . Sélectionnez le fichier puis cliquez sur OK.
Si le résultat pour des fichiers dont I'extension est BMP est certain, pour les autres fichiers (exten-

sion PSP, TIF, JPG...) il dépendra des applications installées sur votre machine pour modifier le
fichier et notamment de la liste des types d’objets affichée dans la boite de dialogue Insertion objet.

Méthode Glisser/Déposer

Cette méthode, dans ses effets, est identique a celle de I'lnsertion d’objet a partir d’un fichier. Il
s’agit de sélectionner un fichier image, de 'emmener sur la page Sage 100 Multi Devis, en conser-
vant la touche gauche de la souris enfoncée, de le déposer en lachant la souris.

Création et insertion d’un nouveau fichier image
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Il s’agit cette fois-ci de créer une nouvelle image en ne partant de rien.

1. Dans le menu de Sage 100 Multi Devis, exécutez la fonction Insérer/Objet.

Insérer un objet E’ﬁ

Type d'obijet : oK I
" Créer un nouveau Feuillz de caleul Microsoft Office Excb]
Graphique Microsoft Graph Anruler |

™ Créer & o A Fokier | Graphique Microgzoft Office Excel
Créer & partir d'un fichier Imane Microsoft wWord
Image Paint Shop Pro
Package
Paint Shop Pro 8 Image
Présentation Microzoft PowerPaint M

[ Afficher en tant qu'icine

Fi&zultat
Ingére un nouvel objet Image Paint Shop Pro dans

e
wvotre document.

2 . Cochez la case Créer un nouveau.

3. Dans la liste d’objets, double cliquez sur Image Bitmap. Les menus et barre d’outils sont
alors remplacés par ceux de Paint. Vous pouvez ainsi utiliser toutes les fonctions de Paint
pour créer votre image.

4 . Pour revenir a Sage 100 Multi Devis, cliquez a I'extérieur de la zone hachurée, représen-
tant le reste de votre document.
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Pour les affaires, les champs sont disponibles

Insertion de champ

X]

Adrezze Client 1
Adressze Client 2
Adresze Client 3
Adresze Client 4
Adrezze Client 5
Code affaire
Code client facturé
Contact 1
Contact 2
Contact 3
Contact 4
Contact &

Date création
Date de maj
Ecaotane

Fax 1

Fa= 2

Fau 3

# Y alider I
Aninuler |

™

Les champs numérotés sont fonction de 'onglet d'adresse dans le Dossier Client.
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Affaires / Analyse affaires
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Cette fonction permet de lister toutes les affaires pour consultation et de les manipuler :
* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

Seules les en-tétes des affaires sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires ou en utilisant I'une des
deux icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
& d’outils.

Fichier Edition Format Enregistrement

aocwaH

1lh.. 27 Fre3r| 3.
% 1l

Cette fenétre « Analyse Affaires » comprend :
* unintitulé,
* une barre de menus,
* une barre d’'outils,
* et laliste des saisies

Cette fenétre est automatiquement figée au ler plan.

Barre de menus

Menu Fichier

A partir de cette grille d’analyse des affaires, plusieurs possibilités d’'impression et d’exportation
sont disponibles, elles tiennent compte du paramétrage des filtres et des ruptures, ainsi que les
sous-totalisations et totalisations globales qui en découlent

La fonction Fichier / Apercu avant impression permet de lancer un apergu pour une impression
a I'écran avec toutes les possibilités liees aux apergus (mise en page, zoom, impression...).

La fonction Fichier / Imprimer permet d'imprimer la liste .

La fonction Fichier / Exporter permet d’exporter la liste dans un fichier Excel, XML ou HTML.
Indiquez 'emplacement et le nom du fichier puis validez I'exportation.
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Pour conserver les filtres et ruptures, lorsque ce sera le moment, refermez la fenétre avec le

bouton de fermeture ou avec la fonction Fichier / Fermer.

Menu Edition

Les fonctions e CTRL A: Sélectionne tout,
standards ) )
e CTRL ALT +: Augmentation police,
e CTRL ALT - : Réduction police,
¢ F5: Rafraichir,

* [ 8: correspond & un clic sur une cellule avec un bouton zoom,

Fonctions de

gestion
F7 Plier / Déplier les groupes
+ Déplier un groupe
+ Replier un groupe
F9 Supprimer les groupes
F11 Supprimer tous les filtres

Double clic dans un bandeau de rupture = annule les ruptures

Menu Format

La fonction Format / Afficher les colonnes permet d’ouvrir une fenétre « Personnaliser » qui re-
prend les colonnes qui ne sont pas visibles sur la liste.

Personnaliser

Libellé
Catégorie

Client Papeur
Rédacteur

Pour supprimer une colonne de la liste : clic droit sur le titre de la colonne pour la sélectionner puis
déposez-la dans la fenétre Personnaliser. De la méme maniére, il est possible de replacer la co-
lonne dans la liste a partir de cette fenétre.

g

FEb

Les colonnes supprimées en dehors de cette fonction integrent automatiquement cette fenétre.

La fonction Format / Ajuster les colonnes permet de redéfinir 'ensemble des colonnes dans leur
format de largeur standard.
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Menu Enregistrement

La fonction Enregistrement / Actualiser (F5) permet de réactualiser la liste dans le cas d’une
création réseau (ou modification d’'une piece).

Barre d’outils

Filtre sur l’année en cours

Un filtre automatique par défaut affiche les piéces de I'année en cours. Cette sélection comprend
le 1er et dernier jour de I'année en cours.

#] Pour désactiver le filtre et afficher 'ensemble de la liste des saisies, désactivez le bouton Filtre
sur 'année en cours (et inversement pour I'activer de nouveau).

Editions sur ’analyse

Les boutons suivant reprennent les fonctions du menu Edition :
° @ Apercu,
N Imprimer,

° Export vers Excel (pour exporter en XML ou HTML, utilisez la fonction du menu Edi-
tion).

Zone de regroupement des ruptures

Cette zone entre la barre d’outils et les titres de colonnes permet de définir les ruptures.

Sélectionner un titre de colonne, que vous voulez utiliser comme ruptur,e par un clic droit puis dé-
placez-le vers cette la zone de regroupement. Il est possible de mettre des sous-ruptures sur plu-
sieurs niveaux.

reyagals:

Rédacteur

Client facturé  /

Type [+ Affaire [+]| Clignt fac... # [+ ]| Référence [+]| Mortant HT Net | Durée |Re.. + [=]|C

DEMO _RAMONY DEV 07.02.1110 28 085,89 385,82 Femandez
DEVOO10S _RAMONY DEV 08.01.7200 27 77a.37 375,77 Femandez
IMAGE _RAMONY DEV 07.021113 27 FFR.37 375,77 Femandez

3 ligre(s) g3B4263| 110736

Pour chaque rupture un sous-total est calculé et affiché.

Exemple:
Exemples de demandes de récapitulatifs :
- pour un Rédacteur : des Devis par Etat ou des Devis par Statut ;
- pour un type Piece facture : toutes les factures par Statut ;
- pour une Souche : toutes les factures ;
- pour une Piéce : toutes les piéces associées.
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Le champ positionné en rupture reste la clé de tri principale, il peut étre positionné en croissant ou décrois-
sant, néanmoins les données affichées continuent d’étre régies par les tris et les filtres en cours.

Description de la liste

Gestion des colonnes

A partir du titre des colonnes il est possible de réaliser plusieurs manipulations sur les colonnes

et de paramétrer des tris et des filtres.

Pour plus d’informations sur la gestion des colonnes, sur les tris et les filtres, consultez le cha-
pitre «Fenétre de liste», page 23.

Les filtres et les tris fonctionnent ensembles. Le tri se faisant sur les lignes visibles (soumises ou non au
filtre), le tout étant subordonné au Filtre sur 'année en cours qui reste un critére prioritaire.

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé
Type
Affaire
Client facturé (code)
Libellé
Référence
Montant HT net
Durée
Etat
Catégorie
Client Payeur (code)
Chantier
Rédacteur
Date Création (date de piece)
Dossier
Souche
Nature
Statut
Info Piece
Intitulé Client facturé

Code Affaire Associée

Liste des lignes

Filtre

Oui
Oui

Oui

Oui

Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Oui

Tri

Oui
Oui

Oui

Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Oui

Rupture

QOui

QOui

QOui

QOui

Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Oui

Totalisation

Oui

Oui

Les lignes affichées dans la liste sont issues des différentes fonctions de saisie (quelque soit le

statut) :
* tous les devis,
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* Jlaliste des situations (la référence correspond a celle de la derniére période et le montant \/
est celui du cumul de toutes les périodes).

* tous les avoirs (en négatif pour les totalisations).

* toutes les factures,

Il est possible d’ouvrir la piece directement en double cliquant sur sa ligne.

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :
* |e nombre de lignes saisies,
* une totalisation de la colonne Montant HT Net,
* une totalisation de la colonne Durée.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat
des filtres et ruptures paramétrés.

La totalisation globale est égale a I'addition des sous-totaux des ruptures.
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Devis a relancer

Affaires / Devis a relancer

Cette fonction permet de lister toutes les devis a relancer, de les consulter et de les manipuler :
* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,
* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

0 Seules les en-tétes des devis sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Affaires.

Date Rela..| || Affaire ||| Client facturé |« || Libelé | Référence ||| Montant HT Met | Etat | = || Client Payeur [*] Cha..[*|
17/04/201 0 ERu s En] GPVIVENDOO  Travaux de gros oeuvre pour le réaménagement dun niveau de logeme... DEV 10.04.1214 458 167,03 En cours GPVIVENDOO
" 20/04/2010 BATIPRIX03 GPVIVENDOO  Travau de second oeuvre pour e réaménagement dun niveau de log... DEV 10.04.1215 3196705 Encous  GPVIVENDOO
12/06/2010 CHOBAT_CUISINE TS01 CHOBAT Rénovation Cuisine - Travaux supplémentaires DEV 10.06.7234 301937 Encous  CHOBAT 31001
22/06/2010 Demo RABOT Devis Standard DEV 10,06 1232 26 277.30 Afaire RABOT
26/06/2010 GABRIEL GABRIEL Vil M et MMz GABRIEL DEV 10.06.1233 13395399 Encous  GABRIEL
23/04/2010 MAIRIE_CASTANET-01  MAIRIE_CASTA Travaux Maire de Castanet DEV 10.04.1216 2583748 Encows  MAIRIE_CASTA
24/04/2010 MAIRIE_CASTANET-02  MAIRIE_CASTA Devis de Gros ceuvre DEV 10.04.1217 23447109 Encous  MAIRIE_CASTA
15/04/2010 RAMON_PLOMB _RAMONV Devis de saritaire DEV 10.04.7213 1569774 Encoure  _RAMONV
05/02/20112 DEV00S01 FRANCOIS test relance devis DEV 12.02 3000 413441 Encours  FRANCOIS
04/02/2012 DEVDO902 FRANCOIS test relance devis DEV 12.02.5001 165926 Encous  GABRIEL
|10 ligne(s) 934 264.72
« 1" »

Cette fenétre « Devis a relancer » comprend :
* unintitulé,
* une barre de menus,
* une barre d'outils,
* et laliste des saisies

0 Cette fenétre est automatiquement figée au ler plan.

Voir «Analyse affaires», page 226 pour plus de détails sur la barre de menus, la barre d’outils et
les zones de regroupement des ruptures.

Description de la liste

Gestion des colonnes

A partir du titre des colonnes, il est possible de réaliser plusieurs manipulations sur les colonnes
et de paramétrer des tris et des filtres.
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Pour plus d’informations sur la gestion des colonnes, sur les tris et les filtres, consultez le cha-
pitre «Fenétre de liste», page 23.

-

Fib

Les filtres et les tris fonctionnent ensembles. Le tri se faisant sur les lignes visibles (soumises ou non au
filtre), le tout étant subordonné au Filtre sur 'année en cours qui reste un critére prioritaire.

Liste des lignes

Les lignes affichées dans la liste sont issues des devis ayant les critéres suivants :
e Statut « en cours »,
* FEtat paramétré a relancer,
¢ Date de Relance antérieure ou égale a la date du jour (ce filtre peut étre modifié).

-

FEE

Il est possible d’ouvrir la piéce directement en double cliquant sur sa ligne.

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :
* le nombre de lignes saisies,
* une totalisation de la colonne Montant HT Net.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat
des filtres et ruptures paramétrés.

-

La totalisation globale est égale a I'addition des sous-totaux des ruptures.

FEb
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Menu Chantiers
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Le menu Chantiers vous permet de suivre et d’analyser aussi bien I'activité générale de votre en-
treprise que les résultats d’'un chantier spécifique.

hantiers

Suivi des chantiers
Suivi des consammations
Geskion main d'oeuvre

Saisie simplifiée des colts
Saisie simplifiée des temps

Analyse main d'osuvre

La fonction Suivi des Chantiers vous permet de créer et de suivre un chantier : «Suivi des chan-
tiers», page 262.

La fonction Suivi des consommations vous permet de saisir les quantités de matériaux réelle-
ment utilisés sur les chantiers ainsi que des heures. Vous avez aussi la possibilité d’enregistrer
vos factures de sous-traitance ainsi que I'utilisation de vos matériels engins sur les chantiers :
«Suivi des consommations», page 289.

La fonction Gestion Main d’oeuvre vous permet d’enregistrer quotidiennement toute information
concernant I'activité d’'un ouvrier sur les chantiers (taches effectuées, temps passés) ainsi que les
rubrigues nécessaires a la paye (heures d’'absence, d’'intempéries, supplémentaires, primes, pa-
niers, ...) : «Gestion de la main d’'oeuvre», page 299.

La fonction Saisie simplifiée des colts permet d’enregistrer des codts directs sur le chantier.
Elle ne rentre pas dans le cycle d’achats et ne concerne pas les matériaux. Il s’agit d'imputer une
charge sur le chantier : «Saisie simplifiée des colts», page 320.

La fonction Saisie simplifiée des temps permet de saisir rapidement des temps de main
d’oeuvre par journée sans détail de salarié : «Saisie simplifiée des temps», page 326.
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Suivi des chantiers

Chantiers / Suivi des Chantiers

Cette fonction vous permet de créer un chantier, puis de suivre I'évolution des travaux, des dé-
penses en matériaux et main d’oeuvre, par rapport a ce qui était initialement prévu.

{.fg? tués respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

[

&s Vous pouvez également accéder a cette fonction via I'un des deux boutons ci-contre, si-

Liste des chantiers

La fenétre « Liste des chantiers » s’ouvre, afin de vous permettre de sélectionner le chantier que
vous souhaitez consulter, ou d’en créer un nouveau.

Liste des chantiers x|
Fichier Affichage Format  Outils
E‘& ﬂ Activite Champ de recherche | Yaleur a rechercher ,@} @ |
lerplan Créer Cloner ITous j IEhantier LI I j Suivant  Précédent | Dossiers
m CLIENTS ”~ Chantier Libellé 5

#-(3 _ramoty: marrie| | ISR stallation Electrigue 3 7 (40 N
+- [ ALEX: LE GRAND AL | [RAMOND1  |Devis de Gros osuvre 21/032007 [14/03/2007 14032007 |_RAMONY |_RAr
+-[_1] BERMARD: Hotel BE| _ | |R&MONDZ | Devis de menuiserie /Charp (28/03/2007 14/03/2007 140372007 |_RSMONY | _RA!
+- [0 CARRETOURFR: CE RARMOMNIS Devis de rénovation travaux 10042007 140352007 140372007 |_RAMONY | _RAH
+- [0 CG31: COMSEIL GE SUI Exemple d'affaire liée au sui 14032007 14/03/2007 140372007 MAIRIE_AU  MAIR
+-[_1 CGEZ: COMSEIL GEI
+-[ CHOBAT: CHOBAT
+-[L0 COFEAL: Carité de

+- (L COIFFSTYL: COIFF

+- (L1 COIFFURE_AYENLE

+- L0 COMPTGIR: Clisnt ¢
+-(_1 DDE31: DDE 31

+-[_1 DDEALY: DDE AIXE

+- L DOREMI: DOREMI Mo

-

3 | I 3 I (2
Pour |'aide, appuyez sur F1 |Client ; jJ

Ouverture d’un chantier

Le volet de gauche affiche sous forme d’arborescence la liste des clients actifs (renseignés dans
la fonction Listes / Clients).

Cliquez sur le client désiré pour afficher dans le volet de droite les chantiers qui lui sont associés,
ou sur I'entrée générale, Clients, pour consulter 'ensemble des chantiers gérés par votre société.

Double-cliquez sur un chantier pour afficher la fenétre « Saisie chantier » : «Saisie de chantier»,

page 236.

Création d’un chantier

EE_'% Pour créer un nouveau chantier, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
reer

Vous pouvez également créer un chantier a partir d’'un devis depuis la fenétre « Liste des affaires » (fonc-
tion Affaire / Liste des devis). Affichez le menu contextuel puis activez Transférer en / Suivi de chantiers.
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Dans la fenétre « Création d’un Chantier », saisissez le code du chantier et son libellé, puis vali-
dez la saisie par OK pour accéder a la fenétre « Saisie chantier » : «Saisie de chantier»,

page 236.

|

Création d'un chantier m

Code Chattier |

Libellé Chantier |

Catégarie I— Catégone |
Etat [ Ea |
Farnille I— Farnille: |

] I Aninuler

Code chantier
Ce code peut comporter jusqu’a 15 caractéres alphanumériques.
Il s’agit de la seule information obligatoire.

Par défaut, le logiciel vous propose le numéro du compteur associé mais, par la fonction Fichier
| Paramétrage / Références, vous avez la possibilité de changer le format de ce code.

A tout moment, vous pouvez réinitialiser ce compteur par la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Pieces /
Code Affaire.

Libellé chantier
Il peut contenir le descriptif du chantier, la nature des travaux (255 caracteres alphanumériques).

Avant de valider la création, vous pouvez également classer le nouveau chantier selon des caté-
gories, états et familles. Ces éléments sont optionnels. Ils vous permettront notamment de procé-
der a des tris dans les éditions ou sur la liste des chantiers.

Catégorie
Vous pouvez déterminer différents types de catégorie, par exemple Neuf, Rénovation, ...
Cliquez sur le bouton Catégorie pour faire apparaitre la fenétre de sélection de la catégorie.

Seélection catégorie chantier

Libelle Catégarie | Sélectionner
Renoration
Démolition Fermer

taizon individuelle
Mouseall...

todifier...

Supprimer

el

Aucun

Cliquez sur le bouton Nouveau. Dans la fenétre « Saisie d’'une nouvelle catégorie », tapez le li-
bellé du type de catégorie (jusqu’a 120 caractéres alphanumériques) puis cliquez sur OK pour va-
lider votre saisie.

Pour sélectionner un type de catégorie, cliquez sur son libellé puis sur le bouton Sélectionner. La
fenétre « Sélection catégorie chantier » se ferme et le libellé du type de catégorie choisi apparait
dans le champ correspondant.
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Etat et Famille de Chantier

Les champs Etat et Famille sont d’autres critéres de regroupement des chantiers. lls seront /
exploités dans des statistiques. lls peuvent correspondre a des activités, des tailles de marché,
des responsables de marchés, etc.

Pour créer un état ou une famille, procédez de la méme fagon que pour un type de catégorie.

Suppression d’un chantier
Vous pouvez supprimer les chantiers depuis la liste.
0 Si vous confirmez la suppression du chantier, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Toutes les saisies relatives a ce chantier effectuées a I'aide des modules de gestion de main
d'ceuvre, de gestion de matériaux et de suivi de consommations seront aussi supprimees.

Saisie de chantier

La fenétre « Saisie chantier » vous permet de remplir les différentes caractéristiques d’un chan-
tier, de consulter I'analyse financiére (mise a jour en fonction de vos consommations de maté-
riaux, de l'utilisation de main d’oeuvre...) ainsi que la liste des documents associés (commandes,
factures, situations...).

Cette fenétre est divisée en cing onglets :

* Fiche Chantier,

Analyse Financiére,

* Analyse Graphique,

Synthése Piéces,
e Documents.

0 Le menu du bouton Options est mis a jour avec les fonctions spécifiques au suivi de

e s chantier.

Onglet Fiche Chantier

Cet onglet regroupe les renseignements généraux d'un chantier.
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Adresse

Client
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%2 Saisie Chantier
Fiche Chantier | Analyse Globale | Analyse Détaillée | Synthése Pigces I Documents |
Chartier |91002
Fiesponzable || _I
Intitule ILDNJDU - Rénovation des bureaus
- Adrezze -~ Client
Département | Client facturé |LONJOU_MARIN =
Ets LONJOU_MARIN Client payeur |LDNJDU_MAF|IN J
130, avenue de Lisbone
I§2DDD MONTALBAN Réglement ITHBU _I
Tance
-~ Date: -~ Caracténistiques
Ouyverture dossier IDB.-"DE.-"2D‘I 1} LI Teming r
Signature I 06/05/2010 LI Fanture ~
Deébut travaus |15.-"05.-"2D1 1} LI Etat IEn cours _I
FEir travaus I 30/08/2010 LI Famille I _I
Echéance I 30/08/2010 LI Catégorie I _I
- Intervenant reE gtres de paie
Maitre d'oeuvre I _I Panier I _I
Architecte I _I Trajet I _I
Maitre d'ouvrage I _I Frime I _I
Consommation | Facturation  Simulation | Options

Chantier

Le code du chantier 'identifie de maniere unique. Ce code obligatoire est renseigné des la créa-
tion.

Responsable

| Sélectionnez le salarié responsable de ce chantier en cliquant sur le bouton Détail.

Seuls les salariés ayant le statut Responsable (fiche Salarié, onglet « Fiche Ouvrier ») peuvent
étre sélectionnés.

Intitulé

Vous pouvez indiquer ici un intitulé rappelant par exemple les principales caractéristiques du
chantier.

Adresse décomposée avec le Département du chantier

Si votre chantier est relié a une affaire créée via la fonction Liste des devis, lors de la sélection de
cette affaire dans la fenétre de I'onglet suivant, I'adresse du client facturé de I'affaire s’inscrira au-
tomatiquement dans ce champ.

Client facturé — Client payeur - Réglement

En cliqguant sur le bouton ... | vous avez acces a la liste des clients ou des modes de reglement
et vous pouvez alors faire une sélection.

Si votre chantier est relié a une affaire créée via la fonction Liste des devis, lors de la sélection de
cette affaire dans la fenétre de I'onglet suivant, ces champs seront renseignés automatiquement
en fonction des données rentrées pour I'affaire.
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Dates

Caractéris-
tiques

Intervenants

Parameétres de
paie

© 2012 Sage

Renseignez ici les dates : \/
* d’ouverture du dossier,
* de signature du marché,
¢ de début effectif des travaux,
e d'échéance prévue,

e (e fin réelle des travaux.

Terminé

Permet d’archiver le chantier. Ainsi dans la gestion de la main d’ceuvre ou des matériaux, les
chantiers terminés n’apparaitront plus dans la liste de sélection des chantiers.

Facturé
Cette case est cochée automatiquement lorsqu’une facture a été générée pour le chantier.

Etat
Vous pouvez indiquer ici I'état du chantier : en cours, interrompu, en litige, etc.

Ce critere peut ensuite étre utilisé pour établir des statistiques, ou comme critére de filtre pour les
éditions.

Vous étes donc libre de créer les critéres de votre choix en ouvrant la fenétre « Sélection Etat
chantier » via le bouton Etat.

Pour plus d’informations sur cette fenétre, consultez le paragraphe «Catégorie», page 235.

Indiquez dans les champs Maitre d’oeuvre, Architecte et Maitre d’ouvrage les intervenants sur
le chantier.

Sivous avez enregistré certaines coordonnées dans le Répertoire (menu Listes), vous pouvez les

importer en cliquant sur le bouton .. |

Dans ces zones, vous allez pouvoir créer ou sélectionner des paramétres pour les différents
types : Panier, Trajet et Prime.

Ces parameétres de paie sont propres au chantier et pourront étre importés directement dans la
saisie des heures de main d'ceuvre.

Pour plus d’informations, reportez-vous au chapitre «Parametres de paie», page 311.

Onglet Analyse Globale
Cet onglet permet de comparer de maniéere globlale les données prévisionnelles aux données de

progression du chantier (saisies via les fonctions d’approvisionnements ou de mouvement de
stock, de consommations et de main d’oeuvre).
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fa Saiste Chantier ok
Fiche Chantier  Analyse Globale | Analyse Détailée | Synthéss Figces I Diocumerts |
~ Walorization main d'oeuwie
Chantier ISW ooz Taux ouvrier o
Taux chantier | noo
— Sélection affaires — Période d'analy: i~ Walorization déboursé
Type Code Date Fecalculer | Mis en oeuvie -
P |Devis LOMNJOU_RENO |06/0552010 o IADut ;I S &
*
Date & date [ | | 30/08/2010 ;" 10/08/2010 ;l Intégrer les engagements |
chantier (Approvisi : en € £536:95 Analyse par Type Analyse Globale
Bér chantier (Approvisi en% 25,8757
Bénéfice chantier (En oeuvre) en € 15 027,48 15000 30000 vy
B_el_'!gﬁce chantier (En oeuvre) en % 51,52 25000
Déja facturé au client 28 080,32 -
Reste a facturer au client 107835 10000 20000
Ecart Facturé- déboursé appro. 11 13267 15000
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre 76 676,82 5000 100004
Hombre d' heures restant a dépenser 244,80 5000
0 | e
Main d'oeuvre  Matétiaux Sous Traitance  Enging Prevu  Réalisé Facturé
Libelle Préuu Réaligé Total Réaligé Periode Théorique Extrapolé EcartCout % Cout
Débourse 20 927,80 16 947,65 -3 980,15 123,48
Frais généraux 5 605,47 4 674,06 931,41 119,93
Coefficient Frais Généraux 1,268 1,276 0,07 99,35
Prix de revient 26 533,27 21621,72 -4 971,55 122,72
Marge Theorigue 2 62540 2 290,26 =335,14 114 63
Prix de vente Théorique 29 158,67 239711,98 -5 246,69 121,94
% Bénéfice théorigue 9,89 10,59 0,70 93,41
Facturé 29 158,67 28 080,32 489,23 29 158,67 -1078,35 103,84
Warge réelle 2 625,40 6 458,60 489,23 3 833,20 40,65
% Bénéfice réel 9,89 28,87 19,98 33,13
Ei 240,00 240,00
Conzommation | Faciraton Simulation | Options

Sélection d’une ou plusieurs affaires

Le tableau Sélection Affaires permet d’associer le chantier a une ou plusieurs affaires créées
dans la fonction Liste des devis.

Sélectionnez dans la colonne Type le type d’affaire désiré : devis, facture ou situation.

Il est préconisé de lier dans cette partie, le ou les devis a I'origine du chantier afin de disposer du
prévu. Les factures, situations et avoirs, seront sélectionnés dans I'onglet Synthése piéces afin
d’alimenter le facturé et permettre ainsi un comparatif entre le prévu et le réalisé.

Un méme facture ne pourra pas étre sélectionnée simultanément dnas la sélection affaires et dans la syn-
thése pieces.

Dans le champ Code, appelez la liste des affaires en cliquant sur la fleche de la liste déroulante.
Sélectionnez 'affaire nécessaire puis importez-la dans le chantier par un double clic de la souris.

Les données relatives a cette affaire viennent immédiatement alimenter les champs de I'onglet
Fiche chantier, ainsi que les tables de suivi de I'onglet Analyse financiére.

Vous pouvez si vous le souhaiter suivre dans un chantier plusieurs affaires (par exemple un devis
principal avec ses avenants) : pour ce faire, reproduisez la procédure autant de fois que néces-
saire.

Dans ce cas, un contréle est effectué sur le nom du client : si celui-ci est différent, un message
vous propose de garder le client initial ou de prendre celui de I'avenant.

Le nombre d’affaires sélectionnées n’est pas limité pour la version Ligne 100. Vous ne pouvez par
contre suivre qu'une seule affaire pour la version Ligne 30.

Il est possible de modifier cette sélection, soit en ajoutant une affaire soit en remplacant celle choi-
sie. Dans ce cas, le prévisionnel se remet automatiquement a jour.

Si vous avez déja effectué des saisies de consommations, il ne faut pas modifier la structure de
I'affaire.
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Si une affaire sélectionnée a été modifiée, vous pouvez récupérer ces modifications en effectuant |
un clic droit sur le code affaire et en validant la fonction Actualisation de I'affaire. \

Chantier |SAGE_MENLII

Sélection Affaires

Type | Code | Date | Montant HT
P |Devis SAGE MEMI T nnnnonne
* Actuslisation de ['affaire

Saisie Avancements

Pour supprimer une affaire, il suffit de sélectionner la ligne correspondante puis d’appuyer sur la
touche Suppr.

Il n’est pas obligatoire d’associer une affaire a un chantier. Vous pouvez également renseigner directement
dans la partie détail les codts relatifs aux types.

Saisie des avancements relatifs a un chantier

La fonction de saisie des avancements constatés sur le chantier permet de déterminer le niveau
d’avancement de chaque ouvrage (en pourcentage ou en valeur).

Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Faites un clic droit sur I'affaire dans la zone Sélection affaires, puis actionnez la commande Sai-
sie Avancement du menu contextuel. Vous pouvez également accéder a cette fonction via le bou-
ton-menu Options, fonction Avancements.

J\rhoresl Hum.[Typ| Code | Libellé |v. | até Avet| pvu. | PAT. | até Prévue [Tmp.u|P[C[Fi] |
| E}m P INST_ELE |INSTALLATION ELECTRIGUE Maison pour tous 0,00 6 645,13 T.000 126,56 I
| E}m 1.1 P ELEC_DE_|Electricité de la cuisine 0,00 ¥ 399,37 000 31,30 I
| @ B10250 Tableau de distribution modulaire & 8 circuits u 0,000 169,27 I
| @ E30110  |Prize de terre avec barette de coupure u 0,000 757,60 r
| @ E75130  |Sonnette avec bouton poussoir & la porte u 0,000 116,02 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r

| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 r =
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 12 [P |ELEC_DE_Flectricité des salle de bain 0,00 715,91 1,000 73,66 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 13 [P |ELEC_DE_[Electricité des Chambres 0,00 2 863,64 1,000 54,64 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 14 [P |ELEC_DE_[Electricité du séjour 0,00 7797,06 1,000 20,37 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub |1 0,000 T05,64 I
| @ 01310 Pairit lumineus allumage télérupteur en troiz points u 0,000 264,27 I
| @ BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I
| =g 15 P |ELEC_DE_[Electricité du hall d'entrée 0,00 475,15 7,000 6,65 r
| @ BOS050  |Prize de courant sous moulure u 0,000 82,19 r
| @ 600120 Pairit lumineus: commandé en zimple alumage sous tub |1 0,000 T05,64 I
BE0100 Convecteur lectrique série Confort u 0,000 287,32 I

Ll e

Les données issues de I'affaire sont reprises dans un tableau.

Ce tableau affiche les colonnes Arborescence, Numéro, Type, Code et Libellé, qui identifient
I'ouvrage, sa position et sa nature.

Sont également indiqués :

* la quantité d’avancement : 'avancement d’'une tadche exprimé en valeur (par exemple,
installation de 8 prises : valeur = 8, si I'ensemble des prises a été installé). La saisie d'une
valeur met a jour automatiquement la colonne % Avct (pourcentage d’avancement).

* e prix de vente unitaire (PVU) : il estissu du prix estimé dans le devis.
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Période d’ana-
lyse

Valorisation
Main d’oeuvre

Valorisation
Déboursé
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* e prix de vente total (PVT) : il s’agit du prix de vente unitaire multiplié par la Quantité

prévue. /

* la quantité prévue : nombre de prises a installer par exemple ou de métres carré de car-
relage a poser. Cette quantité est issue de I'affaire, elle n’est pas saisissable.

* |e Temps Unitaire : 'avancement d'une tache exprimé en temps. Cette colonne n’est pas
saisissable.

Une totalisation des colonnes Tmp U et P.V.T. est présenté par phase et sous phase, ce qui vous
permet d’estimer I'avancement du chantier.

Les totalisations tiennent compte du nombre d’heures estimé pour chaque ouvrage.
Confirmez vos saisies et fermez la fenétre en cliquant sur le bouton Enregistrer.

Les données saisies sont récupérées sont utilisées dans les tableaux d’analyse financiére pour
extrapoler les colts a prévoir par rapport a I'état d’avancement du chantier et les dépenses (ma-
tériaux, main d’'oeuvre, sous-traitance...) déja engagées.

Voir aussi les «Situations», page 209, elles peuvent également importer les avancements sur
une période.

Analyses

L'encadré Période d'analyse permet de modifier I'affichage des tableaux d’analyse.

Périnde d'analyse
Recalculer |
Mais [ £out |
Datsadate I [30/087zm0 ~[30/0872010 =]

Dans les tableaux d’analyse, vous pouvez visualiser le colt réalisé sur une période définie ainsi
gue la quantité d’heures de main d'ceuvre effectuées pour cette méme période. Pour cela, saisis-
sez la fourchette de dates puis cliquez sur le bouton Recalcul.

Les colonnes Co(t réalisée période et Qté réalisée période (pour la main d'ceuvre) seront ren-
seignées en fonction de la fourchette de dates saisie.

Si le taux horaire est le méme pour tous les salariés, choisissez Taux Chantier et indiquez le taux
a appliquer. Sinon, sélectionnez Taux Ouvrier, le programme prendra ainsi en compte le taux
spécifique a chaque salarié (défini dans sa fiche Historique) et attribué a la saisie des temps.

Taux ouvrier >

T aux chartier o I 0,00

"Valorisation main d'oeuvre

W alorization déboursé

Mis en oeuvre a
Approvisionné o

Intéarer les engagements |
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Mise en oeuvre / Approvisionné

Ces zones permettent de choisir le mode de calcul du Réalisé. Celui-ci peut étre En oeuvre /
pour des saisies réalisées dans le Suivi des consommations ou Approvisionné issu du cycle
des achats ou des saisies simplifiées.

Le choix impacte I'onglet Analyse financiéere et les éditions.
Pour les matériaux, le réalisé est calculé en fonction de votre choix :
* soit la saisie simplifiée des codts,
* soit sur les quantités mises en oeuvre sur le chantier ; le colt des matériaux est le résultat
du suivi,
* soit sur les quantités approvisionnées ; le colt des matériaux est égal au colt des entrées
sur le chantier - le codt des sorties (par exemple vers un autre chantier).

Les entrées sont identifiées par le Bon de livraison, la Facture, le Bon de sortie stock / chantier,
le Bon de transfert chantier / chantier.

Les sorties sont identifiées par le Bon de retour chantier / fournisseur, le Bon de retour chantier /
stock, le Bon de transfert chantier / chantier.

Intégrer les engagements

Les engagements sont identifiés par les commandes validées ou reliquat affectées au chantier.
Lorsque cette case est cochée, le montant des commandes est intégré dans le Réalisé chan-

tier, sinon le total des commandes reste affiché sur une ligne spécifique dans I'onglet Analyse

financiere.

Comparatif global

Le tableau présent dans le bas de la fenétre se présente sous forme d’'un comparatif global des
Débourseés, Prix de Revient et Prix de Vente prévus et réalisés.

Ce tableau affiche en colonne :
¢ la colonne Prévu reprend les différentes valeurs relatives a I'affaire associée au chantier

* la colonne Réalisé Total est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux, sous-
traitance ou engins.

¢ Ja colonne Réalisé Période est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux,
sous-traitance ou engins effectuées durant la période sélectionnée dans la zone « Période
de calcul ».

¢ la colonne Théorique reprend les avancements réels du chantier et fournit les montants
qui auraient di étre déboursés a ce stade de réalisation.

* lacolonne Extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre 'avancement
réel du chantier et la consommation (Réalisé total) reste identique. Cette colonne affiche
le résultat du calcul (Prévu * Réalisé) / Théorique.

¢ la colonne Ecart Co(t vous indique en valeur I'écart entre le colt prévisionnel et le co(t
réalisé, ce qui vous permet de vérifier les éventuels dépassements.

¢ la colonne % Co(t exprime en pourcentage le rapport entre le colt prévisionnel et le codt
réalisé. La valeur 110 % signifie que le codt prévisionnel représente 110 % du co(t réalisé,
c’est a dire que le codt prévisionnel n'est pas encore atteint.

Calculs préparamétrés

Sage 100 Multi Devis vous propose une série de calculs préparamétrés, issus des données du
tableau de Comparatif global.
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Vous pouvez créer vous méme de nouveaux calculs via la fonction Calculs personnalisés du
menu Outils.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Calculs personnalisés», page 255.

Graphique Analyse Globale

Il reprend les données Montant de I’Analyse Financiére au niveau global :
* Deéboursé Total Prévu : issu de I'attachement des affaires au chantier (déboursé brut),
¢ Déboursé Total Réalisé : issu du réalisé total + les engagements (si case cochée),

* Facturé Total Client : montant total facturé au client selon les attachements de la synthése
du document au niveau des factures, situations et avoirs,

il permet donc de visualiser rapidement I'écart global sur le déboursé et de vérifier une sur, ou
sous, facturation.

Graphique Analyse par Type
Il permet d’afficher le Déboursé Prévu et Réalisé par Type.
Il reprend les données Montant de I'analyse financiére sur la partie détail.
Les données prises en compte sont les totalisations sur chaque type :
* Matériaux,
* Main d'oeuvre,
* Sous-traitance,
* Engins.

Les totalisations Sous-traitance et Engins sont disponibles & partir de la version 100.
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Bénéfice chantier (Approvisionné) 3 652,08 \
Bénéfice chantier (Approvisionné) 50,66 :
Bénéfice chantier {En oeuvre) en £ 6 960,00
Bénéfice chantier {En oeuvre) en % 96,55
Déja facturé au client 0,00
Reste d facturer au client 7 208,39
Ecart Facturé- déboursé appro. -2 634,24
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre =T&4, 00
Hombre d' heures restant & dépens 134,19



Version
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Onglet Analyse détaillée

| fa saiste Chantier ok
Fiche Chartier | Analpse Globale  Analyse Détallée | Surthées Fidces I Diocumerts |
Chanhier Ikﬁm |HAMDN_ELEE - Inztallation Electique - Maisong pour toug
Analyse Heures (quantité) Analyse Globale par Sous-types
140 2500
100
a0 ] 1500
B0 || 1000
;g o 500 =7 ‘g
0 o f | A l
HAT HAT XPL XEC XEA XPC
Type Libelle Prévu  |Réalisé TotaRéalisé Peri| OtePrevu | Qté Totale | Oté Periode| EcartCout | EcartGte % Cout | % Oté Ratio1 R
H&  |M.O. Standard Atelisr | 237869 236250 | 126,520 90,000 | -16,39| 36520 9932 71413] |
P Plamberie 441 441 100,00 |
HE Cablages 249,11 249,22 ([50) 100,05 |
HE Appareilages 258,77 258,68 0,03 99,99 |
P Chauffage 1 543,59 514,53 =¥ 029,06 33,33 |
* |
<. 2
Consommation | Factursbion Simulation | Options

Graphique Analyse Heures (quantité)

Ce graphique permet d’afficher les heures en quantités (Quantité prévue et Quantité réalisée) par
sous-type.

Le nombre d’heures prévues est issu de I'attachement des affaires au chantier. C'est le total par
sous-type de la zone QtePrevu affiché dans la partie détail de I'analyse financiéere.

Le nombre d’heures réalisées est issu des saisies en Gestion main d’oeuvre ou Suivi consom-
mation alimentant la zone Qté Totale par sous-type.

Graphique Analyse Globale par Sous-types

Le graphique Analyse Globale par Sous-types est disponible & partir de la version 100.
Ce graphique permet d’afficher le détail des sous-types (Montant prévu et Montant réalisé) :
* pour chaque type Matériaux , Heures, Sous-traitance et Engins,
¢ selon le nombre de sous-types présents dans le chantier.

Si le nombre de sous-types dépasse 13, il est possible de réaliser un zoom avec la souris. Un clic droit per-
met de revenir a I'affichage a 100%.

Comparatif par type

Le tableau situé dans le bas de la fenétre vous permet de comparer le prévu et le réalisé en fonc-
tion de leur nature (matériaux, main d’oeuvre et sous-traitance) pour tous les types et sous-types
utilisés dans le devis.

Il est alimenté par vos saisies de main d’oeuvre, de commandes de matériaux et de sous-
traitances.
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Ce tableau affiche en colonne (sont présentées ici les colonnes différant du comparatif global) :

¢ la colonne Quantité Prevu indique en quantité les différentes valeurs relatives a I'affaire
associée au chantier. Par exemple, la main d’oeuvre n’est pas exprimée ici en valeur mais
en heures travaillées ;

¢ la colonne Quantité Totale est alimentée par les saisies de main d’ceuvre, matériaux,
sous-traitance ou engins ;

* la colonne Quantité Période affiche uniquement les valeurs correspondant a la période
de calcul ;

¢ la colonne Ecart quantité indique en quantité I'écart entre la quantité prévisionnelle et la
quantité utilisée, ce qui permet de vérifier combien d’heures (par exemple) vous pouvez
encore affecter a ce chantier ;

* lacolonne Extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre 'avancement
réel du chantier (renseigné dans la Saisie des avancements) et la consommation (Réalisé
total) reste identique ;

¢ la colonne % Qté exprime en pourcentage le rapport entre la quantité prévisionnelle et la
quantité utilisée ;

* Ratios 1 a5: permet de définir jusqu’a 5 ratios d’analyse communs a tous les chantiers
(ratios par défaut) ou spécifiques au chantier ouvert («Calculs préparamétrés»,
page 242) ;

¢ la colonne Quantité théorique reprend les avancements réels du chantier et fournit les
quantités qui auraient dd étre utilisées a ce stade de réalisation ;

* la colonne Quantité extrapolé est une estimation finale du chantier si le rapport entre
I'avancement réel du chantier et la consommation reste identique. Cette colonne est expri-
mée en valeur, pour les types exprimés en heures.

Ratios d’analyse

Le comparatif par type comporte cing colonnes (Ratio 1 a 5) permettant chacune d’afficher les
résultats d’un ratio d’analyse.

Deux types de ratios sont disponibles :

* les ratios par défaut : ces ratios sont communs a tous les chantiers, et sont calculés a
l'identique pour toutes les lignes de la colonne considérée.

* les ratios spécifiques : ces ratios sont particuliers a un chantier et au sous-type de la ligne
sur laquelle est positionné le curseur lors de I'appel de la fonction. Lorsqu’ils sont définis,
ils viennent en remplacement des ratios par défaut.

Le processus de création des ratios est similaire, quel que soit le type choisi ; il sS'lopéere dans la
fenétre « Définition des ratios ».

Pour ouvrir cette fenétre, faites un clic droit sur le tableau, puis sélectionnez dans le menu contex-
tuel la fonction Editer les ratios (spécifiques ou par défaut en fonction du type de ratio que vous
souhaitez créer).

Positionnez le curseur sur la premiére ligne dans la colonne Désignation puis tapez le libellé du
ratio.

Dans la seconde colonne, saisissez son unité.
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Appliquer a la
colonne
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Définition des ratios

Chantier |SAGE_MENUI |Devis de menuizenie /Charpente
Aopli Annuler
SEESI?;;::W AN [ Tous les sous types
~ Ratiog
Désignation Unité Formule

1 Proportion préyue U DebPrew/DPrevTotal*100

2

3

4

]

Dans la troisieme colonne, indiquez la formule de calcul de ce ratio en utilisant les variables défi-
nies par le logiciel. Vous pouvez accéder a la liste de ces variables par un clic droit de la souris
ou par la touche F8.

1

Ratios Chantier

-0 Glabal
7 [0 Prévu

Annuler

&
& ReTios [ oK |
|

----- 1 Déboursé préwy du sous type courant [DebP
----- [0 Débourss réalisé du sous type courant (DebF
----- ([ Déboursé réalisé période du sous type coura
----- (2 Prix de revient prévu du sous type courant [
----- [ Prix de revient du sous type courant (DetPRF
----- (23 Prix de revient période du sous lype courant
----- [ Prix de vente présa du sous type courant [De
----- [ Prix de vente du sous twpe courant [DetPyYR
----- (2 Prix de vente période du sous twpe courant [[M

<] Il ] (2]

Lorsque vous ouvrez le menu contextuel puis la fenétre « Définition des ratios », le programme

prend en compte la ligne sélectionnée pour définir quel type ou sous-type sera concerné par ce
ratio (zone Appliquer aux sous-types). Vous pouvez définir ce ratio pour 'ensemble des sous-
types en cochant la case Tous les sous-types. Le ratio s’affichera dans ce cas sur 'ensemble

des lignes (et donc des sous-types) du tableau Comparatif par type.

Une fois la formule du premier ratio saisie, passez a la seconde ligne pour définir le deuxieéme.

Utilisez enfin la fonction Recalcul du menu contextuel apres création d’un nouveau ratio.

Sivous avez défini un ratio pour un seul type ou sous-type, vous pouvez I'appliquer a 'ensemble
des types et sous-types par le biais de cette fonction du menu contextuel.
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Définir comme
ratio par défaut

Version

Visualiser les
éléments de ce
sous-type
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Sivous avez défini un ratio pour le chantier par la fonction Editer les ratios spécifiques, vous pou-
vez ultérieurement le définir comme ratio par défaut en utilisant cette option. Dans ce cas, il sera
calculé pour n'importe quel chantier.

Interrogation du détail éléments et des pieces

Disponible uniqguement en version 100.

Elle permet de visualiser rapidement la décomposition du montant Réalisé. Cette fonction est dis-
ponible pour les matériaux, sous-traitants et engins.

Deux fonctions distinctes :
¢ Visualiser les éléments de ce sous-type.

¢ Visualiser les piéces de ce sous-type.

L'acces a ces fonctions se fait par un clic droit sur la cellule.

Cette fonction affiche un état précis des éléments composant le déboursé du sous-type sélection-
né (détail lignes) sans prendre en compte la hiérarchie étude au niveau du chantier. Elle est ac-
cessible par un clic droit sur la cellule.

Eeparililnn quaniliail\fe par €l emeni Eu sous-iype a EFE - FiomEerle l !

Code ||| Libelle || Ot& commandés []| Oté approvisionnée [+ || Ot prévue [+ Reste & livrer [=]

3 IDEDN o Fixation Standard 9.000 9,000 9,000 0,000;

|1 Tigne{s] 9.00 | 9.00 9,00 | 0.00 |

Cette fenétre correspond aux éléments visualisés dans le suivi des consommations en fournis-
sant les informations suivantes :

e Code,
e Libellé,

* Quantités.
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Les pieces impactant les différentes quantités sont les suivantes.

Quantité commandée

Bon de commande

.
-

Quantité approvi-

sionnée

Bon de livraison

Facture

Bon de retour

SC/CC/Transfert

Bon de retour

Quantité prévue Reste a livrer

Elles doivent toutes avoir un statut différent de En cours.

Quantité des affaires liées | Bon de commande (+)

Bon de livraison (-)

Il est possible de réaliser des tri, filtre (selon des critéres personnalisées) et rupture sur les co-
lonnes suivantes :

Code
Libellé

Qté prévue

Qté commandée

Reste a livrer

Qté livrée

Un clic sur la colonne permet le tri croissant et décroissant.

Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Tri

Oui
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Filtre

Rupture
Non pertinent
Oui
Oui
Oui
Oui

Oui

Un clic sur la fleche bas de I'entéte permet de créer un filtre sur une valeur donnée ou selon des
critéres personnalisés.

Filtre personnalise

X]

Afficher les ignes o :

Qté commandée

Iest &gal &

& Et

 Ou

o]

Cancel |

Voir «Fenétre de liste», page 23 pour plus de détails sur les tri et filtre.

La rupture se crée en glissant une des en-tétes de colonne dans la partie supérieure grisée.

Exemple :

L'exemple suivant souligne I'impact des piéces sur les quantités des éléments :

© 2012 Sage
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Qté appro-

Actions Qté Commandée visionnée Qté prévue Reste a livrer
Devis qté 100 lié au chantier01 | 0 0 100 0
BC qté 10 10 100 10
BC transféré en BL 10 10 100 0
BL transféré en FA Pas d’'impact additionnel
BR quté 10 10 0 100 0
BL quté 50 10 50 100 0
BT Ch01/Ch02 qté 5 10 45 100 0
BS stock/Cht qté 25 10 70 100 0
BR Cht/Stock 10 40 100 0
Fa directe qté 3 10 43 100 0
Visualiser les Cette fonction renvoie une liste des piéces ayant composées ce montant. Elle est accessible par
piéces de ce un clic droit sur la cellule.

sous-type
Les pieces affichées sont :

e BL validé, BL reliquat
* Facture validée, comptabilisée
* Bon de sortie de stock Validée
* Bon de retour chantier stock validé
¢ Transfert chantier/chantier validé (provenance ou destination impliquant le chantier)
* Bon de retour validé
* Saisies simplifiées
)  LesBRetCC (provenance chantier concerné) apparaissent en négatif et en rouge.

ileceisi cuncerneeisi par iE suus-Eype a Eii - i I]ITIEErIE l !

g c cette colonne
Type piece [+]|Frovenance [+ Destination [+ ]| Libellé [ || Montant HT [+ Montant sous-ppe [+
I iBion de liviaizon BL 10.04.9811 GakMay 91004 Livraizon Chantier Rak_ELEC [zauf convecteur) 81232 4.41;
| |Bon de commande BC 10.04.9810 GAMAY 91004 Cde complete RAMOM_ELEC 205591 4.4
|2 ligne{s) | 256822 8,82

Les informations fournies sur la piéce sont les suivantes :

* Type de piece
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\/J

e Référence

* Provenance (fournisseur, chantier ou stock) \‘*/
* Destination (fournisseur, chantier ou stock)
e Libellé

e Montant HT

* Montant sous-type

Les possibilités de tri, filtre et rupture sont identiques a la fonction Visualiser les éléments de ce sous-type.

Voir «Visualiser les éléments de ce sous-type», page 247.

Onglet Synthése Pieces

Cet onglet vous permet :
¢ de consulter toutes les piéces relatives au chantier,
¢ de créer de nouvelles pieces,

¢ de transformer les pieces existantes (d’un bon de commande vers un bon de livraison, par
exemple),

e d'associer les factures clients.

-
B Saisie Chantier JoEd
Fiche Chantier | Analyze Globale | Analyse Détailée  Svnthése Pigces | Diocurments |
w’ Documents Type de piéce | Date de saisie| Pr inati Référence piéce Libellé piéce Statut | REférence externe
(Afchats] Bon de Cmds | 07/04/2010 GAMAY 21004 BC 10.04.8310 Cdle complete RAMO | 205591 Soldé FE.91004.01
Préparation commands  |BL 11/04/2010 GAMAY 21004 BL 10.04.9511 Livraison Chartier R | 512,32 Validé  |BC10.04.9510

B Eon de commands
B Bon de livraison
B Eon de retour
B saisie simplifiés des colts
Facture
B Facture sous traitant
E Farture engin
(A stock
B réservation
B Bon de sartie stockfchantie
B Bon de transfert chantier/c
B Bon de retour chantier/sto
{3 Facturd
B Farture
B situation
Aol

<] i | [

2
DREn

Consommation | Factuation Simulston

Consultation

Vous pouvez ouvrir 'ensemble des documents présents dans la liste de droite d’un simple double-
clic.

Dans la barre verticale a gauche de la liste, les documents sont présentés selon I'organisation sui-
vante :

¢ dans le répertoire Achats :
- les saisies relatives aux factures fournisseurs
- les préparations et bons de commande
- les bons de livraisons

© 2012 Sage 250



© 2012 Sage

- les bons de retour

- les saisies simplifiées des colts
- les factures

- les factures sous-traitants

- les factures engins

¢ dans le répertoire Stock :
- les réservations
- les bons de sorties stock/chantier
- les bons de transferts chantier/chantier
- les bons de retours chantier/stock

¢ dans le répertoire Facturé :
- les Factures, Situations et Avoirs relatifs au chantier.

Création de piéces

Vous pouvez accéder a la fenétre de création d’'un bon de commande ou d’un bon de livraison,
directement depuis cet onglet. Faites apparaitre le menu contextuel par un simple clic droit de la
souris sur le répertoire voulu et choisissez Nouveau.

F Documents

{3 achats
=] Préparation commande
B Bon de commande

Mouwvead

Saisie simplifiée des colits

|
B
|
E Facture
|
|

Facture sous traikant
Facture engin

B Réservation

B Bon de sortie stockchantie

B Bon de transfert chantier/t

B Bon de retour chantiersto
{3 Facturé

E Facture

B situation

E Bviair
[(_] 1l ] [l]

La fenétre de création de la piece en question s’ouvre immédiatement. Dés validation de la nou-
velle piece, celle-ci est rattachée au chantier en cours.

Piéces facturées au client
Vous pouvez déterminer les piéces a relier au chantier.
Sélectionnez le répertoire Facturé.

Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez Ajouter.

3 Facturé

B .
B sit Ajouter |
M i

Dans la fenétre « Sélection affaires », double-cliquez sur la piéce choisie.
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Pour annuler une piece facturée en relation avec le chantier, il suffit de positionner le curseur sur |.|
la ligne correspondante et d’appuyer sur la touche Suppr.

Le total des piéces facturé viendra alimenter en coQt réalisé les colonnes Facturé, Marge réelle
et % Benefice réel dans le tableau d’analyse global.

Transfert de pieces

Vous avez la possibilité de transférer les informations d’une piece vers une autre. Vous pouvez
ainsi transformer :

* un bon de commande en un bon de livraison,
* un bon de commande en une facture,

* un bon de livraison en une facture.

Il suffit pour cela de faire un clic droit sur la piéce a transformer et de choisir dans le menu contex-
tuel qui s'ouvre le mode de transformation.

Type de piéce | Date de Saisie| Provenance | Destination | Reference Piece Libelle Piece
Bon de Cmide 270352008 CAMERMET 31003 B 05.0 il Plinth ivi
Bon de Cmide 2T 032008 BET OO Transférer en EBon de livraison -0+ Réap
Bion de Cimde 2EA0352008 TUY &L Farture Fournisseur berie 3?5,8? Walidé
Bion de Cinde 080352008 CHAUSSON 191003 g 03950y CHE sUvi-GO + Réap 1 764 46 [Soldé

Onglet Documents

Version  Cet onglet apparait a partir de Sage 100 Multi devis.

Cette option vous permet de rattacher a chaque chantier un ou plusieurs fichiers, vous pourrez
ensuite le ou les ouvrir directement a partir de la fiche du chantier.

Voir «Onglet Documents», page 252 pour plus de détails sur le fonctionnement de cet onglet.

Bouton Options

Le menu du bouton Options permet d’accéder aux fonctions spécifiques au suivi de chan-

Cptions tier:

* Générer la facture,

¢ Simulation,

* Calculs personnalisés,
¢ Descriptif,

* Export de chantiers

Générer la facture

Cette option vous permet de facturer les matériaux, soit livrés soit consommes, et les temps pas-
sés réellement sur le chantier.
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@.Facturatinn Pour lancer cette facturation, exécutez la fonction Générer la facture (bouton Op- \h/

tions) a partir de I'onglet « Fiche chantier » ou cliquez sur le bouton correspondant
de la barre d'outils.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Création facture X}
— Cod
I;e > Twa: [C18(19,60%)
FACO0105
Type Libellé FG. I Annuler |
-~ Modéle T
I[ﬁ-‘-.ucun] LI

[ & partir dune Affaire

- Main d'oeuvre

v Utilizer les informations de la biblioth&gque

- Matériaux

Utilizer les matériaus

' Approvisionnés

) (3]

I~ Utiliser les coefficients spécifiques du chantier.

Wiz en Deuvie

W Utilizer les informations de la biblioth&gque

Code

Cette zone vous permet de renseigner un code affaire, si vous avez désactivé la génération
automatique dans le dossier Piéces / Code affaire, de la fonction Paramétrage (menu Fichier).

Modéle
Cette zone propose un choix de modéles existants, définis dans I'étude.

Main d’oeuvre / Matériaux
Pour les tarifs de la main d’oeuvre et des matériaux, vous avez la possibilité d’'indiquer :

* soit ceux issus de la bibliothéque (option Utiliser les informations de la bibliothéque),

¢ soit de prendre en compte les prix d’achat moyens issus des saisies du suivi de chantiers
(décochez cette option).

Vous pouvez également choisir de facturer les matériaux approvisionnés (issus des bons de com-
mande) ou les matériaux mis en oeuvre (réellement installés sur le chantier).

Tva
Sélectionnez ici le taux de TVA devant s’appliquer au chantier.

Coefficients de Frais généraux et de Bénéfice

Vous avez la possibilité de reprendre ceux du chantier enregistrés dans I'outil de simulation , en
cochant I'option Utiliser les coefficients spécifiques du chantier.

Vous pouvez également les saisir dans le tableau situé dans la partie droite. Vous pouvez y indi-
quer les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice pour différents types et sous-types d'élé-
ments constituant la facture.
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Tva: I'I 9,60 vl II

Type Libellé F.G. E
il htsterian 1,330
SFH h .0 Standard 1,350
*

Par défaut, sont rapatriés dans le tableau ci-dessus les coefficients enregistrés dans la bibliotheque mais ils
sont bien sdr modifiables.

Vous pouvez aussi appliquer ces coefficients apres la génération de la facture par le biais de I'outil de Simu-
lation dans I'onglet « Etude » de la facture.

Aprés avoir saisi les informations nécessaires puis validé par OK, le logiciel génere la facture et
ouvre le fichier correspondant.

Vous pouvez maintenant travailler sur cette facture comme indiqué dans le chapitre correspon-
dant du manuel du module Devis.

Simulations

Cette fonction vous permet d'effectuer des simulations, en reprenant les données de I'analyse fi-
nanciere.

Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Les données (colt prévisionnel et réalisé, bénéfice escompté, taux de frais généraux...) sont af-
fichées par type dans le premier tableau, et de maniére globale dans le second tableau.

Type Libelle CoutPrevu |Cos MtFgPrev| Coef | MtBen CoutRealize|Co MtFgReal| Coef | MtBen |

b [«r  |Plomberie 539 1,347 1,87 1,906 0,77 2,451,347 0,85 7,706 0,35
HE |Cablages 264,20 1,350 92,58| 7,770 39,20 56,85 | 7,350 19,92 7,710 8,44
HE | Appareilages 203,94| 1,350 102,86 1,770 43,58 160,74 | 7,350 56,25| 7,770 23,83
P |Chauffage 1 886,67 1,350 660,33| 7,770 280,97 1029,06 1,350| 360,78| 7,770 752,82
EE  |MatérielEngins 0,00 7,000 0,00 7,000 0,00 54,87 | 7,000 0,00 7,000 0,00
H& M. Standard Atelier 236034 1,350|  826,04| 7,770 350,57 428500| 7,350 7499,67) 1,770 636,32

4] | i

Libelle Prévu Réalisé Total | Réalisé Periode Théorigue Extrapolé EcartCo| % Cout

» |Déboursé 481048 5 588,97 250,00 77,49 86,07
Fraiz genéraux 1 683,68 1 936,87 #7,49 253,73 8693
Coefficient Frais Généraux 1,350 1,347 1,350 0,00 10026
Prix de revient 6 494,76 752578 337,49 70316 BG6,29
Marge Théorigue 714,23 $21,76 37,12 107,53 86,91
Prix de vente Théorigue 720839 8 347,54 374,62 17139,7| BG6,35
% Bénéfice théorigue 11,00 10,92 11,00 =008 10072
Facturé 720839 720839|-7 208,3
Marge réele 714,23 -7 525,78 337,49 #2400 949
% BEnéfice réel 11,00 100,00 100,00 SI11,00) 11,00
E it 379,65 379,65

Vous pouvez intervenir directement dans le premier tableau et modifier les données réalisées (en
vert a I'écran) :

* les coefficients et montants de frais généraux,

¢ |es coefficients et montants de bénéfices.

Les données des deux tableaux sont immédiatement mises & jour en fonction de vos modifica-
tions.

Si les ajustements effectués vous conviennent, vous pouvez les valider et les réactualiser
dans I'onglet « Analyse financiere » en cliquant sur le bouton Enregistrer.
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Export de chantiers

Cette fonction vous permet d’exporter les chantiers vers une base extérieure. Elle a pour but de
vous permettre de récupérer toutes les données du chantier dans une base simplifiée.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Un recalcul de chaque chantier est effectué avant I'export.

Exportations Données Chantier

—Filtrez de sélection des chartiers & exporber

Chantier compriz entre I et I

Famille I ]'
Catéqgorie I j’
Etat I ]'

Date comprises entre |08/03/2007 v | e |og/03/2007 x|

Annuler

— Filtre pour la période de recalcul du réalise [optionnel]

Dates comprises entre | 08/03/2007 = | et |osro3v2007 =

— Exporter vers

Deztination | |

Dans cette fenétre, vous indiquez, a l'aide de filtres, les chantiers a exporter puis le chemin et le
nom du fichier d’export.

Avancements

Cette fonction permet d’accéder a la saisie du suivi des avancements.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Saisie des avancements relatifs a un chan-
tier», page 240.

Calculs personnalisés

Sage 100 Multi Devis vous propose une série de calculs préparamétrés, issus des données du
tableau de Comparatif global.

Version  Cette fonction est disponible en version 100 Pack et 100 Pack +.

Cette fonction vous permet de personnaliser ces calculs, a partir de la fenétre « Définition des
calculs personnalisés ».
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Definitions des calculs personnalisés

Description

| unite |

Formule |

w

Bénéfice chantier (Approvisionné) en € €
Bénéfice chantier (Approvisionné) en % %
Bénéfice chantier (En oeuvre) en € £
Bénéfice chartier (En ceuvre) en %

W
Déjé facturé au client €
Reste & facturer au client £
Ecart Facturé- déboursé appra. €
Ecart Facturé-déboursé en oeuvre £
Mombre o heures restant & dépenzer |H

PYentePrev-PRRealipp
[PventePrey-PRRealApp ™ 00 entePr
PentePrev-PRRealEo
IMVentePrev-PRRealE0y* 0P ertePrey
FactReal

PventePrev-FactReal
FactReal-TatDRealApp
FactReal-TotCRealEo
TotHPrey-TotHR:eal

Annuler

\/’
_
[ G

Dans la fenétre a I'écran, positionnez le curseur sur la premiere ligne dans la colonne Description
et tapez le libellé du premier calcul que vous désirez enregistrer, puis son unité.

Dans la colonne Formule, saisissez la formule correspondant au prévisionnel a I'aide des va-
riables disponibles auxquelles vous pouvez accéder par un clic droit de la souris ou par la touche

F8.

-

Ratios Chantier

3

¥

R e

& RaTiOS
=1 Glabal

D Prévu
[ Réaliza
[ Réalisé Periode
i | Théorigue

3 Extrapalé

lfl Déboursé prévu.du zous twpe courant [DebP
(2 Déboursé réalisé du saus type courant (D ebF
[ Débourse réalisé péniode du sous twpe coura

(2 Prix de revient prévy du zous type courant [C
(231 Prix de revient du sous type courant (DetPRF
[ Prix de revient période du zous type courant
(2 Prix de vente prévu du zous twpe courant (D
[ Prix de wente du sous type courant [DetPVR)
[;—I Priv de vente période du zous ype courant [[[v]

I | [

Annuler

ok |
EEE

Validez la saisie en cliquant sur le bouton OK, puis rouvrez la liste des variables pour insérer le
second élément du calcul.

Des calculs peuvent se faire en cascade. En effet, dans un ratio, vous pouvez utiliser le résultat
d’'un ou de plusieurs ratios préalablement définis.

Ell:l Résulkats B atios

[ Résultat du ratio 1 [ResultR1]
[_0 Résultat du ratio 2 [ResultR 2)
[_0 Résultat du ratio 3 [ResultR 3)
[_0 Résultat du ratio 4 [ResultR 4)

© 2012 Sage
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Par la fonction Descriptif accessible via le bouton Options, vous accédez a un éditeur de texte qui
pourra vous étre utile pour saisir toute information complémentaire concernant le chantier.

Descriptif

Pour plus d’'informations, consultez le chapitre consacré a «Courriers types», page 207.

Editions

Pour lancer I'édition des différents documents proposés par le logiciel, cliquez sur I'icone
d’'impression ou déroulez le menu Fichier/Imprimer.

Pour chaque édition, vous pouvez faire des requétes sur différents parameétres et les enregistrer.
Voici la liste des éditions disponibles :

* Résultat financier,

¢ Tableau de bord,

e Résultat financier simplifié,

¢ Récapitulatif Réalisé global,

* Chantier Rens. (Paysage),

¢ Récapitulatif chantier.

Pour plus d’informations sur les fonctions d'impression, consultez le chapitre «Relances
Clients», page 275.
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Suivi des consommations

Chantiers / Suivi des consommations

Cette fonction permet :

saisir les quantités de matériaux mises en ceuvre sur ce chantier soit en les affectant a

I'ensemble du chantier, soit a une affaire associée, soit a une phase ou un ouvrage preécis,

main d'ceuvre.

Liste des consommations

Saisir les factures de sous-traitance,

Saisir l'utilisation des matériels-engins sur le chantier,

Saisir un co(t et une quantité de main d'ceuvre sans utiliser la fonction de gestion de la

4 Vous pouvez également accéder a cette fonction via I'un des deux boutons ci-contre, si-
%‘!}' tués respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

[

La fenétre « Consommations » s’ouvre, afin de vous permettre de sélectionner le chantier dont
vous souhaitez assurer le suivi des consommations.

Consommations

Fichier affichage Format  Outils

Activité

Champ de recherche | Waleur & rechercher

0 @

Terplan Créer Clorer

=l

[

2

Suivant

2

Précédent

i

Dossiers

CLIENTS
+- [0 _RAMONY: MATRIE
+- [ ALEX: LE GRAND AL
+-[Z] BERMARD: Hatel BE
+-[Z] CARRETOLRFR: CF
-1 CG31: CONSEIL GEl
+- [ Case: CONSEIL GEl
+- L1 CHOBAT: CHOBAT
+- L1 COFEALL Camité de
+- (1] COIFFSTYL: COTFF
- (1 COIFFURE_AYEMUE
+- [ COMPTOIR: Clisnt ¢

+- (2] DDE31: DOE 3t

+- (7] DDEALY: DDE Alx E

+- (2] DOREMI: DOREMI M

+- [ FRANCOIS: FRANC

+- (1 GABRIEL: GABRIEL
-2 GPYIYENDOO: GRO

+- (2] HERMONT: HERMOI

A ONI0N MARTN: I[M
1l >

RAMONOZ
RAMONOZ
S

<]

||| Libete

In= u
Deviz de Gros osuvre
Devizs de menuisetie IChatp 28/03/2007
Devis de rénovation travaux 10/04/2007
Exetnple d'affaire liée au sui [1403/2007

|ztion El =]

140352007
140302007
140352007

140372007
140352007
140352007

_RAMORY
_RAMONY B
_RAMONY C
MAIRIE_ALIZE

_RAMONY
_RAMONY
_RAMONY
MAIRIE_AL

< m | 12
Paour 'aide, appuyez sur F1

Clign :

b ¥

Le volet de gauche affiche la liste de vos clients actifs, tandis que le volet de droite permet de sé-

lectionner un chantier.

Pour plus d’informations sur les fonctions générales des fenétres de liste, consultez le chapitre

«Fenétre de liste», page 23.

© 2012 Sage
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Saisie des consommations

© 2012 Sage

N\

La fenétre de saisie des consommations vous permet de consulter et de saisir les consommations

effectuées sur les différentes phases d’'un chantier.

Cette fenétre est divisée en deux parties :

* Phasage du chantier : la structure de I'affaire est reprise, détaillant ainsi chaque phase du

chantier.

¢ Détail des consommations : les consommations sont affichées par type (matériaux, main

d’oeuvre...), en fonction de la phase sélectionnée.

Organisation du chantier

La partie supérieure de la fenétre présente I'arborescence du chantier avec le détail des affaires

associées.

[& ciNERAMONYILLE

= Devis

-3 ADEVPARCT

[0 CANALISATION - ASSAINISSEMENT

11 MURS ET CLOISONS (RDC et 1er ETAGE)

------ [0 TRAITEMEMNT DES FACADES - TRAVALIX DIVERS

w23 DEMO

Jl ]

Pour chaque affaire associée au chantier, vous pouvez obtenir dans cette arborescence le détail

des phases et sous-phases.

Face a I'arborescence du chantier s’inscrit le détail de la partie que vous avez sélectionnée.

Si vous sélectionnez par exemple le type Devis, s’afficheront les noms de ces devis.

Si vous sélectionnez le nom d’'un Devis, s’afficheront les libellés des phases constituant ce devis.

Si vous sélectionnez le nom d’une phase, s’afficheront soit les libellés des sous-phases soit, si la
phase ne contient aucune sous-phase les libellés des ouvrages inclus dans cette phase.

Code Libellé Unité Qte |

CAMNALISATION - A

PHASE [MURS ET CLOISONS (RDC e
PHASE |TRAITEMENT DES FACADES)
PHASE |TRAVALUX DE V. R.D. - ESPA

O TRAITEMEN"
-0 TRANMALX DE

e |
o EoEMo - « | o

Dans ce tableau s’inscrivent différentes informations afférentes a la partie du chantier sélection-

née.

¢ |a hiérarchie dans l'affaire,

* letype,
* lecode,
e lelibellé,
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* l'unité (pour un ouvrage), \
* la quantité prévue, —

* letemps prévu.

Détail des consommations

Le tableau situé dans la partie inférieure de la fenétre affiche la liste des éléments, classés par
type.

* Matériaux,
* Main d’oeuvre,
* Sous-traitants,
* Engins.
L'onglet Récapitulatif affiche un compte-rendu.
Cette liste est fonction du niveau sélectionné dans I'arborescence du chantier.

Sivous avez sélectionné la premiere phase, le tableau affiche le catalogue de tous les matériaux
prévus pour cette phase.

Type Code Libellé Uni| Prix Prévu | Prix Achat | Oté Prévue | Oté En Oeuv| Ecart Gté |Qté Approvi|Oté Théoric t Pré
P [  |[AGGLCRELX [Parpaing crews 15 x 25 x 50 ] 437 437 305,900 0,000 305,900 0,000 0,000 733608
¥ |AGGLCRELY |Parpaing crew: 20 % 20 x 50 U 437 437 68,400 0,000 68,400 0,000 0,000 298,97
¥ |AGGLCRELY |Parpaing crews 20 x 25 % 50 U 458 458 2667,600 0,000 2 667,600 0,000 0,000 1229767
X BETOMB25BI |Béton B25 BIB M3 425,00 425,00 69,370 0,000 69,370 0, 000 0,000 29 456,75
x BOUCHONDI |Bouchon PYC & visser w100 U 17,00 17,00 2000 0,000 2000 0,000 0,000 34,00
* CIWMEMTCPJS2 | Ciment CPJ 32.5 50 kgs u 36,77 36,77 233,377 0,000 233,377 0, 000 0, 000 & 447,25
L COUST3001 0 | Coude 87730 % 100 CT 85 (1/4) u 17,05 17,05 8,000 0,000 & 000 0, 000 0, 000 136,40
X COUBT30012 | Coude 57°30 v 125 CX 88 (1/4) U 23,42 23,42 8,000 0,000 8,000 0,000 0,000 187,36
L COUSTI001 4 | Coude 5730 v 140 CY 85 (1.4) u 45,46 45,46 & 000 0,000 & 000 0, 000 0,000 6.3, 68
¥ |ECARTEURHT|Ecarteur nappe Hautedr 11 ML 3,50 3,50 225,000 0,000 225,000 0,000 0,000 787,50
X FERCDOS  |Fer coupé v 9 Ko 3,90 3,90 25,500 0,000 25,500 0,000 0,000 99,45
¥ |FERCFADOS |Fer coupé fagonné assemblé 9 |Kg 6,20 620 7070,000 0,000) 7 070,000 0,000 0,000 626200
¥ |FERCFADD30|Fer coupé fagonné assemblé @ 3 & |Kg 6,50 6,50 850,000 0,000 550,000 0,000 0,000) 572000
¥ |FERCFDUS |Fer coupé fagomné v 6 Ky 470 470 185,000 0,000 185,000 0,000 0,000 869,50

Si des livraisons comportaient des éléments non prévus, ces éléments apparaitront en rouge.

Onglet Matériaux

Cet onglet permet de consulter les quantités de matériaux approvisionnés et/ou mis en oeuvre
dans la phase du chantier sélectionnée.

Pour chaque matériau, le tableau indique les prix et quantités prévus et réalisés, ainsi que les
écarts en quantité et en valeur.

Vous pouvez modifier les prix ainsi que les quantités prévues et en oeuvre.

Les quantités approvisionnées sont affichées, mais non modifiables car renseignées via la gestion des
livraisons.

Les modifications peuvent s’opérer directement dans le tableau ou dans le pavé Mis en oeuvre.
Ce panneau vous permet d’éviter de calculer vous-méme les nouveaux cumuls. Il vous suffit de
sélectionner dans le tableau le matériau & modifier puis de saisir la quantité et la date de mise en
oeuvre de ce matériau : pour une nouvelle quantité de 59 et un cumul de 67, le tableau sera mis
a jour avec la valeur 126.
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méthode

© 2012 Sage

 Miz en Deuvre

Date de saizie IEIS..-'IJS.-QEID? x I
Luantité I 0,000
Curnul I 0.000

La date inscrite dans le champ Date de saisie sera enregistrée dans I'historique des éléments.
Par défaut, s’'affiche la date du jour mais cette date est modifiable.

Si vous tapez une quantité supérieure a la quantité approvisionnée, elle sera acceptée sauf si vous avez
auparavant activé I'option Effectuer les contréles de Quantité dans le menu ouvert par le bouton Options.

Répartition des Quantités

Si un élément est présent dans différents niveaux de la partie du chantier sélectionnée dans I'ar-
borescence, la quantité saisie doit étre répartie.

Deux possibilités vous sont proposeées :
1. Répartir proportionnellement au prévu.

2 . Compléter les quantités en cascade jusqu’au prévu.

Répartition des quantités saisies m

L - o . . oK
Wous avez saizie une quantité pour un élément contenu plusieurs fais -

dans la tache. De quelle manniére voulez vous repartir cette quantité 7
Annuler

& Répartir propartionnellement au présvu

" Compléter les quantités en cascade jusqu'au prévu

La premiere méthode va calculer, pour cet élément, la proportion entre la quantité en ceuvre saisie
et la quantité prévue pour la partie sélectionnée du chantier. Cette proportion sera ensuite appli-
guée aux différents niveaux ou cet élément intervient.

La seconde méthode va descendre de tache en tache et compléetera les quantités en ceuvre avec
les quantités prévues jusqu'a ce que les quantités saisies au départ soient atteintes.

Par exemple, vous avez une phase avec deux ouvrages A et B qui contiennent tous les deux un
méme matériau.

L'ouvrage A en contient 50 U et I'ouvrage B 30 U. La quantité nécessaire de cet élément pour I'en-
semble de la phase est donc de 50 + 30 soit 80 U.

Si vous mettez en ceuvre une quantité de 60 U de ce matériau pour cette phase :

Proportion quantité en ceuvre par rapport a quantité prévue :
60/80 = 75%

75%*50 = 37,5 U seront imputées a l'ouvrage A
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Deuxieme
méthode
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75%*30 = 22,5 U seront imputées a I'ouvrage B |

50 U seront imputées a I'ouvrage A dont la quantité prévue est 50.
10 U c’est a dire 60-50 seront affectées a I'ouvrage B.

A tout moment, par un clic droit sur une ligne vous pouvez consulter I'historique des quantités
mises en ceuvre pour un matériau et les différentes quantités globales.

Historique de I'élément

Huantités globalez

La saisie d’'une quantité en ceuvre au niveau le plus haut (niveau chantier) efface toutes les saisies effec-
tuées a des niveaux inférieurs.

Les matériaux non prévus dans les affaires ne peuvent apparaitre qu'au niveau Chantier.

Pour cela il faut impérativement qu’un BL ou une sortie de stock correspondante ait été effectuée et validée.

Onglet Main d'ceuvre

Cet écran vous permet de visualiser les résultats globaux issus de la gestion de main d'ceuvre
(fonction Chantiers / Gestion Main d’oeuvre) ou de saisir directement un co(t et une quantité de
main d'ceuvre.

Les saisies réalisées dans la fonction Saisie simplifiée des temps sont intégrées.

Matdau Maindoeuvie | Saus Tratarts | Engins | Récepiulst |

Type Code Libelle CoutPrevu |CoutRealise| OtePrevu | OteRealise | EcartCout | EcartGte | % Cout | % Oté
Total Main d'oeuvre 20534579 54288,00 7843840 624,000 757 057,79 7379840 2647 3210

O e I
PH O [GMOMOY yenne avec

109 153,75  13920,00| 1 002,330 160,000

52466,02) 27 608,00 24060,02) 177,800 5262 63,70
I=_THP IoMOMOYP_ IMain d'oeuvre movenne avec | 4332000 0.00 | 456,000 0.000 43 320.00] 56,0001 0.00] 0.00]

Ce dernier cas s’applique aux entreprises ne désirant pas suivre les heures par ouvrier et voulant
guand méme suivre le colt de leur main d'ceuvre sur le chantier.

Par exemple, a chaque fin de semaine, vous avez la possibilité rentrer la quantité et le codt par
type de main d'ceuvre.

Pour saisir une quantité d’heures et un codt de main d'ceuvre, positionnez votre curseur dans le
tableau en bas de la fenétre, dans la colonne Date et entrez une date.

Type|  Code | Libelle | Unite | Quantite | WValeur | Coef| Montant
| 0,00 0,00

[ | [ o0 | 9,00/

301001

clarcl
P MO de Pose 24002
F M.O. de Fabrication 24003
B HeuresBE 24004

Dans la colonne Type, sélectionnez le type main d'ceuvre ou un sous-type si vous en avez crée.
Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de solder et
de rester sur le méme rapport. Par exemple, si le prévisionnel est « H 8h » et que I'on saisit « HP 8h », on
obtient un décalage.

Dans la colonne Code, tapez un code de main d'ceuvre ou sélectionnez-le dans votre bibliothéque
que vous pouvez afficher a I'écran par un clic droit de la souris.

Puis saisissez la quantité, la valeur et le coefficient.
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I | pate [Type] code | Libelle | unite | Quantite | Valeur | Coef | Montant |
| I R G T Main doeuvre moyenne avec charges sociales FabricatioH | 400,000 | 130,00 7,00 52 000,00|

En fonction du niveau sélectionné dans I'arborescence, le colt saisi va étre imputé a I'ensemble du chan-
tier, & une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donne le global des saisies pour tous les éléments de main d'ceuvre par-
ticipant au chantier et le tableau en dessous affiche le détail des saisies.

En cliquant sur une ligne d’'un élément de main d'ceuvre le tableau global, ne s’inscriront dans le
deuxiéme tableau que les saisies pour cet élément de main d'ceuvre.

Onglet Sous-Traitants

Dans cette fenétre, vous pouvez saisir vos factures de sous-traitance.

Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Matériaun | Main dosuve Sous Tisitns | Enins | Réoainiat |

CoutPrevu | CoutRealise| OtePrevu | OteRealise | EcartCout
324800  2900,00 0,000 0,000 -348,00
Pose de bande 4 joirt 0,00
‘Sal ‘SBAHLI\ ‘Pnse dhuisserie 3 248,00 2 9m,nn| n,mm‘ a,mm‘ -cm,nn| n,mm‘ ss,zy‘ n,nm‘

Total Sous Traitance

—
Date Type Code | Libelle | unite [ Quantite Valeur Coef| Montant RefPiece LibellePiece
12110 Sal  |SBAHUI ‘Pnse dhuisserie ‘U 100,000 29,00 1,00 2 900,00 F 01105250 Eritreprise DURAND

Pour effectuer une saisie, positionnez votre curseur dans le second tableau, sur la premiére ligne
dans la colonne Date et tapez la date.

Sélectionnez le type sous-traitance ou un sous-type.

Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de solder et
de rester sur le méme rapport.

Sélectionnez une prestation de sous-traitance dans la bibliothéque (clic droit de la souris dans la
zone Code) ou tapez directement le code.

Les données issues de la bibliotheque sont modifiables.
Tapez la quantité.

Saisissez le coefficient, la référence de la piece et son libellé. Ces champs ne sont pas obliga-
toires.

Si vous désirez saisir une prestation de sous-traitance non enregistrée dans la bibliotheque, tapez directe-
ment un code et le libellé.

En fonction du niveau sélectionné dans I'arborescence, le colt saisi va étre imputé a 'ensemble du chan-
tier, a une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donnera le global des saisies pour tous les éléments de sous-traitance
insérés dans le chantier et le tableau en dessous affiche le détail des saisies.

Ce tableau d’analyse n’est pas modifiable, les données affichées résultent des saisies effectuées
dans le second tableau.

En cliquant sur une ligne d’'un élément de sous-traitance dans le tableau global, ne s’inscriront
dans le deuxiéme tableau que les saisies pour cet élément de sous-traitance.

Pour supprimer une saisie dans le second tableau, il suffit de sélectionner la ligne correspondante dans le
second tableau puis d’appuyer sur la touche Suppr.
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Par un clic droit de la souris dans la zone Compte Compta, le plan comptable s’affiche et vous pouvez
alors sélectionner un compte qui servira a I'export de cette facture vers Sage Comptabilité. Lorsque cette /
facture sera exportée, la case ExporteCompta sera cochée. =

Onglet Engins

Dans cette fenétre, vous pouvez saisir les différents temps d’utilisation des matériels et engins sur
le chantier et enregistrer vos factures de location matériels.

Version  Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Moo | Mo domame | Scus Trtorts Endis | Recapiis |
pe] Coue Liene

Pour saisir I'utilisation d’un matériel engin sur le chantier, positionnez votre curseur dans le se-
cond tableau, sur la premiére ligne dans la colonne Date et tapez la date.

Sélectionnez le type Matériel-Engin ou un sous-type.

Il est important de sélectionner le méme type que celui qui est affiché dans la partie haute, afin de solder et
de rester sur le méme rapport.

Sélectionnez un élément Matériel-Engin dans la bibliothéque (clic droit de la souris dans la zone
Code) ou tapez directement le code.

Les données issues de la bibliotheque sont modifiables.
Tapez la quantité.

Saisissez le coefficient, le nombre de kilométre, le nombre de trajets, la référence de la piéce et
son libellé. Ces champs ne sont pas obligatoires.

Si vous désirez saisir un engin non enregistré dans la bibliothéque, tapez directement un code et son
libellé.

En fonction du niveau sélectionné dans I'arborescence, le colt saisi va étre imputé a I'ensemble du chan-
tier, & une affaire, a une phase, sous-phase ou ouvrage.

Le premier tableau vous donnera le global des saisies pour tous les engins employés sur le chan-
tier et le tableau en dessous affiche le détail de ces saisies.

Ce tableau d’analyse n’est pas modifiable, les données affichées résultent des saisies réalisées
dans le second tableau.

En cliguant sur une ligne d’'un élément Engins dans le tableau global, ne s’inscriront dans le deu-
xiéme tableau que les saisies effectuées pour cet engin.

Pour supprimer une saisie dans le second tableau, il suffit de sélectionner la ligne correspondante dans le
second tableau puis d’appuyer sur la touche Suppr.

Par un clic droit de la souris dans la zone Compte Compta, le plan comptable s’affiche et vous pouvez

alors sélectionner un compte qui servira a I'export de cette facture vers Sage 100 Comptabilité. Lorsque
cette facture sera exportée, la case TransfertCompta sera cochée.
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Onglet Récapitulatif

Dans cette fenétre, aucune saisie ou modification ne peut étre effectuée.

Le tableau affiché vous donne un global réalisé et prévu pour chaque type d’élément intervenant

dans le chantier ainsi que les écarts en valeur et en pourcentage.

Matéliauxl (LET] d'oeuwel Souz Tlaitantsl Engin: Récapitulati

Libelle
Total Main d'oeuvre

CoutPrevu | CoutRealise|
205 34579 54 288,00

atePrevu
1 943,800

OteRealise | EcartCout
624,000 -157 057,79

EcartCite
1379, 840

26,44

Total Matériaux Mis En Oeuvre 128 842,70 0,00 0,000 0,000 125 3JET0 0,000 0,00

H WO Standard 16202579 4152800 487,840 464,000 120 497,79 1 023,840 2563 31,19
HP WO, e Poze 43 320,00 0,00 456,000 0,000 43 320,00 456,000 0,00 0,00
HF  [W.O. de Fabrication 0,00  12760,00 0,000 160,000) 12760,00]  -760,000|7 276 000, 76 000,00
Total Matériaux Approvisionné = 128 842,70 706 704,90 0,000 0,000 -22 137,80 0,000
¥E  |Béton 67 197,71  51082,27 0,000 0,000 70 03484 0,000 #3,58 0,00
¥E  |Terrasivrd 10 172,47 943,80 0,000 0,000) 922867 0,000 9,28 0,00
¥2 | Quincalerie Nantaise 7 096,43 1129,52 0,000 0,000 33,09 0,000 703,02 0,00
KT [leolation/étanchéts 76 162,60 12 700,00 0,000 0,000 706260 0,000 74,86 0,00
WG |Cloison/Pltre 4029400 41 449,31 0,000 0,000 115522 0,000 702,87 0,00

HB Ter 10 T7247 0,00 0,000 0,000

0,00

¥2 | GQuincalerie Mantaise 7 096,43 0,00 0,000 0,000 -7 096,43 0,000 0,00 0,00
HC  |lsolation/étanchéis 16 162,60 0,00 0,000 0,000) .16 162,60 0,000 0,00 0,00
¥C | Cloison/Pltre 40 294,09 0,00 0,000 0,000 -0 204,09 0,000 0,00 0,00
Total Sous Traitance 70319,20 10 000,00 0,000 0,000 -319,20 0,000
e 03w doenes oo w0 S0 000
Total Engins 57 800,00 14 650,00 0,000 0,000 .37 750,00 0,000
Elo  |Location 18 000,00 7 200,00 0,000 0,000 70 500,00 o,000( 0,00 0,00
EE  |matérielEngine 33 800,00 7 450,00 0,000 0,000 -26350,00 0,000 22,04 0,00

Cet écran est issu de Sage 100 Pack Multi Devis. La version Ciel et Sage 30 Multi Devis ne gére pas les
sous-types, les sous-traitants et les engins ; dans cette version, I'’écran ne présentera donc pas le méme

niveau de détail.

Bouton Options

© 2012 Sage

#3  Le bouton Options donne accés aux fonctions spécifiques au suivi de chantier :
Options

¢ Effectuer les contrdles de quantité,

* Importer une piéce,

* Transfert Approvisionné / En oeuvre,
* Transfert Théorique / En oeuvre,

¢ Transfert Prévu / En oeuvre.

Certaines de ces fonctions ne sont disponibles que pour certains types de consommations.

Effectuer les contréles de quantité

Activez cette fonction afin d’interdire la saisie d'une quantité en oeuvre supérieure a la quantité

approvisionnée.

Cette fonction n’est disponible que dans I'onglet Matériaux.
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Afin de faciliter la saisie des quantités mises en oeuvre, une fonction permet de sélectionner une
piece (Bon de commande, Bon de livraison, Bon de sortie de stock, Bon de transfert chantier a
chantier et Facture) dont les quantités seront mises en ceuvre dans la tache en cours au moment
de l'import.

Importer une piéce

Choisissez le type de piéce et affichez éventuellement les piéces déja importées. Sélectionnez
dans la liste des piéces qui s’affiche celle que vous souhaitez importer, puis validez.

Cette fonction est disponible pour I'ensemble des onglets, a I'exception de I'onglet « Main
d’oeuvre » pour lequel la notion de piéce n'a pas de sens et de I'onglet « Récapitulatif » qui n'est
pas modifiable.

Transfert...

Les options de transfert permettent d’alimenter les quantités et valeur en oeuvre en reprenant les
données des colonnes :

e Approvisionné,
e Théorique,
* ou Prévu.

Sivous activez I'une de ces fonctions, les données des quantités en oeuvre sont supprimées et
remplacées par les données sélectionnées.

Ces fonctions ne peuvent étre utilisées que depuis I'onglet Matériaux.

© 2012 Sage 266



V-_ |
Gestion de la main d’oeuvre I,

Chantiers / Gestion Main d’oeuvre

La fonction Main d'oeuvre permet d’effectuer la saisie des temps passés sur un chantier eny as-
sociant des paramétres de paie (heures normales, heures supplémentaires, paniers, primes, dé-

placements, etc...).
Cette saisie peut se faire pour un ouvrier, pour un ensemble d’ouvriers ou pour une équipe.

Vous pouvez accéder a cette fonction via le menu Chantiers, ou en utilisant I'une des deux
{% icbnes ci-contre.

La fenétre de gestion de la main d'oeuvre s’affiche immédiatement a I'écran.

Saisie |Hécap\tulat\f|
Filtres de saisi
(Qala |3D!UE:‘201 0 «| Codepaie HH _I IHeures normales LChantier I _I‘
Code salarié [« Mom [=]| Prénam [=]| Etablissement |« Responsable Ell |
H1mm HALUDIN Fermand m
| |10102 WYOLFOMI Bernard ol [] £
| |10103 FOLACE Frangis o ]
|| 10104 BERETTO Antoing o []
|| 10201 BLOCH Jean Piemre ol
- 1nenz AUGIER Miche! 0 []
| |10350 GOLAM Simon o M
Aot 2010 Lundi | Mardi | Mercredi | Jeudi | Vendredi | Samedi | Di | Total |
7
2 3 F 5 3 7 ]
] 0 EZd 12 13 14 75
16 17 1% 19 20 21 22
23 24 25 26 7 2% 29
30 31
[ ] Chantier] Libellé |Code|Libellé Paie] Qté |Valeu| Coef|Total | Affaire | Type|Code Ph/[Hiéra| Oté Préwue| Equipe | Type |Code]| Libellé MO | Oté Réal. |T]
|ﬂ 0,00 0,00 0 0,000 0,000

Cette fenétre est divisée en deux onglets :
* l'onglet « Saisie » permet de renseigner les heures de travail des salariés,

I'onglet « Récapitulatif » reprend I'ensemble des saisies que vous pouvez consulter, modi-
fier ou supprimer.

Onglet Saisie

L'onglet « Saisie » se décompose en trois parties principales :

* Choix des parametres de saisie : indiquez le mois, les paramétres de paie et les ouvriers
concernés par la saisie ;
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Saizie | Récapitulati |
~ Filtres de zaisie
Date I30£DS£2D1D VI Code paie IHN ;“Heures normales Chantier I _I

Code salarié |+ || Mom |+ || Prénam |+ ]| Etablissement |+ || Responsable E” .

k10101 NaUDIN Fernand o
10102 WOLFONI Bernard m [ ] 5

10103 FOLACE Framgis m |

" 10104 BERETTO Antaine o []

B 10201 BLOCH Jean Piene i}

: 10202 ALGIER tichel o []

| |10350 GOLAN Simon m M

[<] i | m

* Grille de saisie des heures, sous forme de calendrier

Aot 2001 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche Total
T 2 3 4 5

7 ¥ 9 70 77 12

14 75 16 7 78 19

21 22 23 24 25 26

26 23 30 31

¢ Détail de la journée sélectionnée dans le calendrier

Chantier Libellé  |Code|Libellé Paie| Oté |Waleu| Coef [Total | Affairi
BEL &R HM  |Heuresmorm | 3006000 1,00( 26%,0
CINEMA, HM  |Heurez morm | 3006000 1,00( 26%,0
PARC HrM Heures norm 200 | 60,00 1,00 1740
BEL_AIR PR |Repaz 100(5000|  1,00( 50,00

* |Incléfini ooo| 100 o00

La saisie des heures s’effectue selon le principe suivant :
1. vous sélectionnez tout d’abord le jour de saisie ainsi que le parameétre de paie ;
2 . vous indiquez le ou les ouvriers concernés par cette saisie ;

3. vous saisissez les heures, soit dans le calendrier pour le cas général, soit dans le tableau
de détail.

Choix des parameétres de saisie

Indiquez tout d’abord les parameétres généraux de saisie, avant de préciser le ou les ouvriers
concerneés.

Date

Par défaut, la date affichée est la date du jour. Le calendrier correspond au mois indiqué dans ce
champ Date.

Type

Indiquez ici le paramétre de paie devant s’appliquer par défaut lors de la saisie : il peut s’agir
d’'un type d’heure (normale, supplémentaire, absence...) ou d'indemnité (de repas, de déplace-
ment ...).

En saisie directe dans le calendrier, les heures renseignées sont du type défini dans cette zone.
Si vous le désirez vous pouvez indiquer d’autres types d’heure dans le tableau détaillant la jour-
née.

| Cliquez sur le bouton Détail pour afficher I'arborescence des paramétres de paie. Dans cette
arborescence, sélectionnez le parameétre intéressé puis cliquez sur OK.
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(e n
Paramétres de paie

& PaRAMETRES =] oK,

259 Heurss S| | | sfficher dars les listes de sélection
P frgk s Annuler
-0 Hewres Travailées =

Code I"'

Libellg |Iriemnens i

=23 Indemnités

=423 Trajet

© [ Traiet 1045 Km)
[ Trajet 2[5 510 Km) ™ aleur fibre
(3 Trajet 3 (10 & 20 Km)

(1 Trajet 4 (20 3 30 Km) Valew | 0.oo
[ Trajet 5 (30 & 40 Km) et [ m
[ Traiet 6 (plus de 40 Km) Cosiheal :
#-[1 Pariier T
;%E--D Frirnes ™

i 1)

Erregistrer

= = & 5 E Pour ne pas avoir a faire cette manipulation a chaque fois, vous dispo-
5555 P pulation & chaque fois, p

sez de cing boutons que vous pouvez associer a vos principaux para-
metres de paie. Ainsi pour sélectionner rapidement un parametre, il vous
suffira de cliquer sur le bouton correspondant.

Vous pouvez par exemple associer le bouton n°2 aux heures HS10. Lorsque ce bouton est sélec-
tionné, les nouvelles saisies sont des Heures supplémentaires 10 % (HS10).

De plus, I'affichage des heures saisies est filtré en fonction du bouton sélectionné. Si vous sélec-
tionnez le bouton n°2 (associé dans notre exemple aux HS10), seules les heures HS10 sont affi-
chées a I'écran.

Pour plus d’informations sur le paramétrage de ces boutons, consultez le chapitre «Bouton
Options», page 278.

Chantier

La zone Chantier vous permet de présélectionner un chantier pour I'ensemble des jours du
calendrier.

Cette possibilité est notamment utile si un ouvrier a travaillé un mois complet sur le méme chan-
tier ; elle vous évite de resaisir le code du chantier sur chaque journée.

| Cliquez sur le bouton Détail puis sélectionnez le chantier.
Le code du chantier sélectionné s’inscrit alors pour tous les jours du calendrier.

Saisie | Récapitulati |
Filtres de saisi
(Qate ISDJUEJZDW 0 | Codepaie |HN _I IHEures nomales Chantier |91 003 ‘
Code salarié [+ Mom [=| Prénam [+]| Etablissement |+ Responsable Ell '\l
10101 MNAUDIN Femnand ol
| |1o102 WOLFOMI Bernard o [ ] =
| |10103 FOLACE Frangis o [
| [1mos BERETTO Antoine il ]
|| 10201 BLOCH Jean Piere m
| 10202 AUGIER Michel o [ ]
|| 10350 GOLAM Simon o Ill
Lundi___ | Mardi__ | Mercredi | Jeudi | Vendredi | _ Samedi | D [ Total
1
91003 91003 1003 91003 91003 31003 91003 91003
2 3 4 5 [ 7 ¥
91003 91003 1003 91003 91003 51003 91003 91003
] 10 11 12 13 14 15
91003 91003 1003 91003 91003 51003 31003 91003
76 17 1% 79 20 27 22
91003 91003 1003 91003 91003 51003 21003 91003
23 24 25 26 E 2% 29
91003 91003 51003 91003 91003 51003 91003 91003
30 31
91003 91003 1003 91003 21003 51003 21003 91003
[ [chantier | Libellé | Code|Libellé Paie|_té |Valeu] Coef |Total |_Affaire | Type| Code Phi[Hiéra| Gté Prévue | Equipe | Type [Code| Libellé MO |_0té Réal. |i]
|ﬂ 21003 0,00 0,00 0 0,000 0,000
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Sélection des ouvriers
Les saisies peuvent se faire pour un ouvrier ou pour un ensemble d’ouvriers.
Dans le tableau, vous retrouvez I'ensemble des ouvriers en activité.

Saisie | Récapitulati |

—Filtres de zaisie

Date ISDJDSQDW vl Code paie IHN ;“Heure& narmales LChantier IEHDEIS E
Codesal.. / [+]/Nom [+|| Prénam [+]| Etablissement [+ || Responsable E” -~

# 10101 MALDIN Fermand 0

: 10102 WOLFOMI Bemard 0 [ ]
1002 FOLACE Frangis | ]

1mog BERETTO Aptaine | []

N 10201 BLOCH Jean Piere 01

: 10202 AUGIER Michel 0 [ ]

10350 GOLAM Simon | M

[] Im | (]

Pour choisir un ouvrier, il suffit de cliquer sur son code ; le code de I'ouvrier se met alors en sur-
brillance. Vous pouvez également saisir les premiers caractéres du code, la fiche dont le code est
le plus approchant est automatiquement sélectionnée. Cette recherche peut se faire sur chacune
des zones.

Il est possible de procéder a un tri sur chacune des colonnes en cliquant sur leur entéte a trier et
en positionnant un filtre par la fleche =l

La multi sélection, comme dans la bibliothéque, est mise en oeuvre en maintenant, lors de la sé-
lection, la touche SHIFT (Majuscules) enfoncée ou la touche CTRL. Les saisies seront alors im-
putées aux différents ouvriers sélectionnés.

Vous pouvez trier les ouvriers en cliquant sur I'intitulé de colonne correspondant (tri par code,
nom, prénom).

Equipe
Ce champ permet de sélectionner une équipe préalablement définie via la fonction Equipe / Ges-
tion des équipes du bouton-menu Options : «Gestion des équipes», page 279.

Ce champ n’apparait que si vous avez activé la saisie par équipe dans la fonction Parametres de saisie
(bouton-menu Options).

Les codes des ouvriers faisant partie de I'équipe s’affichent immédiatement en regard de la liste
générale des salariés.

Les saisies d’heures que vous allez effectuer s’appliqueront a I'ensemble des membres de
I'équipe.

Si vous avez créé une équipe pour un chantier spécifique, le nom du chantier s’affiche immédia-
tement pour tous les jours du calendrier.

Composition de I’équipe
Ce champ vous permet de créer une équipe ou de modifier I'équipe sélectionnée.

ﬂ ﬂ Les boutons de sélection vous permettent de choisir les membres de I'équipe dans la
liste des salariés actifs.

Validez la création ou la modification de I'équipe existante en enregistrant cette équipe par la fonc-
tion Outils / Equipe / Enregistrer I'équipe.
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Calendrier

Le calendrier affiche le mois correspondant a la date saisie dans la zone Date.

Juin 2006 Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 5 di Di h Total
Semaine 22 7 2 3 4
Semaine 23 |5 6 7 B 9 10 1”7
Semaine 24 (12 13 14 15 16 17 18
Semaine 25 (19 20 21 22 23 24 25
Semaine 26 (26 27 28 29 30
Semaine 27
< | 2

Le calendrier permet de saisir directement les heures spécifiées dans la zone Type, pour le ou
les ouvriers préalablement sélectionnés.

Vous pouvez effectuer vos saisies trés précisément, a la journée, ou sur une semaine entiére.

Saisie a la journée
Cliquez dans la cellule du premier jour de saisie.

La partie haute de la cellule permet de renseigner le nombre d’heures, tandis que la partie basse
accueille le nom du chantier.

Si vous avez choisi de faire une saisie par chantier via la zone Chantier, le chantier est déja renseigné pour
tous les jours du calendrier.

Sil'ouvrier a travaillé le méme jour sur un autre chantier, appuyez sur la touche INSER du clavier,
sélectionnez ce nouveau chantier puis tapez le nombre d’heures.

Dans ce cas, dans le calendrier pour cette journée et pour cet ou ces ouvriers, vous aurez le
nombre total d’heures effectuées et la mention « Multi Saisies ».

| Jeudi |
2 6,00
Multi Saisies

En cours de saisie, vous avez la possibilité de créer un nouveau chantier. Pour cela, tapez le code de ce
nouveau chantier dans la zone correspondante puis remplissez la fiche qui s’inscrit automatiquement a
I'écran.

Saisie a la semaine

Vous pouvez définir les modalités de saisie via la fonction Parametres de saisie (bouton-menu
Options.

Positionnez ensuite directement votre curseur dans la case Total et, de méme que pour une jour-
née, sélectionnez le chantier puis saisissez le nombre d’heures.

Hovembre 20 Lundi Mardi Mercredi Jeudi VYendredi Samedi Dimanche Total
1 800[2 8,003 8,004 5 24,00
FISICINERAMON  [hulti Saizsies > | hiutti Saizies Multi Saisies
Sem. 45 (6 7 & 9 10 bk 12 39,00
PISICINERAMO
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Appel de la semaine type
Version  Disponible uniguement dans la version 100. \/

Positionnez votre curseur dans la cellule mentionnant le total de la semaine a contréler puis, par
un clic droit, faites apparaitre le menu contextuel. Dans ce menu, optez pour Semaine type / Ajou-
ter.

Si la semaine comporte des saisies, elles seront cumulées lors de I'importation de la semaine
type.

Il est également possible, a I'inverse, d’annuler I'appel de la semaine via le méme menu contex-
tuel : Semaine type / Déduire.

Pour un éventuel contréle de dépassement des heures, se reporter a la sélection du plafond heb-
domadaire dans le paramétrage des salariés.

Controle de ’horaire hebdomadaire

Si un plafond horaire a été saisi dans la Fiche du salarié (onglet Historique), un contréle est alors
activé ici.

Voir «Onglet Historigue», page 154.

L'alerte consiste a :

* Sila case a cocher Alerte plafond est cochée : apparition d’'un message non bloquant
destiné a alerter I'utilisateur : « Alerte de dépassement du plafond hebdomadaire pour
le(s) salarié(s) (codes indiqués) ». Ce message s’affiche a chaque fois que la saisie
entraine un total des heures saisies pour la semaine, supérieur au plafond hebdomadaire.
Le total de la semaine présent dans le calendrier est affiché en rouge et gras.

¢ Sila case a cocher Alerte plafond n’est pas cochée alors aucun message ne s’affiche
lors du dépassement du plafond hebdomadaire mais le total de la semaine présent dans
le calendrier apparait en rouge et gras.

L'alerte s’effectue sur toutes les fonctions suivantes :
* Calendrier,
* Onglet Récapitulatif,
e Saisie par équipe (précision des salariés concernés par le déplacement),
* Saisie multi salariés (précision des salariés concernés par le déplacement),
e Détail journée,

* Saisie par répartition chantier, Code paie et Salarié.

Duplication des saisies

La duplication des saisies peut se faire pour le méme ouvrier d’une journée a 'autre ou sur une
période.

Vous pouvez demander seulement la duplication des saisies des heures ou des saisies complétes
(avec les parametres de paie).
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Copie sur une
journée

Copie sur plu-
sieurs jours
d’une méme
semaine

Copie d’une
semaine sur
une autre
semaine
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1. Positionnez votre curseur dans la case du jour a copier

2 . Cliquez sur I'icdbne Copier & ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre
le menu contextuel et choisissez I'option Copier.

3 . Positionnez votre curseur dans la case du jour qui va recevoir les données copiées.

4 . Sivous désirez copier que la saisie affichée pour le parameétre actif, cliquez sur I'icone

aky
Coller L3 ou par un clic du bouton droit de la souris faites apparaitre le menu contextuel
et choisissez I'option Coller.

5. Sivous désirez copier tous les types de saisie de la journée, cliquez sur le bouton Colle
toutes les informations de la journée ou par un clic du bouton droit de la souris faites appa-
raitre le menu contextuel et choisissez I'option Coller Tout.

Les manipulations sont identiques a celles expliquées précédemment mais sélectionnez a l'aide
de la souris I'ensemble des journées qui recevront les mémes saisies.

Pour cela, cliquez dans la case de la premiére journée puis maintenez le bouton gauche de la
souris enfoncé et étendez la sélection aux autres jours.

Sem. 46 |13 500|214 50015 50076 500]17 5,00
hulti Saizies iulii Saizies hulti Saisies hulti Saisies

hlulti Saizies

Sem. 47

Positionnez votre curseur dans la cellule mentionnant le total de la semaine puis, par un clic droit,
faites apparaitre le menu contextuel. Dans ce menu, optez pour Copier.

Positionnez alors votre curseur dans la cellule du total de semaine qui va recevoir les données de
la copie et dans le menu contextuel sélectionnez Coller ou Coller Tout.

Dimanche Total
4 40,00
Multi Saisies

71 : T .
Mu Bépartition Chantier

7% Bépartition Ouvrier
Eépartition Code paie

25 Ajouter

Supprimer
Supprimer tout

Couper
Copier
Caller
Coller T out

Equipe |Type |

Suppression d’une ou plusieurs saisies

Si vous désirez supprimer une saisie d’'une journée, positionnez le curseur dans la case corres-
pondante du calendrier puis cliquez sur le bouton droit de la souris pour faire apparaitre le menu
contextuel. Dans ce menu, choisissez I'option Supprimer pour effacer seulement les saisies
concernant le paramétre actif ou Supprimer Tout pour annuler toutes les saisies effectuées pour
cette journée.
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Vous pouvez aussi effectuer la suppression a partir du tableau détaillé de la journée, en sélection-ll

nant la ligne ou les lignes concernées puis en appuyant sur la touche Suppr.

Pour supprimer les saisies rentrées pour plusieurs journées de la méme semaine, sélectionnez
les journées correspondantes dans le calendrier puis utilisez de la méme maniére le menu
contextuel.

Observations

De méme, par la fonction Observations, vous avez la possibilité de taper tout commentaire relatif
a la journée ou a la semaine.

Matériels

Dans le calendrier, par le menu contextuel, vous avez acces a la fonction Matériels. Cette fenétre
vous permet d'indiquer les différents équipements utilisés pour une journée ou une semaine sur
un chantier.

Détail de la journée

Le détail la journée sur laquelle est positionné le curseur dans le calendrier est affiché dans la
partie inférieure de la fenétre.

Chantier | Libellé |Code |Libellé Paie| Oté |WValeu| Coef | Total Affaire Type| Code Phi|Hiéra| Oté Prévue
P |CMEMA  [CAMALISATI HM  |Heures norm 6,00(85,00| 1,00|390,0|ADEVPARC |0 PHASE1 1 1,000
CHTSUI  |Exempleded PR |Repas 1,00 1,00) 100 7,00 0 0,000
CINEMA  |Devis Descrip HN Heures norm 2,00/ 6500 1,00|730,0 0 0,000
* | Indefini 000f 000 100| 800 o 0,000

Sivous le préférez, vous pouvez aussi effectuer les saisies a partir de ce tableau. Il vous faudra
alors au moins sélectionner dans les listes déroulantes des différents champs :

* le chantier dans le champ Chantier,
* |e paramétre de paie dans le champ Code.

Sivous ne rentrez aucun code, le paramétre de paie pris en compte pour la saisie sera celui sélectionné
dans les filtres de saisie.

Puis rentrez le nombre d’heures dans le champ Qté.

Chantier | _Libellé _|Code|Libellé Paie| oté [valeu| Coef|Total | Affaire | Type| Code Phi[Hiéra| oté Prévue
P [FISIC | Devis Stenda | 3] ] Heures norm | 6,00 | 65,00 1,00| 390,08 [ 0,000
CHTSLI Exemple de d |Type  Code Libellé L0 a 0,000
FISICIN | Devis Standa a9 ] 0,000
PISICIN Devis Standa HS Heures Supplémentaires (] o 0,000
# |Inciétini HE10  Heures Sup. 10% o0 0 0,000

HZ100 Heures Sup. 100%
HZ200 Heures Sup. 200%
H525  Heures Sup, 25%

HS50  Heures Sup. S0% i

Dans la zone Coefficient, vous pouvez saisir un coefficient qui modulera le co(t total. Par exemple, si vous
indiquez 0, le nombre d’heures sera bien pris en compte pour le chantier mais aucun co(t ne lui sera
imputé.

Ce tableau vous permet aussi de rattacher des heures globalement a une affaire ou a une tache.

Cette affaire doit étre préalablement liée au chantier dans le module Gestion des Chantiers (on-
glet « Sélection des Affaires »).
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Chantier | Libellé |Code|Libellé Paie| Oté |Waleu| Coef |Total Affaire Type| Code Phi| Hiéra| Oté Prévue \
P [CIMEMA  [CAMALISATI [HN  |Heures narm 6,00(65,00| 1,00|390,0|2DEYPARC (=0 PHASET 1 1,000 \
CHTSU  |Exemple de d PR Repas 1,00 1,000 100| %00 o 0,000
CINEMA  |Devis Descrip HM Heures norm 2,0006500| 1,00/ 730,0 il 0,000
* |Indétini 0,00 000 1,00 o,00 0 0,000

En cliquant sur la fleche dans le champ Affaire, vous faites apparaitre une arborescence avec le
nom de ou des affaires rattachées au chantier.

Sélection dans un Chantier =

Fichier  Affichage Format
N
f&F sncE_PLOME

= DEDB

+-[_] SAGE_PLOMB

Pour 'aide, appuyez sur F1

Cliquez sur le type d’affaire (Devis ou Facture), apparait alors a droite la liste des affaires de ce
type rattachées au chantier.

Il suffit de choisir dans cette liste celle concernée puis de double-cliquer.

Si vous désirez imputer les heures saisies a une phase, il vous faut alors cliquer sur le nom de
I'affaire dans I'arborescence afin que s’affiche a droite la liste des phases contenues dans cette
affaire et choisir celle nécessaire.

Sélection dans un Chantier [

Fichier  Affichage  Format

]
F SAGE_PLOME Hiérarc| Type | Code Libellé Unité |Qté Prévue{Temps
= [:I Devis 1 ALM_E RESEAEC EF 1,000 ;
23 2 FhaT |CODE_ |RESEALEL BV 1,000 5t
3 PhaT | PROD_ |PRODUCTION EC 1,000 1t
4 PhaT  SAN_ |SANTAIRE 1,000 4:
< I (2]
Pour l'aide, appuyez sur F1

Vous pouvez afficher les colonnes supplémentaires via la fonction Afficher colonnes du menu For-
mat.

Menus de Répartition

En vous positionnant dans une case du calendrier et en cliquant sur le bouton droit de la souris,
vous faites alors apparaitre un menu contextuel a I'écran.
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Répartition Chantier

\
Répartition Ouvrier /
\\-\._

Répartition Code paie

Ce menu vous offre trois possibilités de répartition :

par Chantier,
par Ouvrier,

par Code de paie.

Répartition Chantier

La fonction Répartition Chantier vous permet par exemple de saisir trés rapidement les heures
travaillées d'un ouvrier qui se serait déplacé sur plusieurs chantier le méme jour.

Pour cela :

1.

a A W N

Sélectionnez 'ouvrier concerné.,

. Sélectionnez le paramétre de paie Heures normales,
. Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier,
. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Chantier,

. Dans la fenétre a I'écran, saisissez les heures travaillés sur les différents chantiers puis

cliquez sur OK.

Chantier Libellé Quantité
BEL AIR REMOMN ATION RESIDEMCE BEL AR 3.00
CIMNEMA CINEMA RAMOMNYILLE 3,00
PARC PARC ARIMATION 2,00

Vous avez la possibilité de sélectionner plusieurs ouvriers. Les saisies seront affectées a tous les ouvriers
choisis.

Répartition Ouvrier

Cette fonction peut étre utilisée dans le cas ou plusieurs ouvriers auraient travaillé sur le méme
chantier mais en effectuant un nombre d’heures différent chacun.

Pour cela :

1.

o o~ wWN

© 2012 Sage

Sélectionnez n’'importer quel ouvrier dans la liste.

. Sélectionnez le parameétre de paie Heures normales,

. Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier.

. Choisissez le nom d’un chantier.

. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Ouvrier.

. Dans la fenétre a I'écran, s’affiche la liste des ouvriers. Saisissez les heures travaillées

pour les différents ouvriers puis cliquez sur OK.
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X]

Reépartition
 Destinatian:
Quvrier Hom Prénom Quantité A—— |
L0 TASSIM Jean 10,00
Crvha02 PITTIVIERS darcel 0,00
D03 CHALDARD Maurice 5,00
D350 GOLAM Siman 0,00
D360 LAMOMNT Saophie 0,00
Crv'k400 GRAMND Pierre 0,00
DM PALIL Jean Bernard 3,00
CrvkS00 TROYE René 0,00

Répartition Code Paie

Cette fonction vous offre la possibilité de saisir tous les parametres de paie d’un ouvrier sans uti-
liser le tableau de détail.

Sélectionnez I'ouvrier concerné,

Sélectionnez le chantier,

Pour cela:
1.
2
3.
4
Paie,
5

paie puis cliquez sur OK.

. Sélectionnez le jour en vous positionnant dans la calendrier,

. Par un clic droit, affichez le menu contextuel et choisissez la fonction Répartition Code

. Dans la fenétre a I'écran, saisissez les quantités associées aux différents parametres de

”pa“ﬂ?lii]n m
-~ Destinations
Code Libellé |ouantite] [ T |

H Heures Travailées | 0,00

He, Ahsence | 0,00

HaA Accident du trawail | 0,00

HA2 Congés Payés | 0,00

HAS Décés | 0,00

Hisd Jours férigs | 0,00

HAS Maladie | 0,00

HAE Ahzence non justifiés | 0,00

HaT Réunion | n,00 =

HAS visite médicale | 0,00

HI Intemprie | 0,00

Hi Heures normales | 0,00

HS Heures Supplémentsires | 0,00

HS10 Heures Sup. 10% | 0,00

HS100 Heures Sup. 100% | 0,00

HZ200 Heures Sup. 200% | 0,00

HS25 Heures Sup. 25% | 0,00 -

HS50 Heures Sup. S0% | 0,00

HS7S Heures Sup. 75% | 0,00

D Divers | 0,00

P Panicr | 0,00

PR Primes | 0,00

PR Interressement | 0,00

PR2 Ancienneté | 0,00

PR3 Etat du chantisr | 0,00

PR4 Conduite des wéhicules | 0,00 e

PRS Tenue des raonorts | 0.00 E'_]
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Vous avez la possibilité de sélectionner plusieurs ouvriers en méme temps. Les saisies seront affectées a
tous les ouvriers choisis.

Onglet Récapitulatif
Cet onglet affiche un tableau récapitulatif de toutes les saisies de main d’oeuvre.

Saisie  Fiécapitulat |

Date Ouvrier | Chantier | Libellé |Code|Libellé Paie| oté |Valeu| Coef|dTotal |1 Affaire | Type|Code «
» |0602/2006  |DYN3ED S Deviz de sani|HR Heures norm 6,00 14,451,000 86,880/SAGE_ |0 SAGE
070272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm §,00| 0,001,000 0,00 0 SUN o 03504
080272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm §,00 | 14,481,000 1| 7758 D{SUNI o 03504
090272006  |DYM3E0 S Cuvrage en b|HR Heures norm 4,00 | 14,48 1,000 1| 57,92 DiSUMNI o 03504
060272006  |DYM400 S Mur en parpai|HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 03501
070272006  |DYM400 S Mur en parpai|HR Heures norm 4,00 | 16,60 | 1,000 1| 66,40 [SUINI o 03501:
050272006  |DYM400 S Cuvrage en b|HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 03504
090272006  |DYM400 S Cuvrage en b|HR Heures norm 4,00 | 16,60 | 1,000 1| 66,40 D{SUNI o 03504
080272006  |DYM7S0 S Réseau évac [HM Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 93501
090272006  |DYM7S0 S Collecteur en |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o 23582
090272006  |DYM350 S Paoze plinthes |HR Heures norm 1,00 13,53 | 1,000 1| 76,60 D{SUNI o 25201
090272006  |DYM350 S Paoze plinthes |HR Heures norm 2,00 13,53 1,000 1| 33,79 D{SUNI o 25205
080272006  |DYMI00 S Pairit lumineu |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 7328 D{SUNVI o B01311
090272006  |DYM300 S Prize de cour |HR Heures norm 5,00 | 16,60 | 1,000 1| 83,00 D{SUMNI o BOS05!
090272006  |DYM300 S Convecteur &|HM Heures norm 1,00 | 16,60 | 1,000 1| 76,60 D|SUNI o BE010
060272006  |DYM3E0 S Ha  |haladie 2,00 14,481,000 1| 28,96 o
060272006  |DYM3E0 S FT Ticket Restau| 1,00 7,17 (1,000 7,17 0 o
060272006  |DYM3E0 S T1 Trajet1 (045 1,00 0,541,000 0,84 o -

Vous pouvez modifier les saisies ou méme supprimer des lignes directement dans le tableau.

ﬂ Si vous modifiez ou supprimez des lignes, les saisies correspondantes seront impactées par ces
modifications et les déboursés des chantiers concernés seront mis ajour.

Vous pouvez imprimer ce tableau récapitulatif en cliquant sur I'icbne d'impression ou par le
menu Fichier/Imprimer.

Affichage

Vous pouvez filtrer I'affichage de ces données en utilisant la fonction Création Requéte du bouton
Options.

Pour plus d’informations sur cette fonction, consultez le paragraphe «Création requéte»,
page 282.

Vous pouvez également gérer I'affichage des colonnes de ce tableau par la fonction Format/Affi-
cher les colonnes.

Bouton Options

0 Le bouton Options permet d’accéder aux fonctions spécifiques a la gestion de la main
d’'oeuvre :

Options
* Paramétres de paie,
- Gestion,
- Remplacement,
- Parameétre 1 a5,
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* Equipes,
- Gestion des équipes,
- Enregistrer I'équipe,

* Options,

e (Création requéte.

Parameétres de paie

Vous devez indiquer un paramétre de paie avant chaque saisie d’heure, afin que la nature et le
co(t des heures travaillées soient correctement répercutés dans le suivi de chantiers.

La fonction Gestion permet de sélectionner le paramétre de paie adéquat. Vous pouvez égale-
ment accéder & cette fonction via le bouton Détail de la zone Type.

La fonction Remplacement permet en cas de suppression d’'un parametre de paie, de pouvoir af-
fecter un autre paramétre aux heures déja saisies.

Les fonctions Parameétre 1 a 5 vous donne un acces rapide a vos principaux parametres de paie.

= = Vous pouvez également utiliser ces boutons de la barre d’outils.
& P g

Si vous sélectionnez un de ces boutons (ou un paramétre du menu Ou-
tils), seules les heures associées a ce bouton seront visibles a I'écran.

Vous devez avoir défini préalablement les parameétres principaux dans la fonction «Parametres
de saisie», page 281.

Equipes

Il est possible de définir des équipes fixes ou relatives a un chantier et donc de suivre les temps
passés sur les chantiers par équipe.

Gestion des équipes

Cette fonction permet de créer les équipes et de contréler leur composition.
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Gestion des équipes

—Equipes

| Chantier

Equipe |
T

Libelle
t

S

oK |
=N

Annuler

Ajouter |
Supprirmer |
Composition |
E nreqistrer I

— Paramétres de paie de ['équipe

v Utilizer les paramétres de paies des ouviers

Type ID Code I J

Libell |

Taux I— Coefficient
Haoraire 0.00 de charge

0.00

Pour créer une

équipe :

1. Cliquez sur le bouton Ajouter.

i1

Houvelle Equipe

%]

Code
Libellé

IEQQ Chantier I J

Annuler

|Equi|:-e numera 2

2 . Dans la fenétre a I'écran, tapez le code de I'’équipe, son libellé et sélectionnez un chantier
associé si besoin est, puis cliqguez sur OK.

3. Pour composer cette équipe, sélectionnez-la dans la liste puis cliquez sur le bouton Com-

position.

Composition d'une équipe

ok |

E quipe
[ |EQzZ

IEquipe numero 2

Anrwler |

Liste des ouwriers en activité

Liste des ouvriers de l'equipe

Code Duyrier | MHoam Duyvrier | Prenom Ousrier Code Qlusrier |
DivMEm TASSIM Jean [y
DevManz FITTWIERS  Marcel DM 3E0
D903 CHaUD&RD  Maurice DM 70
DvM3a0 G0OLAM Simon DM 3a0
CM360 LamaMT Sophie j
D400 GRAMD Pieme
DMy PallL Jean Bemard
DvHE00 TROYE René ﬂ
«

4. = | Pour affecter un ouvrier a une équipe, cliquez sur son code dans la liste des ouvriers

en activité puis cliquez sur ce bouton.
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Le bouton j permet de supprimer I'ouvrier sélectionné de I'équipe w\

J ﬂ Ces boutons permettent, respectivement, de supprimer tous les ouvriers de
== I'équipe et d'intégrer tous les ouvriers en activité.

Aprés la sélection, cliqguez sur OK.

Vous avez la possibilité de conserver les paramétres de paie de chaque ouvrier (définis dans la
fonction Salariés) ou d’attribuer des parametres de paie propres a I'équipe.

Enregistrer |’équipe

Cette fonction vous permet de valider la création ou la modification d’une équipe effectuée dans
le champ Composition équipe.

Parametres de saisie

Cette fonction permet de définir plusieurs options de fonctionnement de la fonction Main d’oeuvre.

Options

.. ) ak.
W Saisie par équipe _
- Date utlisée pour les saisies tatales — Annuler |

" Premigre date de la semaine

" Dernigre date de la semaine

— Paramétres de paies principaus . ——

T
BT
| ]
¢ | ]
5 | =]

Saisie par équipe
Cochez cette case pour permettre la saisie par équipe.

Les champs Equipe et Composition équipe s’affichent dans I'onglet « Saisie », vous permettant
ainsi de sélectionner une équipe et d’en créer une nouvelle.

Date utilisée pour les saisies totales

Les dates renseignées a la semaine sont comptabilisées sur une seule journée. L'onglet
« Récapitulatif » peut ainsi afficher 25 heures pour un méme ouvrier a la date du 14 ao(t.

Indiquez ici si la date retenue doit étre le premier ou le dernier jour de la semaine.
Parameétres de paie principaux

= Définissez ici les parameétres de paie principaux, qui seront accessibles via les boutons de
2 |a barre d'outils ou les fonctions Paramétre de paie / Paramétre 1 a 5 (bouton-menu Op-

tions).

Cliquez successivement sur chacun des boutons de détail pour définir ces parameétres principaux
dans la fenétre « Parametres de paie ».
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Pour plus d'informations sur les paramétres de paie, consultez le paragraphe suivant, «Définition
des parameétres de paie», page 283.

Création requéte

Cette fonction permet de filtrer et de trier I'affichage des données de I'onglet « Récapitulatif ».

Creation de la requéte de sélection m
Filre
Champ Condition Valeuri Valeur2 Annuler |
Ecjuipnz Egal EC
Chantier Egal CHOmM
—Tri
Champ Ordre
Quprier Croissar LI
Filtre

La zone Filtre vous permet de définir jusqu’a 6 lignes de filtres, pour réduire 'affichage aux
heures que vous souhaitez consulter.

Choisissez dans la colonne Champ le critére de filtre (Equipe, Chantier, Date, Ouvrier, TypeMo,
CodePaie) sur lequel vous voulez trier les données.

Sélectionnez la condition : Egal, Inférieur, Inférieur ou égal... .

Enfin, indiquez la valeurl et éventuellement la valeur2 si la condition est de type Compris entre.

Exemple:
Champ Condition Valeurl Valeur2 Signification
Equipe | Egal EQO001 - Seules les heures saisies pour I'équipe
EQO001 sont affichées.
Date Compris entre | 01/01/2006 30/01/2006 Seules les heures saisies pour le mois
de janvier 2006 sont affichées.
Tri

La zone Tri permet de classer les données en fonction d’un critere (Equipe, Chantier, Date,
Ouvrier, TypeMo, CodePaie).

Saisissez le critere dans la colonne Champ, puis le mode de classement (croissant ou décrois-
sant) dans la colonne Ordre.
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Deux types de parametres de paie sont accessibles : heures et indemnités. Pour chaque type,
différents parametres de paie vous sont proposés par le logiciel.

Définition des parameétres de paie

Poury accéder cliquez sur le bouton _I S’affichera aI’écran I'arborescence des paramétres déja
enregistrés par défaut.

‘Paramétres de paie

X]
&P PoReMETRES a] ok |
223 | | ¥ Afficker dans es listes de sélection
LB : Annuler I
e Heures"ﬁgr-rala-les Code II-I
:]a Heures Supplémentaires Libellg I;_;.T,ils:. P T
D Heures Sup. 10% Ik |
: [0 Heures Sup. 28% = Enregistier |
D Heures Sup. 50%
[0 Heures Sup. 75% I~ Waleur libre
j (23 Heures Sup. 100 =
i (2 Heures Sup. 200% Waleur | 015
| % :;i;"::;'e ' Coefficient | Ton
=23 Indemnités
.Lg Trajet ™

L'arborescence se présente comme I'arborescence des familles dans la bibliotheque.

Pour chaque famille de parameétres de paie ont été créées des sous-familles (par exemple pour
le type Heures : heures travaillées, Intempéries, Absences) et certaines sous-familles sont divi-
sées en sous-sous familles.

Création d’une sous-famille
1. Sélectionnez la famille ou sous-famille a laquelle va appartenir la sous-famille a créer.

2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction
Ajouter dans.

Parametres de paie

& PARAMETRES

=423 Heures

223 [Heurg - T ==

LaH Sélection

LE3y  Adouter dans..
Ajouter aprés., ..

rModifier ...

Supprimer
Hewres Sup. 75%
3 Heures Sup. 100%
([0 Heures Sup, 200%

—

3. Dans la partie droite de la fenétre, tapez le nom de la sous-famille dans le champ Libellé,
puis cliquez sur le bouton Enregistrer.

Le code d’'une sous famille doit reprendre le code de la famille parente

Modification du libellé d’une sous-famille

1. Sélectionnez la sous-famille dont vous désirez changer le libellé.
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2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction n
Modifier. A

e

3. Dans le champ Libellé, tapez le nouveau nom.

4 . Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Suppression d’une sous-famille
1. Sélectionnez la sous-famille a supprimer.

2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction
Supprimer.

ﬂ Ne supprimez pas une sous-famille contenant des parameétres de paie déja utilisés dans des saisies
antérieures.

Création d’un parametre de paie

1. Sélectionnez la famille ou sous-famille a laquelle va appartenir le paramétre de paie que
vous désirez créer.

2 . Par un clic droit de la souris, faites apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction
Ajouter dans.

3. Dans la partie droite de la fenétre, tapez le nom du paramétre dans le champ Libellé, son
code dans le champ correspondant puis soit une valeur soit un coefficient multiplicateur. Si
la valeur peut varier, cochez la case Valeur libre. Dans ce cas, lors de la saisie vous ren-
trerez directement cette valeur.

4 . Cliquez sur le bouton Enregistrer.

La modification d’un parameétre de paie ou sa suppression se fait de la méme facon que celle indiquée pour
une famille de parametres.

0 Ne supprimez pas un parametre de paie déja utilisé dans des saisies antérieures.

Si vous désirez qu’'un parametre de paie n'apparaisse plus dans les listes de sélection décochez
plutdt la case Afficher dans les listes de sélection.

[ itfficher dans ez liste de sélectiors

Code [HS10

Libellé [Heures Sup. 10%

Importation des paramétres du chantier

Dans le module Gestion de Chantiers, onglet Fiche Chantier, vous avez la possibilité de sélec-
tionner au préalable un parameétre de paie pour le panier, la zone de déplacement et les primes
et ce pour le chantier.
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Ainsi, lors des saisies, vous n'aurez pas a sélectionner ces paramétres. Il vous suffira de vous
positionner dans une cellule ou plusieurs cellules du calendrier, de choisir le chantier concerné
puis par un clic droit d’afficher le menu contextuel et d’activer la fonction Imp. Paramétres chantier.

Ces parameétres seront alors rapatriés automatiquement.

En sélectionnant plusieurs ouvriers et (ou) plusieurs journées, vous pouvez importer ces parametres de

paie pour plusieurs ouvriers et pour différents journées.

Saisie Hécapitulatill
Filtres de saigi
lrgate I13!DS/U1 = | Ivpe |HM J Hevres nomales Chantier I
Code | Mam | Prénam |
o0 DUPOMT tichel
002 GEIFFER Marcel
003 HEFMER Gérard
004 Guvar Fabrice
Septembre 2 Lundi Mardi Mercredi Jeudi VYendredi
Semaine 35
Semaine 36 [3 7
Bépartition Chantier
S ine 37 Bepartition Dusrier
Beépartition Code paie
S ine 3§ (¥7 0% ]
Ajouter Ins
Semaine 39 |24 25 26 Supprimer Suppr
Supprimer kout
40 Couper Clr+3
Copier Ctir+C
Chantier |_Libellé__|Code|Libellé Paie|_0té_|Valey|  -oler (ilpky
JARDING HM |Heures norm | 4,00 | 60,00 Caller Taut Ctlr+B
* |Indefini 0,00 Affectalion
Imp. paramétres chantie

Vous avez la possibilité d’éditer les documents suivants, en utilisant la fonction Fichier/Imprimer

ou en cliquant sur l'icéne :
¢ Détail Colt MO par Ouvrier / Chantier,

e Détail Colt MO par Ouvrier,

Détail Colt MO par Chantier,
* Préparation Paye,
¢ Préparation Paye par semaine,

* Fiche journaliére,
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e  MO/Ouvrier/Mois,

¢  MO/Cht/Equipe/Moais,
* Récapitulatif par types,

e Cumul Chantiers.

Pour plus d’informations sur I'impression, consultez le chapitre «Fonctions d'impressions»,
page 98.
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Saisie simplifiée des colts

Affaires / Saisie simplifiée des colts

© 2012 Sage

Cette fonction permet de saisir simplement et rapidement les co(ts relatifs aux chantiers.

La saisie permet en outre de reporter sur la ligne suivante les données usuelles (fournisseur, date,
chantier et type). Il est possible d'initialiser une saisie pour chaque fournisseur (tri des piles de
factures, manipuler du multi chantiers ou débuter la saisie par chantier et par fournisseur).

La saisie se réalise sur des pieces dédiées uniquement au financier du chantier, il n’y a donc pas de comp-
tabilisation. Le chantier est directement impacté par les saisies effectuées.

Ce type de saisie est bien distinct du cycle des achats (Sage 30 et Sage 100 Pack et Pack +) et ne peut étre
transformé (en facture).

ﬂ' Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant 'une des
4,,,[}" deux icOnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

®

La fenétre Saisie simplifiée des codts chantiers s’affiche immédiatement a I'écran.

Date Code Chantier H* piéce Libellé Montant HT Fournisseur Type
290472008 Ha000 09.04 2654 Facture béton Phase 1 2000,00 CHARDOMRAY XBT
| |ranas00s 9000 a764.09.44 Sous-tratance pavillan Garonne 1 500,00 ROBERT Sei
| 3msiz000 1001 1212 facture beton 1 000,00 |BETONSC ®BT
_1 30552009 91004 09.6544 Cablage Ramonville 2000,00 |ELEC HAC
_1 30552009 92006 1234 Location camionnette 765,00 LAHO Sal
H2s/05200=] ]| 92006 000 | LAHO XAT

La fenétre Saisie simplifiée des codts chantiers comprend :
* une grille de saisie ;
* une barre d’outils standard ;

* une barre d’outils spécifiques.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.

Barre d’outils standard

Le bouton Valider permet de valider les saisies et de fermer la fenétre.

Le bouton Abandonner n'est pas accessible car chaque ligne est validée dés le passage a la ligne suivante.

£ Le bouton Apercu permet de visualiser l'impression.

Le bouton Imprimer permet I'impression des lignes de saisie.

Barre d’outils spécifique

ORI Ce bouton permet la création d’une requéte afin de rechercher les informations sur
un critére précis. Il permet de filtrer et de trier les zones suivantes :

e Date,
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* Code chantier,

* [Fournisseur,

* Type.
Creéation de la requéte de seélection m
—Filtre
Champ Condition Valeur1 Valeur2 Annuler |
Ejuipne Eiyal EG
Chantier Egal CHOmM
— T
Champ Ordre
Ciwrier Croizzar LI
Filtre

La zone Filtre vous permet de définir jusqu’a 6 lignes de filtres, pour réduire 'affichage aux
heures que vous souhaitez consulter.

Choisissez dans la colonne Champ le critére de filtre (Date saisie, Code chantier, Fournisseur,
Numéro piece ou Type) sur lequel vous voulez trier les données.

Sélectionnez la condition : Egal, Inférieur, Inférieur ou égal... .

Enfin, indiquez la valeurl et éventuellement la valeur2 si la condition est de type Compris
entre.

Tri

La zone Tri permet de classer les données en fonction d’un critére (Date saisie, Code chantier,
Fournisseur, Numéro piece ou Type).

Saisissez le critere dans la colonne Champ, puis le mode de classement (croissant ou décrois-
sant) dans la colonne Ordre.

[k Valider le mouvement | Ce bouton doit étre utilisé comme I'option Valider.

0 Le menu accessible par le bouton Options (et par le menu contextuel d'une ligne)

Options contient les fonctions suivantes :

¢ Valider : cette fonction permet de valider la ligne et de la protéger définitivement (le bouton
Valider le mouvement a la méme utilité). A partir de la validation la ligne est grisée, toute
modification devient impossible, sauf a utiliser la fonction Dévalider la piece.

e Dévalider : cette fonction permet de revenir sur une ligne déja validée, d'y effectuer des
modifications sur 'ensemble des zones, avant de la valider a nouveau.

e Supprimer : cette fonction permet de supprimer une ou plusieurs ligne non validée.

Grille de saisie

L'utilisation de cette fonction appelle directement une grille de saisie.
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La date du jour est affichée par défaut mais reste modifiable grace au calendrier accessible sur /
la zone. Elle est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

ﬂ Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Code Chantier

Cette zone indique le chantier du répertoire mais reste saisissable directement ou a I'aide du
menu déroulant qui affiche les chantiers en cours. Il est automatiquement reporté sur la ligne sui-
vante.

0 Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus si le code saisie ne correspond pas a
aucun chantier référencé, une fenétre de création s’affiche.

Type Affaire

Ce menu déroulant permet d'indiquer, pour information, si la provenance est un Devis ou une
Facture.

Code Affaire
Cette zone permet d’appeler, pour information, un niveau du chantier.

Regroupement
Cette zone affiche par défaut les libellés de chantier mais reste modifiable.

Numéro de piéce
Cette zone permet de saisir librement un numéro de piece (non rattaché au concept Souche &
Référence), il peut également étre saisi sur 2 lignes différentes.

Libellé
Cette zone permet de renseigner un libellé explicatif de la saisie.

Montant HT

Le montant est ventilé pour le chantier sur le sous-type précédemment renseigné. La saisie et
I'affichage du montant hors taxe dépendent du format de prix dans le paramétrage de I'applica-
tion.

Voir «<Numérique», page 44.

Le montant ne peut étre nulle, en revanche un montant négatif est autorisé pour simuler un bon de retour
(avec des explications dans le libellé par exemple).

Fournisseur

Cette zone indique le code fournisseur présent dans le répertoire mais reste saisissable directe-
ment ou a I'aide du menu déroulant. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

ﬂ Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus un message apparait lorsque le fournisseur
saisi n’existe pas.

Type

Cette zone permet d'indiquer le sous-type sur lequel le montant va étre ventilé. Il peut étre saisi
directement ou sélectionné dans le menu déroulant qui affiche les sous-types paramétrés dans
la bibliothéque. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

o Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus un message apparait lorsque le type saisi
n’'existe pas.
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Afin de permettre une saisie rapide mais surtout d’initialiser une saisie sur un ordre libre, les don-
nées sont reportées sur la ligne. Cette saisie permet d’'imputer du multi chantiers pour une méme
facture (avec le méme numéro de piece).

Saisie simplifiée des colts

Le déplacement sur la ligne se fait soit par tabulation, soit par validation. La validation du montant
valide automatiquement la saisie de la ligne (si les zones obligatoires sont renseignées) et permet
la saisie de la ligne suivante.

Exemple :
Saisie initialisée par Fournisseur.

Date Fournisseur Chantier | N° piece Libellé Type Montant HT
16/06/09 BESONSO 91001 998989 Appro. béton XBT 1 000,00
16/06/09 BESONSO 91001 XBT

Les données Date, Fournisseur, Chantier et Type sont reprises automatiquement sur la ligne sui-
vante en saisie.

Date Fournisseur Chantier | N° piece Libellé Type Montant HT
16/06/09 | BESONSO 91001 998989 Appro. béton XBT 1 000,00
16/06/09 | BESONSO 91002 87766 Appro. plomberie XBT 2 000,00
16/06/09 | BESONSO 91002

La donnée modifiée Chantier est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

Date Fournisseur Chantier | N° piece Libellé Type Montant HT
16/06/09 | BESONSO 91001 998989 Appro. béton XBT 1 000,00
16/06/09 | BESONSO 91002 87766 Appro. plomberie XBT 2 000,00
16/06/09 | BESONSO 91002 87766 Appro. Peinture XPE 3 000,00
16/06/09 | BESONSO 91002 XPE

La donnée modifiée Type est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

Traitement chantier

La saisie de chaque ligne valorise le Réalisé chantier en mode Approvisionné.

La date de saisie a la ligne faire référence pour la période et les requétes :
* Périodes de calcul dans I'onglet « Analyse financiere » du chantier.

* Zone Période dans les requétes d'éditions.

Les calculs du Réalisé sont effectués sur la partie globale et sur la partie détail sous-type sur le
Réalisé période et le Réalisé cumulé.
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Version

© 2012 Sage

Exploitation de la Saisie simplifiée des colts |

Visualisation des pieces dans le chantier

L'onglet Synthése Piéces de la fiche Chantier affiche les saisies réalisées dans le dossier Achats.

F Docurnents

=4 Achats

Préparation cammande
Bon de commande

Bon de liveaison

Bon de retour

iSaisie simplifiée des colts
Fackure

Facture sous traitant
Facture engin

El:
Il
=

Réservation
B Bon de sortie stock/chantie
B Bon de transfert chantier
B Bon de retour chantierjsto
{23 Facturé
E Facture
B siuation

E Biair
<] I | (2]

Les saisies sont reportées dans une liste avec :
* Provenance pour Fournisseur,
¢ Destination pour Chantier,

¢ Date de saisie pour date.

Un double clic sur une ligne de la liste ouvre la grille de saisie positionnée sur la ligne sélectionnée
dans le chantier.

Visualisation de la fonction Analyse documents chantiers

Cet onglet est disponible en version 100 Pack et Pack +.

Les saisies sont disponibles dans la fonction Analyse documents chantiers en sélectionnant Sai-
sie simplifiée des colts dans la colonne Type de Piece.

Un double clic sur une ligne de la liste ouvre la grille de saisie positionnée sur la ligne sélectionnée
dans le chantier.

Voir «Analyse documents chantiers», page 353.

291



Saisie simplifiée des temps \

Affaires / Saisie simplifiée des temps

Cette fonction permet de saisir simplement et directement un codt et une quantité de main
d’oeuvre relatifs aux chantiers.

Voir «Saisie simplifiée des colts», page 57 car cette fonction utilise le méme mode de fonction-
nement.

Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant 'une des
deux icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La fenétre Saisie simplifiée des temps chantiers s’affiche immédiatement a I'écran.

5 Saisie simplifige des temps g m

Date Type Code Libelle Unite| Quantite | Valeur | Coef Code Chantier ||
02052005 HAT HATO Main d'oeuvre Stelier moyvenne avec charges sociales 1,500 27,00 1,000 202,50 31005 |

| |n1msi008 HaT HATO htain c'osuvre Atelier moyenne avec charges sociales 1,500 27,00 1,000 202,50 31005

| |nzmsinoa HAT HATO1 hain cloeuvre Atelier moyenne avec chatges sociales 1,500 25,50 1,000 191,25 91005

| |n1msm008 HaT HATO htain c'osuvre Atelier moyenne avec charges sociales 1,500 25,50 1,000 191,25 91005

| 114008 HAT HATO hain c'oeuvre Atelier moyenne avec chatges sociales 1,500 27,00 1,000 202,50 91004

721 032008 HPO HPO2 Main d'osuvre de Pose movenne avec charges sociales P 4,000 24,00 1,000 96,00 31002

| hamarnoa HAT HATO1 hain cloeuvre Atelier moyenne avec chatges sociales 1,500 25,50 1,000 191,25 91002 (=

:13!03#200& HAT HATO Main d'osuvre Stelier moyvenne avec charges sociales 1,500 25,50 1,000 191,25 91002 !M

I 4D Requéte

La fenétre Saisie simplifiée des codts chantiers comprend :
* une grille de saisie ;
* une barre d’outils standard ;

* une barre d’outils spécifiques.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.

Barre d’outils standard
Le bouton Valider permet de valider les saisies et de fermer la fenétre.
Le bouton Abandonner n'est pas accessible car chaque ligne est validée dés le passage a la ligne suivante.

£y Le bouton Apercu permet de visualiser I'impression.

Le bouton Imprimer permet les impressions suivantes :
¢ Saisie simplifiée des temps - MO / Cht pour I'édition des différentes saisies en détail.

¢ Saisie simplifiée des temps - MO / Cht groupées pour les différentes saisies regroupées
par chantier, et cumulées par code Main d'oeuvre.

Barre d’outils spécifique

IEleaes Ce bouton permet la création d’une requéte afin de rechercher les informations sur
un critére précis. Il permet de filtrer et de trier les zones suivantes :

e Date saisie,
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e Code,

e Type, “/

* Chantier.

Voir «Barre d’outils spécifiqgue», page 287 en Saisie simplifiée des colt pour plus de détails.

Grille de saisie
L'utilisation de cette fonction appelle directement une grille de saisie.

Date

La date du jour est affichée par défaut mais reste modifiable grace au calendrier accessible sur
la zone. Elle est automatiquement reportée sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Type

Cette zone permet d’indiquer le sous-type sur lequel la quantité va étre ventilée. Il peut étre saisi
directement ou sélectionné dans le menu déroulant qui affiche les sous-types paramétrés dans
la bibliothéque pour le type Main d’oeuvre. Il est automatiquement reporté sur la ligne suivante.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus un message apparait lorsque le type saisi
n’existe pas.

Code
Cette zone permet d’indiquer le code Main d’oeuvre (MO) de I'élément Bibliothéque.

Il peut étre saisi directement ou sélectionné dans le menu déroulant qui affiche les sous-types
paramétrés dans la bibliotheque pour le type Main d'oeuvre.

Un message apparait lorsque le type saisi n’existe pas. Si le Code est saisie avant le type, celui-ci se
réactualise automatiquement.

Libellé
Cette zone permet de renseigner un libellé explicatif du Code MO.

Unité
Cette zone permet de renseigner 'unité de temps explicatif du Code MO.

Quantité

Cette zone permet d’indiquer la quantité de main d’oeuvre pour la ligne saisie. La saisie et I'affi-
chage de la quantité dépendent du format de la Quantité dans le paramétrage de I'application.

Voir «<Numérique», page 44.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Valeur

Cette zone permet de saisir directement la valorisation unitaire de I'élément Main d’oeuvre pour
la ligne saisie (Prix Déboursé sur la décomposition tarifaire de I'élément). Le Prix Tarif est issu du
code Main d’oeuvre de la Bibliotheque.

La saisie et I'affichage de la valeur dépendent du format du Prix dans le paramétrage de I'appli-
cation.

Voir «Numérique», page 44.

Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus la valeur ne peut étre nulle.
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Coef \—/’_

Il s’agit du Coefficient de charge multiplicateur de la quantité. /

La saisie et I'affichage du coef dépendent du format du Coefficient dans le paramétrage de
I'application.

Voir «Numérique», page 44.

Montant

Cette zone indique la valorisation compléte de la ligne (quantité x Valeur x coef). La saisie et
I'affichage du Montant dépendent du format de Prix dans le paramétrage de I'application.

Voir «Numérique», page 44.

ﬂ Cette zone doit étre obligatoirement renseignée.

Code Chantier

Cette zone indique le chantier du répertoire mais reste saisissable directement ou a I'aide du
menu déroulant qui affiche les chantiers en cours. Il est automatiquement reporté sur la ligne sui-
vante.

ﬂ Cette zone doit étre obligatoirement renseignée, de plus si le code saisie ne correspond pas a
aucun chantier référencé, une fenétre de création s’affiche.

Traitement chantier

La saisie de chaque ligne valorise le Réalisé chantier sur les postes de main d’oeuvre.

La date de saisie a la ligne faire référence pour la période et les requétes.

Saisie simplifiée des temps

Afin de permettre une saisie rapide mais surtout d’initialiser une saisie sur un ordre libre, les don-
nées Date, Type et Code chantier sont reportées sur la ligne.

Le déplacement sur la ligne se fait soit par tabulation, soit par validation. La validation du Code
chantier valide automatiquement la saisie de la ligne (si les zones obligatoires sont renseignées)
et permet la saisie de la ligne suivante.

La saisie est conjointe avec les autres fonctions sur la main d’oeuvre. Toute saisie sur la Saisie
simplifiée est reportée dans la fonction Gestion main d’oeuvre et la fonction Suivi des
Consommations (onglet Main d’oeuvre).

La fonction Saisie simplifiée des temps ne gére pas les salariés.
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Analyse main d’oeuvre

Affaires / Analyse main d’oeuvre

© 2012 Sage

Cette fonction permet de lister, pour consultation, toutes les saisies d’heures effectuées et de les
manipuler :

* par des filtres sur les colonnes,

* par des tris sur les colonnes,

* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.
Seules les en-tétes des affaires sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.
Les saisies réalisées dans les fonctions Saisie simplifiée des temps et Suivi des consommations
(onglet Main d'oeuvre) sont intégrées, comme cette dernieére ne gére pas les salariés, la colonne Code

salarié affiche Indéfini.

=y Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Chantiers ou en utilisant 'une des
‘i;."f ] deux icones ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre

@ d’outils.

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont
décrites ici.

Voir la description de la fenétre dans «Analyse affaires», page 226 pour plus de détails.

Contrairement a I'analyse des affaires, le double clic sur une ligne de saisie n'ouvre pas le calendrier de
gestion de la main d’oeuvre.

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation
Date Oui Oui Oui
Salarié (code salarié) Oui Oui Oui
Chantier (code chantier) Oui Oui Oui

Libellé (intiulé chantier)

Code Paie Oui Oui Oui

Libellé Paie

Qté (quantité) Oui Oui
Total Charges comprises Oui Oui
Type Affaire

Affaire

Type (Bib) Oui Oui Oui

Code Ph/Ouv Oui

Hiérarchie Oui

Qté prévue
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Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation *\_\
Equipe Oui Oui Oui h
Type Mo Oui Oui Oui
Code Mo Oui Oui Oui
Libellé Mo
Qté réal
Tps Unit
Tps Prév
Etablissement (intitulé Eta- Oui Oui Oui
blissement)
Matricule Paie Oui Oui Oui
Intitulé Salarié Oui Oui
Récapitulatifs

En bas de la fenétre, se trouve trois zones qui affichent :

* |e nombre de lignes saisies,

* une totalisation de la colonne Qté (quantité),

* une totalisation de la colonne Total Charges comprises.
Toute rupture est totalisée sur ces deux derniéres colonnes.

Ces récapitulatifs se trouvent également présent au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat
des filtres et ruptures paramétrés.

Exemple:
Exemples de demandes de récapitulatifs.
Pour un ou par Salarié :

- Répartition par Type Mo,

- Répartition par Code Paie,

- Répartition par Chantier (par type Mo / par code paie).
Pour un ou par Chantier :

- Répartition par Type Salarié,

- Répartition par Code Paie,

- Répartition par Type Mo.
Pour un Code Paie :

- Répartition par Chantier,

- Répartition par Salarié.
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Menu Achat et Stock

Version
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Achats & Skack

Préparations commande
Commandes

Bons de livraison

Bons de retour
Factures

Réservation

Bon de retour chantierskock,

Bon de sortie stockchantier

Bon de kransfert chantierchantier
Imventaire

Analyse documents chantiers

Les différentes étapes dans cette gestion des matériaux sont :

K

Ce menu vous donne acces aux fonctions d’approvisionnement des chantiers ou de stocks ainsi
gu’aux mouvements de matériaux.

En Sage 100 base Multi Devis le type des piéces est restreint aux Commandes, Bon de livraison
et Inventaire.

¢ |a préparation des bons de commande (version 100 Pack et 100 Pack + uniqguement) ;

* |es bons de commande ;

* |a gestion des livraisons (Bon de livraison ou factures) ;

* laréservation (pour les versions Sage 100 Pack et 100 Pack + Multi Devis uniquement) ;

¢ la gestion de différents mouvements (bons de retour fournisseur, bons de transfert chan-

tier/chantier) ;

¢ larégulation de l'inventaire ;

¢ J|analyse des documents de chantiers (pour les versions Sage 100 Pack et 100 Pack +

Multi Devis uniquement).

Pour plus d’'informations ...

* «Généralités sur le menu Achats & Stocks», page 333

* «Préparations Commande», page 346,

* «Commandes», page 354,

* «Bons de livraison», page 364,

* «Bons de retour», page 371,

* «Factures», page 375,

* «Réservation», page 380

* «Bon de retour chantier/stock», page 383,

* «Bon de sortie stock/chantier», page 386,
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* «Bon de transfert chantier/chantier», page 390,

* «Inventaire», page 392,

* «Analyse documents chantiers», page 394.
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Type de piéce

Généralités sur le menu Achats & Stocks

Les types de piéces sont organisés en types de mouvements. Tout document qui a un flux four-
nisseur est considéré comme un document d’achat.

Inversement, tout ce qui n'a pas de flux fournisseur est considéré comme un document de stock.
Les mouvements concernant les chantiers sont intégrés dans les documents de stocks..

Chaque type de piéce entraine une référence spécifique.

Définition des regroupements des types de piece dans les fonctions :

Fonction

Préparations
commande
Commandes
Livraison

Bon de retour

Achats

Factures

Mouvements
de stock

Le regroupement est identifié sur la nature du flux (Fournisseur ou Stock/Chantier).

Affichage des listes

Type mou-
vement

Achat

Achat

Achat

Achat

Achats

Achat.Conso

Achat.Conso

Stock

Stock

Stock

Stock

Type de
Piece

Préparation
Commande

Bon de com-
mande

BL

BR

Facture

Facture
Sous-Trai-
tant

Facture
Engins
RES
CSs

CC

SC

Libelle
Préparation commandes
Commandes
Bon de livraison
Bon de retour Fournis-
seur

Facture

Facture Sous-traitants

Facture Engins

Réservation

Bon de retour chantier/
Stock

Bon de transfert chan-
tier/chantier

Bon de sortie stock/
Chantier

Prove-
nance

Fournisseur

Fournisseur

Fournisseur

Chantier ou

Stock

Fournisseur

Fournisseur

Fournisseur

Stock

Chantier

Chantier

Stock

Destination

Chantier

Chantier ou

Stock

Chantier ou

Stock

Fournisseur

Chantier ou

Stock

Chantier

Chantier

Chantier

Stock

Chantier

Chantier

Les listes Documents d’achats et Documents Stock sont distinctes (il y a un séparateur dans
I'affichage du menu Achats & Stock). L'option Tous restreint le type piece au Théme (par de Ré-
servation dans la liste des achats.
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Création

Par la barre de navigation

Le bouton Créer un document d’achat permet d’afficher une fenétre de création qui liste
tous les types de pieces du théme Achats. Choisissez le type de piéce que vous souhai-
tez créer.

Creation ﬁ
Bon de livraizon Walider I

Baon de retour

Facture Annular |

Le bouton Créer un document de stock permet d'afficher une fenétre de création qui liste
tous les types de pieces du theme Stock. Choisissez le type de piéce que vous souhaitez
créer.

Creéation m
R ézervation Walider I
Ban de retour chantierdstock
Bon de tranzfert chantier/chantier
Bor de sortie stockdchantier ﬂl

Par les listes

Le bouton Créer propose directement la fenétre de création du document en fonction du
Créer  TYPE de mouvement sélectionné dans le menu déroulant.

La souche et référence proposée est donc liée au type de document.

Si I'option Tous est affiché, alors c’est la ligne sélectionnée qui détermine le type de document.

Circuit de validation

Le Statut permet le suivi des piéces :
¢ il informe de la position d’'un document,
¢ il conditionne les autorisations de transfert de piéces,

¢ il conditionne la prise en compte des pieces dans les traitements stocks ou chantiers.

Position

La position regroupe les statuts pour favoriser la visualisation des listes.

Exemple
Liste des commandes en attente de livraison, soit statut Validé et Reliquat. Cela évite de changer
de liste.
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Position Statut
Statut Niveau 1 Statut Niveau 2
Tous
Saisi En cours
Confirmé Validé
Reliquat
Terminé Livré
Facturé
Comptabilisé
Soldé

La Position reste un critere pour les listes. Le statut est disponible en colonne et dans les impres-
sions. Les listes sont initialisées sur la Position Saisi.

Statut

Le statut régit I'état réel du document.
Tous les documents sont positionnés par défaut sur En cours lors de la création.

Le statut change soit par action manuelle (Validé), soit par une action issue d’un traitement (Reli-
guat ou Comptabilisé).

Le statut garantit une tragabilité de I'achat et influe sur les suppressions. Il n’est pas possible de
supprimer un document autre que En cours, sauf par la fonction Archivages chantiers.

Récapitulatif statut par type de piece

PC BC BL BR FA RE SE cE €S

En cours Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui

Validé Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui Oui
Reliquat X Oui Oui X X Oui X X X
Livré X Oui X X X Oui X X X
Facturé X Oui Oui X X X X X X
Comptabilisé X X X X Oui X X X X
Soldé X Oui X X X Oui X X X
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Roéles et actions par défaut

En cours

Validé

Livré

Reliquat

Facturé

Comptabilisé

Soldé

Création

K

La piece est considérée en saisie :
* Aucun traitement n’est enclenché ni pris en compte (stock ou chan-
tier).
¢ Validation de la saisie par la coche verte a la fermeture de fenétre.
e Toute saisie et modification est possible.
* Suppression de la piece autorisée.

La piéce est protégée et autorise I'exécution des traitements :

* Traitement de stock (quantité commandée, stock réel) et chantiers
(engagement et réalisé).

* Modification et suppression impossible.

* Option Dévalidé reste disponible et remet la piéce origine sur En
cours.

La piece reste protégée et information selon la piéce liée :

* |ssu de la validation de la piece liee (Commande ou Réservation)
selon les quantités saisies (égale ou supérieure a la quantité ini-
tiale).

* Traitements de stock (stock réel) et chantier (déboursé).

* Modification et suppression impossible.

Sur toutes les pieces pouvant étre transférées (Commande, Livraison et Réserva-
tion) :

* Issu de la validation de la piéce liée et selon une quantité inférieure
a la quantité initiale.

* Traitements de stock (stock réel) et chantiers (déboursé) sur les
quantités restantes.

* Modification et suppression impossible.

Sur des piéces liées a une facture :
¢ Suite a la validation de la facture (sur une Commande ou une Livrai-
son).
* Traitements de stock et chantiers reporté sur la piéce liée.
* Modification et suppression impossible.

Automatique en fonction de la comptabilisation :
* Sur des piéces Factures Validé.
* Modification et suppression impossible.

Etape ultime qui simule une suppression :
¢ Uniguement Commande et Réservation.
¢ N’est plus traité pour le réalisé chantier ni le stock.
* La piece reste consultable.
* Modification et suppression impossible.

* Le Statut est initialisé sur En cours pour la saisie.

¢ La validation des saisies de la piece se fait par la coche verte.

* La validation de la piece se fait par le bouton Valider.

© 2012 Sage
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* Par le bouton Valider dans la piéce transformée. \/

Validation

* Par le menu contextuel sur la liste.

¢ Par l'action de transformation vers un autre type de piéce ou de transfert (Comptabilisa-
tion).

e Par I'action de dévalidation.

¢ Par le menu du bouton Options.

Transformation

¢ La transformation de piéce ne peut se faire que sur une piéce origine ayant le statut
Validé ou Reliquat.

* La piece nouvellement créée est initialisée sur En cours.

* La piéce origine change de staut lors de la validation de la piéce transformée.

Mode de sélection
e Mono ou multi sélections.

* Reégle de cohérence pour les transferts & partir d’'une liste (méme fournisseur, méme sta-
tut...).

Dévalidation

* Uniquement sur un statut Validé.

Rend la piéce modifiable et supprimable.

Le statut de la piece revient a En cours.

* La piece origine ayant servie en transformation revient au statut -1.

selon le type de piece, inversion des traitements (Commande et Stock Commandé,...).

Cas particulier : si BC Validé et BL En cours, il estimpossible de dévalider le BC (lien détecté). Il faut donc
supprimer le BL pour que le BC revienne a En cours.

Comptabilisation
¢ Uniquement pour un type de piece Facture.

* Modification du statut effectué suite au traitement de transfert comptable.

Cas particulier pour « solder » une piece

* Pour les piéces toujours validées qui ne seront jamais transférées, acces a la derniere
option du Statut qui permet de ne plus les prendre en compte.

¢ Selon le transfert effectué au préalable sur la piéce (statut Validé, sinon autant la suppri-
mer).

© 2012 Sage 303



© 2012 Sage

Condition de suppression et modification
¢ Les actions de modification et suppression sont adaptées sur le statut. \/

* Uniquement sur En cours.

Toute action manuelle (demande de validation, dévalidation ou solde) affiche une fenétre de
confirmation :

Etes-vous s0r de vouloir valider la piece ? Oui/ Non
Etes-vous s(r de vouloir dévalider la piece ? Oui / Non
Etes-vous sr de vouloir solder la piece ? Oui/ Non

Le bouton Oui lance le traitement, le bouton Non annule la fenétre et la piéce revient a I'écran.

Récapitulatif sur la fonction Valider et Ordre de controle

. Statut : Validé ou Reliquat.

. Fournisseur (obligatoire).

. EIément géré en stock si présent en bibliotheque.

. Document typé Livraison : quantité inversée impossible sur une piece liée.

. Bon de transfert chantier / chantier : au moins 1 dép6t.

o o0 A WN P

. Quantité disponible en stock/dép6t ou stock/chantier.

Validation et traitement de contrdles effectuées sur I'ordre de la sélection. La référence piéce non
conforme au processus de contrble est affichée selon la sélection (bas en haut ou haut vers bas).

Validation et impact sur les listes
Validation a partir d’'un document (bouton Fonction ou bouton Options) :
* Le retour a la liste positionne celle-ci sur Confirmé (contient le statut Validé et Reliquat).
Validation a partir de la liste, mono sélection :
* le document est passé automatiquement sur la liste a la position Confirmé.
* Focus mémorisé sur le document.
Validation a partir de la liste (menu contextuel) et multi sélections :
* Les documents sont automatiquement passés sur la liste a la position Confirmé.
* Focus mémorisé pour les lignes venant d’étre basculées.
* Emplacement dépendant des documents déja présents.

La liste est affichée selon le dernier tri demandé sur cette liste (avant de valider). Le fait de demander un
nouveau tri supprime le focus.

Dévalidation effectuée a partir d’'un document : le retour sur la liste positionne celle-ci sur la position Saisi
(statut En cours).
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Transférer

Ce paragraphe concerne les transferts suivants :
e Commande en Livraison,
* Commande en Facture,
* Livraison en Facture.
Niveaux de contrbles effectués dans le cadre d’une sélection et demande de transfert :
e Statut de la piéce origine : Validé ou Reliquat.

* Fournisseur identique :
- le transfert ne peut se faire que pour les pieces du méme fournisseur,

- le transfert ne peut se faire que pour 1 fournisseur. Si la sélection comporte des four-
nisseurs différents, le transfert n’est pas autorisé.

Principe adopté sur les piéces, flux de n vers 1 (selon la sélection) :
¢ Une ou plusieurs Commandes vers un Bon de livraison,
* Une ou plusieurs Commandes vers une Facture,

¢ Une ou plusieurs Livraisons vers une Facture.

Fournisseurs

Pour les documents des achats (Commande, Livraison, Facture et Bon de retour), le fournisseur
affecté dans une piéce d’achat doit étre impérativement présent dans la liste des fournisseurs.

Les codes familles autorisés sont FOUR (dénomination par défaut de la famille fournisseur) et ST
(dénomination par défaut de la famille sous-traitant).

Mode d’appel :

* Soit par la saisie du code. S'il n'est pas présent dans la liste des fournisseurs un message
« Fournisseur inexistant » est affiché.

e Soit par I'appel de la liste avec possibilité de choisir via la boite a liste Famille.

Il n'est pas possible de valider une piéce si le fournisseur n’est pas renseigné.

Pavé affectation

Ce pavé informe sur la Provenance ou la Destination en fonction du type de piéces.

Voir aussi «Type de piéce», page 299.

Il permet d’'imputer les éléments des lignes sur 'affectation sélectionnée.
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e Code | Libellé | \
T ——- | 31005 RamMOM_MEMNUI - Devis de menuizerie /Charpente \\5_/
Ajouter stock |

91004 RaMOMN_ELEL - Installation Electrique - Maizons pour tous

Certaines pieces sont donc multi destinations ou multi provenances.

Ces deux zones sont :

Affichées sur la liste des documents d’achats ou liste des documents de stock.
Disponibles dans les requétes d’impression.

Disponibles dans les zones d'impression (fonction Colonage).

Pour les documents des achats

Bon de commandes :
- La provenance est le Fournisseur (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers, ou le stock.

Bon de livraison :
- La provenance est le Fournisseur (la provenance est unique).
- Ladestination est un ou plusieurs chantiers, ou le stock.

Bon de retour :

L'interface est identique aux pieéces précédentes mais le flux est inversé :
- La provenance est le stock ou un plusieurs chantiers.

- La destination est le fournisseur (la destination est unique).

- Le pavé Affectation concerne donc la Provenance.

Facture :
- Laprovenance est le Fournisseur (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers, ou le stock.

Pour les documents des stocks

Réservation :
- La provenance est le stock (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers.

Bon de sortie Stock/Chantier :
- La provenance est le stock (la provenance est unique).
- La destination est un ou plusieurs chantiers.

Bon de transfert Chantier/Chantier :
- La provenance est un chantier (la provenance est unique).
- Ladestination est un ou plusieurs chantiers.

Bon de retour Chantier/Stock :

- Laprovenance est un ou plusieurs chantiers.

- Ladestination est le stock.

- Le pavé Affectation concerne donc la Provenance.
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Ajouter

Ajouter Stock

Supprimer

© 2012 Sage

Utilisation du pavé Affectation \n

\\-\.
Cette fonction appelle la liste des chantiers En cours (et non coché Terming).
La liste est en lecture seule, sélection du chantier par double clic ou la touche Entrée (la fiche
Chantier ne s’affiche donc pas) :
* Liste en mono sélection.
¢ Pas de limitation sur le nombre de chantiers appelés. L’ascenseur vertical se déclenche si
besoin.
¢ Sur la liste des chantiers, présence du bouton Créer qui propose une fiche de création (la
fiche Chantier n'apparait pas mais elle est cependant créée avec le code proposé).
Le code Stock est automatiquement affiché en Destination. Le bouton est grisé pour les types de
pieces Bon de transfert chantier / chantier et Bon de sortie stock / chantier.
Aprés sélection du chantier dans la partie « affectée » ;
* Action en mono sélection.
* Impossibilité de supprimer un code chantier ou un code stock s'il est affecté dans les
lignes de document.
Affectation sur les lignes
Les codes chantiers (ou stock) mentionnés en Destination sont automatiquement reportés sur les
lignes de document (selon le type de piéces associé au theme Achats).
Aucune action n’est possible (ni suppression, ni modification du libellé), il ne s’agit que d’une liste.
Les chantiers affichés sont obligatoirement ceux mentionnés dans Destination et sur le méme
ordre.
Affectation Code I Libelé I %
etz ehenitan | 003 Suivi - Exemple d'affaire lige au suivi de chantiers
1007 ALEX-MEtrE de peinture en rénovation et neuf &g
Supprimer | @
Li| Affectatio | Type Codle Libellé Unité| PrixTarif Remise |
1 (91003 wM 051103 Plinthe= en sapin du Mord de 10411 (WL 0583 00
291003 Ha o (0516012 Pointes tétes hotmime 14*40 aie] 148 0,00
3 91003 WM 0112 Flirthes socle bois et couvercle c. p/ kL 277 0,00
¥| |ptonz ~| 0,00 0,00
Code | Libellé
B1003 Suivi - Exemple d'affsire lige su suivi de chantiers
1007 ALEX-Métré de peinture en rénovation et neuf
[stock
Il n’est pas obligatoire qu’un chantier présent dans la liste soit attribué a une ligne, mais toute ligne est obli-
gatoirement associée a une destination (chantiers ou stock).
Il n'est pas obligatoire qu’une ligne soit affectée au code stock.
Quelque soit le mode de saisie, la ligne est associée au chantier ou au stock :
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Version

Eléments

Version
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* Saisie d'un code élément.
¢ Appel élément Bibliothéque.
* Appel élément du chantier.

e Création dans le document.

Sage 100 base Multi Devis ne gere pas le chantier, seul le code Stock est affiché.

Importer les éléments du chantier

Importer les éléments prévus

Vous pouvez également importer les éléments en reprenant la liste présente dans le ou les chan-
tiers associés.

En fonction de la nature des éléments que vous souhaitez importer, cliquez :
¢ sur le bouton Import Mx, pour les matériaux,
* sur le bouton Import ST, pour de la sous-traitance,

* sur le bouton Import Engins.

Sage 30 Multi Devis ne permet pas d'importer les éléments de sous-traitance et les engins. Seul
le bouton Import Mx apparait dans cette fenétre.

En cliquant sur ces boutons, vous faites apparaitre I'arborescence du Chantier.

Si, plusieurs chantiers ont été sélectionnés, cliquez d’abord sur le nom du chantier sur la ligne
puis sur le bouton de I'import que vous souhaitez effectuer. S'affichera alors I'arborescence cor-
respondante aux affaires reliés au chantier choisi.

Dans cette arborescence, sélectionnez la partie dont vous avez besoin puis double-cliquez pour
rapatrier dans votre préparation de commande les matériaux associés a cette partie.

Les icOnes (a gauche du pavé) sont actifs pour I'affectation sélectionnée dans les lignes (et non
dans le pavé affectation).

Importer les éléments approvisionnés sur le chantier
Cette importation ne concerne que les documents suivants :
* Bon de retour,
* Bon de transfert chantier/chantier.

* Bon de retour chantier/stock.

Par la fonction Importer tous les éléments restant du chantier accessible via le menu contex-
tuel disponible sur les lignes. Tous les éléments sont automatiquement importer dans la piéce
avec la quantité restante approvisionnée sur le chantier.

308



Par le menu contextuel accessible sur le Code qui affiche une fenétre Stock chantier et permet de |||
sélectionner I'élément a importer sur la ligne. Dans ce cas, la quantité importée n’est pas alimen- "-\
tée et reste a saisir. o

Stock chantiers
Chantier IS1 o4
-~ Stock chantiers

e e = = = % Annuler |
Chantier f Typef Code Libelle El.lnn.e [ ﬂpprmnsmn[ En Oeuvre Restant [ |f\|
91004 |¥PL 1 BN 9,000 | | | | |
1004 : 5 mmz | 7200| .
section 1.5 mm2 ] : oo
ection 2.5 mm2
Bhlette de cuivre nu de 29 |
EM-ouI-ure ;Si-as'tmique"i %20 mm RE] ,Dﬁd i =
|Barette de coupure"ffdlslé:i fLE 1DDD j

outon poussaoir avec porte g
LS E0ir )
1004 Té

91004 Tukse islant rigide ordinaire de d WL
004 IWEA (0307101 [Fusitle 164 10,3255 i

Sloooo2o8l2o0 000022

SRRl e

Importer un élément a partir de la bibliothéque

Si vous souhaitez sélectionner les éléments dans la bibliotheque, cliquez sur la premiere ligne
dans la colonne Code Elément.

La fenétre Bibliotheque apparait alors a I'écran, avec la liste des matériaux.

Sélectionnez un ou plusieurs éléments, puis validez la sélection pour importer les éléments dans
la liste.

En cas d’erreur de sélection, il suffit de vous repositionner sur la ligne et d’effectuer une nouvelle sélection
dans la bibliotheque. Le nouvel élément sélectionné remplacera le précédent.

Saisie d’un nouvel élément

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliothéque. Il suffit de ren-
seigner les différents zones obligatoires : Type, Code, Libellé, Unité, Prix unitaire et Quantité.

Fonctions spécifiques sur les lignes

Ces fonctions sont disponibles via le menu contextuel sur une ligne et via le bouton Options /
Ligne de commande.

Descriptif commercial

Cette fonction est uniquement disponible sur la commande, elle appelle I'éditeur de texte intégré
au logiciel.

Elle peut étre également activée a partir de I'édition Bon de commande avec I'option Tous libel-
Iés sélectionné.
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Descriptif technique

Cette fonction est uniquement disponible sur la commande, elle appelle I'éditeur de texte intégré
au logiciel.

Elle peut étre également activée a partir de I'édition Bon de commande avec I'option Tous libel-
Iés sélectionné.

Exporter vers la Bibliotheque
Cette fonction est uniguement disponible sur la commande.

Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliothéque. Il suffit de ren-
seigner les différentes zones obligatoires : Type, Code, Libellé, Unité, Prix unitaire et Quantité.

Dans ce cas le tarif de base est renseigné et le tarif fournisseur reconstitué.

Information sur ’élément

Cette fonction affiche une fenétre qui recense les principales zones disponibles sur les lignes mais
ne nécessitant pas un affichage permanent.

Onglet Docu- Informations sur la ligne ﬁ
ment

Diocument | Stack I

Code |0101004

|F'c-utrelles béton précaontraint juzqu'a 5.50

Affectation |92004

R eéférence source I

Livaison |20/07/2003 [

W alider I Arnuler |

Cet onglet affiche des informations relatives a I'élément. La référence source est la référence de
la piece origine pour la ligne, issue du transfert Commande vers Livraison ou Livraison vers Fac-
ture.

Onglet Stock Cet onglet affiche des informations relatives a I'état de stock pour I'élément sélectionné.
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Informations sur la ligne w

Document  Stack |

Géré en stock INDn

Stock réel | 0
Stock commandé I 0
Stock réserve I 0
Stock théorique I 0
CMUP | i

Walider I Arnuler

Gérer ’élément en stock

Cette fonction est disponible pour une Commande, une Livraison, un Bon de retour et une Fac-
ture.

Elle permet, pour un élément présent en bibliotheque et crée par défaut comme non géré en
stock, de procéder a cette action directement dans une piece.

Mise en stock d'un matériau

X]
— Dézignation

[%e7 [o1o1004

Poutrelles béton précaontraint jusqu'a 5.50

Unite |ML Quantite | 0,000

Arnuler

La quantité saisie initialise le stock réel. Si elle est a zéro, I'élément est maintenant géré en stock
mais avec un stock réel a zéro (la quantité de I'élément sur la ligne sera alors affectée au stock
réel).

Importer tous les éléments restant du chantier

En fonction de I'affectation mentionnée sur la ligne, tous les éléments du chantier sont automati-
guement importés avec la quantité restante.

Stock chantier

Représente les approvisionnements effectués sur le chantier soit par un mouvement fournisseur,
soit par un mouvement de stock ou chantier.
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Préparations Commande ||n

Achats & Stock / Préparations Commande

Cette fonction va vous permettre de faire des consultations de prix aupres de vos fournisseurs.

Version  Cette fonction est disponible dans les versions Sage 100 Pack et 100 Pack + de Multi Devis.

Sidans les fiches matériaux de la bibliothéque, vous avez renseigné les tarifs fournisseurs (dans
I'onglet « Infos Diverses »), cette fonction va alors vous permettre d’obtenir un comparatif des dif-
férents prix fournisseurs avant d’en sélectionner un et de lui passer commande.

Liste des documents chantiers

Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stocks, ou en cliquant sur 'une des deux
icbnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’ou-
tils. La fenétre « Liste des documents chantiers » s’ouvre avec le type de mouvement Pré-
paration commande sélectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner la
préparation de commande que vous souhaitez consulter, ou d’en créer une nouvelle.

5 &

Liste des documents chantiers E‘
Fichier Affichage Format  Outils

] E’% @ Tuvpe de mouvement Champ de recherche | Valeur & rechercher ;?; @ m
lerplan Créer  Cloner IPréparationcommande LI IDatedeSaisie LII LI Suivant  Précédent | Dossiers

CLIENTS
- _RAMONY: MAIRIE
(-2 ALEX: LE GRAND AL
[+-[Z1] BERMARD: Hotel EE
[#-[Z0 CARRETOURFR: C2
(-2 £G31: COMSEIL GEI
(-2 CGa2: COMSEIL GEI
[#-[Z0 CHOBAT: CHOBAT
-0 COFEAL: Comité de
[#-[Z0 COTFFSTYL: COIFF
(-2 COTFFURE _AYEMUE
(-2 COMPTOIR: Client ¢
(L] DDE31: DDE 31

[+-(Z]] DDEAIX: DDE AIX E
+- (7] DOREMI: DOREMI MY

[il 1111} ] m [il 1111} ] m

Pour ['aide, appuyez sur F1 | /4

Libelle Piece

e

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs, tandis que le volet de droite affiche la liste des
préparations de commande associées a chaque client.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.

Ouverture

Pour consulter ou modifier une préparation de commande existante, sélectionnez le client pour
lequel elle a été réalisée, puis double cliquez sur la ligne correspondante. La préparation de com-
mande s’affiche immédiatement a I'écran : «Préparation de bon de commande», page 313.

Création
e Pour créer une nouvelle préparation, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer e . . R . . . .
Vérifiez les informations de la fenétre « Choix de la souche » puis validez la fenétre.
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Choix de la souche

Souche IHéfélence 'l

Référence IPBE 08.01.3800

[rate de création |31 A01/2008 - I

Un code Référence de type PBC vous est proposé. |l tient compte de I'année et du mois en cours

\_/A R

ainsi que d’'un compteur propre aux bons de préparation de commande.

Par la fonction Fichier / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-

rence.

Par défaut, la date de création de la préparation est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Préparation de bon de commande

La fenétre « Préparation des commandes » est composée de trois onglets :

* Fiche Préparation BC : renseignez ici sur quels critéres vous souhaitez effectuer la consul-
tation de prix (chantier, fournisseurs...) ;

* Mémo : vous pouvez renseigner dans cet onglet des informations complémentaires

concernant cette préparation.

e Liste éléments : cet onglet permet de renseigner les éléments a inclure dans la prépara-

tion.

Onglet Fiche Préparation

BC

Définissez dans cet onglet les paramétres de votre préparation de commande.

Fiche Préparation BC | b o | Liste élémerts |

Type de piéce IPréparation commande

Référence | |PC08.02 950

Date  |08/02/2008 hd

[Encows
.
I jv

Libellé |Prep Cde Bétarl

Chantier
1001
s1002
1003
S04
51005
S1006
1007
11001
52000
Ds
EZFAEFSD
Stack

Comparatif impression

Fournisseur 1 I - l
Fournisseur 2 I - l
Fournisseur 3 I - l

91002

HN° Fournisseur
CHAUSSOMN
BETONSC

Génération bon de commande

La partie supérieure vous permet d’'identifier la préparation (Type de piéce, Date, Statut, Etat,

Libellé, Rédacteur).
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Chantiers

Choisissez, dans la liste des chantiers (créés a I'aide de la fonction Chantiers), les chantiers
pour lesquels vous désirez obtenir la liste des éléments utilisés.

** Pour cela, sélectionnez le nom d’un chantier puis double-cliquez ou cliquez sur le bouton
pour gu'il s’affiche dans le champ de droite.

Vous pouvez créer une préparation pour un ou plusieurs chantiers.

Fournisseurs

Dans le tableau Fournisseurs, sélectionnez les fournisseurs auxquels vous étes susceptibles
de passer commande.

Pour cela, cliquez sur la fleche pour faire apparaitre la fenétre « Liste des contacts » et choisir
dans celle-ci le fournisseur.

Pour chaque élément de la liste, les prix pratiqués par ces fournisseurs seront affichés en co-
lonne.

Vous devez sélectionner au minimum un fournisseur, de maniére & pouvoir générer ensuite le
bon de commande.

Comparatif impression

La zone Comparatif impression permet de paramétrer I'édition Comparatif fournisseur (voir ci-
dessous le chapitre «Onglet Liste éléments», page 315).

Vous pouvez renseigner jusqu’a trois noms de fournisseurs. Les prix enregistrés dans la biblio-
theque et les prix du devis peuvent également étre inclus dans I'édition comparative.

Génération d’un bon de commande

Lorsque vous avez sélectionné et saisi toutes les informations nécessaires, vous pouvez géné-
rer un bon de commande par fournisseur en cliquant sur le bouton Génération bon de com-
mande.

La fenétre « Création des bons de commandes » s’affiche a I'écran.

Création des Bons de Commandes

Générer
Foumizzeur ILAUZET VI
Souche IHéfélence VI Femer

Référence BC  |BC 07.03.9600

i

™ Walider le Bon de Commande

Choisissez un fournisseur dans la liste du champ Fournisseur puis cliquez sur le bouton Géné-
rer. Une référence de Bon de commande est attribuée automatiquement.

Faites de méme pour les autres fournisseurs.

Un code Référence de type BC vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux préparations de commandes.

Les bons de commande générés peuvent étre ensuite modifiés en utilisant la fonction Bons de
Commande.

Si vous cochez la case Valider le Bon de Commande, vous ne pourrez plus le modifier.
Une fois que le bon de commande est généré la colonne Reste a commander (onglet «Liste élément ») est

décrémentée, ce qui permet de suivre une préparation petit a petit. Si cette colonne n’apparait pas par
défaut, lancez son affichage par la fonction Format / Afficher les colonnes.
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Onglet Mémo \

'.\\\-_ /

Cet onglet permet de saisir des informations pour mémoire sur la préparation de la commande.

Onglet Liste éléments

L'onglet « Liste EIéments » vous permet d’établir la liste des éléments (matériaux, sous-traitance,
location d’engins...) devant constituer la préparation du bon de commande.

Fiche Préparation BC | Mémo ~ Liste eléments |
Cade Préparation  (PrepBCOR/02/9208 Mantant H.T 32769 | Caleul i Impart M><| Import 5T | Impart Engins
Ligne Code Chantier | Type |Code Eléme)| Libellé Unité| Prix Unitaire TWA Frn Source | Fournisseu | Quantité | Oté Prévue | Re:
1 Sl ®¥B 0101021 Parpaing plein (57207 0,37 019019 60%) BETOMSO 0,000 152 600
2 S ¥B 0101032 Sahle gros ] 21,21 D19 (18 60%) BETONSC 0,000 0,180
3 SUIY ¥B o1oo10 Ciment CPJ 45 T 30,76 D13(19,60%) BETONSC 0,000 0,060
4 SUI ¥B o1o100s Brrigue plétriare de 2 |U 025 D19 (18 60%) BETONSO 0,000 782,860
£l SUI XB 0101028 Platre T 71,27 D19 (19 60%) BETONZO 0,000 0,600
#* S 0,00 D19 (19 60%) 0,000 0,000
d | o

Cet onglet est globalement identique a I'onglet de méme nom de la fonction Bon de commande.

Nous ne mettons donc I'accent dans ce chapitre que sur les différences entre les deux fonctions,
et vous renvoyons au chapitre «Onglet Liste éléments», page 315, pour plus de détails.

Montant HT / Bouton Calcul

Une fois que vous avez renseigné les éléments de votre préparation de commande (directement
dans le tableau ou par import), vous pouvez appuyer sur le bouton Calcul : vous obtenez le mon-
tant hors taxe de votre préparation de commande.

Code préparation IF'C 08,0295 Martant H.T | 47984

Bouton Import...

Les boutons d’import permettent d’alimenter la liste par des éléments issus des chantiers asso-
ciés.

Pour plus d’informations, consultez le paragraphe «Import», page 317.

Liste

Ce tableau affiche quelques colonnes supplémentaires par rapport au tableau similaire de la
fonction Bon de commande :

* Frn Source : cette colonne permet d'affecter I'élément pour un fournisseur, ce qui permet
la génération des commandes ;

e Qté Prévue;
* Reste a commander ;
* Affaire;

* Bibliothéque : cette colonne affiche le prix moyen de I'élément considéré, tel qu’enregis-
tré dans la bibliotheque ;

* Fournisseur 1 a 9: les libellés « Fournisseurs 1, 2..» sont remplacés par les codes four-
nisseurs des fournisseurs auxquels vous avez envoyé une demande de prix. Vous pouvez
saisir ici les prix qu’ils vous communiquent ou importer le fichier XLS qu’ils vous auront
renvoyeé.
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Si ces colonnes n'apparaissent pas par défaut, vous pouvez les afficher via la fonction Format /
Afficher les colonnes.

La liste peut étre alimentée par :
e unimport d'une liste de matériaux de la bibliotheque,
¢ unimport d’'une liste de matériaux issue d’'une affaire,

* une saisie directe le code bibliotheque d'un élément dans la colonne correspondante.

Il est également possible de combiner ces options.

Ces modes de saisie et d'import sont documentés pour la fonction Bons de commande, au para-
graphe «Onglet Liste éléments», page 315.

Bouton Options

© 2012 Sage

0 Le bouton Options permet d’'accéder aux fonctions suivantes :
Optians

¢ Affectation fournisseurs,

e Envoyer a un fournisseur,

* Import,

¢ Valider : protége le document de toute modification,

e Dévalider : annule la fonction Valider et permet de retrouver un état de modification.

Affectation Fournisseurs

Lorsque vous avez recu I'ensemble des propositions de prix de vos fournisseurs, vous pouvez
choisir élément par élément le fournisseur que vous souhaitez retenir.

Positionnez vous sur chaque ligne, puis actionnez la commande Affectation fournisseur pour faire
apparaitre la fenétre de sélection du fournisseur. Vous pouvez également actionner cette com-
mande en effectuant un clic droit sur la ligne du tableau.

Fournisseur pour la préparation :... ﬁ

Annuler |

CARIGNAN ~|

Choisissez le fournisseur adéquat, puis validez par OK : la colonne Prix unitaire est alors rensei-
gnée automatiquement.

Il n'est pas possible de sélectionner un fournisseur si vous n’avez pas renseigné de prix (manuel-
lement ou via I'import d’un fichier XLS) pour I'élément et le fournisseur considérés.

Le choix d’'un fournisseur n’est pas possible tant qu’aucun prix n'a été renseigné pour I'élément
et le fournisseur en question.
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Vous pouvez également affecter un méme fournisseur a 'ensemble de la préparation ou a une
partie seulement en sélectionnant plusieurs lignes simultanément avant d’actionner la commande
Affectation fournisseurs.

Des la sélection du fournisseur, le champ Code Elément fournisseur est automatiquement renseigné en

fonction des saisies dans la fiche du matériau. Ainsi, vous pourrez générer des bons de commande avec
les codes fournisseur de ces matériaux.

Envoyer a un fournisseur

Pour chaque fournisseur sélectionné, il est possible de générer une demande de prix sous forme
de fichier XLS (Microsoft Excel) et méme de I'envoyer directement par e-mail.

Actionner la commande Envoyer a un Fournisseur.

Export Excel et envoi par mail

0K
Fournizzeur I CARIGHAN - | —I

. Arnuler |
Fichier & générar IE:\Documents and Setti D

Dans la liste déroulante, choisissez le premier fournisseur a qui vous désirez adresser une de-
mande de prix.

| Cliquez sur le bouton Détail pour ouvrir la fenétre « Enregistrer sous » ou vous allez indiquer
le chemin du répertoire dans lequel va étre enregistré le fichier XLS de demande de prix.
Un nom de fichier est proposé par défaut.

Aprés avoir validé le nom du fichier ainsi que le chemin, vous pouvez directement envoyer ce fi-
chier par courriel.

Envoi d'un fichier par mail

X
Destinstsire | CARIGNAN] [ [ o |
[ B |

Adresze Mai | Annuler
Suijet IDemande de prix
Fichier Joint IC:'\Documents and SettingstLAMEANB ureauhtest ks J

 Mezzage

Woici une demande de priz au format Excel.

Recommencez I'opération pour générer une demande de prix pour les autres fournisseurs.

Import

Lorsque un fournisseur vous renvoie le fichier XLS renseigné avec ses prix, vous pouvez le réin-
tégrer automatiquement dans votre préparation de bon de commande.
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Actionnez la fonction Import, puis indiquez chemin et le nom du fichier a récupérer dans la fenétre
« Fichier d’ouverture ».

Fichier douverture ﬁ

] |
IC:\DUcuments and SettingstLAMEANBUreauhtest xls D
Annuler |

Validez en cliquant sur le bouton OK. Automatiquement la colonne de prix de ce fournisseur sera
renseignée a partir de ce fichier.

Editions

Vous disposez dans cette fonction de deux éditions.

Actionnez la commande Fichier / Imprimer ou utilisez I'icéne équivalente de la barre d’outils :

¢ Edition Comparatif fournisseur : cette édition permet d’'établir un comparatif de prix pour
les trois fournisseurs sélectionnés dans la zone Comparatif impression.

¢ Edition Demande de prix : pour chaque fournisseur, va étre éditée la liste des éléments
saisie dans l'onglet « Liste Eléments », avec les colonnes PU HT et PT HT vides afin que
le fournisseur puisse apposer ses prix.

Vous pouvez également faire parvenir aux fournisseurs cette demande de prix par cour-
riel, en utilisant la fonction «Envoyer a un fournisseur», page 317.

Pour plus d’informations sur la fenétre d’'impression, consultez le chapitre «Relances Clients»,
page 444.
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Commandes

Achats & Stock / Commandes

Cette fonction vous permet de passer vos commandes de deux facons :
* soit directement,

* soit a partir des bons de commandes générés a 'aide de la fonction Préparations com-
mande.

Liste des documents d’achat

Cette fonction est ouverte via :
% - le menu Achats & Stock fonction Commandes,
- le bouton Commandes sur la bouton d’outils,
% - le bouton Liste des commandes sur la barre verticale,
I'onglet Synthése sur une fiche chantier (Chantiers / Suivi des chantiers).

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Commande sélectionné par
défaut, afin de vous permettre de sélectionner le bon de commande que vous souhaitez consulter,
ou d’en créer un nouveau.

ILisl:e des documents d*achat =
Fichier Affichage Format  Outils

[,—% @ Type de mouvement Pozition Champ de recherche | Waleur & rechercher .@; @ ]
lerplan Créer Copier IBon de commande LI ISaisi LI IDate de Saisie j I j Suivant  Précédent | Dossiers
CLIEMTS | | Type de pié |Date de Sais|Provenanc|Destina P| Libelle Piece | Montant | Statut | Ftat | Redacteu| Souche |Reference
=3 _RAMONY: Maitie d Bon de 0,00 En cours Ri et
+- [ ALEY: Le grand Ale; Bon de Cmde | 270372005 CAMERMET (91003 BC 05.03.950 | Cd Plinthe - Suiv 3740 |En cours Mercier | Référence ME.S10030

+- [ BERMARD: Bemard
+- [ CARPORTET: Carre
+-[Z1 CARPURPAN: Catre
+- (] CARRETOURFR: Cz
+- (20 CG31: Conseil Génr
+- [ caaz: Conseil Géné
+- ([ CHOBAT: Chobat

3 TN

Pour l'aide, appuyez sur F1 | dﬂ

Les clients sont affichés dans un volet a gauche si le bouton Dossier est activé dans la barre d’ou-
tils Liste.

Pour afficher les commandes en cours de saisies, utilisez le filtre d’affichage Position sur Saisi.

Pour afficher les commandes en attente de livraison, utilisez le filtre de I'affichage Position sur
Confirmé.

Pour afficher les commandes livrées ou facturées, utilisez le filtre de I'affichage Position sur Ter-

miné.

Pour plus d'informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.
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Ouverture

Pour consulter ou modifier une commande existante, sélectionnez le client (si le bouton Dossiers
est activé) pour lequel il a été réalisé, puis double cliquez sur la ligne correspondante. Le bon de
commande s’affiche immédiatement a I'écran : «Saisie d’'une commande», page 320.

Création

& Pour créer une nouvelle commande, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer . .
Vous pouvez également créer un bon de commande :

¢ depuis I'onglet « Synthese documents » de la fiche Chantier (clic droit sur I'entrée Com-
mandes, puis fonction Ajouter),

* depuis une préparation de bon de commande (Sage 100 Pack et 100 Pack + Multi Devis),
en cliquant sur le bouton Génération d’'un bon de commande.

Vérifiez les informations de la fenétre « Choix de la souche » puis validez la fenétre.

Choix de la souche m
Souche I Fiéférence - |
Riéférence |BC 07.03. 3600

Date de créati I vl -
ate de création | 15,/03/2007

Un code Référence de type BC vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux commandes.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence.

Par défaut, la date de création est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Copier

Si vous avez besoin de passer une commande ressemblant a une commande précédente, vous
pouvez en faire une copie puis saisir les modifications nécessaires.

@ Dans fenétre « Liste des documents chantiers », positionnez la barre de sélection sur le
Copier bon de commande qui va servir de modeéle puis cliquez sur le bouton Copier.

Saisie d’'une commande
Une commande comporte deux parties distinctes : une en-téte et des lignes de saisie.

En-téte du document

L'en-téte vous permet de renseigner toutes les informations relatives au bon de commande (four-
nisseur, chantier, mode de réglement, adresse, etc.).

© 2012 Sage 320



© 2012 Sage

AN

Type de pice IBon de commande Date |2?.-"03.-"2DDS - l Statut IEn Cours
Référence | |BC08.03 3805 Livraison [18/0a72008 ~] Etat [ ]
Référence externe IME-91 003.04 Rédacteur IMercier LI
Libellé |Cd Plinthe - Suivi Réglement | Paiement Comptant ~|
Fournisseur |CANERNET _| |Cabemet SARL Tyid, |19 (19,60%)
Affectation Code I Libelle I %
el e | 91003 Suivi - Exemple d'affaire liée au suivi de chantiers
Ajouter stock | &g Yalorisation
Supprimer | @ Montant HT 3740
Ligne Affectation | Type Code Libellé Unité| PrixTarif Remise | Prix unitaire | Quantité | Prix Total
1 91003 HM (0511013 Plirthes en sapin du Mord de 10%11 ML 0,533 0,00 0,533 9,350 7,76
2 91003 K 0516012 Pointes tétes homme 14%40 KG 1,45 0,00 1,45 0,370 0,55
3 91003 ¥M 0511012 Plirnthes socle bois et couvercle c. p/ ML 277 0,00 277 10,500 29,09
* 91003 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00
<] 1 B
[il i | [l]

Si votre bon de commande a été généré en utilisant la fonction Prépa commandes, certaines
zones sont renseignées automatiquement.

Type de piéce
Cette zone rappelle le libellé complet de la nature du document.

Référence

Le bon de commande est identifié par un numéro de piéce que vous ne pouvez modifier. Ce
code est saisi lors de la création du bon, dans la fenétre « Choix de la souche ».

Référence externe

Le champ Référence externe est un champ libre que vous pouvez utiliser pour renseigner un
numéro de dossier par exemple, ou une référence de piéce fournisseur.

La valeur de ce champ est récupérée lors de la transformation du bon de commande en bon de
livraison ou en facture fournisseur.

Libellé

Vous pouvez préciser un libellé pour le bon de commande qui facilitera par la suite son identifica-
tion.

Fournisseur

I Cliquez sur le bouton Détail pour faire apparaitre la liste des fournisseurs que vous avez
préalablement enregistrés via la fonction Répertoire, et sélectionnez le fournisseur concerné par
ce bon de commande. Le code et l'intitulé du fournisseur s’affiche.

Date

Il s’agit de la date de saisie du document. Elle est prise en compte pour les traitements et
I'exploitation (engagement chantier, édition liste,...). Cette date peut étre modifiée.

Livraison

Indiquez ici la date de livraison convenue avec votre fournisseur. Par défaut, la date indiquée est
la date du jour.

Affectation
Ce pavé de saisie permet d'affecter les lignes sur une destination Chantier ou Stock.

Voir «Pavé affectation», page 305 dans l'introduction du menu Achats & Stock.
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Statut

Indique En cours de création. /

Voir «Circuit de validation», page 300 dans l'introduction du menu Achats & Stock.

Etat

Sélectionnez une donnée statistique pour la commande. Il est possible de réaliser dans cette
fenétre le paramétrage des énumérés.

Rédacteur
Cette zone vous permet de préciser qui a rédigé I'affaire.

Cette liste déroulante est paramétrable via la fonction Fichier/Paramétrage, dossier Piéces /
Rédacteur \ Adresse).

Reglement
Sélectionnez le mode de reglement.

|Cliquez sur le bouton Détalil pour faire apparaitre la liste des différents types de conditions de
reglement (fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Mode de reéglement).

T.V.A.
Indiquez le taux de TVA devant s’appliquer pour ce bon de commande.
Ce taux est utilisé pour le calcul de la TVA des bons de commande simples.

Les taux sélectionnables dans la liste déroulante sont paramétrés via la fonction T.V.A. du menu
Fichier / Paramétrage comptabilité.

Valorisation
Cette zone affiche le Montant HT de la commande.
Informations complémentaires

i Cliquez sur le bouton Informations complémentaires pour afficher les coordonnées du four-
nisseur présent dans la commande. Il est possible de les modifier.

Infos complémentaires x

Foumizzeur | Livraizon |

Adrezze  |Cabemet SARL
Chenin des Coteats
£4000 PAL
France
Cantact |
Téléphone |
r abile I
Fax I
Emal |
(] | Annuler Appliguer Aide
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Infos complémentaires W \ /

Fournizgeyr  Livraizon

17. e du wert boulet
BFH5

35000 REMMES
France

Adiesse  |LE GRAMD ALEXANDRE Pienre @

Contact

Télephone

t obile

Fau

E mail

Ok, I Anler | Appliquer | Aide |

L'onglet Livraison permet de saisir I'adresse de livraison, le Contact, les numéros de Téléphone
fixe, Mobile et Fax ainsi que I'adresse E-mail. C’est le premier chantier mentionné dans le pavé
Affectation qui est affiché (par d'information affichée si provient du stock).

Texte Entéte

En cliquant sur ce bouton dans la barre d’icénes, vous avez accédez a un édi-
teur de texte. Le texte saisi a ce niveau sera imprimé avant la liste des maté-
riaux commandés.

Bb Tente entéte

Texte Final
B Teste Final En cliquant sur ce bouton dans la barre d'icones, vous avez accédez a un éditeur
de texte. Le texte saisi a ce niveau sera imprimé apres la liste des matériaux
commandés.

Pour plus d’informations sur cet éditeur de texte, consultez le chapitre «Courriers types»,
page 222.

Liste des éléments

La grille de saisie vous permet d’'établir la liste des éléments (matériaux, sous-traitance, location
d’engins...) devant constituer le bon de commande.

Ligne Affectation | Type Code Libellé Unité| PrixTarif Remise | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |(
1 91003 B 0511013 Plinthes en sapin du Mord de 10%11 kL 0,53 0,00 0,83 9,350 776
2 91003 i8] 0516012 Pointes tétes homme 14*40 KG 1,48 0,00 1,458 0,370 0,55
3 91003 HME 05112 Plinthes zocle bois et couvercle c. p|L 277 0,00 277 10,500 29,09
* 91003 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00

Liste des éléments
Le tableau listant les éléments du bon de commande affiche les informations suivantes :

* Ligne : numéro d'ordre de I'élément dans la liste. Vous pouvez modifier cet ordre («Orga-
nisation de la liste», page 325) ;

e Affectation : indiquez ici le code du chantier de destination de I'élément. Les chantiers
sélectionnables dépendent de la sélection faite dans la zone Affectation de I’en-téte;

e Type : il s'agit de la classification de I'’élément dans la bibliotheque utilisée ;

* Code : il s’agit de la codification dans la bibliothéque utilisée ;

323



e Libellé : Description de I'élément ;
* Unité; “/

* Prix Tarif : il s'agit du tarif de base, tel qu'il apparait dans la bibliotheque. Le prix tarif est
exempt de toute remise ;

* Remise : remise négociée avec le fournisseur, sur le prix catalogue ;
* Prix unitaire ;
* Quantité;

* Prix total : le prix total est issu de la multiplication du prix unitaire par la quantité comman-
dée. Ce prix n'est pas modifiable ;

e Code élément : il s'agit de la codification de I'élément dans la bibliothéque utilisée ;

¢ Quantité restante : affiche la quantité restante de I'élément pour la commande lorsque
celle-ci a été transférée (en Livraison validée ou en Facture validée).

* TVA :indiquezici le code TVA qui doit &tre retenue pour tel ou tel élément. Si vous utilisez
plusieurs taux de TVA, vous devrez éditer un bon de commande multi TVA ;

¢ Date de livraison : possibilité de modifier la date de livraison souhaitée pour I'élément si
elle est différente de celle de I'en-téte ;

* Géré en stock : quantité de I'élément considéré présente en stock ;

e Qtéréservée : quantité de I'élément considéré réservée ;

e Qté commandée : quantité de I'élément considéré déja commandée ;
¢ CMUP : Colt Moyen Unitaire Pondéré.

Vous pouvez masquer les colonnes dont vous n’avez pas I'utilité via la fonction Format / Afficher
les colonnes.

Pour alimenter cette liste, vous pouvez :

* Importer une liste de matériaux de la bibliothéque : voir «Importer un élément a partir de la
bibliotheque», page 309 dans I'introduction du menu Achats & Stock,

* Importer une liste de matériaux issue d’'une affaire : Voir «Saisie d'un nouvel élément»,
page 309 dans l'introduction du menu Achats & Stock,

¢ saisir directement le code bibliothéque d’'un élément dans la colonne correspondante,
e créer directement un nouveau matériau.
Il est également possible de combiner ces options.

Des options d’organisation de la liste sont également disponibles.

Création d’un Vous avez la possibilité de saisir un matériau non enregistré dans la bibliotheque. Il suffit de ren-
nouveau maté- seigner les différents champs obligatoires : Type, Code, Libellé, Unité, Prix unitaire et Quantité.
riau
Ce matériau n’est pas enregistré dans la bibliotheque et reste donc uniquement présent dans
cette piece.

Sivous le souhaitez, vous pouvez aussi I'enregistrer en bibliothéque : faites un clic droit de la sou-
ris sur la ligne et dans le menu contextuel, sélectionnez la fonction Export vers la bibliotheque.
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Organisation de
la liste
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Fixatil:n rollaetan v .-vlll:hl I l:t.ﬂl'll'l i
Tz FF Descriptif commercial

Coude  Descriptif kechnique

Tuyay  Export vers la bibliothéque

Tiwim s fmmd ma dm e Rl T el

Cette option d’export vous permet d’enregistrer un nouvel élément dans la bibliotheque mais il
vous permet aussi de modifier un élément existant. Dans ce cas, vous sera demandée une confir-
mation de son remplacement dans la bibliotheque .

Lors d’'une modification dans la bibliothéque, le prix unitaire de la fiche matériau dans la bibliotheque ne
variera que si le fournisseur principal est celui a qui est adressé le bon de commande. Sinon, seul le prix
tarif dans le tableau fournisseur sera ajouté ou modifié.

Vous pouvez également remplir les colonnes CodeEltFournisseur, Prix Tarif et Remise. Les in-
formations contenues dans ces colonnes viendront alimenter, au moment de I'export vers la bi-
bliotheque, le tableau fournisseurs dans l'onglet « Infos diverses » de la fiche matériau.

Il vous est aussi possible d’'insérer un descriptif commercial et technique par un clic droit de la
souris sur la ligne.

De méme que vous pouvez importer ou créer directement des élements, vous pouvez organiser
la liste en supprimant des éléments, en les déplacant, en insérant une nouvelle ligne...
* Suppression :

2 Sélectionnez la ligne a supprimer en cliquant sur le carré a I'extréme gauche de cette
ligne puis tapez sur la touche Suppr (ou sur le bouton de Suppression). Vous pouvez
supprimer également plusieurs lignes en une seule opération.

e Déplacement:

Sélectionnez la ou les lignes a déplacer, puis faites un clic droit sur le carré situé a
I'extréme gauche pour faire apparaitre le menu contextuel.

| Ligne II:ude Cha Type
F] | =TT }{E
—  Insérer une ligne %P
| Monter P
Descendre wp
5 | S P

Choisissez ensuite les fonctions Monter ou Descendre.

* |nsertion :

Vous pouvez importer un élément directement a I'endroit de votre choix en y insérant une
ligne vide. Procédez de méme que pour le déplacement de ligne en choisissant la fonction
Insérer une ligne dans le menu contextuel.

Li| Affectati| Tvpe Code

1 |Stock b= ] ¥3001

InfFormations sur ['élément

Insérer une ligne
Monker

Descendre
Supprimer ['Elément
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Bouton Options

Editions
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#% Le menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :
Optians

* Valider,
e Dévalider,

e Solder...

Valider
La commande est prise en compte dans :

* Engagement du chantier,

* Stock commandé pour un élément présent en bibliotheque et géré en stock.
Une fois validé, ce bon de commande ne pourra plus étre modifié.

La commande est disponible pour étre transférée en Livraison ou en Facture, ou pour étre impor-
tée dans une Livraison ou dans une Facture.

Dévalider

Fonction uniquement accessible pour une commande avec le statut Validée. Celle-ce revient a
un statut En cours et peut étre modifié.

Tous les traitements sont décrémentés en :
* Engagement du chantier,

e Stock commandé pour un élément présent en bibliothéque et géré en stock.

Solder un bon de commande
Cette fonction permet de ne plus prendre en compte la commande.
Pour solder un bon de commande, utilisez la fonction Options / Solder.

La fenétre d’avertissement s’affiche a I'écran avec le message suivant :
« Etes-vous s0r de vouloir solder la piece ? Attention, opération irréversible ! »

La commande reste affichée et consultable.

Voir «Circuit de validation», page 300 et «Transférer», page 305 dans les Généralités du menu
Achats & Stock.

Les éditions des bons de commande se réalisent via la commande Imprimer du menu Fichier
ou en cliquant sur l'icbne équivalente de la barre d’outils.
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Vous avez le choix entre plusieurs éditions :
* Bon de commande TTC »/
* Bon de commande avec un taux de TVA unique : celui de la fiche descriptive.
¢ Bon de commande HT
* Bon de commande sans prix

* Bon de commande Multi TVA (prend en compte les différents taux de TVA des matériaux
inscrits dans le tableau de la liste des matériaux).

¢ Reliquats par commande (établi pour une commande une étude comparative entre les
quantités commandées et livrées, ou facturées si transfert d'une commande en Facture).

¢ Reliquats par fournisseur (établi pour un fournisseur donné une étude comparative entre
les quantités commandées et livrées, ou facturées si transfert d'une commande en Fac-
ture).

¢ Reliquats par chantier (établi pour un chantier donné une étude comparative entre les
quantités commandées et livrées, ou facturées si transfert d'une commande en Facture).

¢ Liste des bons de commande Cette édition vous permet d’obtenir par exemple, sur un
mois, la liste de tous les bons de commande émis et un montant total est calculé.

e Bons de commande soldés

* Matériaux soldés par BC (établi la liste des matériaux soldés par bon de commande. Le
chantier, le code de I'élément ainsi que la quantité et le prix HT sont renseignés).

* Matériaux non soldés par BC (établi pour un bon de commande, une étude comparative
entre la quantité commandée et la quantité livrée pour les matériaux non soldés).

* Matériaux non soldés par fournisseur (édition identique a la précédente, classification par
fournisseur).

Pour plus d’informations sur la fenétre d’'impression, consultez le chapitre «Relances Clients»,
page 444.
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Bons de livraison \
\ /

Achats & Stock / Bons de livraison

Ce module permet de saisir les bons de livraison fournisseur ayant pour destination un chantier
ou le stock.

Liste des documents chantiers

% @, Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur 'une des
deux icbnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La liste des documents d’achats s’ouvre avec la position Saisi par défaut, afin de vous permettre
de sélectionner les bons de livraison En cours que vous souhaitez consulter ou d’en créer de

nouveaux.
ILisl:e des documents chantiers =
Fichier Affichage Format  Outils
E’% @ Type de mouvement Champ de recherche | Yaleur & rechercher ;?; @ m
lerplan Créer Cloner IBon de livraison ;I IFleference exter;l I ;I Suivant  Précédent | Dossiers
+ -] LOUBATIERE: MR E[ | [Type de pié|Date de Sais| Pr | ination |Reference P|  Libelle Piece | [valia| Et:

- (L1 MAGPIT: MAGPIT

+- ([ MATRIE_AUZE: MAT
+- [ MATRIE_CASTA: Mé
+- [ MAIRIE_MARSE: My
+- ([ MATRIE_MONT ALE:
+- [0 paTOU: PATOU CO
+- ([ RABOT: EBENISTER
+- [ STADIUMTLSE: 5TA
+- [ TF8: GROURE TFS

+- ([ THUILLEZ: THUILLE
+- (L TRUITE: POISSONN,
+- [ VICTOR: YICTOR 5
+- ([ VILLETLSE: VILLE DI

[il w_| [L] [il i

Pour ['side, appuyez sur F1 [

BL_FC

28/03/2007 |ELEC RAMON BL 07 03.970 | Cde sdb 43,51 | OUl
2 ine 34 ol

NS

Le volet de gauche affiche la liste des clients actifs (si le bouton Dossiers est activé), tandis que
le volet de droite affiche la liste des bons de livraison associés a chaque client.

Pour plus d’informations sur les fonctions communes aux fenétres de liste, consultez le chapitre
«Fenétre de liste», page 23.

Ouverture

Pour consulter ou modifier un bon de livraison existant, sélectionnez le client pour lequel il a été
réalisé, puis double cliquez sur la ligne correspondante. Le bon de livraison s’affiche immédiate-
ment & I'écran.

Création
& Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.
Créer

La fenétre « Création » s'affiche a I'écran.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran ; vérifiez les informations puis validez la fe-
nétre.
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Choix de la souche “
Souche I R éférence - |

Riéférence BL 05.01.9802

Date de création | 31/01/2008 « -
oo zoes =1

Un code Référence de type BL vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’un compteur propre aux bons de livraisons.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Sélectionnez le type de piece que vous souhaitez créer, puis validez par OK.

Création d’une piece

© 2012 Sage

La fenétre de création des piéces est globalement identique, qu'il s'agisse de bon de livraison, de
retour ou de facture.

Type de pigce |Ban de livraison Date [172008 =] Statut [En cours
Référence | |eLoa07 9818 Livraison [1a/0r2008 ~] Etat [ ]
Référence externe I Rédacteur I LI
Libellé | Réglement | ~|
Fournisseur I _I I
Affectation Code I Libelle I %
91003 Suivi - Exemple d'affaire liée au suivi de chantiers
Ajouter stock | &g Yalorisation
Supprimer | @ Montant HT | 0,00
| Affectation | Type|  Code | Libellé | unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code éléme]  Oté restante |
* |91003 | | | | | 000 0,000 0,00 | 0000 D19
<] 1 D)

Informations sur la piéce

La partie gauche Informations sur la piece vous permet de renseigner les informations géné-
rales sur la piéce et sur I'expédition de la marchandise.

Pour le bon de livraison, la zone Informations sur la piéce vous permet de renseigner les infor-
mations générales sur la piéce et sur la livraison :

¢ Date,

e Désignation,

* Code Fournisseur,

* Code Chantier,

e Conditions de reglement.

Infos

Sur la partie droite, la zone Infos vous permet d’indiquer I'état de la piéce, ainsi que son rédac-
teur. Vous pourrez par la suite utiliser ces informations comme critére de tri, dans la fenétre «
Liste des documents chantiers ».
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Liste des éléments

Si vous avez sélectionné un bon de commande, les références matériaux seront importées auto- /
matiquement. Si la livraison n’est pas conforme a votre commande, vous pouvez, dans ce
tableau, supprimer des lignes, en rajouter, modifier les quantités.

Si aucun bon de commande n’a été généré, vous devez importer les références des éléments
(matériaux, sous-traitants, engins) de la bibliothéque ou des affaires liées au chantier.

Validation piece

Pour valider la saisie d’'une piéce (et enclencher les traitements sur les chantiers, le stock), cli-
quez sur le bouton Valider le mouvement.

Pour dévalider une piéce, utilisez la fonction Dévalider une piece (bouton Options).

Voir «Circuit de validation», page 300 dans les Généralités du menu Achats & Stock.

Import a partir Cliquez sur la premiére ligne dans la colonne Code Elément afin d’afficher a I'écran la fenétre de
de la biblio- « Bibliothéque ».

théque
Dans cette fenétre, vous pouvez sélectionner plusieurs éléments a la fois comme dans I'étude

d’'une affaire.

Validez la sélection ; les colonnes Type, Code, Libellé, Unité, Prix Unitaire et T.V.A. sont alors
renseignées dans la liste des éléments. La colonne Quantité est activée pour vous permettre une
saisie directe.

Bien sdr, vous pouvez modifier les information dans la colonnes Prix Unitaire de méme que dans
les zones Libellé et Unité.

Import a partir En cliquant sur les boutons Matériaux, Engins, ou Sous-traitant, en fonction de vos besoins, vous

des affaires faites apparaitre I'arborescence du Chantier.
liées a un chan- _ _ _ _ _
tier Dans cette arborescence, sélectionnez la partie dont vous avez besoin puis double-cliquez pour

récupérer dans votre bon de commande les éléments associés a cette partie.

Comme dans tout tableau, vous pouvez supprimer des lignes : sélectionnez la ou les lignes et appuyez sur
la touche Suppr au clavier.

Vous pouvez saisir directement le code du matériau dans la colonne correspondante.

Vous avez la possibilité de rentrer un matériau non enregistré dans la bibliothéque. Il vous sulffit
de renseigner les différentes colonnes : type, code, libellé, unité, prix unitaire et quantité.

Bouton Options
#% Le menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :
Options
* Valider,
e Dévalider une piéce,
* Remplacer prix unitaire par CMUP,

* Importer une piéce,
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e Solder.

Valider

La livraison est prise en compte dans :

* Le financier chantier en Réalisé,

* Le calcul de stock réel pour un élément présent en bibliothéque et géré en stock.
Une fois validée, la livraison ne pourra plus étre modifiée.

La livraison est disponible pour étre transférée en Facture, ou pour étre importée dans une Fac-
ture.

Dévalider une piece

Cette fonction vous permet de dévalider une piece qui aurait été validée par erreur.

Une piéce non validée n’est pas prise en compte dans I'historique des mouvements d’'un matériau
ni dans le co(t d’'un chantier.

Uniguement pour une livraison positionnée sur le statut Validé. Celle-ci revient donc a un statut
En cours et peut étre modifiée.

Tous les traitements sont décrémentés.

Remplacer prix unitaire par CMUP

Par défaut, le prix tarif (ou fournisseur) affiché dans les pieces est celui de la bibliotheque. Utilisez
cette fonction pour remplacer le prix bibliotheque par le CMUP (co(t moyen unitaire pondéré).

Importer une piéce

Cette fonction est disponible uniguement sur une piéce En cours.
Le code fournisseur doit étre impérativement renseigné.
Le code chantier n’a pas été saisi :

¢ Affichage de la liste des Commandes positionnées sur le statut Validé et Reliquat pour le
fournisseur mentionné en en-téte.

¢ Toutes les lignes de la commande sont importées.

* Le pavé Destination/affectation est recomposé sur les codes chantiers (ou stock) présent
dans le pavé Destination de la piéce importée.

Le code chantier a été renseigné :

¢ Affichage de la liste des piéces positionnées sur le statut Validé et Reliquat pour le four-
nisseur.

¢ Affichage de la liste des pieces contenant les codes chantiers mentionnés dans le pavé
Affectation.
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* Importation des lignes uniquement dont les codes chantiers sont mentionnés dans Affec-
tation (un bon de commande pouvant étre sur 3 chantiers dont 2 seulement mentionnés /
dans Affectation du Bon de livraison).

Solder un bon de livraison

Cette fonction permet de ne plus prendre en compte le bon de livraison.

Dans ce cas, ne seront plus pris en compte les quantités et le financier du bon soldé.

Exemple :

Bon de Livraison établi pour une location d’un matériel d’'une durée de 10 jours, finalement rendu
au bout de 6 jours. Le Bon de Livraison sera transféré en facture pour une quantité de 6, le BL
reliquat pour une quantité restante de 4 sera soldé.

Pour solder un bon de livraison, utilisez la fonction Options / Solder. Une fenétre d’avertissement
s’affiche avec le message suivant : « Etes-vous s(r de vouloir solder la piéce ? Attention,
opération irréversible ! ».

Le Bon de Livraison reste affiché et consultable.
Siun Bon de Livraison transféré en facture avec quantité partielle ayant pour but de générer un reliquat, est

soldé avant la validation de la facture, le BL sera a solder une deuxieme fois compte tenu de son passage
au statut Reliquat lorsque la facture sera validée.

Reliquat des bons de commande

Si un bon de commande a été partiellement livré, vous pouvez le rappeler lors d’'une nouvelle li-
vraison du fournisseur et, dans ce cas, le logiciel déduira automatiquement les quantités de ma-
tériaux déja livrées.

Editions sur les bons de livraison

© 2012 Sage

Vous disposez de quatre types d’éditions.

Actionnez la commande Fichier / Imprimer ou utilisez I'icobne équivalente de la barre d’outils :

* Mouvements
Cette édition vous donne un tableau avec, pour chaque mouvement, la date, la prove-
nance (code fournisseur), la destination (code du chantier), le n° de piéce, le libellé et le
montant HT du document.

* Mouvements avec détail
Vous obtenez les mémes informations que précédemment mais avec la liste détaillée des
matériaux pour chague mouvement.

* Elts par fournisseur

Vous obtenez par fournisseur tous les matériaux livrés sur une période que vous pouvez
définir et un montant total.

* Elts par fournisseur détaillée

Vous obtenez par fournisseur toutes les dates de livraison avec le détail des matériaux
livrés sur une période que vous pouvez définir et un montant total.
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Pour plus d’informations sur la fonction d’édition, consultez le chapitre «Fonctions d'impres-
sions», page 98.
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Bons de retour

Achats & Stock / Bons de retrour

Ce module permet de saisir les bons de retour Fournisseur.

Liste des documents chantiers

© 2012 Sage

% % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I'une des
deux icdnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de retour sélectionné
par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les bons de retour que vous souhaitez consulter
ou d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules
les différences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraison», page 328 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

& Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer ~ . . < s e . . . .
La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran ; vérifiez les informations puis validez

la fenétre.

Choix de la souche m
Souche IFléférence vl
Riéférence |BR 08.01.0002

[Drate de création |3‘I A01/2008 'I

Un code Référence de type BR vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux bons de retour.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création
Cette piece vous permet d’établir un bon de retour, depuis le chantier vers le fournisseur.

La saisie vous permet de saisir dans la partie supérieure les informations générales sur la piece,
de la méme facon que pour un bon de livraison, avant de renseigner la liste des éléments.
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| v

r Informations sur la piéce —Walidation pigce

Type de pigce |Bon de livraizon Fourmizzeur/Chantier Souche IHéférence 'l Walider |
Rgférence  [BL 05.09.9321 Ref Ext. [XBZ I Validés
L Référence Bon —
Date de saisie |2D£DSJ2DUB 'l ok EEmiEEE | J lgftc't l— J
|
[ésignation |Matériaux divers

. Rédacteur IMercier 'l
Code IELEE J Cade Chantier ISAGE_ELEETHIEI J -

Foumisseur
Condition de ITraite 430 jours 'l
réglement

ImportMXl Import ST | ImportEnginsl

Type Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité Prix CodeCompt| TVA Géré en stock
B 0101003 Poutrelles béton précontraint jusgu’ (kL 440 0,000 0,00 D19 (19,60%:) ml
¥B (0101005 Brigue platrigre de 20 cm d'épaizse |1 0,28 0,000 0,00 018 (19,60%:) ml
A EEEEE Ciment blanc B 14,76 0,000 0,00 8 (1960%) ||
* 0,00 0,000 0,00 8 (1960%) ||
4] | o2

Particularité du bon de retour

Le document est basé sur un flux chantier ou stock vers le fournisseur. Le pavé Affectation cor-
respond a la Provenance. Celle-ci étant donc multiple pour ce type de document.

Spécificité du bon de retour

Liste des éléments

La liste des éléments est alimentée en sélectionnant les éléments dans le stock du chantier
concerné.

Vous pouvez afficher ce stock par un clic droit dans la colonne Code.

Stock Chantiers
Chantier ISUIVI
— Stock chantier

- - . - Annuler |
Chantier | Type| Code Libelle |Un|'te| Approvision| Em Oeuvre Restant
DETY BT 0101005 Brique platrigre de 20 om d'épais U 752 860 0,000 782,860
. = XBT |010M010 Cimerit CPJ 45 T 0,060 0,000 0,060
_|sum BT 0101021 Parpaing plein (5+20°50) u 152 600 0,000 152,500
. = XBT |0101028 Platre T 0,600 0,000 0,600
. = XBT |0101032 Sable gros w3 0,180 0,000 0,180
. = XPL  |0204002 Tuyau forite, houtz de 023m (U 3320 0,000 3320
. = XPL  |0204004 Tuyau fort bouts de 2m L 3320 0,000 3320
. = XPL  |0204007 Coude forte 15 de 125 u 3320 0,000 3320
. = HPL |0204107 Fixations réz évac. haignoire EM 5,780 0,000 5,780
. = XPL  |0204108 Fixations collecteur diam.125 ER 6,500 0,000 6,500
. = HPL |0204227 Tube en cuivre écroui, diam 40% ML 6,180 0,000 6,180
. = HPL  |0204305 Té FFde 125 u 0,530 0,000 0,530
. = XPL  |0204904 Raccords et divers ER 5,780 0,000 5,780
. = XBW 0215001 Joints: diamétre 125 u 10,030 0,000 10,030

Pour importer un élément de ce stock dans la liste des matériaux du bon de retour, sélectionnez-
le puis cliquez sur OK ou double-cliquez sur la ligne.

Maintenant vous pouvez saisir la quantité. Elle doit étre inférieure ou égale au stock chantier pour
cet élément.
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Importer tous
les éléments
restants du
chantier

© 2012 Sage

Il est possible de rapatrier dans cette liste tous les matériaux pour lesquels il existe un stock chan- \/
tier.

Pour cela, par un clic droit dans la colonne Libellé, Unité, Prix Unitaire, Quantité ou TVA faites
apparaitre le menu contextuel et choisissez la fonction Importer tous les éléments restant du
chantier.

La quantité sera celle du stock chantier.

Bouton Options

#% Le menu ouvert par le bouton Options rassemble les fonctions suivantes :
Cptions

e Valider,
e Dévalider une piéce,

* Remplacer prix unitaire par cmup.

Valider

Le bon de retour est associé a deux statuts possibles:
e Encours,
* Validé.
Une fois validé, le bon de retour ne pourra plus étre modifié.

Aprés validation, les traitements de stock ou de chantier sont enclenchés.

Dévalider une piece

Cette fonction vous permet de dévalider une piece qui aurait été validée par erreur.
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Factures

Achats & Stock / Factures

Ce module permet de saisir les factures fournisseurs pour chaque chantier.

Liste des documents chantiers

© 2012 Sage

@ % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur 'une des
deux icbnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Facture sélectionné par dé-
faut, afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter ou d’en
créer de nouveaux.

Pour afficher les Factures sous-traitants et engins, utilisez les fonctions de filtre de I'affichage (liste
déroulante Type de mouvement, option Facture sous-traitant ou Facture engin).

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules
les différences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraison», page 328 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

) Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

Créer N . . . o e . .
La fenétre « Choix de la souche » s'affiche directement a I'écran ; vérifiez les informations

puis validez la fenétre.

Choix de la souche w
Souche IHéfélence vl
Référence |FAF 08.07.9804

Date de créati I 'I -
ate de création | 31/01/2008

Un code Référence de type FAF vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux factures.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création

Cette piéce va vous permettre de reprendre un bon de livraison pour le transformer en Facture
fournisseur.

Vous pourrez ensuite exporter cet achat dans Sage 100 Comptabilité.
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Type de pigce |Facture Date [29/02/2008 =] Statut [En cours \ /
e
Feicence | |FRO0802.9801 Livraison [21707 72008 =] Etat [ ]
Référence externe |F03-5252 Rédacteur IMercier LI
Libelle IBL 08.02.9800 - Livraizon Menuizerie Réglement ITraite 430 jours LI
Foumisseur IBDISLATTE _I IBoisIatte
Affectation Code [ Libellé | ﬁ Compte I _I
el e | 9100 CHOBAT - Rénovation Cuizine Analytique |91 o _I
Ajouter stock | &g Yalorisation
Supprimer | @ Montant HT | 134,82
Affectation | Type Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code élém Qté restante
91001 ¥M|0511008 Huisserie en sapin du Mord u 26,22 2,000 52,44 2,000 o149
91001 ¥M 0511011 Parte en hois exotique u 30,15 2,000 60,36 2,000 o149
91001 ¥M|0511003 Chant plat 5440 aux 2 faces 1l 0,29 22,000 6,35 22,000 o149
91001 HE 0516015 Serrure péne dormant 142 tour u 1,85 2,000 3,76 2000 e
91001 HE 0516007 Garniture chromée avec béguille do |1 516 2,000 1032 2000 e
91001 K 0516010 Paumelles 110*55 u 0,26 5,000 1,56 5,000 o149
* 9100 0,00 0,000 0,00 0,000 019
a I | (2]

Spécificités de la facture

Importer une piece

Cette fonction est disponible via le bouton Options et uniquement sur une piéce En cours.

Voir également «Importer une piece», page 338 pour plus de détails.

La fenétre affiche les Livraisons ou les Commandes en fonction du statut sur le fournisseur men-
tionné en en-téte.

Si plusieurs bons de livraison sont a 'origine de la facture, vous devez refaire une sélection.

Si aucun bon de livraison n’a été enregistré, créez votre liste de matériaux a partir de la biblio-
théque.

La référence de la piéce origine est affichée sur une zone de la ligne (disponible également via le
bouton Options / Informations sur I'élément).

Une facture peut donc contenir des lignes de Commandes ou de Livraison.

Informations comptables

Code du compte
Le numéro de compte comptable saisi est valable pour I'ensemble des lignes. Si un élément doit
étre traité sur un compte spécifique, il faut le saisir sur sa ligne :

¢ sur la zone disponible dans la colonne CodeCompta,

¢ sur la fenétre de la fonction Informations sur I’élément, bouton zoom sur la zone
Compte.
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Plan comptable général
hE compte Irtitulg (]
1 = Comptes de capitalx El
10 1** Capital & réserves Aucun
10100 | Capital
1045000 |Bons de souscription d'actions
105200 |Ecart de réévaluation libre
10610 |Rézerves légales
106800 |Butres réserves
1070000 |Ecart d'équivalence
11000 |Report & nouveau (créditeur)
11900 \Report & nouwveau (débiteur)
12 1** Résultat exercice
12000 \Résultat exercice (bénéfice)
12900 \Rézultat exercice (perte)
14500 | Amortissements dérogatoires
14600 Provizion spéciale de réévaluation
15130 |Prow fpertes de change
16400 |Emprunt crédit josillerie
16600 |Participation =al. expansion
2 1 Comptes dimmobilizstions el
an LEE Lo il i G e e | |
Ajouter I b aodifier ] Supprirmer J Import Sage 1

Pour affecter un compte, sélectionnez sa ligne puis cliquez sur le bouton Sélectionner.
Cliquez sur le bouton Aucun pour refermer la fenétre sans attribuer de compte.

Analytique

La facture est multi sélections sur son axe Activité. La section affichée sur I'en-téte est valable
pour 'ensemble des lignes. Si un élément est traité sur une section spécifique, il faut la saisir sur
sa ligne :

¢ sur la zone disponible dans la colonne Analytique,
* sur la fenétre de la fonction Informations sur I’élément (bouton zoom sur la zone Analy-

tique).
Plan analytique activité
N section Intitul
9100 Lonjou - Renows des bu 4
91004 Ramanvile - Maizan pour tous Aucun
1001 Chabat - Renovation cuisine
1007 Ale Peinture
91003 | Ramonvile - henuiserie
1003 | Suivi - Exemple Suivi chantiers
0001 \Bernard - Salles Evry
90002 Bernard - Salles Rambouillet
Q300 Wivendoo - Extenzion garage
Ajouter ‘ b odifier ] Supprimer J

Pour affecter une section, sélectionnez sa ligne puis cliquez sur le bouton Sélectionner. Si elle
n'est pas présente dans la liste, il est possible de la créer en utilisant le bouton Ajouter.

Cliquez sur le bouton Aucun pour refermer la fenétre sans attribuer de compte.
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La fonction Affectation analytique, disponible dans le menu contextuel sur le libellé, permet d’affecter a un
ensemble de lignes sélectionnées un méme section. Le plan est affiché et la section sélectionnée est attri-
buée sur les lignes sélectionnées.

Statut
Le statut En cours permet de saisir la facture ou d’'importer une piéce.

La Validation enclenche ou autorise les traitements suivants :

* Statut de la piéce origine

- Sila quantité est inférieure a la ligne origine, le document origine est repositionné sur
Reliquat.

- Sila quantité est égale ou supérieure a la ligne origine, le document origine est reposi-
tionné sur Facturé.

La piéce origine peut étre une Commande ou une Livraison.

* Stock
- Le stock réel est incrémenté sur la quantité de la ligne pour I'élément.
- Le stock commandé est décrémenté si la Commande est transférée en Facture.

* Stock chantier
- La facture fournisseur procéde a I'approvisionnement des quantités pour les matériaux
du chantier.
* Financier chantier
- Lafacture est prise en compte dans le Réalisé chantier pour les statuts Validé et
Comptabilisé.
e Comptabilisation
- Lafacture au statut Validé est disponible pour effectuer le transfert comptable.
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Réservation
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Achats & Stock / Réservation

Cette fonction permet de saisir les réservations de stock pour des chantiers.

Le but de I'établissement de cette piéce est de réserver une quantité en stock d’un ou plusieurs

éléments pour un chantier spécifique afin que ces quantités ne soient pas utilisées sur d’autres
chantiers.

Version  Ce type de piéce est disponible pour Multi Devis 100 Pack et 100 Pack +.

Lors de la sortie de stock de ces éléments pour le chantier, vous importerez une piece pour affi-
cher la liste des réservations pour ce chantier et sélectionnez celle dont vous avez besoin.

Les procédures de saisies sont les mémes que pour les autres pieces.

Liste des documents chantiers

@ % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I'une des

deux icénes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Réservation sélectionné
par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez consulter ou
d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules
les différences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraison», page 328 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Crage POUT Créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d'outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création ﬁ
Réservation Valider I
Bon de retour charntier/stock

Ban de tranzfert chantier/chantier
Baon de sortie stockschantier ﬂl

Vous pouvez créer quatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piece Réservation, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran ; vérifiez les informations puis validez la fe-
nétre.
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Choix de la souche “

Souche IHéférence vl

|RE 09.07.0002

[rate de création |21 A0742003 = I

Référence

Destination et
Provenance

Statut

Stock réservé

© 2012 Sage

Un code Référence de type RE vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux mouvements de stock.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Fenétre de création

Type de pigce |Riéservation Date [15msr2008 =] Statut Liré
Référence | |RE 09.05.0001 Livraison [15/0572008  +] Etat [ ]
Référence externe IF‘ESA Famarille Réservation |15.-"05.-"2DDS - l Rédacteur I LI
Libellé |
Stock IStock _I
Affectation Code I Libelle I Q
iz D | 91005 FRatOM_MEMUI - Deviz de menuizerie /Charpente
Ajouter stock | & Yalorisation
Supprimer | & Montant HT 36,33
Affectation | Type Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code élém Oté restante TVA
91005 XK@ 0816004 Seuil de baie préfa béton oris 445*3 ML 16,46 2,000 3282 0,000 018 (19,60
91005 XK@ 0816007 Poirtes tetes plates 70M7 KG 113 1,000 113 0,000 018 (19,60
91005 X@ 0816008 Platines KG 081 2,500 228 0,000 018 (19,60

Particularité de la Réservation

La Destination est le chantier (mono ou multi).

La Provenance est le stock.

La Réservation ayant une piéece liée (Bon de sortie stock/chantier), le statut est régi par les mémes
regles qu’'une commande et sa livraison.

En cours
Le document est en saisie et modifiable.

Validé

Le document est protégé et déclenche les autorisations et les traitements suivants :
- Stock réservé dans la fiche matériau.
- Piéce disponible en importation dans le Bon de sortie stock/chantier.

Des validation de la Réservation, le stock réservé est incrémenté. Le stock réservé ne peut étre
supérieur au stock réel.
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* siune quantité supérieure a la disponibilité de stock est saisie, un contréle et un message
d’avertissement est affiché pour en indiquer I'impossibilité.

Lors de la saisie d'une ligne :

¢ sivous validez la Réservation, alors un message s’affiche indiquant I'impossibilité de la
validation, il mentionne également la quantité insuffisante en stock pour I'élément.

¥ Un statut manuel est disponible pour Solder. sur le méme principe que la Commande, la Réservation n'est
plus prise en compte mais n’est pas supprimée.

Voir aussi «Solder un bon de commande», page 326.

Edition

Les éditions sont les mémes que pour une Livraison.

Voir «Editions sur les bons de livraison», page 332 pour plus de détalils.
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Bon de retour chantier/stock

Achats & Stock / Bon de retour chantier/stock

Cette fonction permet de saisir un retour de stock en provenance des chantiers.

Les procédures de saisie sont les mémes que pour les autres pieces.

Liste des documents chantiers

@ % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I'une des

deux icbnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de retour chantier/
stock sélectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous sou-
haitez consulter ou d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules
les différences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraison», page 328 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création du bon de retour chantier/stock

Ciéer POUr créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d’outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Creation ﬁ
Réseration Walider I
Ban de retour chantierdstock

Ban de transfert chantier/chantier |
Bon de sortie stock/chantier AL

Vous pouvez créer quatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piece Bon de retour/stock, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran ; vérifiez les informations puis validez la fe-

nétre.

Choix de la souche ﬁ
Souche I Référence - |
Fiéférence |5 09.07.0003

Date de créati | vl
ate de eréation | 21./07/20039
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Destination et
Provenance

Eléments

Statut
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Un code Référence de type CS vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux mouvements de stock. /

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Particularités du bon de retour

La Destination est le stock.

La Provenance est mono ou multi chantiers.

Il n'y a pas de saisie d’'un code par appel de la bibliothéque :

* Soit par la fonction Importer tous les éléments restants du chantier (disponible dans le
menu contextuel sur le libellé).

e Soit par le menu contextuel disponible sur le code élément pour 'affichage de la fenétre
Stock chantier.

Voir aussi «Eléments», page 345.

Le Bon de retour ne comporte que 2 statuts : En cours et Validé.

En cours
Le document est en saisie et modifiable.

Validé
Le document est protégé et déclenche les autorisations et les traitements suivants :
* Stock : le stock réel est augmenté par la quantité de I'élément.

* Stock chantier : le stock chantier est diminué de la quantité de I'élément sur le bon de
retour.

¢ Financier chantier : le bon de retour Validé est pris en compte dans les calculs sur le
déboursé réalisé et dans les éditions financieres (tableau de bord ou récapitulatifs). Il dimi-
nue le montant du déboursé réalisé (global ou sous-type).
Edition

Les éditions sont les mémes que pour une Livraison.

Voir «Editions sur les bons de livraison», page 332 pour plus de détails.
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Bon de sortie stock/chantier

Achats & Stock / Bon de sortie stock/chantier

Cette fonction permet d’effectuer des sorties de stock vers les chantiers.

Les procédures de saisie sont les mémes que pour les autres pieces.

Liste des documents chantiers

© 2012 Sage

@ % Cette fonction est ouverte via le menu Achats & Stock, ou en cliquant sur I'une des

deux icbnes ci-contre situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre
d’outils.

La liste des documents chantiers s’ouvre avec le type de mouvement Bon de sortie stock/chan-

tier sélectionné par défaut, afin de vous permettre de sélectionner les factures que vous souhaitez
consulter ou d’en créer de nouveaux.

La description de cette fonction est quasiment la méme que la fonction Bons de livraison, seules
les différences sont décrites ici.

Voir «Bons de livraison», page 328 pour en avoir plus de détails sur la fonction.

Création

Ciéer POUr Créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d'outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création ﬁ

Fiéservation W alider I
Bon de retour charntier/stock

Bon de transfert chantier/chantier

Bor de sortie stock/chantier ﬂl

Vous pouvez créer quatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piece Bon de sortie stock/chantier, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran ; vérifiez les informations puis validez la fe-
nétre.

Choix de la souche W
Souche I Fiéférence - I
Référence |5C 09.07.0001

Date de création |21/07/2009 = -
oo zes =1
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Un code Référence de type SC vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’'un compteur propre aux mouvements de stock.

i Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).
Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.
Fenétre de création
Cette piece va vous permettre de saisir ou d'importer une piece (un bon de livraison ou une ré-
servation).
Type de pigce |Ban de sartie stack./chantier Date [15msr2008 =] Statut [alidé
|Héfé,ence vl S 09.05.0001 Livraison |15305£2DDS vl Etat | _|
Référence externe I Rédacteur I LI
Libell& IBon de sortie Menuizernie
Stock, IStock _I
itz Code | Libellé | 5
iz D | 91005 FRatOM_MEMUI - Deviz de menuizerie /Charpente
Ajouter stock | & ‘Walorization
Supprimer | & Montant HT 36,33
Affectation | Type Code Libellé Unité | Prix unitaire | Quantité | Prix Total |Code élém Oté restante TV,
91005 HE 0516004 Seuil de baie préfa béton gris 448*3 ML 16,46 2,000 3282 2,000 o919
91005 HE 0516007 Pointes tetes plates 70M 7 KG 1,13 1,000 1,13 1,000 o919
91005 HE 0516005 Platines KG 0,91 2,500 228 2,500 o919
Spécificités du bon de sortie
Importer une piece
Cette fonction est disponible dans le menu options, elle affiche les Réservations en fonction du
statut Validé ou Reliquat. Il n’est pas nécessaire de saisir la provenance et la destination.
' Le Bon de livraison est une aide & la saisie (importation de tous les éléments contenus dans le

BL). L'entrée de stock a déja été opérée sur la Livraison Validé.

Liste des piéces 5]
Type I Référence I Fourniszeur I Affectation I Statut I [ ate I Réf E sterne I Walider I
RE M5 08.04.3800 Stock 91004 Reliquat 110442008 FE.91004.02 e
nnuler |

Le pavé Affectation est reconstitué apres I'importation de la piece.

Voir «Importer une piéce», page 347 pour plus d’'informations.
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La Validation du Bon de sortie enclenche ou autorise les traitements suivants :

Validation

* Statut de la piece origine

- Sila quantité est inférieure a la ligne origine, le document origine est repositionné sur
Reliquat, la quantité restante est recalculée sur la Réservation.

- Sila quantité est égale ou supérieure a la ligne origine, le document origine est reposi-
tionné sur Livré.

* Stock réel
- Le stock réel est diminué de la quantité du matériau sur le bon de sortie.

* Stock chantier
- Le stock chantier est augmenté de la quantité du matériau sur le bon de sortie.

* Financier chantier
- Le Bon de sortie est pris en compte dans le Réalisé chantier.

Edition

Les éditions sont les mémes que pour une Livraison.

Voir «Editions sur les bons de livraison», page 332 pour plus de détails.
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Bon de transfert chantier/chantier

Achats & Stock / Bon de transfert chantier/chantier

Ce type de document ne concerne que des mouvements de stock chantier.
Cette piece vous permet d’établir un bon de transfert, depuis un chantier vers un autre.

La saisie vous permet de saisir dans la partie supérieure les informations générales sur la piéce,
de la méme facon que pour un bon de livraison, avant de renseigner la liste des éléments.

Le premier champ Code Chantier sera le chantier d’ou seront extraits les matériaux, le second
sera le chantier de destination.

Liste des éléments

La procédure de saisie des matériaux est la méme que pour un bon de retour Chantier/stock.

Par un clic droit dans la colonne Code, s’affiche le stock du premier chantier dans lequel vous
pouvez sélectionner les éléments nécessaires.

Vous pouvez également utiliser la fonction Importer les éléments restants du chantier a la-
quelle vous accédez par un clic droit dans la colonne Libellé («Importer tous les éléments restants

du chantier», page 336).

Création

Crage POUT Créer un nouveau document, cliquez sur le bouton Créer de la barre d'outils.

@ Si vous utilisez le bouton Créer un document de stock, la fenétre Création s’affiche.

Création ﬁ
R ézarvation Walider I
Bon de retour charntier/stock

Ban de tranzfert chantier/chantier
Baon de sortie stockschantier ﬂl

Vous pouvez créer quatre types de piéces.
Sélectionnez le type de piece Bon de transfert chantier/chantier, puis validez par OK.

La fenétre « Choix de la souche » s’affiche a I'écran ; vérifiez les informations puis validez la fe-
nétre.
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Destination et
Provenance

Statut
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Choix de la souche m /
Souche I R éférence - | h

Riéférence BL 05.01.9802

Date de création | 31/01/2008 « -
oo zoes =1

Un code Référence de type CC vous est proposé. Il tient compte de I'année et du mois en cours
ainsi que d’un compteur propre aux mouvements de stock.

Par la fonction Fichiers / Gestion des souches, vous avez la possibilité de changer le format de cette réfé-
rence et la numérotation de départ (zone Compteur).

Par défaut, la date de création du bon est la date du jour, mais vous pouvez la modifier.

Particularité du bon de transfert

La Destination est un chantier.

La Provenance est mono ou multi chantiers.

Le Bon de transfert ne comporte que 2 statuts : En cours et Validé.

En cours
Le document est en saisie et modifiable.

Validé
Le document est protégé et déclenche les autorisations et les traitements suivants :

* Stock chantier : le stock chantier est diminué de la quantité de I'élément sur le bon de
transfert.

¢ Financier chantier : le bon de transfert Validé est pris en compte dans les calculs sur le
déboursé réalisé et dans les éditions financieres (tableau de bord ou récapitulatifs). Il dimi-
nue le montant du déboursé réalisé (global ou sous-type).
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Inventaire

Achats & Stocks / Inventaire

Cette fonction vous permet de gérer votre stock et de saisir vos inventaires.

Vous pouvez également accéder a cette fonction via 'une des deux icbnes ci-contre, si-
tuées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils.

Cette fonction s’ouvre sur la fenétre de saisie et régularisation des quantités.

Pour chaque matériau, il est nécessaire de spécifier dans la bibliothéque (onglet « Stock » de la fiche Maté-
riau) si vous souhaitez le gérer en stock.

Vous pouvez également le préciser depuis la liste des matériaux d’une piéce («Gérer I'élément en
stock», page 311).

B Famiies Libellé |__unité | _oté constatée | oté en Stock | Différence | CMUP | Valeur |Dernier ir|~ |
(L1 Gros-Osuvre L Tube PVC de 100 mi 100,000 100,000 0,000 274 274,00 03022007
=-(@ Flomberie/Chauffage | Tube en cuivre Ecroui, diam 4042 ML 231,000 231,000 0,000 6,54 | 158004 08022000
- [ Electricié | |Paftes de fixations u 564,000 564,000 0,000 076 428 B4 03022007
Peinture | Profil alu anodis de 42 mm bl 564,000 564,000 0,000 38,11 |21 494,04 05022007
D Menuisetie/Charpente | |Sapin du MNord M3 897,000 897,000 0,000 46116  #136B0S 080202007
D Couverture __|oint pompe néopréns Ml 56,000 56,000 0,000 183 102 48 05022007
[:l Flatrerie-Carrelage __|Glace3mm M2 564,000 564,000 0,000 12,20 B 880,80 08022007
[:I Fermeture/Serrurerie | Couvre joint 50 mm bl 564,000 564,000 0,000 381 214884 08022007
Divers | Couvre joirt 50 mm Ml 21,000 21,000 0,000 3.8 80,01 020202007
+ [0 saw | |Petit déplacement de maing de 10 Kms u 867,000 867,000 0,000 10,00 | 8670,00 05022007
| Déplacement de plus de 100 Kms u 3,000 3,000 0,000 50,00 240,00 03022007
] Déplacement de 75 & 100 Kms u 156,000 156,000 0,000 E0,00 | 8 360,00 050252007
| Deplacement de 50 & 75 kms u 4,000 4,000 0,000 40,00 160,00 05022007
| Déplacement de 25 & 50 Kms u 21,000 21,000 0,000 30,00 630,00 05022007

| Déplacement cie 10 & 25 Kins u 654,000 654,000 0,000 20,00 |13 080,00 050202007 _

__|ROSACE + POIGHEE 19823 CHROME u 21,000 21,000 0,000 48,86 | 1 026,06 00022007 T
| |MOON 2100 P BALA|I 2114 CHRDOREE U 231,000 231,000 0,000 33,07 | 763817 050202007
___|MOOCH 2100 P PAPIER 2125 CHRIDORE u 5,000 5,000 0,000 18,85 94 25 030202007
| |MOORN 2100 PATERE £21210CD CHRDOR U 456,000 456,000 0,000 1332 | B 073,92 050252007
__|MOCHK 2100 P VYERRE A21100 CHRDORE U 1,000 1,000 0,000 17,75 A7 75 030252007
___ |MOORN 2100 TABLETTE 2108 CHRADORE U 21,000 21,000 0,000 43,40 911 40 0022007
__|P.SERVIETTE S/PIED 3 BARRES 645 BL u 31,000 31,000 0,000 29 66 918 46 03022007

| SARNTURE DCHE RELEXA+ EXGL28676 U 0,000 0,000 0,000 56,69 0,00 020202007 |

»
1] [ I I B

Pour chaque élément de la bibliotheque géré en stock, vous pouvez indiquer :
* la quantité inventoriée,
¢ le colt moyen pondéré unitaire (CMUP),

¢ la date d’inventaire (par défaut, la date du jour).

Seuls les éléments gérés en stock apparaissent dans cet inventaire. Ce paramétrage s’effectue
dans I'onglet « Stock » de la fiche matériau (fonction Listes / Bibliothéque).

0 Mais vous avez la possibilité d’inclure dans votre inventaire d’autres éléments via la

e s fonction Sélection d’éléments a gérer du bouton Options.

S’affiche alors la Bibliothéque ou vous pouvez effectuer votre choix.
Le bouton Options permet également :

¢ d'initialiser les quantités constatées : les valeurs de la colonne Quantité constatée sont
remises a z€ro ;

* deremplacer les valeurs de la colonne Quantité constatée par celle de la colonne Quan-
tité en stock ;

¢ de valider les quantités constatées : les quantités en stock seront réajustées en fonction
des quantités réelles ;
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* de sauvegarder I'inventaire : enregistre la date courante dans la colonne Dernier inven-
taire ;

¢ de mettre a jour les familles : permet au besoin de rafraichir I'affichage.
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Analyse documents chantiers

Achats & Stock / Analyse documents chantiers

© 2012 Sage

Fil

-

Cette fonction permet de lister toutes les piéces des chantiers pour consultation et de les mani-
puler :

* par des filtres sur les colonnes,
* par des tris sur les colonnes,

* par la possibilité de faire des ruptures et des sous-totaux sur les zones numériques.

Seules les en-tétes des pieces sont affichées, les détails des lignes ne sont pas disponibles.

2, .ﬁ Exécutez cette fonction via son entrée dans le menu Achats & Stock ou en utilisant

/Hﬂl
-l I'une des deux icOnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et
dans la barre d’outils.

o i oy Ve = oed
Fichier Edition Format Enregistrement
{=R=Ral::|
:se ol l'entéte dune colonne pour regrouper par cetle colonne
Type de Fi. [« || D.[=| Provena |« || Destin.. [+ || Référence Pigoe | Intiué Pigce | Total HT |Vali. [+ E[+||Rédac. [+ Sou. [* ] Info Pi. [+ || Date Livra. |j|

P:BL_FC 26/... ELEC RaMON BLO7.0359700  Cde Cuisine MEE0 v Chevalier  Référe... BLEE7S ;
| |BL_FC 28/... ELEC RaON BLO7.0359701  Cdesdb 4351 v Chevalier ~ Référe.. BLF77

| |F_FRN 304... ELEC RAMON FAF 07.03.9700  Elec Cuisine.. 33511 [ | Chevalier  Référe.. FEE7.33

| |BLFC 29/... TAMAT SUI BLO7.03.9702  Cde Plomberie 37687 v Mercier Référe...

| |BL_FC 294, TECHNIPL... SUIVI BLO7.0359703  Cde GO 32769 v Mercier Référe...

| |BL_FS 22/ GRAMNACH.. Stock BLO7.03.9704  Livrsison 5. 13811.. ¥ Référe... BL BE54.33

| |F_FRN 304 FAF 08.01.9300 ooo [ Référe...

| |F_FRN FAE FAF 08.01.9801 oo [ Référe...

| |F_FRN 1P FAF 08.01.9302 oo [ Référe...

| ISF 314.. Stock ER 02.01.0001 oo [ Référe...

| |BL_FC 1P EL 08.01.9800 oo [ Référe...

| |[F_FRN S FAF 08.01.9803 oo [ Référe...

| |BLFC 1P EL 08.01.98M oon [ Référe...

| BLFC i BL 08.01.9802 oo [ Référe...

| |BL_FS 1P Stock EL 08.01.9803 0.00 Référe...

nire Lt ) ANt annd nonn 1 mscs
[31... [231._. =

Cette fonction va plus loin que la simple liste de toutes les piéces relatives a un chantier ou a un
fournisseur, I'affectation des Références par Type Piéces permet une visualisation importante.

Des ruptures multiples peuvent remplacer ou pallier le manque de certaines éditions, par
exemple :

¢ Commandes en cours par Chantiers et par Fournisseurs,
¢ Commandes en cours par Fournisseurs et par Chantiers,
* Factures non parvenues (BL non facturés) par Chantier ou par Fournisseur,

e Livraison prévisionnelles par Chantier (sur critére de date de livraison des commandes).

Cette fonction est similaire a la fonction Affaires / Analyse affaires, seules les différences sont dé-
crites ici.

Voir la description de la fenétre dans «Analyse affaires», page 226 pour plus de détails.
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Description de la liste ||

Liste des colonnes et gestion des fonctions :

Libellé Filtre Tri Rupture | Totalisation
Type de Piece Oui Oui Oui
Date de saisie Oui Oui Oui
Provenance Oui Oui Oui
Destination Oui Oui Oui
Référence Piece Oui
Libellé Piece
Montant Oui Oui
Validée Oui Oui
Etat Oui Oui Oui
Rédacteur Oui Oui Oui
Souche Oui Oui Oui
Référence Externe Oui
Date Livraison Oui Oui Oui

Totalisation globale

En bas de la fenétre, se trouve deux zones qui affichent :
* le nombre de lignes saisies,

* une totalisation de la colonne Montant.

Ces récapitulatifs se trouvent également présents au niveau des ruptures, ils totalisent le résultat
des filtres et ruptures paramétrés.

Exemple:
Exemple de récapitulatifs des demandes.
Historique Fournisseur :
- Filtre sur Provenance Fournisseur,
- Affichage de toutes les piéces avec rupture sur Type Piece,
- Tri sur Date.
Factures non parvenues, lecture de tous les BL n’ayant pas été facturés donc sur le statut Validé :
- Filtre sur les piéces générant une Facture (Type Piéce : BC, BL_FS et BL-FC),
- Filtre sur Statut Validé (si gestion des statuts, sinon Non Validé),
- Rupture sur Fournisseur.
Cadencier Livraison par Date de Livraison :
- Lecture des Commandes sur rupture de Date de Livraison et Destination,
- Filtre sur [Type Piece] Commande et [Validé] Non Soldé (ou Statut Validé).
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Menu S.A.V.

Version
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Le menu SAV permet de gérer les contrats d’entretien, les dépannages, ....

|S..ﬁ..'-.-'.

Zankrat

Inkervention

Histarique matériels

Taches automatisées

Indices et Formules de réwision

Ses fonctions sont notamment utiles pour les entreprises réalisant des installations de chauffage,
plomberie ou entretenant des espaces verts, ...

Ce menu utilise, entre autres, le fichier clients et la bibliotheque. Il est aussi lié a la facturation.

Ce menu est optionnel ; il n"apparait que si vous en avez fait I'acquisition.

Pour plus d’'informations ...

* «Contrat», page 397,

* «Interventions», page 419,

¢ «Historique Matériels», page 425,

* «Taches automatisées», page 429,

* «Indices et formules de révision», page 436.
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Contrat

SAV / Contrat

Cette fonction vous permet de gérer vos contrats d’entretien : identification du contrat, du matériel
a entretenir et historique des interventions.

Vous pouvez également ouvrir cette fonction via les icbnes ci-contre, situées respective-
ment dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

b

Liste Sélection contrats

Deés I'exécution de la fonction, la liste « Sélection contrats » s’affiche a I'écran.

Cette fenétre, comme toute liste de Sage 100 Multi Devis, est divisée en deux parties. A gauche,
les clients existants et a droite, au fur et a mesure de leur création, la liste des contrats

Gé

lection contrats

Fi

chier Affichage Format

Enregiskrements

Cutils

0 m @

1 erplan Créer  Supprimer

P5)

Champ de recherche Waleur & rechercher

¥

e O B A s B e R B e

¥

Fao

Rechercher IHéfélence ;I I

[

Afficher Dossier

w Clients A

[ _RAMONY: MAIRIE
[ ALEX: LE GRAMD AL
[ BERMARD: Hotel BE
[ CARRETOURFR: Cf
[ CHOBAT: CHOBAT
[ COFEAL: Camité de
[ COTFFSTYL: COIFF
(L] COIFFURE_AVEMUE
[ cOMPTOIR: Client ¢
[ COMNSEILGEN3!: CC
[ COMSEILGEME: CC
(L1 DDESL: DOE 51

([ DDEALY: DDE ATX E
[ DOREMI: DOREMI F
[ FRANCOIS: FRANC
[ GABRIEL: GABRIEL
[ GPYIVENDOO: GRO|Y

<] [

ur 'aide, appuyez sur F1

Client

| Référence | Libellé | Date début |

Durée | DateFin |

Ma

MAIRIE_CASTA
BERMARD

MAIRIE_CASTA

__ MODELET___ EMTRETIEM_CHALFF {0101 2006
_ MODELEZ_ EMTRETIEN_CHALDI |01/01/2006
__ MODELEZ___ EMTRETIEM_ESPACE |0101/2006
Contrat 20080280000 |Ertretien Chauffe ea |01/09/2005
Contrat2006/07 0000 |Ertretien chauffe ea | 200072008
Contrat 2008030000 |Ertretien Bernard - C|02101/2006

12
12
4

12
12
12

31272006
311272006
300472006
310872006
2000772007
01/ /2007

&)
Z

L'utilisation de cette fenétre est conforme a celle des autres listes ; nous vous renvoyons donc au
chapitre décrivant les fonctions communes : «Fenétre de liste», page 23.

Création d’un contrat

Créer

Pour créer un contrat, cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistrements/

Ajouter.

La fenétre « Création » s’affiche a I'écran, saisissez un libellé pour le contrat puis cliquez sur OK.

© 2012 Sage
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Fiche Contrat
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Création m
— Contrat oK I

Libellé - |Ehaudiére Immeuble Boiz Jacques

Annuler |

~Modéle

[ Créer & partir du contrat

ICUntlat2DDEJDSHDDDD2

Sivous désirez créer un contrat a partir d’'un autre contrat déja enregistré, sélectionnez le contrat
qui va servir de modeéle avant de cliquer sur le bouton de création. Tapez le nom de votre nouveau
fichier, puis cliquez sur la case Créer a partir du contrat avant de valider la fenétre.

E'% Vous pouvez également créer un contrat depuis I'onglet « Contrats » de la fiche Client, en cliquant sur
le bouton Créer.

Suppression d’un contrat

e Dans la fenétre « Sélection Contrats », sélectionnez le contrat a supprimer puis cliquez sur
le bouton ci-contre ou appuyez sur la touche Suppr du clavier ou par un clic droit de la souris
faites apparaitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez I'option Supprimer.

Si vous confirmez la suppression du contrat, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Archivage
L'archivage des contrats se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez le ou les contrats a archiver puis par un clic droit de la souris faites appa-
raitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez la fonction Archiver.

Vous devez alors indiquer le répertoire destination de I'archivage ainsi que le nom de 'archive
compressée.

L'archivage étant terminé, si tout s’est bien déroulé, vous pouvez choisir, pour épurer les bases,
de supprimer les données archivées de Sage 100 Multi Devis, sachant qu’elles pourront désor-
mais étre restaurées a tout moment.

L'archivage d’un contrat entraine I'archivage des interventions qui lui sont rattachées

Restauration

La restauration des contrats archivés s’effectue depuis le menu Outils : «Archivage de chan-
tiers», page 429.

Les informations concernant un contrat sont regroupées dans cing onglets :

* «Onglet Dossier Client», page 358,

* «Onglet Matériel a entretenir», page 363,
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* «Onglet Interventions», page 364,

* «Onglet Réglements», page 365,

* «Onglet Documents», page 367.

Nous allons passer en revue les différentes données pouvant étre saisies dans ces onglets.

Onglet Dossier Client

L'onglet « Dossier Client » permet d’identifier les différentes parties prenantes du contrat, et d’in-

diquer les modalités du contrat.

Dossier client | b atériel & entretenir " Interventions " Fiéglements " Documents|

Référence | Contrat2009/05/00005 [ 4
Libelle |Entretien Berard - Chauffe eau |
Date 05/05/2009 [i] Reconduction tacite
Durée | 12| Période| 05/05/2009 v Josssizoin v |
Etat En cours

Catégorie Contrat Longue Durée

Résilie ]

Affaire [Installation de matériel] |

Affaire [Contenu des interventionsz) |

Client [BERNARD

Conditions de réglements Traite & B0 jours

Propriétaire Lacataire | Adiesse

Hitel BERNARD
58, avenue de Paris
78000 VERSAILLES
France

&

Contact Téléphone Fax

Informations générales

Référence

Section analytique | | Q

Mombre d'échéances | 1 |

Périndicité de facturation  Arnuele

Tva |c19 (19,60%)

Montant HT | 2 380.00]

Montant TTC | 254648

D ate 1ére échéance Fin Debut

Fiévizable par formule Formule & index

Site Adresse Contact Tel Fax @
BERMOO1 HOTEL LUTET |Mr Jean Dela @
BERMOOZ  |HOTEL du P& |hr Albert Dur
*

A la création d’'un contrat, un numéro de référence est généré automatiquement.
Un formatage de référence contrat vous est proposé par défaut par le logiciel.
Ce formatage est le suivant : AAAA/MM/XXXXX

ou :

* AAAA représente I'année exprimée sur 4 chiffres,

* MM, le mois sur 2 chiffres,

* et XXXXX, le numéro de contrat sur 5 chiffres.
Ce dernier numéro est géré par un compteur interne.

Par exemple : 2009/01/00050

Si vous désirez modifier ce formatage, reportez-vous a la fonction «Référence», page 83.

Libellé

Ce libellé identifie le contrat ; il est modifiable a tout moment.
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Dans le champ Date s’inscrit la date du jour que vous pouvez changer a 'aide du calendrier /

Reconduction tacite

Cochez cette option, si vous souhaitez pouvoir reconduire automatiquement des contrats (a
l'aide de la fonction Renouveler les contrats depuis I'onglet « Contrat a reconduire » des Taches
automatisées.).

Durée / Période
Indiquez la durée (en mois) et la période de validité (date de début) du contrat.
La date de fin est calculée automatiquement mais reste modifiable.
La période de facturation peut étre déterminée de deux facons différentes en fonction du para-
métrage du calcul de la période :

¢ soit la Date d’échéance = la Date de fin de période,

* soit la Date d’échéance = la Date de début de période.
La période qui couvre la facture s’affiche dans le libellé (automatiguement complété lors de la
génération de la facture d’échéance du contrat) de I'onglet Etude. Ce libellé reste modifiable, il
est de type :

« Echéance n° N du contrat xxx
valable du jj/mm/aaaa au jj/mm/aaaa

Période de facturation du jj/mm/aaaa au jj/mm/aaaa »

Les factures générées via les taches automatisées sont liées au paramétrage du contrat et notamment : sa
durée, son nombre d’échéances et la périodicité de facturation (qui détermine la période de calcul des
échéances).

Etat / Catégorie

Listes déroulantes paramétrables via le dossier SAV / Contrats de la fonction Fichier / Paramé-
trage.

En exploitant ces champs, vous pourrez obtenir des statistiques : par exemple combien de
contrats n’ont pas été renouvelés.

Résilié / Motif
Cochez cette option, si vous souhaitez résilier le contrat. Un boite a liste Motif s’affiche afin de
sélectionner le motif de la résiliation.

Client

Affaire (Installation de matériel)
Cette zone vous permet de rattacher le contrat a une affaire existante.
Par ce biais, vous étes en mesure de récupérer les informations d’un devis ou d’une facture.
Il s’agit de I'affaire donnant lieu a la création du contrat (par exemple : devis d'installation d’une
chaudiére).

En cliquant sur 'icone ci-contre, la liste des affaires s’affiche a I'écran, il suffit alors de
% sélectionner celle qui vous intéresse par un double clic ou par la touche Entrée.

Vous récupérez alors les données concernant le client rattaché a I'affaire.

On pourra également, dans 'onglet « Matériel & entretenir », importer dans le contrat les diffé-
rents matériels depuis I'étude de l'affaire.

Par le menu contextuel disponible sur le code qui affiche Import bibliothéque ou Import
affaire.

Affaire (Contenu des interventions)

Cette zone permet de récupérer, dans une intervention rattachée a un contrat, le détail des
% éléments du devis. Par le menu contextuel disponible sur le code qui affiche Import
bibliotheque ou Import affaire.
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Client

Cliquez sur cette icone pour indiquer le nom du client. \L /
@ Ce bouton ouvre la liste des clients, ce qui vous permet de sélectionner rapidement le

client.

Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone.
Une fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I'écran.

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

Créer

Sl vous rattachez un contrat a un client enregistré dans votre base Clients, ce contrat sera consultable
directement depuis la fiche client (onglet « Contrats »).

Conditions de reglement

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Condi-
tions de reglement.

Adresses

Le logiciel vous offre la possibilité de saisir trois champs adresse différents : Propriétaire, Loca-
taire et Adresse.

L'adresse de facturation mentionnée dans la fiche client s’inscrit dans le champ Propriétaire.
Vous pouvez utiliser le fichier client ou saisir directement des données.
Pour importer une adresse, se positionner sur I'onglet Locataire ou Adresse, puis cliquez sur

@ pour appeler la liste des contacts ou sur @ pour la liste des clients. Il n’est possible

d’'importer qu'une adresse par onglet. Une fois importée, 'adresse reste modifiable. Il est pos-
sible de réimporter une adresse qui dans ce cas efface I'importation précédente.

Sage 100 Multi Devis vous offre la possibilité de changer le nom de ces trois onglets : Propriétaire, Loca-
taire et Adresse par la fonction Fichier / SAV, dossier SAV / Adresse \ Motif de résiliation.

Sites d’intervention

Dans ce tableau, peuvent étre saisis les différents sites d’intervention avec leur adresse, le nom
d’un contact, le n° de téléphone et de fax.

Le nombre de lignes est illimité.

@ Si vous cliquez sur ce bouton, les adresses contacts liées au client sont réaffichées.

@ Si vous cliquez sur ce bouton, la liste des clients est affichée pour importer un autre client.

Il est possible de supprimer une adresse importée. Pour cela, sélectionnez la téte de la ligne puis touche
Suppr. De méme il est possible de ré-importer une adresse.

Récupération des adresses complémentaires lors de I'import d’un client

Si une fiche client comporte des adresses complémentaires, il vous est proposé, lors de I'import
de ces coordonnées client dans le contrat, de récupérer aussi ces adresses complémentaires.

Import d'adresses complémentaires w

» Le client camparte une ou plusieurs adresses complémentaires,
3 Youlez vous importer une ou plusieurs de ces adresses dans votre contrat 7

Owi Man |

Silaréponse a ce message est Oui, vous avez alors acces a une fenétre Contacts qui liste toutes
les adresses liées au client.
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CodeFa.[v||Code [+ Qu.[+]/Inttule  [+||E..[+]| Contact [+]|Rue 1 [*]|Rue 2 |CodeP... [+]|vile [=]| Téléphane | Fax |
B ECHAMT BERMNOO Huotel Lutetia trJean Delanove 56, avenue du Parc 7000 RAMBOLILLET
| [CHANT BERMNOO2 Hatel du Parc Mr Albert Durontel  Rue de Rome 31000 EVRY

Si aucun contact n'apparait, il faut fermer tout simplement la fenétre. Dans le cas contraire, sélec-
tionnez le ou les contacts puis validez.

Si le contact recherché n’est pas associé au client, désactivez le filtre Défaut ¥l pour afficher 'ensemble
des fiches présentes dans le menu Liste / Contacts.

Si vous souhaitez rechercher sur une données saisie (par exemple 4 rue...) se positionner sur n'importe
quelle zone de la colonne de recherche puis saisir les lers caracteres. Le premier enregistrement corres-
pondant a la saisie est mis en évidence.

b ici l'entéte dune colonne pour regrouper par cette colanhe
CodeFa..[v][Code [+] Qu.[+]Inttulé  [+]/E...[*]| Cortact [+]|Rue 1 [*]|Rue 2 |Code P... [+]| Vile [+]| Téléphone |Fas
CHANT BERMOO Huotel Lutetia Mrlean Delanove 56, avenue du Parc 73000 RaMBOUILLET
| CHANT BERMOO2 Huotel du Parc Mr Albert Durontel  Fue de Rome 91000 EVEY
| CHANT CaRPOR... Station Esse...
| CHANT CARPOR... Jardinerie
I CHANT CAaRPOR.. Aire de récep...
" |ARCHI MaZIN Cabinet  MAZIN Julien . Mazin Fue Léon Tartafion... 31520 Famonwille St 4. .
>
CHANT RaMOMD2 Maizon pour ... 34, avenue des Till... 3520 Ramonwille St A,
I CHAMT RBAMOMNDZ Complexe Cin... 44, rue du comiszai... 3520 R amonwille StA.
: ARCHI WATRIN - Cabin.. WATRIM Mic... b " atrin Fue des Conguista... 82000 MONTALUBAN
< i |

Voir «Barre de menus», page 16 pour plus d’informations sur 'utilisation des filtres, des tris... dis-
ponibles sur cette fenétre.

Les adresses sont importées dans le pavés Sites.

Section Analytique

Sélectionnez la section analytique. Le bouton zoom affiche la liste paramétrée dans Fichier /
Paramétrage / Comptabilité / Plan analytique activité.

Cette section analytique est automatiquement reportée dans la facture d’échéance du contrat.
Il est possible de modifier la section analytique dans les informations supplémentaires de la facture.

La section analytique sélectionnée dans le contrat est automatiquement reportée dans les interventions pla-
nifiées. Par la suite, tout changement de la section analytique dans le contrat est reporté dans toutes les
interventions liées qui possedent la méme section initiale.

Facturation
Dans cette zone, vous allez définir les échéances de la facturation du contrat :

e Nombre d’échéances,
e Périodicité de facturation,
* TVA,

* Montant HT : représente le montant total HT du contrat. En fonction de la périodicité de la
facturation mentionnée, le montant des factures sera calculé automatiquement.

* Montant TTC : calculé automatiguement en fonction du taux de TVA sélectionné aupara-
vant.
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e Date de la 1ére échéance : en fonction de cette 1°" date, les dates des autres
échéances seront calculées automatiquement.

* Reévisable par formule : cochez cette case et indiquez une formule si vous souhaitez que
la génération des échéances prenne en compte les indices de révision.

Geénérer le contrat

Lorsque vous avez saisi ces conditions et défini les interventions prévisionnelles, vous pouvez gé-
nérer le contrat via le bouton Options.

Voir «Interventions hors matériel», page 364.

Les interventions nécessaires seront alors programmeées et les échéances de paiement et leur
montant seront alors automatiquement déterminés.

Annuler la génération du contrat
Permet de modifier un contrat, s'il y a eu erreur a la création.

Une fenétre s’affiche vous proposant de supprimer les interventions et échéances générées au-
paravant afin d'éviter lors de la seconde génération de cumuler les éléments.

Notes

Le bouton Notes vous permet d’accéder a I'éditeur de texte et de saisir des commentaires
sur le contrat.

Ces commentaires seront édités lors de I'impression d’'une Fiche Contrat.

Multi Devis - [Notes sur le contrat] uw

Fichier  Edition AFFlchage|Insertion Format  Fenétre  ?

ok @ @@ obe 2 € e @G En @
aamaa paesthere | ppeeael R E@ @B
Alfaies | [Tines N champ... —_l l__l BIfI I@Il_— s| =|

Liste des devis Référence du contrat : HRefCt]

5

Liste des
factures

-

-
Chantiers

Sa
Comptabilité

| 2

L'éditeur de texte présente des fonctions classiques de saisie, formatage, mise en page du texte.

Une barre d’icones est ajoutée a l'interface ; elle vous permet un accés rapide aux fonctions de
formatage.

Les menus de Sage 100 Multi Devis sont remplacés par des menus spécifiques a I'éditeur de
texte.

Le menu Insertion permet notamment d’insérer des fichiers, des dates selon différents formats ou
encore des champs Sage 100 Multi Devis (tels que la référence de contrat par exemple).
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Validez vos saisies par le bouton ci-contre.

|

AR

\ X
Si le champ Notes est renseigné, un astérisque apparait lorsqu’on passe la souris sur le bouton ™~

Notes.

(_I 1l

[ Erregistre | E:-:pc-rtW'ord | @Nﬁotes % Options
wr Fi b [Notes™

Pour plus d’informations sur cet éditeur, consultez le chapitre «Courriers types», page 222.

Onglet Matériel a entretenir

Dans ce tableau, vous allez saisir les différents matériels a entretenir et vous pourrez ensuite en-
registrer les différentes informations sur les interventions effectuées.

Matériel a entretenir

1®" cas : le matériel est enregistré dans la bibliotheque
Positionnez le curseur dans la zone Code puis cliquez sur le bouton droit de la souris :

* Siaucune affaire n'est associée au contrat, la bibliotheque s’affiche directement.

* Sinon vous avez acceés a un menu ou vous choisissez Import Bibliothéque.

2éme cas : le matériel provient d'un devis réalisé avec Sage 100 Multi Devis
Au préalable, vous devez avoir sélectionné cette affaire dans I'onglet « Dossier Client ».

Puis par un clic droit de la souris dans le champ Code, vous avez accés a un menu ou vous
choisissez Import Affaire.

Type Code Quantité
»BT L1B1020101001 1,000 | CHAL
# |0 ———————
Impart Biblioth&que
Irmpart Affaire

Vous pouvez alors sélectionner les élément & importer dans la liste des éléments composant
I'affaire.

Aprés avoir récupéré ces matériels, vous pouvez tout a fait modifier ces informations issues de
la bibliothéque ou de l'affaire.

Puis saisissez la quantité nécessaire pour chaque ligne.

Les coefficients de Frais Généraux et de Bénéfice seront ceux des matériels dans la biblio-
theque ou dans I'affaire mais il vous est possible de les changer.

3eme cas : le matériel n'est pas enregistré dans la bibliotheque

Positionnez le curseur dans la zone Type et choisissez le Type Matériau ou sous-type corres-
pondant.

Entrez un code et tapez la désignation du matériel, la quantité, le PAU et les coefficients de Frais
généraux et de Bénéfice.

En double-cliquant sur le code du matériel, vous ouvrez une fiche dans laquelle vous avez la pos-
sibilité de rentrer diverses informations.

L'utilisation de cette fiche est décrite au chapitre «Onglet Documents», page 367.
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Interventions hors matériel

Utilisez cette zone Interventions si I'entretien réalisé ne se fait pas sur du matériel : par exemple
entretien d’un terrain arboré, nettoyage de locaux, ...

Indiquez le nombre de visites, le temps prévu (en heures) pour chaque visite, ainsi qu’un libellé
les identifiant.

Vous devez également renseigner le tableau Main d’oeuvre, matériaux associés.

* |nterventions hors matériel

Libells IEntretien pelousze
Mombre de visites I
Temps prévu I oo = Par Intervention.
Type Code Libellé PAU F
R3250364  |MWettoyage et entretien terrai 0,00
o SICHANTIE |Main d'oeuvre 23,00
* |0 0,00

Dans ce tableau, vous pouvez soit utiliser les bibliotheques existantes soit indiquer directement
de nouveaux postes.

Vous accédez a la bibliotheque par un clic droit de la souris dans la colonne Code puis sélection-
nez I'’élément concerné.

La sélection globale de plusieurs éléments est possible.
Le code, le libellé et le PVU de I'élément issu de la bibliotheque sont modifiables.
Pour un nouveau poste, sélectionnez le type puis tapez un code, son libellé et son PVU.

Par le type Mémo (M), vous pouvez saisir du descriptif.

Onglet Interventions

Dans ce tableau, vous allez retrouver un planning des différentes interventions a réaliser.

Ce programme a été élaboré en fonction des données saisies auparavant :

e Soit dans l'onglet « Dossier Client », pavé Interventions si aucun matériel ne doit étre
entretenu.

* Soit dans l'onglet « Matériel & entretenir ».

Ce programme d’interventions peut bien sir étre modifié.
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Ouverture

Copie

Suppression
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/o

F3 Contrats

Dosgsier client | Matériel & entretenit  Interventions

\

Réalements | Documents |

|CnntratEDDB£D?HDDUD1

Date Libellé Effectuée | Durée prévue |Heure débu| Heure fin Adresse | Référence
B 201142006 |Cortrole et Entretien [ 01:00 0000 0000 Local Techniglintery2006/107
| |20#11/2005 |Entretien et controle O 01:00 00:00 o0:00 Local Technig|Intery2006/07
| |21/03i2007 |Cortrole et Entretien [0 01:00 00:00 00:00 Local Technig|Interw2008/07
: 2110352007 |Entretien et controle O 01:00 o000 o000 Local Techniglintery200607
* [

A chaque intervention est associée une référence. Le formatage de cette référence est modifiable
par la fonction Outils / Références.

Pour ouvrir la fiche d'une intervention, double-cliquez dans n'importe quelle cellule de la ligne cor-
respondante.

L'utilisation de cette fiche est décrite au chapitre «Fiche Intervention», page 369.

Si une intervention est a I'identique d’une effectuée précédemment, il vous est possible de la co-
pier dans le tableau des interventions puis de saisir les quelques modifications.

Pour cela:
1. Sélectionnez la ligne dans le tableau.
2 . Déroulez le menu Edition / Copier ou utilisez les touches CTRL+C

3. Sélectionnez la ligne ou sera positionnée la copie et activez le menu Edition/Coller ou les
touches CTRL+V

Pour supprimer une intervention, sélectionnez la ligne correspondante puis appuyez sur la touche
Suppr.

Onglet Réglements

L'onglet « Réglements » va servir a générer les factures liées aux échéances du contrat.
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£ Contrats - \
Diozzier client | hd aténel & entretenic | Interventions  R&alements | Documents | e
numeéro | Montant HT | Montant TT |Date échég facture env Réglée Référence | Code factur

1 100,00 119,50 2000712006 ] r
|z 100,00 118,60 | 20/05/2006 |} r
BE 100,00 119,60 |20/09/:2008 |} r
|4 100,00 119,60 | 2041 052006 |} r
s 100,00 119,60 | 204112006 [ r
s 100,00 119,50 204 212006 | ] r
|7 100,00 118,60 | 2040142007 |} r
BE 100,00 119,60 2000242007 |} r
B 100,00 118,60 | 20/03:2007 |} r
|10 100,00 119,60 | 20/04/2007 [ r
|1 100,00 119,50 | 200052007 | ] r
B 100,00 119,60 | 20/06/2007 |} r
¥ |o 0,00 0,00 O r

-

Lorsque dans l'onglet « Dossier Client », vous avez Générer le contrat, ce tableau a été automa-
tiguement crée en fonction des données de facturation saisies.

Dans ce tableau, vous pouvez modifier les montants HT et les dates d’échéance des factures.
Pour cela, il vous suffit de double-cliquer sur la ligne correspondante pour ouvrir la fiche de
I'échéance.

= = |
Fiche Echéance

Fichier affichage ?

— Facture

Mumnéro échéance : |4|_
Mottant HT Echéance : IW
Montant TTC Echéatice : Iw
D ate écheance : Im

Facture comespondante I % %

[ Echéance réglée

 Fi&wizion

IV Mantant révisable par formule : IFc-rrnuIe & index j

[T Wontant révisé e |1SHD2£2DD? 'I

% En cliquant sur ce bouton, vous déclencherez automatiquement I'ouverture de la fenétre de
génération de facture ou vous sera demandée confirmation du code de la facture correspon-
dante.

Le paramétrage de ce code se fait par la fonction Outils / Références.
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Fiche Matériau
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¥

Geénération

X]
Tupe: IFactures vl ITI

Code: |MAIR-C1-ECH4
Arnuler

Modéle: | [Aucun]  »

Aprés validation du code de la facture, la facture est générée. Son code et sa référence associée
sont alors affichés dans la fiche échéance.

% Si vous désirez consulter, modifier, éditer cette facture, cliquez sur ce bouton .
Lors de la génération de la facture, les données du champ Notes de la fiche d’intervention sont transférées
dans le champ Notes de la facture.

D’autre part, une fois la case Echéance réglée cochée, la partie Reglements de la fiche Client est automati-
guement mis a jour, dans le cas ou le lien avec la gestion Clients a été activé.
Onglet Documents

Cette option vous permet de rattacher a chaque contrat un ou plusieurs fichiers, vous pourrez en-
suite le ou les ouvrir directement a partir de la fiche du chantier.

Voir «Onglet Documents», page 114 pour plus de détails sur le fonctionnement de I'onglet Docu-
ments.

Vous pouvez ouvrir la fiche d’un matériau depuis I'onglet « Matériel a entretenir » en double-cli-
qguant sur le code du matériel.
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FicEe matériaux

Fichier Edition Affichage

B
Twpe: |07 Libellé : IEhauffe eau 300 |
Code : |U2DS2D4| Muméra de série : I
Guantité : |1 Marque : I
Site - IBEHNDm 'l [rate mize en service : Igz;m /2006 vl &
Adiesse: [HATEL LUTETIA [ v Imeluz dars le contrat

56, avenue du Parc
78 RAMBOUILLET M

Début de garantie : | 02/01/2006 ~ | Fin de garantie: | 01/01/2007 = |

Mombre dinterventions : |2

Libellé interventior : |Vérificati0n

Temps prévu I ‘I:DD_;l

— Matériaux, main d'oeuvre associé & lentretien :

Type| Code Libellé

HAT  |HATOM Main d'oeuvre moyenne ave
XBT |0204902 Raccords et divers

* |0

[il 1111} ] m

e Quantité,
* Numéro de série : champ non obligatoire
* Marque : champ non obligatoire

¢ Site d’intervention : champ déroulant dans lequel vous retrouvez les différents sites sai-
sis dans la fenétre de I'onglet « Dossier Client ».

¢ Date Mise en service : non obligatoire

¢ Date de Début garantie : non obligatoire
¢ Date Fin garantie : non obligatoire

* Nombre d’interventions

* Libellé de I'intervention

* Temps prévu

Le tableau en bas de la fenétre sert a répertorier les matériaux et la main d'ceuvre associés par
défaut a I'entretien du matériel. Ces données pourront étre modifiées ultérieurement selon les be-
soins de chaque intervention.

Pour remplir ce tableau, faites appel a la bibliothéque (avec possibilité de sélection multiple) ou
saisissez directement les informations.

Le champ Facturé est utile pour indiquer si vous devez facturer ou nom la ligne de main d'ceuvre
ou de matériau correspondante.

' Lorsdes interventions, vous aurez tout a fait la possibilité de faire des rectifications par rapport aux prévi-
sions enregistrées dans ce tableau Matériaux, main d'ceuvre associés a I'entretien.

& Ce bouton vous permet de saisir des informations supplémentaires sur le matériel.
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Champs supplémentaires

Puissance : |3UDW

Energie : IElECllique

Yendeur-nstallateur : ILBF'Btit

Mis en service par ; |Etablissements Sanzot

Gerre : I

Walider I

Annuler

.
-

SAV / Champs supplémentaires \ Options.

Fiche Intervention

Les titres de ces champs sont paramétrables dans la fonction de paramétrage du menu Fichier, dossier

Vous pouvez ouvrir la fiche d’une intervention depuis I'onglet « Interventions » en double-cliquant
sur n'importe quelle cellule de la ligne correspondante.

Informations générales | Intervention

Intervention

Libells | vérification

Date 04/09/2009 [»]

Catégorie | Catégorie 1 _

!

Heure début prévue | 0:00 35

I atériel conceme
Tpe  [07 | Code [n2ns203 | I bh £
Libelle | Chauffe eau 2001 |

Quantité |1 Muméro de série | 0208203-001

M atériaus, Mains d'oeuvre utilisés.

Heure fin prévue 0o A
e EewE 100 ﬁ Marque | Chauffox Incluz dang le contrat &
Ouyriers || Adresze [ntervention |

Type Code

Libellé

He  [HATON

Main d'oeuvre moyenne ave

16,50

0,00

PAU F.G PRU Benef PVU Qte PVT _ |Factul
16,50 16,50 1,000 1660 [
0,00 0,000 oo [

<]

| (2]

[Jtontart Fise  Montant H.T

000 Montant T.T.C

Marge réalisée -1E.E0

Facturation

Facture associée |

| Ref |

| @ % Facture réglée  []

Compte rendu
Intervention effectuée

Heure arivée

Date compte rendu | 15/05/2009 [i]

Heure départ

!

Etat de l'intervention | A faire M

Durée effective 0:00 =

Commertaires

Dans cette fiche, vous allez saisir les informations nécessaires a la préparation de I'intervention

et le compte-rendu.

Voir «Interventions» pour la description de I'onglet Informations générales.

Intervention

Dans le pavé Intervention, vous retrouvez les données rentrées a la création du contrat. Si be-
soin est, vous pouvez les modifier.

© 2012 Sage
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* |La Catégorie : Champ déroulant paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage, dos- »/
sier SAV / Contrats.

Vous allez pouvoir ajouter les informations suivantes :

e LaDate
* Heure de début prévue : pour modifier I'heure positionnez le curseur dans le champ cor-

respondant aux heures Eo0 = puis tapez directement au clavier la nouvelle heure ou

=
utilisez les fleches == pour augmenter ou diminuer. Faites de méme pour les minutes.

* Heure de fin prévue.

e Durée prévue : sera calculée par le logiciel en fonction des heures de fin et de début pré-
vues.

Onglet Matériaux, Main d’oeuvre utilisés

Ce tableau permet de référencer les matériaux et la main d’oeuvre utilisés au cours de I'interven-
tion.

Cette étape est notamment nécessaire si vous avez utilisé des matériaux non prévus par le
contrat et qui vont étre facturés.

Méme si vous ne facturez pas les éléments nécessaires a l'intervention, vous pouvez les indiquer
afin de cerner au mieux le codt de revient de cette intervention.

Attention, dans ce cas n’oubliez pas de décocher la case Facturé.
Le tableau peut étre renseigné de maniere classique :
* par saisie directe dans le tableau,
* par sélection dans la bibliotheque (clic droit sur la zone Code, puis Import Bibliotheque),

e par import d’'un devis réalisé avec Sage 100 Multi Devis (clic droit sur la zone Code puis
Import Affaire)

b atériau, b aine d'oeuvre utilizss. I Ouvriers I Adresse Intervention | |

Type Code Libellé PAU PVl Ote PYT Fac‘tu|
WP 0204901 [Raccords et divers 048 0,721,000 07z T
] H& HIMTIM Main d'oeuvre dintervertion 34,00 50,95 | 1,000 s09s5| O
| ¥ | 0,00 0,00 (0,000 ool
[(_l 1 ] [l]
[ Mortant Fige  Montant H.T : 000 Montank TT.C: n.aa Marge réalisée : I -46.55

Le montant de la facture sera fonction des éléments rentrés dans le tableau de I'onglet
« Matériaux, Main d'oeuvre utilisés ».

Si vous désirez facturer un montant fixe, cochez la case Montant Fixe pour accéder au champ
Montant H.T. et saisissez ce montant.

En fonction des éléments facturés, est calculée la marge réalisée sur cette intervention.
Si le montant HT de lintervention est fixé, Sage 100 Multi Devis recalcule automatiquement les coeffi-
cients de bénéfice des éléments facturés.

Pour plus d’informations sur la facturation, consultez le chapitre «Facturation», page 373.
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Onglet Ouvriers - Planning des dépanneurs

A partir de cet onglet, vous allez pouvoir indiquer qui va étre en charge de I'intervention et planifier
cette derniére.

Vous devez avoir au préalable créé les fiches salariés dans la fonction Listes / Salariés.

Affichez le planning des ouvriers (individuel ou global) par un clic droit sur le champ Code.

o &
Cods | Nom | Prénom [a] . -
DYNS00 TROYE Reng E ‘ RRE
DYN7S0 PaLIL Jean Bemard =l Annuler
DN400 GRAND Piere < | allant du: 20/11/2006 oY
DwN3ED LAMONT Sophie au: 26/11/2008 B
DN350 GOL&N Simon M

I Lundi Mardi | Mercredi I Jeudi I Yendredi I Samedi | Dimanche
8h
ah
10h
11h
12h
13h
14h
15h
16h
17h
18h
18h

Par défaut la semaine proposée est celle de la date d’intervention saisie dans la fiche mais il vous

est possible de la modifier a I'aide des boutons fleches ﬁl il

Pour planifier une intervention :

1. Sélectionnez I'ouvrier en cliquant sur son code. S’affichera alors le planning de la semaine
pour cet ouvrier vous permettant de visionner les plages horaires disponibles.

© 2012 Sage

Planning des dépanneurs E
Code | Mam | Prénom ||61 5 47
DvN7a0 Pall Jean Bemard R
DYN400 GRAND Pierre | = ‘ L
DYN3E0 LAMONT Sophie B <<| allant du: 20/11/2006 o
DYN350 GOLAN Simon au: 26/11/2006 A
DYN903 CHAUDARD  Maurice M

I Lundi Mardi I Mercredi I Jeudi Vendredi | Samedi | Dimant
8h
sh
10h
11h
12h
13h
14h
15h
16h
17h
18h
18h
g i (2]
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En approchant le curseur de la souris d’'une intervention, une info-bulle vous indiquera le n
lieu du dépannage. Ainsi, vous pouvez prévoir le temps de déplacement entre deux inter- \ /
ventions. ==

2 . Puis dans le planning de la semaine, positionnez le pointeur de la souris au niveau du jour
et de I'heure de I'intervention puis par un clic validez votre saisie.

L'intervention est immédiatement visible dans le planning.

Pour modifier I'heure ou le jour d’intervention :

Cliquez sur la zone de I'intervention dans le planning, maintenez le bouton gauche de la souris
enfoncé puis faites glisser 'intervention vers la période de la semaine désirée.

Si I'intervention doit étre effectuée par un autre ouvrier :

1. Supprimez cette intervention pour le 1°" ouvrier en la sélectionnant dans le planning puis
en appuyant sur la touche Suppr puis sélectionnez le bon intervenant et saisissez l'inter-
vention dans son planning.

2 . Une fois la saisie effectuée, cliquez sur le bouton Valider pour fermer la fenétre.
Dans la fenétre « Planning des dépanneurs », le bouton Paramétrer vous donne la possibilité de

définir une couleur pour les périodes libres, occupées, ainsi que les heures de début et de fin
d’'une journée (les heures de nuit peuvent également étre gérées).

Paramétrage du planning W

Heures Walider |
Début de |a journée I g h
Annuler
I 20 h —I

Fin de la journée

Coulewrs

Créneau libre I _I
Créneau occupé I _I

Intervention courante - IZI

Dans le pavé Ouvriers, vous retrouverez automatiquement le nom du ou des ouvriers intervenant
sur ce dépannage.

Matsriaus, Mains d'oeuvie wtilisés.  Duvriers | Adresse Intervention I

Code Hom Prénom
003 RAEILL & MD Jean

Onglet Adresses Intervention

Les données mentionnées dans cet onglet sont issues de la fiche du matériel a entretenir.
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b atériauy, Maing d'osuvre tilizés. I Ovrriers

Site de lintervention HOTEL LUTETIA @3
BB, averwe du Parc
EERNOM ~| |remaMBOUILLET &

Contact |MrJean Delanoy g Eapy I

@ @ Vous pouvez tout a fait le modifier directement dans les zones ou faire appel au fichier
contact ou clients en cliquant sur les boutons appropriés.

Facturation

% Pour générer la facture de I'intervention, cliquez sur ce bouton.

S’ouvre alors une fenétre dans laquelle vous pouvez choisir d’'utiliser les informations de la biblio-
theque (désignation, unité, PVU).

Un nom de fichier vous est proposé, il est bien sir modifiable.

-

Geénération

X
Tupe: IFactures vl ITI

Code:  |MAIR-rtervd

Modéle ; |[ﬁucun] 'I

Arnuler

[ Utilizer les informations de la biblicthéque pour les matériaux

[ Utiliser les infarmations de la biblisth&que pour la main d'osuvre.

Aprés avoir cliqué sur OK, Sage 100 Multi Devis générera le fichier facture correspondant.
% Si vous désirez consulter, modifier, éditer cette facture, cliquez sur le bouton ci-contre.
Aprés avoir généré la facture, le code et la référence de celle-ci seront indiqués dans la fiche.

Lors de la génération de la facture, les données du champ Notes de la fiche d’intervention sont transférées
dans le champ Notes de la facture.

La section analytique est automatiquement reportée dans la facture d’intervention (générée manuellement
dans l'intervention ou par S.A.V. / Taches automatisées). Elle reste modifiable dans les informations Com-
plémentaires.

Compte-rendu

A l'issue de I'intervention, vous pouvez saisir des informations sur la maniére dont elle s’est dé-
roulée.

© 2012 Sage 373



Compte rendu

IV Intervention effectuée [rate compte rendu : |2D£D?£2DDB vl Etat de l'intervention : IEffectuée
Heure amivés: | 300 = Heure départ: | 12:00 = Durée effective: | 3:00 =

Commentaires : |

Cochez la case Intervention effectuée puis vous allez pouvoir saisir les informations suivantes :
¢ Date du compte rendu

¢ Etat de l'intervention : liste déroulante paramétrable par la fonction Fichier / Paramétrage,
dossier SAV / Interventions.

e Heure d’arrivée et heure de départ.

* Durée effective : Sage 100 Multi Devis calcule automatiguement cette durée en fonction
des heures d'arrivée et de départ mentionnées.

e Commentaires : Champ texte.

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

A I'écran, s’affiche la fenétre « Impression des Contrats ».

ssion des Contrats %}

mpre

Requéte | Mise en page I
~ Choix des éditions Date : |3EI.I’D1£2DEIB Enregistrer. . |

DDCumentI _ Sous-Titre
Supprimer |
Requéte I.t‘-‘«ucune Requéte j oo

-~ Filtre T
Tout effacer | Enreqgistrement courantl Champ Ordre
Champ Condition Valeuri Valeur2
Ré&térence Egal Cortrat2006/08

ok | Anoer | dide |

Dans cette fenétre, vous allez choisir votre édition parmi les modéles paramétrés et vous pourrez
imprimer votre liste selon des criteres que vous aurez déterminés.

Les éditions disponibles sont les suivantes :

¢ Rentabilité globale des contrats : cette édition permet de connaitre le déboursé total par
contrat (lors des interventions), le PRT, les montants facturés (contrat, interventions) et
calcule la marge réalisée par contrat, et globale.
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* Rentabilité détaillée des contrats : Cette édition reprend le détail, pour chaque contrat, du
déboursé par intervention, des montants facturés (contrat, interventions) et calcule la
marge réalisée par contrat.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la fenétre d'impression, consultez le chapitre
«Fonctions d’impressions», page 98.
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Interventions

SAV / Interventions

Cette fonction liste I'ensemble des interventions, qu’elles soient incluses dans un contrat ou hors
contrat, et vous permet de saisir des interventions hors contrat.

Vous pouvez également ouvrir cette fonction via les icbnes ci-contre, situées respective-
ment dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

5

Liste Sélection interventions

© 2012 Sage

Des I'exécution de la fonction, la liste « Sélection interventions » s'affiche a I'écran.

Cette fenétre, comme toute liste de Sage 100 Multi Devis, est divisée en deux parties. A gauche,
les clients existants et a droite, au fur et a mesure de leur création, la liste des interventions

Sélection interventions =
Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils
E’% 9 o Champ de recherche | Waleur & rechercher ;?; @ m
lerplan Créer  Supprimer | Chercher IDate LI I LI Suivant  Précédent | Dossiers
Clients o Client | Date | Libellé [Heure déb| Heure fin |Référence coi
+ D _RAMONY: MAIRIE RARONY Entretien HLA & 3

1730

Ertretien HLM B

+- [ ALE3: LE GRAMND AL 0

+- (L] EERMARD: Hotel BE BERMNARD Werification Contrat2006/08)

+ D CARRETOURFR: CF| = | |BERMARD 03/09/2007 | Wérification Contrat2006/08)

+ D CG31: COMSEIL GEI BERMARD 03/05/2007 | Weérification Contrat2006/08)

+ D CGE2 COMSEIL GEI _RAMORY 051142003 |Panne Mairie 14:30 16:30

+ D CHOBAT: CHOBAT _RAMORY 06M1/2003  |Entretien HLk C 10:00 14:00 =

+ D COFEALL Comité de _RAMORY 071142003 |Entretien HLK O 14:30 18:30

+ D COIFFSTYL: COIFF BERMARD 03/09/2007 | Weérification Contrat2006/08)

+ D COIFFURE _AVEMUE 030572006  |Entretien d'un chauff __ MODELET__

+ D COMPTOIR.: Client ¢ 01/09/2006  |Entretien d'un chauff __ MODELET__

+ D DDESL: DDE 31 MAIRIE_CASTA 1140142006 |Entretien et contrale |15:30 16:30 Contrat2006/02)

+ D DODEALS: DDE AT E MAIRIE_CASTA 03/05/2006  |Entretien et contrale |00:00 00:00 Contrat2006/02)

+ D DOREMI: DOREMI P MAIRIE_CASTA 0940172006  |Controle et Ertretien [11:30 12:30 Contrat200602

+ D FRANCOIS: FRANC MAIRIE_CASTA 03/05/2006 | Controle et Ertretien |00:00 00:00 Contrat2006/02

+ ._.D GABRIEL: GABRIEL [v] MAIRIE_CASTA 201142006  |Entretien et controle |00:00 00:00 CDrdratQDDBID?J[v]
< ] w | [)] < ] 1l | [)]
Pour ['aide, appuyez sur F1 | v

L'utilisation de cette fenétre est conforme a celle des autres listes ; nous vous renvoyons donc au
chapitre décrivant les fonctions communes : «Fenétre de liste», page 23.

Création d’une intervention

Pour créer une intervention, cliquez sur le bouton Créer ou déroulez le menu Enregistre-

Créer MenNts/Ajouter.

La fenétre « Création » s’affiche a I'écran, saisissez un libellé pour I'intervention puis cliquez sur
OK.
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Création m
— Intervention oK I

Libellé - |Hadiateur Boiz Jacques : fuite

Annuler |

~Modéle

[ Créer & partir de lintervention

IIntew2DDE£DSJDDDDS

Sivous désirez créer une intervention a partir d’'une autre intervention déja enregistrée, sélection-
nez I'intervention qui va servir de modele avant de cliquer sur le bouton de création. Tapez le nom
de votre nouveau fichier, puis cliquez sur la case Créer a partir de I'intervention avant de valider
la fenétre.

-

FEE

Par le biais de la Gestion Clients, vous avez aussi la possibilité de créer une fiche d’intervention. Pour cela,
ouvrez la fiche de votre client ou créez-la (dans le cas d’'un nouveau client), puis aprés avoir cliqué sur
I'onglet Interventions, cliquez sur le bouton de création.

Suppression d’une intervention

e Dans la fenétre « Sélection Interventions », sélectionnez I'intervention a supprimer puis cli-
quez sur le bouton ci-contre ou appuyez sur la touche Suppr du clavier ou par un clic droit
de la souris faites apparaitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez I'option Supprimer.

ﬂ Si vous confirmez la suppression de I'intervention, vous ne pourrez plus récupérer ce fichier.

Archivage
L'archivage des interventions se fait a partir de la liste.

Pour cela, sélectionnez la ou les interventions a archiver puis par un clic droit de la souris faites
apparaitre le menu contextuel dans lequel vous choisissez la fonction Archiver.

Vous devez alors indiquer le répertoire destination de I'archivage ainsi que le nom de 'archive
compressée.

L'archivage étant terminé, si tout s’est bien déroulé, vous pouvez choisir, pour épurer les bases,
de supprimer les données archivées de Sage 100 Multi Devis, sachant qu’elles pourront désor-
mais étre restaurées a tout moment.

Restauration

La restauration s’effectue depuis le menu Outils : «Archivage de chantiers», page 429.

Fiche Intervention hors contrat

La fiche Intervention hors contrat est composée de deux onglets :

* Informations générales : cet onglet vous permet de renseigner les informations générales
sur le client («Onglet Informations générales», page 378) ;
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* Intervention : cet onglet regroupe I'ensemble des informations concernant I'intervention a
proprement parler (date, ouvrier concerné, matériel utilisé...).

Cet onglet est identique a la fiche Intervention liée a un contrat ; nous vous renvoyons
donc vers les explications données dans ce chapitre («Fiche Intervention», page 369).

Onglet Informations générales

Infarmations générales | |rtervention

- Références
Reférence’ |Inter2008/02/00001 |
Contiat  [Contfat2008/02/00005 |
Client —
Aftsie | By
Cient  [BERNAFD Ay
Fraprigtaire Locataire | Adresse |
Héitel BERNARD
55, avenue de Paris ‘@
7E000VERSAILLES
France
Contact Téléphone Fax

Realement -

Conditions de réglements | Traite & 60 jours EI
T {C19 (19,60%)
- Analytique
Sechion analytique | | [3
T

Maotes  Libelle commercial  Libellg technique

Flanming p

'
ar auvrier  Flahning global des ouvriers

&

Options

Référence

Référence de I'intervention. Une référence vous est proposée par défaut. Elle tient compte de

I'année et du mois en cours ainsi que d’'un compteur propre aux bons d’intervention.

Par la fonction Outils / Références, vous avez la possibilité de changer le format de cette référence.

Numeéro

Ce champ issu d’'un compteur n’est pas modifiable.

Contrat

Ce champ est renseigné lorsque l'intervention fait partie d’un contrat.
@ Si vous souhaitez rattacher cette intervention a un contrat, cliquez sur le bouton ci-contre.

Choisissez le contrat concerné dans la liste des contrats qui s’affiche a I'écran. Dans ce cas, les
informations clients seront renseignées automatiqguement en fonction des données client de la

fiche du contrat.

Affaire

Ce champ permet de rattacher a I'intervention a une affaire contenant le détail des travaux

aréaliser.
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Client \—/’_

Si la fiche du client est déja enregistrée, vous avez acces aux données le concernant en /
4% cliquant sur le bouton ci-contre.

& Si la fiche du client n’est pas enregistrée, vous pouvez la créer en cliquant sur cette icone.
cieer  Une fenétre de saisie simplifiée des coordonnées s’affiche a I'ecran.

Vous pourrez a tout moment revenir sur ces informations via la fonction Listes / Clients.

@ En cliquant sur ce bouton Import contact, les adresses contacts liées au client sont réaffi-
chées.

Sl vous rattachez une intervention a un client enregistré dans votre base Clients, cette intervention sera
consultable directement depuis la fiche client (onglet « Interventions »).

Conditions de réglements

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage, dossier Financier / Condi-
tions de reglement.

TVA
Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage comptabilité / T.V.A.

Section analytique

Liste déroulante paramétrable dans la fonction Fichier / Paramétrage comptabilité / Plan analy-
tique activité.

Dans le cas ou, lors de sa création, l'intervention est rattachée a un contrat existant, la section analytique

du contrat est reprise automatiquement. La section reste modifiable. Si le contrat n’a pas de section analy-
tique, la section de l'intervention est conservée.

Onglet Interventions

Dans cette fiche, vous allez saisir les informations nécessaires a la préparation de I'intervention
et le compte-rendu.

Nous vous renvoyons aux explications données dans le chapitre «Fiche Intervention», page 369.

Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton ou exécutez la fonction Fichier/Imprimer.

A I'écran, s'affiche la fenétre « Impression des Interventions».
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'ﬁﬁraiﬁnh ‘des Interventions &

Requéte | Mize en page |

- Choix des éditions Date : |30£D1£2DDS Enregistrer.. |
— Sous-Titre
Dacument
Supprimer |
Requéte I."—\ucune Requéte j il |
~ Filtre: T
Tout effacer | Eniegistrement courantl Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Rétérence Egal Interv200341 00

ok | Anner | dide |

Dans cette fenétre, vous allez choisir votre édition parmi les modéles paramétrés et vous pourrez
imprimer votre liste selon des critéres que vous aurez déterminés.

* Fiche Intervention : I'édition du champ Notes et des descriptifs commerciaux et techniques
sont optionnels, il suffit de cocher ou non les cases concernées.

* Rentabilité globale des interventions : cette édition permet de connaitre le déboursé total
par intervention, le PRT, les montants facturés et calcule la marge réalisée par intervention
et globalement.

* Analyse financiére : cette édition permet d’obtenir une analyse financiere de I'intervention,
avec affichage pour chaque élément du coefficient de frais généraux appliqué, ainsi que
du coefficient de bénéfice. Sont également affichés les coefficients globaux, ainsi que le
total déboursé, le PRT, le montant facturé ainsi que la marge réelle et la marge en pour-
centage.
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Historique Matériels

SAV / Historique Matériels

Cette fonction permet d’avoir un suivi précis de tous les matériels installés chez les clients, ou
ayant subi au moins une intervention.

Le but est de pouvoir identifier rapidement un matériel (a partir de son numeéro de série, son type,
son code, le client, etc....), et d’accéder ensuite a son historique (interventions effectuées sur le
matériel.).

Cette fonction est ouverte depuis le menu SAV, ou en cliquant sur I'un des boutons ci-
contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’outils SAV.

Liste Sélection matériels

© 2012 Sage

La liste « Sélection matériels » s’affiche a I'’écran.

[
Sélection matériels =

Fichier Affichage Format Enregistrements  Outils

] o Champ de recherche | Waleur & rechercher ;?; @ m
lerplan  Chercher |Type -l | || suivart Précédent | Dossiers

Clients | [Huméro sér| Type | Code | Libené | Client | Marque
=3 _RAMONY: MAIRIE [ XBT 0205203 Chauffe eau BERMARD Chauffox
+- [ ALE3: LE GRAMND AL XBT 0205204 Chauffe eau BERMARD
+- (L] EERMARD: Hotel BE HPC PCCa00 Chaudiére
+- [ CARRETOURFR: CZ HPC PCE300 Chauffe eau
+- [ CG31: COMSEIL GEI = | 222z HPC PCE200 Chauffe eau _RAMONY | Chauffox
+- [ CG82: COMSEIL GEI | |z2222Ex HPC PCE200 Chauffe eau _RARMONY  |Chauffox
+- [ CHOBAT: CHOBAT 2222245 HPC PCE200 Chauffe eau _RAMONY | Chauffox
+- [ COFEAU: Comité de 9456217 HPC PCE100 Chauffe eau _RARMONY
+- [0 COIFFSTYL: COIFF SA4555 HPC 0205204 Chauffe eau MAIRIE_CAST
=3 COIFFURE_AYENUE—— |SATITY HPC 0205203 Chauffe eau MAIRIE_CAST

+- [0 COMPTOIR: Client ¢

+- (L] DDE31: DDE 31

+- (1] DDEATY: DDE A% E

+- (L] DOREMI: DOREMI I

+- (1] FRANCOIS: FRANC

+- (1] GABRIEL: GABRIEL

+- ([ GPYIVENDOO: GRO
1[0 HERMONT: HERMOI,

[ilﬁ I'"IA“"'T' ' ”An“[hll] [il 1111}

Pour ['aide, appuyez sur F1 |

NI

La liste de matériels est un moyen de visualiser 'ensemble des matériels installés chez vos diffé-
rents clients. La partie gauche permet de filtrer I'affichage par client.

Les matériels affichés en partie droite proviennent de deux sources de données différentes, mais
liges :

e Matériel pris en charge dans un contrat (fiche Contrat, onglet « Matériel a entretenir »)

* Matériel concerné par une intervention d’entretien, ou de dépannage (Fiche Intervention,
onglet « Intervention », pavé Matériel concerné).

Sur la liste, I'identification d’un matériel va se faire rapidement, lors d’un appel du client par
exemple.

Le fait de cliquer sur le bon client, en premier lieu, dans la partie gauche de la liste, va filtrer consi-
dérablement I'affichage de droite.

381



Fiche Matériel
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Chercher P OUT cela, il suffit de cliquer sur le bouton Rechercher.

Saisissez simplement le numéro de série dans la fenétre « Chercher ».

Vous pouvez également identifier directement le matériel par son numéro de série.

Erregistrer

Supprimer

%
Chercher... &3
— Requéte
ar.
IAucune Requéts ;I -
e Abandon |
Champ Condition Valeur1 Valeur2

Le matériel recherché est alors isolé, il vous suffit alors d’ouvrir sa fiche.

Cette fiche présente en partie haute les informations générales relatives au matériel (type, code,
etc..) ainsi que les valeurs des champs supplémentaires paramétrables.

En partie basse, on retrouve I'historique de toutes les interventions effectuées ou a venir sur le

matériel.
&0 Matériel M=%
Type: [HBT i~ Champs supplémentaire:
Code: 0208203 Puissance - |
e Energie :
Libellé : | Chauffe eau 200 | 2
S Wendeur-lnstallateur : I
Muméro série : |
Mis en service par :
Marque : IEhauffox i I
: Genre:
Client: |[BERNARD !
[ Materel sous coriral Référence contrat: | Contrat2006/08/00002
Historique des interventions :
Date Libellé Effectuée | Durée prévue |Heure débu| Heure fin Référence
03/05/2007 |Weérification (H] 01:00 00:00 00:00 Intery 20070300003
03/09/2007 |érification (H] 01:00 Intery 20070300004
<] I Y]
‘ B Libellé commercial du matériel concemé  E2 Libellé technigue du matériel concemmé

Il suffit alors de double cliquer sur une ligne pour accéder a la fiche intervention, afin de connaitre
exactement les travaux qui ont été réalisés.

B Libellé commercial du matériel concemné

matériel.

Vous pouvez également renseigner des informations com-

merciales ou techniques sur ce matériel via les deux bou-
E b Libellé technique du mat ériel concemé  tons ci-contre. lls donnent acces a un éditeur de texte dans
lequel vous pouvez saisir du texte ou insérer une photo du
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Editions

Pour accéder a cette option, cliquez sur le bouton Imprimer.

A I'écran, s'affiche la fenétre « Impression des matériels ».

Requéte | Mize en page

~ Choix des éditions

. Date: IBDIDUZDDS Enregistrer....l
Sous-Titre :
Document
Supprimer |
Requéte I.t‘-\ucune Requéte j st |
~ Filtre: T
Tout effacerl Eniegistrement courantl Champ Ordre
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Muméro de Série Egal

o]

Anruler Aide |

1%}

Deux types d’éditions sont disponibles :

* Fiche matériel : cette édition permet d'imprimer les informations générales du matériel

uniquement ;

e Matériel avec historique : cette édition permet d’'imprimer les informations générales du
matériel ainsi que la liste des interventions effectuées ou a venir sur ce matériel.

Pour plus d’informations sur les possibilités offertes par cette fenétre, consultez le chapitre

«Fonctions d’impressions», page 98.

© 2012 Sage
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Taches automatisées

SAV / Taches automatisées

Cette fonction permet d’effectuer des traitements groupés (facturation des échéances, envoi des
courriers de rappel, reconduction des contrats, etc.) afin de gagner du temps, et éviter ainsi d’avoir
a ouvrir, par exemple chaque fiche contrat, pour générer la facture.

Il est également possible, a I'aide de ce module, de lancer ces traitements automatiquement au
démarrage du produit.

Cette fonction peut étre exécutée depuis le menu SAV ou en cliquant sur I'une des deux
icbnes ci-contre, situées respectivement dans la barre de navigation et dans la barre d’ou-
&, tils SAV.

Général
La fenétre est divisée en cing onglets qui correspondent aux cing entités sur lesquelles il est pos-
sible d’effectuer des traitements par lots :
* Factures d'échéances de contrat,
* Factures d'intervention,
* Courriers de fin de contrat,
* Courriers de rappel d’entretien,

e Contrat a reconduire.

2 Taches automatisées (=%
Référence contrat Client Eché: Mt HT Mt TTC [Date échéan{Réglé| Code facture REf&| A
Contrat2006/02/00002 MAIRIE_CASTA 1 450,00 274,05 01/09/2005 [ |MAIR-C2-ECH1 FAC OB .C
_ MODELET___ 1 4083 4308 180272006 | [
Contrat2006/02/00002 MAIRIE_CASTA |2 450,00 574,08 010372006 ¥ |MAIR-C2-ECH2 FACO7.C
_ MODELET___ 3] 4083 4308 180372006 | [
_ MODELE1___ 3 4083 4308 180472006 | [
_ MODELE1___ 4 4083 4308 180572006 | [ 3
_ MODELE1___ 5 4083 4308 180672006 | [
_ MODELE1___ 3 4083 4308 180772006 | [
Contrat2006/07 00001 MAIRIE_CASTA 1 100,00 118,60 200072006 (&
_ MODELE1___ 7 40,83 4308 180872006 | [
Contrat2006/07 00001 MAIRIE_CASTA |2 100,00 118,60 2000872006 (&
_ MODELE1___ g 40,83 4308 180972006 | [ !
Contrat2006/07 00001 MAIRIE_CASTA |3 100,00 118,60 2000972006 (&
_ MODELE1___ g 40,83 4308 18M0/2006 | [
Contrat2006/07 00001 MAIRIE_CASTA |4 100,00 118,60 2001 072006 (&
_ MODELE1___ 10 40,83 4308 1812006 | [
Contrat2006/07 00001 MAIRIE_CASTA |5 100,00 118,60 2001172006 (&
_ MODELE1___ 11 40,83 43,08 16202006 : v
e - e s r——— e | o
« [+ |\ Factures d'échéances de contrats £ Factures d'interventions £ Courriers de fin de contrat £ Courrier de rappel d'entretie
F)Filtre X Sélectionna tout  [F] Désélectionne tout | @Générer factures @Factures reglées | B Coumier (BB Majorer s Minore =

Vous pouvez effectuer la sélection des éléments dans cette fenétre avant de lancer un traitement.

Sélection

Le processus de sélection est commun a I'ensemble des onglets.

© 2012 Sage 384



Sélection glo-
bale

Sélection par-
tielle

Annulation de
la sélection
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Sivous désirez sélectionner toutes les lignes du tableau, cliquez sur le bouton \/

¥ Sélectionne tout .
ci-contre.

Si vous ne désirez sélectionner que quelques lignes du tableau, vous pouvez parcourir la liste et
cocher la case S pour les lignes concernées.

& Filtre Vous pouvez également utiliser la fonction de filtre pour restreindre ou modifier les pa-
rametres d'affichage par défaut en cliquant sur le bouton ci-contre.

‘Filtrer laffichage X
Requétes : I&rgéhe\%r’ :LI W Requéte par défaut
B Annuler |
~Dal

[T Date de l'échéance dépassé depuisl 04 | 0 jours] Emregiztrer |
¥ Date de l'échéance anivant dan&l 0 3 I 30 iours]

Supprimer |

~ Filre avance

Champ Condition Valeur1 Valeur2?

_Référence facture E=t vide
Codde facturs Est wide

Dans cette fenétre, il est donc possible de construire un filtre, a I'aide des champs issus de la
table, dans le tableau du bas, mais aussi a I'aide de la date de I'échéance, en la comparant a la
date du jour.

Ainsi, dans I'exemple ci-dessus, on va vouloir afficher les échéances qui n’ont pas encore donné
lieu a la création d’'une facture (tableau du bas), et dont I'échéance arrive dans les 15 jours pro-
chains (filtre du haut sur les dates).

Cette requéte, enregistrée sous le nom de A générer, est la requéte par défaut, cela signifie qu’elle
est automatiguement exécutée a chaque ouverture du module, et éventuellement lors du lance-
ment du produit (voir dans le méme chapitre la partie sur la vérification automatique au lancement
de Sage 100 Multi Devis).

Aprés avoir construit votre requéte, cliquez sur le bouton Valider pour que ne soient affichées
dans la liste que les échéances de contrat répondant aux criteres du filtre.

Puis sélectionnez globalement ou partiellement les lignes selon vos besoins.

] Filtre Si ce bouton est enfoncé, cela indique que le tableau est déja filtré. Pour désactiver le
filtre, il suffit alors de cliquer sur le bouton enfoncé. Pour appliquer un autre filtre, il faut
alors re-cliquer dessus.

Si vous désirez annuler votre sélection, cliquez sur ce bouton ou utiliser la

Dézélectionne tout . PN .
fonction Désélectionner dans le menu du bouton Options.
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Factures d’échéances de contrats

Cet onglet affiche les échéances de paiement des contrats.

Les factures générées via les taches automatisées sont liées au paramétrage du contrat : durée,
nombre d’échéances, périodicité de facturation. La période de facturation peut étre déterminée
de deux facons différentes en fonction du calcul de la période paramétrée (la date d’échéance est
soit la date de fin de période, soit la date de fin de période).

Aprés sélection, vous allez pouvoir générer automatiquement les factures et les éditer.

%Facture sélection L€ bouton ci-contre ou la fonction Génerer les factures (menu du bouton Op-
tions) permettent la création des factures pour les lignes sélectionnées.

Un code facture est attribué automatiquement pour chaque ligne, en respectant le paramétrage.
@) Factures téglées o houton ou la fonction Marquer comme réglées (menu du bouton Options)
permettent de marquer la ou les factures sélectionnée(s) comme réglées dans le module client.
La facture doit exister, un client doit étre affecté et le lien avec le module reglement doit étre actif.

Sélectionnez la ou les factures a éditer puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la
fonction Imprimer du menu Fichier.

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions
d'impressions», page 98.

Factures d’intervention

Cet onglet affiche la liste des interventions.
Apreés sélection, vous allez pouvoir générer automatiquement les factures et les éditer.

Le bouton ci-contre ou la fonction Générer les factures (menu du bouton Options) permettent la
création des factures pour les lignes sélectionnées.

%Générer factures. UN code factu}re est attribué automatiquement pour chaque ligne, en respec-
tant le paramétrage.

%Factures 16glées Ce bouton ou la fonction Marquer comme réglées (menu du bouton Options)
permettent de marquer la ou les factures sélectionnée(s) comme réglées dans
le module client.

La facture doit exister, un client doit étre affecté et le lien avec le module reglement doit étre actif.

Sélectionnez la ou les factures a éditer puis cliquez sur le bouton d'impression ou utilisez la
fonction Imprimer du menu Fichier.

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions
d'impressions», page 98.

Courriers de fin de contrat

Cette fenétre affiche la liste des contrats.
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Les colonnes Tacite et Résilié sont alimentées par les informations saisies dans le dossier client
des fiches contrat (cases a cocher).

Avant la premiére utilisation de cette option, il vous faut paramétrer le texte du courrier.

B Courier Pour lancer ce paramétrage, cliquez sur ce bouton ou exécutez la fonction Paramé-
trer les courriers du bouton Options.

Type de courrier a parameétrer ﬁ

' Courier de rappel de fin de contrat.
" Courier de rappel de fin de contrat en reconduction tacite: Annuler |

Dans la fenétre qui s’affiche, validez Courrier de rappel de fin de contrat. S’ouvre alors I'éditeur
de texte qui vous propose un texte par défaut. Ce texte est modifiable et vous avez la possibilité
d’insérer d’autres champs par le menu Insertion/Champ.

Choisissez le champ a insérer puis cliquez sur le bouton Valider. Ce champ s’insérera dans le
texte la ou est positionné le curseur.

L'entéte du courrier est a paramétrer a I'aide de MDDRAW.

D’autre part, si pour un contrat la case Tacite est cochée, le logiciel imprimera automatiquement le courrier
congu pour les contrats en tacite reconduction sinon il éditera le courrier standard de rappel de fin de
contrat.

Sélectionnez la ou les contrats pour lesquels vous voulez éditer le courrier (tel qu'indiqué au
chapitre «Général», page 384) puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction
Imprimer du menu Fichier.

Aprés impression des courriers, la case Rappel imprimé est cochée automatiquement pour
chaque contrat concerné

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions
d’impressions», page 98.

Courriers de rappel d’entretien

Dans cette fenétre, vous allez pouvoir consulter tous les entretiens prévus dans un contrat et édi-
ter les courriers pour informer vos clients du rendez-vous de la prochaine intervention.

Avant la premiére utilisation de cette option, il vous faut paramétrer le texte du courrier.

B Caurier Pour lancer ce paramétrage, cliquez sur ce bouton ou exécutez la fonction Paramé-
trer les courriers du bouton Options.

S’ouvre alors I'éditeur de texte qui vous propose un texte par défaut. Ce texte est modifiable et
vous avez la possibilité d'insérer d’autres champs par le menu Insertion/Champ.

Choisissez le champ a insérer puis cliquez sur le bouton Valider. Ce champ s’insérera dans le
texte la ou est positionné le curseur.

Pour plus d’'informations sur I'éditeur de texte, consultez le chapitre «Courriers types», page 222.

£ Lentéte du courrier est & paramétrer & I'aide de MDDRAW.
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Sélectionnez la ou les contrats pour lesquels vous voulez éditer le courrier (tel qu'indiqué au

chapitre «Général», page 384) puis cliquez sur le bouton d’impression ou utilisez la fonction
Imprimer du menu Fichier.

Aprés impression des courriers, la case Rappel imprimé est cochée automatiquement pour
chaque contrat concerné

Les possibilités offertes par la fenétre d’impression sont décrites au chapitre «Fonctions
d'impressions», page 98.

Contrat a reconduire

Dans cette fenétre s’affiche la liste des contrats non échus.

Vous allez pouvoir lancer automatiquement la reconduction des contrats sélectionnés avec I'op-
tion possible de modifier le montant du contrat.

(B} Majorer Minarer Vous pouvez appliquer un pourcentage de majoration ou minoration sur les
montants des contrats sélectionnés en utilisant le bouton ci-contre ou en action-
nant la commande Majorer / Minorer les contrats du bouton Options.

Majoration du montant des contrats ﬁ

Pourcentage de majoration : I 10
Annuler |

Saisissez dans cette fenétre, le pourcentage de majoration. Aprés validation, tous les montants
des contrats sélectionnés seront augmentés ou diminués du pourcentage enregistré. Le pourcen-
tage de majoration ou minoration sera indiqué dans la colonne Majoration et le nouveau montant
dans la colonne Nouveau HT. Les nouveaux montants peuvent apres étre encore modifiés ligne
par ligne.

Vous avez aussi la possibilité de saisir pour chaque contrat sélectionné le pourcentage de majo-
ration et le nouveau montant HT sera automatiquement calculé ou au contraire de saisir un nou-
veau montant et le calcul du pourcentage est automatiquement effectué.

Aprés avoir sélectionné les contrats a reconduire et modifié les montants HT si
nécessaire, cliquez sur le bouton ci-contre ou activez la fonction Reconduire les
contrats (bouton Options) pour lancer la reconduction de ces contrats.

2] Reconduction

Vérification automatique au lancement de Sage 100 Multi Devis

Dans chacun des cing onglets, la fonction Paramétrer (bouton Options) permet de paramétrer la
vérification automatique des traitements a lancer au démarrage de Sage 100 Multi Devis .
Lorsque I'on clique sur ce bouton, on obtient la fenétre suivante.
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Paramétrage des taches automatisées ﬁ n\ /
-

Iv érifier automatiquement lex taches & effectuer au lancement de Multi-devis
Iv “érifier les factures d'échéances de contrat. Annuler |

I “Weérifier les factures dintervention
Iv “érifier les courmiers de fin de contrat,
[ eérifier les couriers de rappel de wisites d'entretiens.

IV “érifier les contrats & reconduire,

Il est donc possible d’activer/désactiver la vérification en général, mais il est possible également
de le faire plus précisément pour chacun des cing onglets.

Lorsque la vérification est activée pour un onglet, la requéte par défaut de cet onglet la est exé-
cutée au lancement de Sage 100 Multi Devis.

L'utilisateur est averti par un message du résultat de cette requéte : vous pouvez lancer ou pas le
traitement des taches automatisées.
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Indices et formules de révision \

SAV / Indices et formules de révision

Un indice traduit I'évolution du prix d'un produit ou d'un service. Chaque nouveau prix est comparé
au prix d'origine, retenu comme base de l'indice.

La révision des prix permet de recalculer périodiquement le prix d’'un produit ou service.

On pourra par exemple actualiser un contrat d’entretien a chaque date anniversaire suivant une
formule établie.

La définition des indices ainsi que la création de formules de révision sont accessibles via

—=1 |'entrée du menu SAV, ou en cliquant sur I'une des icbnes ci-contre, situées respectivement
A8 dans la barre de navigation dans la barre d’outils SAV.

Indices

La fenétre « Indices » vous permet de créer les indices, d’indiquer leur évolution, et de définir des
formules basées sur les indices que vous pourrez utiliser dans les contrats.

Sélection et création Sélection et création
de l'indice de la formule
\ i
Indices | \ \
~Indice \! Farrmule: \
BT Ajouter... | Formule & index Ajouter... |
Supprimer... | Supprimer... |
Modifier |
—Waleurs de lindice sélectionné :
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008
janvier 7T G0 &02,30 527,90 553,70
février 7T 0 04,20 530,10 555,50
mars 780,50 E07,10 532,20 558,00
avril 7E1 50 509,20 534,30 60,20
mai 782,10 11,20 536,40 B62,40
juin 752,90 13,30 538,60 64 60
juillet / 752,90 15,40 540,70 566,50
aodt / 7E4,10 7,50 542,50 569,00
sepotembre 754.30 §19.50 G4:5.00 §71.30 M
+ Options /

Z
Evolution mois par mois de I'indice considéré

Création

Pour créer un indice, cliquer sur le bouton Ajouter dans la zone Indices et saisissez un code.

Ajout d'Indice &

W alider I
Mom de lindice : IETEﬂ
Annuler |
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C’est ce code qui sera ensuite utilisé dans les formules de révision des contrats.

Sélectionnez ensuite I'indice dans la liste et saisissez les valeurs dans le tableau les valeurs qui ‘/
vous ont été fournies pour cet indice.

Indices |
~Indice Farrmule:
T -
BT Ajouter... | Farmule & index Ajouter... |
—Waleurs de lindice sélectionné :
2002 2003 2004 2005 2006 2007 2008
janvier 7T G0 &02,30 527,90 553,70
février 7T 0 04,20 530,10 555,50
mars 780,50 E07,10 532,20 558,00
avril 7E1 50 509,20 534,30 60,20
mai 782,10 11,20 536,40 B62,40
juin 752,90 13,30 538,60 64 60
juillet 752,90 15,40 540,70 566,50
aodt 7E4,10 7,50 542,50 569,00
sepotembre 754.30 §19.50 G4:5.00 §71.30 M
+ Options

Définition des formules

Pour définir une formule de révision, cliquer sur le bouton Ajouter dans la zone Formules et saisir
le nom de la formule.

Les formules pourront ensuite étre sélectionnées dans un contrat, et appliquées pour le calcul du
montant de I'échéance.

Formule de révision ﬁ

Mom de la formule IFDrmuIe & index
Annuler |

Détail de la formule : [M*(0.125+0,875(BT40/BT40°)

Vous pouvez utiliser les opérateurs classiques (+, -, /, *) ainsi que les éléments suivants :
e M°: montant de I'échéance a la création du contrat ;

¢ [code indice]° : valeur de l'indice a la création du contrat, soit par exemple BT40° pour un
indice nommé BT40 ;

* [code indice] : valeur de l'indice a la date d’échéance, soit par exemple BT40.
Le caractére ° est effectué avec la touche Majuscule et le caractére «parenthése fermante» : TAB +) .

Vous pouvez utiliser plusieurs indices dans une méme formule.

Exemple

Prenons I'exemple d’'un contrat d’entretien de 3 ans d’un ascenseur.
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Lors de la création du contrat, I'option Révisable par indice a été choisie et la formule a été sé- “/
lectionnée dans la liste des formules définies. Sachant que le contrat comporte trois échéances,

lors de la génération de la facture relative a I'’échéance de contrat, son montant sera réactualisé

suivant la formule définie.

Le reglement du contrat s’effectuera en trois échéances (annuelle).

Mombre d'échéances I 2
Périodicité de facturation ISeme&trieIIe LI
Tva |C55 (5,50%)

Montant HT I 290,00
Mantant TTC I 305,95
Date 1&re échéance |DB£E|4,-’2DDE| LI

Revisable parformule v |Fomule aindes | ~ |

Dans notre exemple, le montant initial du contrat est de 3000,00 € HT.

Trois échéances ont été créées lors de la génération du contrat (indiquées dans I'onglet
« Reglements »).

La premiere de 1000,00 € HT.

Lors de la génération de la facture relative a la deuxiéme échéance son montant sera recalculé
en fonction de la formule de révision.

Pour générer la facture relative a cette échéance double cliquer sur I'enregistrement. L'option
« révisable par formule » est activée. Cliquer sur le bouton pour générer la facture, le montant HT
de I'échéance est alors recalculé en appliquant la formule de révision sélectionnée.

= = S
Fiche Echéance

Fichier nffichage 7
@ G

— Facture

MHuméno échéance : |2_
Montank HT échéance : Iw
Montant TTC échéance : Iw
Date échéance W

Facture cormespondante : I % %

[~ Echéance iéglée

— Réwizgion

v tontant révizable par formule : IFDlmuIe & indesx ;I

I~ Maontant révisé e |2DHEI2£2EID? 'I

Si on nomme M le montant de I'échéance, on a dans notre exemple utilisé la formule suivante

M= M°*(0,30*PSdB/PSdB°+0,70*ICHTTS1/ICHTTS1°)

e MP° étant le montant initial du contrat
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* PSdB, ICHTTSL1 valeurs respectives des indices a la date de I'’échéance

e PSdB°, ICHTTS1®, valeurs respectives des indices a la date de création du contrat

Lors de la génération de la facture le montant révisé du contrat au 20/07/07 sera de 1055.04

FicEe EEEEaI‘IEE I

Fichisr Affichage ?
B &

~ Facture

MHumeéro échéance : |2_
Morkank HT échéance : Iw
Mantant TTC échéance : IW
Date échéance W

Facture correspondante : IM.t’-‘«IF!-I:'I -ECHZ % %

|FAC 07.02.1002

[ Echéance réglée

— Riévigion

v Morntant révisable par formule : IFDlmuIe & indes j

¥ | Maontant révisé e |2DHD2.I"2EIU.'-" 'I
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Menu Traitement

Le menu Traitement rassemble les fonctions de gestion de la base, d'import et d’export de fichiers,
ainsi que la liaison avec des progiciels externes, tels que la Comptabilité ou la Paie.

EEEED

Comptahbilitg  »
Paie
Irnport
AfFaire
Chantier
=N
Edisys

v v v v v v

Pour plus d’'informations ...

* «Comptabilité», page 3,
- «Comptabilité Sage», page 4,
- «Comptabhilité Ciel», page 6,
- «Spécifique», page 8,

* «Paie», page 9,
- «Paramétrage», page 11,
- «lImport salariés», page 13,
- «Export Salariés», page 14,
- «Export Heures», page 15,

* «Import », page 16,
- «Import Tarifs», page 17,
- «Batiprix», page 21,
- «Import ADP », page 24,
-  «Anabase», page 25,
- «Gible», page 26,
- «Batirama», page 27,
- «Multi Devis 4», page 28,
- «Multi Devis 7», page 30,

* «Affaires», page 32,
- «Archivage d’'affaires», page 33,
- «Restauration d’affaires», page 34,

* «Chantier», page 35,
- «Archivage de chantiers», page 36,
- «Restauration de chantiers», page 39

* «S.A.V.», page 40,
- «Restauration de contrats», page 41,
- «Restauration d’interventions», page 42,

e «Edisys», page 43,
- «Importer un appel d'offre», page 43,
- «Exporter les montants d’'un appel d’'offre», page 45,
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- «Paramétres généraux», page 46,

- «Parametres personnels», page 46,

- «A propos de Spigao IULM», page 46,

- «Rechercher les mises a jours», page 46.
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Comptabilité

Traitement / Comptabilité

© 2012 Sage

Le sous-menu Comptabilité rassemble les fonctions d’import et d’export.

Les fonctions d’export vers Sage comptabilité, vers Ciel Comptabilité, et d’écriture dans un fichier
sont documentées :

¢ «Comptabilité Sage», page 397,

* «Comptabilité Ciel», page 399,

* «Spécifigue», page 401.

Les fonctions d’'import et d’export des clients et des fournisseurs sont exécutées automatique-
ment, si vous les avez correctement configurées dans le sous menu Comptabilité - Paramétrage :

* sous-menu Import tiers :
- Clients Sage,
- Clients paramétrable,
- Fournisseurs Sage,
- Fournisseurs paramétrable.

* sous-menu Export tiers :
- Clients Sage,
- Clients paramétrable,
- Fournisseurs Sage,
- Fournisseurs paramétrable.
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Comptabilité Sage

K

Traitement / Comptabilité / Transfert / Comptabilité Sage

© 2012 Sage

Cette fonction permet le transfert direct des données comptables dans Sage 30 et 100 Compta-
bilité.

Définissez dans la fenétre « Export Comptabilité » les criteres d’export.

Export comptabilité &y

Société en cours lsoct

[ Filte sur date Début I15£EI?I2EID!3 'I Fin |‘|5,-'IJ?..’2E|D!3 j'
[~ Comptabilizées Journal |

Ventes | Achats | Reglements |

I Factures [ Situations [ Awenits

Références Clients/Foumisseur
De | De I
a | a |

Filtre zur la souche | vI Journal Compta |\-"entes vl

Cluitter

Vous pouvez définir les filtres suivants :

¢ Dates : cochez la case Filtre sur date, puis indiquez les dates de début et de fin du lot de
pieces a transférer ;

Le transfert des reglements doit impérativement se faire sur un bornage de date.
e Comptabilisées : permet de refaire le transfert comptable d’une piéce déja comptabilisée.

e Types de pieces : définissez dans les onglets « Ventes », « Achats » et « Réglement », les
types de piéces a prendre en compte pour le transfert ;

* Souche : vous pouvez sélectionner une souche dans la liste Filtre sur les souches.
Seules les pieces de vente et d’achat correspondant a cette souche seront exportées.

Indiquez enfin vers quel journal comptable I'export sera effectué.

Transfert | Le traitement est lancé par le bouton Transfert.

Sur I'onglet Achats, les factures Sous-traitants et Engins sont issues de la saisie dans le module Suivi des
consommations.

Pour les reglements clients, le journal de destination est implicite, il s’agit de celui qui a été indiqué lors de
la saisie du réglement.

Controle et vérification

Jourmal | Cliquez sur le bouton Journal pour afficher le journal de contréle. Ce journal est dis-
ponible selon sélection avec choix des factures (comptabilisées ou non).
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Impression journal

-,

i

:‘.’/‘ Youlez-vous afficher e journal 2

Maon Annuler

Un contrdle de présence des comptes est effectué. Le traitement n'est pas valide si un compte
n'est pas affecté selon les profils : le cas échéant, un message d’alerte s’affiche a I'écran pour

vous en avertir.

Un apercu écran est généré. Vous pouvez agrandir I'affichage, et imprimer le journal.

Code Journal: W TE

Journal avant export {(1/1)

Code Société: 50C1
jeudi 20 aolt 2009

Date [*Piece
110608 FACO3061216
110608 FACO3061216
110608 FACO3061216

190608 FRC050681217
1906408 FAC0061217
1906408 FAC0061217

Libellé Ecriture

FAC 09.06 1216BERMARD
FAC 09.06 1216BERMARD
FAC 09.06 1216BERRARD

FAC 0906 A217C0IFFSTYL
FAC 09.06 1217COIFFSTYL
FAC 09.06 1217COIFFSTYL

Factures comptabilisées

Le statut des factures transférées passe a Comptabilisé.

L'utilisateur peut consulter, éditer la facture mais la modification est impossible.

Cormpte

4110000
7010130
4457114

4110000
701018
4457119

Tiers

BERMARD

COIFSTYL

Régletnert  Echéance

Traite

Traite

10052009

18072009

Totauz: :

Déhit

20.839,40

1,449 90

22.388,30

La comptabilisation d'une facture ne peut se faire que par un traitement de transfert.

Pour étre comptabilisée, une facture doit nécessairement étre validée.

© 2012 Sage

17 507,86
3.431,54

1.212,29
237,61

22.389,50
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Comptabilité Ciel

Traitement / Comptabilité / Transfert / Comptabilité Ciel

© 2012 Sage

™
X

Cette fonction permet le transfert direct des données comptables dans Ciel Comptabilité.

Un fichier texte est généré dans le répertoire Ciel \ Données ; ce fichier est identifié lors du dé-
marrage de Ciel Comptabilité, qui procede immédiatement a I'import.

Définissez dans la fenétre « Export Comptabilité » les critéres d’export ainsi que la version de la

Comptabilité que vous utilisez

‘Export comptabilité

Société en courg

I Filre sur date D ébut |15£D?£2DDS 'I Fin

[~ Comptabilizées

|15£D?£2DDS X i

Wentes | Achats I Reéglements I

™ Factures I~ Situations [ Awoirs
Référence: Clignts/Fournisseur
De | De |
a | a |

Filtre zur la souche | vI Journal Compta |Ventes vI

Jourmal

X]

Quitter

i~ Informations de bratisfert

Profil de tranzfert ICieI Compta « 2005 &t supérnieur ;]

Vous pouvez définir les filtres suivants :

¢ Dates : cochez la case Filtre sur date, puis indiquez les dates de début et de fin du lot de

pieces a transférer ;

Le transfert des reglements doit impérativement se faire sur un bornage de date.

¢ Comptabilisées : permet de refaire le transfert comptable d’'une piece déja comptabilisée.

* Types de pieces : définissez dans les onglets « Ventes », « Achats » et « Réglement », les
types de piéces a prendre en compte pour le transfert ;

* Souche : vous pouvez sélectionner une souche dans la liste Filtre sur les souches.
Seules les pieces de vente et d’achat correspondant a cette souche seront exportées.

Indiquez vers quel journal comptable I'export sera effectué.

La zone Informations de transfert vous permet d’indiquer vers quelle version de Ciel Compta-

bilité vous souhaitez exporter vos données.

Le traitement est lancé par le bouton Export.
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Controle et vérification |.|_

Joumal | Cliquez sur le bouton Journal pour afficher le journal de contréle. Ce journal est dis-
ponible selon sélection avec choix des factures (comptabilisées ou non).

Impression journal

\‘?/ Youlez-vous afficher le journal ?

i Mon | Annuler |

Un contrdle de présence des comptes est effectué. Le traitement n'est pas valide si un compte
n'est pas affecté selon les profils : le cas échéant, un message d’alerte s’affiche a I'écran pour
VOus en avertir.

Un apergu écran est généré. Vous pouvez agrandir I'affichage, et imprimer le journal.

Code Journal: WTE Journal avant export (1/1) Code Socigté: S0C1
jeudi 20 aolt 2009

Date hl*Piece Libellé Ecriture Compte Tiers Féglernent Echéance Diéhit Crédit

110609 FACO9061216 FAC 09.06 1216EERMARD 4110000 BERMARD Trafte 10152009 20.939,40
110609 FACO9061216 FAC 09.06 1216EERMARD 1010130 17 507,56
110605 FACOA0E1216 FA.C 09.06 121EEERMARD 4457119 3.431,54

190605 FACOA061217 FAC 0906 A2 FFSTYL 4110000 COIFSTYL Traite 19/07,/20049 1.448,90
1940603 FACO3061217 R 0906 A217C0IFFSTYL 701019 1.212,29
1940603 FACO3061217 R 0906 A217C0IFFSTYL 4457119 237,61
Totauz 22.389,30 22.389,30

Factures comptabilisées

Le statut des factures transférées passe a Comptabilisé.
L'utilisateur peut consulter, éditer la facture mais la modification est impossible.
La comptabilisation d'une facture ne peut se faire que par un traitement de transfert.

Pour étre comptabilisée, une facture doit nécessairement étre validée.
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Spécifique \k

Traitement / Comptabilité / Transfert / Spécifique

Cette fonction permet d’exporter les données comptables dans un fichier.

Cette fenétre d’export est identique a celle utilisée pour le transfert direct vers Sage Comptabilité.
Elle propose les mémes options de filtre, d’affichage de journal, etc.

Pour plus d'informations, consultez la fonction «Comptabilité Sage», page 397.

Vous devez par contre définir le format d’écriture du fichier, ainsi que le répertoire et le nom du
fichier dans lequel les données seront exportées.

Infarmations de transfert

Profil de Transfert Sage Format W14 LI

Répertoire de transhert g:g: Fg:m:; mg E _I
L Sage Format V12

Haom du fichier a creer Sage Format Teste zans analptige
Sage Format Teste

Sage Format Prm gang .-’-‘n.naI_I,JtiquEM

Les formats d’export existants sont les suivants :
e Sage Format V14,
* Sage Format V13,
* Sage Format V12,
* Sage Format Texte sans analytique,
* Sage Format Texte,
* Sage Format Pnm sans Analytique,
* Quadra Compta,
* EBP,
e Compta6,
* Coala,
* Ciel Compta V 2006 et supérieur,
¢ Ciel Compta v 2003 a 2005,
¢ Ciel Compta 2003,
¢ Ciel Compta 2,
¢ Ciel Compta,
e API

Les formats d’export existants sont les suivants :
* Sage Format V14,
e Sage Format V13,
* Sage Format V12.

Cliquez sur le bouton Export pour démarrer le traitement d’export.
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Paie

Traitement / Paie

Ce sous-menu rassemble les fonctions permettant I'interface entre Sage Paie et Sage 100 Multi
Devis :

s «Paramétrage», page 404,

e «Import salariés», page 406,

«Export Salariés», page 407,

«Export Heures», page 408.

Principe

Ces fonctions d’'import permettent de synchroniser les fiches Ouvrier de Sage 100 Multi Devis et
de la Sage Paie, et de déverser les heures saisies dans Sage 100 Multi Devis dans les feuilles de
temps de la Paie.

L'échange d’informations (salariés et heures) se fait par accés direct aux bases de données des
deux logiciels.

La correspondance entre les fiches Salariés de la Paie et les fiches Ouvriers de Sage 100 Multi
Devis se fait sur la base d'un identifiant unique : le matricule de la Paie (codé sur 4 entiers), et la
zone Matricule Paie dans Sage 100 Multi Devis.

~
-

La liaison peut étre effectuée avec les versions de Paie disposant de fonctions BTP.

Paramétrage Sage Paie

Avant de réaliser I'import, vous devez identifier dans Sage Paie les salariés devant étre synchro-
nisés avec Sage 100 Multi Devis.

Dans la Paie, ouvrez la fiche Salarié des ouvriers concernés.
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- |

. Gestion Salarié - 1 FOMTAINE Pierre

Frafession -

Date d'embauche 02A11/80

Etablissement 1 Jeu d'eszai BTP

Taux d'activité des salariés 4 temps partiel 0

Catégorie professionnelle "| Cadre articles 4 et 4 bis

[¥]

Qualification prafessionnelle  CD E]Z

Catisation aux caisses de retraites

Cadre ETAM

Convention natiohals PGN

[]*alidation Qualigaz D ate d'obtention

[ Ouwrier CHRO / Pro ETP

Cadre position [

[ Ouwvrier autre caisse

Synchronization Multi Devis

Unité de temps

| I_T_gTEs_calendaire | v I

[v.? Ok ][@ Annuler ]

Code type affiliation retraite complémentaire et prévoyance

DaDs-U
Statut cotizant "1 02: Catisant CF mais nan cotisant BTP |v]
Classification - qualiication  * [ E]
Meétier " DO03s E] Gérant (B atiment)
Mature de la période de travail TC E] Temps complet

e v

Informations &

Etat civil
Coordonnées
Poste
Contrat
Paie
DiMA-AC
Dans-1
Adrministr ki
RETP
Compétences
Complément
Libre

Historiques B
Calendrier ¥

Documents ¥

Dans la fiche BTP, cochez la case Synchronisation Sage 100 Multi Devis.

Le sous-onglet « Données BTP » est disponible dans les versions de Sage Paie et pour les sociétés initiali-
sées « Dossier BTP » dans les Parameétres de paie.

Accés a la base

Pour accéder a la base de la Paie :

* version mono poste, vous devez attendre que les utilisateurs de la Paie se déconnectent

pour y accéder,

* version réseau, vous pouvez accéder a tout moment au dossier de Paie.

© 2012 Sage
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Paramétrage

Traitement / Paie / Paramétrage

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet de paramétrer la liaison avec votre logiciel de Paie et d’établir une
table de correspondance entre

* |es parametres de paie de Sage 100 Multi Devis,

¢ les natures d’heure de Sage Paie.

Paramétrage de la liaison vers la paie m
 Cheminz d'acce: W alider I
Dozsier de paie : IE:\Program Filez'PMSSAARINezzal prh _I T |

— Connexion & la paie

Ltilizateur : IGestiDnnaire

— Comespondance des paramétres de paie / natures dheures
| I Type I Code I Hature I

E3C | | |

[ Transfert du code chantier dars l'affectation : LI

Chemins d’accés
Indiquez ici le chemin d’acces du fichier de Sage Paie.

Sage Paie et Sage 100 Multi Devis doivent étre installés sur le méme poste.

Connexion ala paie

Un nom d'utilisateur et un mot de passe sont nécessaires pour se connecter a Sage Paie : sai-
sissez-les ici.

Si le dossier Société est protégé par un mot de passe, saisissez-le dans le champ Mot de passe
Société.

Correspondance des parametres de paie / nature d’heures

Il est nécessaire d'établir une correspondance entre les paramétres de paie saisis dans Sage

100 Multi Devis et les natures d'heures présentes dans la Paie.

La saisie d'une heure dans Sage 100 Multi Devis nécessite de la rattacher a un parametre de
Paie (par exemple HN pour Heures normales). Dans la Paie, les saisies d'heures sont associées
a des natures d'heures (exemple : 0300 pour les heures travaillées).

Il faut donc indiquer explicitement dans quelle nature d'heure de la Paie doit se déverser une
heure de saisie de tel ou tel paramétre de Paie de Sage 100 Multi Devis.

Pour ce faire,

¢ cliquez sur la premiére ligne dans la zone Code puis sur la fleche pour activer la liste
déroulante,

* sélectionnez un parameétre de paie puis saisissez son code de nature d’heure dans la
zone correspondante.

404

™
X



Transfert du code chantier dans I'affectation

Cette liste déroulante permet de gérer I'analytique Chantier dans le module Gestion des temps
de la Paie.

-

Fib

Rappel sur le fonctionnement de Sage Paie :
- laFeuille de temps gere du mono évenement.

- la Gestion des temps gére le multi événements.
Un multi événements est une saisie d’heures le méme jour pour un méme salarié et sur plusieurs chantiers.

0 L’analytique Chantier se déverse dans le module de la Gestion des temps de |la Paie, il doit donc étre
défini au préalable dans I'analytique de Sage Paie.
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Import salariés n
\_X~

Traitements / Paie / Import salariés

Cette fonction permet d’'importer dans Sage 100 Multi Devis I'ensemble du fichier salarié de la
Paie.

Définissez dans la fenétre « Options de synchronisation » les éléments devant étre importés (Etat
civil, coordonnées, salaires...).

Vous devez auparavant avoir paramétré la liaison avec la Paie, dans la fonction Liaison Paie / Paramé-
trage.

Options de synchronisation ﬁ

— Eléments & synchronizer -
~ Etat civil [Mom, Prénom, Sexe. Date de lﬁl
naizzance, Liew de naissance, n® 55) Al
nndler |
v Coordonnées [Adresse, Tl

¥ Coordonnées bancaires

v Contrat de travail

v Salaire

~ Paste [Etablizzement, Coefficient, Echelan,
Date entrée, Date sotie.]

v Uriquement les salariés de la paie spnchronizés avec Mulli Devis

™ Fillre sur Métablissement I LI

La correspondance entre les fiches salariés se fait sur la base des champs Matricule Paie (Sage
100 Multi Devis) et Matricule (Paie).

La valeur de ces deux champs doit étre identique. Il est donc important que le Matricule Paie soit
renseigné pour chacun des ouvriers dans Sage 100 Multi Devis.

Silors de I'import, le traitement rencontre un Matricule qui n’est associé a aucun ouvrier de Sage
100 Multi Devis, il vous proposera de créer sa fiche avec, comme Code ouvrier, le matricule du

salarié de la Paie.

La case Uniquement les salariés de la paie... permet de n'importer que les salariés de la Paie
dont la case Synchronisation Multi Devis est cochée.

Pour plus d’informations sur cette case, consultez le paragraphe «Paramétrage Sage Paie»,
page 402.

La case et la liste Filtre sur I'établissement permettent de n’importer que les salariés apparte-
nant a un établissement en particulier.
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Export Salariés

Traitement / Paie / Export / Salariés

© 2012 Sage

0

Cette fonction permet d'exporter dans la Paie I'ensemble des fiches ouvrier, pour lesquelles la
zone Matricule Paie a été renseignée.

Vous devez veiller a indiquer, dans Sage 100 Multi Devis, des matricules Paie qui respectent le format de
la Paie (4 entiers par exemple).

Avant d’exécuter le traitement, une premiére fenétre vous permet de filtrer les fiches a exporter.

Indiquez dans la fenétre suivante les données que vous souhaitez exporter (état civil, salaire,
contrat de travail, etc.).

Chercher... =]
— Requéte
IAucune Requéte LI
Champ Condition Valeuri Valeur2 _Abandon |
J Enregistrer |
Supprimer |

Validez enfin cette fenétre pour exécuter I'export.

Les salariés dont le matricule est déja présent dans la Paie verront leurs informations mises a jour.
Sinon, la fiche Salarié sera créée, avec pour Matricule (Paie), la valeur du champ Matricule Paie
(Sage 100 Multi Devis).

Dans la Paie, les salariés dont les données sont mises a jour par cet export seront automatique-
ment identifiés « Synchronisation Multi Devis ».

Vous avez également la possibilité d’exporter les données d’un salarié en particulier en utilisant
le bouton Export Paie depuis la fiche Salarié ouverte (ce bouton n’est apparent que si le paramé-
trage de la liaison avec la Paie a été réalisé).

La fiche salarié du dossier de paie est initialisée en Salaire de type Horaire. Le taux mentionné

sur I'historique de la fiche salarié dans Sage 100 Multi Devis est reporté dans Salaire Horaire en
Paie.
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Export Heures

Traitement / Paie / Export / Heures

Cette commande permet d’exporter dans la feuille des temps de Sage Paie, les heures saisies
dans Sage 100 Multi Devis.

Vous devez avoir préalablement paramétré la correspondance entre les parameétres de paie de
Sage 100 Multi Devis et les natures d’heures de la Paie.

Pour plus d’'informations sur ce paramétrage, consultez le paragraphe «Paramétrage»,
page 404.

Une fenétre vous permet de filtrer les heures exportées par date, salarié, etc.

Chercher... &
~Requéte Y
|.t’-‘«uu:une Requéte [i.l
Champ Condition Valeur1 Valeur2
Transféré Egyal o)

Lancez le traitement en cliquant sur le bouton OK.

La valeur Transférée permet de choisir ou non les heures déja transférées. La valeur 0 (non) cor-
respond aux heures non transférées, la valeur -1 (oui) aux heures déja transférées.

Par défaut, le filtre actif permet de transférer les heures qui n'ont pas encore été transférées.
Lors de la synchronisation des heures, sont également exportés vers la Paie :

* |es événements,

* |es affectations,

* |es sections analytiques,

* et les ventilations analytiques.
Lors de I’exportation des heures, les chantiers sont automatiquement ventilés a 100% sur une section

analytique qui reprend I’intitulé de I’affectation (sous réserve que le paramétrage adéquat soit mis en
place dans le logiciel de paie).
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Import

Traitement / Import

Le sous-menu Import rassemble plusieurs fonctions d’import de tarifs et de bibliothéques :

«Import Tarifs», page 410,

«Batiprix», page 414,

- «Commander - Envoyer message ou Imprimer», page 414,
- «Intégrer la bibliotheque Batiprix - Intégration CD ROM», page 416,

«Import ADP », page 417,

«Anabase», page 418,

«Gible», page 419,

«Batirama», page 420,

«Multi Devis 4», page 421,

«Multi Devis 7», page 423.

© 2012 Sage
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Import Tarifs

Traitement / Import / Import tarifs

© 2012 Sage

Ce module permet d'importer dans votre bibliothéque un fichier fournisseur enregistré au format
ASCII.

L'import tarif se fait dans la bibliothéque sélectionnée par défaut dans Options / Société /
Paramétrage bibliotheque.

Certaines bibliotheques étant trés volumineuses, le temps d'importation peut étre long.

A la suite de I'import, nous vous conseillons de procéder a un recalcul et a un compactage de la
bibliothéque afin que les prix soient a jour.

La fenétre « Importation Tarifs » s’affiche a I'écran suite a I'exécution de la fonction.

Profil: |3 0 Date de mise & jour |15.-"D?.-"2DDS x I
Fournisseu| Famille |Sous-Famille] Remise H Annuler |
- Profs |

= B = Y ) S

~ Filtre

vl
Aucune Requéte LI Erregistrer |
Champ Condition Valeur1 Valeur2 Supprimer |

Profil
Choisissez le profil d'import que vous souhaitez utiliser.

Un profil correspond a une table de correspondance, entre le fichier de prix de votre fournisseur
et votre base de logiciel.

Vous pouvez définir autant de profils que nécessaire, en cliquant sur le bouton Profil.

Le paramétrage des profils est exposé au chapitre «Import des tarifs fournisseurs», page 411.

Date de mise a jour

Les prix des éléments de la bibliotheque sont associés a une date, ce qui vous permet de vérifier
si une actualisation des prix est nécessaire.

Lors de 'import, les prix vont étre mis a jour avec la date indiquée dans cette zone. Par défaut, il
s’agit de la date du jour, mais vous pouvez la modifier & votre convenance.

Remise

Ce tableau vous permet de mettre automatiquement une remise sur les éléments que vous
importez, par rapport & un fournisseur, une famille ou une sous-famille.

Cette remise est conservée dans la bibliotheque.
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Filtre \_/’_

Vous pouvez créer ici un ou plusieurs filtres, de maniére a n'importer que les prix qui vous sont
nécessaires.

Import des tarifs fournisseurs

Cette fenétre permet de créer une table de correspondance par fournisseur, de maniére a faire
correspondre les données contenues dans les fichiers tarifs avec votre base de données de Sage
100 Multi Devis.

Pour rappel, il existe deux types de fichiers :

* Type champs fixes : chaque champ est de longueur fixe
Exemple : CVIS25Vis de 25 MM1.521.22DUPONTFGTUI

* Type délimité : chaque champ est séparé par un séparateur de type « , », « ; » etc...
Exemple : CVIS25; Vis de 25 MM;1.52;1.22;DUPONT;FGTUI;

La table de correspondance permet de gérer ces deux types de fichiers.

Import des Tarifs Fournisseurs m
Prafil : IBrossette j' Chemin d'accés au fichier IC:\ Parcauri |
Champ Position | Longueur Début Fin \H 0K I
1_|Cade 1 & 5 Annuler |
2 |Designation 7 40
3 |Code Fabric 47 20 Enregistrer |
4 [Unité E7 1 Aiout
5 |Libre &a 1 &I
5 |Prix tarif 69 10 Supprimer |
7 |Libre 74 10
g |Remise g9 2
9
10
11
12
13 [v]
il i | [l]
I [ Importer dans le catalogue Fournisseur
Séparateur Dréliriteur
Format de date Origine du fichier de champs de lignes
IJJMMAA LI IWindows LI IAucun LI IAucun LI

Profil

Choisissez ici le profil d'import que vous souhaitez utiliser ou modifier. Les paramétres d'import
sont propres a un profil, ce qui vous permet de gérer facilement I'import de tarifs venant de four-
nisseurs différents.

Pour créer un nouveau profil, cliquez sur le bouton Ajouter.
La fenétre « Création d’un nouveau profil » s’affiche a I'écran.
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Création d'un nouveau profil ﬁ /

— Mode de création

Créer un nouveau profil
Irnparter un nouseau profil
Créer un profil & partir d'un modéle

Mom du nouveau
profil de transfert

Chemin d'import I _l

Modéle & utilizer I.&nconetti ;I

(] | Annuler |

Vous avez le choix entre trois modes de création :

Créer un nouveau profil : indiquez le nom du nouveau profil, celui-ci sera vide ;
Importer un nouveau profil : indiquez le chemin et le nom d’un fichier .mdb, modéle ;

Créer un profil a partir d’'un modéle : sélectionnez le nom d’un profil existant dans votre
installation de Sage 100 Multi Devis. Le nouveau profil reprendra les paramétrages du
profil modéele.

Validez la création du profil par OK

Le bouton Supprimer permet de supprimer le profil actuellement sélectionné.

Chemin d’acceés

Indiquez le chemin d’accés du fichier d’import. Vous pouvez renseigner le chemin directement
dans la zone de saisie, ou via le bouton Parcourir.

Tableau
Créez dans ce tableau votre table de correspondance :

colonne Champ : sélectionnez dans la liste déroulante le nom du champ Multi Devis dans
lequel seront insérées les données. Renseignez une ligne pour chacun des champs que
vous souhaitez importer.

colonne Position : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de la donnée
recherchée dans le fichier ;

colonne Longueur : si les données ont une taille fixe, indiquez la longueur de la donnée
recherchée dans le fichier ;

colonne Début : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de début de la don-
née recherchée dans le fichier ;

colonne Fin : si les données ont une taille fixe, indiquez la position de fin de la donnée
recherchée dans le fichier ;

colonne Valeur fixe : vous pouvez indiquer ici une valeur fixe qui sera ajoutée systémati-
guement avant la valeur importée ;

Importer dans le catalogue Fournisseur

Cochez cette case si vous souhaitez que les tarifs soient insérés dans I'onglet « Matériaux » du
fournisseur concerné.

Format de date

Sélectionnez dans la liste déroulante le format de date utilisé par votre fournisseur. Par exemple
JI/MM/AAAA pour une date du type 01/11/2006 ou AAMMJJ pour une date du type 061101.
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Origine du fichier

Indiquez s'il s'agit d’un fichier Windows (le plus fréquent) ou DOS. \_/

Séparateur de champs

Les séparateurs de champs sont utilisés notamment pour séparer les données dont la longueur
n'est pas fixe.

La liste déroulante propose les séparateurs couramment utilisés (guillemets, points, tabulation,
etc.).

Délimiteur de lignes

Les délimiteurs de ligne sont utilisés afin de signifier au programme d’import qu’il s’agit d’'un nou-
vel élément ; c’est-a-dire dans le cadre de cet import, d’un nouvel objet (cable 2,5 mm?2 rouge,
céble 1,5 mmz2 bleu, etc.)

La liste déroulante propose les séparateurs couramment utilisés (points virgule, retour chariot, ta-
bulation, etc.).
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Batiprix

Traitement / Import / Import bibliothéque / BATIPRIX

Les bibliotheques Batiprix vous permettent d’effectuer des simulations de prix et des devis.

Ces bibliotheques indiquent pour chaque ouvrage, un code de référence, un descriptif, le temps
moyen d’exécution, I'unité de mise en oeuvre, le déboursé sec, le prix de revient et le prix de vente
moyen.

Le sous-menu BATIPRIX rassemble les fonctions vous permettant de commander la bibliotheque
puis d’importer cette bibliotheque :

* «Commander - Envoyer message ou Imprimer», page 414,

¢ «Intégrer la bibliothéque Batiprix - Intégration CD ROM», page 416.

Commander - Envoyer message ou Imprimer

Traitement / Import / Import bibliotheque / BATIPRIX / Commande - Envoyer message ou Imprimer

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet de choisir les lots de la bibliothéque Batiprix dont vous souhaitez faire
I'acquisition, puis d'éditer un bon de commande.

Vous devez tout d’abord vous procurer un cédérom Batiprix de I'année en cours. Vous pouvez par
exemple le commander sur le site Internet de la société Batiprix : www.batiprix.com .

Il faut au préalable choisir le mode d’envoi de la commande :

* Envoyer message génere un fichier .PDF de la commande et propose I'envoi par messa-
gerie du fichier.

* Imprimer reste une impression classique sur imprimante.

La procédure de génération du bon de commande est trés simple :
1. cliquez sur le bouton Choisir les lots a partir du CD,
2 . sélectionnez le lecteur ou se trouve le cédérom de Batiprix,

3 . saisissez les informations sur votre société ; elles seront reprises sur le bon de com-
mande,

+

Informations H

Raizon zociale
[Sage TAF4
Maom Prénom

| oo0o |

Télephone Fax Email
[0 0 |
Adrezze

(o

[0
Code Postal  Yille Pays
|0 0 |

alider | Abandonner
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des lots (onglet Sélection des lots),

5. cochez les lots dont vous désirez faire I'acquisition.

B sélection de la commande

=/ o/ed

Cotd. gén. de vente I Informations  Selection des Lats |

[~ 01-L0T 1
CM - DUVRAGES COMMUNS TCE
01 - GROS-0EUNVRE - MACONNERIE
02 - FLATRERIE [PLAGUE DE PLATRE]
10-YAD
12 - ESPACES VERTS - AMENAGEMENTS EXTERIEURS
59 - CARRELAGE ET REVETEMENT MURAL
[~ 02-LOT 2
CN - DUYRAGES COMMUNS TCE
28 - FLOMEBERIE - SANITAIRE
32 - CHAUFFAGE
33 - CHALFFAGE ENTRETIEN
34 -WENTILATION
35 - CLIMATISATION
[~ 03-L0T 3
CN - DUYRAGES COMMUNS TCE
35 - ELECTRICITE
39 - CHAUFFAGE ELECTRIGUE

208.00€ |

208.00€

208.00€

[

Prix 0.00 £

<4 Précédentl Siuivatt = | Termiter

Aninuler |

Génération du bon de commande

4 . acceptez les conditions générales de vente puis accédez, via le bouton Suivant, au choix

Bon de Commande Batiprix Bibliotheque

Mize en page |

— Prézentation
IBDn de Commande B &tiprix Biblioth

IStandard j

v Imprimer les cadres [ Enctéte
Orientation

’7 ' Patrait " Papzage ‘
Marges [millimétrez]
Haut: I 1
Gauche: I a
Bas: I 0

Enregistrer |

o]

Annuler

Aide |

Si vous avez choisi Commande - Imprimer

6 . validez la mise en page du bon de commande, puis imprimez-le,

7 . envoyez le bon de commande a la société Batiprix.

Vous allez recevoir en retour la clef d’activation du cédérom Batiprix et vous pourrez procéder a

I'installation des lots commandés.
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Si vous avez choisi Commande - Envoyer message

Le bon de commande est automatiquement généré au format .pdf, il est prét a étre envoyé par
votre application de messagerie.

[ B ] |-:nnta-:t.batigrix@lemoniteur-exgert.com |
e ]l |
Cbjet | |
Attacher... |i|batigrix.gdf (6 Ko | [ Options des pigces jointes. .. J

Intégrer la bibliotheque Batiprix - Intégration CD ROM

Traitement / Import / Import bibliothéque / BATIPRIX / Intégration CD ROM

Cette fonction vous permet d’installer la bibliothéque Batiprix une fois la clef d’activation recue :
* saisissez les informations sur votre société,
e sélectionnez le lecteur ou se trouve le cédérom de Batiprix,

* saisissez la clef d’activation fournie par Batiprix,

[B nstallation des bibliotheques BatiprixDlata P ([
Clef d'activation faurnie par Batiprix
0ooa

[étall des bibliothéques & installer

|ztaller

¢ choisissez I'option Prix fixé, ou Prix non fixé, puis cliquez sur Importer.

Le traitement d’importation démarre immédiatement.

& une Bibliotheque «Batiprix AAAA» (pour ’Année) est automatiquement créée.
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Import ADP

Traitement / Import / Import bibliotheque / ADP

L'’Annuel des prix (ADP) est une bibliothéque d’ouvrages que vous pouvez utiliser pour chiffrer vos
devis, vos chantiers, etc.

Cette base peut étre importée dans Sage 100 Multi Devis, via la fonction Import ADP.

Importation ADP ﬁ
— Choix de |a Biblioth&que
Personnelle -]
Fermer |

— Choix des types

Ouvrage: | Ouvrages Cadres -

b abériaL: IACiBr j

Main d'oeuyvre: IBureau Etude 55T j
— Dossier source

Décmptage
Clé utilisater : ISMBTF‘DFSH2E

Définissez dans la fenétre « Importation ADP » :

¢ la bibliotheque Destination, dans laquelle sera importée la bibliothéque ADP (zone Choix
de la bibliothéque).

Vous pouvez créer des bibliotheques supplémentaires via la fonction Fichier / Société,
onglet « Paramétrage des bibliotheéques » («Onglet Paramétrage des bibliothéques»,

page 40) ;

¢ dans quels types, vous désirez importer I’Annuel des prix. Par exemple, si vous si vous
avez créé un sous-type ouvrages spécifique ADP, vous devez sélectionner Ouvrages
ADP dans la zone Ouvrage pour réaliser I'import dans ce sous-type. La manipulation est
identique pour les matériaux et la main d'oeuvre. ;

* le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier ADP.
Vous devez ensuite saisir la clé utilisateur qui est fournie avec le CD.

Vous pouvez ensuite lancer I'import via le bouton Importer.
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Anabase

Traitement / Import / Import bibliotheque / Anabase

La fonction Anabase vous présente la bibliotheque d’ouvrage Anabase.

Contactez votre revendeur pour plus d'informations.

© 2012 Sage
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Gible

Traitement / Import / Import bibliothéque / Gible

Les bibliotheques Gible sont des bibliotheques d’ouvrage informatiques des professions du bati-
ment. Ces bibliothéques peuvent parfaitement s’'intégrer dans Sage 100 Multi Devis, et constituer
ainsi la bibliothéque dont vous vous servirez quotidiennement.

La fonction Gible permet d'importer une telle bibliotheque dans votre bibliotheque Sage 100 Multi
Devis.

Importation GIBLE

— Choix de la Bibliothéque ———————
Importer |
Personnelle ;I
Fermner I

— Choix des types

Ouvrage : IDuwages Courants

b abériau ; IEéton

Ll Lol Lo

Main doeuvie | .0, Standard Atelier

— Dogsier source

Ak, Parcourir... |

Weuillez insérer la disquette Gible

Définissez dans la fenétre « Importation GIBLE » :

¢ la bibliothéque Destination, dans laquelle sera importée la bibliotheque Gible (zone Choix
de la bibliotheque).

Vous pouvez créer des bibliotheques supplémentaires via la fonction Fichier / Société,
onglet « Paramétrage des bibliothéques » («Onglet Paramétrage des bibliothéques»,

page 40) ;

¢ dans quels types, vous désirez importer la bibliothéque Gible. Par exemple, si vous si
VOus avez créé un sous-type ouvrages spécifique Gible, vous devez sélectionner
QOuvrages Gible dans la zone Ouvrage pour réaliser I'import dans ce sous-type. La mani-
pulation est identique pour les matériaux et la main d'oeuvre. ;

e le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier Gible.

Vous pouvez ensuite lancer I'import via le bouton Importer.
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Batirama

Traitement / Import / Import bibliothéque / Batirama

La bibliothéque Batirama est une bibliothéque d’ouvrage des professions du batiment. Cette bi-
bliotheque peut parfaitement s’intégrer dans Sage 100 Multi Devis, et constituer ainsi la biblio-
théque dont vous vous servirez quotidiennement.

La fonction Batirama permet de I'importer dans votre bibliotheque Sage 100 Multi Devis.

'Batirama

I Farcourir...

g

Définissez le dossier Source, c’est a dire la localisation du fichier Batirama.

Vous pouvez ensuite lancer I'import via le bouton Importer.
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Multi Devis 4

K

Traitement / Import / MD4

Remarques sur
’import

© 2012 Sage

Cette fonction permet d'importer des données (bibliothéque, factures, fournisseurs...) issues de
Multi Devis, version 4.

Cette fonction est notamment utilisée dans le cadre d’une migration d’une ancienne version de
Multi Devis vers la présente version.

Le résultat final de I'importation dépend intégralement des données initiales. C’est pourquoi il est
indispensable d’effectuer une régénération pour les éléments importés.

D’autre part, le logiciel dont les données vont étre importées ne doit pas étre en cours d'utilisation
au moment de I'import.

L'importation est totale, une fois le processus enclenché, celui-ci se déroulera entierement. Les
éventuelles erreurs ne bloqueront pas les diverses importations sélectionnés.

L'import est renouvelable. Les données importées écraseront toutes les données précédentes.
Bien sr, les modifications effectuées dans Multi Devis seront alors perdues.

Importation de Multi Devis 4 m

~ Chemin d'accés & Multi Deviz 4

CiMD4

Parcaurir |
— Impartation de :

v Famille v Devis
v Biblioth&gue v Factures

¥ Clients ¥ Foumisseurs

Iv¥ Riécupération mémo v Compresser

Importer I Annuler |

Le format étant connu, il n’est pas nécessaire de créer une table de correspondance.

Indiquez simplement le répertoire d’installation de Multi Devis 4 (Chemin d’accés a Multi Devis
4).

Cochez ensuite les cases correspondant aux éléments que vous souhaitez importer.
La case Récupération Mémo permet de récupérer les mémos de la bibliotheque.

La case Compresser permet de lancer un compactage de la bibliotheque de destination suite &
import.

Vous pouvez également lancer ce compactage ultérieurement via la fonction Base de données /
Compacter, du menu Ouitils.

Cliquez enfin sur la touche Importer pour lancer le traitement d'import.
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Un compte-rendu sera affiché a la fin de I'opération pour informer I'utilisateur des succes et/ou
échecs rencontrés.
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Multi Devis 7

Traitement / Import / Multi Devis 7

Remarques sur
’import

© 2012 Sage

Cette fonction permet de transférer des données (bibliothéque, factures, fournisseurs...) d'une
installation de Multi Devis version 7, vers une autre (version antérieure a 2003).

Utilisez cette fonction par exemple lors de l'installation d’un nouveau poste informatique, afin d'im-
porter votre base.

Le résultat final de I'importation dépend intégralement des données initiales. C’est pourquoi il est
indispensable d’effectuer une régénération pour les éléments importés.

D’autre part, le logiciel dont les données vont étre importées ne doit pas étre en cours d'utilisation
au moment de I'import.

L'importation est totale, une fois le processus enclenché, celui-ci se déroulera entierement. Les
éventuelles erreurs ne bloqueront pas les diverses importations sélectionnés.

L'import est renouvelable. Les données importées écraseront toutes les données précédentes.
Bien sr, les modifications effectuées dans Multi Devis seront alors perdues.

Importation de Multi Devis 7 ﬁ

~ Chemin d'accés & Multi Deviz 7

C:AMDy

Parcaurir |

 Importation de :

V¥ Fanmilles V¥ Devis

v Bibliothegue ¥ Factures
V¥ Clients ¥ Tiers

¥ Récupération méma ¥ Compresser

Importer I Annuler |

Le format étant connu, il n’est pas nécessaire de créer une table de correspondance.

Indiquer simplement le répertoire d’installation de Multi Devis 4 (Chemin d’accés a Multi Devis
4).

Cochez ensuite les cases correspondant aux éléments que vous souhaitez importer.
La case Récupération Mémo permet de récupérer les mémos de la bibliotheque.

La case Compresser permet de lancer un compactage de la bibliothéque de destination suite a
limport.

Vous pouvez également lancer ce compactage ultérieurement via la fonction Base de données /
Compacter, du menu Outils.

Cliquez enfin sur la touche Importer pour lancer le traitement d’import.
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Un compte-rendu sera affiché a la fin de I'opération pour informer I'utilisateur des succes et/ou
échecs rencontrés.
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Affaires

Traitement / Affaire

Ce menu donne acces a la gestion des affaires :

* «Archivage d’affaires», page 426

* «Restauration d’affaires», page 427
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Archivage d’affaires

Traitement / Affaire / Archivage

Cette fonction vous permet d’archiver vos affaires (devis, factures, avoirs et situations).

Archivage d'affaires
Deviz j Filtrer | Tout zélectionner | Tout désélectionnerl
T Code Client Libellé Mt H.T |Mt T.T.C Ref Date cré| Statut | S
[ |DEOOOSS _RARMONY Devis attractif pour | 2650267 3169719 | DEO1053 18/02/200/En cours [
[ |DEOOOSE CHANS Devis Standard 370477 | 44308 |DEO1054 19/02/200| Y alidé ul
O |DEO0OOST _RAMONY Deviz descriptif 26E64,26 131830 45| DEOM055 21/024200(En cours |7
D |DEOOOSS DUPOMT Devis avec images |10003,13 1196374 DEO1056 241024200|En cours |7
O |DE00OSS CALEX Exemple d'affaire ié| 343542 | 4108,76 |DEO1057 27/024200|En cours |7
[ |DEOOOSS _RARONY Installation Electriqu | 5217 86 | 624056 DEO1051 05/02/200| Y alidé ul
D |DEOOOS4 _RAMONY Etude deviz avec m | 6759,49 | 8084 35 DED1052 14/02/200|En cours [T
[ |DEOOOEO _RAMONY Devis de menuizerie| 19688 69 | 23547 67 \DEO1058 28/02/200|En cours [T
O |DEOOOGT CBERMARD Devis BERMARD, H | 8521,54 10550,56 DEC1059 28/02/200/En cours [
[ |DEOOOS2 _RARONY Devis de santtaire  |14465,32 17300,52 | DEC1050 04/024200| ¥ slicé ul
Archiver I

L'écran « Archivage d’affaire » liste 'ensemble des affaires de la société en cours, présentes dans
la base de Sage 100 Multi Devis.

Les piéces affichées sont déja filtrées sur le type de piéce affiché dans le menu déroulant.

Vous pouvez réduire I'affichage en cliquant sur le bouton Filtrer et en paramétrant des critéres de

filtre.

Pour archiver une ou plusieurs affaires :

1. Cochez la case S sur la ou les lignes des affaires que vous désirez sauvegarder puis cli-
quez sur le bouton Archiver.

2 . Indiquez dans quel répertoire vous voulez stocker le fichier de sauvegarde, ainsi que le
nom de ce dernier (format .cab).

3. Avant le lancement de Il'archivage, il vous sera demandé si vous désirez supprimer ces
affaires de Sage 100 Multi Devis. Si vous répondez Oui, elles n'apparaitront plus dans la
liste des affaires mais vous pourrez les récupérer si nécessaire par le biais de la fonction
Restauration d'affaires.

© 2012 Sage
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Restauration d’affaires

K

Traitement / Affaire / Restauration

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des éléments préalablement
archivés :

les affaires (devis, factures, avoirs et situations).

Processus de restauration :

1.

2
3
4.
5

au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,

. recherchez le fichier d'archivage a restaurer,

. double-cliquez sur le fichier & restaurer,

sélectionnez dans la fenétre affichée a I'écran les éléments a restaurer,

. cliqguez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a I'écran.

© 2012 Sage
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Chantier

Traitement / Chantier

Ce menu donne acces a la gestion des chantiers :

* «Archivage de chantiers», page 429

* «Restauration de chantiers», page 432
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Archivage de chantiers

Traitement / Chantier / Archivage

© 2012 Sage

La fonction d’archivage d’un ou de plusieurs chantiers permet I'extraction du chantier et des sai-
sies associées (saisie issues de la fonction Chantiers / Suivi des chantiers). Les données archi-
vées sont stockées dans un fichier (extension .cab) enregistré par défaut dans le répertoire
serveur DATA\FIRMN\Cht\Archive. L'emplacement peut étre modifié manuellement.

Documents archivés

Documents achats et stock relatifs au chantier

Les documents achats et stock relatifs au chantier sont archivés sans distinction du type de piece
s'ils présentent un statut différent de En cours (exceptées pour les préparations de commande).

Les pieces liées au stock et au chantier sont également archivées sans aucun impact sur le stock

(que ce soit sur la quantité ou le CMUP). Elles disparaissent en revanche de I'historique des mou-
vements d’'un matériau géré en stock, ne permettant plus d’assurer un historique complet.

Saisies main d’oeuvre

Les saisies relatives au chantier sont archivées quelque soit la date de saisie. Elles ne seront
donc plus accessibles.

Saisies suivi des consommations

Les saisies réalisées dans le suivi des consommations sont archivées avec le chantier.

Factures engins et sous-traitants

Toutes les factures sous-traitants ou engins associées au chantier sont archivées.

Saisie simplifiée des colits

Archivage des saisies qui sont réalisées dans ce module et associées au chantier a archiver.

Conditions pour générer une archive

Pour réaliser I'archivage, tous les utilisateurs doivent étre déconnectés du logiciel. Seul I'utilisa-
teur qui archive doit étre dans le menu général de Sage 100 Multi Devis (les différents modules
doivent étre fermés). L’archivage d’'un chantier ne peut étre effectué que pour un chantier terminé
(case Terminée cochée).

Particularité des pieces multi affectations

Pour les pieces multi destinations :

e Afin de respecter I'intégrité des données, une piece ne peut étre archivée que sile ou les
chantiers qu’elle contient sont archivables et archivés simultanément.
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© 2012 Sage

* Sila piece concerne un chantier terminé ainsi qu’un chantier en cours, elle ne peut pas
étre archivée.

* Sitoutes les lignes de la piece concernent des chantiers terminés (a archiver), alors elle
peut étre archivée et supprimée.

* |es préparations de commandes sont traitées a part sans contrdle sur le statut. Le
controle sur la destination est identique aux autres types de pieces. Si la préparation est
multi destinations et si elle concerne également un chantier non terminég, I'archivage du
chantier n’est pas possible.

Archiver des chantiers

Activez la fonction Traitement / Archivage des chantiers, la fenétre Archivage de chantier s’af-
fiche.

Archivage de chantier '

Confarmément & la loi 13L-1-08 de la Direction Générale des [mpats
[ cohcernant le contréle des comptabilités informatizées : le
5 contribuable est tenu d'archiver les dornées qui concourent
directement ou indirectement aux écritures comptables.

La sauvegarde de vos données doit étre réalizée avant le lancement de ['archivage
dans MdlLtileS auvegarde.

Four réalizer la zauvegarde de vos données il est nécessaire que tous lez utilisateurs
zoient déconnectés du loagiciel.

[ Jereconnaiz avoir effectué la sauvegarde de mes donndes

Soceder & ['archivage | | Annler l

Confirmez le lancement de I'opération en ayant pris soin de faire une sauvegarde compléte des
données.

Cochezlacase Jereconnais avoir effectué la sauvegarde de mes don-

Bccéder & larchivage I h . ’ - o )
nées puis cliquez sur le bouton Accéder a l'archivage.

Archivage de chantiers
Filtrer i Tout sélectionner l Tout désélectionner!
| Cade chantisr Libiellé explicatit Cliert payeur | Date de créstion Date de débit | Datzdefin | Sélection]
1310041 RAMON TS0 - Trawaux supplementaires _RAMOHY 15042005 2110472005 3000472005 "

Archiver I Annuler |

Cochez la case de la colonne Sélection pour chaisir les chantiers terminés a

Archiver . L. .
archiver. Puis cliquez sur le bouton Archiver.
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o Il est possible d'utiliser les filtres comme sur toutes les listes lorsque de nombreux chantiers sont affichés.

Enregistrer dans : Iahrchive j L £ B~

Mo du fichisr : | Enregistrer I
Type: IArchive& compressées [".cab) ;I Annuler |
A

Saisissez le nom de I'archive et confirmez son emplacement.
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Restauration de chantiers

Traitement / Chantier / Restauration

Activez la fonction Traitement / Chantier / Restauration de chantiers, la fenétre Ouvrir s’affiche
pour localiser le fichier d’archive (extension .cab).

Ensuite la liste des chantiers apparait afin de pouvoir sélectionner le ou les chantiers a restaurer.

La restauration se fait dans la société courante.

Particularité sur la restauration

Quelques particularités liées a la restauration :

* Les droits d'acces pour les fonctions d’archivage et de restauration sont associés dans le
groupe de gestion des chantiers, respectivement aux fonctions de création et de suppres-
sion d’'un chantier.

* Nous vous conseillons de restaurer I'archive dans la société ou elle a été générée.

¢ Dans le cas de pieces multi destinations, la restauration n’est possible que si 'ensemble
des chantiers concernés par la piece sont simultanément restaurés.

e Un chantier peut étre restauré plusieurs fois.

* Pour un chantier restauré déja présent dans la société courante, un message de confirma-
tion s’affiche pour demander la confirmation de la restauration et le remplacement des
données existantes.
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S.A.V.

Traitement / S.A.V.

Ce menu donne acces a la gestion du S.A.V. :

* «Restauration de contrats», page 434

* «Restauration d’interventions», page 435
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Restauration de contrats

K

Traitement / S.A.V. / Restauration de contrats

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des éléments préalablement
archivés :

les interventions.

Processus de restauration :

1.

2
3
4.
5

au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,

. recherchez le fichier d'archivage a restaurer,

. double-cliquez sur le fichier & restaurer,

sélectionnez dans la fenétre affichée a I'écran les éléments a restaurer,

. cliqguez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a I'écran.

© 2012 Sage
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Restauration d’interventions

Traitement / S.A.V. / Restauration d’interventions

Les fonctions de restauration vous permettent de récupérer des éléments préalablement
archivés :

* |es contrats.

Processus de restauration :
1. au lancement de la fonction de restauration, la fenétre Ouvrir s'affiche,
2 . recherchez le fichier d'archivage a restaurer,
3 . double-cliquez sur le fichier a restaurer,
4 . sélectionnez dans la fenétre affichée a I'écran les éléments a restaurer,
5

. cliqguez ensuite sur le bouton Restauration.

Dés la fin de la restauration, les éléments restaurés sont a nouveau visibles a I'écran.
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Edisys

Traitement / Edisys

Le portail Edisys propose un service de téléchargement d’appels d'offre.

Les annonces sont répertoriées sur ce portail et vous pouvez télécharger les appels d'offre aux-
quels vous souhaitez répondre.

Ce service est facturé par Edisys.

Découvrez par vous-mémes ce portail a I'adresse www.edisys.info .

Les fonctions du sous-menu Edisys permettent d'importer dans Sage 100 Multi Devis I'appel
d’offre, puis d’envoyer votre devis chiffré.

Importer un appel d’offre consiste a télécharger le dossier d’appel d’offre et a I'importer dans Sage
100 Multi Devis afin de réaliser I'étude de prix via un Devis.

Une fois les prix saisis, la fonction Exporter reporte les prix de vente sur le cadre du donneur
d’ordre.

Pour plus d’informations ...

¢ «Importer un appel d'offre», page 436,

* «Exporter les montants d'un appel d'offre», page 438.

* «Paramétres généraux», page 439.

* «Parametres personnels», page 439.

* «A propos de Spigao IULM», page 439.

* «Rechercher les mises a jours», page 439.

Pré-requis
Pour utiliser Edisys il faut avoir préalablement :
* Sage 100 Multi Devis installé sur le poste de travail,

e télécharger un dossier d’appel d’offre sur le site SPIGAO : http://www.spigao.com.

Importer un appel d’offre

Traitement / Edisys / Importer un appel d’offre

Cette fonction permet d'importer dans une fiche Devis le fichier XML correspondant a I'appel
d'offre.

Vous accédez a la fenétre Import d’appel d’offre Edisys qui vous permet de sélectionner votre dos-
sier d’appel d'offre Edisys.
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'¥¢ Importer un dossier d'appel d'offres

M=) X

¢ SPIGAO

SERVEUR PROFESSIONNEL INTERNET
DE GESTION DES APPELS D'OFFRES

Sélectionner le fichier =ML contenant le dossier & impaorter

Bierwenue dans le module ILLK d'Edisys guivous permet dimporter des dossiers d'appel d'offres.

Y¢ SPIGAO

Suivatt Quitter

Traitement

1. Cliquez sur le bouton zoom

2 . Sélectionnez dans I'arborescence Windows le répertoire de stockage de votre dossier

d’'appel d'offre.

3. Sélectionnez le Fichier XML disponible dans ce répertoire (NomDossier.xml), puis lancez

limport.

. pour accéder a I'explorateur Windows.

Il ne faut pas sélectionner le fichier EntrepriseData.xml s’il est présent.

Une fiche Devis s’ouvre immédiatement :

* Le dossier Client est renseigné.

¢ La liste des taches de I'onglet Etude est également alimentée : il ne vous reste plus qu'a

indiquer les prix de vente unitaires de chacun des éléments du devis.

* Le Code affaire est le nom du fichier Edisys importé.

Dossier Client | Etude | Pied d'Affairel Débnur&ésl Documentsl

|

Souche  [ffouiouse T

~ Liaizons

Dossier :

Référence |DEV 09.07.1219 | 1219 Date  [1ss07/2009

=0 | -

Libellé IHéfection de voirie et espaces verts des Hauts de St Piere & 80000 AMIENS

Affaire aszociee

e —

LI — Suivi de chantier

TWA | €19 (19,60%) Etat
Info pigce I Catégorie I
Mature IDevis ;I Statut IEn cours

| [=1

L'ensemble des lignes d’appel d’offre sont disponibles dans I'onglet Etude de votre devis.



AN

Dossier Client  Etude |F'ied d'.t'-‘«ffairel Déboursésl Documentsl \

\

Arbores| Hum.[ Typ| Code | Libellé [u] ate [ pvu [ PwT. | Tva [N /
=g P P |PHASE | TRANCHE FERME 1,000 0,00 0,00 C19 (19,60%)
| =y 11 |P |PHASE  RESIDENCE KENNEDY 1,000 0,00 0,00 C19 (19,60%)
| @ MAERACH TRAY ALK PRELIMINAIRES C1810(19,60%)
| @ 0100 Préparation de chartier FT 1.000 000 C19 (19 60%:)
| @ oo Signalisation de chartier FT 1,000 0,00 C19(19 60%:)
B @ 002 Sondages u 3,000 0,00 C19(19 60%:)
| @ 003 Installation de chartier FT 1,000 0,00 C19(19 60%)
| @ 0104 Constat d'huissier FT 1,000 0,00 C18(19 60%:)
| @ MERD TERRASSEMENT C19(19,60%)

@ 0200 Travaux de nettoyage v compris dépose diverse f2 | F 0, 000 0,00 C19 019 60%:)

Vous pouvez désormais étudier votre affaire.

Descriptif Edisys

Accessible sur une ligne de I'étude, le composant IULM ouvre le fichier image du bordereau de
prix positionné sur la ligne correspondant au numéro de prix.

Exporter les montants d’un appel d’offre

Traitement / Edisys / Exporter les montants d’un appel d’offre ou depuis |’étude d’un devis, bouton Options /
Import Export / Export Edisys

Cette fonction permet de générer le fichier texte récapitulant I'ensemble des montants et quantités
saisis dans le devis.

Imprimer un appel d'offre

Devis: [OPAC .. |
Fichier texte : ID:\tlavail\MuIli_Devis_Suivi_Ehantiel\ElF'AI:Det_trct | Annuler |

Lorsque votre devis est finalisé, vous pouvez I'exporter vers SCRIBE.

Le logiciel lance I'application Edisys SCRIBE lors du processus d’exportation. Vos prix de vente
sont reportés sur les documents d’origine du donneur d’ordre :

* |e détail estimatif,
* le bordereau de prix,

* et l'acte d’'engagement.

La documentation de SCRIBE est disponible sur le site support d’Edisys a I'adresse :
htttp://www.spigao.com/Support

Vous devez disposer de vos identifiant et mot de passe SPIGAO pour la télécharger.

Lors du premier lancement de SCRIBE, vous devez saisir votre identifiant et mot de passe Edisys.
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Parameétres généraux

Traitement / Edisys / Parametres généraux

AN

Cette fonction permet de contrdler le paramétrage actuel, elle doit étre utilisée en collaboration

avec les services d’'assistance d’Edisys.

Le fichier XML est mis au point en partenariat avec EDISYS qui se chargera de I'implémentation

et du déploiement.

Parameétres personnels

Traitement / Edisys / Paramétres personnels

Cette fonction doit étre utilisée en collaboration avec les services d'assistance d’Edisys.

A propos de Spigao IULM

Traitement / Edisys / A propos de Spigao IULM

Cette fonction permet de connaitre la version exacte que vous utilisez.

A propos

'

IULM
Yersion 1.0.1

SPIGAO

SERVEUR PROFESSIONNEL INTERNET
DE GESTION DES APPELS D'OFFRES

La solution ETF 100% intégrale pour une gestion efficace
et un traitement rapide de vos appels d'offres.

IULM est la propriété ewmcluzive de la société EDISYS.
Tout droit de reproduction est soumis & l'accord préalable de la socigté

EDISYS [c] 2000 - 2010

M SPIGAOQ

oK |

Rechercher les mises a jours

Traitement / Edisys / Rechercher les mises a jours

© 2012 Sage

Cette fonction permet de lancer la recherche de mises a jour du composant IULM sur Internet.

S’il n’y a pas de mise a jour disponible, un message s’affiche :
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Pas de mise & jour disponible |
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Menu Etats

Le menu Etats rassemble les fonctions d’édition du fichier Clients, de vos Contacts, ainsi que de
la Bibliotheque.

Vous pouvez également procéder a I'édition des relances clients.

Ekats

Clients
Répertoire & Fournisseurs
Biblioth&que

Relances clients. ..
Publipostage \Ward. ..
Impression des traites. ..

Les états disponibles (listés au paragraphe «Editions disponibles», page 493) utilisent la méme
interface, présentée au chapitre «Fonctions d'impressions», page 98.

Les autres éditions sont présentées :

* «Relances Clients», page 496,

* «Publipostage Word ...», page 498,

* «Impression des traites», page 499.
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Editions disponibles

© 2012 Sage

En fonction de I'entrée de menu choisie, vous aurez acces a l'une des fonctions suivantes.

Les états listés ci-dessous sont également accessibles, respectivement depuis la fiche Client, Contact et

Bibliotheque.

Clients

¢ Liste des affaires,

¢ Clients-Affaires,

¢ Historique Client,

¢ Clients fiche complete,

¢ Chiffre d’'affaires,

¢ Clients (tableau) standard,
¢ Clients Contact,

¢ Client reglements,

¢ Client a relancer,

* Echéancier client,

* Retenue de garantie.

Répertoire & Fournisseurs

* Répertoire (fiche),
¢ Répertoire (tableau),

¢ Répertoire standard (tableau).

Bibliothéeque

* Matériaux avec tous les libellés,
* Matériaux (fiche),

¢ Mémos,

* Main d'oeuvre,

* Engins,

* Sous-Traitance,

¢ OQuvrages,

* Quvrages avec sous-détail,
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* Matériaux avec remise,

e Matériaux complet,

* Matériaux avec fournisseurs,
* Phases,

* Phases avec sous-détail.

Relances client

e |ettres de relances.

Publipostage Word

* Fichier publipostage.

Impression des traites

* Impression des traites.
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Relances Clients

Etats / Relances Clients

© 2012 Sage

Cette fonction vous permet de créer des lettres de relances a partir des réeglements que vous avez
saisis.

Effectuez vos sélections dans la fenétre « Lettres de relances ».

Lettres de relances ﬁ
— Sélection des client - Chioix des modéles
Tous les clients disponibles tModéles IMUdéIe par défaut j Paramétiage I

Choix des requétes

Requéte I Requéte par défaut j Ermregiztrer |

. Supprimer |
Sélection |

Filtre: — T

Tout effacer | Champs Ordre

Champ=s Condition Valeur 1 Valeur 2

] Annwler

Sélection des clients
Par défaut, tous les clients sont sélectionnés.

Cliquez sur le bouton Sélection pour afficher la liste des clients disponibles et choisissez les
clients concernés par cette édition.

Choix des modeles

Cette zone permet de sélectionner le modeéle et les requétes que vous voulez utiliser pour cette
édition. Cliquez sur le bouton Paramétrage pour rajouter/supprimer/modifier la liste des modéles.
Notez que les modéles/requétes par défaut ne peuvent étre modifiés ou supprimés.

Le cédérom d’'installation comporte plusieurs exemples de modéles de lettres (LettreRe-
lance.dot) que vous pouvez copier sur votre ordinateur, puis définir via le bouton Paramétrage.

Vous pouvez bien entendu créer vos propres modeéles, en vous inspirant au besoin du modele
gue nous vous fournissons.

Pour chaque modeéle, des requétes peuvent étre associées. Celles-ci vous permettent de mémo-
riser les options de filtre et de tri.

Pour créer une nouvelle requéte, tapez un nouveau nom dans la zone Requéte, puis cliquez sur
Enregistrer.

Pour modifier une ancienne requéte, sélectionnez Ia, puis effectuer vos modifications et enfin cli-
quez sur Enregistrer.

Pour supprimer une requéte, cliquez sur le bouton Supprimer.

Filtre

De méme que pour les impressions, vous pouvez définir un filtre en fonction de la date de fac-
ture, de la date d’échéance, du code client ou du nom du client.

Si vous utilisez souvent ce filtre, vous pouvez I'enregistrer. Il vous suffira par la suite de le sélec-
tionner dans la liste Choix des requétes.
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Tri
Définissez I'ordre d’édition des lettres de relance.

Génération des lettres de relances

Appuyez sur le bouton OK. Automatiquement, Word est lancé. Pour chaque client a relancer, une
lettre est éditée.
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Publipostage Word ...

Etats / Publipostage Word

Cette fonction vous permet de renseigner automatiquement des documents Word de publipos-
tage.

Nous vous fournissons plusieurs lettres types (répertoire DATA) dont vous pouvez vous inspirer
pour créer vos propres documents.

La fenétre « Publipostage Word» vous permet d’une part de sélectionner le fichier Word modéle,
et d'autre part de définir une requéte.

Publipostage Word w

Fichier Word : ID:\F'mglam FileghDynalogsMulti devis WADatahlée o Parcourir |

~— Filtre zur les clients :
Champ Condition Valeur1 Valeur2

W alider I Annuler |

Vous souhaitez par exemple faire part a vos clients de Toulouse de I'ouverture d’un nouvel éta-
blissement dans leur ville :

1. Sélectionnez la lettre type « Ouverture d’un nouvel établissement.doc », préalablement
modifiée a votre convenance.

2 . Définissez le Filtre sur les clients de la maniére suivante :

Champ Conditions Valeur 1

Ville Egal Toulouse

3. Lancez enfin le traitement par la touche Valider : les données présentes dans la base sont
insérées automatiquement dans le fichier Word, que vous n’avez plus qu’a imprimer,
faxer, etc.
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Impression des traites
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Etats / Impression des traites

© 2012 Sage

Cette fonction permet de générer automatiquement les traites de vos clients, en insérant les in-
formations contenues dans votre base dans le fichier Traite.doc.

La fenétre « Impression des traites » vous permet d’'une part de sélectionner le fichier Word mo-
dele, et d’autre part de définir une requéte : vous pouvez effectuer une requéte sur les conditions
de réglement, de maniere a identifier les clients destinataires.

Pour plus d’informations, consultez la documentation du publipostage Word, dont le fonctionne-
ment est similaire : «Publipostage Word ...», page 446.
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Menu Fenétre

Le menu Fenétre comprend le sous-menu Affichage qui rassemble les fonctions d’affichage des
barres d'outils.

Fenétre

Mosaique horizonkale
Mosaique verticale
Cascade

R éorganiser les icdnes

-

Barres d'odtils. ..

v Barre d'état

v Barre verticale
Tableau r

Affichage

Les barres d'outils vous permettent d’exécuter rapidement une action :
* les barres « thématiques » donnent accés aux principales fonctions du produit ;

* les barres de type Fonction permettent d’agir sur la fenétre affichée a I'écran. Lorsqu’une
action est indisponible, I'icbne correspondante est grisée.

Les barres disponibles que vous pouvez activer ou désactiver sont :

* «Barres d'outils», page 501,

* «Barre d'état», page 502,

* «Barre verticale», page 503,

e «Styles», page 505.
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Barres d’outils

Fenétre / Affichage / Barre d’outils

Cette fonction permet de sélectionner les barres d’outils pour les afficher ou les retirer de I'affi-
chage. Utilisez la fonction Barre d’outils pour masquer celles qui ne vous sont pas nécessaires.

o

Barres doutils m

Wi entes

(W] Biblioth&que
W] Sl

[w| Chantier
[wlachats & Stock
[w]Standard

[w]E ditions

[w] T ableaus

Cette fenétre comprend la liste de toutes les barres d’outils disponibles, une coche dans la case
indique que la barre est affichée.

Voir «Barres d'outils», page 16 pour plus de détails.
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Barre d’état

Fenétre / Affichage / Barre d’état

© 2012 Sage

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver la barre d’'état en bas de la fenétre.

Activez I'affichage en sélectionnant la fonction Barre d’état, une coche apparait devant le nom
de la fonction. Sélectionnez de nouveau la fonction pour retirer la barre de I'affichage (la coche
disparait).
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Barre verticale

Fenétre / Affichage / Barre verticale

Cette fonction permet d’activer ou de désactiver la barre de navigation ou barre verticale.

Activer I'affichage en sélectionnant la fonction Barre verticale, une coche apparait devant le nom
de la fonction. Sélectionnez de nouveau la fonction pour retirer la barre de I'affichage (la coche
disparait).

Voir «Barre de navigation», page 22 pour plus de détails.
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Styles

Affaires / Devis / onglet Etude... Sur une étude ouverte / Fenétre / Affichage / tableau / Style

Cette fonction permet de personnaliser la présentation de I'étude par le paramétrage d’un attribut
pour chaque énuméré identifié.

o Pour les phases, c'est l'intégralité de la ligne qui prend en compte le format d’attribut avec une distinction
possible sur 3 niveaux de phases. En effet, vous pouvez affecter une couleur différente sur une sous-phase
(1.x = Phases niveau 2) et sur une «sous-sous-phase» (1.x.x = Phases niveau 3 et +).

Ouvrir une Affaire (Devis, Factures, Avoirs ou Situations) puis sur 'onglet Situations, Etude ou
Pied d'Affaire selon le cas, activez la fonction Fenétre / Affichage / Tableau / Style.

Styles m
— Maoms

Arborescence ~ Anrler |
Cellules de remplissage
Coefficient Changer »» |
Devise
En-téte de colonne Ajauter 55 |
Enctéte de ligne
Heure
Iractif Enlewer |
tétré
Option Charger D&faut |
Phazes
Phazes niveau 2 M

[ Enregistrer Défaut

Bouton Changer

Sélectionnez le nom puis sur le bouton Changer pour modifier le style de I'affaire. Une fenétre de
paramétrage, portant le nom de la ligne sélectionnée, s’affiche.

Arborescence ﬁ
Cellules réunies I Cellules Flottantes: I Orientation
Palice | Couleur I Bordures I Alignement I Format

Police: Contour: Taille:

|
@4dobe Fangsong SI@ lr‘:ol_rmal H g @
@dobe Heti Std R o 10
@ddobe Kaiti Std R M Gras Italique M 1 M

~Effetg——— Apercy
[ Bamé

¥ Souligné

AaBbCoHxyiz

~ Couleur Texte

I Default A4 |

(] I Annuler | Appliguer Aide

Vous pouvez ainsi agir sur :
* le type et la couleur de la police de caractére utilisée,
* la bordure,
* Jalignement,
* l'orientation,

© 2012 Sage 452



K

* |e format...

Bouton Charger Défaut
Ce bouton permet de rétablir les styles a I'état initial.

Enregistrer Défaut
Cette case a cocher doit étre utilisée avant la validation de la fenétre (bouton OK) pour que les
nouvelles affaires prennent en compte le nouveau paramétrage.
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Menu Aide

Ce menu permet d’obtenir de l'aide et des informations sur le programme. Les fonctions aux-
quelles il permet d’accéder sont identiques a celles disponibles sur tous les programmes fonction-
nant sur Windows :

* «Trucs et astuces du jour», page 508,

* «Rubriques d’'aide», page 510,

e «Consulter le manuel», page 512,

* «CielSage sur le web», page 513,

* «lA propos de Multi Devis», page 515.
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Trucs et astuces du jour /

? / Trucs et astuces du jour

Cette fonction permet de consulter les trucs et astuces et de paramétrer I'affichage de la fenétre
au démarrage du logiciel.

Les trucs et astuces du jour sont des conseils pour mieux utiliser Sage 100 Multi Devis.

Trucs et astuces du jour m

@ Le saviez-vous...

Danz les tableaus [ex. Etude). pour sélectionner une ligne tapez Maj
[Shift] Bame d'espace.

[ Trucs et astuces au démarrage. Suivant | Fermer I

Pour activer I'affichage a I'ouverture du logiciel, cochez la case Trucs et astuces au démarrage.
A chaque consultation de la fenétre vous pourrez décocher la case et interrompre l'affichage au-

tomatique.

Le bouton Suivant permet d’afficher I'astuce suivante.
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Rubriques d’aide

? / Rubrique d’aide

© 2012 Sage

Cette fonction donne acces a des commentaires associés aux commandes et aux saisies en
cours.

Activez ce menu en cliquant sur le point d'interrogation (?) et en validant la commande Aide ; re-
fermez le en Cliquant sur [Annuler]. La commande d'aide présente un index qui permet de retrou-
ver facilement un sujet.

A l'intérieur des textes, certains mots apparaissent soulignés. Ce sont des zones d'hypertexte. Cli-
quez dessus, le pointeur prend la forme d'une main pointant du doigt, une fenétre d'information
complémentaire s'ouvre.

Positionnez le pointeur de la souris sur les boutons, s'ouvre des petites bulles d'aide décrivant le
réle du bouton en question.

456



Consulter le manuel

? / Consulter le manuel

Avant-propos

© 2012 Sage

Cette fonction permet de consulter le manuel électronique de I'application.

Outre l'intérét de présenter les fonctionnalités de la derniere version, le manuel électronique pré-
sente les avantages suivants :

* Sur chaque poste de travail, disponibilité de I'intégralité du manuel ;

¢ Simplification de la recherche :
- a partir du sommaire, un clic sur le titre et le paragraphe concerné s’affiche ;

- a partir de la fonction Rechercher, indiquer le mot ou le groupe de mots recherché
dans le texte ;

¢ Possibilité d'imprimer & n’'importe quel moment, I'intégralité du manuel de référence, ou
mieux encore, d'imprimer uniquement les parties qui vous intéressent.

Adobe® Acrobat Reader est le logiciel qui permet de lire le contenu d’un fichier au format .PDF
(format d’enregistrement du manuel électronique).

Les pages suivantes présentent brievement le moyen d’ouvrir et d’exploiter un fichier PDF. Ces
explications ne doivent en aucun cas étre considérées comme exhaustives.

Vous découvrirez ensuite par vous-méme toutes les possibilités offertes par la consultation d’'un
fichier .PDF.

Voir si I'installation du manuel électronique a déja été effectuée, dans ce cas, ne pas tenir
compte du paragraphe suivant et se reporter directement a la page «CielSage sur le web»,

page 513.
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Sage sur le web
\_/

? / Sage sur le web

La sélection de cette commande lance le programme de navigation disponible sur le poste de tra-
vail et réalise une connexion au site de Sage.

o Pour utiliser cette fonction il est nécessaire d’avoir I'équipement matériel et logiciel nécessaire a un acces
au réseau Internet.
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A propos de Multi Devis

? / A propos de Multi Devis

© 2012 Sage

Cette commande permet de connaitre le produit exact que vous utilisez (la version, les options).
Elle permet également d’éditer les bons de commandes pour de nouvelles versions du logiciel et
de saisir les clés de déblocage permettant d'utiliser le programme.

Multi Devis %)

Sage 100

Multidevis

Version 9.0 du 0940709 A
En utilisant ce logiciel, vous acceptez les conditions ‘

ganerales décrites dans la fonction A propos de..
Logiciel original développé par Sage France

Licence dutilization accordée & :

Sage
Muméro de série 82222241

Avertizsement © Ce progiciel est probégé par la loi du copyright, par traités intemnationaus et par le Code de la
Fropriété Intellectuelle. Toute reproduction ou distnbution partielle ou totale du progiciel. par quelque moyen que

ce soit est stictement interdite. Toute personne ne respectant pas ces dispositions e rendra coupable du délit =
Infas wtilisateurs. .

de contrefagon et sera passible des peines pénales prévues par la loi.
Infog systéme. . |

Afficher le teste Avertissement Légal Riéférencement... |
Cl&..

Code annuel... |

Infoz utlizatewrs.. Ce bouton permet d’afficher un écran présentant les coordonnées de la socié-
té utilisatrice de la licence accordé par Sage. Cliquer sur Ok pour sortir de cet

écran.

Infos systéme...  Ce bouton permet d'afficher un écran présentant la localisation des répertoires

d’installation du programme et de la société. Il permet également de connaitre
les caractéristiques du systéme d’exploitation. Cliquer sur Ok pour sortir de cet écran.

Paférencement . € bouton Référencement permet d'éditer la fiche de référencement aupres

des services de Sage France. La fenétre habituelle Imprimer s'affiche. Lancer
l'impression de la fiche puis I'envoyer & Sage France. Pour remplir cette fiche, se reporter au ma-
nuel Installation et Maintenance.

Clé Ce bouton permet de saisir une clé d'authenticité (nouvelle ou pas) ou modifier
les coordonnées de la société, cliquer sur le bouton Clé de la fenétre A pro-
pos de du menu ?. La fenétre Identification s'affiche. Saisir la clé d'authenticité, le programme
accepte alors les modifications apportées aux coordonnées de la société.

Cliguer sur OK pour valider.

0K Cliquer sur ce bouton pour sortir de la commande A propos.
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Annexes : Sauvegarde de la base de données

Les sauvegardes de vos données peuvent se faire soit par le biais de I'explorateur de Windows,
soit via I'utilitaire MD Util.

Nous vous présentons dans ce chapitre les données devant étre sauvegardées, ainsi que leur lo-
calisation.

Pour les utilisateurs ne possédant pas de systeme de sauvegarde, il est fortement conseillé d'utiliser un lec-
teur ZIP.

Répertoires de sauvegarde

Les données saisies se trouvent sur votre disque dur (en version monoposte) ou sur le serveur
(en version réseau) dans le répertoire DATA.

Si, a l'installation, vous n'avez pas modifié le chemin proposé, le chemin vers ce répertoire est :

Program Files\Dynalog\Multi Devis\Data

Dans le répertoire DATA, vous trouvez :

e Le répertoire BIB ou est enregistré votre fichier bibliothéque.

En Version Ligne 100, vous pouvez en saisir plusieurs.
* Le répertoire FIRM1
* Un répertoire FIRM2 si vous avez créé une seconde société (version Ligne 100).
e Un répertoire FIRM3 si vous avez créé une troisieme société, etc ....

* Le répertoire SHARED ou sont enregistrés les différents fichiers communs et notamment
le fichier USERREP.MDB qui contient tous vos parameétres d’édition ainsi que vos entétes
congues avec MD-DRAW.

Dans le répertoire FIRM1, sont regroupés :
¢ Le répertoire Devis contenant vos fichiers de devis
* Le répertoire Factures contenant vos fichiers de factures
* Le répertoire Avoirs contenant vos fichiers avoirs
* Le répertoire Situations contenant vos fichiers de situations

* Le répertoire Cht contenant vos fichiers de suivi de chantiers.
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ADSENCES .o 283
accédez avotre manuel ..., 457
ACtUAlISAtION oo 146, 178
Adresses Complémentaires .......c.cccoceeeerennne 108, 110
AUAE i e 455, 456
ANAIYSE it 263
B
bons de commande .......ccceeveienennns 314, 317, 319, 327
Dulle d'AIde ..o 456
C
coefficient de charge ... 157
COeffiCIENTS i 146
D
date d’embauche ... 153, 155
descriptif commercial ..o 130
descriptif technique ..o 130
DUPHICAtION i 123
AUPHICALION e 272
E
EIEMENT .o 128
BN OBUVIE oottt ettt 266
EQUIPES ot 285
F
Facture de Chantier ... 255
factures sous-traitants .........cccoceeevverieieeneiecenne, 251
FAMIIE oo 124, 144
FAMIIIES o 121, 126
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FOUTNITUIES oo 132
HEUTES .ot 142, 184
heures supplémentaires .........ccoceeeveeeeieisceeienns 267
NISTOFIQUE e 156, 157
INAEMNITES ..o 283
INTEMPETIES oot 283
MAIN D OBUVIE .ottt 139
manuel ElectroNiqQUE ......ccccceevciieiiei e 457
MALEITAU ..o 129, 132
MAatriel-engins .......ccccovvviiereeeceeee e 125, 139
MENU @IUE oot 455
MEBLIES et 143
Mise en Page ......cccocoveoieienneiccieee 99, 374, 379, 383
MOUEIE oot 123, 320
MOL CLET e 124
(O 101V =T 139
parametres de paie ........... 238, 267, 268, 277, 281, 283
PRESE ... 143
préparation de commande ..........ccu....... 308, 313, 320
REGIEMENT ..o 52, 111
(0210 01T TR 130, 132
RENOMMET e 124
Répartition .....cccoeivieecceee e 261, 275, 276
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REQUELE ... 98, 374, 379, 383
FEQUBLES .ottt et 26
SIMUIALION o 254
SOIAET e s 326
sous-détail .....ccceeeviieeieiieieeee, 124, 139, 141, 144
SOUS-rAItANCE .oecveevceeceeeeeeee e 125, 139
SEOCK ot 130, 134
SUPPIESSION it 124, 141
Synthése doCUMENTES ......ccccovveiicieiicccee e 250
LANIT e 130, 132
Tarification ..o 142
tauX NOTaiIre ....ooveeeeeeeeeeeeece e 153, 156, 157, 241
tEMPS PASSES ..o 252, 279
1474 L= JR OO 55, 125, 146

© 2012 Sage

462



Vos suggestions

Vos commentaires et suggestions nous intéressent pour améliorer la qua-
lité et la facilité d'utilisation de nos manuels.

Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir remplir cette fiche d'ap-
préciation et de nous la retourner. Nous vous en remercions par avance.

Vos coordonnées

SOCIBIE

AT ES S

Code postal / VIlle e
TEIEPhONE
TEIECOPIE s
ULIISALEUr e
FONCLION e e

E-M il

Votre appréciation

Mettez une note de 0 a 10 pour chacune des caractéristiques suivantes :

Format : s
Organisation © e

P CISION &

Présentation © s

EXPlCAtiON © e

Clat &

Programme @

B 0N & e
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Erreurs

Si vous trouvez des erreurs dans ce manuel, merci de bien vouloir nous
les signaler ci-dessous.

Suggestions

Toutes vos remarques nous aideront a améliorer la qualité de nos ma-
nuels.

Sage - Recherche & Développement - Service Rédaction
10, rue Fructidor, 75834 PARIS CEDEX 17- http://www.sage.fr
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